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SMĚRNICE K ŘÍZENÍ PŘÍSPĚVKOVÝCH ORGANIZACÍ ZŘIZOVANÝCH KRAJEM

Článek 1

Úvod
(1) Oprávnění zakládat a zřizovat právnické osoby pro výkon samostatné působnosti je pro kraje dáno ustanovením § 14 odst. 3 zákona č. 129/2000 Sb., o krajích, ve znění pozdějších předpisů, (dále jen „zákon o krajích“).

(2) Úprava zřizování, změn a zrušení příspěvkových organizací územních samosprávných celků, jejich finančního hospodaření, peněžních fondů a omezení některých dispozic je obsaženo v části čtvrté Organizace územních samosprávných celků § 27 až 37b zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“).

(3) Příspěvková organizace zřízená územním samosprávním celkem (dále také „PO”) je právnická osoba se všemi právy a povinnostmi, které pro tuto osobu vyplývají z obecně platných právních předpisů (§ 27 odst. 1 zákona).

(4) PO vzniká dnem určeným v rozhodnutí zřizovatele (§ 27 odst. 2 zákona), který o jejím vzniku vydá zřizovací listinu obsahující náležitosti stanovené zákonem (§ 27 odst. 2 zákona).

(5) PO hospodaří s majetkem kraje, který jí byl předán k hospodaření (svěřený majetek), aby mohla plnit hlavní účel, ke kterému byla zřízena, a to v souladu s obecně platnými právními předpisy a zřizovací listinou. Podle stejných pravidel hospodaří PO s majetkem, který dostala od kraje do vlastnictví, příp. s majetkem který získala z vlastní činnosti, pokud to umožňují obecně platné právní předpisy a zřizovací listina.

(6) PO jsou zapisovány ve smyslu § 27 odst. 12 zákona do obchodního rejstříku. Zřizovací listiny jsou zveřejňovány v Ústředním věstníku České republiky (§ 27 odst. 10 zákona). Tato jednání zajišťuje odbor krajského úřadu, do jehož věcné působnosti náleží oblast samostatné působnosti kraje, ve které zřízená PO působí (dále jen „zřizovatelský odbor“).

Zapsání změn údajů zapisovaných do obchodního rejstříku nebo uložení listin do sbírky listin obchodního rejstříku (např. změna v osobě statutárního orgánu, změna ve zřizovací listině, zveřejnění účetních závěrek apod.) zajišťuje a odpovídá za ně PO.
(7) Údaje o PO dle § 27 odst. 3 zákona jsou vedeny v integrovaném agendovém informačním systému registru osob. Evidenci údajů zajišťuje a její aktualizaci provádí zřizovatelský odbor.
Článek 2

Zřizování, změny a rušení PO
(1) Zřízení PO, změna zřizovací listiny, příp. rozdělení nebo zrušení již zřízené PO, nebo její sloučení s jinou PO, či splynutí dvou nebo více PO v novou PO, je ve výlučné pravomoci zastupitelstva kraje (dále jen „ZK”) (§ 35 odst. 2 písm. j) zákona o krajích).

(2) Rozdělení je stav, kdy jedna PO je rozdělena do dvou nebo více nově zřizovaných PO a původní PO zaniká.

(3) Sloučení je stav, kdy jedna (slučovaná) PO přechází do druhé (přejímající) PO, která jí přejímá a slučovaná PO zaniká.

(4) Splynutí je stav, kdy ze dvou a více PO vzniká nová PO a původní PO zanikají.

(5) Návrh na zřízení, zrušení, rozdělení, sloučení nebo splynutí PO iniciuje zřizovatelský odbor. Zřizovatelský odbor zpracuje harmonogram časové a věcné přípravy obsahující popis jednání nezbytných pro zřízení, zrušení, rozdělení, sloučení nebo splynutí PO, včetně termínů a odpovědnosti 
za jejich splnění. Zřizovatelský odbor je odpovědný za zpracování návrhu zřizovací listiny nové PO nebo úprav zřizovacích listin stávajících PO a jejich předložení radě kraje (dále jen „RK”) k projednání a předložení k projednání a schválení ZK podle zásad předkládání materiálů k jednání ZK a RK.
 Pokud je při přípravě návrhu zřizovací listiny nové PO nebo návrhu úpravy zřizovací listiny stávající PO potřebné zajistit ještě další jednání před předložením těchto listin do RK a projednáním v ZK, zajišťuje tato jednání zřizovatelský odbor.

(6) Při přípravě návrhu na zřízení, zrušení, rozdělení, sloučení nebo splynutí PO, návrhu nové zřizovací listiny nebo úprav existujících zřizovacích listin PO a zajišťování dalších jednání podle bodu 5 je zřizovatelský odbor oprávněn vyžádat si v přiměřené lhůtě (nejméně 5 pracovních dnů) stanoviska dalších dotčených odborů a útvarů krajského úřadu, kterých se návrh týká (dále jen „spolupráce odborů“).

(7) Návrh na zrušení, rozdělení, sloučení nebo splynutí PO musí obsahovat také návrh na vyrovnání práv a povinností (závazků a pohledávek) PO, která je rušena, rozdělována, slučována nebo je předmětem splynutí; zřizovatelský odbor si i pro tento účel může vyžádat spolupráci odborů.

(8) Návrh na zrušení PO bez náhrady musí obsahovat i způsob přechodu práv a povinností (závazků a pohledávek) PO, která je rušena, na odbory a útvary krajského úřadu; zřizovatelský odbor si i pro tento účel může vyžádat spolupráci odborů.

(9) V případech, kdy PO přecházejí do samostatné působnosti kraje na základě zákona, je uplatněn stejný postup, jako je uveden v bodech 1, 5 a 6.
Článek 3

Výkon zřizovatelské funkce

(1) Funkce zřizovatele ve vztahu ke zřízeným PO plní RK (§ 59 odst. 1 písm. i) a n) zákona o krajích a § 28 odst. 1 zákona). RK je vyhrazeno:

a) jmenovat a odvolávat ředitele PO,

b) stanovit platy a odměny ředitelům PO,

c) pravidelně jedenkrát ročně projednávat zprávu o činnosti PO a plnění úkolů, pro které byly zřízeny,

d) přijímat opatření k nápravě při zjištění nedostatků v činnosti PO,
e) schvalovat účetní závěrku krajem zřízené PO sestavenou k rozvahovému dni,
f) schvalovat rozpočet a střednědobý výhled rozpočtu PO.

(2) RK rozhoduje o majetkoprávních jednáních vztahujících se k majetku kraje, který je PO předán k hospodaření („svěřený majetek“):

a) o vzdání se práva a prominutí dluhu PO nepřevyšující 200 000 Kč 
(§ 59 odst. 2 písm. b) zákona o krajích),

b) o zastavení movitých věcí nebo práv PO v hodnotě nepřevyšující 200 000 Kč (§ 59 odst. 2 písm. c) zákona o krajích),

c) o pořízení věci PO nákupem na splátky nebo smlouvou o nájmu s právem koupě (§ 35 zákona) a uzavírání dohod o splátkách s lhůtou splatnosti nepřevyšující 18 měsíců (§ 59 odst. 2 písm. d) zákona o krajích),

d) o přijetí akcii či jiných cenných papírů PO jako protihodnoty za její pohledávky vůči jiným subjektům (§ 36 zákona),

e) o nabytí a převodu movitých věcí PO (§ 59 odst. 2 písm. e) zákona o krajích), pokud není ve zřizovací listině nabývání a převod movitých věcí upraveno jinak,

f) o uzavření smlouvy o zápůjčce nebo o úvěru (§ 34 odst. 1 zákona).

(3) RK dále rozhoduje:

a) o jiném využití zisku z doplňkové činnosti PO než ve prospěch hlavní činnosti (§ 28 odst. 8 zákona),

b) o odvodech do rozpočtu kraje (§ 28 odst. 11 a 12 zákona),

c) o schválení výsledku hospodaření PO. V případě zlepšeného výsledku hospodaření rozhodne o jeho rozdělení do rezervního fondu a fondu odměn (§ 30 odst. 1 a § 32 odst. 2 zákona). V případě ztráty rozhodne o její úhradě z rezervního fondu (§ 30 odst. 2 písm. d) zákona),
d) o souhlasu k tomu, aby PO použila část rezervního fondu k posílení fondu investic (§ 30 odst. 4 zákona).

(4) RK dále může rozhodovat o všech záležitostech v samostatné působnosti kraje týkajících se zřízených PO, které nejsou upraveny ve zřizovací listině a pokud tyto nejsou vyhrazeny ZK nebo si je ZK nevyhradilo – např. ve věcech zadávání veřejných zakázek v souladu s vnitřními pravidly kraje (§ 59 odst. 3 zákona o krajích).

(5) ZK rozhoduje o majetkoprávních jednáních vztahujících se k majetku kraje, který mají PO předaný k hospodaření („svěřený majetek“):

a) nabytí a převodu hmotných nemovitých věcí předávaných nebo předaných k hospodaření PO (§ 36 písm. a) zákona o krajích),

b) vzdání se práva a prominutí dluhu PO převyšující 200 000 Kč (§ 36 písm. e) zákona o krajích),

c) zastavení movitých věcí nebo práv předaných k hospodaření PO 
v hodnotě vyšší než 200 000 Kč (§ 36 písm. f) zákona o krajích),

d) dohodách o splátkách s lhůtou splatnosti delší než 18 měsíců uzavíraných PO (§ 36 písm. g) zákona o krajích),

e) postoupení pohledávky PO vyšší než 200 000 Kč (§ 36 písm. h) zákona o krajích),

f) uzavření smlouvy o přijetí úvěru nebo zápůjčky, o převzetí ručitelského závazku, o přistoupení k závazku PO (§ 36 písm. i) zákona o krajích ve vazbě na § 31 odst. 3 a § 34 odst. 1 a 2 zákona),

g) zastavení nemovitostí předané k hospodaření PO (§ 36 písm. j) zákona o krajích).

(6) ZK schvaluje rozpočet kraje a závěrečný účet kraje, jejichž součástí jsou základní ukazatele finančního vztahu rozpočtu kraje k rozpočtu PO, 
tj. příspěvek na provoz a investiční příspěvek. ZK má též pravomoc stanovit odvody do rozpočtu kraje dle článku 5 odst. 5) písm. a) a b). 
Pro stanovení závazných ukazatelů u přímých výdajů ve školství 
se postupuje dle § 161 zákona č. 561/2004 Sb. (školský zákon). 
(7) RK schvaluje rozpočtová opatření týkající se finančního vztahu k PO prováděná v průběhu rozpočtového roku v rozsahu zmocnění určených zastupitelstvem.

(8) Věcné a odborné řízení a kontrolu činnosti a hospodaření zřízených PO zajišťují vedoucí zřizovatelských odborů v souladu s organizačním řádem krajského úřadu,
 příp. na základě úkolů uložených krajskému úřadu ZK nebo RK. V souvislosti s touto činnosti jsou vedoucí zřizovatelských odborů oprávněni si vyžádat spolupráci ostatních odborů.

(9) Zřizovatelské odbory zejména:

a) odborně a metodicky usměrňují činnost PO, zpracovávají pro potřeby PO metodické pokyny vydávané odvětvovými orgány státní správy,

b) zajišťují výměnu informací mezi krajem a PO,

c) kontrolují výkon věcné činnosti PO stanovené zřizovací listinou a navrhují řešení aktuálních problémů ovlivňujících její činnost, 

d) podílí se na zpracovávání rozvojových programů PO,

e) plní další úkoly uložené ZK nebo RK, příp. vnitřními předpisy kraje,

f) vyřizují nejpozději do 30 dnů žádosti, dotazy a připomínky od PO; v odůvodněných a složitých případech, kdy je nutná součinnost s ostatními odbory krajského úřadu, je ředitel krajského úřadu (na základě žádosti vedoucího zřizovatelského odboru) oprávněn tento termín o dalších 30 dní prodloužit,

g) vydávají úplné znění zřizovacích listin PO.
Plněním těchto úkolů pověřují vedoucí zřizovatelských odborů jednotlivé zaměstnance řízených odborů podle jejich funkčního zařazení.

(10) Při kontrole výkonu činnosti PO se zřizovatelské odbory řídí těmito zásadami:

a) sestavují roční, příp. pololetní plán kontrol,

b) v případě potřeby je vedoucí zřizovatelského odboru oprávněn zajistit provedení kontroly nad rámec plánu kontrol; kontrolu nad rámec plánu kontrol může nařídit i ředitel krajského úřadu; pověření ke kontrole vystavuje zaměstnancům vykonávajícím kontrolu ředitel krajského úřadu
c) výsledky kontroly projednává se zástupci kontrolovaných PO vedoucí zřizovatelského odboru nebo jim pověření zaměstnanci,

d) při zjištění závažných nedostatků informuje vedoucí zřizovatelského odboru ředitele krajského úřadu a věcně příslušného člena RK,

e) sestavují roční, příp. pololetní přehled o provedených kontrolách.
(11) V rámci spolupráce odborů se zřizovatelské odbory a ostatní odbory krajského úřadu vzájemně průkazně informují o skutečnostech a návrzích týkajících se nebo ovlivňujících činnost PO a vyžadují si k nim v případě potřeby stanoviska.

(12) ZK, RK a krajský úřad mohou ve vnitřním předpisu Jihočeského kraje, vydávaném v souladu s příslušným rozhodnutím ředitele krajského úřadu,
 stanovit působnost vnitřního předpisu Jihočeského kraje i na činnost PO. Stanovení působnosti i na činnost PO se uvede na titulní straně vnitřního předpisu v údaji „ROZSAH PůSOBNOSTI: …”. PO jsou povinny se takovým vnitřním předpisem řídit.

Přehled vnitřních předpisů Jihočeského kraje, vztahujících se na činnost PO, poskytují PO zřizovatelské odbory.

Článek 4

Ostatní vztahy
(1) K obsazení míst ředitelů PO je využíváno zpravidla formy výběrového řízení (resp. konkurzního řízení v oblasti školství dle vyhlášky Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy), které vypisuje a vyhlašuje RK.

(2) Podkladové materiály pro jednání RK při výkonu funkce zřizovatele, včetně personálních, platových a dalších návrhů, zpracovávají zřizovatelské odbory.

(3) Vedoucí zřizovatelských odborů jsou ve vztahu k ředitelům PO oprávněni k:

a) udělení povolení k zahraniční pracovní cestě, na které budou plnit úkoly řízené PO, na základě jejich předchozí žádosti o povolení včetně uvedení termínu,
b) vyžádání si souhrnné informace o všech pracovních cestách v průběhu uplynulého období,

c) kontrole plnění činnosti a uložených úkolů.

(4) Ředitelé PO jsou povinni oznamovat vedoucím zřizovatelských odborů:

a) změnu zástupce statutárního orgánu (zástupce ředitele), příp. požádá-li o to vedoucí zřizovatelského odboru, změnu vedoucích zaměstnanců jmenovaných do funkce statutárním orgánem (ředitelem) a změnu zaměstnanců zajišťujících agendy krizového řízení, požární ochrany, BOZP a dalších,

b) termín čerpání dovolené včetně kontaktu v době dovolené,

c) poruchy v činnosti PO mající vliv na úroveň uspokojování potřeb obyvatel, dočasné přerušení činnosti, vyhlášení volných dnů, provozního volna apod.,

d) neprodleně mimořádné události, které nastaly při činnosti PO a jejích zaměstnanců nebo mimo PO, ale její činnost nepříznivě ovlivňují, např. provozní havárie, těžké pracovní úrazy, technologické a technické závady apod. Součástí oznámení je informace o:
· vlivu mimořádné události na činnost PO a opatřeních k jeho snížení a odstranění,

· výši škody způsobené mimořádnou událostí na svěřeném majetku (výše škody je uváděna jako skutečná škoda, je-li okamžitě zjistitelná, jinak jako předpokládaná škoda s tím, že skutečná škoda bude oznámena neprodleně po jejím zjištění),
· předpokládaném způsobu vypořádání škody,
e) neprodleně skutečnosti mající vliv na postavení vedoucích zaměstnanců v pozici veřejných funkcionářů podle zvláštního zákona (zejména vznik funkce a zánik funkce) s ohledem na jejich povinný zápis do registru střetu zájmů a následné podání čestného prohlášení podle zvláštního zákona.
 
(5) Ředitelé PO nejsou oprávněni rozhodovat ve věcech náhrady škody na svěřeném majetku, kterou způsobili sami svým jednáním. Oznámení o události, kterou byla způsobena taková škoda, předávají ředitelé PO neprodleně, nejdéle do 3 pracovních dnů, vedoucím zřizovatelských odborů. Pokud v době podání oznámení není známa výše způsobené škody, doplní ředitelé PO tento údaj neprodleně, nejdéle do 3 pracovních dnů, od jeho zjištění. Vedoucí zřizovatelských odborů předloží RK návrh 
na řešení a vypořádání škody způsobené jednáním ředitelů PO. 
RK rozhoduje o případném uplatnění a výši náhrady škody. 
(6) Pokud ředitelé PO uzavírají další pracovní poměr podle § 34b odst. 2 zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákoník práce), jsou povinni:
a) vyžádat si předběžný souhlas zřizovatele - RK k uzavření takového pracovního poměru přesahujícího 1/2 týdenní pracovní doby stanovené zákoníkem práce v § 79 odst. 1,

b) informovat vedoucího zřizovatelského odboru o uzavření 
či existenci takového pracovního poměru nepřesahujícího 1/2 týdenní pracovní doby stanovené zákoníkem práce v § 79 odst. 1.

Pokud ředitelé PO uzavírají dohody o pracích konaných mimo pracovní poměr podle § 34b odst. 2 a ve smyslu § 74 a násl. zákoníku práce, jsou povinni informovat o uzavření či existenci takových dohod vedoucí zřizovatelských odborů.

(7) Vedoucí zřizovatelského odboru je v rámci odborného a metodického usměrňování činnosti PO oprávněn doporučit, příp. uložit ředitelům PO účast na školení, studiu nebo jiných formách přípravy k prohloubení kvalifikace (§ 230 zákoníku práce).

(8) Při zvyšování kvalifikace ředitele PO studiem, vzděláváním, školením nebo jinými formami přípravy (§ 231 zákoníku práce), je vedoucí zřizovatelského odboru oprávněn posoudit, zda zvyšování kvalifikace je v souladu s potřebou PO. Ředitel PO projedná potřebu zvyšování kvalifikace v dostatečném předstihu s vedoucím zřizovatelského odboru, včetně podmínek, za kterých bude realizováno.
(9) Ředitelé PO nejsou oprávněni užívat svěřený majetek pro soukromé účely své ani povolovat jeho užívání pro soukromé účely jiných osob. Takové užívání svěřeného majetku je možné, jen pokud je v souladu s pravidly dispozice se svěřeným majetkem danými zřizovací listinou nebo individuálně schváleno RK a na základě příslušné smlouvy.
(10) Ředitelům PO, příp. jimi určeným zaměstnancům, je umožněn přístup k elektronické databázi Intranet KÚ - Směrnice, příp. dalším vnitřním předpisům kraje potřebným pro činnost PO.

(11) Pro zadávání veřejných zakázek platí pro PO vnitřní předpis Jihočeského kraje,
 kterým je PO povinna se řídit.

(12) Při provádění projektů financovaných nebo spolufinancovaných z dotací EU platí pro PO vnitřní předpis Jihočeského kraje,
 kterým je PO povinna se řídit. Při zahájení provádění projektu financovaného nebo 
spolufinancovaného z EU podáním žádosti o dotaci, jsou ředitelé PO povinni písemně informovat zřizovatelský odbor, a to i v případech, kdy spolufinancování nebo předfinancování z rozpočtu kraje není požadováno.

(13) Ředitelé PO jsou povinni zajistit spolupráci PO s orgány kraje pro realizaci projektů financovaných nebo spolufinancovaných z dotací EU v maximální možné míře, kterou lze pro úspěšné získání finančních prostředků a jejich hospodárné využití v souladu s pravidly příslušného operačního programu požadovat.

(14) Vedoucí zřizovatelského odboru je oprávněn vydat úplné znění zřizovací listiny vč. příloh č. 1 a 2 PO v působnosti odboru ve znění dodatku schváleného ZK při změně zřizovací listiny nebo příloh zřizovací listiny 
č. 1 a 2.

(15) Vedoucí zřizovatelského odboru PO v oblasti silničního hospodářství zajistí aktualizaci Přílohy č. 1 ke zřizovací listině na základě inventurních soupisů a účetních výkazů k 31. 12. každého kalendářního roku, a to do 31. 1. následujícího roku.

Článek 5

Hospodaření příspěvkových organizací

(1) PO je zřízena krajem za účelem vykonávání činností, které jsou zpravidla neziskové na základě vymezení hlavního účelu ve zřizovací listině.

(2) Hlavní činnost PO je financovaná zejména z následujících zdrojů:

a) peněžní prostředky získané vlastní činností,

b) peněžní fondy PO,

c) peněžní prostředky přijaté z rozpočtu kraje (zejména příspěvek na provoz a investiční příspěvek do fondu investic, popř. účelové dotace poskytnuté v rámci dotačních programů kraje),

d) dotace ze státního rozpočtu a státních fondů,

e) peněžní prostředky poskytnuté z ostatních veřejných rozpočtů,

f) peněžní prostředky získané ze zahraničí a z Národního fondu především na základě vyhlašovaných programů,

g) peněžité dary od fyzických a právnických osob.
(3) Finanční vztah vůči zřízené PO kraj určuje:
a) příspěvkem na provoz,

b) investičním příspěvkem do fondu investic.
(4) Na základě doporučení zřizovatelského odboru může RK uplatnit další ukazatele pro zabezpečení výkonu hlavní činnosti PO.

(5) Kraj může uložit PO odvod do svého rozpočtu, jestliže:

a) její plánované výnosy překračují plánované náklady,

b) její investiční zdroje jsou větší, než je potřeba jejich užití.
(6) Kraj uloží PO odvod do svého rozpočtu, jestliže porušila rozpočtovou kázeň.

(7) Příspěvek kraje na provoz PO musí být použit k pokrytí a úhradě nákladů souvisejících s její hlavní činností, pokud nebude stanoven jiný konkrétní účel příspěvku. Příspěvek na provoz je poskytován organizaci v průběhu roku zpravidla rovnoměrně (měsíčně) do výše schváleného ročního objemu a v souladu se stanoveným platebním kalendářem. Pokud nestanoví zřizovatel jinak, nevrací organizace nepoužitý příspěvek do rozpočtu zřizovatele a ten zůstává součástí jejího zlepšeného výsledku hospodaření a jeho rozdělení do peněžních fondů. PO je povinna plnit určené úkoly 
co nejhospodárnějším způsobem a dodržovat stanovené ukazatele. 

(8) Investiční příspěvek z rozpočtu kraje do fondu investic se poskytuje PO 
na stanovený účel. Příspěvek se uvolňuje z rozpočtu kraje postupně 
dle stanoveného platebního kalendáře v návaznosti na realizaci akce financované z příspěvku. Nepoužitý příspěvek musí PO vrátit do rozpočtu kraje, pokud RK nestanoví jinak. V případě, že PO nemá vlastní zdroje tvorby fondu investic, může zřizovatel rozhodnout o přidělení investičního příspěvku do fondu investic bez stanovení účelu. Použití investičního příspěvku musí být v souladu s § 31 odst. 2) zákona o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů. PO v oblasti školství a v sociální oblasti dále postupují v souladu se SM/83/ZK – Statut Fondu rozvoje školství Jihočeského kraje a SM/121/ZK – Statut fondu rozvoje sociální oblasti.
(9) Pokud PO provozuje doplňkovou činnost, musí být zisková a zisk musí být použit ve prospěch hlavní činnosti. V případě, že organizace vykáže 
v doplňkové činnosti ztrátu, navrhne ředitel organizace v součinnosti se zřizovatelským odborem opatření k dosažení kladného výsledku hospodaření v následujícím období nebo ukončení doplňkové činnosti. Doplňková činnost nesmí být vykonávána na úkor hlavní činnosti a 
z výnosů doplňkové činnosti musí být pokryty veškeré náklady s touto činností související.

(10) PO sestavuje pro rozpočtový rok následující finanční plány:

a) rozpočet nákladů a výnosů hlavní činnosti příspěvkové organizace (příloha č. 4a), 
b) střednědobý výhled rozpočtu nákladů a výnosů hlavní činnosti příspěvkové organizace (příloha č. 4b),
c) plán reprodukce majetku včetně zdrojů financování,

d) odpisový plán (příloha č. 4 SM/112/RK).
(11) PO vypracovává návrhy uvedených finančních plánů na předepsaných formulářích, popřípadě doplněných o další údaje potřebné pro finanční řízení PO, v souladu s podmínkami a v termínech, které pro příslušné rozpočtové období stanoví ekonomický odbor v rámci harmonogramu příprav rozpočtu kraje na základě pokynů orgánů kraje. Za zpracování návrhu finančních plánů odpovídá ředitel organizace v součinnosti se zřizovatelským odborem. Při sestavování finančních plánů vychází PO 
z finančních analýz předcházejících období, podmínek rozpočtového roku a následujícího období zahrnutého ve střednědobém výhledu rozpočtu. Zřizovatelský odbor je oprávněn vyžádat si od PO další potřebné údaje 
pro sestavení a doplnění finančních plánů.
(12) Návrh finančních plánů předkládá PO zřizovatelskému odboru, který 
po vyhodnocení potřeb a možností v rámci své působnosti návrh příspěvkové organizace případně upraví a doplní o:
a) návrh výkonů nebo kritérií, na které bude vázána výše příspěvku 
na provoz nebo investičního příspěvku,

b) návrh dalších závazných, specifických či věcných ukazatelů PO,
c) návrh na případný předpis odvodů PO do rozpočtu kraje.
(13) Návrh rozpočtů PO ve struktuře dle příloh č. 4a a návrh střednědobých výhledů rozpočtu PO v přehledu základních údajů za jednotlivé PO, 
tj. celkové náklady, celkové výnosy, příspěvek na provoz a investiční příspěvek zveřejní zřizovatelský odbor na internetových stránkách Jihočeského kraje nejméně 15 dnů přede dnem zahájení jejich projednávání v RK.
(14) Zřizovatelský odbor zpracuje podklady ke schválení finančních plánů v RK. Střednědobé výhledy rozpočtu PO budou předloženy ke schválení 
v přehledu základních údajů, tj. celkové náklady, celkové výnosy, příspěvek na provoz a investiční příspěvek. Příspěvek na provoz a investiční příspěvek v rozpočtech a střednědobých výhledech rozpočtu PO musí odpovídat závazným finančním vztahům schváleným v rozpočtu a střednědobém výhledu rozpočtu kraje.

(15) Zřizovatelský odbor zveřejní na internetových stránkách kraje schválené rozpočty a střednědobé výhledy rozpočtu PO nejpozději do 30 dnů 
od jejich schválení v RK. Schválené rozpočty a střednědobé výhledy rozpočtu PO nebudou v průběhu rozpočtového roku upravovány bez ohledu na případné změny finančního vztahu rozpočtu kraje vůči rozpočtům PO.
(16) Odpisový plán PO schvaluje RK vždy nejpozději do 31. 1. rozpočtového roku.

(17) PO zpracovávají roční plán reprodukce majetku (pořízení investic) 
s uvedením zdrojů financování. Tento plán je podkladem pro rozhodnutí orgánů kraje o přidělení investičního příspěvku. Plány reprodukce majetku PO schvaluje rada kraje nejpozději do 31. 1. rozpočtového roku. Příspěvkové organizace ve školství a v sociální oblasti postupují v tomto případě v souladu se SM/83/ZK – Statut Fondu rozvoje školství Jihočeského kraje a SM/121/ZK – Statut fondu rozvoje sociální oblasti.
(18) PO hospodaří se svými peněžními fondy v souladu se zákonem. 
V rámci řádné a mezitímních účetních závěrek provádí analýzu peněžního krytí fondu investic. Pokud dojde k nekrytí fondu investic o více než 20 % jeho stavu, podá ředitel PO písemnou informaci, včetně zdůvodnění tohoto nekrytí, zřizovatelskému odboru, který o tomto stavu uvědomí člena RK, v jehož působnosti je dotčená oblast řízení PO. Vždy za pololetí kalendářního roku předloží zřizovatelský odbor o těchto případech zprávu RK, a to za první pololetí nejpozději do 31. 8. a za celý kalendářní rok v rámci schvalování výsledku hospodaření PO.

(19) PO hospodaří s majetkem ve vlastnictví kraje, který je jí předán 
k hospodaření („svěřený majetek“), a s majetkem, který nabyla do svého vlastnictví se souhlasem a na základě rozhodnutí zřizovatele. Se svěřeným majetkem je PO oprávněna nakládat pouze v rozsahu a za podmínek stanovených zřizovatelem ve zřizovací listině.

(20) PO je oprávněna provádět na hmotném nemovitém majetku opravy a stavební úpravy ve výši nad limit stanovený zřizovací listinou organizace jen s předchozím souhlasem zřizovatele. Toto omezení se vztahuje 
k realizaci jedné konkrétní akce reprodukce majetku. Náklady vynaložené na různé akce reprodukce týkající se stejného nemovitého majetku se v průběhu rozpočtového roku ve vztahu k výše uvedenému finančnímu limitu nesčítají. 
(21) V případě vzniku nákladů spojených s rozhodnutím o nedokončení pořizování dlouhodobého majetku (zmařená investice) podá PO písemnou informaci o této skutečnosti zřizovatelskému odboru a tento stav zdůvodní v příloze účetní závěrky k rozvahovému dni.
(22) V případě, kdy PO zanikla pohledávka z důvodu rozhodnutí soudu 
o vyrovnání nároků, promlčení, resp. zániku práva, a v případě, že není nutný souhlas zřizovatele podle zřizovací listiny s upuštěním od vymáhání pohledávky, je povinna informovat zřizovatelský odbor o důvodech vzniku pohledávky a její výši, o důvodech promlčení, resp. zániku práva 
k vymáhání pohledávky nebo její části.

(23) PO jako správce nemovitého majetku kraje svěřeného jí k hospodaření nebude jiné PO zřízené Jihočeským krajem jako uživateli tohoto majetku požadovat úhradu ve formě nájemného za poskytnutou plochu. Majetek v těchto případech bude poskytován formou výpůjčky. Předmětem úhrady bude pouze poměrná část nákladů a služeb spojených s užíváním majetku (např. spotřeba energie, vody apod.).

(24) PO je povinna provést vyhodnocení výsledků hospodaření a činnosti a provést finanční vypořádání dotací (transferů) poskytnutých ze státního rozpočtu a státních fondů. 
(25) Vyhodnocení hospodaření PO provede dle pokynu a v termínech stanovených zřizovatelským odborem a s následujícím zaměřením:

a) výsledek hospodaření, významné položky nákladů a výnosů dle účetní závěrky k rozvahovému dni,
b) návrh na rozdělení zlepšeného výsledku hospodaření do peněžních fondů, popřípadě návrh na vypořádání zhoršeného výsledku hospodaření,
c) zaměstnanci, osobní náklady a průměrný plat,

d) přehled čerpání účelových dotací,

e) tvorba a užití peněžních fondů,

f) doplňková činnost,

g) péče o spravovaný majetek, investiční činnost – přehled realizovaných investičních akcí na pořízení dlouhodobého majetku, údržba a opravy, výsledky inventarizace majetku,

h) stav pohledávek a závazků,

i) údaje v tabulkách přílohy č. 5 včetně komentáře.
(26) RK schvaluje v souladu s vyhláškou 220/2013 Sb. účetní závěrky krajem zřízených PO sestavené k rozvahovému dni. Schválením účetní závěrky 
se rozumí také schválení výsledku hospodaření PO včetně jeho rozdělení 
do fondů. Postup při schvalování účetních závěrek je upraven vnitřním předpisem Jihočeského kraje.
 
(27) V souladu s § 59 odst. 1 písm. i) zákona o krajích jsou PO povinny vždy jednou ročně vypracovat zprávu o své činnosti a o plnění úkolů, pro které byly zřízeny, a předložit ji zřizovatelskému odboru ve stanovaném termínu a struktuře. PO ve školství postupují v souladu se školským zákonem prováděcími předpisy.

(28) Zřizovatelský odbor vyhotoví na základě údajů obsažených ve zprávách PO komplexní zprávu o činnosti PO ve své působnosti a předloží ji 
k projednání RK nejpozději do 30. 6. následujícího roku. V případě výskytu závažných nedostatků v činnosti PO předkládá zřizovatelský obor RK též návrh opatření k odstranění těchto nedostatků.

(29) PO dále předkládají ekonomickému odboru údaje pro hodnocení plnění státního rozpočtu a rozpočtů státních fondů způsobem, v termínech a rozsahu podle zvláštního právního předpisu
 , popř. dle pokynu zřizovatele. 

(30) Další údaje či informace pro zajištění plnění zřizovatelské funkce a kontroly předkládají PO na vyžádání RK, zřizovatelského odboru nebo ekonomického odboru ve stanoveném rozsahu a termínech.

(31) Vyhodnocení plnění úkolů k zabezpečení činnosti PO a jejich výsledků hospodaření jsou podkladem pro hmotnou zainteresovanost a odměňování ředitelů PO.
Článek 6

Závěrečná ustanovení

(1) Tato směrnice obsahuje následující přílohy:

      Příloha č. 1
Vzor zřizovací listiny příspěvkové organizace

      Příloha č. 1a
Vzor zřizovací listiny nové příspěvkové organizace

       Příloha č. 2
Vzor dodatku zřizovací listiny příspěvkové organizace

      Příloha č. 3
Vzor úplného znění zřizovací listiny

      Příloha č. 4a 
Rozpočet nákladů a výnosů hlavní činnosti příspěvkové 
                           
organizace – rok 20xx
      Příloha č. 4b 
Střednědobý výhled rozpočtu nákladů a výnosů hlavní činnosti 
                           
příspěvkové organizace – období 20xx-20xx
      Příloha č. 5  
Tabulka 1 Přehled o výsledku hospodaření a stavu fondů 
                         příspěvkových organizací v roce 20xx
                           
Tabulka 2 Stav pohledávek po lhůtě splatnosti
                           
Tabulka 3 Správa pohledávek po lhůtě splatnosti

      Příloha č. 6a 
Jmenování 
      Příloha č. 6b 
Odvolání 
      Příloha č. 6c  
Platový výměr

      Příloha č. 6d  
Mzdový výměr
(2) Tuto směrnici schválila Rada Jihočeského kraje dne 20.7.2017 svým usnesením č. 855/2017/RK-20 a je platná dnem schválení a účinná 
od 1.8.2017.
(3) Směrnice č. SM/47/RK (změna č. 8) účinná od 1.1.2016 se zrušuje 
k 31.7.2017.
  JUDr. Josef Knot, MBA v.r.

         Mgr. Ivana Stráská v.r.

            1. náměstek hejtmanky 



          hejtmanka


 




                

� SM/113/RK Pracovní postup pro tvorbu materiálů určených k projednání Radou a Zastupitelstvem Jihočeského kraje


� Ř/2/REDI Organizační řád


� RŘ/70/REDI Vydávání vnitřních předpisů a právních předpisů Jihočeského kraje


� Zákon č. 159/2006 Sb., o střetu zájmů, ve znění od 1. 9. 2017


� SM/18/RK Zásady pro zadávání veřejných zakázek Jihočeským krajem a jím zřízenými příspěvkovými organizacemi a založenými obchodními společnostmi


� SM/115/RK Směrnice pro přípravu a realizaci evropských projektů





� SM/126/RK Směrnice ke schvalování účetních závěrek příspěvkových organizací Jihočeského kraje


� Vyhláška č. 367/2015 Sb., o zásadách a lhůtách finančního vypořádání vztahů se státním rozpočtem, státními finančními aktivy a Národním fondem (vyhláška o finančním vypořádání)





PAGE  
17

