Vyplnéni Roéni zpravy v IS FKVS

| Pfistup do IS FKVS

Spustte prohlize€ Internet Explorer.
Existuji 2 zplsoby spusténi IS FKVS:
1. pfimo — zadanim adresy http://app.mfcr.cz/FKVS

2. pres internetové stranky Ministerstva financi www.mfcr.cz — vyberte sekci ,Verejna sprava“,
v menu ,Ministerstvo® zvolte ,Informacni zdroje* a potom ,FKVS" — viz obrazek:
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Prihlaseni

Uvodni obrazovka IS FKVS:
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Zvolte ,Prihlaseni heslem*

Zobrazi se registracni obrazovka, zadejte Vasi e-mailovou adresu (z FKVS) a heslo a kliknéte na
tlacitko ,Prihlasit".

Prihlaseni uzivatele do systému FKVS

Zadejte Yase prihlafovact Udaje do nize uvedenych poli, PFihlaZeni pomoci jména/hesla je
mozné pouze v pripadé, Z& Yam tuko varianktu povolil Wa8 nadfizeny pfedkladatel,

Ernailowd adresa: |

Heslo: |

PFiblsit

Vsichni subpfedkladatelé JihoCeského kraje maji nastaven pfistup do systému pomoci Jména/Hesla.

z jakéhokoliv pocitace, ktery ma pfistup k internetu.
Jméno a heslo systém automaticky zasila zpravou pfi zméné nastaveni pfistupu.

Pokud jste heslo od systému neobdrzZeli nebo jste ho zapomnéli, provedte obnovu hesla — pies ikonu
LZajisténi pristupu” (podrobny navod naleznete v samostatném dokumentu ,Ziskani nového hesla®).




Zalozeni nové zpravy

K zaloZeni ro¢ni zpravy slouZi nabidka ,Nova zpréva“ v hlavnim menu.

“I£] Mova zprava Okewfit svol zpravi ? Mapovéda <= FEWS m.*' Favfit prizkurmnil;

R w | | Rofni zprévy a registry piedkladatele: Plzefnsky kraj
% 7 Roéni zpridva / Registr Madfazeny pFedkladatel
= = zo02 Clzemni samospravné celly
L2} Centrum odbarné piipravy = 2005 Czemni samospravneg celky
% Détsky domoyw a Skolni jidelna, HorSovsk = 2004 Ulzermni samosprévné celky
% Déksky domav a Skolni jidelna, Kaspersk = 2005 Clzemni samosprévné celky
% Détsky domov a Skolni jidelna, Mepormuk = 2006 Clzernni samosprévné celky
L2 Ditsky domov a Skalni jidelna, Plana Redistr subpfiedkladateld

[ Ditsky domov a Zhalni fidelna, Stafkoy | T8 Redistr analytik

% Ditsky domav a Skolni jidelna, Tachoy Archiv odskranénych rofnich zpray
% Déksky domo Doming a Skaolni jidelna, F
% Déksky domor Trnowa

% Damoy - penzion ve Yldicich

% Darmoy dichoded Kdyné

% Domoy Kidnéha skafi, Zinkowy

[} Dim d&ti a mladeZe RADOVANEK, Kazné

L™

Vase roCni zprava se otevie v dalSim okné.

Zpréua Egsubpiedkladetslé | %’PFehled zZrmén | @Stav |
PFiloha £. 1 | Piloha &. 2 | PFiloha &. 4 |
EastI. | East 1L, tab. & 2 |

Sauhrnné zhodnoceni wysledki finandnich kontral zajiskovanych orgénem vefeiné spravy a priméfenasti a Ofinnosti zavedeného systému finandni konkraly

Dokument ze dne: -- dokument nebyl dosud vloZen --

Wlogit:

Podporované Formaty:

. 'ﬂj M5 Ward (soubory s piiponou®.doc)
. RTF {soubory s priponau *.rtF)

. Acrobat Reader {soubory s pfiponou *.pdf)

Zalozky v tomto okné:

» Zprava — zde jsou informace o vlastni ro¢ni zpravé

« Subpredkladatelé - seznam subpfedkladateld, jejichz ro€ni zpravy slouzi jako podklad pro vytvoreni
rocni zpravy

« Prehled zmén - obsahuje pfehled zmén ovliviujici danou ro€ni zpravu (tzn.v ro€nich zpravach
subpredkladatelll od jejich postoupeni)

« Stav - indikuje stupef zpracovani roéni zpravy



VyplInéni tabulkovych pfiloh

Uvadime postup pro zpracovani Ro¢ni zpravy ve zkraceném rozsahu —tj. v rozsahu pfiloh 1b, 2 a 4
vyhlasky.

Priloha ¢. 1, ¢ast I.
Zde vlozite dokument definovany pfilohou 1b vyhlasky €. 416/2004 Sb.
Soubor je mozné vloZit ve formatu *.doc, *.pdf, *.rtf.

Vytvorte odpovidajici dokument (napf. ve Wordu s pfiponou .doc) a ulozte ho.

Potom otevFete svou roéni zpravu v IS FKVS, zvolte ,Pfiloha &.1, Cést I.“
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Zvolte tladitko ,Ulozit".

Po vloZeni komentafe vypada okno takto:

Pfiloha . 1 | Piloha & 2 | Piiloha & 4 |
Cast I | Cdst 11, tab. & 2 |

Souhrnné zhodnoceni wysledki finanénich kontral zajiskovanych organem verejné spravy a pfimérenosti a Géinnosti zavedeného systému Finanéni konkroly

'ﬂj Dokument ze dre: 11.1.2007 13:18:39

[ OtevFit dokument ] [ Odstranit dokument ]




Popis tladitek:

,OtevFit dokument® — moznost otevfit jiZ viozeny dokument

,Odstranit dokument“ — odstrani vlozeny dokument

JiZz vloZeny dokument se neda ménit. Pokud chcete néjakou zménu proveést, musite tento dokument
odstranit, provést opravu v plvodnim souboru, pfipadné vytvofit novy, ulozit ho a vloZit znovu pres
tla€itko ,Prochézet”.

Priloha €. 1, éast Il., tab. ¢. 2

Do této tabulky se vloZi udaje o zjist&nich kontrolniho organu pfi vykonu vefejnospravni kontroly, na
jejichz zakladé tento organ oznamil statnimu zastupci nebo policejnim organim skutecnosti
nasvédcujici tomu, Ze u kontrolované osoby byl spachan trestny ¢in.
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Pokud tato Zjisténi nemate, zaskrtnate poligko Y arganizaci nejsou 24dn zjitén tohoto typu
Pokud k takovému zjisténi doslo, zvolte tlacitko ,Nové zjisténi“ ve spodni asti obrazovky:
V dalSim dialogovém okné vypliite poZadované informace ve struktufe odpovidajici pfiloze vyhlasky.

Zvolte tladitko ,Ulozit".



Pfiloha ¢. 2

Tabulka stavu vybranych ukazatelt z ukoncenych kontrol nakladani s vefejnymi prostfedky, auditl a
pfezkoumani hospodafeni vykonanych u organu vefejné spravy jinymi kontrolnimi organy nebo

auditorem pro ucely hodnoceni pfiméfenosti a u€innosti vnitfniho kontrolniho systému.

Zvolte zalozku ,Priloha ¢. 2 “
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Pokud neby|ly pfedepsany odvody za poruseni rozpoctoveé kazné ani jiné sankce, zaskrtnéte policko

[] U viech ukazateli nastavit hodnotu "0"

V opacném pfipadé vlozZte poiadované data do jednotlivych poli¢ek tabulky.

Zvolte tladitko ,Ulozit".



Priloha ¢. 4
Tabulka udajl o vysledcich vefejnospravnich kontrol.

Zvolte zalozku ,Priloha ¢. 4 “
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Vyplfiuji se pouze bila poli¢ka — tj. prvni sloupec kromé fadkl 3,6 a 9 — 11.
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Pokud vypliujete samé nulové hodnoty, zaskrtnéte policko [ Uviech ukazatelii nastavit hodnatu "0"

PFilohu opét ulozte (tlagitko ,UloZit").




Zalozka ,,Stav“
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Aby byla Vase ro¢ni zprava kompletni, musite vyplnit jesté udaje na obrazovce ,Stav “.
Jedna se o Jméno a Funkci zhotovitele a schvalovatele zpravy a datum jejiho vyhotoveni, resp.
schvéleni. Jméno a Funkci napiste do pfisluSnych poli¢ek, datum nevpisujte — kliknéte na

policko | E]

Opét ulozte.

. Otevre se kalendar , vyberte datum a stisknéte ,,OK".



Tisk ro¢ni zpravy

Svou rocni zpravu si mizete vytisknout — zvolte tla€itko , Tisk/Export* v dolni ¢asti obrazovky, vyberte
rozsah tisku (bud v8echny nebo pouze vybrané pfilohy) a format tisku.

A Tisk roéni zpravy - Dialog webnye stranky

Yolba prilob k Eisku

Pfiloha €. 1

[ Tisknout wéetné zZjizkéni za podfizend Ofetni jednokky

Piiloha €. 5

[ Tisknaut souhrny za wiechny programy:

Doplrugici parametry sk piloh
Tisknout ve tvaru definovaném wyhlagkou
[ Tisknout uivatelskeé ukazatels
[ Tisknout wéetng piiloh, kkeré neobsahuji 2adné Odaje

1

Cislovat skranky od : [

KomentaF rocni 2prdsy Wybrané prilohy rocni zpraey

[ Tisk kamentare ] [ Tisk we Formatu PDF ] [ Tisk we Formatu M3 Excel ]

[ Zavit ]

https: {app.mfcr. cz/MRZ_PASSWORDJRZ2004/digPrintR: |4 Internet

Po vytisknuti dokumentu dialogové okno zavfete.



Odeslani ro¢ni zpravy

Dosud neodeslanou zpravu Ize upravovat. K otevieni zaloZzené roéni zpravy slouzi ikona , Otevfit svou
zpravu “. Je v3ak nutné zadané udaje vzdy ulozit.

V prubéhu zpracovani roéni zpravy je mozné kdykoliv provést kontrolu jeji Uplnosti. K tomu slouzi
tla€itko ,Kontrola“ ve spodni Casti detailového okna ro¢ni zpravy.

PN

\
([ Kontrola ] Tisk. | Export ]

Kontrola uplnosti rocni zpravy provéfuje, zda:
« jsou uvedeny hodnoty ve vSech pfilohach (ukazatele, které pfedkladatel nenaplni konkrétni
hodnotou, je nutné vyplnit hodnotou nula)
« v zaloZce Stav je uveden pracovnik, ktery ro¢ni zpravu vyhotovil a schvalil
« jsou postoupeny ro¢ni zpravy subpredkladatell

V pfipadé&, Ze kontrola ro€ni zpravy probéhla uspésné a ro€ni zprava tedy obsahuje viechny
poZadované informace, je tato skute¢nost indikovana v zalozce ,Stav “ V opacném pfipadé je uZivatel
informovan systémovou zpravou, véetné divodu nelplnosti zpravy.

Vlastni postoupeni (odeslani) roéni zpravy provedete stiskem tladitka ,,Odeslat“ ve spodni
casti detailového okna ro€ni zpravy.

[ Odeslak ] Kontrola ] [Tisk,l'Expu:urI:] [ Cdstranit ]

obowvo

IS FKVS, ktery je dostupny z ivodni obrazovky systému.
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