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Zmeénovy list k metodickému pokynu: MP/25/OEKQO (PREDKLADAN/S
UCETNICH A FINANCNICH VYKAZU OBCEMI A DOBROVOLNYMI SVAZKY
OBC/ V ROCE 2026)

Zména ¢. Plvodni vydani
Platnost od: 16. 2. 2004
Predmét zmény:*)

Zména C. 1
Platnost od: 1.2.2005

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

2

Platnost od:

1.2.2006

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

3

Platnost od:

13. 2. 2007

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

4

Platnost od:

1.1.2008

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

5

Platnost od:

1.1.2009

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

6

Platnost od:

1.1.2010

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

7

Platnost od:

1.1.20M

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

8

Platnost od:

1.1.2012

Predmét zmény: *)

V celém rozsahu




Zména ¢.

9

Platnost od:

1.5.2012

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

11

Platnost od:

1.1.2014

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

12

Platnost od:

1.1.2015

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C. 13
Platnost od: 1.1.2016
Zména C. 14
Platnost od: 1.1. 2017

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

15

Platnost od:

15.1.2018

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

16

Platnost od:

1.1.2019

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

17

Platnost od:

2.9.2019

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

18

Platnost od:

1.1.2020

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

19

Platnost od:

1.1.2021

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

20

Platnost od:

1.1.2022

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu




Zména ¢.

21

Platnost od:

11.1.2023

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

22

Platnost od:

1.12. 2023

Predmét zmény:*)

Posunuti terminu predkladani vykazU za mésic prosinec
a doporuéeného terminu ukoncéeni procesu inventarizace (¢lanek 6) a Uprava
krokl registrace ZO a NZO (¢lanek 8).

Zména C.

23

Platnost od:

1.1.2024

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

24

Platnost od:

15.11. 2024

Predmét zmény:*)

Aktualizace ¢&lanku 8 odst. 14 az 18 v souvislosti s novym zplsobem
komunikace s CSUIS, kdy zanik& pojem nahradni zodpovédna osoba, dochazi
ke zméné zplsobu registrace zodpovédné osoby a odstranéni Sifrovaci utility
pfi vkladani ucetnich vykaz(i do CSUIS pfi uziti nového zpusobu registrace.
Formalni Uprava pfedpisu v souladu s RR/70/REDI - zména &. 5.

Zména C.

25

Platnost od:

1.1.2025

Predmét zmény:*)

V ¢lanku 1 odst. 1 provedena aktualizace roku. V ¢lanku 3 odst. 1 zména textu
v celém rozsahu a doplnény odkazy na metodiky. V ¢lanku 4 odst. 1 provedena
aktualizace roku a doplnén odst. 6 fesici atribut mimoradna udalost. V ¢lanku 6
stanoveni novych termin(i zasilani el. dat na AUTOMAT KU a predkladani
vykaz( do CSUIS pro rok 2025. V &lanku 7 provedena aktualizace roku a
doplnéna problematika analytického c¢lenéni uctl u el. dat predavanych
na AUTOMAT KU. V &lanku 8 vypusténi odst. 19, ktery byl platny pouze pro
pfechodné obdobi, aktualizace odst. 20 ve vztahu k problematice nezajisténi
podminek a neprfedani ucetnich vykaz(l a doplnéni odst. 21 o problematiku
uschovani ucetnich vykaz(. V ¢lanku 10 odst. 1 stanoveni novych termint pro
nastaveni AUTOMATU KU. Doplnéni nové pfilohy &. 2 Smérna uétova osnova.

Zména ¢.

26

Platnost od:

21.1.2026

Predmét zmény:*)

V ¢lanku 1 odst. 1 provedena aktualizace roku a pism. d) téhoZz ¢&lanku
aktualizace nazvu vyhlasky ¢. 5/2014 Sb. V ¢lanku 2 odst. 3 podrobnéjsi
vydefinovani pfedavanych udajti do CSUIS. V &lanku 3 odst. 1 Uprava formulace
textu a odstranéni odkazu na neaktualni metodiku k vykazu FIN 2-12 M, v odst. 2
Uprava v oblasti odesilanych rozpoc¢tovych zmén, odst. 3 doplnéni pojmu
,Stfedisek” v souvislosti s vystupovanim dat. V ¢lanku 4 odst. 1 provedena
aktualizace roku, v odst. 3 Uprava formulace textu, vioZzen novy odst. 5, ktery
byl plvodné souéasti odst. 3, odst. 6 doplnéni pojmu ,AUTOMATU KU*
v souvislosti s e-mailovou adresou, Uprava odst. 9, kdy je pozZadovano
pfedavani i atributu MU a nové atributu Identifikator partnera, v odst. 10 zména
Casu odstavek automatu. V ¢lanku 5 vloZzen novy odst. 4 tykajici se nové

zavedenych kFiZzovych kontrol. V ¢&lanku 6 stanoveni novych termin(i zasilani el.




dat na AUTOMAT KU a predkladani vykaz(i do CSUIS pro rok 2026, v odst. 9
formalni uprava textu. V ¢lanku 7 provedena aktualizace roku a prenosové véty
davek zasilanych na AUTOMAT KU, odst. 11 a 12 Uprava formulace textu.
V ¢lanku 8 odst. 10 odstranéni pism. e), tzn. vykaz Prehled o penéznich tocich
a f), tzn. vykaz Prehled o zménach vlastniho kapitalu, upraven odst. 13 pism. b)
o povinnost opétovného vygenerovani dat a doplnéno nové pism. c) ve vztahu
ke krizovym kontrolam a kontrolam pripustnosti, aktualizace odst. 16 ve vztahu
k problematice certifikatd a doplnén novy odst. 22 tykajici se problematiky
tisténé podoby a kontaktnich udajl vykazu Fin 2-12 M. V ¢lanku 9 dopinén novy
odst. 2 popisujici fondovou problematiku a novy odst. 3 feSici problematiku
atribut Identifikator partnera a MU ve vztahu k rozpoltu a rozpoctovym
opatfenim. V ¢lanku 10 odst. 1 stanoveni novych termin( pro nastaveni
AUTOMATU KU. V élanku 11 aktualizace navrhu pfilohy & 1 a Gginnosti
metodického pokynu. Aktualizace prilohy &. 1 Prehled zasilani vykaz( a dat
u obci a DSO v roce 2026 a €. 2 Smérna uctova osnova.

*) Predmétem zmény se rozumi, v éem nastala Uprava (¢lanek, strana apod.), pfi rozsahlejSich Upravach mozno
uvést v celém rozsahu.
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Cast |
Obecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni a obecna ustanoveni

Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zplsob, terminy a rozsah udajl pfedkladanych
v roce 2026 Krajskému Uradu Jihoceského kraje (dale jen ,KU J&K“) a Ministerstva financi
Ceské republiky (dale jen ,MF CR*) obcemi a dobrovolnymi svazky obci (dale jen ,DSO*)
v JihoGeském kraji pro potfeby centralniho systému uUcetnich informaci statu (dale jen
,CSUIS*) dle ustanoveni (ve znéni pozdéjsich predpisl):

a) zakona ¢.563/1991 Sb., o Ucetnictvi,

b) zakona¢.25/2017 Sb., o sbéru vybranych udajli pro ucely monitorovani a fizeni verejnych
financi,

c) vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., o U¢etnich zaznamech v technické formé vybranych ucéetnich
jednotek ajejich predavani do centralniho systému uUcetnich informaci statu
a o pozadavcich na technické a smisené formy Ucetnich zaznam( (technicka vyhlaska
o ucetnich zaznamech),

d) vyhlasky &. 5/2014 Sb. o zplsobu, terminech a rozsahu udaji predkladanych
pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpoctl statnich fondu, rozpoctl tzemnich
samospravnych celkl a rozpoétd dobrovolnych svazki obci,

e) vyhlasky &. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu, pro nékteré vybrané ucetni
jednotky.

~ Clanek 2
Rozhodnuti KU JEK o zpUsobu predkladani

ZpUsob predani Géetnich zaznamd a finan&nich Udajd stanovil KU J&K pfimo do CSUIS
jednotlivymi vybranymi ucetnimi jednotkami.

KU J&K kontroluje predani, Uplnost a spravnost vykaza FIN 2-12 M pfedavanych obcemi
a DSO, jenz se nachazi na uzemi prislusného kraje a DSO majici sidlo na uzemi prislusného
kraje. KU J&K stanovil zplsob predani téetnich a rozpoétovych dat formou elektronickych
obratd na AUTOMAT KU tak, aby zabezpedil kontrolu Uplnosti a spravnosti vykaz(
ptedavanych zaroven pfimo do CSUIS.

K pfedani finan&nich a ucetnich udajli prostiednictvim KU JEK dojde tim, ze Uéetni jednotka
vlozi ucetni vykazy Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a Priloha a finan¢ni vykaz
FIN 2-12 M do CSUIS. KU J&K tyto ugetni a finanéni Udaje zkontroluje na uéetni vykazy
Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, analytickou predvahu a finan¢ni vykaz FIN 2-12 M
vygenerovany z elektronickych dat zaslanych na AUTOMAT KU.

KU JEK provadi kontrolu pfedanych uéetnich zaznaml a finanénich Gdaji obci a DSO
vsystému CSUIS a nasledné potvrzuje jejich Uplnost a spravnost, popf. komentuje
neodstranéné nedostatky a chyby na zakladé radné zdavodnénych omluv a komentard obci
a DSO podepsanych starostou uzemniho samospravného celku nebo predsedou DSO
ve formatu *.pdf zaslanych na e-mailovou adresu konkrétniho zaméstnance oddéleni
vykaznictvi KU JEK (Uéetni a finanéni vykazy), viz odkaz: https://metodikaucetnictvi.kraj-
iihocesky.cz/prakticke-informace/kontakty, popf. na e-mailovou adresu metodika PAP
Oddéleni ucetnictvi KU JEK (vykaz PAP, vykaz Seznam uéetnich jednotek patficich do diliho
konsolida¢niho celku statu).



https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/prakticke-informace/kontakty
https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/prakticke-informace/kontakty
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Cast I
Pfedavani na KU JéK a do CSUIS

Clanek 3
Kontroly

Metodicka doporucéeni ke kontrole u¢etnich vykaz(i Rozvaha, Vykazu zisku a ztraty a Pfiloha
jsou uvedena v individualni metodice. Jedna se o metodiku ¢. 4/2024 Kontrola u¢etnich
vykazl Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a analytické prfedvahy a metodiku ¢. 5/2024 Kontrola
vykazu Priloha. Tato doporuceni jsou navodna i pro kontroly vykaz( v ramci mésicnich
a mezitimnich ucetnich zavérek. Metodicka doporuéeni jsou dostupna na webovém portalu
Metodicka podpora v oblasti UCetnictvi statu v sekci Finan¢ni a ucetni vykazy na odkazu:
https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/metodicka-podpora/financni-ucetni-vykazy.

Pfed odeslanim elektronickych dat na AUTOMAT KU musi byt zauétovany véechny ucetni
pripady daného meésice a porizeny vSechny rozpoctoveé zmény.

Veskeré opravy Ucetnictvi musi byt zaslany KU JEK a CSUIS v nize uvedenych terminech,
jinak budou u&etni zaznamy v systému CSUIS i v datech pfedanych na AUTOMAT KU odligné
od vykazl obce nebo DSO (davka ucetnictvi musi byt z programu vystoupena celd, véetné
vdech provedenych oprav a stfedisek do aktualniho mésice, na ktery je AUTOMAT KU
nastaven). Za spravnost a Uplnost zaslanych U¢etnich zaznama a finanénich udaji do CSUIS
je odpovédna prislusna ucetni jednotka (obec nebo DSO).

Metodické dotazy z oblasti u¢etnictvi musi byt obci a DSO vzneseny na oddéleni vykaznictvi
v dostateéném cCasovém predstihu. Oddéleni vykaznictvi zpracuje odpovédi na dotazy
s ohledem na obtiznost ve |hité 7 az 30 kalendarnich dni. Pozdé vzneseny dotaz neni
relevantnim diivodem pro nezaslani véasnych a Gplnych uc¢etnich zaznama a financ¢nich tdajl
do CSUIS a na AUTOMAT KU. Rozsahlé dotazy s mnoha prilohami, nepfiméfené mnozstvi
dotazll zasilanych v kratkém ¢asovém Useku, nebo dotazy nefesici problematiku vykaznictvi,
je opravnéno oddéleni vykaznictvi odmitnout, nebo pfimérené prodlouzit In(itu pro zpracovani
az na 60 kalendarnich dnu.

Po ukonceni zpracovani jiz nelze do ucetnictvi vstupovat, pripadné opravy lze provadét
az v nasledujicim obdobi.

Clanek 4
Technicka forma pfedavani na KU JéK

KU JEK urdil zasilani dat v elektronické podobé prostfednictvim e-mailu na adresu
AUTOMATU KU: automat-obce@kraj-jihocesky.cz

Do predmétu e-mailu uvedte:
vzor: WinXXXtt mm/rrrr dd.mm.yyyy hh:mm:ss Il nnnnnnnnnnnnnn
priklad: WinUCR21 01/2026 15.02.2026 10:35:00 00244686 Mésto Borovany

Prilohou e-mailu musi byt soubor obsahuijici uéetni nebo rozpoctova data s priponou *.txt
nebo *kxx. Prilozeny soubor musi obsahovat obraty v aktualnim formatu vystupu
-véta 5, 6, Ig.

AUTOMAT KU po zpracovani davky zasle zpét protokol o chybach nebo akceptaci davky
avygenerované vykazy. V okamziku obdrzeni protokolu je nutné provést kontrolu opist
vykaz( a analytické predvahy, zda vykazy sestavené ucetni jednotkou souhlasi na vykazy
vygenerované ze zaslanych dat.


https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/metodicka-podpora/financni-ucetni-vykazy
mailto:automat-obce@kraj-jihocesky.cz
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Kontrola téchto zpétnych protokold je velmi dllezita a vyZzaduje zvySenou pozornost!
Opakované poslani davky v jednom mésici pfepiSe davku plvodni.

Vykazy a protokoly Ize prohlizet v programu Notepad (= poznamkovy blok, format *.txt)
a Acrobat Reader (format *pdf). Pokud neni z AUTOMATU KU opakované obdrzena
odpovéd, je nutné zkontrolovat nastaveni vlastni e-mailové adresy. Je mozné, Ze se e-mailova
adresa AUTOMATU KU dostala do SPAM databaze a bude nutny zasah IT pracovnika, nebo
je e-mailova schranka plna. Zejména ve stanoveny termin pro predavani ucetnich
a rozpoctovych dat dle ¢lanku 6 tohoto metodického pokynu &ekaji data obce nebo DSO
ve fronté na zpracovani. V tomto pripadé neni zadouci opakované posilat data z davodu
pretizeni AUTOMATU KU. Je nutné vyékat na odpovéd z AUTOMATU KU, nebo je mozné
se obratit telefonicky, popr. e-mailem na konkrétniho zaméstnance oddéleni vykaznictvi
KU JéK.

Hlavni a hospodarska ¢innost musi byt posilana spole¢né v jednom souboru s ucetnictvim
za dany mésic.

Obraty uUcetnictvi je nutné zasilat véetné textového popisu z dlivodu mozné kontroly
spravnosti dat.

S ohledem na zménu struktury finanéniho vykazu FIN 2-12 M stanovuje KU J&K pro rok 2026
kompletni vykazovani zasilanych el. davek véetné atributu Mimoradna udalost (MU)
a ldentifikator partnera do zaslanych dat na AUTOMAT KU. Davky na AUTOMAT KU budou
predavany v plném c¢lenéni, jaké obec a DSO pouzila (synteticky ucet, analyticky ucet
rozpoctovy paragraf, rozpoctova polozka, ucéelovy znak, nastroj, prostorova jednotka,
mimoradna udalost, Identifikator partnera, ORG, ORJ).

Pozn.: Kazdou stfedu vodpoledm’ch hodinach mlze probihat odstavka sité, coz zptsobi
i odstavku AUTOMATU KU od 15:00 hod. Z tohoto divodu budou nezpracované obraty
zpracovany az nasledujici den.

Automatické kontrolni procesy AUTOMATU KU nemohou obecné zarugit bezchybnost tuéetni
zavérky pro Ucely jejiho sestaveni. V pripadé obdrZeni zpracovani dat bez vyhrad nelze
jednoznac¢né stanovit, Ze vykazy odpovidaji vérnému a poctivému obrazu predmétu
ucetnictvi.

Clanek 5 ’
Technicka forma predavani do CSUIS

Elektronicky pfedavané ucetni zaznamy a finanéni idaje do C}SL’JIS jsou ve tvaru prenosovych
vét ve formatu XML v aktualni verzi, ktera je stanovena MF CR.

Technickou formu predkladani ucetnich zéznam'ﬂ a finanénich udaji do CSUIS uréuje
vyhlaska ¢. 383/2009 Sb. a Technicky manual CSUIS.

Systém CSUIS zasila aviza o jednotlivych fazich zpracovani. Po zpracovani veskerych kontrol
zasle systém CSUIS protokol o chybéach nebo akceptaci jednotlivych vykaz(. Je nutné vyckat
na jednotliva aviza a vénovat jim nalezitou pozornost. V pfipadé hlaseni o chybé je nutné
danou chybu opravit a vykaz znovu odeslat. Pokud bylo doru¢eno pouze avizo, ze vykaz byl
odeslan, je nutno davku zaslat znovu, protoze toto hlaSeni neznamena, ze bylo podani
dokonéeno a vykaz pfijat.

V pfipadé chybového hlaseni v ramci kfizovych kontrol (KRK FIN) vznikd povinnost obci
nebo DSO tento rozdil vvkomunikovat s pfislusnou protistranou (krajem, obci a DSO) a zajistit
opravu chyby. Pokud nebude jiZz mozné provést opravu rozdilu KRK FIN z objektivnich
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a ¢asovych dlvodu, zasle obec nebo DSO komentar k chybnym vazbam e-mailem na adresu:
ServiceDesk@spcss.cz a oprava bude obci nebo DSO provedena v nasledujicim mésici.
Komentar musi podat obé zicastnéné strany, tzn.i kraj, obec nebo DSO, ktera rozdil
nezplsobila a vykazala finanéni tok spravné.

Obec a DSO je povinna uchovavat protokoly o uskuteénénych prenosech dat
a o neuspésnych pokusech o prenos dat ke kazdému jednotlivému datovému prenosu.

V systému CSUIS probihaji pravidelné, ale i mimoradné odstavky systému, které datumové
zasahuji do data predani vykaz( do systému. Tyto odstavky probihaji, ve vétsiné pripadd,
ve dnech od patku od 19:00 hod. do nedéle do 23:00 hod. Pravidelné odstavky jsou
zvefejnény na strankach MF CR na adrese: http://www.statnipokladna.cz/cs/kompetencni-
centrum/plan-odstavek. O mimoradnych odstavkach systému CSUIS MF CR informuje také
na svych webovych strankach, proto KU J&K doporuéuije pravidelné sledovat webové stranky
MF CR.

Clanek 6
Terminy predkladani

Terminy pro rok 2026 stanovil KU J&K pro pfedavani uéetnich a rozpo&tovych dat obcia DSO
na AUTOMAT KU v rozsahu dle ¢lanku 7 tohoto metodického pokynu takto:

Mésic Termin do Mésic Termin do
Leden 26. 2. 2026 Cervenec 21. 8. 2026
Unor 12. 3. 2026 Srpen 11. 9. 2026
Brezen 13. 4. 2026 ZAari 12.10. 2026
Duben 12.5. 2026 Rijen 11. 11. 2026
Kvéten 12. 6. 2026 Listopad 11.12. 2026
Cerven 13.7.2026 Prosinec 2.2.2027

Terminy pro rok 2026 stanovil KU JEK pro predavani konsolidagnich Géetnich zaznami
a finanénich udaji do CSUIS v rozsahu dle &lanku 8 tohoto metodického pokynu takto:

Mésic Termin do Mésic Termin do
Leden nepredava se Cervenec nepredava se
Unor 12. 3. 2026 Srpen 11. 9. 2026
Brezen 13. 4. 2026 Zari 12.10. 2026
Duben 12. 5. 2026 Rijen 11. 11. 2026
Kvéten 12. 6. 2026 Listopad 11.12. 2026
Cerven 13.7.2026 Prosinec 2.2.2027

Vykaz Informace o schvaleni nebo neschvaleni icetni zavérky, véetné souvisejicich informaci
za rok 2025 bude predan do CSUIS do terminu 13. 7. 2026.

Vykaz Seznam Ucetnich jednotek patficich do diléiho konsolida¢niho celku statu za rok 2025
bude pfedan do CSUIS do terminu 12. 1. 2026.
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KU J&K stanovil terminy pro rok 2026 pro predavani vykazu PAP obcemi do CSUIS v rozsahu
dle ¢lanku 8 tohoto metodického pokynu takto:

Ctvrtleti Termin
l. do 22. 4. 2026
1. do 22.7.2026
Il. do 22.10. 2026
V. do 17. 2. 2027

Z divodu velkého mnozstvi zpracovavanych ucéetnich a finan¢nich dat u obci s rozsifenou
plisobnosti mize byt pro predkladani dat a vykazti na KU JEK a do CSUIS pro obdobi leden
az listopad po dohodé s konkrétnim pracovnikem oddéleni vykaznictvi, ktery zpracovava
vykazy daného okresu, prodlouzen termin pro jejich predani.

Po odeslani dat (po terminech stanovenych timto c':lé’nkem) jiz nesmi byt s témito daty
manipulovano bez pisemného (e-mailového) souhlasu KU Jé&K, popf. MF CR.

Obec a DSO je povinna zajistit §Iadén|' procesu inventarizace s pozadovanymi terminy
pro predkladani dat a vykaz( na KU JéK a do CSUIS. Doporuc¢eny termin ukonéeni procesu
inventarizace je nejpozdéiji do 29. 1. 2027.

Data schvaleného rozpoctu je mozné zasilat jiz s daty za obdobi 1/2026, ale je nutné tato data
zaslat pouze jednou. V pripadé, ze dojde k opétovnému zaslani dat schvaleného rozpoctu,
napr. ve dvou mésicich po sobé, dojde k chybnému nacéteni a zdvojeni dat schvaleného
rozpoctu. Schvaleny rozpocet musi byt predan nejpozdéji s daty za mésic duben.

V pripadé, ze obec nebo DSO nebude schopna zajistit predani u¢etnich a rozpoc¢tovych dat
na AUTOMAT KU nebo konsolida¢ni U&etni zaznamy a finanéni udaje do CSUIS v terminech
stanovenych KU JEK, je povinnost zaslat na e-mailovou adresu konkrétniho zaméstnance
oddéleni vykaznictvi:

a) vprfipadé zpozdéni o 1 az 3 kalendarni dny e-mailové zdlvodnéni z pozice
Ucetni/ucetniho s Zadosti o prodlouzeni terminu,

b) v pripadé zpozdéni o vice jak 3 kalendarni dny radné zdivodnénou omluvu s zadosti
o prodlouzeni terminu podepsanou starostou Uzemniho samospravného celku nebo
predsedou DSO ve formatu *.pdf.

KU JEK mlze poseckat pouze 1 az 2 pracovnj dny pred terminy stanovenymi
vyhlaskou ¢. 383/2009 Sb. a vyhlaskou &. 5/2014 Sb. KU JEK posuzuje Zadosti o prodlouzeni
terminu individualné a pozadovany termin pro predlozeni U¢etnich a finanénich dat mize byt
zkracen.

KU J&K je napomocny pri FeSeni pripadnych chyb vzniklych pfi zasilani vykazu PAP do CSUIS
a pfi komunikaci a opravach rozdill vzajemnych vztah( vyplyvajicich z kfizovych kontrol.
Kontaktni osobou je:

Jméno a prijmeni Pracovni pozice Telefon E-mail

Ing. Bohumila Frankova | Hlavni metodik PAP | 386 720 272 | frankovab@kraj-jihocesky.cz

Kontakty na pracovniky oddéleni vykaznictvi jsou dostupné na webovém odkazu:
https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/prakticke-informace/kontakty.
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Clanek 7 '
Rozsah predkladanych vykazl a doplriujicich idajli na KU JCK

Pocatecni stavy k 1. 1. 2026 v elektronické podobé ve vétach 5, 6, Ig (vystup pro Gordic),
v obdobi 1/2026 - druh dokladu 1.

Schvaleny rozpocet roku 2026 v elektronické podobé ve vétach 5, 6, Ig (vystup pro Gordic),
v obdobi 1/2026 az 4/2026 - druh dokladu 2.

Obraty ucéetnictvi za jednotlivé mésice roku 2026 v elektronické podobé ve vétach 5, 6, Ig
(vystup obratll pro Gordic), véetné veskerych oprav za prislusny mésic roku 2026, véetné
promitnuti inventariza¢nich rozdil( v obdobi 12/2026 - druh dokladu O.

V jednom souboru v§echny rozpoétové zmény za jednotlivé mésice roku 2026 v elektronické
podobé ve vétach 5, 6, Ig (vystup obratl pro Gordic) — druh dokladu 3. Rozpoc¢tové zmény
zasilané ve vice e-mailovych davkach zplisobi, Ze dojde ke smazani pfedchozi nahrané davky.

Ugetni data pfedana na AUTOMAT KU musi byt shodna s vykazy, které jsou uschovavany
na obci nebo DSO v souladu s ustanovenimi § 31 odst. 2 pism. a) zakona ¢. 563/1991 Sb.

Analytické &lenéni Uctll v rdmci pfedavanych Ucetnich dat na AUTOMAT KU musi byt
v souladu s pfilohou ¢&. 2 tqhoto metodického pokynu, aby bylo mozné zajistit technické
zpracovani téchto dat na KU JEK.

Leden

a) elektronické obraty ucetnictvi a pocatecni stavy v K¢,
b) data schvaleného rozpoctu v Ké bez analytickych uétd,
c) rozpoctové zmény v K&, pokud nastanou, v elektronické podobé.

Unor, bfezen

a) elektronické obraty ucetnictvi v K&,

b) data schvaleného rozpoctu v K& bez analytickych Ucta (v pripadé, ze jesté nebyla
zaslana),

c) rozpodctové zmény v K&, pokud nastanou, v elektronické podobé.

Duben

a) elektronické obraty ucetnictvi v K&,

b) data schvaleného rozpoétu v K¢ bez analytickych ucétll (v pripadé, ze jesté nebyla
zaslana) - jedna se o posledni termin,

c) rozpodtové zmény v K&, pokud nastanou, v elektronické podobé.

Kvéten - prosinec

a) elektronické obraty ucetnictvi v K&,
b) rozpoctové zmény v K&, pokud nastanou, v elektronické podobé.

V pfipadé zjisténi nesouladu mezi viozenymi vykazy do CSUIS a zaslanymi elektronickymi
daty na AUTOMAT KU, je KU JEK opravnén vyzadat si nad ramec pozadavkd dle odst. 7 az 10
tohoto ¢lanku uobce a DSO individualné tyto podklady ve formatu *.pdf zaslané
na e-mailovou adresu konkrétniho zaméstnance oddéleni vykaznictvi:

a) sestavu pocatecnich stavll rozvahovych uéth v K&, v analytickém ¢lenéni, za obdobi
leden,
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b) analytickou predvahu/analytickou rozvahu/hlavni knihu (minimalni rozsah v ¢lenéni
je synteticky ucet, analyticky ucet, pocatecni stav, obrat MD mési¢ni a ro¢ni, obrat DAL
mésicni a rocni, souc¢tovani za synteticky ucet a za tfidu),

c) opis schvaleného rozpoctu v K¢ bez analytickych G¢td za obdobi leden az duben,

d) rozpoctové zmény v K&, pokud nastanou, za obdobi leden az prosinec,

e) financ¢nivykaz FIN 2-12 M v K& na dvé desetinna mista,

f)  Gcetni vykaz Rozvaha v K& na dvé desetinna mista,

g) Ucetni vykaz Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,

h) konkrétni ucetni doklady véetné podklad(, které souviseji se vzniklym nesouladem.

Obce a DSO proveéri, zda dodrzely nize uvedené postupy:

a) odeslaly data na AUTOMAT KU a obdrzely potvrzeni ve formé prijaté odpovédi.
Tato odpovéd obsahuje finan¢ni vykaz FIN 2-12 M, ucetni vykaz Rozvaha, ucetni vykaz
Vykaz zisku a ztraty, analytickou pfedvahu a protokol o chybach. Z divodi Gasto
se vyskytujiciho nesouladu mezi zaslanymi daty a vykazy zaslanymi do CSUIS je nutné
provést kontrolu téchto vykazli a analytické predvahy na vykazy vytvorené pfimo
z dat obce nebo DSO (vystupy z uéetniho software),

b) vpfipad& obdrZeni chybového hladeni z AUTOMATU KU je nutné oteviit pfilozeny
soubor s nazvem UCRAUT.txt, kde je uvedena chyba, chybu je nutné odstranit
nebo konzultovat s pfisluSnym zaméstnancem oddéleni vykaznictvi,

c) rozpoctové zmény posilat vidy jako oboustranné (na strané MD pfijmy
a na strané DAL vydaje, popf. financovani) v K&; haléfe uzivat jen v pfipadech, kdy
je to nezbytné nutné, nap¥. u transferd.

Clanek 8 ’
Rozsah predkladanych ucetnich zaznamu a finan¢nich udaji do CSUIS

Ugetni zaznamy - leden: nepredavaji se zadné uéetni zaznamy.
Ugetni zaznamy - dnor:

a) finanénivykaz FIN 2-12 M v K& na dvé desetinna mista.

Ugetni zaznamy - brezen:

a) Ucetni vykaz Rozvaha v K& na dvé desetinna mista,

b) ucetnivykaz Vykaz zisku a ztraty v Ké na dvé desetinna mista,
c) Ucetni vykaz Priloha v K& na dvé desetinna mista,

d) financ¢ni vykaz FIN 2-12 M v K& na dvé desetinna mista,

e) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista.

Ugetni zaznamy - duben, kvéten:

a) financ¢ni vykaz FIN 2-12 M v K& na dvé desetinna mista.

Ugetni zaznamy - Gerven:

a) ucetni vykaz Rozvaha v K& na dvé desetinna mista,

b) ucetni vykaz Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,
c) ucetni vykaz Priloha v KG na dvé desetinna mista,

d) financni vykaz FIN 2-12 M v K& na dvé desetinna mista,

e) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista.

Ugetni zaznamy - Gervenec: nepfedavaji se zadné Ucetni zaznamy.
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Ugetni zaznamy - srpen:

a)

finanéni vykaz FIN 2-12 M v K& na dvé desetinna mista.

Ugetni zaznamy - zafi:

a)
b)
c)
d)
e)

Ucetni vykaz Rozvaha v K& na dvé desetinna mista,

ucetni vykaz Vykaz zisku a ztraty v Ké na dvé desetinna mista,
Ucetni vykaz Priloha v K& na dvé desetinna mista,

finanéni vykaz FIN 2-12 M v K& na dvé desetinna mista,

vykaz PAP v K& na dvé desetinna mista.

Ugetni zaznamy - fijen, listopad:

a)

finanéni vykaz FIN 2-12 M v K& na dvé desetinna mista.

Ugetni zaznamy - prosinec:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

Ucetni vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,

Ucetni vykaz Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,

ucetni vykaz Priloha v K& na dvé desetinna mista,

finanéni vykaz FIN 2-12 M v K& na dvé desetinna mista,

vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista,

vykaz Seznam ucéetnich jednotek patficich do diléiho konsolida¢niho celku statu v Ké
na dvé desetinna mista,

vykaz Roéni Udaje o poskytnutych garancich v KE na dvé desetinna mista,

vykaz Roéni Udaje o projektech partnerstvi verejného a soukromého sektoru v Ké na dvé
desetinna mista.

Jiné Gcetni zaznamy - leden az prosinec: do péti pracovnich dnll od obdrzeni pozadavku
na predani jiného uc¢etniho zaznamu

a)
b)
c)

vyzadany primarni U¢etni zaznam z Uc¢etnich knih,

vyzadany soubor primarnich uc¢etnich zaznam z uc¢etnich knih,

vyzadany jiny uc¢etni zaznam,

vyzadany soubor jinych u¢etnich zaznamd,

ucetni zaznamy o inventarizaci,

vyzadany konkrétni u¢etni doklad,

vyzadany seznam primarnich uéetnich zaznamu a uc¢etnich doklad(l dle blizsi specifikace.

Informace o schvaleni nebo neschvaleni G¢etni zavérky, véetné souvisejicich informaci:

a)
b)

fadna ucetni zavérka za dany rok,
mimoradna Ucetni zavérka do 3 mésicl od rozvahového dne.

KU J&K doporuéuje obcim a DSO provérit, zda dodrzely nize uvedené postupy:

a)

b)

pii odesilani vykazd do CSUIS si kontrolovat priib&h podani prostfednictvim zprav
doruc¢ovanych do Inboxu. Upozornujeme, Ze zprava: ,Podani bylo odeslano” neznamena,
Ze vykaz byl doruéen do CSUIS a ze probéhly véechny kontroly.

v pfipadé& obdrzeni chybového hlaseni z CSUIS je nutné identifikovat chybu, opravit ji,
opét vygenerovat data a znovu opakovat zaslani el. dat na AUTOMAT KU a opraveného
vykazu do CSUIS. Kontrolni vazby zvefejfiuje MF CR na svych webovych strankach:
https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/technicke-informace.

c) Vdusledku zavedeni atributu Identifikator partnera na urovni transfer(i jsou v CSUIS

nastaveny kontroly pfipustnosti a externi kfizové kontroly (KRK EIN), které jsou
spoustény kazdy den pres noc az do okamziku schvaleni vykaz(i KU JEK v souladu
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s terminy stanovenymi prilohou ¢&. 2 bodem 7 vyhlasky ¢. 5/2014 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpist. Obce a DSO jsou povinny v Inboxu pravidelné kontrolovat zpracovani vykazu
FIN 2-12 M az do okamziku, kdy jsou kFfizové kontroly (KRK FIN) OK, tzn., Ze je u dané
obce a DSO i partnera ve stavu PROCOK a nejsou rozdily v KRK FIN.

Ugetni zavérka se sestavuje v penéznich jednotkach &eské mény a vykazuje se v K&
na dvé desetinna mista.

Kazda obec a DSO musi mit stanovenu jednu zodpovédnou osobu (dale jen ,Z0%). ZO
je osoba odpovédna za prenos dat mezi obci nebo DSO (vybranou ucetni jednotkou)
a CSUIS, tzn., ze je odpovédna za vécnou i formalni spravnost zasilanych uéetnich vykaz(
do CSUIS. Obec aDSO ma povinnost zabezpeéit v pfipadé absence ZO predani
pozadovanych vystup, a proto doporucujeme stanovit si za Uc¢etni jednotku alespori dvé ZO.

Proces registrace a spravy ZO probiha pomoci Samoobsluhy na Portalu CSUIS, kam
se zastupce uUcetni jednotky pfihlasi pomoci pristupovych udajli do Datovych schranek
(ISDS), nebo JIP/KAAS. Platnost certifikatu je ve vétsiné pfipadd 12 po sobé jdoucich
kalendarnich mésicll. Kazda organizace je povinna sledovat platnost téchto certifikatd
a v pfipadé vyprseni certifikat neprodlené obnovit.

Spravu ZO (registrace a zmény) provadi zastupce Ucetni jednotky pfimo v Portalu CSUIS:

a) registrace novych ZO,
b) pfifazeni/zména/ukoncéeni prifazeni ZO k ucetni jednotce,
c) registrace (aktualizace) klientského certifikatu ZO.

ZO miize v Portalu CSUIS provadét:

a) zmény vlastnich kontaktnich udajl (e-mail, telefon, nastaveni),
b) registraci nebo aktualizaci klientského certifikatu pro pouziti v CSUIS.

Pri nedostatec¢né soucinnosti nebo velké ¢asové prodlevé v komunikaci ze strany obce
nebo DSO v souvislosti s FeSenim nesouladu vykazl viozenych do CSUIS a elektronickymi
daty zaslanymi na AUTOMAT KU, KU J&K povazuje za vécné i formalné spravné vykazy
vloZzené do CSUIS.

Nezajisténi podminek pro pfedani a nepfedani Ucetnich vykaz(i do CSUIS je povazovano
za prestupek dle ustanoveni § 37a odst. 1 pism. t) a u) zakona ¢&. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni pozdéjsich predpisl, a v prvnim stupni je projednavan finanénim Gradem,
nestanovi-li zvlastni pravni predpis jinak. Nepfedanim finanénich vykaz( do CSUIS dochazi
k poruseni § 20 odst. 4 zakona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjSich predpisll, s moznymi dlsledky dle § 20 odst. 5
téhoz zakona.

Podepsané (schvalené starostou Uzemniho samospravného celku nebo predsedou DSO)
Ucetni vykazy vygenerované primo ze svych Ucetnich program( (nikoliv pfepsané do jinych
sestav) je povinna obec a DSO mit uschovany v souladu s ustanovenimi § 31 odst. 2 pism. a)
zakona o Ucetnictvi po dobu 10 let pocinajicich koncem Ucetniho obdobi. Pokud je ucetni
vykaz v listinné podobé, je podepsan vlastnoruéné starostou izemniho samospravného celku
nebo predsedou DSO. Pokud je ucetni vykaz v elektronické podobé (technicka forma)
je podepsan elektronicky starostou tzemniho samospravného celku nebo predsedou DSO,
kdy v souladu s ustanovenimi § 33 odst. 4 zakona o UcCetnictvi, uzije uznavany elektronicky
podpis, kterym se rozumi zaruceny elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky
podpis, popf. obdobny prikazny ucetni zaznam v technické formé, ktery zarucuje prikaznou
a jednoznac¢nou puvodnost. Upozoriujeme, ze podepsané (schvalené starostou tuzemniho
samospravného celku nebo predsedou DSO) ucetni vykazy, které jsou uschovany u dané
obce a DSO, musi byt vzdy identické s vykazy odeslanymi do CSUIS. Dale musi mit obec
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aDSO kdispozici stejnopisy ucetnich vykaz( pro potfeby kontrol napf. prezkoumani
hospodareni krajskym uradem nebo auditorem.

Finan¢ni vykaz FIN 2-12 M neni od roku 2026 podepisovan statutarnim organem a netiskne
se sohledem na skutecnost, Zze vykaz predstavuje pouze zpuUsob (technické feseni)
predkladani udajii potfebnych pro priibézné hodnoceni rozpoétt obci a DSO do CSUIS.
Finanéni vykaz FIN 2-12 M obsahuje kontaktni Udaje na osobu odpovédnou za udaje
o rozpodtu a jeho rozpisu a osobu odpovédnou za Udaje o skutecnosti.

Clanek 9
Rozpodet

Rozpocet se tvori na nize vyjmenovanych syntetickych uétech v Ké

231 - Zakladni bézny Gcet tzemnich samospravnych celki
236 - Bézné ucty fondd uzemnich samospravnych celkl
261 - Pokladna (rozpoctova)

281 - Kratkodobé uvéry

451 - Dlouhodobé uvéry

Na uc¢tu 236 jsou z pohledu zakona o Ucetnictvi a provadéci vyhlasky ¢. 410/2009 Sh.
vykazovany penézni prostfedky finanénich a penéznich fondd Uzemnich samospravnych
celkd, jejichz pfijmy a vydaje se zatfiduji v ramci rozpoctovych polozek, bez ohledu
na skutecnost, zda k fondu je nebo neni zfizen samostatny bankovni ucet. Na uétech 244
a 068 jsou vykazovany docCasné volné penézni prostfedky penézniho fondu vlozené
do terminovaného vkladu.

Rozpocget a rozpodtova opatreni se neschvaluji na Urovnich MU a ldentifikatoru partnera.
Tyto atributy jsou pouzivany pouze pfi oznacovani skutec¢nosti.

Zadame o predlozeni dat schvaleného rozpo&tu bez analytického élenéni, ve struktufe pfijmy
na strané MD a vydaje na strané DAL.

Vice rozpoctovych zmén a zmeén rozpisu rozpodtu pofizenych do programu v jednom mésici
zasilejte na AUTOMAT KU pouze jednou davkou z divodu spravnosti sestaveni vykazu, jinak
se rozpoctové zmény prepisou.

Ve schvaleném rozpoctu (pfipadné upraveném rozpoctu) musi byt uveden u transferu
(pol. 4xxx) zaroven UZ.

Polozka 4112 - Neinvesti¢ni pfijaté transfery ze statniho rozpoétu v ramci souhrnného
dotaéniho vztahu musi byt rozpoétovana v celkové obdrzené vysi s presnosti na K& a musi
odpovidat skute¢nosti.

V pfipadé pouziti rozpocétové pokladny je nutné v rozpoctovych opatrenich uzit spravné

analytické c¢lenéni uétu 261 03xx - 05xx, 07xx a 09xx, vopacném pripadé nedojde
ke spravnému nacéteni dat na AUTOMAT KU.

Clanek 10
Nastaveni AUTOMATU KU

AUTOMAT KU je spustén pro obdobi 2026:

a) leden od 26. 2. minimalné do 4. 3. 2026,
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b) Unor az listopad 2026 vzdy nejpozdéji 5. pracovni den nasledujiciho mésice minimalné
do 19. dne nasledujiciho mésice a zaroven bude probihat kontrola Ucetnich zaznamli
predanych do CSUIS,

c) prosinec nejpozdéji od 13. 1. 2027.

(2) AUTOMAT KU bude prijimat sou&asné elektronické obraty U&etnictvi i rozpoétu.

Cast Il
Zavérecna ustanoveni

Clanek 11
Prilohy a u¢innost

(1)  Soucasti tohoto metodického pokynu jsou pfilohy:

a) Priloha ¢. 1: Prehled zasilani vykaz( a dat u obci a DSO v roce 2026.
b) Priloha ¢&. 2: Smérna ucétova osnova.

(2) Metodicky pokyn MP/25/0OEKO je uginny dnem 21. 1. 2026.

Ing. Petr Salva, DiS.
vedouci OEKO

17



