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Zménovy list k vnitfnimu predpisu ¢

Zména ¢. Pudvodni vydani
Platnost od: 9.12.2003
Pfedmé&t zmény:*) [0

Zména ¢€.1

Platnost od: 17.12.2004

Pfredmé&t zmény:*)

\/ celém rozsahu

Zména ¢. 2

Platnost od:

21.12.2005

Predmét zmény:*)

\/ celém rozsahu

Zména ¢.3

Platnost od: 27.12.2006
Predmét zmény:*) |Cl.2,5,7
Zména ¢.4

Platnost od: 01.12.2007

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.5

Platnost od:

01.12.2008

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zména ¢&.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zména ¢.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

*) Pfedmétem zmény se rozumi v ¢em nastala Giprava (¢lanek, strana apod), pii rozsahlejSich
upravach mozno uvést v celém rozsahu.
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, CLANEK 1 ,
UVODNI USTANOVENI

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zplsob, termin a rozsah udaja
predkladanych krajskému ufadu obcemi a dobrovolnymi svazky obci v JihoCeském kraji pro
hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpocti statnich fondi a rozpocth uzemnich
samospravnych celkl dle odstavce 9 e) Prilohy ¢. 2 k vyhlasce ¢. 16/2001 Sb., ve znéni
vyhlasky €. 22/2007 Sb. ze dne 1. 2. 2007.

, CLANE,K 2
TERMINY PREDKLADANI VYKAZU

1 Finan¢ni vykazy (FIN 2-12 M)

a) Termin pro zaslani veSkerych dat a vykazii uvedenych v ¢lanku 3 v obdobi 12 je
stanoven na pond¢li 19. ledna 2009.

b) Pro obce s rozSifenou pisobnosti z divodu velkého objemu zpracovavanych
ucetnich a rozpoctovych dat a pro obce a DSO, které jsou platci DPH, z divodu
terminu podani daitového ptiznani DPH v ndvaznosti na sladéni ro¢nich ucetnich dat
je termin prodlouZen na pond¢li 26. ledna 2009.

2) Utetni vykazy (Rozvaha, vykaz zisku a ztraty, p¥iloha)

Termin pro zaslani tisténych ucetnich vykazt uvedenych v ¢lanku 3 v obdobi 12 je stanoven
na pondéli 19. ledna 2009 a na pond¢li 26. ledna 2009 (obce s rozSifenou piisobnosti a
platci DPH) a v ¢lanku 3 v obdobi 13 je stanoven na pondé¢li 2. inora 2009.

Pozn.: Po odeslani tiSténych vykazi jiZ nesmi byt s daty manipulovano!

(“:LANEK 3 ]
ZPUSOB PREDKLADANI DAT A VYKAZU

(1)  Obdobi 12

- obraty ucetnictvi za mésic prosinec v elektronické podobé ve vétach 5,6,C (vystup
obrati pro Gordic), vCetné veskerych oprav a promitnuti inventariza¢nich rozdila -
druh dokladu 0

- v jednom souboru vSechny rozpoctové zmény za prosinec v elektronické podobé ve
vétach 5,6,C (vystup obratl pro Gordic) - druh dokladu 3

- tiSté€ny a potvrzeny financ¢ni vykaz Fin 2-12 M v K¢

- ti$téna analytickd predvaha v K¢

- ti8té€nd a potvrzena rozvaha pied zavérecnymi zapisy v K&

- prehledy pfijatych a poskytnutych dotaci

(2)  Obdobi 13

- ti$téné a potvrzené ucetni vykazy v K¢:
1. rozvaha po zévére¢nych zapisech
2. vykaz zisku a ztraty
3. priloha k U¢etni zavérce

Pozn.: Rozvaha za 13. obdobi je rozdilna od rozvahy za 12. obdobi. Ve 13.
obdobi jsou v rozvaze po provedeni zavéreénych zapisu pouze ucty, které vstupuji do
pocatecnich stavi (nap¥. rozvaha za 13. obdobi nema ziistatky na uctech tf. 4).



CLANEK 4
NASTAVENI AUTOMATU

(1) Automat bude piijimat data pouze v obdobi 12 (druhy dokladt 0 — mésicni obraty
ucetnictvi a 3 — rozpoctove zmeny), zavérecné zapisy v obdobi 13 budou z technickych
divodi a zjednoduseni predkladani dat obcemi generovany piimo na krajském uradu. Tzn.
zavérecné zapisy neposilejte (druh dokladu 4).

(2) Opakované poslani davky v jednom mésici prepiSe davku pivodni (data se nahravaji
podle druhu dokladu a obdobi).

3) Pfipominame adresu automatu: automat-obce(@kraj-jihocesky.cz

Do pfedmétu e-mailu uved'te:

VZor: WinXXXtt mm/rrrr dd.mm.yyyy hh:mm.ss IIIIIIIIII nnnnnnnnnnnnnn
piiklad: WinUCR21 12/2008 19.01.2009 10:00:00 00244686 M&sto Borovany
Ptilohou e-mailu musi byt soubor obsahujici vaSe ti€etni nebo rozpoctova data s ptiponou .txt
nebo kxx .

(4)  Automat zasle zpét protokol o chybach nebo akceptaci davky a sestaveny financni
vykaz, rozvahu a analytickou pfedvahu, které si zkontrolujte se svymi vykazy.

(5) Hlavni a hospodafska c¢innost musi byt posilaina v jednom souboru spolecné
s Ucetnictvim za dany mésic!

Pozn: Upozoriujeme, Ze kaZzdou stiedu v 18:00 hodin probiha odstavka sité, coz
zpusobi i odstavku AUTOMATU. Z tohoto diivodu je odpovéd’ odesliana aZ nasledujici
den po jeho spusSténi.

CLANEK 5 o
KONTROLA PRED ODESLANIM DAT

(1)  Pro spravné sestaveni pfilohy k Ucetni zavérce prosim zkontrolujte zauctovani
ptredpisti mezd za prosinec v¢etné predpisti zdravotniho a socidlniho pojisténi a dani na téchto
uctech:

331 xx — Zaméstnanci

336 1x — Zdravotni pojiSténi

336 2x — Socidlni pojisténi

342 1x — Srazkova dan z mezd

342 2x — Zéalohova dan z mezd

Nemusi byt pouze u obci, které maji ve vnitini smérnici stanoveno, ze mzdy vcetné

odvodli zdravotniho a socialniho pojisténi a dani za prosinec budou vyplaceny a

odvedeny spole¢né se mzdami za listopad v prosinci.

Priklady uctovani naleznete v kapitole 12 v metodickém pokynu MP/28/OEKO ¢i

MP/29/0OEKO.

(2)  Dale prosim zkontrolujte:

a) ucty 261 — Pokladna a 262 — Penize na cesté a polozka 5182 — Poskytnuté zalohy
pokladn€ musi vykazovat nulové zistatky. Penézni pfevody mezi bankovnim tctem a
pokladnou ¢i mezi bankovnimi ucty navzajem musi byt pfedany do banky v takovém
terminu, aby prevod byl uskutecnén jesté v roce 2008.

b) zustatek zdkladniho bézného uctu musi byt na 231 1x, ostatni ucty 231 2x, 231 3x, 232
a 235 musi byt nulové (program provede automaticky pii zavérecnych zapisech).


mailto:automat-obce@kraj-jihocesky.cz

(1)

d)

g)
h)

)

spravné zauctovani vSech pfijatych transferti a jejich Cerpani, protoze piijmy i vydaje
musi byt vzdy oznaceny ucelovymi znaky.

Investi¢ni transfery — Cerpani musi byt zauctovano na investi¢nich polozkach 6xxx.
Neinvesti¢ni transfery — Cerpani musi byt zatctovano na neinvesti¢nich polozkach
SXXX.

Podle ucetnictvi obce predaného krajskému tufadu bude zacatkem roku 2009
provedeno finan¢ni vypotadani dotaci za rok 2008.

zkontrolovat konecné stavy vSech rozvahovych ucth (napt. 27x, 28x, 31x, 32x, 378,
379, 95x).

prouctovani kone¢ného stavu materidlu a zbozi na sklad¢ v ptipadé uctovani zasob
zpusobem B.

zkontrolovat konec¢né stavy bankovnich uctl, tzn. porovnat skutecné zlstatky na
vypisech s kone¢nymi stavy v analytické piredvaze (ucty 231, 236, 241, 245).

rozdil u¢tu 217 a 218 se musi rovnat uctu 933 08.

u nékladovych a vynosovych ucti hospodatské Cinnosti pouZzivat pouze analytické
ucty 00 az 27, protoZe tim je zaruceno spravné sestaveni vykazu zisku a ztraty.

aktiva se musi rovnat pasivim.
vysledek hospodafeni se musi promitnout jak do vykazu zisku a ztraty, tak do
rozvahy.
CLANEK 6
KONTROLY VAZEB VYKAZU FIN 2-12 M

Predand ucetni data, ze kterych krajsky urad generuje vykaz pro hodnoceni plnéni

rozpoCtu tzemnich samospravnych celkti a dobrovolnych svazkli obci Fin 2-12 M, musi byt
shodna s tiSténym opisem zaslaného vykazu obce ¢i DSO.

(2)

(1)

a)

b)

d)

Pted odevzdanim vykazl krajskému ufadu prekontrolujte tyto zdkladni vazby:

oddil I. Rozpoctové piijmy, kde jsou ¢lenény dotace podle tf. 4, musi byt shodny s
oddilem IX. Pfijaté dotace a plijcky ze SR, kde jsou ¢lenény dle polozek a ucelovych
znak.

oddil VI. Stavy a obraty na bankovnich uc¢tech zkontrolovat na skute¢ny zustatek
bankovnich Uctil na vypisech.
Zakladni bézny tcet €. f. 6010 musi souhlasit na SU 231 v analytické piedvaze.

v oddile TIV. Rekapitulace pfijmi, vydaji a financovani a jejich konsolidace
zkontrolovat shodnou absolutni hodnotu nasledujicich radki:

Saldo pfijmu a vydaji po konsolidaci ¢. 1. 4440
Ttida 8 — Financovani ¢. 1. 4450
Financovani celkem po konsolidaci ¢. 1. 4470.

konsolidace vydaji €. f. 4250 musi souhlasit na konsolidaci pifijmi ¢&. . 4060
(pti pfevodech z jednoho bankovniho Uctu na jiny).

CLANEK 7
ZAVERECNA USTANOVENI

Tento metodicky pokyn je platny od 1. prosince 2008 az do skonceni zpracovani ro¢ni

zaveérky vykazl za rok 2008.



