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1. Instalace programu Filler
K vyplnění žádosti o poskytnutí grantu je nutné mít nainstalován program 602XML Filler.
Upozornění: pokud již máte nainstalován program 602xml filler Z předcházejícího období doporučujeme program odinstalovat a provést instalaci znova. software je průběžně aktualizován a aktualizace                               se neprovádí automaticky ve vašem pc.
1.1. Spuštění instalace kliknutím na odkaz <Program Filler> na webových stránkách Jihočeského kraje u vyhlášení grantového programu:
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1.2. Tlačítkem <Otevřít>  spustit instalaci programu 602XML Filler
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1.3. Instalace 602XML Filler

1.3.1. Po spuštění instalačního programu potvrďte uvítání kliknutím na tlačítko Další.

1.3.2. V dialogu "Licenční smlouva" si přečtěte a potvrďte licenční ujednání.

1.3.3. V dialogu "Vyberte cílové umístění" potvrďte nebo tlačítkem Procházet změňte adresář na Vašem počítači, kam bude 602XML Filler nainstalován.

1.3.4. Dalším dialogem, který se v případě čisté instalace objeví, je "Výběr asociací".           Zde lze zaškrtnutím políčka "asociovat ZFO s 602XML Filler" zaregistrovat tuto souborovou příponu a umožnit tak otevírat soubory ZFO přímo v aplikaci 602XML Filler. Dále zde vybíráte možnost "asociovat FO s 602XML Filler", pomocí které   se zaregistruje tato souborová přípona pro otevírání souborů FO přímo v aplikaci 602XML Filler.

1.3.5. Dále je možné instalovat podporu pro export do PDF, která je součástí instalačního balíku 602XML Filler. Instalaci potřebného ovladače zvolíte označením zaškrtávacího políčka "Podpora pro export do PDF" a stiskněte tlačítko Další.

1.3.6. V dialogu "Instalace programu je připravena" zahájíte proces instalace aplikace klepnutím na tlačítko Instalovat.

1.3.7. Podrobněji zde http://www.602.cz/files/1.602XML_Filler_pruvodce_instalaci.pdf.
2. Stažení a uložení žádosti 

2.1. Žádost je přístupna ke stažení na webových stránkách kraje u vyhlášení grantového programu.
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2.2. Tlačítkem <Uložit> uložit na pevný disk počítače (nejlépe do složky dokumenty)
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3. Vyplnění žádosti

3.1. Obecně

· Otevřete dvojklikem
· Žlutá pole jsou určena k vyplnění (šedivá pole se nevyplňují – jsou neaktivní). 
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V informacích k poli je nápověda (zapínání nápovědy <alt>+1) pro vyplňování.
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3.2. K některým bodům formuláře žádosti:
· Kód formuláře 
Formulář je opatřen kódem (kontrolním součtem), který musí být shodný jak na žádosti odeslané elektronicky, tak na žádosti vytištěné. Kód se mění vždy při provedení změn          v žádosti. Proto odesílejte až žádost, kterou budete mít zkontrolovanou a kterou jste             si vytiskli (kód formuláře je uveden rovněž v zápatí na každém listu formuláře). 
· Údaje o žadateli - Právní statut 
Vyberte z nabídky formu právní subjektivity v souladu se zakladatelským dokumentem, stanovami nebo výpisem z příslušného rejstříku. V nabídce se lze pohybovat stiskem prvního písmene slova, které hledáte.
· Údaje o žadateli - Název 

Název právnické osoby musí být shodný s doloženými zakladatelským dokumentem, stanovami nebo výpisem z příslušného rejstříku.

· Údaje o žadateli - Adresa (sídlo právnické osoby)

Sídlo právnické osoby se musí shodovat se sídlem uvedeným v zakladatelském dokumentu, stanovami nebo výpisem z příslušného rejstříku.

· Údaje o žadateli - Bankovní číslo účtu

Pokud žadatel nemá ke dni podání žádosti zřízen bankovní účet, doloží k žádosti čestné prohlášení, že si v případě přidělení grantu zřídí před podpisem smlouvy o poskytnutí grantu bankovní účet.

· Čestné prohlášení

V případě, že žadatel je plátcem DPH je povinen zaškrtnout v čestném prohlášení zda             ke dni podání žádosti může či nemůže uplatnit nárok na odpočet DPH na vstupu. V případě zaškrtnutí ANO se na konci žádosti v „Čestném prohlášení“ doplní prohlášení o DPH. Čestné prohlášení je nutné podepsat.
· Název projektu
Uvádějte krátký a výstižný název projektu.
· Stručný popis 
Popište situaci před podáním projektu, kterou chcete změnit, či která je důvodem podání žádosti o grant. Popište, čeho bude projektem dosaženo, situace po ukončení projektu.
· Cíl projektu

Uveďte cíle Vašeho projektu. Cíle projektu by měly být vždy v souladu s cíli příslušného programu. Uveďte konkrétní činnosti (aktivity), které budete realizovat, abyste dosáhli cíle projektu. 

· Význam projektu pro region 
V čem spočívá zásadní význam pro region, jeho zdůvodnění. Na základě čeho je nutnost realizovat projekt. Čeho bude dosaženo po ukončení projektu. 

· Termín realizace projektu

Termín realizace projektu je pro žadatele závazný a bude uveden ve smlouvě o poskytnutí grantu. Do celkových výdajů na projekt lze uznat výdaje vzniklé v době termínu realizace projektu, který je uveden v žádosti o grant. Uznatelnost výdajů je od 1. 1. 2011. 
Zahájení projektu – nejdříve od 1. 1. 2013. 
Ukončení projektu – nejpozději do 31. 12. 2013, tzn. předložené kopie faktur a ostatních účetních dokladů budou uznatelné pouze s datem vystavení a uskutečnění zdanitelného plnění do tohoto data. 

· Osoba zodpovědná za ekonomickou část projektu

Vyplňte vždy. Osoba, která bude zodpovědná za ekonomickou část projektu včetně závěrečného vyúčtování celého projektu.
· Indikátory projektu
Uvádět realistické nastavení indikátoru, který bude vždy splněn. 
Současná hodnota - bude vždy nula. 

Plánovaná hodnota – počet podpořených lékařů v rámci projektu.
· Podrobný rozpočet projektu

Čísla uvádějte maximálně na 2 desetinná místa.

Položky v šedivých polích nevyplňujte ani needitujte, výpočty proběhnou automaticky.

Nákladová položka 
Vepište skutečné výdaje, které budou potřeba pro realizaci projektu. Výdaje budou uvedeny v souladu s Pravidly. V položkách rozepište konkrétní výdaje, které budou hrazeny (jízdní výdaje, ubytování atd.)
Uvedené výdajové položky musí být v souladu s konkrétními činnostmi (aktivitami) projektu stanovenými v části „cíle projektu“.
Celkové výdaje projektu v roce 2013 – výdaje v době realizace projektu. Realizace vybraných projektů od 1. 1. 2013 do 31. 12. 2013.
Požadovaná dotace od JčK 
Uveďte částku, kterou budete požadovat od JčK. U programu je min. požadovaná spoluúčast žadatele 0%. 
Poznámka – slovní komentář (nutno vyplnit)
Stručný popis výdaje (např. pro kolik lékařů, počet dní atd.).

· Základní údaje o rozpočtových výdajích na projekt
Položky v šedivých polích nevyplňujte ani needitujte, výpočty proběhnou automaticky                  na základě vyplněného rozpočtu.
· Výše požadované dotace z rozpočtu Jihočeského kraje
Položky se nevyplňují ani needitují, výpočty proběhnou automaticky na základě vyplněného rozpočtu.
· Ostatní finanční zdroje zajištěné žadatelem

Součet částek v řádcích „ostatní finanční zdroje zajištěné žadatelem“ a „výše požadovaného grantu z rozpočtu Jihočeského kraje“ se musí rovnat částce uvedené v řádce „celkové výdaje na realizaci projektu“.

Žadatelem stanovené procento ostatních finančních zdrojů je pro něj závazné a bude uvedeno ve smlouvě o poskytnutí grantu. Min. požadovaná spoluúčast žadatele dle Pravidel je ve výši 0% celkových výdajů. 
·  Podpis osoby oprávněné jednat jménem žadatele

Do pole napište jméno osoby, která žádost podepíše. Vytištěnou žádost nezapomeňte               před odesláním podepsat.
· Povinné přílohy žádosti o grant
Definované přílohy je nutno předložit spolu se žádostí.
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· Další relevantní přílohy

V případě, kdy žadatel chce doložit další relevantní přílohy, které souvisejí s projektem                 a nejsou povinné, je potřeba bližší specifikace dané přílohy.
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Přidání řádky pomocí tlačítka plus, výmaz řádky pomocí tlačítka minus.
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4. Kontrola vyplnění a uložení žádosti

4.1. Kontrola vyplněného formuláře – po stisku ikony  [image: image7.png]@‘l



 z menu filleru602 proběhne kontrola formuláře. Chybně vyplněná nebo nevyplněná povinná pole se vysvítí červeně.
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4.2. Vyplněný formulář je nutné uložit  -  menu soubor  - uložit jako. Je možné samozřejmě uložit i rozpracovanou žádost, a později se k vyplnění vrátit.
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5. Odeslání žádosti do informačního systému Jihočeského kraje

V okamžiku, kdy je žádost vyplněna (konečná verze žádosti) a je provedena kontrola,                  je nutné ji odeslat do informačního systému Jihočeského kraje. Zároveň vytisknout, podepsat, přiložit povinné přílohy včetně vytištěného výstupu obálky a doručit na podatelnu                          dle schválených Pravidel pro žadatele.

Formulář je opatřen kontrolním součtem (kód formuláře), který musí být shodný jak na žádosti odeslané elektronicky, tak na žádosti vytištěné. Proto odesílejte až žádost, kterou budete mít zkontrolovanou a kterou jste si vytiskli.
5.1. Přes tlačítko  <Procházet> vyhledat umístění vyplněného souboru žádosti (dokumenty)     a  odeslat  tlačítkem <Odeslat> do informačního systému Jihočeského kraje. 
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5.2. Po odeslání je nutno počkat na vygenerování www stránky, kde uvidíte číslo jednací Vašeho podání a identifikátor PID pro elektronické zpracování v Informačním systému Jihočeského kraje. Zaevidování žádosti může být časově náročné (obvykle do 3 minut).
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5.3. Po kliknutí na odkaz <Vytisknout výstup – přilepit na obálku> se Vám zobrazí stránka, kterou je nutné vystřihnout a přilepit na obálku.
Zároveň si zaznamenejte číslo jednací a identifikátor žádosti (PID), který můžete použít pro pozdější ověření stavu žádosti (popřípadě si tiskovou sestavu vytiskněte dvakrát a jednou uschovejte).
Pozn.: Označení pro obálku je možné znovu si vytisknout po zadání identifikátoru (PID).
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5.4. Odeslanou žádost je možné si zpětně prohlédnout – webová stránka Jihočeského kraje, „stáhnout odeslanou žádost“, po zadání identifikátoru PID se otevře žádost, která byla odeslána. Stažením Vaší vyplněné žádosti si můžete zkontrolovat její správnost.
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Zpét na www kera-fhocesky.cz

W3C





5.5. Zjištění stavu žádosti – webová stránka Jihočeského kraje, odeslání žádosti – nabídka „stav žádosti“. O stavu zpracování žádosti je možné se informovat na stejném místě.           Zde je možné zjistit aktuální stav Vaší žádosti (nejdříve následující den po odeslání). 
[image: image22.png]Podrobnosti s tiskepisy

Stau

Stdbnout edeslanou F4dost
uticknout obilk
Frogram Filler




    [image: image12.png]i - 5 - @ [ A | Qredst Gaobibens Gmeds (B[ 5N S B - H &

Adresa [€] hitp: jwwuw vy hocesky czjgordic_services/status_of_request.phpzparid_c

B

Ovéfeni stavu Zadosti o grant

Pomocd nésledhjiciho formuléfe milfete ovéti, v jakém staw se nachdzi %adost o grant, kterou jste nam zaslai. Ke ziéténi Vém stai it PID Zadosti, kbery jste obdr¥eli pi odeslini pres nae sirénky. Ten
wyplaite do nésledujictho politka a dite Odeslat

PD: [kucBX00500v8 Odeslat

Zpét na www kera-fhocesky.cz

W3C





5.6. Obálku s vytištěnou identifikací, vytištěnou žádost s originálem podpisu a dalšími přílohami, které nejsou součástí vyplněné žádosti, doručí žadatel způsoby, které jsou popsány ve schválených Pravidlech.
�EMBED PBrush���





�EMBED PBrush���





�EMBED PBrush���





�EMBED PBrush���





�EMBED PBrush���






































Grantový program „Podpora vzdělávání lékařů v nemocnicích se sídlem v Jihočeském kraji pro rok 2013“
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