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Zásady Zastupitelstva Jihočeského kraje pro poskytování cestovních a paušálních náhrad členům zastupitelstva kraje a jízdních výdajů občanům 
ČÁST I.

Článek 1 

Úvodní ustanovení, předmět úpravy a působnost

(1) V souladu s ustanoveními § 35 odst. 2 písm. r) a písm. s) a ustanovením § 53 zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů (dále jen zákon o krajích) a s ustanoveními části sedmé zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů (dále jen zákoník práce) stanovuje Zastupitelstvo Jihočeského kraje tyto Zásady pro poskytování cestovních a paušálních náhrad členům zastupitelstva kraje a občanům (dále jen „Zásady“).
(2) Předmětem úpravy jsou:
a. zásady a režim povolování tuzemských a zahraničních pracovních cest,
b. podmínky pro přiznání jednotlivých druhů náhrad a způsob stanovení jejich výše.
(3) Tyto Zásady se vztahují na všechny členy zastupitelstva kraje (dále jen zastupitelstva) a občany - členy výborů, komisí, kteří nejsou členy zastupitelstva.
Článek 2 

Základní ustanovení, vymezení pojmů
(1) Zastupitelstvu kraje je podle § 35 odst. 2 písm. r) a písm. s) zákona o krajích vyhrazeno stanovit zásady pro poskytování cestovních náhrad členům zastupitelstva a rozhodovat o peněžitých plněních spojených s výkonem funkce členů výborů, komisí a zvláštních orgánů fyzickým osobám, které nejsou členy zastupitelstva. 
(2) V souladu s § 53 zákona o krajích, ve znění pozdějších předpisů, členovi zastupitelstva náleží v souvislosti s výkonem jeho funkce cestovní náhrady ve výši a za podmínek stanovených právními předpisy platnými pro zaměstnance v pracovním poměru.

(3) Podmínky pro poskytování a vyúčtování cestovních náhrad stanoví zákoník práce.
 Stanovení náhrad cestovních výdajů, včetně paušálních, vychází ze sazeb stanovených vyhláškou MPSV
 k zákoníku práce.  
(4) Podle § 61 odst. 3 písm. h) zákona o krajích hejtman plní obdobné úkoly jako statutární orgán zaměstnavatele podle zvláštních předpisů vůči členům zastupitelstva uvolněným pro výkon funkce (dále jen uvolněný člen zastupitelstva) a řediteli krajského úřadu.

(5) V souladu s § 34 odst. 2 a 156 odst. 2 zákoníku práce se pravidelným pracovištěm členů zastupitelstva kraje uvolněných pro výkon funkce rozumí sídlo Jihočeského kraje - Krajský úřad Jihočeského kraje v Českých Budějovicích. Pravidelným pracovištěm členů zastupitelstva neuvolněných pro výkon funkce se rozumí místo jeho trvalého bydliště, případně na základě žádosti místo, kde vykonávají své zaměstnání.

(6) Pracovní cesta je podle § 42 odst. 1 zákoníku práce časově omezené vyslání člena zastupitelstva (dále jen zastupitele) k výkonu své funkce mimo pravidelné pracoviště. 

(7) Osoba, která zastupitele na pracovní cestu vysílá, určí místo jejího nástupu, místo výkonu funkce a stanovených činností, předpokládanou dobu trvání, způsob dopravy, předpokládané ukončení pracovní cesty, popř. předpokládanou výši cestovních náhrad, další podmínky pracovní cesty, a to před zahájením pracovní cesty. 
(8) Tuzemskou pracovní cestou se rozumí pracovní cesta konaná na území České republiky; zahraniční pracovní cestou se rozumí pracovní cesta konaná mimo území České republiky. Dobou rozhodnou pro vznik práva zastupitele na náhradu cestovních výdajů v cizí měně je doba přechodu státní hranice České republiky, kterou zastupitel oznámí, nebo doba odletu a příletu letadla při letecké dopravě.

(9) Výkonem funkce (činností) zastupitele pro účely cestovních náhrad je zejména účast na zasedáních Zastupitelstva Jihočeského kraje, schůzích Rady Jihočeského kraje, zasedáních výborů zastupitelstva a komisí rady, popřípadě dalších pracovních komisí a orgánů, do kterých byl zastupitel zvolen nebo jmenován zastupitelstvem či radou kraje, a účast na jednáních a akcích, které souvisejí s výkonem jeho funkce. 

Článek 3

Pracovní cesty uvolněných a neuvolněných členů zastupitelstva 

 (1) Na pracovní cestu tuzemskou i zahraniční vysílá zastupitele hejtman kraje nebo náměstek hejtmana. 

(2) Pro vyslání zastupitele na tuzemskou pracovní cestu a její vyúčtování slouží tiskopis „Cestovní příkaz“, případně formulář KÚ pro zastupitele
. Výdaje při pracovní cestě jsou uhrazeny na základě vyplněného vyúčtování pracovní cesty v cestovním příkazu. 
(3) Pro vyslání na zahraniční pracovní cestu a její vyúčtování slouží tiskopis „Cestovní příkaz k zahraniční pracovní cestě“, případně formulář KÚ pro zastupitele, a formulář KÚ „Žádost o poskytnutí zálohy při zahraniční pracovní cestě“
. 

(4) Zastupiteli přísluší při pracovní cestě tyto náhrady:

a. náhrada prokázaných jízdních výdajů

b. náhrada prokázaných výdajů za ubytování

c. stravné

d. náhrada prokázaných nutných vedlejších výdajů (vstupenky, parkovné, konferenční a obdobné poplatky uhrazované účastníkem v hotovosti, apod.)

e. náhrada prokázaných jízdných výdajů za cesty k návštěvě rodiny do místa trvalého bydliště, trvá-li pracovní cesta více než 7 po sobě následujících kalendářních dnů.

(5) Zastupitel je povinen před zahájením zahraniční pracovní cesty mít uzavřeno cestovní pojištění pro pracovní cestu, jehož předmětem je

a. pojištění léčebných výloh v zahraničí a nákladů spojených s převozem pojištěného do místa trvalého pobytu,

b. úrazové pojištění,

c. pojištění osobních věcí a cestovních zavazadel,

d. pojištění odpovědnosti za způsobenou škodu.

(6) Pojištění pro zahraniční pracovní cestu zajišťuje pověřený zaměstnanec ekonomického odboru. Náklady spojené s uzavřením cestovního pojištění jsou uhrazeny z rozpočtu kraje
.

(7) Nutnost uzavření pojištění uvedené v  odstavci (6) se nevztahuje na zastupitele, který s krajem uzavřel písemnou dohodu o užívání mezinárodní platební karty s pojistným režimem obsahujícím stejné formy pojištění v dostatečné výši
. 

(8) Zastupiteli při tuzemské pracovní cestě přísluší stravné z rozpětí stanoveného zákoníkem práce a vyhláškou MPSV ve stejné výši jako je určena zaměstnancům kraje zařazeným do krajského úřadu rozhodnutím ředitele krajského úřadu na příslušný rok včetně krácení sazby stravného v případě částečného poskytnutí stravy.

(9) Zastupiteli při zahraniční pracovní cestě přísluší na zahraniční pracovní cestě stravné ve výši základních sazeb stravného v cizí měně, které stanoví ministerstvo financí vyhláškou.
 V případě částečného poskytnutí stravy se krátí sazba stravného ve stejném rozsahu, jako je pro příslušný rok stanoveno rozhodnutím ředitele krajského úřadu zaměstnancům krajského úřadu.

(10) V souladu s ustanoveními zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, je poskytnuto kapesné v cizí měně ve výši 40% poskytnutého zahraničního stravného
.

ČÁST II.

Používání silničních motorových vozidel uvolněnými členy zastupitelstva 

Článek 4

Vozidla ve vlastnictví kraje svěřená uvolněným členům zastupitelstva

(1)
Služební vozidla ve vlastnictví Jihočeského kraje mohou být na základě usnesení Rady Jihočeského kraje
 a po uzavření „Dohody o používání motorového vozidla“ (dále jen „Dohoda“) dlouhodobě svěřena do užívání k pracovním a soukromým účelům členům zastupitelstva uvolněným pro výkon funkce (dále v této části „uživatel“).

(2)
Podmínky pro provoz a užívání svěřeného vozidla jsou upraveny v Dohodě (příloha č. 1).

(3) 
Ustanovení rozhodnutí ředitele krajského úřadu „Služební autoprovoz“
 (např. povinnosti při ošetřování a řízení vozidla, jeho zabezpečení při opuštění, kontrola stavu vozidla před jízdou a po jízdě atd.) platí i pro uživatele svěřeného vozidla, pokud není v Dohodě stanoveno jinak.

(4) Náklady na provoz svěřeného vozidla pro soukromé účely uživatel vyúčtovává měsíčně na formuláři „Vyúčtování nákladů na provoz svěřeného vozidla pro soukromé účely – svěřené služební vozidlo uvolněného člena zastupitelstva“ vč. přílohy „Výkaz o provozu služebního motorového vozidla za měsíc …“
 a to na základě průběžně a řádně vedených záznamů ve formuláři „Záznam o provozu vozidla osobní dopravy“
. 

(5) Způsob vyúčtování nákladů je prováděn podle vnitřních předpisů krajského úřadu
 a podmínek stanovených Dohodou.

Článek 5
Používání vozidel, která nejsou ve vlastnictví kraje, uvolněnými členy zastupitelstva

(1)
O použití soukromého silničního motorového vozidla se souhlasem kraje nebo na žádost kraje
 uvolněnými členy zastupitelstva rozhoduje vysílající.  
(2) 
Před započetím pracovní cesty v případě, že zastupitel použije na žádost kraje silniční motorové vozidlo vyjma vozidel ve vlastnictví kraje, musí být uzavřena „Dohoda o použití silničního motorového vozidla při pracovní cestě“. Tato dohoda může být uzavřena jako 

a. jednorázová (příloha č. 2) nebo

b. trvalá (příloha č. 3) pro stanovené období.

(3) 
Před započetím pracovní cesty v případě, že zastupitel použije se souhlasem kraje namísto hromadné dopravy silniční motorové vozidlo, musí být uzavřena „Dohoda o použití silničního motorového vozidla při pracovní cestě v souvislosti s výkonem funkce zastupitele kraje (za náhradu ceny jízdenky hromadného dopravního prostředku dálkové přepravy)“ (příloha č. 4).

(4)   Před uzavřením dohody podle odstavce 2 a 3 předloží zastupitel organizačnímu oddělení odboru kancelář hejtmana (dále KHEJ) k ověření a založení tyto kopie dokladů:

a. technický průkaz vozidla (doklad o registraci vozidla) s údaji o spotřebě pohonné hmoty,

b. uzavřenou pojistnou smlouvu o havarijním pojištění předmětného vozidla 
c. doklad o absolvování školení ze zákona č. 361/2000 Sb., o provozu na pozemních komunikacích, ve znění pozdějších předpisů a z nařízení vlády č. 168/2002 Sb., pokud není v evidenci krajského úřadu.
(5) Pokud má zastupitel na pracovní cestě spolucestující, musí mít uzavřeno havarijní pojištění vozidla včetně pojištění úrazu dopravovaných osob. 

(6) Uzavření dohody podle odst. 2 nebo 3 zajistí KHEJ po předložení dokladů v odst. 4. 

ČÁST III.

Paušální náhrady cestovních výdajů

Článek 6
Paušální náhrady jízdních výdajů na území Jihočeského kraje – uvolnění členové zastupitelstva

(1) Měsíční paušální náhrady jízdních výdajů (dále paušály) za pracovní cesty konané v rámci výkonu funkce uvolněného člena zastupitelstva mohou být poskytnuty těm zastupitelům, kteří o vyplácení paušálních náhrad požádají. O vyplácení paušální náhrady rozhodne rada kraje.
(2) Paušály se vztahují jen na pracovní cesty na území Jihočeského kraje a to vozidlem, které není ve vlastnictví kraje a které zastupitelé používají na základě dohody s krajem. Paušály obsahují jen náhrady jízdních výdajů (náhrada za spotřebované pohonné hmoty a sazba základní náhrady za 1 km jízdy), neobsahují stravné a další výdaje.

(3) Na pracovní cestu v rámci paušálu uvolněné zastupitele vysílá hejtman nebo náměstek hejtmana.3)
(4) Výši paušálu jednotlivým uvolněným zastupitelům stanoví rada kraje svým usnesením. Výše paušálu je stanovena na základě evidence jízd uvolněného zastupitele uskutečněných v rozhodném období, rozsah rozhodného období stanoví rada kraje usnesením.

(5) Vyhodnocení stanovené výše paušálu provede zpravidla před uplynutím kalendářního roku organizační oddělení KHEJ na základě jednoduché evidence jízd za radou stanovené rozhodné období. Jednoduchou evidenci jízd vede zpravidla asistent zastupitele průběžně v rozhodném období. Zpracování návrhu pro radu kraje týkajícího se stanovení částky paušálních náhrad jízdních výdajů pro dané období zajistí KHEJ.
Článek 7

Paušální náhrady jízdních výdajů – neuvolnění členové zastupitelstva

(1) Neuvolněným členům zastupitelstva jsou cestovní výdaje hrazeny zpravidla použitím měsíčních paušálních náhrad jízdních výdajů (dále jen paušály) jako peněžité plnění. Jde o jiné výdaje poskytované v rámci působnosti kraje. 

(2) V rámci paušálu jsou hrazeny jen cestovní výdaje, které souvisí s výkonem funkce zastupitele, a jde o jednání orgánů kraje, jednání výběrových komisí atd. v sídle kraje v Českých Budějovicích. Ostatní pracovní cesty jsou hrazeny na základě cestovního příkazu.
(3) Paušály lze uplatňovat jen pro místa bydliště mimo město České Budějovice a obce obsluhované MHD České Budějovice.

(4) Paušály se stanoví z místa bydliště zastupitele (případně z místa, kde vykonává své zaměstnání
), takto:

a. na základě prokázané výše jízdného hromadným dopravním prostředkem dálkové přepravy
 do Českých Budějovic a zpět, 

b.
při použití silničního motorového vozidla podle vzdálenosti z místa bydliště od Českých Budějovic - tam a zpět (vzdálenost je zaokrouhlena na 5 km nahoru) a stanovené celkové sazby náhrady za 1 km. 
(5) Propočet paušální náhrady výdajů za spotřebované pohonné hmoty pro zastupitele je upraven v rozhodnutí ředitele.
 Sazbu za 1 km jízdy, která se skládá z náhrady za použití motorového vozidla a náhrady za spotřebu pohonných hmot ve výši podle § 157 odst. 2 zákoníku práce a vyhlášky MPSV v průměrné výši a spotřebě stanovuje rada kraje vždy na počátku kalendářního roku. 
 Návrh pro radu kraje zpracovává KHEJ.
(6) Paušály stanovené podle odst. (2) jsou poskytnuty zastupiteli za daný měsíc podle uskutečněných cest. U jednání rady, zastupitelstva, výborů a komisí bude výpočet paušálu k proplacení proveden podle prezenčních listin, které jsou KHEJ k dispozici, u ostatních jednání na základě písemného podkladu, předaného zastupitelem KHEJ. 

(7) Podmínkou použití paušálu podle odst. (4) písm. b) je uzavření dohody o použití silničního motorového vozidla vyjma vozidla ve vlastnictví kraje mezi neuvolněným zastupitelem a krajem – příloha č. 3, která obsahuje mj. nutnost uzavřené pojistné smlouvy o havarijním pojištění vozidla a absolvování školení ze zákona č. 361/2000 Sb., o provozu na pozemních komunikacích a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, a z nařízení vlády č. 168/2002 Sb.

(8) Neuvolněný zastupitel je oprávněn požádat kdykoliv při změně podmínek pro vyplácení paušálu o přehodnocení jeho výše. Příslušné podklady předloží KHEJ.

Článek 8

Náhrady jízdních výdajů členům výborů zastupitelstva kraje a komisí rady kraje, kteří nejsou členy zastupitelstva kraje

(1) Členům výborů zastupitelstva kraje a komisí rady kraje, kteří nejsou členy zastupitelstva kraje, se hradí jako peněžité plnění
 jízdní výdaje týkající se cesty z místa bydliště nebo z místa výkonu zaměstnání na jednání výborů zastupitelstva kraje, komisí rady kraje, popř. na další jednání, na která jsou pozváni, a zpět. Jde o jiné výdaje poskytované v rámci působnosti kraje. 

(1) Hradí se 

a. při použití prostředků hromadné přepravy prokázané jízdní výdaje,

b. při použití silničního motorového vozidla částka ve výši odpovídající sazbám základních náhrad za používání silničních motorových vozidel a výše průměrných cen pohonných hmot stanovených vyhláškou MPSV pro příslušný rok.

(2) Při stanovení částky náhrady jízdních výdajů podle odst. 2 písm. b) tohoto článku účtující doloží průměrnou spotřebu pohonných hmot používaného vozidla kopií dokladu o registraci vozidla (velkého technického průkazu).

(3) Pro vyúčtování jízdních výdajů slouží formulář vyúčtování, který se předkládá zpravidla k poslednímu dni příslušného čtvrtletí KHEJ. K podpisu vyúčtování je oprávněn vedoucí odboru kancelář hejtmana. Příslušná částka jízdních výdajů je zúčtována spolu s odměnami člena výboru či komise.

ČÁST  IV.

Článek 9

Společná, závěrečná a přechodná ustanovení

(1) Zastupitel je povinen po ukončení tuzemské a zahraniční pracovní cesty předložit písemné doklady potřebné k vyúčtování náhrady bez zbytečného odkladu, nejpozději do 10 kalendářních dnů po jejím skončení. Vyplněný cestovní příkaz zastupitel předá hejtmanem pověřenému zaměstnanci KHEJ k podpisu vyúčtování, doklad je dále postoupen ekonomickému odboru, který zajišťuje kontrolu správnosti vyúčtování náhrad a jejich výplatu.
(2) Na žádost vysílajícího je zastupitel povinen po ukončení tuzemské a zahraniční pracovní cesty vyhotovit a předložit písemnou zprávu o průběhu a výsledku pracovní cesty, a to buď do 10 kalendářních dnů po uskutečnění pracovní cesty, nebo souhrnně 1x měsíčně do 10 kalendářních dnů po skončení měsíce.

(3) Pokud zastupitel nevykonává funkci z důvodů stanovených v § 48 odst. 2 zákona 129/2000 Sb., o krajích, v platném znění, poskytne se mu paušální náhrada jízdních výdajů v poměrné výši. Náhrada za jeden kalendářní den je stanovena ve výši 1/30 měsíční paušální náhrady.

(4) Cestovní a paušální náhrady jsou vypláceny v hotovosti na pokladně nebo bezhotovostním převodem na účet. 

(5) Uvolnění zastupitelé, kteří používají při pracovních cestách v souvislosti s výkonem funkce zastupitele motorové vozidlo, jsou povinni absolvovat školení bezpečnosti práce v rozsahu školení řidičů (referentů)
, kteří nemají řízení vozidla v pracovní smlouvě, pravidelně a to s frekvencí školení po dvou letech. 

(4) Neuvolnění zastupitelé, kteří používají při pracovních cestách v souvislosti s výkonem funkce zastupitele motorové vozidlo, jsou povinni absolvovat školení řidičů nejméně jednou za čtyři roky, a to zpravidla na počátku volebního období, resp. před podpisem příslušné dohody. 

(5) Odbor kancelář hejtmana zajistí ve spolupráci s odborem hospodářské a majetkové správy uspořádání školení řidičů pro zastupitele, a to na náklady kraje. Zastupitel může předložit doklad o absolvování školení řidičů např. u svého zaměstnavatele.

(6) Změnu týkající se soukromého silničního motorového vozidla používaného v souvislosti s výkonem funkce zastupitele musí zastupitel neprodleně doložit KHEJ aktuálními dokumenty k vypracování a uzavření nové dohody.
(7) V případech těmito Zásadami neřešených se postupuje podle příslušného zákona a podle vnitřního předpisu o cestovních náhradách pro zaměstnance krajského úřadu.
 Dalším souvisejícím vnitřním předpisem, který má působnost i pro zastupitele, je rozhodnutí ředitele krajského úřadu „Služební autoprovoz“, který je schválen rovněž hejtmanem kraje.
(8) Zastupitelstvo kraje zmocňuje ředitele krajského úřadu upravit další zde neřešené organizační, účetní a jiné postupy, za kterých budou tyto Zásady uplatňovány, vlastním rozhodnutím, pokud již nejsou upraveny obecně závazným právním předpisem nebo jiným vnitřním předpisem.

(9) Výjimky z těchto Zásad je oprávněn učinit hejtman kraje. 
(10) Součástí těchto Zásad jsou tyto přílohy: 

č.  l  Dohoda o používání služebního motorového vozidla, vč. příloh A a B

č. 2
Dohoda o použití silničního motorového vozidla při pracovní cestě v souvislosti s výkonem funkce zastupitele kraje“ - příloha k cestovnímu příkazu

č. 3 Dohoda o použití silničního motorového vozidla při pracovních cestách v souvislosti s výkonem funkce zastupitele kraje (trvalý souhlas)

č. 4
Dohoda o použití silničního motorového vozidla při pracovní cestě v souvislosti s výkonem funkce zastupitele kraje (za náhradu ceny jízdenky hromadného dopravního prostředku dálkové přepravy)

(11) Tyto Zásady schválilo Zastupitelstvo Jihočeského kraje svým usnesením č.             dne                                                        a nabývají platnosti dnem schválení a účinnosti dnem                           . 

      MUDr. Martin Kuba v.r.



          Mgr. Jiří Zimola v.r.

        1. náměstek hejtmana



                     hejtman 
Příloha č. 1 Směrnice č. SM/49/ZK 
„Dohoda  o  používání  služebního  motorového  vozidla“

Jihočeský kraj

U Zimního stadionu 1952/20

370 760 České Budějovice

zastoupený panem             , hejtmanem kraje

(dále jen „kraj”)

a

pan/paní 
(dále jen „uživatel”)

uzavírají podle § 51 zákona č. 40/1964 Občanský zákoník tuto

Dohodu o používání služebního motorového vozidla 

Článek I.
Předmět smlouvy

1. Kraj je vlastníkem motorového vozidla ………, rok výroby….., regis​trační značka         , v pořizovací ceně            Kč vč. DPH (dále jen „svěřené vozidlo”) a poskytuje toto vozidlo uživateli k bezplatnému užívání pro služební a soukromé účely.

2. Uživatel, který je                (dále jen „funkce”) a je držitelem ři​dičského průkazu podle § 103 a násl. zákona č. 361/2000 Sb., o provozu na pozemních komu​nikacích, ve znění pozdějších předpisů, je oprávněn používat vozidlo uvedené v předchozím odstavci ode dne platnosti a účinnosti této dohody za podmínek stanovených touto smlouvou a vnitřními předpisy Krajského úřadu Jihočeského kraje.

Článek II.

Práva a povinnosti uživatele

1. Uživatel je oprávněn:

a) užívat svěřené vozidlo k pracovním cestám, které koná v rámci výkonu své funkce a k soukro​mým cestám bez omezení počtu kilometrů,

b) určit další osobu, která je zaměstnancem kraje zařazeným do krajského úřadu a je opráv​něná k řízení referentských vozidel kraje, k řízení vozidla při pracovních ces​tách,

c) parkovat svěřené vozidlo na vyhrazeném místě na parkovišti kraje a při soukromých cestách v místě trvalého pobytu, příp. dalších místech,

d) při poruše svěřeného vozidla v průběhu soukromé cesty zadat nezbytnou opravu v nejbližším znač​kovém servisu, po předchozím projednání s vedoucím oddělením autoprovozu odboru hospodářské a majetkové správy,

2. Uživatel je povinen: 

a) užívat svěřené vozidlo obvyklým způsobem s přihlédnutím k jeho povaze s důrazem na péči o vozidlo tak, aby na něm nevznikla škoda,

b) dodržovat návod k obsluze a údržbě, stanovený výrobcem,

c) účastnit se pravidelného školení bezpečnosti práce organizovaného krajským úřadem pro zaměst​nance kraje - řidiče referentských vozidel, nebo organizovaného jiným oprávněným subjektem,

d) v případě absolvování školení řidičů referentských vozidel u jiného oprávněného subjektu, předložit oddělení autoprovozu odboru hospodářské a majetkové správy potvrzení o jeho absolvování (ne starší 1 roku), 

e) řádně vést „Záznam o provozu osobní dopravy”, tj. zaznamenávat údaje o uskutečněných služeb​ních a soukromých jízdách samostatně (ujeté km) a nákupu a spotřebě pohon​ných hmot a zaznamenané údaje pravidelně měsíčně předávat krajskému úřadu prostřednictvím odboru kanceláře hejtmana do mzdové účtárny ekonomického odboru nejpozději do 7. dne násle​dujícího měsíce,

f) před opuštěním zaparkovaného svěřeného vozidla použít všechny zabezpečovací technické pro​středky, kterými je vozidlo vybaveno a v zaparkovaném vozidle nenechávat doklady k svěřenému vozidlu (osvědčení o technickém průkazu, doklad o pojištění odpovědnosti z provozu vozidla, platební kartu na nákup pohonných hmot, příp. další),

g) seznámit se s podmínkami pojistné smlouvy platné pro svěřené vozidlo, dodržovat povinnosti vy​plývající z pojistné smlouvy a případné dopravní nehody nebo obdobné události jichž je s vozidlem účasten neprodleně oznámit policii a kraji,

h) nakupovat pohonné hmoty do svěřeného vozidla, příp. nakupovat další služby (např. mytí vozi​dla, nákup náplně do ostřikovačů apod.) pouze prostřednictvím platební karty vy​dané k vozidlu a uvedené v protokolu o předání a převzetí vozidla (příloha A),

i) dle návodu k obsluze vozidla přistavit na oddělení autoprovozu svěřené vozidlo k technické kontrole a k provedení pravidelné servisní prohlídky,

j) minimálně 1 x měsíčně přistavit vozidlo na oddělení autoprovozu odboru hospodářské a majetkové správy k provedení průběžné kontroly technického stavu svěřených vozidel a k případnému odstranění drobných technických závad nebo k provedení drobné údržby a to pravidelně vždy v den 1. konání zasedání rady kraje v měsíci,  

k) zjištěné technické závady na svěřeném vozidle nezpůsobující jeho nepojízdnost bezodkladně ozná​mit vedoucímu oddělení autoprovozu odboru hospodářské a majetkové správy,

l)  v případě nepojízdnosti svěřeného vozidla bezodkladně oznámit vedoucímu oddělení autoprovozu odboru hospodářské a majetkové správy místo, kde je svěřené vozidlo a dohodnout další postup,

m) uhradit kraji cenu pohonných hmot, které spotřeboval při soukromých jízdách.

3. Uživatel bere na vědomí, že po dobu trvání této smlouvy:

a) mu bude v souladu s ust. § 6 odst. 6 zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmu, ve znění pozdějších předpisů, za každý započatý kalendářní měsíc započteno k základu daně z příjmu 1% z ceny svěřeného vozidla, stanovené v příloze B této dohody,

b) odpovídá kraji za škodu způsobenou na svěřeném vozidle:

· v souvislosti s výkonem funkce při pracovních jízdách podle zákoníku práce,

· s užíváním svěřeného vozidla pro soukromé jízdy podle občanského zákoníku,

c) odpovídá kraji za škodu způsobenou zaviněným porušením povinnosti při využívání pla​tební karty uvedené v příloze A, podle zákoníku práce.

4. Uživatel prohlašuje, že:

a) je seznámen se způsobem vyúčtování nákladů na osobní automobil a předkládání do​kladů o užívání svěřeného vozidla,

b) je seznámen s návodem k obsluze a údržbě, stanoveným výrobcem,

c) je seznámen s obsahem pojistných smluv ohledně svěřeného vozidla, včetně povinností při vzniku pojistné události.

Článek III.

Povinnosti a práva kraje

1. Kraj je prostřednictvím krajského úřadu povinen:

a) předat uživateli v den platnosti a účinnosti této dohody svěřené vozidlo v řádném technickém stavu do užívání; předání bude zaznamenáno v protokole o předání a převzetí svěřeného vozidla (nedílná příloha A této dohody),

b) předat uživateli platební kartu uvedenou v příloze A, k nákupu pohonných hmot, příp. nákupu dalších služeb spojených s provozem svěřeného vozidla,

c) vést svěřené vozidlo v evidenci majetku kraje, 

d) zajistit parkovací místo na parkovišti kraje,

e) zajistit údržbu a opravy svěřeného vozidla, pokud není v čl. II, odst 2, písm. i) a j) dohodnuto jinak,

f) platit: 

· pojištění odpovědnosti z provozu svěřeného vozidla,

· havarijní pojištění, příp. další pojištění,

· dálniční známky,

· provozní náklady svěřeného vozidla (nákup pohonných hmot, mazadel a provozních ná​plní, parkovací poplatky při pracovních cestách, údržba a opravy svěřeného vozi​dla),

2. Kraj je prostřednictvím krajského úřadu oprávněn:

a) stanovit na platební kartě, která je uvedena v příloze A, rozsah oprávnění uživatele (limity) k nákupu pohon​ných hmot a dalších služeb a kontrolovat jejich využívání,

b) stanovit průměrnou spotřebu pohonných hmot pro výpočet spotřeby pohonných hmot pro pracovní cesty a soukromé cesty,

c) uživatele kontrolovat při vyhodnocování spotřeby pohonných hmot a při vedení „Záznam o provozu osobní dopravy”, (kontrolu prování odbor KHEJ a OIAK),

d) kontrolovat technický stav svěřeného vozidla i mimo rámec pravidel​ných prohlídek předepsaných výrobcem,

e) provádět srážky z měsíční výplaty - odměny za výkon funkce uživatele ve výši ceny po​honných hmot spotřebovaných při soukromých jízdách svěřeným vozidlem.
Článek IV.

Závěrečná ujednání

1. Tato dohoda se uzavírá na dobu, po kterou bude uživatel vykonávat funkci uvolněného člena rady.

2. Kraj i uživatel mohou od dohody odstoupit písemnou výpovědí i bez udání důvodů s jednoměsíční výpovědní lhůtou počínající běžet prvním dnem měsíce následujícího po doručení výpovědi, nedohodnou-li se jinak.

3. Ke dni ukončení dohody uživatel předá kraji svěřené vozidlo ve stavu jakém je převzal, s přihlédnutím k běžnému opotřebení odpovídajícímu době užívání a najetým kilometrům a dokumentaci k svěřenému vozidlu. 

4. Ke dni předání vozidla předá uživatel organizačnímu oddělení KHEJ vyúčtování spotřeby PHM.

5. Tuto dohodu lze měnit a doplňovat pouze číslovanými písemnými dodatky, podepsanými oběma smluvními stranami.

6. Tato dohoda je sepsána ve dvou stejnopisech s platností originálu, z nichž každá ze stran ob​drží jeden.

7. Tato dohoda nabývá platnosti dnem podpisu oběma smluvními stranami a účinnosti dnem pře​dání svěřeného vozidla uživateli k užívání.

8. Tato dohoda byla schválena usnesením Rady Jihočeského kraje č. ……/20../RK ze dne .. ….. 20...

V Českých Budějovicích .. …....  20  

……………………………
……………………………

            zastupitel

hejtman Jihočeského kraje 

Příloha A: „Předávací protokol o předání a převzetí svěřeného vozidla“ 

Příloha B: „Cena svěřeného vozidla pro stanovení základu daně z příjmů“ 

Příloha A 

k „Dohodě o používání služebního motorového vozidla“

P R O T O K O L

o předání a převzetí svěřeného vozidla  

Jihočeského kraje

(1) Dne ….…. 20.. bylo předáno krajem prostřednictvím krajského úřadu a převzato uživatelem vozidlo            , RZ:                    , inventární číslo:                       , stav tachometru ke dni předání:    km, zásoba PHM v nádrži: ,00 l, se všemi náležitostmi patřícími k vozidlu (náhradní kolo, zvedák, lékárnička, výstražný trojúhelník, klíč na kola, základní souprava nářadí, tažné lano, reflexní vesta).

a) Další vybavení: 


1. 1 ks autorádio včetně autoantény 

2. mechanické zabezpečovací zařízení Construct
b) Dokladová část ( ke každému vozidlu ):  

1. Osvědčení o technickém průkazu 

2. Doklad o zákonném pojištění

3. Připojištění do zahraničí – zelená karta

4. Návod k obsluze + zkrácený návod

5. Servisní knížka

6. Technická data + záruka mobility

7. Seznam opraven

8. 2 ks klíček od vozidla

9. 3 ks klíček od Constructu
10. 1 ks karta na čerpání PHM (UTA), PIN: 

11. 1 ks karta na čerpání PHM (LIMIT), PIN: 


Předávající: 
Přebírající:


…………………….. 
………………………..

(2) Dne ….…. 200. bylo předáno uživatelem a převzato krajem vozidlo       RZ: ………. , stav tachometru ke dni předání: ………  km, zásoba PHM v nádrži: …..…. l, se všemi náležitostmi patřícími k vozidlu (náhradní kolo, sada žárovek, zvedák, lékárnička, výstražný trojúhelník, klíč na kola, základní souprava nářadí, tažné lano, reflexní vesta). Další vybavení uvedené v odst. (1), písm. a), bod. 1. a 2. a Dokladová část uvedená v odst. (1), písm. b), bod. 1., 2., 3., 4., 5., 6., 7., 8., 9., 10.


Předávající: 
Přebírající:


…………………….. 
………………………..

Příloha B 

k „Dohodě o používání služebního motorového vozidla“

cena svěřeného vozidla 

pro stanovení  základu  daně z  příjmů dle Čl. II, odst.3., písm. a) Dohody u služebního vozidla

RZ:                         je                       Kč. 

Příloha č. 2 Směrnice č. SM/49/ZK  

Dohoda

o použití silničního motorového vozidla při pracovní cestě

 v souvislosti s výkonem funkce člena zastupitelstva kraje

Jihočeský kraj, U Zimního stadionu 1952/2, 370 76 České Budějovice

IČ 70890650

zastoupený titul, jméno příjmení , hejtmanem

(dále jen „kraj“)

a

pan (paní) titul, jméno, příjmení, bydliště, člen zastupitelstva kraje

(dále jen „zastupitel“)

uzavírají tuto dohodu:

(1) Kraj souhlasí s tím, aby zastupitel použil na pracovní cestu související s výkonem funkce člena zastupitelstva kraje:

vozidlo (druh a typ): ……………………………..

SPZ (RZ): ……………………………….

Cíl cesty: …………………………………………………………………………

Termín:    …………………………….

(2) Účastník pracovní cesty prohlašuje, že

a) má uhrazeno pro příslušné období pojištění odpovědnosti z provozu předmětného vozidla,

b) má uhrazeno havarijní pojištění podle pojistné smlouvy o havarijním pojištění vozidla č. …………………., která byla uzavřena dne ……………. u pojišťovny ……………………………………………………….

c) absolvoval v daném volebním období školení ze zákona č. 361/2000 Sb., o provozu na pozemních komunikacích a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, a z nařízení vlády č. 168/2002 Sb.

(3) Přílohou dohody je kopie dokladu o registraci vozidla (velkého technického průkazu) a kopie pojistné smlouvy. 

Datum: ……………………




Datum: ……………………

	……………………………….
	
	……………………………..

	Podpis zastupitele


	
	Podpis hejtmana 


Příloha č. 3 Směrnice č. SM/49/ZK  

Dohoda 

o použití silničního motorového vozidla při pracovních cestách

v souvislosti s výkonem funkce člena zastupitelstva kraje

(trvalý souhlas)

Jihočeský kraj, U Zimního stadionu 1952/2, 370 76 České Budějovice

IČ 70890650

zastoupený titul, jméno příjmení, hejtmanem

(dále jen „kraj“)

a

pan (paní) titul, jméno příjmení, bydliště, člen zastupitelstva kraje

(dále jen „zastupitel“)

uzavírají tuto dohodu:

(1) Kraj souhlasí s tím, aby zastupitel používal na pracovní cestu související s výkonem funkce člena zastupitelstva kraje:

vozidlo (druh a typ): ……………………………..

SPZ (RZ): ……………………………….

Pojistná smlouva o havarijním pojištění vozidla č. …………………. byla uzavřena dne …………………….. u pojišťovny ………………………………………………………

(2) Zastupitel se zavazuje:

a) že bude ve stanovených termínech pravidelně absolvovat školení ze zákona č. 361/2000 Sb., o provozu na pozemních komunikacích a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, a z nařízení vlády č. 168/2002 Sb., kterým se stanoví způsob organizace práce a pracovních postupů, které je zaměstnavatel povinen zajistit při provozování dopravy dopravními prostředky,
b) že uhradí pro příslušné období pojištění odpovědnosti z provozu předmětného vozidla a havarijní pojištění,
c) že neprodleně oznámí krajskému úřadu – odboru kancelář hejtmana, organizačnímu oddělení veškeré změny související s odstavcem 1 a 2 této smlouvy.
(3) Tato dohoda je platná po dobu trvání mandátu zastupitele kraje v daném volebním období.
(4) V případě, že zastupitel nesplní podmínky této dohody, je souhlas kraje uvedený v odstavci (1) neplatný.

(5) Přílohou dohody je kopie dokladu o registraci vozidla (velkého technického průkazu) a kopie pojistné smlouvy.

Datum: ……………





Datum: ………………

	……………………………….
	
	……………………………..

	Podpis zastupitele
	
	Podpis hejtmana 


Příloha č. 4 Směrnice č. SM/49/ZK  
Dohoda

o použití silničního motorového vozidla při pracovní cestě

v souvislosti s výkonem funkce člena zastupitelstva kraje

(za náhradu ceny jízdenky hromadného dopravního prostředku dálkové přepravy)

Jihočeský kraj, U Zimního stadionu 1952/2, 370 76 České Budějovice

IČ 70890650

zastoupený titul, jméno příjmení, hejtmanem

(dále jen „kraj“)

a

pan (paní) titul, jméno příjmení, bydliště, člen zastupitelstva kraje

(dále jen „zastupitel“)

uzavírají tuto dohodu:

(1) Kraj souhlasí s tím, aby zastupitel použil silniční motorové vozidlo na pracovní cestu související s výkonem funkce člena zastupitelstva kraje:

Cíl cesty: …………………………………………………………………………………….

Termín:    …………………………….

Vozidlo (druh a typ): ……………………………..

SPZ (RZ): ……………………………….

(2) Kraj uhradí zastupiteli cestovní náhrady ve výši ceny jízdenky hromadného dopravního prostředku dálkové přepravy.

(3) Zastupitel prohlašuje, že

a) má uhrazeno pro příslušné období pojištění odpovědnosti z provozu předmětného vozidla,

b) má uhrazeno havarijní pojištění podle pojistné smlouvy o havarijním pojištění vozidla č. …………………., která byla uzavřena dne ……………. u pojišťovny ……………………………………………………….

c) absolvoval v daném volebním období školení ze zákona č. 361/2000 Sb., o provozu na pozemních komunikacích a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, a z nařízení vlády č. 168/2002 Sb.

(4) Přílohou dohody je kopie dokladu o registraci vozidla (velkého technického průkazu) a kopie pojistné smlouvy.

Datum: …………….





Datum: ………………

	……………………………….
	
	……………………………..

	Podpis zastupitele
	
	Podpis hejtmana 


� §§ 156 až  189 zákoníku práce


� § 189 zákoníku práce – zmocňovací ustanovení


� čl. 6 odst. 2) Organizačního řádu –Ř/2/REDI


� k dispozici v KHEJ


� příloha RŘ/75/REDI





� ORJ 91 


� minimální výše: léčebné výlohy – 2,5 mil. Kč, úrazové poj. – trvalé následky 200 tis. Kč, smrt 100 tis. Kč, odpovědnost za škodu – na zdraví – 1 mil. Kč, na majetku – 500 tis. Kč; spoluúčast max. 3%, pojištění zavazadel – min. 20 tis. Kč, asistenční služby.


� § 189 zákoníku práce


� RŘ/2/REDI Cestovní náhrady


� § 180 zákoníku práce


� Jedná se o formu výpůjčky – viz. § 59, odst. (1), písm. l) zákona č. 129/2000 Sb., o krajích


� RŘ/71/REDI, které je schváleno rovněž hejtmanem kraje 


� příloha rozhodnutí ředitele RŘ/65/REDI


� tzv. kniha jízd; tuto evidenci musí mít řidič při provozu vozidla ve vozidle, evidence musí být podepsána řidičem, slouží také pro šetření, zda řidič dodržel předpisy týkající se bezpečnosti práce řidiče (bezpečnostní přestávky), ukládá se 5 let


� rozhodnutí ředitele RŘ/65/REDI


� § 157 odst. 2 a 3 zákoníku práce


� zpravidla tři měsíce, září až listopad


� viz čl. 2, odst. 5


� originál jízdenky na počátku období a při změně ceny nebo sdělení dopravního podniku o ceně


� rozhodnutí ředitele č. RŘ/65/REDI Zabezpečení směrnice SM/49/ZK


� materiál pro jednání rady kraje připravuje KHEJ.


� §35  odst. 2 písm. s) zákona č. 129/2000 Sb.


�  ze zákona č. 361/2000 Sb., o provozu na pozemních komunikacích a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, a z nařízení vlády č. 168/2002 Sb., kterým se stanoví způsob organizace práce a pracovních postupů, které je zaměstnavatel povinen zajistit při provozování dopravy dopravními prostředky


� RŘ/2/REDI Cestovní náhrady.


� RŘ/65/REDI Zabezpečení SM/49/ZK
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