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Zménovy list k Rozhodnuti Feditele ¢.: 90 - Evidence, ti¢tovani a odpisovani majetku

Zména C. Plivodni vydani

Platnost od: 1.7.2011

Piedmeét

zmény:*)

Zmeéna C. 1

Platnost od: 29.12.2011

Predmét

zmény:*) Aktualizovany ¢lanky €. 27 a 31.
Zmeéna C. 2

Platnost od: 15.6.2012

Aktualizace v celém rozsahu z divodu zajisténi informaci pro ucelyj
monitorovani a fizeni vefejnych financi a administrace Pomocného
analytického piehledu a z diivodu zmén ucetnictvi statu 2012 (zejménal
technické zhodnoceni dlouhodobého majetku pod limit; pfecenéni majetku
pfi prodeji a sméng; ocenovani dlouhodobého majetku nabytého
bezplatnym pfevodem ¢i darem od vybranych ucetnich jednotek; ocenéni

Predmét majetku nabytého sménou; feseni rozdilu u transferu v ptipad¢ zarazeni
zmény:*) majetku pofizeného z transferu).
Zména €.

Platnost od:

Predmét
zmény:*)

Zmeéna C.

Platnost od:

Predmét
zmény:*)

Zmeéna C.

Platnost od:

Predmét
zmény:*)

Zmeéna C.

Platnost od:

Predmét
zmény:*)

/ména C.

Platnost od:

Predmét
zmény:*)

*) Pfedmétem zmény se rozumi, v ¢em nastala Gprava (Clanek, strana apod.), pfi rozséhlejsich
upravach mozno uvést v celém rozsahu.
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organizac¢ni slozka statu atd.)
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Cast 1.
Obecna ustanoveni

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Rozhodnuti je vymezeno témito pravnimi normami (ve znéni pozd¢jsich predpisii):

a)
b)

zakonem ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi,

vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zékona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, pro ucetni jednotky, které jsou Uzemnimi
samospravnymi  celky,  prispévkovymi  organizacemi, statnimi  fondy
a organiza¢nimi slozkami stétu,

vyhlaskou €. 383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické formé vybranych
ucetnich jednotek a jejich predavani do centralniho systému ucetnich informaci
statu a o pozadavcich na technické a smiSené formy ucetnich zaznamd,

Ceskymi t&etnimi standardy ¢. 701 Uty a zasady Gétovani na uétech, &. 703
Transfery, ¢. 705 Opravné polozky a vyrazeni pohleddvek, ¢. 708 Odpisovani
dlouhodobého majetku pro ucetni jednotky, které uctuji podle vyhlasky
¢. 410/2009 Sb.,

zékonem ¢. 129/2000 Sb., o krajich,

zédkonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a provadéci
vyhlaskou k tomuto zédkonu ¢. 416/2004 Sb.,

zékonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech,

zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti,
vyhlaskou €. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé.

Navazuje na jiz platné vnitini predpisy KU JK véetné predpistt KU JK s plisobnosti
vné KU JK, popf. je doplituje:

a)
b)

©)
d)

e)

f)

g)
h)

i)

SM/116/RK - Pracovni postup pro nakladani s majetkem kraje

RR/28/REDI - Inventarizace majetku a zavazk v Krajském ufadu Jihoeského
kraje,

RR/69/REDI - Provozni fad,

RR/75/REDI - Obéh Ggetnich doklada,

RR/78/REDI - Zajisténi ¢innosti vybort, komisi, pracovnich skupin a dalsich
organt Krajskym ufadem Jiho€eského kraje,

RR/83/REDI - Evidence a vymahani pohledavek,

RR/85/REDI - Organizaéni smérnice o DPH,

SM/112/RK - Evidence a odpisovani majetku u ptispévkovych organizaci
zfizovanych Jihoc¢eskym krajem,

MP/28/OEKO - Piiklady uctovani pro obce a DSO (ucetni aspekty schvaleny
zastupci MF CR).

Clanek 2
Pusobnost rozhodnuti

Rozhodnuti je zavazné pro KU JK.

Rozhodnuti upravuje zpiisob pofizeni, zatazeni, ptrevodu PO, vyfazeni, ocenovani,
odpisovani, tvorby opravnych polozek a statistického ¢lenéni a vykazovani u majetku
JK a pracovni téast zaméstnanci KU JK (kompetence a povinnosti) v oblasti evidence
majetku, obéhu Ucetnich dokladi s tim souvisejicim a dalSich navazujicich oblastech,
ktefi se podileji na hospodarskych a ucetnich operacich, jejich nafizeni, kontrole
a pfezkuSovani az po zatctovani.
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Prostfednictvim zavedeného Pomocného analytického piehledu Ministerstvo financi
pofizuje do Centralniho systému ucetnich informaci statu detailni statistické
informace. Pro vyplnéni jednotlivych casti, respektive polozek PAP, konkrétnimi
hodnotami za pfislusné obdobi pouzije JK tdaje z ucetnictvi a ucetnich podkladii
v Clenéni dle jednotlivych analytickych ucti zavedenych pro dané obdobi v uctovém
rozvrhu anebo z jinych prikaznych dokumenti.

Clanek 3
Odpovédnost za zpracovani a aktualizaci tohoto rozhodnuti

V odpovédnosti OEKO a OHMS jsou
a) cast I. Obecnd ustanoveni a
b) cast X. Zaverecnd ustanoveni.

V odpovédnosti OHMS jsou

a) cast 1. Evidence a oceniovani majetku,

b) c¢ast V. Financni majetek - ¢lanek 21 Nepenézity vklad majetku,

c) cast VIL. Financovani majetku u krajem zfizenych PO - ¢lanek 29 Financovani
majetku u krajem ztizenych PO,

d) cast VIII. Ocenovaci rozdily a opravné polozky - €lanek 32 Oceiovaci rozdily
pii uplatnéni realné hodnoty u dlouhodobého majetku a clanek 34 Opravné
polozky u dlouhodobého majetku a

e) cast IX. Odpisovani dlouhodobého majetku - ¢lanek 36 Evidencéni ¢ast odpisovani
majetku.

V odpovédnosti OEKO jsou

a) cast III. Evidence majetku dle PAP

b) &ast IV. Udtovani majetku,

c) c¢ast V. Finanéni majetek - ¢lanek 20 Evidence finan¢niho majetku,
Clanek 22 Penézity vklad majetku, ¢lanek 23 Utovani o potizeni finanéniho
majetku, ¢lanek 24 Utovani o zatazeni finanéniho majetku a ¢lanek 25 Utovani
o vyfazeni finanéniho majetku,

d) ¢&ast VL. Uétovani majetku v PAP

e) ¢&ast VIL Financovani majetku ukrajem ziizenych PO - ¢&lanek 31 Uétovéni
o financovani majetku u krajem zfizenych PO,

f) &ast VIIL Ocetiovaci rozdily a opravné polozky - ¢&lanek 33 Uétovani
o ocefiovacich rozdilech a ¢lanek 35 Uétovani opravnych polozek u dlouhodobého
majetku a

g) cast IX. Odpisovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku -
&lanek 37 Udetni metody odpisovani.

V odpovédnosti ODSH je cast VII. Financovani majetku u krajem zfizenych
piispévkovych organizaci - ¢lanek 30 Financovani majetku u SUS J¢K.

Cast I1.
Evidence a oceniovani majetku
Clanek 4
Odpovédnost za evidovany majetek
Majetek kraje, ktery je uZivan orgény kraje (vetné nesvéfeného majetku
k hospodateni) eviduje a spravuje OHMS, majetek potizeny z dotacnich tituld
(napft. granty a projekty EU) spravuje piislusny odbor - zpracovatel grantu ¢i projektu.
7
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2)

3)

Vypocetni techniku, vcetn¢ software spravuje OINF. Majetek pronajaty ¢i zaptjceny
jinym subjektim eviduje OHMS. Majetek pronajaty ¢i zapiij¢eny od jinych subjekt
eviduje OHMS a spravuje piislusny odbor dle charakteru pronajatého ¢i zaptjéeného
majetku. Svéfeny majetek k hospodaieni eviduji a spravuji piispévkové organizace
ziizované krajem (PO). Podklady k majetkovym danim znemovit¢ého majetku
zajistuje za kraj OHMS ve spolupraci s PO. Dlouhodoby a kratkodoby financni
majetek spravuje OEKO.

Clinek 5
Clenéni dlouhodobého majetku

Dlouhodoby nehmotny majetek

a)
b)

c)

drobny dlouhodoby nehmotny majetek v ocenéni 0 K¢ az 60 000 K¢ s dobou
pouzitelnosti delsi nez 1 rok (zejména software, ocenitelné prava),

dlouhodoby nehmotny majetek v ocenéni vyssi nez 60 000 K¢ s dobou
pouzitelnosti delsi nez 1 rok (zejména software, ocenitelna prava),

technické zhodnoceni drobného dlouhodobého nehmotného majetku v ocenéni
vys$$i nez 60 000 K¢ s dobou pouzitelnosti delSi nez 1 rok (zejména software,
ocenitelna prava).

Dlouhodoby hmotny majetek

a)

b)

c)

drobny dlouhodoby hmotny majetek - v ocenéni 1 000 K¢ az 40 000 K¢ s dobou
pouzitelnosti del§i nez 1 rok, s vyjimkou vlajek, dekoracnich textilii, koberct,
nadobi, lozniho pradla, ruénikd, utérek, kvetin a brasen v ocenéni od 1 000 K¢
do 3 000 K¢,
dlouhodoby hmotny majetek - s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok
1. samostatné movit¢é véci a soubory movitych véci vocenéni vyssi
nez 40 000 K¢,

2. stavby v tomto zdvazném Clenéni:

- bytové domy a bytové jednotky,

- budovy pro sluzby obyvatelstvu,

- jiné nebytové domy a nebytové jednotky,

- komunikace a vefejné osvétlent,

- Jiné inZenyrské site,
ostatni stavby,
3. pozemky v tomto zdvazném ¢lenéni:

- stavebni pozemky,

- lesni pozemky,

- zahrady, pastviny, louky, rybniky, orné pida,

- zastavéna plocha,

- ostatni pozemky,
4. umélecka dila a predméty z drahych kovti,
technické zhodnoceni drobného dlouhodobého hmotného majetku v ocenéni vyssi
nez 40 000 K¢ s dobou pouzitelnosti del§i nez 1 rok.

Na podrozvahovém uctu ,,Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek* je evidovan
majetek v hodnoté nizsi nez 1 000 K¢ (odborna literatura v hodnoté od 750 K<)
s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok v nésledujicim ¢lenéni:

- mobilni telefony,

- elektrospotiebice,

- nabytek,

- knihy,

- vypocetni technika - dle rozhodnuti OINF,
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- vlastni majetek kraje uzivany jinym subjektem na zakladé¢ smlouvy
o vyptujcce,
- ostatni (napf. pokud evidenci majetku urcuji podminky daného projektu,
transferu ¢i smlouvy).
Dlouhodoby hmotny majetek v hodnoté niz$i nez 1000 K¢ vySe neuvedeny
se povazuje za majetek s dobou pouzitelnosti kratsi nez 1 rok a nebude evidovan.

Na podrozvahovém uctu ,,Dlouhodobé podminéné zavazky z divodu uplatného
uzivani ciziho majetku na zakladé jiného divodu® je evidovan cizi majetek uzivany
na zakladé najemni smlouvy.

Na podrozvahovém tuctu ,,Dlouhodobé podminéné zavazky z diivodu uzivani ciziho
majetku na zaklad¢ smlouvy o vypuajcce” je evidovan cizi majetek uzivany na zakladé
smlouvy o vypujcce.

Dlouhodoby a kratkodoby finan¢ni majetek je feSen ustanovenimi ¢asti V.

Clanek 6
Evidence a porizeni majetku

Evidence hmotného a nehmotného majetku je provadéna SW firmy GORDIC modul
GINIS-MAJ vécné odpovédnym zaméstnancem OHMS.

Na veskery potizeny, vypijceny ¢i pronajaty nehmotny a hmotny majetek (vcetné
drobného a jiného drobného dlouhodobého hmotného majetku) vyhotovuje ptislusny
odbor, ktery dany majetek potidil, vyptjcil ¢i pronajal, ,,Protokol o zatazeni majetku
do evidence* (piiloha &. 2 RR/75/REDI), kde zodpovidaji podepsani zaméstnanci,
ze majetek spliiuje vSechny podminky nutné k pouzivéani (napt. kolaudace, zajisténi
bezpecnostnich predpisi).

Podklady (,,Protokol o zatazeni majetku do evidence®, kopie faktur véetné pravodky,
kopie vydajového poukazu, paragonu, kopie platnych podepsanych zaevidovanych
originalii smluv, kopie kolauda¢niho souhlasu ¢i rozhodnuti, smlouvy o majetkovych
Giastech u nepenézitych vkladd, pisemné oznameni VUJ o t&etnich cenach, opravkach
a pfipadnych transferech apod.) k zaneseni do evidence na OHMS musi byt piedany
jednotlivymi odbory po provedené formalni a vécné kontrole do 10 pracovnich dni
od okamziku vzniku tucetniho pfipadu vécné odpovédnému zaméstnanci OHMS.
V ptipadé, Zetyto podklady nebudou obsahovat vSechny potftebné udaje
pro zaevidovani majetku, musi je pfislusny odbor na vyzvu odboru OHMS neprodlené
doplnit. U nemovitosti podléhajicich zapisu do katastru nemovitosti v ptipadé,
ze navrh na vklad do katastru nemovitosti poddva druha smluvni strana, po¢ina lhita
10 pracovnich dnii béZet dnem doruceni ozndmeni o podédni navrhu na vklad
do katastru nemovitosti.

V ptipadé, Ze dojde ke zméné charakteru rozpoctové polozky, ¢astky ¢i jinych
parametrl, je povinen vécné odpovédny zaméstnanec daného ORJ piredat podklady
(kopii piikazu k preactovani a kopie dokladl, ke kterym se pietctovani vztahuje)
k zaneseni do evidence na OHMS do 10 pracovnich dnii od okamziku zjiSténi
této zmény.

Eviden¢ni karta majetku obsahuje nasledujici tdaje: datum poftizeni, datum zafazeni
do uzivani, nazev majetku, ocenéni majetku, Ucet, na ktery je majetek zafazen,
inventarni  Cislo, zékladni popisné a technické udaje, umisténi majetku,
piip. zodpovédna osoba.
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Veskerému majetku uvedenému v ¢l. 5 odst. (1) az (5) bude ptidéleno inventarni ¢islo
(dvanactimistny ¢arovy kod - PID). Pomocné evidence k tomuto majetku na odboru,
ktery majetek spravuje, musi toto inventarni ¢islo obsahovat (napt. evidence HW).

Zameéstnanec OHMS odpovédny za evidenci majetku ozna¢i majetek pridélenym
inventarnim c¢islem, a to zpisobem pokud mozno trvalym. V piipadé¢ veskerého
nehmotného majetku a hmotného majetku, ktery nelze fyzicky oznacit inventarnim
Cislem (nelze oznacit zptisobem trvalym), bude inventarni ¢islo pfipojeno k evidencni
kart¢ dané¢ho majetku.

Veskery majetek nabyty od 1. ledna 2010 je nutné vécné evidovat v Clenéni dle zdroji,
z jakych byl pofizen (investi¢ni transfer, vlastni zdroje, kombinace obojiho) vcetné
uvedeni vyse transferu, ndzvu poskytovatele, ORG a UZ.

Veskeré potizeni hardware (HW) a software (SW) jednotlivd odpovédna mista predem
oznami a zkonzultuji s OINF. Kopie veskeré dokumentace souvisejici s pofizenim HW
a SW budou predany k evidenci rovnéz OINF (Evidence HW).

Clanek 7
Odborna literatura

Od 1. 7.2011 je odborna literatura vedena v modulu MAJ.

Pti zakoupeni odborné literatury rozhodne vedouci odboru, ktery odbornou literaturu
zakoupil, o tom, zda je kniha pouzitelna déle nez 1 rok.

V ptipadég, Ze je pouZitelnost delSi nez 1 rok a pofizovaci cena je vyssi nez 750 K¢,
jedné se o dlouhodoby majetek (dle €l. 5 odst. 2 a 3) a dale se postupuje dle ustanoveni
tohoto rozhodnuti (vyhotoveni ,Protokolu o =zafazeni majetku do evidence®,
,Protokolu o vyfazeni majetku z evidence* apod.).

Pii pfedani ,,Protokolu o vyfazeni majetku zevidence* je nutné zaroven vratit
1 ptislusnou knihu vécné odpovédnému zaméstnanci OHMS. Likvidace probéhne
v souladu s RR/69/REDI - Provozni fad.

Clanek 8
Osobni karty

Na osobni kartu zaméstnance se zapisuje pouze majetek svéfeny do osobniho uzivani
vedeny v majetkové evidenci.

Evidenci osobnich karet vede vécné odpovédny zaméstnanec OHMS.

Pfenosna vypocetni technika se nezapisuje na osobni kartu, fyzicky ji pfedava OINF
na zékladé predavaciho protokolu.

’ v s ’ vy, 7 . v v v . . sl
Ztrata ¢i zniCeni svéfeného majetku bude feseno Skodni komisi .

' RR/78/REDI - zaji$téni ¢innosti vybort, komisi, pracovnich skupin a dalSich organti Krajskym ufadem Jihoceského kraje
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Clanek 9
UZzivani majetku
Trvalé pfemisténi inventafe kanceldii je mozné pouze na zakladé¢ piedchoziho
souhlasu OHMS.

Premisténi hmotného a nehmotného majetku, ktery neni inventdfem kancelaii
(napf. fotoaparat), je povinen zaméstnanec, ktery ma majetek svéfen do uzivani, ihned
oznamit e-mailem vécné odpovédnému zaméstnanci OHMS. Toto ozndmeni musi
obsahovat nazev prfedmétu, inventarni Cislo (PID), Cislo pivodni i nové mistnosti
ajméno nového uzivatele daného majetku. Predani mobilnich telefoni, ptfenosné
vypocetni techniky mezi zaméstnanci neni mozné.

Pfemisténi vypocetni techniky je provadéno OINF. V modulu MAJ je provadéno
véené odpovédnym zaméstnancem OHMS dle podkladi OINF (program - evidence
HW).

V kazdé kancelafi je umistén seznam majetku - mistni seznam, ktery je kazdy rok
aktualizovan na zakladé provedené inventarizace. Po ukonceni inventarizace doda
inventariza¢ni komise aktualizovany mistni seznam, ktery kazdy zaméstnanec potvrdi
svym podpisem. Odpovédnost za tyto predméty maji urceni uzivatelé.

Uzivani osobniho majetku zaméstnancti v aredlech KU je feSeno RR/69/REDI -
Provozni fad.

Majetek kraje svéfeny zaméstnanclm, ktefi pracuji mimo ufad, bude uveden
v ptislusné dohod¢ (napt. o provedeni prace, o pracovni ¢innosti). Kopie této dohody
bude pfeddna na OHMS, popi. OINF. Za toto zodpovidd vécné piislusny odbor,
v jehoz prospéch je dohoda uzaviena.

Pii pfedani majetku do opravy v souladu s provoznim faddem bude tato skutecnost
nahldsena na OHMS a dolozena kopii dokladu o pfedani do piislusné opravny. Vécné
odpovédny zaméstnanec OHMS zavede pomocnou evidenci s vytiskem eviden¢ni
karty majetku, ke které piipoji kopii dokladu o pfedani do opravny a jméno
zodpovédného zaméstnance, ktery ma nahlasit vyzvednuti a opétovné uZzivani
opravené¢ho majetku. Po pfevzeti dokladu o provedené opravé je mozné evidencni
kartu z pomocné evidence opét vytadit.

Pti odchodu ¢i ukonceni smluvniho vztahu méa zaméstnanec, popt. uzivatel povinnost
nejméné¢ 14 dni pfed pldnovanym odchodem ¢i ukoncenim smluvniho vztahu
kontaktovat vécné odpovédného zaméestnance OHMS z diavodu vypotadani veskerého
majetku, ktery uziva. Vystupni list bude potvrzen vécné odpovédnym zaméstnancem
OHMS po vypotfadani vypocetni techniky s OINF. Za vécné vypotadani majetku
zodpovida vedouci oddé€leni (popt. vedouci odboru) vécné prislusného odboru, v jehoz
prospéch zaméstnanec, popt. uzivatel pracoval.

Clanek 10
Vyrazovani majetku

Majetek se vyfazuje likvidaci, prodejem, bezlplatnym pifevodem ¢i darovéanim,
v disledku Skody nebo manka (ztrata, kradez, zniCeni, poskozeni), pfevodem
na zaklad¢ jinych pravnich ptedpisti kdykoliv v pribéhu bézného roku.
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Likvidace

V ptipadé nefunkcéniho nebo fyzicky a mordlné opotfebeného movitého majetku
a nehmotného majetku zpracuje odbor, ktery majetek spravuje, navrh na vytrazeni
(,,Protokol o vyfazeni majetku z evidence, viz piiloha ¢. 2 RR/75/REDI), ktery preda
likvida¢ni komisi k projednani. Po schvéleni likvida¢ni komisi a feditelem ufadu bude
majetek vyfazen zevidence ke dni kondni likvidaéni komise. Majetek bude
zlikvidovan v souladu RR/69/REDI - Provozni fad.

Ptevod - k hospodateni PO

Pfi vyfazeni nemovitého i movitého majetku z evidence ,,bezliiplatnym pfevodem mezi
KU a organizaci ziizovanou krajem“ se pouZije tiskopis ,,Pfevodka majetku*
(viz piiloha & 2 RR/75/REDI), kde je nutné vyjadfit i zdroje, z jakych byl nemovity
¢i movity majetek pofizen (vlastni zdroje, transfery, kombinace obojiho). Pievodu
nemovitého majetku predchazi souhlas zastupitelstva kraje. Datum pfevodu muiize byt
stanoven pifimo v usneseni ZK, v ostatnich pfipadech je datum shodny s datem
podpisu prevodky ze strany piebirajici.

Prode;j

Movity majetek, ktery kraj trvale nepotiebuje k plnéni svych tkoli, nebo majetek,
ktery pro své opotiebeni, poskozeni, zastaralost nebo nehospodarnost nemiize slouzit
svému ucelu, avSak je jesSt¢ schopen provozovani (déle jen ,,nepotiebny majetek®),
je mozno nabidnout k prodeji fyzickym nebo pravnickym osobam. U tohoto majetku
pak bude stanovena jeho redlna hodnota, za kterou bude nabidnut (znalecky posudek,
prazkum trhu, odhad vlastnim odbornym posouzenim (napt. OHMS, OINF, OREG).
O tomto prodeji rozhodne rada kraje v souladu s § 59 odst. 3 zakona ¢. 129/2000 Sb.,
o krajich, v platném znéni. Na prodany majetek bude vyhotoven ,,Protokol o vytazeni
majetku z evidence® (p¥iloha &. 2 RR/75/REDI), jehoz ptilohou bude kupni smlouva.
Datum vytazeni bude shodné s datem nabyti u¢innosti kupni smlouvy.

Darovani

Movity majetek, ktery JK trvale nepotiebuje k plnéni svych ukold, nebo majetek, ktery
pro své opotiebeni, poskozeni, zastaralost nebo nehospodarnost nemtize slouzit svému
ucelu, avsak je jesté schopen provozovani (déle jen ,,nepotfebny majetek*), je mozno
nabidnout k darovani fyzickym nebo pravnickym osobam. Navrh na darovani
nepotiebného majetku predklada odbor, ktery majetek spravuje, vécné odpovédnému
zaméstnanci OHMS s uvedenim konkrétniho majetku, budouciho obdarovaného,
osoby opravnéné k podpisu darovaci smlouvy na strané budouciho obdarovaného
a dal$ich potiebnych udaji. U tohoto majetku pak bude stanovena jeho readlna hodnota,
za kterou bude darovan (znalecky posudek, prizkum trhu, odhad vlastnim odbornym
posouzenim (napt. OHMS, OINF, OREG). O tomto darovani rozhodne orgéan kraje
vsouladu s § 59 odst. 2 pism. f) anebo podle § 36 odst. 1 pism. b) zikona
¢. 129/2000 Sb., o krajich, v platném znéni. Na darovany majetek bude vyhotoven
,.Protokol o vyfazeni majetku z evidence* (pfiloha &. 2 RR/75/REDI), jehoZ piilohou
bude darovaci smlouva. Datum vyfazeni bude shodné s datem nabyti ucinnosti
darovaci smlouvy.

Kradez, ztrita, zni¢eni

V ptipadé¢ kradeze bude majetek vytfazen z evidence ke dni doruCeni pisemného
dokumentu od Policie CR. V pfipadé ztraty/zni¢eni bude majetek vyfazen z evidence
ke dni sepsani prohlaseni o ztraté/zniceni odpovédnou osobou potvrzeného vedoucim
odboru. K vyfazeni ukradeného, ztracen¢ho ¢i zni¢eného majetku zpracuje odbor,
ktery majetek spravuje, ,,Protokol o vyfazeni majetku z evidence®. Soucasné bude
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(1)

(1)

skutecénost
k dofeseni.

Dispozice

ztraty, kradeze & znieni movitého majetku ozndmena $kodni komisi®

s nemovitym majetkem JK vcetné zfizovani vécnych bfemen k tomuto

majetku fesi SM/116/RK. Proces financovani a obéh dokladli s nemovitostmi mezi
krajem a PO (pokud bude majetek svéfen k hospodareni) je podrobné popsan v ¢l. 29

a ¢l. 30.

Clanek 11
Inventarizace dlouhodobého majetku

Inventarizace jsou feSeny samostatnym rozhodnutim RR/28/REDL.

Clanek 12
Ocenovani nemovitého majetku

Zakladni postupy pro ocenovani majetku jsou uvedeny v zdkoné& ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, a v provadéci vyhlasce ¢. 410/2009 Sb. Pii pofizovani nemovitého

majetku se

provede ocenéni v ucetni evidenci timto postupem:

a) porizovaci cenou (PC) se oceni

uplatné nabyti majetku

= dle kupni smlouvy

= dle sménné smlouvy, pokud jsou ve smlouvé sjednany ceny

nemovitosti,

PC zahrnuje kupni cenu nemovitosti navySenou o naklady souvisejici
s pofizenim (viz § 55 provadéci vyhlasky ¢. 410/2009), tj. ve vétSing
pfipadi o ndklady vynalozené na pofizeni znaleckého posudku,
geometrického planu a kolku na vklad do KN, pokud nebyly nékteré
z téchto nakladt uhrazeny jiz prodavajicim (napf. spravcem majetku CR,
obci, atd.).
V ptipadé¢ sménné smlouvy PC zahrnuje cenu nabyvanych nemovitosti
uvedenou ve smlouvé, navySenou o ndklady souvisejici s pofizenim
(viz vySe) hrazené Jihoceskym krajem v celkové hodnoté.
V pfipadé sménné smlouvy s doplatkem ¢i preplatkem, kdy ceny
sméilovanych nemovitosti uvedené ve smlouvé neodpovidaji svym
rozdilem stanovenému doplatku ¢i pteplatku, zohledni se Castka rozdilu
v cen¢ nabyvané nemovitosti.
V ptipadé sménné smlouvy bez finanéniho profilu, kdy se ceny
sméilovanych nemovitosti uvedené ve smlouvé nerovnaji, zohledni
se Castka rozdilu v cen€ nabyvané nemovitosti.
Uhrazena dan z pfevodu nemovitosti se nepovazuje za naklad souvisejici
s pofizenim nemovitosti.

majetek pofizeny investi¢ni vystavbou financovany zrozpoctu OREG
sumarizovany na uctu Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek

do okamziku po uvedeni do stavu zplsobilého uzivani nové stavby
(viz souvisejici naklady dle § 55, zptsobilost dle § 14 odst. 11, provadéci
vyhlaSky €. 410/2009 Sb.) ¢i technického zhodnoceni jiz evidované stavby.
Souvisejicimi néklady jsou zejména investicni zamér, studie, dokumentace
uzemniho rozhodnuti, pro stavebni povoleni, pro zadani stavby,
pro provedeni stavby, dokumentace skutecného provedeni stavby, kopie

> RR/78/REDI — Zajisténi &innosti vyborti, komisi, pracovnich skupin a daldich organti Krajskym tfadem
Jihoc¢eského kraje
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projektové dokumentace, stavebni prace, technicky dozor investora,
autorsky dozor investora, koordinator bezpecnosti prace, naklady
na zvefejiiovani zadani a vysledku na centrdlni adrese v pfipadé¢
vyhlasovani vefejné zakazky, néklady na vybér zhotovitele, poplatky
za doCasné nebo trvalé odnéti pudy z diivodu stavby, demolice stadvajicich
staveb v dusledku nové vystavby, najemné na stavebni a okolni pronajaté
pozemky v mist¢ stavenisté, doCasné zabory a naklady na uvedeni
pronajatych pozemkli do ptvodniho stavu, vydaje na smyceny porost
v souvislosti se vznikem nového majetku ¢i technickych zhodnocenim
majetku. Vyjimku tvofi odvody za docasné ¢i trvalé odnéti zemédélske
pudy a lesni pidy, které jsou vyméfeny az po zarazeni majetku do uzivani,
které se stavaji provoznimi naklady a neopravuje se o né¢ pofizovaci cena
majetku.

Ocenéni stavby ¢i technického zhodnoceni bude uvedeno v ,Protokolu
o zafazeni majetku do evidence™ s rozliSenim na ¢ast hodnoty pofizené
z transferd a na ¢ast hodnoty z vlastnich zdroju kraje.

reprodukéni porizovaci cenou (RPC) se oceni bezuplatné nabyti majetku
dle darovaci smlouvy, sménné smlouvy bez sjednanych cen, smlouvy
o beztplatném pfevodu ze zdkona. RPC nemovitosti se stanovi znaleckym
posudkem dle zdkona o ocefiovani a nebude se navySovat o naklady souvisejici
s pofizenim jako u PC. RPC u pozemkl Ize stanovit vlastnim odbornym
posouzenim dle prizkumu prodeji pozemkl v misté a Case (napf. dotazem
na obci, méste).

V ptipadé bezuplatného nabyti majetku dle darovaci smlouvy ¢i smlouvy
o beziiplatném pievodu od VUJ dle § 1 odst. 3 zikona &. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi (zejména obec, dobrovolny svazek obci, kraj, piispevkova
organizace, Pozemkovy fond CR, UZSVM CR, resort, statni fond, organizaéni
slozka statu atd.) je za RPC povazovana ucetni cena pievadgjici VUI (véetné
pfipadnych opravek a transferit). V téchto ptipadech je vécné odpovédny odbor
povinen zajistit toto ocenéni uvedenim Wu&etnich cen, opravek, IC a nazvu
poskytovatele transferu, celkové vyse transferu, vysi nerozpusténé ¢asti transferu
a ucelovy znak daného transferu ve forme:

1. smluvniho ujednéni, tzn., dané naleZitosti jsou nedilnou soucasti darovaci
smlouvy ¢i smlouvy o beztplatném prevodu,

2. pisemnym oznamenim na zaklad€ zaslané Zadosti vécné odpovédnym odborem
soucasné pii uzavirani smluvniho vztahu. Vzor textu pisemné Zadosti je uveden
v ptiloze €. 1 tohoto rozhodnuti.

vlastnimi naklady se oceni stavba pofizend vlastni stavebni ¢innosti, soucasti
ocenéni jsou zejména naklady na pfimy material a na ptimé mzdy.

kulturni paméatky a cirkevni stavby, pokud neni zndma jejich pofizovaci cena,
ve vysi 1 K¢.

Vécné odpoveédny zaméstnanec daného ORJ (zejména OHMS, ODSH a OREG) vede
piehled o vydajich souvisejicich s potfizenim a spolupracuje na ocenéni jednotlivych
majetkovych polozZek pii vypracovavani ,,Protokolu o zatazeni majetku do evidence*
s odsouhlasenim vydaji evidovanych pod ptislusnym cislem ORGu.

Pti znalosti pouze celkové potfizovaci ceny za vice sloZzek majetku se jednotlivé slozky
oceni pomérnym rozuctovanim dle ceny ve znaleckém posudku.
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Ptipadné zaokrouhleni vysledné ceny ve znaleckém posudku se pfipocte k majetkové
polozce s nejvyssi hodnotou. Ve vyjimecnych ptipadech je mozné postupovat odlisné.
Jestlize pfi potizeni vice pozemkl za celkovou pofizovaci cenu neni k dispozici
znalecky posudek, provede se ocenéni jednotlivych pozemku rozpocitanim poiizovaci
ceny dle vyméry jednotlivych pozemki bez ohledu na zpisob jejich vyuziti.

Pti darovani, prodeji, sméné pouze Casti pozemku zlstdva zbyvajici ¢ast pozemku
ocenéna v piivodni uéetni cené za 1 m?.

Po obnové katastralniho operatu nebo po zménach v souvislosti s pozemkovou
upravou, kdy dochazi ke zptesnéni vymér a k novému precislovani parcel, slou¢enych
¢i rozdélenych z parcel plivodni evidence, se ocenéni pozemkii neméni (tzn., celkova
hodnota G¢tu Pozemky ziistava stejna).

V piipad¢€ vypujcky ¢i pronajmu ciziho majetku se tento majetek pro potieby evidence
oceni cenou uvedenou ve smlouvé, neni-li cena uvedena, pouzije se RPC (napf.
pfiuzivani casti pozemki) nebo bude pievzata cena zUcetnictvi vypujcitele
nebo pronajimatele.

Znalecké posudky pro ocenéni nabyvaného majetku bude pro vétSinu piipadi
objednavat JK, s vyjimkou pozadované ceny dle posudku ze strany prodavajici a je-li
v nezbytném z4jmu kraje predmétny majetek ziskat. Pfedlozené znalecké posudky
ze strany subjektii vefejné spravy (PF CR, MO CR, UZSVM CR, obce, mésta)
se budou rovnéz akceptovat do lhity 6 mésicii od jejich vypracovani a budou-li
potvrzené registrovanym soudnim znalcem. Rozhodnuti o vysi ceny pfi Uplatném
pfevodu je v kompetenci zastupitelstva kraje a zpravidla ma odpovidat cené¢ obvyklé
v misté a Case. Pfipadna odchylka od této ceny je zastupitelstvu kraje v divodové
zprav€é navrhu materidlu dana na védomi a zdGvodnéna pro zvazovani kone¢ného
rozhodnuti.

Clanek 13
Ocenovani movitého majetku

Zakladni postupy pro ocenovani majetku jsou uvedeny v zdkoné ¢.563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, a v provadéci vyhlasce €. 410/2009 Sb. Pti potfizovani movitého majetku
se provede ocenéni timto postupem:

a) porizovaci cenou (PC) se oceni uplatné nabyti majetku dle ptislusnych dokladii
(kupni smlouva, faktura, paragon). Souvisejici naklady jsou zejména doprava,
montdz, software pokud je soucasti hardware, recykla¢ni poplatky apod.

b) reprodukéni porizovaci cenou (RPC) se oceni beztplatné nabyti majetku. RPC
movitych véci se stanovi znaleckym posudkem, odbornym tisudkem zaméstnance
odboru, ktery majetek spravuje (po konzultaci s OHMS, OINF, OREG apod.),
¢i prizkumem trhu.

c) vlastnimi naklady pfi pofizeni majetku vlastni Cinnosti.

d) sbirky muzejni povahy, pfedméty kulturni hodnoty ve vysi 1 K¢.

V piipadé€ vypujcky ¢i pronajmu ciziho majetku se tento majetek pro potieby evidence
oceni cenou uvedenou ve smlouvé, neni-li cena uvedena, pouzije se RPC nebo bude
pfevzata cena z ucetnictvi vypujcitele nebo pronajimatele.

Pfi zniCeni, poskozeni ¢i ztrdté movitého majetku se bude pii stanoveni vySe

zpusobené Skody vychazet z reprodukéni potizovaci ceny daného majetku.
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Cast 1.
Evidence majetku dle PAP

Clanek 14
Porizeni majetku v PAP

(1) JK pro tcely PAP rozliSuje u potizeni tyto typy majetku:

a) Dlouhodoby nehmotny majetek:
- software,
- technické zhodnoceni DNM podle § 11 odst. 6b) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

(jen na cizim majetku ¢i drobném nehmotném majetku),

- jiny ostatni nedokonc¢eny dlouhodoby nehmotny majetek.

b) Dlouhodoby hmotny majetek:
- bytové budovy,
- nebytové budovy,
- ostatni stavby (inZenyrska dila),
- dopravni prostiedky,
- stroje, pfistroje, zafizeni, inventaf a soubory movitych véci - pouzité,
- technické zhodnoceni DHM podle § 14 odst. 7) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

(jen na cizim majetku ¢i drobném hmotném majetku),

- ostatni nedokon¢eny DHM - jiny,
- pozemky,
- kulturni predméty - umélecké sbirky,
- kulturni pfedméty - ostatni.

c¢) Dlouhodoby finan¢ni majetek:
- ostatni majetkové i€asti v osobach s rozhodujicim vlivem,
- ostatni majetkové ucasti v osobach s podstatnym vlivem.

Clanek 15
Zarazeni majetku v PAP

(1) JK pro ucely PAP rozliSuje u zatazeni tyto typy majetku:

a) Dlouhodoby nehmotny majetek:
- software,
- technické zhodnoceni DNM podle § 11 odst. 6b) vyhlasky €. 410/2009 Sb.
- ostatni DNM - jiny,
- drobny dlouhodoby nehmotny majetek.

b) Dlouhodoby hmotny majetek:
- bytové budovy,
- nebytové budovy,
- ostatni stavby (inZenyrska dila),
- dopravni prostfedky,
- stroje, ptistroje, zafizeni, inventar a soubory movitych véci,
- pozemky,
- kulturni pfedméty - umelecké sbirky,
- kulturni pfedméty - KP vocenéni 1 K¢ (viz §25 odst.1k) zakona

o ucetnictvi),

- kulturni pfedméty - ostatni,
- technické zhodnoceni DNM podle § 14 odst. 7) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.
- ostatni DHM - jiny,
- drobny dlouhodoby hmotny majetek.

c¢) Dlouhodoby finanéni majetek:
- ostatni majetkové Gcasti v osobach s rozhodujicim vlivem,
- ostatni majetkové ucasti v osobach s podstatnym vlivem.
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Cast IV.
Uctovani majetku
, Clanek 16
Uc¢tovani o porizeni majetku

Zakladni ucetni postupy u drobného dlouhodobého majetku jsou tyto:

a)

b)

v ptipad¢ koupé (pofizovaci cena vcetn¢ vSech souvisejicich pofizovacich
nakladi) drobného dlouhodobého nehmotného majetku je étovano
prostiednictvim ndkladového uctu Naklady z drobného dlouhodobého majetku
a rozpoctové polozky Programové vybaveni a Ostatni ndkupy jinde nezafazené
s moznosti vyuziti ptislusného ORGu akce,

v piipadé¢ koupé (pofizovaci cena vcetné¢ vSech souvisejicich potizovacich
nakladi) drobného dlouhodobého hmotného majetku je uctovano prostfednictvim
nakladového uctu Néklady z drobného dlouhodobého majetku a rozpoctové
polozky Drobny hmotny dlouhodoby majetek, ve specidlnich ptipadech
rozpoctové polozky Léky a zdravotnicky materidl (napf. 1ékarnicky) a Knihy,
ucebni pomicky a tisk, popi. Nakup ostatnich sluzeb (doprava souvisejici
s pofizenim) s moznosti vyuziti prislusSného ORGu akce,

Gétovani pofizeni bezuplatnych pievodii a dartt od VUJ neni uzivano a drobny
dlouhodoby majetek je rovnou zafazovan na piislusny majetkovy ucet v potizovaci
ceng, ve které byl majetek evidovan u VUJ se zohlednénim transfert,

G&tovani pofizeni beziplatnych prevodi a dartt od NeUJ neni uzivano a drobny
dlouhodoby majetek jerovnou zafazovan na pfislusny majetkovy ucet
v reprodukéni potfizovaci cené,

technické  zhodnoceni  drobného  dlouhodobého nehmotného  majetku
nad 60 000 K¢ se uctuje prostrednictvim uctlh Nedokoncéeny dlouhodoby nehmotny
majetek,

technické zhodnoceni drobného dlouhodobého hmotného majetku nad 40 000 K¢
se uctuje prostrednictvim uc¢tlh Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek.

Zakladni ucetni postupy u samostatnych movitych véci a soubortd movitych véci jsou

tyto:

a)

b)

d)

v piipadé¢ koupé, (pofizovaci cena vcetné vSech souvisejicich potizovacich
nakladi), technického zhodnoceni nad 40000 K¢ a smény je uctovéano
prostiednictvim u¢tu Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek a ptipadné
rozpoctové polozky Stroje, pfistroje a zatizeni, Dopravni prostfedky a Vypocetni
technika vzdy s pfisluSnym ORGem akce,

uctovani prostfednictvim 0c¢tu Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek
u beziiplatnych pevod a dartt od VUJ neni uZivano a samostatné movité véci
a soubory movitych véci jsou rovnou zafazovany na prisluSny majetkovy ucet
v pofizovaci cené, ve které byl majetek evidovan u VUJ se zohlednénim opravek
a transfert,

uctovani prostiednictvim U¢tu NedokonCeny dlouhodoby hmotny majetek
u bezuplatnych pievodt a dart od NeUJ neni uzivano a samostatné movité véci
a soubory movitych véci jsou rovnou zafazovany na piisluSny majetkovy ucet
v reprodukéni potizovaci cené,

technické zhodnoceni dlouhodobého majetku, jehoz jednotlivé ocenéni v pritbéhu
roku je niz$i nez 40 000 K¢, se uctuje prostiednictvim uctu Uspotadaci ucet
technického zhodnoceni hmotného majetku a rozpoctové polozky Drobny hmotny
dlouhodoby majetek.

Zakladni ucetni postupy u budov a staveb jsou tyto:
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()

(6)

b)

v piipadé¢ koupé (pofizovaci cena vcetné¢ vSech souvisejicich pofizovacich
nakladii) technického zhodnoceni nad 40000 K¢ asmény je uctovano
prostfednictvim uctu Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek a piipadné
rozpoctové polozky Budovy, stavby, haly vzdy s pfisluSnym ORGem akce,
uctovani prostiednictvim uctu Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek
u beztplatnych prevodt a darti od VUJ neni uZivano abudovy a stavby jsou
rovnou zafazovany na prislusny majetkovy ucet v potfizovaci cené, ve které byl
majetek evidovan u VUIJ se zohlednénim opravek a transfert,

uctovani prostiednictvim uctu Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek
u beztplatnych pievodi a dar od NeUJ neni uZivano a budovy a stavby jsou
rovnou zafazovany na ptislusny majetkovy ucet v reprodukéni potizovaci cené,
technické zhodnoceni dlouhodobého majetku, jehoz jednotlivé ocenéni v prubéhu
roku je niz8i nez 40 000 K¢, se uctuje prostfednictvim uétu Uspotddaci ucet
technického zhodnoceni hmotného majetku a rozpoc¢tové polozky Drobny hmotny
dlouhodoby majetek.

Zakladni ucetni postupy u pozemki jsou tyto:

a)

b)

v piipadé¢ koupé€ (pofizovaci cena vcetné vSech souvisejicich pofizovacich
nakladll) a smény je uftovano prostiednictvim uctu Nedokonceny dlouhodoby
hmotny majetek a piipadné€ rozpoctové polozky Pozemky vzdy s ptisluSnym
ORGem akce,

uctovani prostfednictvim uctu Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek
u beziiplatného pievodu a daru od VUJ neni uzivano a pozemky jsou rovnou
zafazovany na piisluSny majetkovy ucet v pofizovaci cen¢, ve které byl majetek
evidovan u VUJ se zohlednénim transferd,

uctovani prostfednictvim uctu Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek
u bezaplatného prevodu a daru od NeUJ neni uZivano a pozemky jsou rovnou
zatazovany na piislusny majetkovy ucet v reprodukéni potfizovaci cené.

Zakladni ucetni postupy u kulturnich predméti jsou tyto:

a)

b)

v ptipad¢ koupé (pofizovaci cena vcetné¢ vSech souvisejicich potizovacich
naklad) a smény bez ohledu na vysi ceny je uctovano prostiednictvim uctu
Nedokonc¢eny dlouhodoby hmotny majetek a ptipadné rozpoctové polozky
Umélecka dila a pfedméty s moZnosti vyuziti pfislusného ORGu akce,

uctovani prostrednictvim 0¢tu Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek
u bezuplatného pievodu a daru od VUJ neni uZivano a Umélecka dila jsou
bez ohledu na vysi ceny zafazovana na piisluSny majetkovy ucet v potfizovaci
cend, ve které byl majetek evidovan u VUJ se zohlednénim opravek a transferi,
uctovani prostrednictvim 0¢tu Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek
u bezaplatného prevodu a daru od NeUJ neni uzivano a Umélecka dila jsou
bez ohledu na vysi ceny zafazovéana na pfisluSny majetkovy ucet v reprodukéni
pofizovaci ceng.

Zakladni ucetni postupy u dlouhodobého nehmotného majetku (zejména projekty,
studie, uzemni plany, software) jsou tyto:

a)

b)

v piipadé¢ koupé (pofizovaci cena vcetné vSech souvisejicich potizovacich
nakladil), technického zhodnoceni nad 60000 K¢ a smény je uctovano
prostiednictvim U¢tu Nedokoneny dlouhodoby nehmotny majetek a piipadné
rozpoctové polozky Programové vybaveni, Ocenitelna prava, Nehmotné vysledky
vyzkumné a obdobné ¢innosti, Ostatni nakupy dlouhodobého hmotného majetku
s ptislusnym ORGem akce,

uctovani prostiednictvim uctu Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek
u beztplatného pievodu a daru od VUJ neni uZivano a dlouhodoby nehmotny
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(8)
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(10)

majetek je rovnou zafazovan na piislusSny majetkovy ucet v cené, ve které byl
majetek evidovan u VUIJ se zohlednénim opravek a transfert,

c) uctovani prostfednictvim uctu Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek
u beztplatného pievodu a daru od NeUJ neni uZivano a dlouhodoby nehmotny
majetek je rovnou zafazovan na ptislusny majetkovy ucet v reprodukéni potizovaci
cene,

d) technické zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku, jehoz jednotlivé
ocenéni v prub¢hu roku je nizsi nez 60 000 K¢, se uctuje prostrednictvim uctu
Uspotadaci ucet technického zhodnoceni nehmotného majetku a rozpoctové
polozky Ostatni nakupy jinde nezatfazené.

Okamzik ucetniho ptipadu u potizeni:

a) vpfipadé darti a bezuplatnych ptfevodi je u majetku, ktery nepodléhd navrhu
na vklad na katastralni Ufad, datum nabyti u€innosti darovaci smlouvy ¢i smlouvy
o bezuplatném prevodu; u majetku, ktery podléha navrhu na vklad na katastralni
ufad, datum podani navrhu na vklad do katastru nemovitosti (acetné se okamzik
potizeni posunuje a je shodny s okamzikem zatazeni),

b) v ptipad€ koupé nebo smény
je datum nabyti G€innosti smlouvy o dilo, kupni smlouvy (pokud soucasné plni
funkci faktury doglé), sménné smlouvy, datum dorudeni faktury doslé na KU,
¢i okamzik vydani prostfedktl z pokladny.

Véené odpovédny zaméstnanec daného ORJ je povinen u pfipadd poftizeni
dlouhodobého majetku formou koupé a smény s doplatkem a pieplatkem, v souladu
s ustanovenimi &l. 16 a 20 RR/75/REDI Ob¢h tucetnich dokladii a ustanovenimi
&l. 9 RR/83/REDI Evidence a vymahani pohledavek, vyhotovit a v fadnych terminech
predat na OUV, ¢ina OHMS (usek pokladna) vyplnéné a podepsané formulate
»Privodka k faktufe” a ,,Vydajovy poukaz®“, popt. ,Pfijmovy poukaz® vcetné
souvisejicich podkladi (original faktury doslé, popi. kopie platnych podepsanych
zaevidovanych originali kupnich ¢i sménnych smluv s doplatkem ¢i pieplatkem
a doklad o predbéZném schvaleni zdvazku). Za koupi se v daném piipad¢ povazuje
1 sména s doplatkem ¢i pieplatkem.

Vécené odpovédny zaméstnanec daného ORJ je povinen u piipadl pofizeni
dlouhodobého majetku formou smény bez finanéniho profilu pfedat kopii originalu
sménné smlouvy na OUV do 10 pracovnich dnii od nabyti platnosti a ucinnosti
smlouvy s pisemnou Zadosti o zaevidovani do tcetnictvi JK.

V ptipadé souvisejicich pofizovacich ndkladi je vécné odpovédny zaméstnanec
povinen zajistit véasnost doruceni dokladt (faktur doslych, zadosti o platbu atd.) tak,
aby byly pfizafazeni tohoto majetku do majetkové evidence v modulu MAJ
zohlednény vSechny souvisejici potfizovaci néklady, které spolu s cenou pofizeni tvori
konec¢nou poftizovaci cenu daného majetku. Pokud se i pfes tuto skutecnost vyskytnou
neocekavané dodate¢né pofizovaci ndklady, je povinen do 10 pracovnich dni
od zjisténi této skuteCnosti zajistit vécné odpovédny zaméstnanec opravu ucetniho
zapisu v modulu MAJ a UCT, aby doSlo k dodatecnému navySeni pofizovaci ceny
daného majetku. Tyto ucetni piipady by mély mit vyjimecny charakter.
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Clanek 17
Uc¢tovani o zarazeni majetku

Zakladni ucetni postupy u drobného dlouhodobého majetku jsou tyto:

a)

b)

d)

zafazeni s vyjimkou bezaplatnych pievodi a dart od NeUJ je uétovano
prostiednictvim uc¢tu Drobny dlouhodoby majetek a uctu Opravky k drobnému
dlouhodobému majetku,

bezaplatny prevod a dar od NeUJ se uétuje prostiednictvim uétu Drobny
dlouhodoby majetek, uctu Néklady z drobného dlouhodobého majetku, uctu
Opravky k drobnému dlouhodobému majetku a uctu Ostatni vynosy z ¢innosti,
technické zhodnoceni drobného dlouhodobého nehmotného majetku se uctuje
prostiednictvim Gctu Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek a uctu Nedokonceny
dlouhodoby nehmotny majetek a pavodni pofizovaci cena zhodnocovaného
majetku je prefazena na uUCet Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek
se zohlednénim opravek,

technické zhodnoceni drobného dlouhodobého hmotného majetku se uctuje
prostfednictvim uc¢tu Ostatni dlouhodoby hmotny majetek a G¢tu Nedokonceny
dlouhodoby hmotny majetek a piivodni potfizovaci cena zhodnocovaného majetku
je prefazena na ucet Ostatni dlouhodoby hmotny majetek se zohlednénim opravek,
okamzik ucetniho piipadu je datum uskuteénéného zdanitelného plnéni uvedeny
na faktute doslé, popt. okamzik prevzeti majetku do uzivani u plateb v hotovosti,
nabyti U¢innosti smlouvy o bezuplatném pievzeti, darovaci smlouvy, sménné
smlouvy apod.

Zakladni ucetni postupy u samostatnych movitych véci a soubortt movitych véci jsou

tyto:

a)
b)

d)

v ptipad¢ koupé a smény je uctovano prostiednictvim Gctu Samostatné movité véci
a uctu Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek,

v ptipad¢ bezlplatného pievzeti €1 daru je ucltovano prostiednictvim UCtu
Samostatné movité véci a uctu Jméni Gcetni jednotky s pfisluSnym analytickym
¢lenénim,

technické zhodnoceni dlouhodobého majetku uétovaného prostfednictvim uctu
Uspotadaci ucet technického zhodnoceni hmotného majetku, ktery nejpozdéji
k rozvahovému dni spliiuje podminku celkové ¢astky nad 40 000 K¢, zauctuje
sena ucet Samostatné movité veéci a soubory movitych véci a pieuctuje
se z neinvestiéni rozpoctové polozky Drobny hmotny dlouhodoby majetek
na investicni rozpoctové polozky Stroje, pfistroje a zatfizeni, Dopravni prostiedky,
Vypocletni technika. V ptipadé, Ze je predpoklad splnéni podminek v nasledujicim
ucetnim obdobi, zalctuje se na ucet Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek
apfeuctuje se rovnéZ zneinvestini rozpoctové polozky Drobny hmotny
dlouhodoby majetek na investi¢ni

rozpoctové polozky Stroje, pfistroje a zafizeni, Dopravni prostfedky, Vypocetni
technika. Nejsou-li splnény podminky (celkova castka je niz$i nez 40 000 K¢
a nepiedpoklada se splnéni v nasledujicim ucetnim obdobi) pfetictuje se z Gctu
Uspotadaci tcet technického zhodnoceni hmotného majetku na et Spotfeba
materidlu. Uspofadaci ucet technického zhodnoceni hmotného majetku mé vzdy
k rozvahovému dni nulovy zustatek,

okamzik ucetniho piipadu je datum zafazeni majetku do uzivani, okamzik nabyti
ucinnosti smlouvy o bezuplatném pievzeti, darovaci smlouvy, sménné smlouvy
apod.,

20



€)

(4)

)

f) okamzik ucetniho ptipadu vypotradani Uspotddaciho uctu technického zhodnoceni
hmotného majetku je okamzik prekroceni castky 40 000 K¢ viz pism. d) tohoto
odstavce nebo k rozvahovému dni (31.12.).

Zakladni ucetni postupy u budov a staveb jsou tyto:

a) v ptipadé koupé a doplatku u sménné smlouvy je uctovano prostrednictvim Uctu
Stavby a uctu Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek,

b) v ptipad¢ bezuplatného pievzeti a daru je Gctovano prostiednictvim uctu Stavby
a uctu Jmeéni ucetni jednotky s ptislusSnym analytickym ¢lenénim,

c) v pfipadé smény je uctovano prostrednictvim uctu Stavby a uctu Vynosy z prodeje
dlouhodobého hmotného majetku kromé pozemkd,

d) technické zhodnoceni dlouhodobého majetku Uctovaného prostfednictvim uctu
Usporadaci ucet technického zhodnoceni hmotného majetku nejpozdéji
k rozvahovému dni spliiuje podminku celkové ¢astky nad 40 000 K&, zauctuje
se na ucet Stavby a preuctuje se z neinvesticni rozpoctové polozky Drobny hmotny
dlouhodoby majetek na investi¢ni rozpoctovou polozku Budovy, haly a stavby.
V ptipadé, Ze je piedpoklad splnéni podminek v nasledujicim ucetnim obdobi,
zauCtuje se na ucet Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek a preuctuje
se z neinvestiéni rozpoctové polozky Drobny hmotny dlouhodoby majetek
na investi¢ni rozpoctovou polozku Budovy, haly a stavby. Nejsou-li splnény
podminky (celkova castka je niz8i nez 40 000 K¢ a nepredpoklada se splnéni
v nasledujicim ucetnim obdobi), pieuctuje se z uctu Usporadaci ucet technického
zhodnoceni hmotného majetku na ucet Spotfeba materialu. Uspotadaci ucet
technického zhodnoceni hmotného majetku ma vzdy k rozvahovému dni nulovy
zustatek,

e) okamzik ucetniho piipadu u staveb a budov potizenych koupi, sménou, darem,
beztplatnym pievodem, které¢ podléhaji vkladu do katastru nemovitosti, je datum
doruceni navrhu na vklad katastralnimu tfadu (okamzik ucetniho ptipadu u smény,
daru a bezuplatného pfevodu je shodny s okamZzikem poftizeni),

f) okamzik Ucetniho pifipadu u staveb potizenych koupi, sménou, darem,
beztplatnym pievodem, které nepodléhaji vkladu do katastru nemovitosti,
je datum pievzeti majetku do uzivani, napt. formou ptedavaciho protokolu
v ptipadé koupé, ¢i nabytim Gc¢innosti sménné, darovaci smlouvy apod.

g) okamzik Ucetniho ptipadu u staveb a budov, které jsou nove pofizovany vystavbou
a podléhaji kolaudacnimu souhlasu, je datum povoleni k uzivani uvedené
v kolauda¢nim souhlasu,

h) okamzik ucetniho ptfipadu u staveb, které jsou noveé pofizovany vystavbou
a nepodléhaji kolauda¢nimu souhlasu, je datum pievzeti majetku do uzivani,
napft. formou predavaciho protokolu,

1) okamzik ucetniho ptipadu vypotradani Uspotadaciho uctu technického zhodnoceni
hmotného majetku je okamzik ptekroceni ¢astky 40 000 K¢ viz pism. f) az h)
tohoto odstavce nebo k rozvahovému dni (31.12.).

Zakladni ucetni postupy u pozemk jsou tyto:

a) vpfipadé koupé, smény je ucltovano prostfednictvim uctu Pozemky a uctu
Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek,

b) v ptipad€ bezuplatného pievzeti a daru je Gctovano prostiednictvim uctu Pozemky
a uctu Jmeéni ucetni jednotky s ptislusnym analytickym ¢lenénim,

c) okamzik ucetniho ptipadu je datum doruceni navrhu na vklad katastralnimu ttadu.

Dojde-li u pozemkt, staveb, budov a hal, které podl¢haji vkladu do katastru
nemovitosti, ke skutecnosti, Ze vklad neni povolen, je povinen vécné odpovédny
zamé&stnanec daného ORJ do 10 pracovnich dni pfedat tuto informaci vécné
odpovédnému zaméstnanci OHMS zajistujicimu evidenci v modulu MAJ, ktery
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provede odpovidajici opravu v modulu MAJ, aprovede ucetni zéapis v ucetnictvi
JK v modulu UCT.

Je-li u pozemkd, staveb, budov a hal, které podl¢haji vkladu do katastru nemovitosti,
pouze dorucen navrh na vklad katastralnimu ufadu a vklad nebyl k 31. 12. daného
ucetniho obdobi dorucen JK, popt. JK tuto informaci k 31. 12. dan¢ho ucetniho
obdobi nemad, je pfedseda inventarizatni komise za dlouhodoby hmotny majetek
odpovédny za skuteCnost, Ze se tyto informace promitnou v inventurnich soupisech
abudou predany v terminu do 31. 1. nasledujiciho ucetniho obdobi na OUV tak,
aby mohly byt zaznamenany v pfiloze ucetni zavérky za ucetni jednotku JK.

V ptipadé sménnych smluv, darovacich smluv a smluv o beziplatném pievodu,
kdy jiz doslo k nabyti uc¢innosti dané smlouvy a smlouvy se vztahuji k pozemkim,
stavbam, budovam a halam, které¢ podléhaji vkladu do katastru nemovitosti, avSak
nebyl jesté navrh na vklad katastrdlnimu ufadu dorucen k 31. 12. daného ucetniho
obdobi, popt. JK tuto informaci k 31. 12. daného ucetniho obdobi nem4, je predseda
inventarizaéni komise za dlouhodoby hmotny majetek odpovédny za sumarizaci
téchto podkladii od vedoucich jednotlivych odbort, ktefi jsou povinni v terminu
stanovenym piedsedou inventarizaéni komise na zdkladé jeho vyzvy predat vyse
uvedené skute¢nosti tak, aby se tyto sumarizované informace promitly v inventurnich
soupisech a budou predsedou inventarizatni komise piedany v terminu
do 31. 1. nasledujiciho ucetniho obdobi na OUV tak, aby mohly byt zaznamenany
v priloze ucetni zavérky zaucetni jednotku JK a zdrovenn u sménnych smluv
s doplatkem ¢i pteplatkem provedeno posouzeni zatctovani casového rozliseni.

V ptipadé vécnych bfemen u vSech typli majetku, kde JK vystupuje jako smluvni
strana, zejména u staveb, budov, hal a pozemku, kdy je JK osobou opravnénou
a vykon prava neprovadi PO, musi byt Gcetni jednotka JK obezndmena se vSemi
svymi vécnymi bfemeny, a proto je vedena evidence (seznam) téchto vécnych bifemen.
Tento seznam je uloZen u vécné odpovédného zaméstnance OHMS. Z divodu
principu efektivity (naroCnost zjiSténi reprodukéni pofizovaci ceny, nikoli
administrativni ceny 10 000 K¢ u bezuplatnych vécnych biemen) nejsou tato vécna
bfemena vykazovana na podrozvahovém uctu, a to i z toho divodu, Ze neni vyslovné
obsahové vymezen takovy podrozvahovy tcet ve vyhlasce ¢. 410/2009 Sb.

Pro naplnéni principu opatrnosti zajistuje JK v piipadé vécnych biemen ¢i zastavnich
prav u vsSech typt majetku, kde JK vystupuje jako smluvni strana, zejména
ato formou evidence na kartdich majetku v modulu MAJ, tzn. JK zajistuje clenéni
jinym zpusobem, nezli ¢lenénim v rdmci analytickych Uc¢th a je tedy vyuZito jiného
nastroje pro Clenéni téchto vécnych bifemen ¢i zastavnich prav s cilem evidovani
téchto skutecnosti prikaznym zplisobem.

Zakladni ucetni postupy u kulturnich predméti jsou tyto:

a) zafazeni je v piipadé koupé€, ¢i smény uctovano prostrednictvim ucti Kulturni
pfedméty a uctu Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek; v piipadé
bezuplatného prevzeti i daru prosttednictvim uctu Kulturni pfedméty a uctu Jméni
ucetni jednotky s pfislusnym analytickym ¢lenénim.

b) okamzik ucetniho pfipadu je datum pievzeti majetku do uzivani u plateb
v hotovosti, bezuplatnych ptevzeti, smluv o dilo, kupnich smluv, datum nabyti
ucinnosti darovaci smlouvy, sménné smlouvy, smlouvy o bezuplatném ptevodu
apod.
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Zakladni ucetni postupy u dlouhodobého nehmotného majetku (zejména projekty,

studie, uzemni plany, software) jsou tyto:

a) v pfipadé koupé a smény je uctovano prostrednictvim ucth Software, ¢i Ostatni
dlouhodoby majetek a uctu Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek,

b) v ptipad¢ beziplatného pievzeti ¢i daru prostiednictvim uctu Software, ¢i Ostatni
dlouhodoby majetek a uctu Jméni Ucetni jednotky s pfislusSnym analytickym
¢lenénim,

c) technické zhodnoceni dlouhodobého majetku uctovaného prostfednictvim uctu
Uspotadaci ucet technického zhodnoceni nehmotného majetku, ktery nejpozdéji
k rozvahovému dni spliiuje podminku celkové castky nad 60 000 K¢, zatctuje
se na ucet Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek a pieactuje se z neinvesti¢ni
rozpoctové polozky Ostatni ndkupy jinde nezatazené na investicni rozpoctovou
polozku Programové vybaveni nebo Ostatni ndkupy dlouhodobého nehmotného
majetku. V pripadé, ze je predpoklad splnéni podminek v nasledujicim ucetnim
obdobi, zaucCtuje se na ucet Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek
a pfeuctuje se rovnéZz z neinvestiéni rozpoctové polozky Ostatni ndkupy jinde
nazatfazené na investi¢ni rozpoctovou polozku Programové vybaveni nebo Ostatni
nakupy dlouhodobého nehmotného majetku. Nejsou-li splnény podminky (celkova
castka je nizsi nez 60 000 K¢ a neptedpoklada se splnéni v nasledujicim ucetnim
obdobi) pteuctuje se z uctu Uspotradaci Gcet technického zhodnoceni nehmotného
majetku na ucet Ostatni sluzby. Uspotadaci ucet technického zhodnoceni
nehmotného majetku ma vzdy k rozvahovému dni nulovy zistatek,

d) okamzik ucetniho pfipadu je datum uskute¢néného zdanitelného plnéni uvedeny
na faktuie doslé, popt. okamzik pievzeti majetku do uzivani u plateb v hotovosti,
bezuplatnych ptevzeti, smluv o dilo, datum nabyti ucinnosti darovaci smlouvy,
sménné smlouvy, smlouvy o beztplatném pifevodu apod.,

e) okamzik ucetniho ptipadu vypotradani Uspotadaciho uctu technického zhodnoceni
nehmotného majetku viz pism. c) tohoto odstavce je okamzik ptekroceni Castky
60 000 K¢ nebo k rozvahovému dni (31.12.).

Vécné odpovédny zaméstnanec daného ORJ je povinen do 10 pracovnich dnii od data
uskute¢néni ti€etniho piipadu vyhotovit a predat OHMS formulaf ,,Protokol o zafazeni
majetku do uzivani“ véetné souvisejicich podkladii pro fadné a vcasné zaevidovani
do modulu MAJ a nésledné zauctovani v modulu UCT.

V pfipadé¢ vypotadani technického zhodnoceni uctovaného prostiednictvim
Uspotadaciho uctu technického zhodnoceni nehmotného majetku je vécné odpovédny
zamé&stnanec daného ORJ povinen do 10 pracovnich dnu od okamziku piekro€eni
castky 60 000 K¢ nebo nejpozdéji k 31. 12. daného ucetniho obdobi piedat
»Protokol o zafazeni majetku do evidence™ vcetné¢ souvisejicich podkladi vécné
odpovédnému zaméstnanci OHMS zajistujicimu evidenci v modulu MAJ. Vécné
odpovédny zaméstnanec daného ORIJ je soucasné povinen piedat na OUV ,Ptikaz
k pteuctovani* z rozpoc€tové polozky Ostatni ndkupy jinde nezatazené na rozpoctovou
polozku Programové vybaveni ¢i Ostatni nakupy dlouhodobého nehmotného majetku.

V piipad¢ technického zhodnoceni, které nedosahne k 30. 11. daného ucetniho
obdobi stanovenou celkovou vysi 60 000 K¢ a je predpoklad, ze ani do konce
ucetniho obdobi nebude podminka celkové vySe technického zhodnoceni naplnéna,
je véené odpoveédny zaméstnanec daného ORJ piedat na OUV ,,Ptikaz k preuctovani®,
kdy vtextu uvede, Zze se jednd o pretctovani z Usporadaciho uctu technického
zhodnoceni nehmotného majetku do naklad JK s ohledem na nesplnéni podminek.
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V piipadé vyporadani technického zhodnoceni majetku uctovaného prostiednictvim
Usporadaciho uctu technického zhodnoceni hmotného majetku je vécné odpovédny
zaméstnanec daného ORJ povinen do 10 pracovnich dni od okamziku ptekroceni
Castky 40 000 K¢ nebo nejpozdéji k 31. 12. daného ucetniho obdobi piedat
»Protokol o zafazeni majetku do evidence* vcetné souvisejicich podkladi vécné
odpovédnému zaméstnanci OHMS zajistujicimu evidenci v modulu MAJ. Vécné
odpovédny zaméstnanec daného ORIJ je soucasné¢ povinen piredat na OUV ,Ptikaz
k preuctovani“ zrozpocCtové polozky Drobny hmotny dlouhodoby majetek
na rozpoctovou polozku Budovy, haly a stavby, Stroje, pfistroje a zafizeni, Dopravni
prostiedky ¢i Vypocetni technika.

V piipadé technického zhodnoceni, které nedosdhne k 30. 11. daného tucetniho
obdobi stanovenou celkovou vysi 40 000 K¢ a je ptedpoklad, ze ani do konce
ucetniho obdobi nebude podminka celkové vyse technického zhodnoceni naplnéna,
je véené odpovédny zaméstnanec daného ORJ povinen pifedat na OUV ,Prikaz
k pretctovani®, kdy v textu uvede, ze se jednd o pteti¢tovani z Uspotadaciho uctu
technického zhodnoceni nehmotného majetku do naklada JK s ohledem na nesplnéni
podminek.

Pokud byl majetek potfizen plné ¢i ¢astecné z transfertl, je nutné zaevidovat skutecnou
¢i predpokléddanou vysi transferu do modulu MAJ, popf. oznalit logem projektu
»Protokol o zafazeni majetku do uzivani“. Vécné odpovédny zaméstnanec dané¢ho
ORJ zéaroven s predanim formulafe ,,Protokol o zafazeni majetku do uzivani
na OHMS ptred4d kopii tohoto protokolu na OUV, aby mohl vécné odpovédny
zameéstnanec za uctovani grantli, dotaci, dart a prispévki zkontrolovat, zda byl
transfer jiz pfijat a zalctovan, ¢i musi byt tvofen dohadny tcet aktivni ve vztahu
k nepfijatému transferu k okamziku zatfazeni majetku do uzivani. Pokud skutecna vyse
transferu bude odlisSnd od vySe predpokladaného transferu uveden¢ho na karté
majetku, je vécné odpovédny zaméstnanec daného ORJ, ktery ptedal ,,Protokol
o zafazeni majetku do uzivani“ na OHMS kevidenci a zalOctovani, povinen
do 10 pracovnich dnu od zjisténi této skutecnosti:

- u rozdilu, kdy se nejedna o chybu pfi stanoveni dohadu, oznamit tuto skutecnost
na OUV formou dopisu ,,Zadost o rozpu§téni &asti transferu do vynost kraje®,
kde vy¢€isli skutecnou vysi transferu a vlastniho podilu tak, aby byla tato castka
rozpuSténa do vynosii naufet Vynosy vybranych mistnich vladnich instituci
z transfera.

- u_rozdilu, kdy se jednd o chybu pfi stanoveni dohadu, vécné¢ odpovédny
zamé&stnanec vyhotovi a ptedd na OHMS zménovy formulat ,,Protokol o zafazeni
majetku do uzivani®, kde vy¢isli skuteCnou vysi transferu a vlastniho podilu tak, aby
byla opravena karta majetku. Vécné odpovédny zaméstnanec daného ORJ zaroven
s pfedanim zménového formulare ,,Protokol o zatazeni majetku do uzivani na OHMS
pfeda kopii tohoto protokolu na OUV, aby mohl vécné odpovédny zaméstnanec
za uctovani grantl, dotaci, dart a prispévki provést kontrolu prouctovani transferu.
Pokud jiz byl majetek ptedan vlastni PO k hospodateni, je nutné vyhotovit formulat
,Prevodka majetku® a znovu zajistit jeho podepsani.

Chybou pfi stanoveni dohadu se rozumi tvorba dohadu neinvesticniho charakteru
namisto investicniho charakteru, nebo tvorba dohadu byla uc¢inéna na zaklad¢
nerelevantnich nebo neprikaznych ucetnich zdznaml. Tyto chyby by mély nastavat
uJK zcela vyjimecné, a to z objektivnich divodi, a vécné odpovédny zaméstnanec
daného ORI je povinen tuto problematiku vzdy fesit s vedouci OUV.

Odchylky v uctovani zafazeni a vyfazeni majetku souvisejici s financovanim majetku
PO je uveden v ¢asti VI. tohoto rozhodnuti.
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Clanek 18
Uc¢tovani o vyirazeni majetku

Zakladni ucetni postupy u drobného dlouhodobého majetku jsou tyto:

a) vyfazeni prodejem, likvidaci (moralni ¢i fyzické opotifebeni) manka a Skody,
beziplatnym pievodem vcetné prevodi vlastnim PO je uctovano vzdy
prostfednictvim uctu Opravky k drobnému dlouhodobému majetku,

Zakladni ucetni postupy u dlouhodobého majetku jsou tyto:

a) vyrazeni je uctovano prostfednictvim nékladovych ucti skupiny 54 a 55
dle zptisobu vytazeni (likvidaci - uc¢et Odpisy dlouhodobého majetku; prodejem
asménou - uclet Zustatkova cena prodaného dlouhodobého nehmotného
a hmotného majetku, Prodané pozemky; darem - ucet Dary; manka a Skody -
Manka a Skody), popi. uctu Jméni ucetni jednotky a Transfery na pofizeni
dlouhodobého majetku u bezuplatnych prevodu vlastnim PO.

Okamzik ucetniho ptipadu je:

a) rozhodnuti likvidaéni komise o vyfazeni z diivodu nepotiebnosti, opotiebeni
fyzického 1 moralniho,

b) v ptipadé kradeze okamzik dorudeni protokolu od Policie CR,

c) v ptipadé ztraty nebo zni¢eni okamzik vyhotoveni a podpisu zéapisu o ztraté nebo
zni¢eni majetku,

d) rozhodnuti o nedokonceni pofizovaného dlouhodobého majetku (JK eviduje
na specidlnim typu analytického u¢tu Manka a Skody),

e) u bezuplatnych pfevodi cizim subjektim i PO, u dard a smén, kdy majetek
podléhd vkladu do katastru nemovitosti, je datum poddni navrhu na vklad
do katastru nemovitosti,

f) ubezuplatnych prevodl cizim subjektim, dari a smén, kdy majetek nepodléha
vkladu do katastru nemovitosti, ¢i nabyti u¢innosti darovaci smlouvy, smlouvy
o bezuplatném pievodu cizimu subjektu a sménné smlouvy,

g) ubezuplatnych prfevodiit PO, kdy majetek nepodléhd vkladu do katastru
nemovitosti, je datum rozhodnuti samospravy o pfedani majetku k hospodafeni
PO,

h) v pfipadé prodeje dlouhodobého majetku, ktery nepodléhd vkladu do katastru
nemovitosti, je okamzik ucetniho pfipadu datum nabyti u¢innosti kupni smlouvy
(pokud nahrazuje zaroven fakturu vydanou), ¢i datum fyzického predani majetku,

1) vpiipadé prodeje dlouhodobého majetku, ktery podléha vkladu do katastru
nemovitosti, je okamzik ucetniho ptfipadu datum podani navrhu na vklad
do katastru nemovitosti.

Vécné odpovédny zaméstnanec daného ORIJ je povinen do 10 pracovnich dni
od data uskute¢néni ucetniho piipadu vyhotovit a pfedat OHMS formuléi ,,Protokol
o vyfazeni majetku z evidence”, popt. ,,Pfevodku majetku® vcetné¢ souvisejicich
podkladli pro fadné a v€asné zaevidovani do modulu MAJ a nasledné zauctovani
vmodulu UCT svyjimkou bezuplatnych pfevodi cizim subjektim a dard,
viz nasledujici odstavec tohoto ¢lanku.

Pokud byl majetek plné ¢i ¢astecné pofizen i z transferl, popf. pofizen bezuplatné,
jenutné pii vyfrazeni majetku ovefit v soucinnosti s odborem, zjehoz financnich
prostiedkil doSlo k pofizeni daného majetku, zda uplynula lhita udrzitelnosti projektu,
popt. zda majetek je mozné dle podminek daného transferu (dotace, grantu, ptispévku,
daru) z majetkové evidence vyradit. Pokud je majetek svéfen PO k hospodateni
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a je pofizen z transferd, je nutné tuto skute¢nost zaznamenat na ,,Pfevodkach majetku*
v fadném analytickém ¢lenéni. Castka transferu uvedena na ,,Pfevodkach majetku®
nezohledituje rozdily, u kterych se nejedna o chybu pfti tvorbé dohadu, kdy nejsou
tvofeny zménové formuléie ,,Protokol o zafazeni majetku do uzivani®.

Ucetni zplisob vyfazeni majetku souvisejici s financovanim majetku PO je uveden
v ¢asti VI. tohoto rozhodnuti.

Evidence a tuctovani pohleddvek souvisejici s témito ucetnimi piipady (sména
s preplatkem) je feSeno v RR/83/REDI Evidence a vymahani pohledavek.

Clanek 19
Uc¢tovani o majetkovych podrozvahovych uétech

Na podrozvahovém uctu Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek neni uctovano,
ato z diivodu nastavené hladiny pro evidenci drobného dlouhodobého nehmotného
majetku.

Na podrozvahovém u¢tu Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek je Uctovano
na jednotlivé analytické ucty dle jednotlivych druhti majetku, popt. vztahu k projektu
¢imistu, kde je majetek umistén (nabytek a ostatni, vypocetni technika, Britské
centrum, Solnice - projekt ,,Kulturni most™), kdy hodnota tohoto majetku je nizsi
nez 1 000 K¢/za 1 ks, s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

Na podrozvahovém uUctu Ostatni majetek je evidovan majetek svéteny vlastnim PO
k hospodaieni. Ugetni stav dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku svéteny
vlastnim PO k hospodafeni je aktualizovan OHMS 1 x ro¢né, vzdy k 31. 12.,
a to pii predkladani ucetniho vykazu ,,Rozvaha* ztizovanymi organizacemi na OUV.
Celkové sumare ucetnich stavii dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
dle jednotlivych zfizovatelskych odborti pofizené na OHMS zucetniho vykazu
,»Rozvaha* jsou pfedany na OUV k aktualizaci do Ucetnictvi kraje na podrozvahovy
ucet ,,Ostatni majetek nejpozdéji do 15. inora nasledujiciho uéetniho obdobi. OUV
zajisti podklady k sumarizaci dat pro OHMS nejpozdéji 1 pracovni den pied terminem
plnéni OHMS. OUV zauctuje stavy na piisluSné podrozvahové ucty.

Na podrozvahovém uctu ,,Dlouhodobé podminéné zavazky z divodu uplatného
uzivani ciziho majetku na zéklad¢ jiného divodu® je v t€etni hodnoté evidovan cizi
majetek uzivany krajem na zakladé¢ smlouvy najemni. TrZni hodnota tohoto majetku
neni sledovdna a majetek evidovan v hodnoté Gcetni z ditvodu efektivity vykazované
informace.

Na podrozvahovém tuctu ,,Dlouhodobé podminéné zavazky z diivodu uzivani ciziho
majetku na zakladé smlouvy o vypiijcce” je evidovan cizi majetek uzivany krajem
na zakladé smlouvy o ptjcce, vypijcce. Trzni hodnota tohoto majetku neni sledovana
a majetek je evidovan v hodnoté¢ ucetni z divodu efektivity vykazované informace.

Cast V.
Finan¢ni majetek

Clanek 20
Evidence finan¢niho majetku

Dlouhodoby a kratkodoby financni majetek je v ucetnictvi a rozpoctu evidovan
a uctovan ve vztahu, zda se jedna:
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a) o ,hospodaisky zajem* ucetni jednotky JK (plnéni ukolu kraje v souvislosti
s vlozenim a navySenim zékladniho kapitalu do vlastnich akciovych spolecnosti
a spolecnosti s ru¢enim omezenym),

b) o ulozeni volnych finan¢nich prostredka JK.

Cenné papiry a podily, které jsou v drzeni JK déle nez jeden rok, kdy se jedna
o0 ,,hospodatsky zajem* ucetni jednotky JK jsou rozliSovany dle vySe majetkové ucasti
takto:

a) majetkové ucasti v osobach s rozhodujicim vlivem (nad 50 %),

b) majetkové Gcasti v osobach s podstatnym vlivem (20 - 50 %),

c) majetkové ucasti v osobach s mensinovym vlivem (do 20 %).

Vlastnictvi majetkové ucasti akciovych spolecnosti JK se prokazuje emitovanymi
akciemi ve jmenovité hodnoté zapsané v obchodnim rejstiiku akciovych spolecnosti.
Pievzeti auloZeni akcii v listinné podob& do bezpeénostnich schranek v CSOB
je zabezpecovano osobami opravnénymi k pfistupu k bezpecnostnim schrankam.
Evidence akcii ve jmenovité hodnot¢ je uvedena v piiloze Gcetni zavérky a je vedena
v operativni evidenci OUV (tabulka).

Podrobné procesy souvisejici s nepenézitymi a penézitymi vklady jsou feSeny v ¢lanku
20 a 21 tohoto rozhodnuti.

Dlouhodoby finan¢ni majetek se eviduje na analytickych uctech dle majetkové ucasti
v jednotlivych spole¢nostech.

Clanek 21
Nepenézity vklad majetku

Nepenézity vklad do nové vzniklé kapitalové spolecnosti - po rozhodnuti samospravy
o dispozici s majetkem dojde k nepenézitému vkladu do nové vzniklé kapitalové
spolecnosti. OHMS je povinen zajistit podklady ke vkladu majetku, ocenéni
vklddaného majetku, pokud se jednd o samostatnou véc; ocenéni podniku, navrh
zapisu vkladu do kapitdlové spole¢nosti, popt. vcéetné ceny emitovanych akeii
(u akciové spolecnosti) zajisti vécn€ piisluSny zfizovatelsky odbor. OHMS
po uskutecnéni vkladu zajisti vyfazeni z majetkové evidence JK.

Nepenézity vklad v piipadé transformace PO na kapitalovou spoleCnost -
po rozhodnuti samospravy o dispozici s majetkem dojde k pfevodu majetku PO zpét
do majetkové evidence JK na zakladé¢ formuléte ,,Pfevodka majetku®, které
administruje vécné odpovédny zaméstnanec OHMS a déale dojde k nepenézitému
vkladu do nové vzniklé kapitalové spole¢nosti. OHMS je povinen zajistit podklady
ke vkladu majetku; ocenéni podniku, navrh zapisu vkladu do kapitalové spolecnosti,
veetné ceny emitovanych akcii zajisti vécné pfislusny ziizovatelsky odbor. OHMS
po uskute¢néni vkladu zajisti vyfazeni z majetkové evidence JK.

Clanek 22
Penézity vklad majetku

Postup pfi zvySovani zékladniho kapitalu do kapitalovych spole¢nosti musi byt vzdy
v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni
pozdéjSich ptedpisii, stanovami a rozhodnutim pfisluSnych orgdn spolec¢nosti
a zahrnuje kroky uvedené v nasledujicich odstavcich tohoto ¢lanku.

Zastupitelstvo kraje (jako disponent s vetejnymi prostfedky) schvali vklad prostfedkt
(jako vklad kapitalu) do kapitalové spolecnosti k zvySeni jejiho zdkladniho kapitalu
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ve formé schvdleni jak vécného materidlu, tak schvalenim ptisluSnych rozpoctovych
opatteni k piipraveé prostiedkli pro tento ucel. Vécny material véetné podkladového
formulafe k navrhu na provedeni rozpoctového opatieni zajistuje geséni odbor
dle typu zalozené spolecnosti (zejména OSVZ a ODSH).

Valnd hromada kapitalové spolecnosti na zdkladé¢ usneseni zastupitelstva kraje
o schvaleni vkladu za pfitomnosti notafe, kterou zajisti ges¢ni odbor (zejména OSVZ
a ODSH), svym usnesenim rozhodne mimo jiné o:

a) zvySeni zdkladniho kapitalu se stanovenim ¢éstky,

b) druhu a formé upisovani,

c) lhaté, ve které mé dojit k upisovani v penézni formée a na jaky ucet.

Tato usneseni valné hromady by méla byt notifem zpracovana ve formé navrhi
pro zapisy usneseni do obchodniho rejstiiku u jednotlivych spolec¢nosti.

U akciovych spolecnosti mize k upisovani akcii dle obchodniho zdkoniku dojit
az po zapisu usneseni valné hromady o zvySeni zdkladniho kapitdlu a podpisu
smlouvy o upsani akcii.

Na zaklad¢ rozhodnuti valné hromady, zapisu usneseni valné hromady o zvySeni
zékladniho kapitalu do obchodniho rejstiiku (dokladem je vypis OR se zapisem
usneseni) a stejnopisu uzaviené¢ smlouvy o zvySeni zdkladniho kapitdlu dojde
k provedeni vkladii na pfislusny ucet kapitalové spoleCnosti. Na procesu zajisténi
podpisu smluv ze strany zaloZenych spolecnosti a jejich véasnému piedani na OUV
je véené zainteresovan geséni odbor (zejména OSVZ a ODSH) a administraci smluv
k proplaceni v modulu POU 28 zajistuje ORJ 5 (ORF), popi. ORJ 20 (v souvislosti
s projekty EU), samotnou platbu provadi OUV.

Po sloZeni finan¢nich prostfedkil na zvlastni €et bude podan navrh na zapis zvyseni
zakladniho kapitalu (konecny zépis). Po provedeni zapisu zvySeni zdkladniho kapitalu
(konecny zapis) a na zdklad€ vypisu z obchodniho rejstiiku, kdy banka uvolni sloZzené
finan¢ni prostfedky, bude uUctovano o navySeni majetkové ucasti v kapitdlovych
spolec¢nostech.

OUV zajisti odeslani Zadosti o ptedani kopie vypisu z obchodniho rejstiiku o zapisu
zvySeni zékladniho kapitalu (kone¢ny zapis) jednotlivym kapitalovym spolecnostem
tak, aby mohlo dojit k zat¢tovani na ptisluSné majetkové Gcty v fadnych terminech.

Nasledné ges¢ni odbory (zejména OSVZ) v ptipadé akciovych spolecnosti zajisti tisk
akcii v fadnych terminech, pokud bylo rozhodnuto, Zze maji byt vydany akcie
v listinné podobé&, popt. jsou odpovédni za urgovani akciovych spolecnosti, které
by ptipadné neptedaly listinné akcie v fddném terminu.

V piipad¢ listinnych akcii jsou tyto pfedavany prostfednictvim OEKO k podpisu
protokolu o ptevzeti akcii hejtmanem JK a déale je OEKO odpovédny za prevzeti,
shromazdovani a kontrolu listinnych akecii a jejich uloZeni do bezpe¢nostnich schranek
v CSOB.

Clanek 23
Uc¢tovani o porizeni finanéniho majetku

Zakladni ucetni postupy u dlouhodobého finanéniho majetku - hospodaisky zdjem
jsou tyto:
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a) pofizeni je v piipad¢ penéZzitych a nepenézitych vkladi G¢tovano prostfednictvim
uctu Pofizovany dlouhodoby finanéni majetek souvztazné s uctem Zavazky
z upsanych nesplacenych cennych papirtt a podild a u penézitych vklada také
rozpoctovych polozek Nakup akcii, Nakup majetkovych podilti a Nakup ostatnich
majetkovych narokiti s moznosti vyuziti piislusného ORGu akce; v pfipadé
bezuplatného prevzeti ¢i daru prostfednictvim uctu Potizovany dlouhodoby
finan¢ni majetek a uctu Jmeéni ucetni jednotky s prisluSnym analytickym ¢lenénim,

b) okamzik ucetniho piipadu je nabyti ucinnosti zakladatelské listiny, smlouvy
o vkladu podniku ke zvySeni ucasti akcionafe ve spole¢nosti, smlouvy o zvyseni
zékladniho kapitalu.

Zakladni ucetni postupy u dlouhodobého finan¢niho majetku - ulozeni volnych

finan¢nich prostiedki jsou tyto:

a) pofizeni je UCtovadno prostfednictvim Uctu Dluhové cenné papiry drzené
do splatnosti a Ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek souvztazné s uctem Ostatni
kratkodobé zavazky, popf. Zakladni b&zny et USC a rozpoétovych polozek
Aktivni dlouhodobé operace fizeni likvidity - vydaje s moznosti vyuziti
ptislusného ORGu akce,

b) okamzik ucetniho piipadu u potizeni je shodny se zatazenim tohoto majetku,
ato z toho divodu, ze financni operace jsou smluvné zajiStovany obchodnikem
s cennymi papiry (zprostiedkovatelem) a o ucetnich operacich nakupu a prodeje
jeuctovano kdatu uvedeném na vypisu (ocenéni portfolia) zasilaném
obchodnikem s cennymi papiry, zprosttedkovatelem az v nasledujicim ucetnim
mesici.

Zakladni ucetni postupy u kratkodobého finanéniho majetku - uloZeni volnych

finan¢nich prostiedkt jsou tyto:

a) pofizeni je uctovano prostiednictvim uctu Majetkové cenné papiry k obchodovani,
Dluhové cenné papiry k obchodovani, Jiné cenné papiry souvztazné s uctem
Ostatni kratkodobé zavazky, popi. Zakladni b&zny ucet USC a rozpodtovych
polozek Aktivni kratkodobé operace fizeni likvidity - vydaje s moznosti vyuziti
pfislusného ORGu akce,

b) okamzik ucetniho ptipadu u poftizeni je stejny jako v odst. 2 tohoto ¢lanku.

Vécné odpovédny zaméstnanec daného ORJ (zejména ORJ 5, u evropskych projekti
ORIJ 20) je povinen u ptipadi potizeni dlouhodobého majetku formou penézitych
vkladt v souladu s ustanovenimi ¢l. 20 RR/75/REDI Obéh tucetnich dokladd,
vyhotovit a v faddném terminu pfedat na OUV vyplnény a podepsany formulaf
,Vydajovy poukaz® vcetné souvisejicich podkladi (original zakladatelské listiny,
smlouvy o vkladu podniku ke zvySeni ucasti akcionafe ve spolecnosti, smlouvy
o navySeni zékladniho kapitalu, v€etn¢ vSech souvisejicich dokladf). Vyjimku tvoti
pofizeni majetku, kde JK nakupuje prostfednictvim zprostfedkovatele financni
majetek za UCelem ulozeni volnych finan¢nich prostfedk, kde jsou ,,Vydajové
poukazy* vytvoreny az na zaklad¢ vypist (ocenéni portfolia), které je zasilano rovnou
na OUV a nakup je zprostiedkovan externim subjektem.

Clanek 24
Uc¢tovani o zarazeni finanéniho majetku

Zakladni ucetni postupy u dlouhodobého finanéniho majetku - hospodaisky zdjem

jsou tyto:

a) zafazeni je uctovdno prostfednictvim ¢t Majetkové ucCasti v osobach
s rozhodujicim vlivem, Majetkové ucasti v osobach s podstatnym vlivem a Ostatni
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dlouhodoby finan¢ni majetek a uctu Pofizovany dlouhodoby finanéni majetek;
v ptipad¢ bezuplatného ptevzeti ¢i daru prostfednictvim uctu Majetkové ucasti
v osobach s rozhodujicim vlivem, Majetkové ucasti v osobach s podstatnym
vlivem a Ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek a G¢tu Jméni UcCetni jednotky
s piislusnym analytickym ¢lenénim,

b) okamzik ucetniho ptipadu je konecny zapis do obchodniho rejstiiku.

Zakladni ucetni postupy u dlouhodobého a kratkodobého finanéniho majetku - ulozeni
volnych finanénich prostfedki jsou shodné s ucetnimi postupy pii potrizeni uvedené
v ¢l. 24 tohoto rozhodnuti, protoze neni mozné vyuzit ucet Pofizeni dlouhodobého
finan¢niho majetku a wcet Potfizeni kratkodobého financniho majetku, ktery byl
od 1. 1. 2010 v souvislosti se zavedenim UcCetnictvi statu pro nadbyte¢nost zrusen.

Clanek 25
Uc¢tovani o vyirazeni finanéniho majetku

Zakladni ucetni postupy u kratkodobého i dlouhodobého finanéniho majetku - uloZeni

volnych finanénich prostredki jsou tyto:

a) vyrazeni je v pripad¢ prodeje Gctovano prostfednictvim ndkladového uctu Prodané
cenné papiry a podily,

b) ostatni ucetni zplisoby vyfazeni financniho majetku nejsou predpokladany.

Okamzik ucetniho piipadu je v piipadé prodeje dlouhodobého majetku, ktery byl
nakoupen za ucelem uloZeni volnych penéznich prostfedkii, okamzik uvedeny
na vypisu (ocenéni portfolia).

Cast VL.
Uctovani majetku v PAP

Clanek 26
Uctovani o porizeni majetku v PAP

Z dtvodu zabezpeceni spravného vykazovani v PAP je vécné odpoveédny zaméstnanec
povinen na formulafi ,,Priivodka k faktuie* nebo ,,Vydajovy poukaz* do kolonky text
poznamenat skutecnost, pokud by dochazelo k ndkupu pouzitého majetku,
a to formulaci ,,jednd se o nakup pouzitého majetku®. V opacném piipadé¢ se ma za to,
ze jde vzdy o majetek novy. Vyjimku tvoii ndkupy pozemki, kdy se jedna vzdy
o majetek pouZzity a na formulafich jiZ neni nutné tuto skute€nost poznamenavat.

RozliSujeme tyto pohyby poftizeni:

a) nakup novy - pfedstavuje zménu hodnoty dlouhodobého majetku nabytim nového
majetku za uplatu (ndkupem). Za novy majetek nelze pokladat takovy, ktery jiz
méla vevidenci jind ucetni jednotka anebo se jednd o pozemek, protoze
ten je ze statistického hlediska povazovan vzdy za pouzity,

b) nakup pouzity - predstavuje zménu hodnoty dlouhodobého majetku nabytim jiz
pouzité¢ho za uplatu (ndkupem) ¢i sménou. Jako pouzité se aktivum oznacuje
tehdy, pokud uz dané aktivum né¢kdo pouzival,

c) technické zhodnoceni z hlediska PAP - jedna se pouze o technické zhodnoceni
na cizim majetku dle § 11 odst. 6b) a § 14 odst. 7) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.,
(najaty ¢i vyptjceny majetek, popt. technické zhodnoceni drobného majetku).
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Clanek 27
Uc¢tovani o zafazeni majetku do uZivani v PAP

Jednd se o uvedeni dlouhodobého majetku do stavu zptsobilého k uzivani. Okamzik
uctovani o zarazeni majetku v PAP je shodny s okamzikem uctovani ve finan¢nim
ucetnictvi na zaklad¢ formulare ,,Protokol o zafazeni majetku do evidence™ nebo
,Prevodka majetku®. Uvedenim do uzivani se rozumi dokonceni véci, zabezpecCeni
vSech technickych funkei pottebnych kuzivani a splnéni vSech povinnosti
stanovenych pravnimi ptedpisy.

RozliSujeme tyto pohyby zatazeni:
a) zafazeni do uzivani,
b) bezuplatné nabyti z titulu organiza¢nich zmén:
- ptevzeti majetku z hospodateni krajské PO,
- bezuplatné prevzeti majetku mezi krajem a krajskou PO,
- prevod majetku na kraj v pripad¢ zruSeni krajské PO,
¢) bezlplatné nabyti z jiného titulu nez z titulu organizacnich zmén:
- bezlplatné predani majetku jiné nez krajské PO,
d) ostatni.

Z hlediska metodiky PAP se pii potizeni drobné¢ho majetku rozliSuje pohyb:

a) drobny dlouhodoby majetek do 20 tis. K¢ - predstavuje zménu hodnoty
dlouhodobého majetku nabytim drobného dlouhodobého majetku, jehoZz doba
pouzitelnosti je delsi nez 1 rok a ocenéni jedné polozky neptesahuje 20 tis. K¢,

b) drobny dlouhodoby majetek od 20 tis. K¢ véetné - pfedstavuje zménu hodnoty
dlouhodobého majetku nabytim drobného dlouhodobého majetku, jehoz doba
pouzitelnosti je delSi neZ 1 rok a ocenéni jedné polozky je od 20 tis. K¢ véetné
do 40 tis. K¢ v ptipad¢ drobného dlouhodobého hmotného majetku, resp. do 60 tis.
K¢ v piipadé drobného dlouhodobého nehmotného majetku. Metodik PAP zajisti
spravnost evidence ve vykaze PAP - neni mozné zajistit v modulu MAJ.

Metodik PAP zajistuje ve spolupraci s OHMS spravnost evidence pocatecnich
stavil a obratti pro vykaz PAP.

Drobny dlouhodoby hmotny majetek a drobny dlouhodoby majetek se tedy rozliSuje
dle vyse pofizovaci ceny a nerozliSuje se na novy a pouZity.

Metodik PAP zkontroluje veSkeré doklady a podklady tykajici se zarazeni majetku
a prekontroluje spravnost zauctovani z hlediska PAP, coZz stvrdi svym podpisem
na ucetnim dokladu.

Clanek 28
Uctovani o vyrazeni majetku v PAP

RozliSujeme tyto pohyby vyfazeni:

a) prodejem,

b) bezuplatnym prevodem a predanim z titulu organizacnich zmén,

¢) bezuplatnym ptevodem z jiného titulu nez z titulu organiza¢nich zmén,
d) likvidaci,

e) ostatnim.

V metodice PAP se na bezuplatny pfevod a pieddni (ve vztahu PO) pohlizi
ze 2 hledisek:
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a) z titulu organizacnich zmén:

- predani majetku k hospodareni krajské PO,

- bezlplatné predani majetku mezi krajem a krajské PO,
b) z jiného titulu:

- beztplatné predani majetku jiné nez krajské PO.

Okamzik ucCtovani o vyfazeni majetku v PAP je shodny s okamzikem uctovani
ve finan¢nim UcCetnictvi na zékladé formuldie ,,Protokol o vyfazeni majetku
z evidence™ ¢i ,,Pfevodka majetku*.

Metodik PAP zkontroluje veSkeré doklady a podklady tykajici se vyfazeni majetku
a prekontroluje spravnost zauctovani z hlediska PAP, coz stvrdi svym podpisem
na ucetnim dokladu.

Cast VIL
Financovani majetku u krajem zrizenych prispévkovych
organizaci

Clanek 29
Financovani majetku u krajem zrizenych PO

V ptipadé, ze jsou nemovitosti (budovy, stavby, pozemky) pofizovany JihoCeskym
krajem formou koupé na zékladé kupni smlouvy (sménné smlouvy s doplatkem),
kupni cenu uhradi vzdy JihoCesky kraj zrozpoctu OHMS. Konkrétni majetkové
dispozici bude pfidélen ORG, kterym bude sledovand jak vlastni uhrada,
tak souvisejici naklady s pofizenim. Zftizovatelsky odbor pii vyjadieni k zadosti
potizeni majetku potvrdi zplisob financovani.

Financovani dle odst. (1) mlze byt zabezpeeno nejpozdéji v terminu, kdy bude
OHMS predkladat navrh viU do RK na doporuceni koupé (smény s doplatkem
¢i pfeplatkem) konkrétniho majetku, nasledujicim zptisobem:

a) zfizovatelsky odbor ze schvalené¢ho vlastniho rozpoctu na pofizovani majetku
prosvé PO a ke konkrétni majetkové dispozici zajisti s OEKO rozpoctovym
opatfenim pievod zdroju (Caste¢né ¢i celé pofizovaci ceny - pokud jsou zndmy
vSechny naklady) do rozpoc¢tu OHMS,

b) pokud zdroje vrozpoCtu nejsou, ale jsou alokovany v investicnim fondu
prispévkové organizace (IF PO), zpracuje ziizovatelsky odbor do RK samostatny
navrh viU na odvod zIF PO, podle usneseni RK o nafizeném odvodu zajisti
nasledn¢ prostiednictvim OEKO rozpoctové opatfeni na pievod odvodu
do rozpo¢tu OHMS.

c) nebo se bude jednat o jiny zptisob financovani, ktery zajisti ztizovatelsky odbor.

Néklady souvisejici s pofizenim nemovitosti budou hrazeny JihoCeskym krajem
(s vyjimkou nakladii uhrazenych druhou smluvni stranou). Jestlize nastane situace,
ze nékteré naklady souvisejici s pofizenim byly jiz uhrazeny ptispévkovou organizaci
pfed zafatkem zpracovani majetkové dispozice na OHMS, budou tyto ndklady
piispévkovou organizaci prefakturovany JihoCeskému kraji a po jejich uhradé budou
zapocitany do pofizovaci ceny nabyvanych nemovitosti a budou soucasti ptipadného
odvodu z IF PO dle odst. 2 pism. b) tohoto ¢lanku.

Po zajisténi financovani dle odst. (2) pfedklada OHMS navrh v iU ke schvaleni

majetkové dispozice do ZK. V piipadé schvéleni zajisti uzavieni smlouvy a jeji

vlozeni do KN a soucasné piedd zfizovacimu odboru tabulku s identifikaci
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a pofizovaci cenou majetku. Ziizovatelsky odbor ptedlozi v nejbliz§Sim terminu
organum kraje ke schvaleni dodatek pfislusné ziizovaci listiny se zménou nové
ziskaného (zcizeného) majetku. Po schvaleni a podepsani dodatku ztizovaci listiny
zajisti OHMS jeho zapis zdznamem v KN.

Hospodateni piispévkové organizace se sveéienym majetkem vznika (zanika)
podle usneseni ZK dnem podini navrhu na vklad do katastru nemovitosti.
O této skutecnosti OHMS pisemné informuje PO ,,Oznamenim o podéni navrhu
na vklad do KN* (povinnymi pfilohami tohoto oznameni je kopie kupni (sménné)
smlouvy, kopie navrhu na vklad do KN s vyznacenim data podani, 2x ,,Pfevodka
majetku® (podepsana ze strany JK) k podpisu ze strany piispévkové organizace,
pii velkém rozsahu i majetkova tabulka s pfehledem pozemkl, budov a staveb),
atodo 5 pracovnich dnii po podani ndvrhu na vklad do katastru nemovitosti
(v ptipadé€, ze navrh na vklad do katastru nemovitosti podava druha smluvni strana,
po¢ind lhiita 5 pracovnich dnii bézet dnem doruceni ozndmeni o podani nédvrhu
na vklad do katastru nemovitosti). Soucasti ,,Oznameni o podani navrhu na vklad
do KN*“ je i Zadost o okamzité vraceni 1 ks podepsané , Pfevodky majetku“
a neprodlené potvrzeni zaucétovani ze strany prispévkové organizace (Cislo
dokladu, datum zatctovani). Vécné odpovédny zaméstnanec OHMS provede
kontrolu spravnosti operace. O provedeni vkladu prava do katastru nemovitosti
adorueni smlouvy s vkladovou dolozkou OHMS pisemné informuje PO
»Ozndmenim o provedeni vkladu do KN* (povinnou piilohou tohoto ozndmeni
je kopie smlouvy s vkladovou dolozkou katastralniho ufadu). O pfipadném rozhodnuti
o zamitnuti nadvrhu na vklad musi byt PO pisemné informovana vécné odpovédnym
zaméstnancem, a to do 5 pracovnich dnii od obdrzeni daného rozhodnuti tak, aby bylo
mozné provést véasné oductovani ze strany PO.

V piipadé nabyti nemovitého majetku, ktery je svéfen k hospodafeni piispévkové
organizaci, je tento majetek uctovan na majetkové Ucty kraje ke dni podani navrhu
na vklad do katastru nemovitosti (u nemovitosti nezapisovanych do katastru
nemovitosti k datu ucinnosti smlouvy) a soucasné¢ je z majetkovych uctli kraje
vyfazen. Majetek se mezi krajem a piispévkovou organizaci pievadi formou
,.Pfevodky majetku* (p¥iloha ¢. 2 RR/75/REDI).

V ptipadé zcizeni nemovitého majetku (s vyjimkou demolice), ktery je svéfen
k hospodareni piispévkové organizaci, je tento majetek uctovan na majetkové ucty
kraje ke dni podani ndvrhu na vklad do katastru nemovitosti (u nemovitosti
nezapisovanych do katastru nemovitosti k datu UC€innosti smlouvy) a soucasné
je z majetkovych ucti kraje vyfazen. Majetek se mezi krajem a piispévkovou
organizaci prevadi formou ,,Pfevodky majetku (p¥iloha &. 2 RR/75/REDI).

Clanek 30
Financovani majetku u SUS J¢K

V ptipadé, Ze jsou nemovitosti (budovy, stavby, pozemky) pofizovany JihoCeskym
krajem formou koupé na zakladé¢ kupni smlouvy (sménné¢ smlouvy s doplatkem),
kupni cenu uhradi vzdy JihoCesky kraj zrozpo¢tu ODSH. Konkrétni majetkové
dispozici bude pifidélen ORG, kterym bude sledovand jak vlastni thrada,
tak souvisejici naklady s pofizenim.

Financovani dle odst. (1) mize byt zabezpeceno nejpozdéji v terminu, kdy bude
ODSH predkladat navrh viU do RK na doporuceni koupé (smény s doplatkem
¢i preplatkem) konkrétniho majetku, nasledujicim zptisobem:
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a) ODSH ze schvalené¢ho vlastniho rozpoctu na pofizovani majetku pro své PO
z ORJ 6 nebo ke konkrétni majetkové dispozici zajisti s OEKO rozpoctovym
opatienim prevod zdroji (Caste¢né Ci celé pofizovaci ceny - pokud jsou znamy
vSechny naklady) do rozpoc¢tu ODSH,

b) nebo se bude jednat o jiny zpiisob financovani, ktery zajisti ODSH.

Po zajisténi financovani dle odst. (2) ptredklada ODSH navrh v iU ke schvaleni
majetkové dispozice do ZK, zaroven s tim piedklada také navrh na zménu zfizovaci
listiny SUS J¢K, jeji ptilohy &. 2 nazvané Soupis majetku, ktera reflektuje zménu
vlastnického prava ke dni nabyti (pozbyti) vlastnictvi Jiho¢eskym krajem. V piipadé
schvaleni zajisti ODSH uzavieni smlouvy a jeji vlozeni do KN. Uplné znéni ptilohy
¢. 2 Soupis majetku ve stavu ke dni 31. 12. toho kterého ucetniho obdobi je povinna
SUS JEK piedlozit zfizovatelskému souboru nejpozdéji do 15. 2. nasledujiciho
kalendéainiho roku na digitalnim nosici.

Hospodateni SUS JEK se svéfenym majetkem vznika (zanikd) podle usneseni ZK
dnem podani navrhu na vklad do katastru nemovitosti. O této skutecnosti ODSH
pisemné informuje SUS J¢K ,Ozndmenim o podani navrhu na vklad
do KN* (povinnymi piilohami tohoto oznameni je kopie kupni (sménné) smlouvy,
kopie navrhu na vklad do KN s vyzna¢enim data podéni, 2x ,Pfevodka majetku*
(podepsana ze strany JK) k podpisu ze strany prispévkové organizace, pti velkém
rozsahu 1imajetkovd tabulka spiehledem pozemkii, budov a staveb),
ato do 5 pracovnich dnié po podani navrhu na vklad do katastru nemovitosti
(v ptipad¢, ze navrh na vklad do katastru nemovitosti podava druha smluvni strana,
po¢ind lhita 5 pracovnich dnii bézet dnem doruceni ozndmeni o podani nédvrhu
na vklad do katastru nemovitosti). Soucasti ,,Oznameni o podani navrhu na vklad
do KN* je 1 zadost o okamzit¢ vraceni 1 ks podepsané¢ ,Prevodky majetku*
aneprodlené potvrzeni zaGétovani ze strany SUS JEK (&islo dokladu, datum
zauctovani). Vécné odpovédny zaméstnanec ODSH provede kontrolu spravnosti
operace. O provedeni vkladu prava do katastru nemovitosti a doruceni smlouvy
s vkladovou dolozkou je SUS JEK informovana piimo katastralnim ufadem zaslanim
jednoho vyhotoveni smlouvy s doloZzkou potvrzujici, ze vklad prav ze smluv byl
katastralnim tfadem povolen. O pfipadném rozhodnuti o zamitnuti navrhu na vklad
musi byt SUS JE¢K pisemné informovana vécné odpovédnym zaméstnancem,
a to do 5 pracovnich dnti od obdrzeni daného rozhodnuti tak, aby bylo mozné provést
véasné oductovani ze strany SUS JEK.

V piipadé, Ze jsou nemovitosti (pozemky) pofizovany SUS JEK formou koupé
vrozsahu prav a povinnosti vymezenych pii nakladani se svéfenym majetkem
ziizovaci listinou, kupni cenu uhradi SUS JEK a nasledné pozadda ODSH
zpravidla jedenkrat za 6 meésicli, nejpozdéji vSak do 30. 11. kalendéainiho roku,
o refundaci takto vydanych finan¢nich prostfedki, ktery je uhradi ze schvaleného
vlastniho rozpoctu na potfizovani majetku pro své PO z ORJ 6.

V pfipadé nabyti nemovitého majetku JihoCeskym krajem, ktery je svéfen
k hospodaieni SUS JEK, je tento majetek uétovan na majetkové ucty kraje ke dni
podani navrhu na vklad do katastru nemovitosti (u nemovitosti nezapisovanych
do katastru nemovitosti k datu u¢innosti smlouvy) a soucasné je z majetkovych ucti
kraje vyfazen. Majetek se mezi krajem a SUS JEK pievadi formou ,Prevodky
majetku (piiloha &. 2 RR/75/REDI). V piipadé nabyti nemovitého majetku SUS J¢K
ve smyslu odstavce (5) neni tento majetek uctovan na majetkové ucty kraje.
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V pfipadé zcizeni nemovitého majetku (s vyjimkou demolice), ktery je svéfen
k hospodafeni SUS JEK, je tento majetek Giétovan na majetkové Géty kraje ke dni
podani navrhu na vklad do katastru nemovitosti (u nemovitosti nezapisovanych
do katastru nemovitosti k datu uc¢innosti smlouvy) a soucasné je z majetkovych ucta
kraje vyfazen. Majetek se mezi krajem a SUS JEK pievadi formou ,Prevodky
majetku (pfiloha &. 2 RR/75/REDI).

Clanek 31
Uc¢tovani o financovani majetku u krajem ziizenych PO

Proces uctovani pofizeni, zafazeni a vyfazeni majetku v ptipadé koupé€, smény, daru
i samotného pfevodu majetku svéteného k hospodateni PO ¢i vyjmuti majetku
svéfeného k hospodafeni PO, vcetné problematiky dotacnich tituld se fidi
casti III. tohoto rozhodnuti.

Pfecenéni redlnou hodnotou neni v pfipad¢ vyjmuti majetku svétfeného k hospodateni
PO a néasledného Uplatného ¢i bezlplatného pfevodu jinému subjektu, kdy ucetni
operace probé¢hne v ramci jednoho dne, uplatiiovano v souladu s principem efektivity.

Okamziky ucetnich pfipadii v oblasti zafazeni a vyfazeni majetku z diivodu daru,
smény a prodeje majetku, ktery byl svéfen k hospodafeni PO, jsou u majetku, ktery
podléha navrhu na vklad do katastru nemovitosti, jsou data podani navrhu na vklad
a u majetku, ktery nepodléhd navrhu na vklad do katastru nemovitosti, datum nabyti
ucinnosti ptislusnych smluv.

Vécné odpovédny zaméstnanec je povinen do 10 pracovnich dni od data uskute¢néni
ucetniho ptipadu vyhotovit a pfedat OHMS formulatf ,,Pfevodka majetku® vcetné
souvisejicich podkladl pro fadné a v€asné zaevidovani do modulu MAJ a nasledné
zauctovani v modulu UCT.

Cast VIIL.
Ocenovaci rozdily a opravné polozky

Clanek 32

Ocenovaci rozdily pri uplatnéni reilné hodnoty u dlouhodobého majetku urcéeného

k prodeji

U dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku evidovaného v ucetnictvi
JihoCeského kraje urceného k prodeji a sméné je nutné evidovat a zauctovat ocenovaci
rozdil mezi ucetni cenou a trzni cenou daného dlouhodobého majetku.

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek je pfecefiovan na realnou hodnotu v pfipade,
ze je provadéna smeéna ¢i prodej vétsiho mnozstvi tohoto majetku, kdy jeho celkové
ocenéni v ucetnictvi ptesahuje hodnotu 60 000 K¢&. Drobny dlouhodoby hmotny
majetek je precefiovan na redlnou hodnotu v piipade, Ze je provadéna sména ¢i prodej
vét§iho mnozstvi tohoto majetku, kdy jeho celkové ocenéni v ucetnictvi presahuje
hodnotu 40 000 K¢.  Lze tedy pfedpokladat, Ze vétSina drobného dlouhodobého
majetku nebude prfedmétem ocenéni redlnou hodnotou, protoze ve vétSiné pripada
nedosdhne téchto hladin vyznamnosti.

Véené  pfislusny zaméstnanec, ktery predkladda materidl samospravé kraje
o zaméru prodeje ¢i  smény dlouhodobého majetku, je povinen neprodlené
po schvaleni zdméru prodeje ¢i smény samospravou kraje vycislit ve spolupraci
s OHMS realnou hodnotu dané¢ho prodavaného nebo sméinovaného dlouhodobého
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majetku a tuto skute¢nost ozndmit vécné odpovédnému zaméstnanci OHMS formou
dopisu ,,Ozndmeni o rozhodnuti o zaméru prodeje ¢i smény dlouhodobého majetku®,
kde bude uvedeno inventarni ¢islo majetku, cena ucetni, cena trzni a oceniovaci rozdil.
Tento ocenovaci rozdil je prouctovan v modulu MAJ ¢i UCT.

V ptipad¢ neuskutecnéni prodeje ¢i smeény je odbor, ktery majetek spravuje, povinen
toto pisemné oznamit OHMS a OEKO do 10 dnu od zjisténi této skuteCnosti.
Odpovédny zaméstnanec OHMS provede piecenéni na ptivodni hodnotu v modulu
MAJ.
Clanek 33
Uétovani o ocefiovacich rozdilech

U dlouhodobého majetku evidovaného v ucetnictvi JK urceného k prodeji a sméné
je tento majetek pretictovan v modulu MAJ a UCT vécné odpovédnym zaméstnancem
OHMS na evidenc¢ni polozku k dlouhodobému majetku slouzici pro evidenci majetku
uréeného k prodeji ¢i sméné¢, u kterého je nutné zatucétovat ocenovaci rozdil mezi ucetni
a trzni cenou dané¢ho dlouhodobého majetku.

Okamzik ucetniho pfipadu pretiCtovani na specidlni analytické Uty a zaiactovani
ocenovaciho rozdilu je datum usneseni samospravy o prodeji ¢i smén¢ dlouhodobého
majetku, které slouzi zaroven jako ucetni podklad. Ocenovaci rozdily jsou Gctovany
prostfednictvim uctu Jiné ocenovaci rozdily.

Vzhledem k potfebam uzivatelti icetni zavérky JK byla zvolena varianta, kdy opravky
k dlouhodobému majetku urcené¢ho k prodeji ¢i sméné jsou zruSeny k okamziku
precenéni realnou hodnotou.

Pti kone¢ném vytazeni majetku uréeného k prodeji a smeéné s doplatkem ¢i preplatkem
je uzit v souvislosti s vypofaddnim G¢tu Jiny oceilovaci rozdil specidlni synteticky tcet
Naklady z pfecenéni redlnou hodnotou, popi. Vynosy z pfecenéni redlnou hodnotou
v modulu MAJ a UCT.

Clanek 34
Opravné polozky u dlouhodobého majetku

Opravné polozky vyjadiuji vyznamné (vice jak 20 %) pfechodné sniZzeni hodnoty
nehmotného a hmotného majetku s vyjimkou drobného dlouhodobého majetku. Vécné
piislusny zaméstnanec, ktery zabezpecuje inventarizaci dlouhodobého hmotného
a nehmotného majetku, na upozornéni odpovédné osoby vyjadii docasné snizeni
hodnoty majetku pfimo na inventurnim soupisu. V pfipad€, Ze piechodné sniZeni
hodnoty majetku je zjisténo v pribéhu ucetniho obdobi, je evidovano a Uctovano
neprodlené k okamziku zjisténi.

Clanek 35
Ué¢tovani o opravnych polozkach u dlouhodobého majetku

Uttovani opravnych polozek (doGasné snizeni hodnoty) k nehmotnému a hmotnému
majetku s vyjimkou drobného dlouhodobého majetku je uctovano v modulu MAJ
a UCT na zaklad€ oznameni ,,Docasné snizeni hodnoty majetku* vécné odpovédnych
zamé&stnancl jednotlivych ORIJ, kteti v prib¢hu ucetniho obdobi zjisti toto docasné
snizeni. Toto oznameni piedaji na OHMS a v kopii na OUV do 10 pracovnich dnu
od okamziku zjisténi docasného sniZzeni hodnoty majetku tak, aby doslo k v€asnému
zauctovani této skutecnosti v modulu MAJ a UCT a k v€asnému zaznamenani
do ptilohy ucetni zavérky (mezitimni a fadné).
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Vramci procesu inventarizace jsou predsedové inventarizacnich  komisi
za dlouhodoby majetek odpovédni za skutecnost, ze se informace o doCasném snizeni
hodnoty majetku promitnou v inventurnich soupisech a zaroven budou predany
formou  oznadmeni  ,Docasné¢  snizeni  hodnoty = majetku“ v terminu
do 31. 1. nasledujiciho ucetniho obdobi na OUV tak, aby mohly byt zaznamenany
v ptiloze ucetni zavérky za ucetni jednotku JK.

Jakmile dojde k dalsi zméné v doCasném snizeni hodnoty majetku, jsou v prubéhu
ucetniho obdobi vécné odpoveédni zaméstnanci daného ORJ a v ramci procesu
inventarizace predsedové inventarizacnich komisi za dlouhodoby majetek povinni
piedat ve stejném rezimu a terminech ozndmeni ,,Zména docasného snizeni hodnoty
majetku®.

Cast IX.
Odpisovani dlouhodobého majetku

Clanek 36
Evidencni ¢ast odpisovani majetku

Odpisovani dlouhodob¢ho majetku se fidi zakonem ¢.563/1991 Sb., vyhlaskou
¢. 410/2009 Sb. a Ceskym Uc¢etnim standardem ¢. 708 (dale jen ,,CUS*).

Odpisovani se provadi podle odpisového planu prostfednictvim ucetnich odpisi
z ceny, ve které je dlouhodoby majetek ocenén v Gcetnictvi.

Odpisovani se provadi rovnhomérnym zptisobem u vSech druhli majetku.

Odpisovani podléha majetek vymezeny v €l. 5 odst. (1) pism. b) a odst. (2) pism. b)
bod 1. a 2. s vyjimkou majetku ur¢eného k prodeji ocenéného redlnou hodnotou.

Odpisovani se zahajuje 1. dnem mésice, ktery néasleduje po mésici, ve kterém doslo
k jeho zatazeni do uzivani dle ustanoveni bodu 4.3. CUS. Posledni odpis bude
proveden v poslednim celém mésici uzivani. Pfi vyfazeni majetku bude propoctena
pomérna cast transfert dle jednotlivych poskytovatelt.

U nové pofizeného majetku bude provedena kategorizace dlouhodobého hmotného
majetku dle piilohy &. 1 CUS, kter4 je vyvésena v piihlasovaci &asti intranetu v sekci
Vnitini dokumenty - GINIS - ekonomika - Ciselniky, a stanovena piedpokladana doba
pouzivani majetku dle ustanoveni bodu 5.5.2. CUS.

Kategorizaci majetku a predpokladanou dobu pouzivani majetku stanovi vécné
odpovédny zaméstnanec odboru, ktery dany majetek spravuje, a tyto udaje vyplni
do ,,Protokolu o zafazeni majetku do evidence®. Vécné odpovédny zaméstnanec, ktery
majetek eviduje v majetkové evidenci, svym podpisem na ,,Protokolu o zatfazeni
do majetkové evidence™ stvrdi soulad s kategorizaci a stanovenou dobou uZzivani.
Pokud bude odhadovand doba pouZitelnosti konkrétniho majetku neslucitelna
s doporuc¢enou dobou pouZitelnosti a odborem, ktery majetek spravuje, bude tato doba
piesto pozadovana, bude tato odliSnost pisemné zdtivodnéna piikazcem operace. Diive
tento majetek nebude zaevidovan.

Doporucené ptedpokladané doby pouzivani dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku jsou uvedeny v piihlaSovaci Casti intranetu v sekci Vnitini dokumenty -
GINIS - ekonomika - Ciselniky.
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V piipadé¢ provedeni technického zhodnoceni na dlouhodobém majetku bude
o hodnotu technického zhodnoceni zvySena potizovaci cena majetku, na kterém bylo
technické zhodnoceni provedeno.

Odpis majetku bude vypocitan jako pomér pofizovaci ceny majetku zvySené
o provedené technické zhodnoceni a stanovené doby pouzitelnosti daného majetku.

Roc¢ni ucetni odpis = (ocenéni majetku - ,,zbytkova hodnota“)/predpokladanad doba
pouzivani majetku stanovena dle odst. 8.

Mésicni ucetni odpis = ro¢ni ucetni odpis/12.

Hranice vyznamnosti pro zauctovani ztstatkové ceny majetku piti vyrazeni dle bodu
4.11. CUS (,,zbytkovéa hodnota) je stanovena na 5 % ocenéni dlouhodobého majetku.
Odlisné je stanovena ,,zbytkova hodnota* u vozidel, a to na 10 % ocenéni majetku
(vozidel).

K jiz evidovanému majetku byly k 31. 12. 2011 dopocitany opravky a pomérné casti
jednotlivych typt transferti z opravek za predchozi ucetni obdobi vcetné roku 2011
dle bodu 7. CUS. Tzn. byla provedena kategorizace majetku dle ptilohy &. 1 CUS
a byl proveden kvalifikovany odhad zbyvajici doby pouzivani majetku (tento odhad
provedl vzdy odbor, ktery dany majetek spravuje). U veskerého odpisovaného majetku
je zndm okamzik zatazeni a potfizovaci cena majetku, tzn. byl sestaven odpisovy plan
a proveden dopocet opravek za obdobi, po které byl majetek pouzivan a neodpisovan.

V ptipadé majetku potizeného plné¢ ¢i Castecné z transferu, je vécné odpovédny
zaméstnanec odboru, ktery vyhotovoval ,,Protokol o zatazeni majetku do evidence®,
povinen na vyzadani poskytnout informace o jednotlivych typech transferti, vcetné
jejich poskytovatele.

Provétovani doby pouZivani uZivaného majetku bude provaddéno v ramci
inventarizaCnich praci. V ptipadé€ zjisténi vyznamného rozdilu mezi predpokladanou
dobou pouZzivani, po kterou by mél byt majetek jeSt€ uzivan, a dobou pouzivani
uvedenou v odpisovém planu se tento rozdil uvede na inventurnich soupisech opravek
s ndvrhem zmény odpisového planu. Tento ndvrh posoudi hlavni inventarizacni
komise a rozhodne, zda odpisovy plan bude zménén ¢i nikoliv v souladu
s ustanovenimi bodu 6.2. CUS.

U majetku urceného k prodeji ¢i smeéné dle ¢l. 32 dojde k datu ocenéni redlnou
hodnotou k =zastaveni odpisovani. V pfipadé neuskutecnéni prodeje ¢i smény
nejpozdéji do 12 mésici od pozastaveni odpisovani a dale vzdy k 31. 12 daného
ucetniho obdobi v rdmci inventarizace bude pisemné potvrzena piikazcem operace
platnost zdméru prodeje ¢i rozhodnuti o neuskutecnéni prodeje. Po pfecenéni majetku
na puvodni hodnotu bude odpisovy plan upraven o piipadné vyznamné skutecnosti,
které za obdobi pfecenéni redlnou hodnotou, ovlivnily zbyvajici dobu pouzivani
ptisluSného majetku.

Zmény postupi odpisovani mohou byt provedeny v souladu s obecné zavaznymi
predpisy. V pribéhu tcetniho obdobi nesmi dojit ke zméné postupti odpisovani.
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Ucetni metody odpisovani

Ugetni jednotka JK pouzila zménu uéetni metody odpisovani poprvé k 31. 12. 2011
tak, ze byly dopocitiny opravky za ptedchozi ucetni obdobi vcetné¢ roku 2011
prostiednictvim ucetniho zapisu Ocenovaci rozdily pii zméné metody a ucti Opravek
k dlouhodobému majetku.

U majetku potfizeného z transfertt dle evidence v modulu MAJ k 31.12.2011 byl
provedeny vécny propocet a ucCetni zapis ,,odepsani pomérné casti transferu®,
kdy doslo k celkovému narovnani uctu Transfery na potfizeni dlouhodobého majetku,
tzn., byla zohlednéna vSechna piedchozi obdobi. Kolik % z celkové castky bylo
jiz doopravkovano za vSechna ptedchozi ucetni obdobi, tolik % bylo zuctovano z Gctu
Transfery na potizeni dlouhodobého majetku v analytickém clenéni dle jednotlivych
poskytovatell na ticet Jméni ucetni jednotky s ptislusnym analytickym ¢lenénim.

Analytické ¢lenéni opravek k dlouhodobému majetku je stanoveno dle jednotlivych
analytickych ucth stanovenych k majetkovym uU¢tim, u komponentniho zplsobu
odpisovani musi byt stanoveno dal$i specidlni analytické clenéni opravek
1 nédkladového uctu Odpisy dlouhodobého majetku.

Ucetni jednotka JK pro ucetni obdobi 2012 a dale stanovuje zpusob zatctovani
odpisit mési¢né z divodu moznosti kontroly spravnosti vSech ucetnich operaci
zejména v navaznosti na ucetni postupy pii vyfazovani majetku.

Odpisovani majetku pro ucetni obdobi 2012 a dile bude zaznamenano ucetnim
zédpisem nauctu Odpisy dlouhodobého majetku souvztazn€ sucty Opravek
k dlouhodobému majetku dle jednotlivych analytickych Uc¢th stanovenych
k majetkovym uctim, u majetku potizeného z transferti ptislusSnym pomeérem na uctu
Transfery na potfizeni dlouhodobého majetku v analytickém ¢lenéni dle jednotlivych
poskytovatelli souvztazn€¢ s uctem Vynosy vybranych mistnich vladnich instituci
z transfera.

Pokud je majetek potizen plné€ ¢i Castecné z transferti od 1. 1. 2012 a na karté majetku
byla Castka transferu zaznamenana pouze ve vysi odhadu €1 pohledavky, kterd nebyla
krajem pfiijata a konecna Castka se liSi z divodu chyby pii tvorbé dohadu, je vécné
odpovédny zaméstnanec povinen vyhotovit a predat na OHMS zménovy formulaf
»Protokol o zafazeni majetku do uzivani®, kde vyc¢isli skutecnou vys$i transferu
a vlastniho podilu tak, aby byla opravena karta majetku, a dojde k pfepoctu odpisti.

Technicky zptsob propoctu a zauctovani zmény ucetni metody odpisovani poprvé
k31. 12. 2011 a mé&si¢nich odpist od roku 2012 a dale je soucasti modulu MAJ
a UCT.

Cast X.
Zavérecfna ustanoveni

Clanek 38
Zavéreéna ustanoveni

Toto rozhodnuti feditele je platné a u¢inné od 15. 6. 2012

JUDr. Lubo$ Prasa
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feditel KU
P¥iloha ¢&. 1 k RR/90/REDI

Véc: Zadost o sdéleni acetni ceny vEetné piipadnych opravek a pomérné &asti transferi
Vazeni,
sohledem na ustanoveni CUS & 708 Odpisovani dlouhodobého majetku je nutno

od 1. 1. 2012 postupovat v piipadé ocenéni dlouhodobého majetku bezlplatné prevedeného
¢i darovaného mezi vybranymi G¢etnimi jednotkami takto:

Vybrané ucetni jednotky dany majetek oceni v pofizovacich cenédch s vyjadienim opravek
a ptipadnou vysi Casoveé nerozpusSténého transferu, to znamenad, Ze vybrané ucetni jednotky
jsou povinny si dané informace mezi sebou relevantné, tzn. pisemné sdélovat. Cilem je
zajiSténi navazéni na vySi ocenéni v UcCetnictvi Ucetni jednotky, ktera o tomto majetku
naposledy tctovala.

Zadame Vas timto o sdéleni ucetnich cen majetku, jeho pripadnych opravek, celkové vyse
transferu, vysSi casové nerozpuSténého transferu, IC a nazev plvodniho poskytovatele

transferu, i¢elovy znak v ramci uzavirané/uzaviené smlouvy o........ Covrrnnn

S pozdravem
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