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Zmeéna ¢. Paivodni vydani
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Zménac. 1

Platnost od: 21. 3. 2005
Predmét zmeény:*) |V celém rozsahu
Zmeénac. 2

Platnost od: 1. 3. 2006
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Zmenac. 3
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Zménac. 4
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Zmenac. 5

Platnost od: 1. 1. 2009
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Zmenac. 6

Platnost od: 1.1.2010
Predmét zmeny:*) |V celém rozsahu
Zmeénac. 7

Platnost od: 1.1.2011
Predmét zmeény:*) |V celémrozsahu
Zmenac. 8

Platnost od: 1.1. 2012
Predmét zmeny:*) |V celém rozsahu
Zménac. 9

Platnost od: 1.1.2013
Predmét zmeény:*) |V celémrozsahu
Zménac. 10

Platnost od: 1.1.2014
Predmét zmeény:*) |V celémrozsahu
Zménac. 11

Platnost od: 1.1.2015
Predmét zmeny:*) |V celém rozsahu
Zmeénac. 12

Platnost od: 1.1. 2016
Predmét zmeny:*) |V celém rozsahu
Zmenac. 13

Platnost od: 1.1.2017
Predmét zmény:*) |V celém rozsahu




Zménac. 14
Platnost od: 1.1.2018
Predmét zmeény:*) |V celémrozsahu
Zménac. 15
Platnost od: 1.1.2019
Predmét zmeény:*) |V celémrozsahu
*) Predmétem zmeény se rozumi, v ¢em nastala Uprava (¢lanek, strana apod.), pii rozsahlejSich
Upravach mozno uvést v celém rozsahu.




Obsah

CaSt 1. ODECNA USLANOVENT ...ttt ettt s st enens 5
Clanek 1 Uvodni @ 0DECNA USBNOVENT ........c..cveeeeceeeceseessesessessesessessssssssssesessssssssssssssesssssssenenns 5
Clanek 2 Rozhodnuti krajského Giradu 0 zpisobu predKIA0aNT ..........c..c.eveevcereeeeeeeee s 5
Cast 1. ZPasob PFEOKIATANT. .........cceveveeeeieeeee ettt es s 6
Clanek 3 Technicka forma predkladani nakrajsky Giad u krgiskych PO .........c.ccvveeveeeeecunnnss 6
Clének 4 Technickéa forma predkladani nakrajsky Giad u obecnich PO ...........c.cvvvvcveevevecinnnns 7
Clanek 5 Technicka forma predklAdani do CSUIS.........cueuvecuereeeeceeeeeeeeeeeeeesee s s senans 7
Clanek 6 Poiizovate dat USENICH VYKAZIL...........cuevevceeeeeeesessseesessestssesssssesessssassssssesssssssessesenes 7
Cast 1. Terminy PFEAKIATANT..........cveeveeveeeeeeceeeeeeeetee ettt 8
Clanek 7 Terminy piredklA0ani NAKIgSKY UF0 ..........cvveevereevcrereeseeesseeesssesesessessessssssessssssenenns 8
Clanek 8 Terminy predkIAdANT A0 CSUIS.........cueeecereeceeeeeeeese et ses s senans 9
Cast V. R0OZSAN PFEOKIAJANT .......co.veeeeeeeeeeee sttt ne s 10
Clanek 9 Rozsah predklédanych vykazi a dopliujicich Gdaji u krajskych PO naKU XK.... 10
Cléanek 10 Rozsah predkladanych Geetnich zaznamii do CSUIS........c.ceevceeveeeceseeereeieceenens 10
Cast V. Nastaveni automatu @ 0pravy UEENICIVI .........veveeveeveereeeeeceeeeseeeseessessese s seeean, 12
Clanek 11 Nastaveni AUTOMATU KU ...t esssssssssssssssessesssessssens 12
CIANEK 12 OPraVY UEEINICIVI ......vecveeeceeeevceseee st sseesse s ses e sesssssssessessassssssssssssssesssssssesesssnses 12
Cast V1. ZAVEr QENA USLANOVENT ..ot sesses s sen s ssss s 13
ClANEK 13 ZAVErEENAUSLANOVEN.........ceveceeeeeceeeereeteeestesssestssesesessessssesssessssssesssessassssenssessanens 13



Cast .
Obecna ustanoveni

) Clanek 1

Uvodni a obecna ustanoveni
(1) Cilem tohoto metodickeého pokynu je stanovit zpisob, terminy a rozsah Udajt
predkl&danych v roce 2019 krgjskému Uradu a MF CR ptispévkovymi organizacemi (dale jen
PO) v Uzemni pasobnosti Krajského Uradu - Jihoc¢eského kragje (dale jen KU JEK) pro potieby
Jihoteského kraje jako ziizovatele svych prispeévkovych organizaci a centrdniho systému
Ucetnich informaci stétu (délejen CSUIS) dle ustanoveni (ve znéni pozdgjSich predpisi):

a) vyhladky ¢. 383/2009 Sb., o Ucetnich zaznamech v technické formé vybranych Gcetnich
jednotek a jegich predavani do centrdniho systému Ucetnich informaci statu
a0 pozadavcich natechnické a smiSené formy Ucetnich zaznamu,

b) vyhl&sky ¢. 410/2009 Sh., kterou se provadgji nékterd ustanoveni zékona ¢. 563/1991 Sh.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdgjSich piedpisi, pro nékteré vybrané Ucetni jednotky.

Clanek 2
Rozhodnuti krajského Uradu o zpuasobu piedkladani

(1) Dle ustanoveni § 5 odst. 6) vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., stanovil KU XK nazékladé porady
vedeni zpasob piedani Uéetnich zaznamua piimo do CSUIS jednotlivymi vybranymi
Géetnimi jednotkami.

(2) KU XK provédi kontrolu predanych getnich zaznami PO v systému CSUIS a nésledns
vyhodnocuje jegjich Uplnost a spravnost v CSUIS.

(3) Jihocesky kraj jako ziizovatel stanovil zptsob predkladani (naKU JEK) u svych PO:

a) voblasti Skolstvi, zdravotnictvi a dopravy jsou Ucetni vykazy piedavany ctvrtletné
naAUTOMAT KU,

b) voblasti kulturni, socidni a marketingu jsou Uc¢etni data ¢i obraty piedavany mési¢né
na AUTOMAT KU.



Cast I1.
Zpusob piredkladani
Clanek 3
Technicka forma predkladani na krajsky Uiad u krajskych PO

(1) KU XK urgil zasilani tigenych vykazti Rozvaha, Vykaz zisku a ztréty, Priloha v K¢
na dvé desetinna mista jednim z niZe uvedenych zptisobu:

a) podtou naadresu:  Krasky trad - Jihocesky kraj
ekonomicky odbor
oddéleni vykaznictvi
U Zimniho stadionu 1952/2
370 76 Ceské Budgjovice

b) datovou schréankou v pripadé, Zze PO je schopna zgitit piimo z Ucetniho
softwaru vygenerovani vykazu v pdf formétu, ktery bude podepsan elektronicky
feditelem/feditelkou PO. Pak je moZzné zasilat vykazy datovou schrankou a splnit
tak poZzadavky dle § 17 odst. 1 z&kona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech
aautorizované konverzi dokumentu, ve znéni pozdgjSich predpisi.

Orazitkované a podepsané vykazy je nutné zasilat piimo ze svych U¢etnich programi,
nikoliv prepsané do jinych sestav. PFi nedodrZeni této povinnosti budou vyZadovany
nové vykazy ve vhodné formé a nespréavné vyti&téné vykazy ze strany KU J¢K nebudou
akceptovany a budou povazovany za nepiedané.

(2) Datav e ektronickeé podob¢ budou zasilana prostiednictvim e-mailu:

a) u krgjskych PO v oblasti Skolstvi, zdravotnictvi a dopravy jsou data zasildna na adresu

AUTOMATU: automat@kraj-jihocesky.cz; vykazy v K¢ ve formatu XML,
vzor: WnVYK25_mirrrr_dd. mm rrrr_hh: nm ss_I CO_nazev organi zace
pEi kl ad: W nVYK25_03/2019_11. 04. 2019_13: 52: 47_60075775_Gymazi um Ceska,

b) u krajskych PO v oblasti kultury (vyjma Jihoc¢eské védecké knihovny), marketingu
a socialni oblasti:
data zasilana ve formétu archivu, v G¢etnim programu je jiZ nastavena adresa pro zadani

naadresu AUTOMATU: automat-po@kraj-jihocesky.cz

vzor: WnUCR24 nmirrrr_dd.mmrrrr_hh: mm ss_| CO nazev organi zace
(podtrzitko je nozné nahradit nezerou)

p#i kl ad: W nUCR24 01/2019 01.04.2019 13:52: 39 00073539 Ji hogeské nuzeum

C) u Jihoceské védecké knihovny:

predavany obraty na adresu AUTOMATU: automat-po@kraj-jihocesky.cz

VZOor: WnUCR21L mirrrr_dd.mmrrrr_hh: nmss_|I CO nazev organi zace
pzi kl ad: W nUCR21 01/2019 01.04.2019 13:52:39 00073504  Ji hogeska
védecka kni hovna.

Automat zaSle zpét protokol o chybach nebo akceptaci dévky a vygenerované vykazy.
V okamziku obdrzeni protokolu je nutné provést kontrolu opisi vykazi, zda vykazy sestavené
organizaci souhlasi navykazy vygenerované ze zas anych dat.

Kontrola téchto zpétnych protokold je velmi dilezita, proto ji vénujte zvySenou
pozor nost.

Vykazy a protokoly o nateni zaslané davky lze prohlizet v programu Notepad

(= pozndmkovy blok), ktery je soucasti operacniho systému Windows a ngjdete jg v nabidce

START/Programy/PrisluSenstvi/Notepad (=poznamkovy blok). Soubory otevirané
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v tomto programu musi byt uloZeny bud’ na prenosném médiu (napi. externi uloziste, USB
disk), nebo na pevném disku v PC. Nelze je mit pouze jako ptilohu e-mailu.

Pokud neni z automatu opakované obdrZzena odpovéd’, je nutné zkontrolovat nastaveni vlastni
e-mailoveé adresy. Je moZné, Ze se vaSe e-mailova adresa dostala do SPAM databaze a bude
nutny zasah vaSeho technika.

Pozn.: Upozorfiujeme, Ze kazdou stiedu v odpolednich hodinach probiha odstavka sité,
coz zpasobi i odstdvku AUTOMATU KU. Ztohoto divodu budou elektronicka data
zpracovana aZ nasledujici den.

(3) Automatické kontrolni procesy AUTOMATU KU nemohou obecné zarugit bezchybnost
Ucetni zavérky pro ucedly jejiho sestaveni. V piipadé obdrzeni zpracovani dat bez vyhrad nelze
jednoznacné stanovit, Ze vykazy odpovidai vérnému a poctivému obrazu piedmétu
Gcetnictvi.

(4) Upozornujeme, Ze u krajskych PO v oblasti kultury, marketingu a socidlni oblasti je nutné
data vygenerovana k datu sestaveni mezitimni Gcetni zavérky (napt. k 30. 6.) zasilat vzdy tak,
aby davka neobsahovala i data z mésici nasledujicich (napt. z cervence). Pokud bude davka
obsahovat i Ucetni piipady zalctované v nésledujicich mésicich, nelze provést kontrolu
spravnosti  zaslanych (getnich vykazti ve vztahu kvykazam zaslanym do CSUIS
anaAUTOMAT KU. Metodik PO je v takovém piipadé opravnén vyzadovat opakovanou
napravu této situace.

(5) Data ve formétu archivu a U¢etni obraty je nutné zasilat véetné texti z divodu mozné
kontroly spravnosti dat.

Clanek 4
Technicka forma predavani na krajsky Ufad u obecnich PO

(1) Dle ustanoveni vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., jiz KU XK neodpovida za vécnou sprévnost
ucetnich zaznami prispévkovych organizaci ztizenych obcemi a mesty, a proto uréil
nezasilat tisténé vykazy, ani data v elektronické podobé na AUTOMAT KU u téchto
ptispévkovych organizaci. PO ztizené obcemi a mesty jsou odpovedné za soulad mezi
piredanymi Ucetnimi zaznamy do CSUIS a Uc¢etnimi vykazy, které jsou uschovavany na obecni
PO v souladu s ustanovenimi § 31 odst. 2 pism. a) zékona ¢. 563/1991 Sh.

Clanek 5 )

Technick& forma piredavani do CSUIS

(1) Elektronicky predavané Gcéetni zéznamy do CSUIS jsou ve tvaru pienosovych vét
ve formétu XML v aktudlni verzi, ktera je stanovena MF CR.

(2) Technickou formu predkl&dani Gcetnich zéznamt uréuje vyhldSka ¢. 383/2009 Sb.
a Technicky manudl.

(3) Upozoriiujeme, Ze systém CSUIS zasila aviza (zpravy v Inboxu) o jednotlivych fézich
zpracovéni. Po zpracovani veskerych kontrol systém CSUIS zadle protokol o chybéch
nebo akceptaci jednotlivych vykazi. Je nutné vyckat na jednotliva aviza a vénovat jim
nalezitou pozornost. V pripadé hlaSeni o chybé je nutné danou chybu opravit a vykaz znovu
odeslat. Pokud bylo doru¢eno pouze avizo, Ze vykaz byl odeslén, je nutno davku zaslat znovu,
protoZe toto hlaSeni neznamena, Ze bylo podani dokonceno a vykaz prijat.

Clanek 6
Porizovace dat Uéetnich vykaza
(1) KU XK nedoporucuje pouZziti porizovate dat Ucetnich vykazii pro zasilani Ucetnich
zéznami do CSUIS a tuto formu tedy nepodporuje. Divodem je vysoka chybovost
pii predkladani dat timto zpasobem.
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Cast 111,
Terminy piredkladani
Clanek 7
Terminy piedkladani na krajsky uiad

(1) Terminy pro rok 2019 stanovil KU XK pro predavéni Gcetnich vykazi a Ggetnich dat
pouze u krajskych PO na AUTOMAT KU vrozsahu dle Clanku 9 tohoto metodického
pokynu takto:

a) Ucetni vykazy v oblasti Skolstvi, zdravotnictvi a dopravy

Ctvrtleti Termin
. do 15. 4. 2019
. do 15. 7. 2019
[I. do 14. 10. 2019
V. do 24. 1. 2020*

* Vyjimka: V pripadé komplikaci se zpracovanim ucetni zévérky u velkych PO svice
pracovisti ¢i zavody muze byt na zé&kladé pisemné Zadosti po dohodé smetodikem
vykaznictvi PO termin pro jejich piredani prodlouzen, maximélné viak do 30. ledna 2020.

b) Ucetni data ¢i obraty v oblasti kulturni, marketingu a socidni oblasti

M ésic Termin Mésic Termin
Leden do7.3.2019 | Cervenec do 27. 8. 2019
Unor do 25. 3. 2019 | Srpen do 25. 9. 2019
Brezen do 15. 4. 2019 | Za¥Fi do 14. 10. 2019
Duben do 27.5.2019 | Rijen do 27. 11. 2019
Kvéten do 27. 6. 2019 | Listopad do 27.12. 2019
Cerven do15.7.2019 | Prosinec do 24. 1. 2020*

* Vyjimka: V pripadé komplikaci se zpracovanim ucetni zévérky u velkych PO svice
pracovisti ¢i zavody muze byt na zé&kladé pisemné Zadosti po dohodé smetodikem
vykaznictvi PO termin pro jejich piredani prodlouzen, maximélné viak do 30. ledna 2020.

(2) V souladu sustanovenimi zékona ¢. 563/1991 Sh., 0 UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich
predpisi, je Uc¢etnim jednotkdm umoZnéno ukoncit inventuru nejpozdéji dva mésice
po rozvahovém dni. Sohledem naskutec¢nost, Zze z&kon o Gcetnictvi se vztahuje na vSechny
Ucetni jednotky, je nutné posoudit individualni poZzadavky na vybrané Ucetni jednotky
azajistit ladéni procesu inventarizace spozadovanymi terminy pro piedkladani dat
avykaza na KU JéK adoCSUIS. Doporuceny termin ukonéeni procesu inventarizace
jetedy ngjpozdgji do 22. ledna 2020 au PO svice pracovisti ¢i zavody do 23. ledna 2020,
aby bylo moZné zgjistit prouctovani piipadnych inventarizatnich rozdila do obdobi 12/2019,
ato pred samotnym piedanim Géetnich vykazi na KU XK.

(3) V pripadé, Ze krgjska PO z opodstatnénych a zcela vyjimecnych davodi nebude moci

predat své Gcetni vykazy, popi. Ucetni obraty ve vySe stanovenych terminech, je nutné
pisemné (e-mailove) projednat s metodikem vykaznictvi PO moznost prodlouZeni terminu.

(4) V pripadé potieby kraje z pozice ziizovatele pii zpracovani anayz je PO povinna
(navyzadani) neprodlené predat jiny Ucetni zaznam, piipadné dalSi vécné podklady.

8



Clanek 8 )
Terminy piredkladani do CSUIS
(1) Dle ustanoveni § 5 odst. 7) vyhlasky ¢. 383/2009 Sh., PO predavaji ucetni zaznamy
do CSUIS v terminech, které stanovi KU XK tak, aby mél moznost zgjistit kontrolu
spravnosti a Uplnosti predanych vykazu.

(2) Terminy pro rok 2019 stanovil KU XK pro piedavani konsolidagnich Ggetnich zaznami
do CSUIS v rozsahu dle Clanku 10 tohoto metodického pokynu takto:

Ctvrtleti Termin
l. do 15. 4. 2019
. do 15. 7. 2019
1. do 14. 10. 2019
V. do 24. 1. 2020*

* Vyjimka V pripadé komplikaci se zpracovanim Ucetni zavérky u velkych PO svice
pracovisti ¢i zavody muze byt na z&kladé pisemné Zadosti po dohodé smetodikem
vykaznictvi PO termin pro jegjich predani prodlouzen, maximalné vsak do 30. ledna 2020.

(3) V souladu sustanovenimi z&kona ¢. 563/1991 Sh., zékona o Ucetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisi, je UOc¢etnim jednotkam umoznéno ukongit inventuru nepozdgi
dvamesice po rozvahovém dni. S ohledem naskutecnost, Ze zakon o Ucetnictvi se vztahuje
navsechny Gcetni jednotky, je nutné posoudit individualni poZadavky na vybrané Ucetni
jednotky a zajistit dadéni procesu inventarizace spozadovanymi terminy
pro piredkladani dat a vykazi na KU JEK adoCSUIS. Doporuceny termin ukonéeni
procesu inventarizace je tedy nejpozdgji do 22. ledna 2020 au PO svice pracovisti ¢i zavody
do 23. ledna 2020, aby bylo mozné zgjistit protctovani pripadnych inventariza¢nich rozdila
do obdobi 12/2019, a to pred samotnym predanim Ugetnich vykazi naKU XK ado CSUIS.

(4) Terminy predavéani vykazi do CSUIS pro PO, které jsou povinny piedavat vykaz
Pomocny analyticky prehled (PAP), se fidi ustanovenim Prilohy ¢. 2b k vyhlasce
¢. 383/2009 sh.

Pozn.: U jinych Ggetnich zédznami v rozsshu dle Clanku 10 tohoto metodickéno pokynu
jetermin stanoven vyhlaskou ¢&. 383/2009 Sb., a to do peti pracovnich dni od obdrzeni
pozZadavku na predani jiného Uc¢etniho zaznamu spravcem CSUIS.



Cast |V.
Rozsah prredkladani
Clanek 9
Rozsah predkladanych vykazi a dopliiujicich Gdaji u krajskych
PO na KU J¢éK

PO v oblasti 8kolstvi, zdravotnictvi a dopravy

(1) Rozsah piredkl&danych vykazi a dopliujicich udaju (¢tvrtletng) zal. - 1V. ¢tvrtleti 2019 je:

a) vykazy v eektronické forme v K¢ nadveé desetinna mista,

b) Gcetni vykaz Rozvaha, Ucetni vykaz Vykaz zisku a ztraty a Gcetni vykaz Priloha v tisténé
forme v K¢ nadvé desetinna mista.

PO v oblasti kulturni, marketingu a socialni oblasti

(2) Rozsah predkladanych vykazt a doplniujicich tdaju (mesicne) za meésice leden - prosinec
2019 je:
a) elektronické obraty Ucetnictvi a pocatecni stavy v K¢ nadvé desetinna mista.

(3) Rozsah piredkladanych vykazu a doplnujicich udaju (¢tvrtletng) zal. - IV. ¢tvrtleti 2019 je:

a) Ucetni vykaz Rozvaha, Ucetni vykaz Vykaz zisku a ztréty a Ucetni vykaz Priloha v tisténé
forme v K¢ nadvé desetinna mista,

b) anal ytickéa predvaha/anal yticka rozvahav tisténé podob¢ v K ¢ nadvé desetinna mista.

Clanek 10 ,
Rozsah piedkladanych Uéetnich zaznama do CSUIS

Konsolidaéni Uéetni zaznamy
(1) Biezen

a) Ucetni vykaz Rozvahav K¢ nadvé desetinnd mista,

b) Gcetni Vykaz zisku aztraty v K¢ na dvé desetinnd mista,

c) Ucetni vykaz Prilohav K ¢ nadvé desetinna mista,

d) vykaz PAP v K¢ nadvé desetinnd mista (tyké se pouze organizaci povinnych piedavat

PAP).

(2) Cerven
a) Ucetni vykaz Rozvahav K ¢ nadvé desetinnd mista,
b) Gcetni Vykaz zisku aztraty v K¢ na dvé desetinnd mista,
c) Ucetni vykaz Prilohav K ¢ nadvé desetinna mista,
d) vykaz PAP v K¢ nadvé desetinnd mista (tyké se pouze organizaci povinnych piredavat
PAP).

(3) zar
a) Ucetni vykaz Rozvahav K ¢ nadvé desetinna mista,
b) Gcetni Vykaz zisku aztraty v K¢ na dvé desetinnd mista,
c) Ucetni vykaz Prilohav K ¢ nadvé desetinna mista,
d) vykaz PAP v K¢ nadvé desetinnd mista (tyké se pouze organizaci povinnych piredavat
PAP).

(4) Prosinec
a) Ucetni vykaz Rozvahav K¢ nadvé desetinnd mista,
b) Gcetni Vykaz zisku aztraty v K¢ na dvé desetinnd mista,
c) Ucetni vykaz Prilohav K ¢ nadvé desetinna mista,
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d) vykaz PAP v K¢ nadvé desetinnd mista (tyké se pouze organizaci povinnych piredavat
PAP),
e) Prehled o penézZnich tocich v K& na dvé desetinnd mista (tyka se pouze PO, které
splniuji podminky pro predavani a vedou Ucetnictvi v plném rozsahu),
f) Prehled o zménéch vlastniho kapitdlu v K¢ na dvé desetinnd mista (tyka se pouze PO,
které splnuji podminky pro piedavani avedou Gcéetnictvi v plném rozsahu).
Jiné Géetni zaznamy
(5) Leden - prosinec (do péti pracovnich dni od obdrZzeni poZadavku na predani jiného
Ucetniho zaznamu):
a) VyZzédany primarni Ucetni zaznam z Ucetnich knih,
b) VyZzédany soubor priméarnich U¢etnich zaznamu z Gcetnich knih,
c) VyZzé&dany jiny U¢etni zaznam,
d) Vyzadany soubor jinych U¢etnich zaznamd,
e) Ucetni zaznamy o inventarizaci,
f) VyZédany konkrétni Ucetni doklad,
g) VyZadany seznam priméarnich Gcetnich zdznami a Ucetnich doklada dle blizsi
specifikace.

I nformace o schvéleni nebo neschvéleni G¢etni zavérky, véetné souvisegjicich infor maci:
a) fadnalcetni zavérkazarok 2019 do 31. 7. 2020,
b) mimoradna Ucetni zavérka, do 3 mesica od rozvahového dne.

(6) KQ XK je ndpomocny pii feSeni pripadnych chyb vzniklych pii zasilani vykazu PAP
do CSUIS apii komunikaci a opravach rozdilt vzgemnych vztaha vyplyvaicich z kiizovych
kontrol. Kontaktnimi osobami jsou:

Jméno a P¥ijmeni Pracovni pozice Telefon E-mail

Ing. Bohumila Frarkova | Hlavni metodik PAP | 386 720 272 | frankovab@kraj-jihocesky.cz

(7) V souladu s ustanovenimi § 3 odst. 5 a 8§ 4 odst. 10 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. se Gcetni
zavérka sestavuje v penéznich jednotkéch ceské mény a vykazuje se v K¢ na dvé desetinna
mista a polozky rozvahy ,AKTIVA CELKEM* ve doupci Netto a,, PASIVA CELKEM*
se musi rovnat.

(8) KU XK upozoriije, ze kazda PO musi mit stanovenu jednu zodpovédnou osobu (dale jen
Z0) a alespon jednu nahradni zodpovédnou osobu (ddle jen NZO). ZO je osoba odpovédna
za prenos dat mezi PO (vybranou Géetni jednotkou) a CSUIS, tzn., Ze je odpovédna za vécnou
i formalni sprévnost zasilanych Geetnich a finanénich vykazi do CSUIS. PO mé& povinnost
zabezpeit v piipadé absence ZO predani poZzadovanych vystupt prostiednictvim NZO.

(9) Pri nedostatecné soucinnosti nebo velké casove prodieve v komunikaci ze strany krajské
PO v sowvislosti s feSenim nesouladu vykazi viozenych do CSUIS a elektronickymi daty
zaslanymi naAUTOMAT KU, KU XK povazuje zavécné i formané spravné vykazy vlozené
do CSUIS.

(10) KU XK upozoriuje, Ze nepiedani vykazi do CSUIS je povaZovéno za piestupek
dle ustanoveni 8 37aodst. 1 pism. s) z&kona ¢. 563/1991 Sh., o G¢etnictvi, ve znéni pozdgjSich
predpist, a v prvnim stupni je projednavan financnim Uradem, nestanovi-li zvl&Stni pravni
piedpis jinak.

11


mailto:frankovab@kraj-jihocesky.cz

Cast V.
Nastaveni AUTOMATU aopravy ucetnictvi

Clanek 11
Nastaveni AUTOMATU KU

(1) AUTOMAT KU je pro obdobi 2019 spuitén vzdy nejpozdéji v prvnich 14 kalendainich
dnech nasledujiciho mésice azérovei bude probihat kontrola U¢etnich zaznamu piredanych
do CSUIS.

Clanek 12
Opravy U¢etnictvi

(1) KU XK doporucuje PO provétit, zda dodrzely nize uvedené postupy:

a) pii odesilani vykazi do CSUIS si kontrolovat priibéh podani prostiednictvim zpréav
doru¢ovanych do inboxu. Upozoriiujeme, Ze zprava: ,, Podani bylo odeslano”, neznamend,
Ze vykaz byl dorucen do CSUIS a probehly viechny kontroly,

b) v piipadé obdrZeni chybového hlaZeni z CSUIS je nutné identifikovat chybu, opravit
ji a znovu opakovat zaslani opraveného vykazu do CSUIS. Kontrolni vazby uvereiuje
MF CR nasvych webovych strankach:

http://www.statni pokladna.cz/cs/kompetencni-centrum/dokumenty-ke-stazeni

(2) Pripominame, Ze ve3keré opravy Ucetnictvi musi byt zasiany KU JXK a CSUIS ve vyse
uvedenych terminech, jinak budou Geetni zéaznamy v systému CSUIS i v datech predanych
naAUTOMAT KU odlidné od Ggetnich vykazi ¢i Geetnich obratt PO (dévka Ugetnictvi musi
byt z programu vystoupena celd, veetné vSech provedenych oprav). Zaspravnost a Uplnost
zaslanych Géetnich zaznami do CSUIS je odpovédna dana Géetni jednotka (PO).

(3) Po ukonéeni zpracovani Géetnich vykazi a dat za jednotliva ¢tvrtleti a jgich
uzavieni ze strany MF CR, jiZ nelze do Géetnictvi PO zpétné vstupovat. To znamena,
Zev okamziku, kdy je mezitimni zavérka povaZzovana zauzavienou, tj. je odeslana
doCSUIS a je komentovana KU JEK vsouladu sterminy stanovenymi vyhladkou
¢.383/2009 Sb., neni mozné vstupovat do jiz uzavienych G¢etnich dat a je nutné
pripadné opravy provadét jen formou opravného dokladu az v nasledujicim mésici.
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Cast VI.
Zavéreéna ustanoveni
Clanek 13
Zavéreéna ustanoveni
(1) Tento metodicky pokyn je platny od 1. 1. 2019 a nahrazuje dosavadni zménu ¢. 14
metodického pokynu MP/27/0OEKO.
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