Vzor č. 1: Předvolání k podání vysvětlení - § 137 správního řádu
Obecní/Městský úřad/Komise pro projednávání přestupků

Datum vyhotovení: 

Vypraveno dne:

Čj.:

Sp. zn.:

Vyřizuje:

Jméno a adresa předvolaného

Předvolání

k podání vysvětlení
Věc: Jméno, příjmení, datum narození, adresa (dále jen „podezřelý“)

se měl dopustit přestupku podle § ………….zákona č. 251/2016 Sb., o některých přestupcích tím, že……….(popis skutku)
Obecní/Městský úřad/Komise pro projednávání přestupků Vás podle § 137 odst. 1 a 2 a podle § 59 zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „správní řád“) předvolává k podání vysvětlení k uvedenému přestupku, a to 

dne…………………, hodin….., do budovy……………

Poučení:

· Přineste s sebou průkaz totožnosti, tj. občanský průkaz nebo jiný doklad podle § 36 odst. 5 správního řádu
· Podat správnímu orgánu nezbytné vysvětlení k prověření došlého oznámení o přestupku je dle § 137 odst. 2 správního řádu Vaší povinností. Nemůžete-li se ze závažných důvodů dostavit včas na určené místo, jste povinen dle § 59 správního řádu se bezodkladně s uvedením důvodů správnímu orgánu omluvit.
· Podání vysvětlení můžete odepřít, jestliže by Vám nebo osobám Vám blízkým hrozilo nebezpečí postihu za přestupek, popřípadě za trestný čin, v případě že by došlo k porušení zákonem výslovně uložené nebo uznané povinnosti mlčenlivosti. Rovněž od Vás nesmí být požadováno vysvětlení, jehož předmětem by byly utajované informace chráněné zvláštním zákonem. 
· Pokud bezdůvodně odepřete podat vysvětlení nebo se bez závažných důvodů nedostavíte na výzvu ke správnímu orgánu k podání vysvětlení, může Vám správní orgán podle § 137 odst. 2 správního řádu uložit pořádkovou pokutu až do výše 5 000 Kč.

· Pokud se bez náležité omluvy nebo bez dostatečných důvodů na předvolání nedostavíte, může správní orgán vydat usnesení, na jehož základě budete dle § 60 odst. 1 správního řádu předveden. Předvedení zajišťuje Policie ČR nebo jiný ozbrojený sbor, popř. obecní policie. 
Jméno, příjmení, funkce, podpis oprávněné úřední osoby
Podlouhlé razítko

Poznámky ke vzoru:
· Předvolání musí být písemné a doručuje se předvolané osobě do vlastních rukou s dostatečným, zpravidla nejméně pětidenním předstihem. 
· Předvolání k podání vysvětlení není správním rozhodnutím (ani ve formě usnesení), ale faktický pokyn (úkon) správního orgánu při výkonu jeho pravomoci – Nejvyšší správní soud 2 As58/2013 ze dne 8. 10. 2014.
· O podání vysvětlení se pořizuje záznam obsahující náležitosti dle § 137 odst. 3 správního řádu, záznam o podání vysvětlení nelze dle § 137 odst. 4 správního řádu použít jako důkazní prostředek – Nejvyšší správní soud 1 As 34/2010 ze dne 9. 9. 2010.
· Pokud správní orgán dojde po podání vysvětlení k závěru, že nejsou dány důvody pro zahájení přestupkového řízení, věc dle § 76 zákona č. 250/2016 Sb., o odpovědnosti za přestupky a řízení o nich odloží. 
· Osoba, která podala vysvětlení a vznikly jí v souvislosti s tím náklady, má nárok na náhradu takových nákladů dle vyhlášky č. 520/2005 Sb.
· Tomu, kdo se bez závažných důvodů nedostaví na výzvu ke správnímu orgánu k podání vysvětlení potřebného k prověření došlého oznámení o přestupku podle § 137 odst. 1 správního řádu, může správní orgán po 1. červenci 2017 udělit pořádkovou pokutu podle odstavce 2 téhož ustanovení (viz závěr poradního sboru ministra vnitra č. 153/2017 zveřejněný na stránkách www.mvcr.cz).
