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1. Co je Portal obcana JihocCeského kraje

Portal obCana JihoCeského kraje je webova aplikace umoznuijici subjektim komunikovat
s Uradem pomoci modernich technologii z pohodli domova ¢i kancelare. Uzivatel k ni pristupuje
prostfednictvim webového prohlize¢e, neni vyzadovana instalace Zadné nové komponenty
na pocitaC. V soucasné dobé JihoCesky kraj vyuziva tuto aplikaci pro podavani zadosti
do dotacnich programil.

Portal obcana Jihoceského kraje najdete na adrese: https://pz.kraj-jihocesky.gov.cz/.

2. Ovéreni totoznosti

- registrace; prihlaseni (autentizace) pomoci Identity obcana
nebo pomoci Datové schranky

a) Registrace

R
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Zivatel: ‘ rimav_herma ‘
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Zapomenuté heslo | Nova registrace Prihlasit

Na zobrazeném formulafi registrace vyplnite pravdivé Udaje a v pravém dolnim rohu kliknete
na tlacitko ,Registrovat". ——»

Vénujte spravnému zadani informaci patficnou pozornost. Pole oznacena modrym pruhem
jsou povinna.


https://pz.kraj-jihocesky.gov.cz/

Jako prihlasovaci jméno mizete ponechat svij e-mail nebo zvolit jiné uZivatelské jméno.
Vzhled reglstracnlho formulare se méni v zavislosti na typu subJektu (fyzicka osoba, fyzicka
osoba OSVC, pravnicka osoba). V pfipadé pravnické osoby a OSVC, je mozné po vyplnéni &isla
ICO dotdhnout Udaje z rejstiiku ARES. —

Fyzickd osoba nepodnikajici Fyzické osoba podnikajici (OSVC)  Pravnicka osoba
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Na zavér registrace je treba precist podminky registrace a nasledné zakliknout seznameni a tim
i souhlas s podminkami.

Po Uspésné registraci obdrzi zadatel aktivacni e-mail na e-mailovou adresu uvedenou
v registracnim formulafi.
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Kliknutim na odkaz se aktivuje Ucet a tim je registrace uZzivatele uspésné dokoncena. Soucasné
budete pfesmérovani na Uvodni obrazovku portalu, kde se miZzete pfihlasit do Vaseho uctu.
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b) Prihlaseni (autentizace) pomoci Identity obCana
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V tomto pripadé kvalifikovany poskytovatel predava Vase udaje pro potreby prihlaseni
do webové aplikace Portal ob¢ana Jihoceského kraje a postupy se lisi dle jednotlivych voleb.

Nize uvedeny priklad je pro bankovni identitu CSOB.

m BANKOVNI IDENTITA

H Mobilni kli¢ eGovernmentu

‘ -~ CSOBﬁentita - pIné ovéfeny bii. ‘@
€508 denta- it

CSOB Identita — rychly pristup

V ramci procesu prihlaseni systém prejde na prihlaseni do bankovni identity.

hlas pro vydej nésledujicich udaja pro kvalifikovaného

Jih (https://pz.kraj-jihocesky.gov.cz/gordic/ginis/app/rap05/)

& D

Piihlaseni do portalu CSOB Identity

Identita

Poskytovatel sluzeb pozaduje vasi
Shiana autentizaci prostieds ¢

Identity.
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c) Prihlaseni (autentizace) prostrednictvim datové schranky
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V tomto pripadé systém Datovych schranek predava Vase udaje pro potreby prihlaseni
do webové aplikace Portal obcana Jihoceského kraje.

VITEZSLAV KUBAL (x7162km)
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SOUHLAS S PREDANIM INFORMACI

SOUHLAS S PREDANIM INFORMACI Souhlasim s preddnim informace o datové schrénce & uzivatell

poteby subjekiu: Jihodesky kraj, a Jeho aplikace: Portdl obcana

soroic
ﬁ PORTAL OBCANA
Portal obcana

kuch
Informace pro nového uzivatele

Osobni Udaje predané do Portalu jakymkoli z vyse uvedenych zplisobi miizete
po prihlaseni ve webové aplikaci zkontrolovat Ci doplnit (e-mail, telefon). V pravém
hornim rohu kliknete na jméno (organizace, osoby) a vyberete polozku [Osobni
udaje].

| Zmina osobaich idsji =

Utivarelské jméne I(LEE'V:{I’JTE&(‘@H&?'f-EZ‘-'E-D:BS:aBeGea niaeldeniva.cz
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Ceske Budkjovice

PalaZky aznatené modrjm prubem je nuté vypinic
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3. Po prihlaseni
Po prihlaseni se zobrazi zakladni okno aplikace, kde jsou uvedeny zakladni informace.
V levé Casti obrazovky je rozbalovaci menu Dotace.

@ PORTAL OBEANA Krajsky UFad JihoZeského kraje Ty | 08 ©30m #

@ & Oved x
= Nemite vypInénou e-mailovou adresu
D Kalendai adost nne D V pfipadsé, Ze cheete odebirat emallové notifikace, tak

Gl e - ndaF #adosti celkem e T -
9 Moje formuléfe v Kalenddt PR Neni mo#né elektronické podepisovani formuldFi

. _L Aby bylo moiné elektronicky podepisovat odesilané
@ Dotace < Unor 2021 > formu & nutné mit v orohliFed staln a
TR T & ;azpra:uvnny"ch zadostl
1 3 7
zadosti pripravenych k odeslani
8 13 14 @ 0
1 7 18 Z 21 P &
adeslanych zadosti
=
2 24 2!
A Panel neobsahuje #ddna data.
< DNES >

Zadné udalosti

4. Moje formulare
V této sekci se zobrazuji vSechny formulafe (odeslané, rozpracované). Seznam formularl je
mozné filtrovat po vyplnéni predpripraveného filtru

[« Mojeformulafe x

() Uvodni prehled Nézew Usivatelsky nézev: Rok ytvoreni:
er] ] o] || Y1l | [z v]
»2 Moje formulife - 2 Natist
= b= Ml 7adost o kotlikovou dotaci 2021 Porodné - Podpora rodiny Porodné - Podpora rodiny
£} Pipraven k odeslani ‘ ‘@ Odeslan ‘ |@ Odeslén

® Dewil [ Oreviic

= Detail (1 Oteviic

Tlacitkem <Oteviit> v pripadé rozpracovaného formulare a otevieného programu se Ize
vracet k vyplnéni a ,,dopracovani" formulare.

Pod tlacitkem <Detail> se zobrazuji informace o stavu zpracovani formulare. Pokud se jedna
o rozpracovany formulaf, m0ze pokracovat v editaci. Pokud byl formulaf odeslan, uvidi
na detailu mimo jiné i kontaktni Udaje pracovnika, ktery formular obdrzel ke zpracovani.

Pod timto tlacitkem <Detail> je také mozno formulare, které jsou ve stavu Rozpracovan
odstranit. Pri zobrazeni detailu v pravém hornim rohu okna jsou dalSi moznosti prace
s formularem, které nejsou pfimo na horni listé a v pripadé rozpracovaného formulare je
mozné jej smazat. Formulare ve stavu Odeslan, popfipadé Pripraven k odeslani jiz
odstranit nelze.

FormulaF KUCBOOWOAOIV, pracovni verze KUCBO1GOAO2W KUCBOOWOAQIV 220531082.

(& vypimeformulsi €3 Waste [ Odswanic X Zavie E
Pracovni verze Q Hiedat v menu (alt=q
sie: Rozpracovan @ Vyplnic formuls? ‘
KUCBX010XIRS & Wit
KUCBOTGOAD2W KUCBOOV o o
31.05.2022 08:27:43 o

y: 31.05.2022 08:34:09

dzev: Kotlikové dotace 2022

01.01.2022 00:00:00 - 01.01.2023 00:00:00
20.04.2022 00:00:00 - 01.01.2023 00:00:00
ni: Odeslani s ovérenim

i Vicenasobné odeslani neni povolena
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5. Dotace

V této sekci (po rozkliknuti ) naleznete vSechny dostupné dotacni programy vyhlasené
JihoCeskym krajem, rozdélené do jednotlivych oblasti.

Formulare zadosti jsou viditelné v intervalu stanoveném pro jejich zverejnéni a sbér. Po kliknuti
na tlacitko <Vyplnit> prejdete k vypliovani Zadosti.

Udaje o subjektu se predvyplni podle Udajd uvedenych v registraci, popfipadé prevzatych
z Identity obc¢ana ¢i Datovych schranek. Proto je nutné si tyto Udaje po prihlaseni zkontrolovat,
popfipadé opravit, doplnit (e-mail). Pole podbarvend zelené a cervené jsou dostupna
k vypInéni — zelena jsou nepovinna, ¢ervena jsou povinna - (chybné vyplnéni je také znaceno
cervenou barvou pole).

Do nékterych formulard Ize vkladat prilohy, nékteré jsou povinné a nékteré nepovinné, jejich
format hlida zadost a pfi vybéru pfilohy nabidne pouze povolené typy soubor(.

GORDIC _ . G , .
ﬁ' PORTAL OBCANA JihoZesky kraj

ﬁ E’%*I%I'T'AL OBCANA i) +  Podpora narozenych déti z Jihoéeského kraje =

() UOvodni prehled

() Uvodni prehled

>0 Moje formulife

Moje formulare £2 Dotace administruje -

£ Dotace

Q. Programové dotace z r..”

@ Detail ¢ Vyplnit

Priklad formulare zadosti:

am nepaEE Pronladent:

sdostie e v mr

ihoesky ke h rakr
U zmnibe stsgions 195202, 5775 Ceake Suske

atace ramc DOTACRIIID PODPORY
R el R R

[

e st
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iné 25 reslaa sk stotutdemio 350 pcm (Wke a3 pakat e sscta

Horni lista u formulare = vSe, co je mozné s formularem ,udélat". Vzdy je vhodné si na zacatku
formuldf UloZit a pojmenovat dle sebe (bude ulozen v sekci Moje Formulare). Pred
odeslanim je nutné formular Zkontrolovat, v pripadé chyb nelze formular odeslat. Nasledné
je-li formular spravné a dobre vyplnén Odeslat nebo Odeslat s podpisem (dle pravidel
dotacniho programu). Pripadné si Ize vytvorit .pdf soubor formulare Opis k tisku.

Ulozit Opis ktisku & Zkontrolovat 4 Odeslat @ oOdeslats podpisem X Zavrit =
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Tipy pfi vypiriovani:

Bankovni Gcet: Pokud ma Vase bankovni Cislo predcisli, oddélte jej od Cisla uctu pomickou.
Mezery a nulové predcisli neuvadéjte.

Datumova pole: Lze napsat bez tecek, doplini se. Napfiklad 01012020 = 01.01.2020 nebo
v dialogu pomohou Sipky, které se po prejeti mysi na rok objevi vedle roku.

7 - _—
i< Unor 2021 >
ALy Po Ut st Ct Pa So Ne |

1 2 3 4 5 6 7 1

Prilohy zadosti: Vkladaji se pres ikonku ,oblacku® E .

Po odeslani formulare nejsou mozné jeho Gpravy, takZe prosim odesilejte pouze
finalni, zkontrolovanou verzi formulare.

V pripadé, Zze se povede odeslat ne zcela hotovou verzi formulare, je tfreba domluvit
si postup s pracovnikem, ktery ma dotacni program na starosti.
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6. Odeslani formulare s kvalifikovanym certifikatem uznavanych
certifikacnich autorit

a) Instalace dopliku pro podepisovani

Pfred prvnim odeslanim formuldfe na Portdlu obcana JihoCeského kraje je potreba
nainstalovat doplnék na podepisovani (tzn. toto se déla pouze pfi odesilani prvniho
formulare s elektronickym podpisem):

- postup priklad obrazovek z prohlizece GOOGLE CHROME

Po kliknuti na Odeslat s podpisem se nabidne instalace doplriku.

Instalace dopliiku - priivodce

ce > (@ Instalace > (@) Dokonteni

Pro zajisténi spravné funkénostl (podepisovani) je nutna instalace doplitku. Pro jeho spravné fungovani dajde k
opitovnému natteni webové aplikace po provedeni instalace. Méte-li aktusin& cokoliv rozpracovéno, doporuéujeme
pFed touto instalaci viechna data uloit.

V| Pristé znovu upozornit

- Pokratovat

Nasleduje stazeni instalacniho balicku Setup.msi, ktery je mozZné nainstalovat i pod
neprivilegovanym Gctem.

Instalace dopliiku - priivodce

@Informace > \ nstalace > @Dokor‘ﬁem‘

Po Uspésném staZeni baliku Ms! s aktudinim doplitkem, provedte jeho instalaci a poté se znovu vratte na privodce.
Jestlize jste jiZ provedli instalaci, pokraéujte dal&im krokem.

stahnout instalaéni Ms1

fj‘l Setup.msi % -~

Spusténim tohoto balicku projdete kratkym dialogem, kdy je na zavér tieba nasledné povolit
nainstalované rozsifeni pro dany prohlizec.

b i3 Instalace produktu Gordic Browser Extension (32-bit)

Vité vis Privodce instalad produktu Gordic
ﬁ} GORDIC Browser Extension (32-bit).

Privodce instalad nainstaluje do poditale produkt Gordic — . . .
St iy o= Bylo piidédno roziifent Gordic Browser Extension
Dalsi, nebo kiknutim na Haditko Storno Prifvodce instalad

ukonéete ram ve vasem poditadi nainstaloval rozsifeni, kieré mize ménit

Instalace dopliiku - privodce

(@ Informace > (@) Instalace > ()0

V tomto kroku si midZete otestovat. zda instalace dopliiku prob&hia v pofadku. Po jejim dokenteni se webové
aplikace znovu nadte. Pro zachovani razpracovanjch dat je proto nutné jejich uloZeni ped dokonéenim instalace.

Test doplfiku
Otevit doplnék v Internetovém obchodu Chrome -

¢« Predchozi Dokonéit

Po Uspésné instalaci se aplikace restartuje a po opétovném prihlaseni je mozno zadost
odeslat.

Instalace doplfiku - privodce

[ |© Test probahi v potidku. nyni mézete aplikaci znovu natist x

@ nformace > @ Instalace »
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b) Samotné odeslani formulare

V pripadé, Ze je doplnék nainstalovan, zobrazi se dialog, zda jste si jisti, Ze Zadost chcete
opravdu odeslat, protoze takto odeslana zadost se jiz neda nijak upravovat ani opravovat.

Otazka X

Opravdu chcete odeslat formular s
podpisem? b

o I

Po kladné odpovédi, se chvili zadost zpracovava.

[ ]
L T
| 1]
Pockejte prosim, formular se odesila. Nezavirejte prosim aplikaci, dokud se odeslani
nedokonéi.

Nasledné je tfeba vybrat z certifikatli, které mate na Vasem PC pristupné, spravny certifikat
k podpisu (kvalifikovany, vydany uznavanou certifikacni autoritou).

Vyb&r certifikatu O

Zapnout seznam

X

b

gy et g cpr -
9_3 Software602 Root CA '9? KUJC-ISSUETCA 9_3 KUJC-ISSUETCA
Platny do: 1. 9. 2021 Platny do: 29. 1. 2022 Platny do: 12. 2. 2021
Krajsky urad Jihoce.. Spisova sluzba Ing. ZORA HERRMA. ..
9—:‘ Software602 Root CA 'Q—ZI PostSignum Qualifie... 9—:‘ I.CA Public CA/RSA 07...
Platny do: 1. 9. 2021 Platny do: 8. 10. 2021 Platny do: 21. 5. 2021
cestprikaz Ing. ZORA HERRMA .. vpn-herrmannova
9_3 KUJC-ISSUETCA 'Q—ZI 1.CA Qualified 2 CA/R. 9_3 KUJC-ISSUETCA
Platny do: 22. 6. 2021 Platny do: 21. 5. 2021 Platny do: 29. 1. 2022
Po zadani PINu bude formular odeslan.
“ormuléF byl odes/an s oodoisem.
-
mn
Pockejte prosim, formular se odesila. Nezavirejte prosim aplikaci. dokud se odeslani
nedokondi.

Formulare odeslané s kvalifikovanym certifikdtem se jiz neodesilaji fyzicky.

V pripadé jakychkoli technickych probléml s vyplnénim a odeslanim formularl se obrat'te

na kontakty nize:
Zora Herrmannova, tel: 386 720 504, e-mail: herrmannova@kraj-jiihocesky.cz;

Véra Stindlova, tel. 386 720 509, e-mail: stindlovav@kraj-jihocesky.cz.

V piipadé vécnych dotazll se obrat'te na pracovnika uvedeného na ikoné formulare.
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