Q OBCHODNI AKADEMIE

Ceské Bud&jovice, Husova 1

Volnd pracovni pozice od 19. 8. 2024, prip. 1. 9. 2024

U&etni - Asistent/ka feditelky

Hlavni oblasti zodpovédnosti:

- komplexni samostatné vedeni UCetnictvi prispévkové organizace
- pouzivani programu HELIOS Fenix

- komplexni zqjistovdani spisové sluzby v systému e-spis LITE

- vedeni matriky (evidence Z&kd) v systému Bakaldri

- sestavovdani vykazd dle platné legislativy a pozadavk( ziizovatele

Pozadujeme:

- ukoncené bakaldiské nebo magisterské studium ekonomického sméru
- praxi na pozici Uc¢etniho nebo absolvovdani studia Ucetnictvi

- pokrocilé dovednosti pfi vyuzivéni MS Word, MS Excel, MS Outlook

- prdci v systému HELIOS Fenix

- e-spis LITE, Bakaldfi po zapracovdni

- schopnost samostatné i tymové prdce

- komunikativnost, peclivost, zodpoveédnost, flexibilitu, loajalitu

Nabizime:

- Uvazek 1.0 od 19. 8. 2024, prip. od 1. 9. 2024
- rdznorodost a tvoréi prdci
- pfilemné pracovni prostfedi a pratelsky kolektiv

Prihlasky obsahuijici strukturovany Zivotopis, motivacni dopis a kopii dokladu o vzdéldni zaslete
na e-mail lkubatova@oachb.cz nebo postou na adresu:

Obchodni akademie, Ceské Budéjovice, Husova 1
Husova tr. 1849/1
370 01 Ceské Budéjovice

Uzavérka prihlasek: 21. 6. 2024

Obchodni akademie, Ceské Budg&jovice, Husova 1, zastoupend Ing. Lenkou Kubdtovou si
vyhrazuje prévo pozvat k osobnimu pohovoru pouze vybrané kandiddty i pravo zaddného
z kandid&td nevybrat.

Odpoveédi na tento inzerdt &i zasldnim Vaseho Zivotopisu a pfipadnych daldich osobnich
materidll ddvdte souhlas ke zpracovdni a uchovdni Vasich osobnich Udaji dle zdkona
€. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udajl. Tento souhlas plati az do ukon&eni vybérového
fizeni.



