JIHOCESKY KRAJ

METODICKY POKYN

NAZEV: Pravidla pro predkladani i¢etnich a finanénich vykazii obcemi a
dobrovolnymi svazky obci v roce 2010

CISLO: MP/25/0EKO

ZMENA C.: 6

PLATNOST OD: 01.01. 2010

UCINNOST OD: 30.04. 2010

ROZSAH PUSOBNOSTI: Obce a DSO v iizemni piisobnosti
Krajského uradu — Jiho¢eského kraje

Vypracovali a za aktualizaci zodpovidaji: Ing. Jitka Ro¢arkova, vedouci odd¢€leni Gcetnictvi a
vykaznictvi, Lud€k Petr, Dis.
Schvalil: Ing. Ladislav Stan€k, vedouci ekonomického odboru

Vydano: v tisténé podobé a na internetu na adrese:
http://www.kraj-jihocesky.cz/index.php?par[id_v]=193&par[lang]=CS



http://www.kraj-jihocesky.cz/
http://www.kraj-jihocesky.cz/
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Zména C. Puvodni vydani
Platnost od: 16.2.2004
Predmét zmény:*) |0

Zména ¢.1

Platnost od: 1.2.2005

Pfedmét zmény:*)

\/ celém rozsahu

Zména C. 2

Platnost od:

1.2.2006

Predmét zmény:*)

\/ celém rozsahu

Zména ¢€.3

Platnost od:

13.2.2007

Pfedmét zmény:*)

\/ celém rozsahu

Zména ¢.4

Platnost od:

1.1.2008

Pfedmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢. 5

Platnost od:

1.1.2009

Pfedmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

Platnost od:

1.1.2010

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zména ¢.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

*) Predmétem zmény se rozumi v ¢em nastala Gprava (¢lanek, strana apod), pti rozsahlejsich

upravach mozno uvést v celém rozsahu.
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Cast I.
Obecna ustanoveni
Clanek 1

Uvodni a obecna ustanoveni

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zplsob, terminy a rozsah udaji predkladanych

vroce 2010 Krajskému ufadu — Jihodeskému kraji (dale jen KU — JK) a MF CR obcemi a

dobrovolnymi svazky obci (dale jen DSO) v JihoCeském kraji pro potfeby Centralniho systému

¢etnich informaci statu (dale jen CSUIS) dle ustanoveni:

a) vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické form¢ vybranych ucetnich
jednotek a jejich pfedavani do centralniho systému ucetnich informaci statu a o pozadavcich
na technické a smisené formy ucetnich zaznamu,

b) vyhlasky ¢. 449/2009 Sb., o zplsobu, terminech a rozsahu tdaji predkladanych pro hodnoceni
plnéni statniho rozpoctu, rozpoctl statnich fondl a rozpoctl tizemnich samospravnych celkd,
rozpoctit dobrovolnych svazki obci a rozpoctii Regiondlnich rad regionii soudrznosti,

c) vyhlasky €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterad ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o Uletnictvi, ve znéni pozdéjSich piedpisti, pro ucetni jednotky, které jsou uzemnimi
samospravnymi celky, pfispévkovymi organizacemi, statnimi fondy, véetn¢ Pozemkového
fondu Ceské republiky a organizaénimi slozkami statu.

Clanek 2
Ciselnik i¢elovych znakii
(1) Ciselnik ugelovych znakt pro sledovani transferii a pijéek vefejnym rozpodtim tizemni
urovné se pravidelné¢ aktualizuje na webovych strankach:
http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/verejne _finance 9744.html

Clanek 3

Rozhodnuti krajského uradu o zpisobu predkladani

(1) Dle ustanoveni § 5 odst. 4) vyhlasky ¢&. 383/2009 Sb. stanovil KU — JK na zakladé porady
vedeni zptisob piedani icetnich zaznamu a finanénich tidaji p¥imo do CSUIS jednotlivymi
vybranymi ucetnimi jednotkami, a to v souladu s ustanovenimi § 5 odst. 4) pism. a vyhlasky
¢. 383/2009 Sb.

(2) V ustanoveni ptilohy ¢. 2 odst. 4 vyhlasky ¢. 449/2009 Sb., krajsky urad kontroluje piedani
a uplnost a spravnost vykazti FIN 2-12 M pfeddvanych obcemi, jenz se nachdzi na tzemi
pfislusného kraje a DSO majici sidlo na uzemi piislusného kraje. S ohledem na zvoleny zplsob
predavani vykazi obci a DSO podle vyhlasky ¢. 383/2009 Sb. si KU - JK stanovil zpiisob
predani ucetnich a rozpoctovych dat formou elektronickych obrati na AUTOMAT tak, aby
zabezpedil kontrolu Gplnosti a spravnosti vykazi predavanych zaroven p¥imo do CSUIS.

(3) V souladu s ustanovenimi § 20 odst. 4 az 6 Zélgona ¢. 218/2000 Sb. , rozpoctova pravidla,
dojde k pfedani financnich udaji prostiednictvim KU — JK tim, Ze ucetni jednotka vlozi finan¢ni
udaje do CSUIS a KU — JK tyto finan¢ni udaje zkontroluje.

(4) KU - JK provadi kontrolu pfedanych widetnich zaznami a finanénich idajii obci a DSO
v systému CSUIS a nésledné potvrzuje jejich tplnost a spravnost v CSUIS.


http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/verejne_finance_9744.html

Cast 11
Predavani na krajsky urad a do CSUIS
Clanek 4

Technicka forma predavani na krajsky aurad

(1) Krajsky utad Jihoceského kraje urcil zasilani tisténych vykazi jednim z nize uvedenych
zpusobti:
a) poStou na adresu:  Krajsky ufad — JihoCesky kraj
ekonomicky odbor
oddéleni ucetnictvi a vykaznictvi
U Zimniho stadionu 1952/2
370 76 Ceské Budgjovice

b) datovou schrankou v piipadé, ze obec ¢i DSO je schopna zajistit ptimo z ucetniho
softwaru vygenerovani vykazu v pdf. formdtu, ktery bude podepsan elektronicky
starostou obce, popt. pfedsedou DSO, pak je mozné zasilat vykazy datovou schrankou
a splnit tak pozadavky dle § 17 odst. 1 zédkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentt.

(2) Data v elektronické podobé budou zasilana prostiednictvim e-mailu na adresu automatu:
automat-obce(@kraj-jihocesky.cz

Do pfedmétu e-mailu uved'te:

VZOr: WinXXXtt mm/rrrr dd.mm.yyyy hh:mm.ss IIIIIIIIII nnnnnnnnnnnnnn
priklad: WinUCR21 01/2010 15.04.2010 10:35:00 00244686 Mé&sto Borovany
Ptilohou e-mailu musi byt soubor obsahujici vase ucetni nebo rozpoctova data s piiponou .txt
nebo .kxx . PfiloZzeny soubor musi obsahovat obraty ve formatu vystupu - véta 5,6,Dg.
Opakované poslani davky v jednom mésici pirepiSe davku ptivodni.

Automat zaSle zpét protokol o chybach nebo akceptaci davky a sestavené vykazy, které lze
prohliZzet v programu notepad (= poznamkovy blok).

Kontrola téchto zpétnych protokoli je velmi diilezita, proto ji vénujte zvySenou pozornost.

Vyse zminény program Notepad (= pozndmkovy blok) je soucasti opera¢niho systému Windows,
tzn. najdete jej v nabidce START/Programy/Prislusenstvi/Notepad.

(= poznamkovy blok). Soubory otevirané v tomto programu musi byt uloZzeny bud’ na disketé
nebo na pevném disku v PC. Nelze je mit pouze jako ptilohu e-mailu.

Pokud opakované neobdrzite odpovéd’ z automatu, zkontrolujte nastaveni vasi e-mailové adresy,
piipadné se obrat'te na jejiho spravce. Je mozné, Ze se vaSe e-mailova adresa dostala do SPAM
databaze a bude nutny z4sah vaSeho technika.

Hlavni a hospodatska ¢innost musi byt posildna spole¢né v jednom souboru s t€etnictvim za dany
mésic!

3) Obraty Gcetnictvi je nutné zasilat véetné textii z divodu mozné kontroly spravnosti dat.
Pozn: Upozoriiujeme, Ze kaZdou stfredu v 18:00 hodin probihd odstavka sité, coz zpisobi

i odstivku AUTOMATU. Z tohoto divodu je odpoveéd odeslana az nasledujici den po jeho
spusténi.


mailto:automat-obce@kraj-jihocesky.cz

Clanek 5
Technicka forma piedavani do CSUIS

(1) Elektronicky piedavané uéetni zaznamy a finanéni tidaje do CSUIS jsou ve tvaru pfenosovych
vét ve formatu XML.

(2) Technickou formu ptedklddani ucetnich zaznami a finan¢nich udaji urcuje vyhlaska
¢. 383/2009 Sb. a technicky manual.
Clanek 6
Terminy predkladani
(1) Dle ustanoveni § 5 odst. 6) vyhlaSky ¢. 383/2009 Sb., a pfilohy ¢. 2 vyhlasky

&. 449/2009 Sb. obce a DSO piedavaji Getni zaznamy v terminech, které stanovi KU - JK tak,
aby mél moznost zajistit kontrolu spravnosti a uplnosti predanych vykazi.

(2) Terminy pro rok 2010 stanovil KU - JK pro pfedavani Géetnich a rozpo&tovych dat obci a
DSO na AUTOMAT krajského Gifadu takto:

Meésic Termin Meésic Termin
Leden do 30. 4. Cervenec do 6. 8.
Unor do 30. 4. Srpen do 7.9.
Briezen do 15. 5. Zari do 8. 10.
Duben do 31. 5. Rijen do 6. 11.
Kvéten do 18. 6. Listopad do 7. 12.
Cerven do 9. 7. Prosinec

(3) Terminy pro rok 2010 stanovil KU - JK pro pfedavani konsolidaénich wi¢etnich zaznami a
finan¢nich udaji do CSUIS v rozsahu dle ¢l. 8 tohoto metodického pokynu takto:

Mésic Termin Mésic Termin
Leden nepiedava se | Cervenec do 6. 8.
Unor nepiedavd se | Srpen do 7. 9.
Bi‘ezen do9.7. Zari do 8. 10.
Duben nepiedava se | Rijen do 6. 11.
Kvéten nepfedava se | Listopad do 7.12.
Cerven do 9. 7. Prosinec

Pozn.: U jinych uUc€etnich zdznami v rozsahu dle ¢l. 8 tohoto metodického pokynu je termin
stanoven vyhlaskou ¢. 383/2009 Sb., a to do péti pracovnich dni od obdrzeni pozadavku na
pfedani jiného ucetniho zaznamu spravcem centralniho systému ucetnich informaci.

(4) Z divodu velkého mnozstvi zpracovavanych ucetnich a finan¢nich dat u obci s rozsifenou
pusobnosti mize byt po dohod¢ s konkrétnim pracovnikem oddé€leni ucetnictvi a vykaznictvi,
ktery zpracovava vykazy daného okresu, prodlouzen termin pro jejich piedani.

(5) Termin pro piedavani ucetnich a rozpoctovych dat obci a DSO na AUTOMAT krajskeho
Ufadu a pro pfedavani ucetnich zaznami do CSUIS za mésic prosinec bude stanoven dodatecné
v ramci zmény metodického pokynu MP/22/OEKO Ucetni zavérka obci a DSO.

(6) Vénovat vétsi pozornost kontrole posilanych dat. Obraty musi byt zasilany v K¢, elektronicky



posilat pouze obraty a nikoliv opisy, které jsou pouze pro ¢teni.

(7) Data schvaleného rozpoctu je mozné zasilat jiz s daty za mésic leden 2010, nejpozdéji musi
byt schvaleny rozpocet piredan s daty za mésic cerven 2010.

(1)

a)
b)

Clanek 7
Rozsah predkladanych vykazi a dopliiujicich idaja na krajsky urad
Leden

elektronické obraty ucetnictvi a pocatecni stavy v K¢
sestava pocateCnich stavii rozvahovych uc¢td v K¢ v analytickém c¢lenéni véetné

komentare v tisténé podob¢ - ,,PFevodovy miistek*

c)

finan¢ni vykaz Fin 2 — 12 M v tiS§téné podobé v K¢ (vykaz 40) schvéaleny statutarnim

organem

d)
e)

f)

g)
h)

analytick4 pfedvaha/analyticka rozvaha v tisténé podobé v K¢

prehled transferG a pujcek pfijatych od kraji, regiondlnich rad, statnich fondd a
ministerstev

piehled transfert a ptijcek piijatych od jinych obci €1 poskytnutych jinym obcim a DSO
data rozpoctu v K¢ bez analytickych uctl veetné tisténého opisu

rozpoc¢tové zmeény v K¢ — pokud nastanou

(2) Unor, bfezen, duben, kvéten

a) elektronické obraty ucetnictvi v K¢

b) finan¢ni vykaz Fin 2 — 12 M v tist€éné podobé v K& (vykaz 40) schvaleny statutarnim
organem

c) analytickd ptedvaha / analytickd rozvaha v tisténé podob¢ v K¢

d) prehled transferii a pijcéek ptijatych od kraji, regiondlnich rad, statnich fondd a
ministerstev

e) prehled transferd a ptjcek prijatych od jinych obci ¢i poskytnutych jinym obcim a DSO

f) data rozpoctu v K¢ bez analytickych 0¢th véetné tiSténého opisu

g) rozpoctové zmény v K¢ — pokud nastanou

(3) Cerven

a) elektronické obraty ucetnictvi v K¢

b) financni vykaz Fin 2 — 12 M v tis§t€éné podobé v K¢ (vykaz 40) schvaleny statutarnim
organem

c) analytické ptfedvaha / analyticka rozvaha v tisténé podob¢ v K¢

d) ptehled transferG a pujcek pfijatych od kraji, regiondlnich rad, statnich fondd a
ministerstev

e) prehled transfert a ptijcek piijatych od jinych obci €1 poskytnutych jinym obcim a DSO

f) data rozpoctu v K¢ bez analytickych uéta véetné tiSténého opisu (posledni termin)

g) rozpoctové zmény v K¢ — pokud nastanou

(4) Cervenec, srpen, zafi, fijen, listopad, prosinec

elektronické obraty ucetnictvi v K¢

finan¢ni vykaz Fin 2 — 12 M v ti§téné podobé v K¢ (vykaz 40) schvaleny statutdrnim
organem

analyticka pfedvaha / analyticka rozvaha v tisténé podobé v K¢

piehled transferi a pijcek prijatych od krajii, regiondlnich rad, statnich fondi a



ministerstev
e) prehled transferti a ptijcek piijatych od jinych obci ¢i poskytnutych jinym obcim a DSO
f) rozpoctové zmény v K¢ — pokud nastanou

Pozn: Miniméalni rozsah v ¢lenéni analytické ptedvahy/analytické rozvahy je synteticky ucet,
analyticky ucet, poCatecni stav, obrat MD mésicni a ro¢ni, obrat DAL mési¢ni a ro¢ni, souctovani
za synteticky ucet a za tfidu.

Clanek 8
Rozsah predkladanych uéetnich zaznami do CSUIS

r rw

Konsolidaé¢ni ucéetni zdznamy
(1) Leden, tnor - neptedavaji se zadné ucetni zaznamy

(2) Brezen
a) Rozvahav tis. K¢
b) Vykaz zisku a ztraty v tis. K¢
c) Priloha v tis. K¢
d) Vykaz FIN 2-12 M v tis. K¢ na dvé desetinna mista

(3) Duben, kvéten - neptedavaji se zddné Gcetni zaznamy

(4) Cerven
a) Rozvaha v tis. K¢
b) Vykaz zisku a ztraty v tis. K¢
c) Priloha v tis. K¢
d) Vykaz FIN 2-12 M v tis. K¢ na dvé desetinna mista

(5) Cervenec, srpen
a) Vykaz FIN 2-12 M v tis. K¢ na dvé desetinna mista

(6) Srpen, zafi

a) Vykaz FIN 2-12 M v tis. K¢ na dvé desetinna mista
(7) Zari

a) Rozvahav tis. K¢

b) Vykaz zisku a ztraty v tis. K¢

c) Priloha v tis. K¢

d) Vykaz FIN 2-12 M v tis. K¢ na dvé desetinna mista

(8) Rijen, listopad
a) Vykaz FIN 2-12 M v tis. K¢ na dvé desetinna mista
Jiné ucetni zdznamy
(9) Leden - prosinec
a) Vyzadany primarni ucetni zaznam z Gcetnich knih
b) Vyzadany jiny ucetni zdznam
c) Ucetni zaznamy o inventarizaci
d) Vyzadany konkrétni ucetni doklad
e) Vyzadany seznam primarnich tcetnich zdznamii a ucetnich dokladu dle blizsi specifikace

(10) V souladu s stanovenimi § 3 odst. 5) a § 4 ost. 9) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. se ucetni zavérka
sestavuje v penéznich jednotkach ceské mény a vykazuje se v tisicich K¢& a polozky rozvahy



LAKTIVA CELKEM“ a ,PASIVA CELKEM“ se musi rovnat. Proto KU — JK rozhodl, Ze
technicky zptsob zaokrouhleni se bude provadét prostiednictvim uctu 388 — Dohadné ucty
aktivni a actu 389 — Dohadné ¢ty pasivni.

Clanek 9

Rozpocet

(1) Rozpocet se tvoii na nize vyjmenovanych syntetickych uctech v Ké:

068 Terminované vklady dlouhodobé

223 Zvlastni vydajovy ucet

231 Zakladni bézny ucet izemnich samospravnych celki

236 Bézné ucty penéznich fondl izemnich samospravnych celkil
244 Terminované vklady kratkodobé

281 Kratkodobé uvéry

451 Dlouhodobé uvéry

(2) Prosime o ptedlozZeni schvalen¢ho rozpoctu bez analytického ¢lenéni.

(3) Vice rozpoctovych zmén potizenych do programu v jednom mésici zasilejte na Automat
pouze jednou davkou z divodu spravnosti sestaveni vykazu, jinak se data se stejnym druhem
dokladu 3 prepisi!

(4) Do schvaleného rozpodtu je nutné zapracovat pouze takové transfery, které jsou jiz pro USC
predem schvalené. Ve schvaleném rozpoctu (pfipadné rozpoctu po zménéach) musi byt uveden
u transferu (pol. 4xxx) zaroven UZ.

(5) Polozka 4112 — Neinvesti¢ni transfer ze statniho rozpoctu v ramci souhrnného dota¢niho
vztahu — musi byt v rozpoctu ve stejné vysi jako skutecnost (na K¢).

Clanek 10
Nastaveni automatu

(1) Automat je spustén pro obdobi 2010:
a) leden a tinor od 8. 3. do 30. 4. 2010,
b) biezen od 10. —15. 5. 2010,
c) duben od24.-31.5.2010,
d) kvéten od 9.—18. 6. 2010,
e) v druhé poloving roku 2010 vzdy od 1. dne nasledujiciho mésice po dobu cca 9 dnil a
zarovei bude probihat kontrola uéetnich zaznami piedanych do CSUIS.

(2) Automat bude piijimat soucasné obraty ucetnictvi i rozpoctu.

Clanek 11
Opravy ucetnictvi

(1) Pfipomindme, e veskeré opravy tdetnictvi musi byt zaslany krajskému tGfadu a CSUIS ve
vyse uvedenych terminech, jinak budou uéetni zaznamy v systému CSUIS i v datech predanych
na Automat odliSné od vykazi obce (ddvka ucetnictvi musi byt z programu vystoupena celd
veéetné vSech provedenych oprav). Za spravnost a Uplnost zaslanych ucetnich zaznamt a
finanénich udajit do CSUIS je odpovédna dana téetni jednotka (obec, mésto &i DSO).



(2) Po ukonceni zpracovani jiZ nelze do ucetnictvi vstupovat, piipadné opravy lze provadét
az v nasledujicim obdobi.

Clanek 12
Pravidla pro uzivani novych atributii nastroj a zdroj
(1) Pouzivani novych atributii nastroj a zdroj fesi samostatny metodicky pokyn MP/70/OEKO

a je k dispozici na internetové adrese:
http://www .kraj-jihocesky.cz/index.php?par[id v]=193&par[lang]=CS

Cast IT1.

ZavéreCna ustanoveni
Clanek 13
Zavéreéna ustanoveni
(1) Metodicky pokyn obsahuje 2 tabulky:

Ptiloha ¢. 1: Ptehled transfert a pijcek pfijatych od krajl, regiondlnich rad, statnich fondd a
ministerstev
Ptiloha ¢. 2: Piehled transferii a plijcek ptijatych od jinych obci €i poskytnutych jinym obcim

(2) Tento metodicky pokyn je platny od 1.1.2010 a nahrazuje dosavadni zménu €. 5 metodického
pokynu MP/25/0OEKO.
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http://www.kraj-jihocesky.cz/index.php?par%5bid_v%5d=193&par%5blang%5d=CS

Priloha ¢. 1

Piehled transferii a pijcek prijatvch od kraju, regionalnich rad, statnich fondi a ministerstev

Datum

Od koho

Ugel pievodu

Polozka

Uz

VA

Castka

.................... Razitko a podpis:
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(0] 17 T ICO.eniiueieieeeneenens P¥iloha &. 2
OKIeS:  viveeerereeeeeeeeenesnnenes MESIC: evrerrniiinnnnns
Prehled transferu a pujcek prijatvch od jinvch obei a DSO nebo poskytnutych jinvm obeim a DSO
Datum Od koho / komu Ugel prevodu Orgnum | Polozka Uz VA Céstka
Datum:......ccccvenvennnnen. Razitko a podpis

12



