JIHOCESKY KRAJ

METODICKY POKYN

PRAVIDLA PRO PREDKLADANI UCETNICH VYKAZU A UCETNICH
ZAZNAMU PRISPEVKOVYMI ORGANIZACEMI V ROCE 2023

Cislo predpisu MP/27/OEKO
Cislo zmény 20

Platnost 11. 1. 2023
Ucinnost 11. 1. 2023

Rozsah piisobnosti

Prispévkové organizace zfizované Uzemnimi samospravnymi celky
na Uzemi JihoCeského kraje a prispévkové organizace zfizované
JihoCeskym krajem

Zrusuje

Vypracoval

Ing. Ale$S Zajac, metodik vykaznictvi PO a obci, Ing. Jitka Rocarkova,
vedouci oddéleni vykaznictvi

Za aktualizaci odpovida

Ing. Jitka Rocarkova, vedouci oddéleni vykaznictvi

Schvalil Ing. Ladislav Stanék, vedouci ekonomického odboru
Intranet — rubrika ,Vnitni predpisy KU" a na internetu na adrese:
Vydano https://www.kraj-jihocesky.cz/krajsky-urad/odbor-

ekonomicky#informace-pro-prispevkove-organizace-jihoceskeho-kraje
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Zménovy list k vnitFnimu predpisu ¢.: MP/27/0OEKO

Zména C. Plvodni vydani
Platnost od: 1. 7. 2004
Predmét zmény:*) |0

Zména ¢. 1

Platnost od: 21. 3. 2005

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C. 2

Platnost od:

1. 3. 2006

Predmét zmeény:*)

V celém rozsahu

Zména C. 3

Platnost od:

20. 2. 2007

Pfedmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢. 4

Platnost od:

1. 1. 2008

Pfedmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C. 5

Platnost od:

1. 1. 2009

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C. 6

Platnost od:

1. 1. 2010

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C. 7

Platnost od:

1.1.2011

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C. 8

Platnost od:

1.1.2012

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména €. 9

Platnost od:

1.1. 2013

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu




Zména ¢. 10

Platnost od:

1. 1. 2014

Pfedmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢. 11

Platnost od:

1. 1. 2015

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zmeéna C. 12

Platnost od:

1. 1. 2016

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C. 13

Platnost od:

1.1. 2017

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C. 14

Platnost od:

1. 1. 2018

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢. 15

Platnost od:

1. 1. 2019

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C. 16

Platnost od:

2. 9. 2019

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢. 17

Platnost od:

1. 1. 2020

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C. 18

Platnost od:

1. 1. 2021

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢C. 19

Platnost od:

1. 1. 2022

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢. 20

Platnost od:

11. 1. 2023




Predmét zmény:*) |V celém rozsahu

*) Predmeétem zmeény se rozumi, v cem nastala Uprava (clanek, strana apod.), pri rozsahlejsich dpravdch
mozno uvest v celém rozsahu.
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Cast 1.
Obecna ustanoveni

) Clanek 1
Uvodni a obecna ustanoveni

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zplsob, terminy a rozsah udaijil pfedkladanych v roce
2023 krajskému ufadu a MF CR piispévkovymi organizacemi (dale jen PO) v uzemni plsobnosti
Krajského Gfadu — JihoCeského kraje (dale jen KU JCK) pro potieby JihoCeského kraje jako
zfizovatele svych prispévkovych organizaci a centralniho systému Ucetnich informaci statu (dale jen
CSUIS) dle ustanoveni (ve znéni pozdéjsich predpisd):

a) zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi,

b) zakona €. 25/2017 Sb., o sbéru vybranych Udajl pro Ucely monitorovani a Fizeni vefejnych
financi,

c) vyhlasky €. 383/2009 Sb., o Ucetnich zaznamech v technické formé vybranych Gcetnich jednotek
a jejich predavani do centralniho systému Ucetnich informaci statu a o pozadavcich na technické
a smisené formy Ucetnich zaznamd,

d) vyhlasky €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona €. 563/1991 Sb.,
o0 Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, pro nékteré vybrané Gcetni jednotky.

] Clanek 2
Rozhodnuti KU J¢K o zpisobu predkladani

(1) KU 3K stanovil zpisob predani Gcetnich vykazd, doplfiujicich dajd, konsolidaénich Géetnich a jinych
Ucetnich zaznam(: )
a) u obecnich PO — konsolidacni ucetni a jiné ucetni zaznamy primo do CSUIS, )
b) u krajskych PO — konsolidacni Gcetni a jiné ucetni zaznamy pfimo do CSUIS a na AUTOMAT KU:
1. v oblasti Skolstvi, zdravotnictvi a dopravy na AUTOMAT KU ctvrtletné dcetni vykazy,
2. v oblasti kulturni, socialni a marketingu na AUTOMAT KU mésicné Ucetni data nebo obraty.

Cast II.
Zplisob predkladani
Clanek 3

Technicka forma predkladani na KU J¢K u krajskych PO

(1) KU &K wurdil zasilani dat v elektronické podob&. Data jsou zasilana prostfednictvim
e-mailu:

a) u krajskych PO v oblasti Skolstvi, zdravotnictvi a dopravy jsou data zasilana na adresu
AUTOMATU: automat@kraj-jihocesky.cz; vykazy v K¢ ve formatu XML,
vzor: WinWK25_mm/rrrr_dd.mm.rrrr_hh:mm:ss_IéO_nézev organizace .
priklad: WinVYK25_03/2023_11.04.2023_13:52:47_60075775_Gymnazium Ceska,

b) u krajskych PO v oblasti kultury (vyjma JihoCeské védecké knihovny), marketingu a socialni
oblasti:
data zasilana ve formatu archivu, v Ucetnim programu je jiZz nastavena adresa pro zaslani
na adresu AUTOMATU: automat-po@kraj-jihocesky.cz
vzor: WinUCR24_mm/rrrr_dd.mm.rrrr_hh:mm:ss_ICO_nazev organizace (podtrzitko
je mozné nahradit mezerou)
priklad: WinUCR24 01/2023 01.04.2023 13:52:39 00073539 Jihoceské muzeum,

c) u Jihoceské védecké knihovny:
predavany obraty na adresu AUTOMATU: automat-po@kraj-jihocesky.cz
vzor: WinUCR21_mm/ rrrr_dd.mm.rrrr_hh:mm:ss_IéO_nézev organizace
pfiklad: WinUCR21 01/2023 01.04.2023 13:52:39 00073504 Jihoceska védecka
knihovna.
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(2)

(3)

4

(5)

(6)

(7)

(8)

9)

AUTOMAT KU zadle zpét protokol o chybach nebo akceptaci davky a vygenerované vykazy.
V okamZiku obdrZeni protokolu je nutné provést kontrolu opisti vykazli, zda vykazy sestavené
organizaci souhlasi na vykazy vygenerované ze zaslanych dat.

Kontrola téchto zpétnych protokoli je velmi dillezita a vyzaduje zvySenou pozornost.

Vykazy a protokoly o nacteni zaslané davky Ize prohlizet v programu Notepad (= poznamkovy blok),
ktery je soucasti  operatniho systétmu  Windows a najdete jej v nabidce
START/Programy/Prislusenstvi/Notepad (= poznamkovy blok). Soubory otevirané v tomto
programu musi byt uloZeny bud’ na pfenosném médiu (napf. externi Ulozisté, USB disk), nebo
na pevném disku v PC. Nelze je mit pouze jako prilohu e-mailu.

Pokud neni z AUTOMATU KU opakované obdrzena odpovéd,, je nutné zkontrolovat nastaveni vlastni
e-mailové adresy. Je mozné, ze se e-mailova adresa dostala do SPAM databaze a bude nutny zasah
IT pracovnika nebo je e-mailova schranka plna.

Kazdou soti‘ecllu v odpolednich hodinach probiha odstavka sité, coz zplsobi i odstavku
AUTOMATU KU od 16:00 hod. Z tohoto dlivodu budou elektronicka data zpracovana az nasledujici
den.

Automatické kontrolni procesy AUTOMATU KU nemohou obecné zarudit bezchybnost tcetni zavérky
pro Ucely jejiho sestaveni. V pfipadé obdrzeni zpracovani dat bez vyhrad nelze jednoznacné stanovit,
Ze vykazy odpovidaji vérnému a poctivému obrazu predmétu ucetnictvi.

Krajské PO v oblasti kultury, marketingu a socialni oblasti jsou povinny data vygenerovana k datu
sestaveni mezitimni Ucetni zavérky (napf. k 30. 6.) zasilat vzdy tak, aby davka neobsahovala i data
z mésicl nasledujicich (napf. z Cervence). V pripadé poruseni této povinnosti je metodik vykaznictvi
PO opravnén vyzadovat opakovanou napravu této situace.

Data ve formatu archivu a Ucetni obraty je nutné zasilat véetné textd z divodu mozné kontroly
spravnosti dat.

(10) Metodické dotazy z oblasti Ucetnictvi musi byt PO vzneseny na oddéleni vykaznictvi v dostate¢ném

(1)

(1)

(2)

(3)

Casovém predstihu. Oddéleni vykaznictvi zpracuje odpovédi na dotazy s ohledem na obtiznost
ve |hiité 7 az 30 kalendafnich dni. Pozdé vzneseny dotaz neni relevantnim dlivodem pro nezaslani
vCasnych a Uplnych Ucetnich zaznaml do CSUIS a na AUTOMAT KU. Rozsahlé dotazy s mnoha
prilohami, nepfimérené mnozstvi dotazd zasilanych v kratkém Casovém Useku, nebo dotazy nefeSici
problematiku vykaznictvi, je opravnéno oddéleni vykaznictvi odmitnout, nebo pfimérené prodlouzit
IhGtu pro zpracovani az na 60 kalendarnich dnd.

Clanek 4
Technicka forma predavani na KU J¢K u obecnich PO

KU JEK uréil nezasilat tisténé vykazy, ani data v elektronické podobé na AUTOMAT KU
uPO zfizenych obcemi a mesty. PO zfizené obcemi a mesty jsou odpovédné za soulad
mezi pfedanymi Ucetnimi zaznamy do CSUIS a Ucetnimi vykazy, které jsou uschovavany na obecni
PO v souladu s ustanovenimi § 31 odst. 2 pism. a) zakona o Ucetnictvi.

Clanek 5 ]
Technicka forma predavani do CSUIS

Elektronicky predavané ucetni zaznamy do CSUIS jsou ve tvaru prenosovych vét ve formatu XML
v aktualni verzi, ktera je stanovena MF CR.

Technickou formu predkladani Ucetnich zaznamd urcuje vyhlaska ¢. 383/2009 Sb. a Technicky
manual.

Systém CSUIS zasild aviza (zpravy v Inboxu) o jednotlivych fazich zpracovani. Po zpracovani
veskerych kontrol systém CSUIS zaSle protokol o chybach nebo akceptaci jednotlivych vykazd.
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(1)

(1)

(2)

(3)

4)

Je nutné vyckat na jednotliva aviza a vénovat jim naleZitou pozornost. V piipadé hlaseni o chybé
je nutné danou chybu opravit a vykaz znovu odeslat. Pokud bylo doruceno pouze avizo, ze vykaz byl
odeslan, je nutno davku zaslat znovu, protoze toto hlaseni neznamena, Ze bylo podani dokonceno
a vykaz pfijat.
Clanek 6
Porizovace dat ucetnich vykazi

KU J¢K nedoporucuje pouziti porizovace dat tcetnich vykaz{ pro zasilani udetnich zaznamé do CSUIS
a tuto formu tedy nepodporuje. Dlvodem je vysoka chybovost pfi predkladani dat timto zplsobem.

Cast III.
Terminy predkladani
Clanek 7 ]
Terminy predkladani na KU J¢K

Terminy pro rok 2023 stanovil KU JEK pro predavani Ucetnich vykazl a Ucetnich dat pouze
u krajskych PO na AUTOMATY KU v rozsahu dle Clanku 9 tohoto metodického pokynu takto:

a) Ucetni vykazy v oblasti Skolstvi, zdravotnictvi a dopravy

Ctvrtleti Termin
I. do 17. 4. 2023
II. do 17. 7. 2023
III. do 17. 10. 2023
V. do 25. 1. 2024*

* Vlyjimka: V pripadé komplikaci se zpracovanim Ucetni zavérky u velkych PO s vice pracovisti
nebo zavody mlze byt na zakladé pisemné Zadosti po dohodé s metodikem vykaznictvi PO termin
pro jejich predani prodlouzen, maximalné vsak do 31. ledna 2024.

b) Ucetni data nebo obraty v oblasti kulturni, marketingu a socialni oblasti

Mésic Termin Mésic Termin
Leden do 9.3.2023 | Cervenec do 25. 8. 2023
Unor do 27. 3. 2023 | Srpen do 25. 9. 2023
Biezen do 17. 4. 2023 | Zari do 17. 10. 2023
Duben do 26. 5. 2023 Fv{l'jen do 24. 11. 2023
Kvéten do 26. 6. 2023 | Listopad do 28. 12. 2023
Cerven do 17. 7. 2023 | Prosinec do 25. 1. 2024*

* \lyjimka: V pripadé komplikaci se zpracovanim Ucetni zavérky u velkych PO s vice pracovisti nebo
zavody miZe byt na zdkladé pisemné Zadosti po dohodé s metodikem vykaznictvi PO termin
pro jejich predani prodlouzen, maximalné vsak do 31. ledna 2024.

PO je povinna zajistit sladéni procesu inventarizace s poZadovanymi terminy
pro predkladani dat a vykazid na KU JCK a do CSUIS. Doporuceny termin ukonceni procesu
inventarizace je nejpozdéji do 22.ledna 2024 auPO svice pracovisti nebo zavody
do 29. ledna 2024.

V pfipad€, Ze krajska PO z opodstatnénych a zcela vyjimecnych d@vodl nebude moci predat své
Ucetni vykazy, popf. ucetni obraty ve vySe stanovenych terminech, je nutné pisemné (e-mailove)
projednat s metodikem vykaznictvi PO moznost prodlouZeni terminu.

V pfipadé potieby kraje z pozice zfizovatele pfi zpracovani analyz je PO povinna (na vyzadani)
neprodlené predat jiny Ucetni zaznam, pfipadné dalsi vécné podklady.



(5)

(1)

(2)

(3)

4

()

Po odeslani tucetnich vykaza a Géetnich dat na AUTOMATY KU po terminech stanovenych
v ¢lanku 7 tohoto metodického pokynu jiz nesmi byt stémito daty manipulovano
bez predchoziho souhlasu metodika vykaznictvi PO!

Clanek 8
Terminy predkladani do CSUIS
Dle ustanoveni § 5 odst. 7) vyhlasky ¢ 383/2009 Sb., PO predavaji Géetni zaznamy do CSUIS

v terminech, které stanovi KU J¢K tak, aby mél moznost zajistit kontrolu spravnosti a Uplnosti
predanych vykazd.

Terminy pro rok 2023 stanovil KU 3¢K pro predavani konsolida¢nich Gcetnich zaznam& do CSUIS
v rozsahu dle Clanku 10 tohoto metodického pokynu takto:

Ctvrtleti Termin
I. do 17. 4. 2023
II. do 17. 7. 2023
II1. do 17. 10. 2023
V. do 25. 1. 2024*

* Vlyjimka: V pripadé komplikaci se zpracovanim Gcetni zavérky u velkych PO s vice pracovisti nebo
zavody mize byt na zakladé pisemné Zadosti po dohodé s metodikem vykaznictvi PO termin
pro jejich predani prodlouzen, maximalné vsak do 31. ledna 2024.

Vykaz Informace o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky, véetné souvisejicich
informaci za rok 2022 bude predan do CSUIS do terminu 10. 7. 2023.

KU J¢K stanovil terminy pro rok 2023 pro predavani vykazu PAP do CSUIS v rozsahu dle Clénku 10
tohoto metodického pokynu takto:

Ctvrtleti Termin
I. do 21. 4. 2023
II. do 21. 7. 2023
III. do 23. 10. 2023
I\YA do 14. 2. 2024

* 7 divodu navaznosti Gcetnich operaci KU J&K na Géetni vykazy jim zfizovanych PO, byl stanoven
termin pro posledni moznou ucetni opravu s vlivem na Ucetni vykazy vykaz Rozvaha a vykaz
Vykaz zisku a ztraty u krajskych PO ve vztahu k dlouhodobému majetku nejpozdéji
do 8. 2. 2024. Pripadné chyby ve vykazu PAP, jejichz oprava by vyZadovala zasah do Ucetnich
vykaz{i ve vztahu k dlouhodobému majetku je nutné realizovat do zminéného terminu, a to vcetné
opétovného odeslani vykazd do CSUIS a na AUTOMAT KU.

U krajskych PO nesmi byt po odeslani Gcetnich vykaz& do CSUIS po terminech stanovenych v ¢lanku
8 tohoto metodického pokynu manipulovano bez predchoziho souhlasu metodika vykaznictvi PO!

Cast 1v.
Rozsah predkladani
Clanek 9

Rozsah predkladanych vykazii a dopliiujicich adaji
u krajskych PO na KU JcK

PO v oblasti skolstvi, zdravotnictvi a dopravy

(1)

Rozsah predkladanych vykazl a dopliiujicich udajd (Ctvrtletné) za 1. - IV. Ctvrtleti 2023 je:
UCetni vykazy Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a vykaz Priloha v elektronické formé v K¢
na dvé desetinna mista.



PO v oblasti kulturni, marketingu a socialni oblasti

(2)

(3)

4

Rozsah predkladanych vykazli a doplnujicich Udajd (mésicné) za mésice leden — prosinec 2023 je:
elektronické obraty Ucetnictvi a pocatecni stavy v K€ na dvé desetinna mista.

V pfipadé, Ze bude zjistén nesoulad mezi vioZzenymi vykazy do CSUIS a zaslanymi elektronickymi

daty na AUTOMAT KU, je KU JCK opravnén vyzadat si nad ramec pozadavkd dle ¢lanku 3 odst. 1 a 8

tohoto metodického pokynu u krajské PO individudiné podklady ve formatu *.pdf zaslané

na e-mailovou adresu metodika vykaznictvi PO:

a) sestavu pocatecnich stavl rozvahovych Gctl v K€, v analytickém clenéni, za obdobi leden,

b) analytickou predvahu/analytickou rozvahu/hlavni knihu (minimalni rozsah v ¢lenéni je synteticky
Ucet, analyticky ucet, pocatecni stav, obrat MD mésicni a rocni, obrat DAL mésicni a rocni,
souctovani za synteticky Gcet a za tFidu),

c) konkrétni ucetni doklad vcetné vécnych priloh,

d) vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,

e) vykaz Vykaz zisku a ztraty v KC na dvé desetinna mista,

f) vykaz Pfiloha v K¢ na dvé desetinna mista.

Orazitkované a podepsané (schvalené statutarnim zastupcem) Ucetni vykazy vygenerované piimo
ze svych Ucetnich program@ (nikoliv pfepsané do jinych sestav) je povinna PO mit uloZeny
v originale v souladu s ustanovenimi § 31 odst. 2 pism. a) zakona o Ucetnictvi. Upozoriujeme,
Ze podepsané (schvalené statutarnim zastupcem) a vytisténé ucetni vykazy, které jsou
uloZeny u dané PO, musi byt vzdy identické s vykazy odeslanymi do CSUIS. Dale musi mit
PO k dispozici stejnopisy Ucetnich vykazli pro potfeby kontrol napf. verfejnospravni kontrola,
prezkoumani hospodareni zfizovatele (obec, kraj) a jeho zfizenych PO, audit.

Clanek 10 ]
Rozsah predkladanych ucetnich zaznamii do CSUIS

raa's

Konsolidacni ucetni zaznamy

(1)

(2)

(3

4)

Brezen

a) Ucetni vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,

b) Gcetni Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,

c) Ucetni vykaz Priloha v K¢ na dvé desetinna mista,

d) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista (tyka se pouze organizaci povinnych predavat PAP).

Cerven

a) Ucetni vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,

b) ucetni Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,

c) Ucetni vykaz Priloha v K¢ na dvé desetinna mista,

d) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista (tyka se pouze organizaci povinnych predavat PAP).

Zari

a) Ucetni vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,

b) Gcetni Vykaz zisku a ztraty v K€ na dvé desetinna mista,

c) Ucetni vykaz Pfiloha v KE na dvé desetinna mista,

d) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista (tyka se pouze organizaci povinnych predavat PAP).

Prosinec

a) Ucetni vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,

b) Gcetni Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,

C) Ucetni vykaz Pfiloha v K€ na dvé desetinna mista,

d) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista (tyka se pouze organizaci povinnych predavat PAP),

e) vykaz Prehled o penéznich tocich v K¢ na dvé desetinna mista (tykd se pouze PO, které
splnuji podminky pro predavani a vedou Gcetnictvi v pIném rozsahu),

f) vykaz Prehled o zménach vlastniho kapitalu v K€ na dvé desetinna mista (tyka se pouze PO,
které splnuji podminky pro predavani a vedou Ucetnictvi v plném rozsahu),
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g) vykaz RoCni Udaje o projektech partnerstvi vefejného a soukromého sektoru v Ké
na dvé desetinna mista (jako kvazisoucast vykazu Pfiloha).

Jiné ucetni zaznamy

(5) Leden — prosinec (do péti pracovnich dnl od obdrZeni pozadavku na pfedani jiného ucetniho
zaznamu):
a) vyzadany primarni Gcetni zaznam z Gcetnich knih,
b) vyzadany soubor primarnich Getnich zaznamd z Gcetnich knih,
c) vyzadany jiny ucetni zaznam,
d) vyzadany soubor jinych Gcetnich zaznamd,
e) Ucetni zaznamy o inventarizaci,
f) vyzadany konkrétni ucetni doklad,
g) vyzadany seznam primarnich Gcetnich zaznamd a Ucetnich doklad@ dle blizsi specifikace.

Informace o schvaleni nebo neschvaleni Gcetni zavérky, vcetné souvisejicich informaci:
a) fadna Gcetni zavérka za dany rok,
b) mimoradna Ucetni zavérka, do 3 mésicl od rozvahového dne.

(6) V souladu s ustanovenimi § 3 odst. 5 a § 4 odst. 10 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. se Ucetni zavérka
sestavuje v penéznich jednotkach ceské mény a vykazuje se v K€ na dvé desetinna mista
a polozky rozvahy ,,AKTIVA CELKEM" ve sloupci Netto a ,PASIVA CELKEM" se musi rovnat.

(7) Kazda PO musi mit stanovenu jednu zodpovédnou osobu (dale jen ZO) a alespon jednu nahradni
zodpovédnou osobu (dale jen NZO). Z vyhlasky €. 383/2009 Sb. vyplyva povinnost aktualizace ZO
a NZO a neprodlené zaneseni zmén v pripadech, kdy tyto zmény nastanou. PO jsou povinny predat
MF CR (spravci CSUIS) jméno, pfijmeni, kontaktni udaje, emailovou adresu a funkci ZO a NZO. ZO je
osoba odpovédna za prenos dat mezi PO (vybranou Ucetni jednotkou) a CSUIS, tzn., Ze je
odpovédna za vécnou i formalni spravnost zasilanych Gcetnich vykazd do CSUIS. PO ma povinnost
zabezpedit v pripadé absence ZO predani poZadovanych vystupl prostfednictvim NZO. Registracni
proces zodpovédné a nahradni zodpovédné osoby (ZO a NZO) ma tyto kroky:

a) vyplnit registracni formulat, viz webovy odkaz: https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/technicke-
informace, kdy v pfiloze €. 4 tohoto metodického pokynu je uvedena platna verze k 3. 1. 2023,

b) vyplnit ve formulafi pouze Cervené oramovana pole (pro zalozeni ZO/NZO zaskrtnout bod €. 8,
pro zruseni ZO/NZO zaskrtnout bod €. 9),

c) odeslat registracni formulaf ZO/NZO datovou schrankou v elektronické podobé (ID datové
schranky MFCR: xzeaauv).

(8) PFi nedostatené soucinnosti nebo velké Casové prodlevé v komunikaci ze strany krajské PO
v souvislosti s feSenim nesouladu vykazli vioZzenych do CSUIS a elektronickymi daty zaslanymi
na AUTOMATY KU, KU J¢K povazuje za vécné i formalné spravné vykazy vliozené do CSUIS.

(9) Nepredani vykaz@ do CSUIS je povaZovano za prestupek dle ustanoveni § 37a odst. 1
pism. s) zakona o Ucetnictvi a v prvnim stupni je projednavan finanénim Ufadem, nestanovi-li
zvlastni pravni predpis jinak.

(10) KU &K je ndpomocny pri fedeni pripadnych chyb vzniklych pfi zasilani vykazu PAP do CSUIS
a pri komunikaci a opravach rozdild vzajemnych vztahd vyplyvajicich z kfizovych kontrol. Kontaktni

osobou je:
Jméno a pFijmeni Pracovni pozice Telefon E-mail
Ing. Bohumila Frarkova Hlavni metodik PAP 386 720 272 | frankovab@kraj-jihocesky.cz

(11) Kontakty na  pracovniky oddéleni vykaznictvi jsou dostupné na webovém  odkazu:
https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz//?kontakty

11


https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/technicke-informace
https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/technicke-informace
https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/?kontakty

Cast V.
Nastaveni AUTOMATU a opravy Géetnictvi

Clanek 11 )
Nastaveni AUTOMATU KU

(1) AUTOMATY KU jsou spustény vzdy nejpozdéji v prvnich 14 kalendarnich dnech nasledujiciho
meésice a zaroven bude probihat kontrola Gc¢etnich zaznamd predanych do CSUIS.

Clanek 12
Opravy ucetnictvi

(1) KU 3K doporucuje PO provéfit, zda dodrzely nize uvedené postupy:

a) pfi odesilani vykaz@i do CSUIS je nutné provést kontrolu prébéhu podani
prostrednictvim zprév dorucovanych do inboxu. Upozoriiujeme, ze zprava: ,Podani bylo
odeslano", neznameng, ze vykaz byl dorucen do CSUIS a probéhly vsechny kontroly,

b) v prlpade obdrzeni chybového hlaseni z CSUIS je nutne identifikovat chybu, opravit ji
a znovu opakovat zaslani opraveného vykazu do CSUIS. Kontrolni vazby uvefejiiuje MF CR
na svych webovych strankach:
http://www.statnipokladna.cz/cs/kompetencni-centrum/dokumenty-ke-stazeni

(2) Vedkeré opravy Ucetnictvi musi byt zaslany KU J¢K a do CSUIS ve vyde uvedenych terminech, jinak
budou Gcetni zaznamy v systému CSUIS i v datech predanych na AUTOMATY KU odlisné od Ucetnich
vykazli nebo Ucetnich obratd PO (davka Ucetnictvi musi byt z programu vystoupena cela, vcetné
vsech provedenych oprav). Za spravnost a Uplnost zaslanych Ucetnich zaznamd do CSUIS
je odpovédna dana ucetni jednotka (PO).

(3) Po ukonceni zpracovani (Cetnich vykazll a dat za jednotliva Ctvrtleti a jejich uzavieni ze strany MF
CR, jiz nelze do Ucletnictvi PO zpétné vstupovat. Pfipadné opravy je nutné provadét jen formou
opravného dokladu az v nasledujicim mésici.

Cast VI.
Zaverecna ustanoveni
Clanek 13
Zaveérecna ustanoveni

(1) Tento metodicky pokyn je platny od 11. 1. 2023 a nahrazuje dosavadni zménu ¢. 19 metodického
pokynu MP/27/0OEKO.
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