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(1)

2)

(1)

(2)

€)

Smérnice o poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pristupu k informacim

Cast 1
Obecna ustanoveni

Clanek 1
Pusobnost smérnice

Tato smérnice upravuje:

a) postup Jihoceského kraje (déle jen ,,kraj*) jako povinného subjektu pii poskytovani
informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni
pozdé¢jsich predpist (dale jen ,,zdkon”) a podle zdkona ¢. 123/1998 Sb., o pravu na
informace o zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjSich ptedpisi (dale jen ,,zakon
o informacich o ZP”),

b) postup Krajského uradu Jihoceského kraje (dale jen ,,krajsky tfad*) jako nadfizeného
organu podle ust. § 178 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozd¢jsich predpisi, pfi rozhodovani o odvolani proti rozhodnuti obce o odmitnuti
zadosti o informace nebo jeji ¢asti a rozhodovani o stiznosti na postup obce
pii vytizovani zadosti o informace nebo jeji ¢asti podle zdkona,

c) postup kraje jako nadfizeného orgdnu podle ust. § 178 odst. 2 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpist, pii rozhodovani o odvolani proti rozhodnuti
organizace zifizené krajem o odmitnuti Zadosti o informace nebo jeji Casti
a rozhodovani o stiznosti na postup organizace ziizené krajem pii vyfizovani zadosti
o informace nebo jeji ¢asti podle zdkona.

Tato smérnice se nevztahuje na poskytovani informaci podle § 38 zakona ¢. 500/2004 Sb.
spravni tad, ve znéni pozdéjsich predpisti (nahlizeni do spisu), poskytovani informaci
podle zvlastnich pravnich pfedpisti mimo zékon o informacich o ZP a na poskytovani
obecnych informaci o cinnosti organt kraje, zejména hromadnym sdélovacim
prostiedkim.

Clanek 2
Vymezeni pisobnosti organii kraje

Organem kraje zajist'ujicim poskytovani informaci podle zdkona a zdkona o informacich
o ZP (déle jen ,,poskytovani informaci”) je krajsky urad.

Orgéanem kraje zajiStujicim rozhodovani ve vécech uvedenych v €l. 1 odst. 1 pism. c) je
rada kraje.

Odbory a samostatnd oddé¢leni krajského ufadu, které se na poskytovani informaci
podileji, jsou ur€eny touto smérnici.
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Cast I
Poskytovani informaci podle zakona

Clanek 3
Pusobnost odbori a samostatnych oddéleni krajského uradu

Spravcem procesu poskytovani informaci je odbor kanceldi hejtmanky (dale jen
»spravee”).

Spréavce zajistuje:

a) poskytovani informaci zvetejnénim v rozsahu stanoveném v § 5 zakona,

b) poskytovani informaci na zadost o poskytnuti informace podanou pisemné nebo
prostiednictvim sit¢ nebo sluzby elektronickych komunikaci (dale jen ,,zadost”)
v ptipadech, kdy je zadosti zcela nebo ¢astecné vyhovéno,

c¢) evidenci ptijatych zadosti a zptisob jejich vyiizeni.

Ostatni odbory a samostatnd oddéleni (dale jen ,,odbory” nebo ,,pfislusné odbory*)
v ramci své vécné puisobnosti:
a) poskytuji informace Zadateliim piimo na zaklad¢ ustnich zadosti,
b) podle pozadavku spravce:
- zpracovavaji vyjadieni k moznosti poskytnout informaci na zadost,
- zpracovavaji podklady pro poskytnuti informace na zadost,
¢) na pozadani zpracovavaji podklady pro ptipravu:
- rozhodnuti o odmitnuti zadosti nebo jeji ¢asti,
- stanoviska k odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo jeji ¢asti,
- stanoviska ke stiznosti pfi vyfizovani zadosti nebo jeji ¢asti.

Rozhodnuti o odmitnuti zadosti, vyfizeni odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti
nebo jeji Casti a vyfizeni stiZnosti na postup pii vyfizovani zadosti nebo jeji Casti
zpracovava odbor legislativy a vnitinich véci (déle jen ,,OLVV?).

Clanek 4
Ustni zadosti

Zadosti sdélené ustng pii navstévé pracovisté odboru nebo telefonicky jsou oslovenym

zaméstnancem vyfizovany podle moznosti bezodkladné:

a) podanim Ustni informace,

b) odkazem na zvetejnénou informaci,

c) poskytnutim informace nahlédnutim do dokumentu,

d) poskytnutim kontaktu na vécné piislusny odbor, piip. jinou instituci, do jejichz
pusobnosti spada dané problematika.

O poskytnuti ustni informace nevede odbor evidenci ani neni povinen hlasit jeji
poskytnuti spravci.

Pokud jsou pochybnosti, zda 1ze informaci poskytnout nebo je Gstni poskytnuti informace
prili§ sloZité nebo nelze jednoznacné urcit vécné piislusny odbor, piip. jinou instituci,
ktery(4) danou informaci disponuje, nebo zadatel pozaduje pisemnou odpoveéd’, osloveny
zaméstnanec nebo jeho vedouci okamzit¢ informuje spravce, ktery zajisti vyplnéni
pisemné zadosti a jeji nasledné vytizeni.
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Vedouci odbort jsou opravnéni ur€it zaméstnance, kteii vyfizuji ustné sdélené zadosti
o informace.

Clanek 5
Pisemné Zadosti a Zadosti podané prostirednictvim sité
nebo sluzby elektronickych komunikaci

Zadosti jsou pfijimany a zpracovavany podle Spisového a skartaéniho fadu krajského
uifadu R/4/REDI jako pisemnosti uréené odboru kancelar hejtmanky, ktery je spravcem
procesu poskytnuti informace.

Spravce po posouzeni zadosti:

a) vyzve zadatele ve lhit¢ do 7 dnti ode dne podani zadosti, aby ji doplnil, brani-li
nedostatek udaji o zadateli jejimu vytizeni, pokud Zzadatel této vyzveé do 30 dnti ode
dne doruceni nevyhovi, sd€li odbor kancelar hejtmanky zadateli, ze zadost se odklada,
vyzve zadatele ve 1hité do 7 dnii ode dne podani zadosti, aby ji upiesnil, je-li zadost
nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo je formulovana
prilis obecné; pokud Zzadatel této vyzveé do 30 dni ode dne doruceni nevyhovi,
rozhodne OLVV o odmitnuti zadosti,

b) sdéli zadateli do 7 dnti ode dne doruceni zadosti, Ze se tato zadost odklada véetné
zdivodnéni v ptipadé, Ze se pozadované informace nevztahuji k plisobnosti kraje,

c) sdéli zadateli udaje umoziujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace, pokud
zadost smétuje k poskytnuti jiz zvefejnéné informace, a to nejpozdéji do 7 dnti ode dne
podani zadosti, pokud vsak zadatel trva na pfimém vyftizeni zadosti o informace,
spravce mu ji poskytne,

d) prti vytizovani zadosti postupuje dale podle nize uvedenych ustanoveni.

Pti obdrzeni zadosti o poskytnuti informace o platu ¢i odmény zaméstnance kraje, anebo
osoby v obdobném pomeéru ke kraji, postupuje spravce tak, ze v ptipad¢ Zzadosti, kterd
neni podadna prostfednictvim datové schranky, anebo e-mailu s uznavanym elektronickym
podpisem, ovéri existenci Zadatele v registru obyvatel. V ptipad€ zjiSténi pochybnosti
o spravnosti udaji uvedenych zadatelem, jej spravce vyzve k doplnéni zadosti (prokazani
totoznosti), a to zejména podanim Zzadosti v listinné podobé s ovéfenym podpisem,
prostiednictvim datové schranky fyzické osoby, anebo e-mailem s uzndvanym
elektronickym podpisem, pfipadné jinym zplisobem, na jehoz zakladé spravce ovéri
spravnost udajii o Zadateli. Postup pro dodate¢né ovéfeni identity Zadatele spravce uZije
1 v piipadé Zadosti podanych datovou schrankou ¢i e-mailem s uznavanym elektronickym
podpisem, paklize ma spravce pochybnosti o spravnosti tidajii uvadénych zadatelem.
Nasledné spravce postupuje dle predchoziho odstavce.

Pokud neni uplatnén postup podle odstavcii (2) a (3), spravece Zadost piidé€li nejpozdéji do
2 dnt ode dne jejiho doruceni k vytizeni ptislusnému odboru.

Sprévce pii poskytovani informaci a OLVV v ptipadé rozhodovani o odmitnuti Zadosti
nebo jeji ¢asti s zadatelem komunikuje zptisobem, kterym podal zadost (pisemné nebo
elektronicky). V pfipad¢, ze to neni mozné, komunikuje s nim obdobné podle pravni
upravy upravujici doru¢ovani ve spravnim fizeni tam, kde neplati zvlastni uprava zakona.
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(6) Odbor:

(1)

2)
€)

(1)

(2)

€)

a)

b)

zjisti, zda je vécné prislusSnym, jinak zaddost neprodlené vrati spravci, nejpozdéji pak
nasledujici pracovni den po dni pfid€leni, k novému ptidéleni, které spravce provede
nejpozdéji nasledujici pracovni den po vraceni; v pfipad€ nejasnosti vécné plisobnosti
odboru spravce neprodlené informuje feditele krajského ufadu, ktery rozhodne
o vécng ptislusném odboru,

prozkouma, zda neni dan divod, pro ktery je nutno prodlouzit lhiitu pro poskytnuti
informace; pokud takovy diivod nastane, odbor neprodlené informuje, nejpozdéji do
2 pracovnich dni ode dne pfidéleni, spravce, ktery pisemné informuje zadatele
o prodlouzeni a divodech prodlouzeni lhiity k poskytnuti informace tak, aby zadatel
obdrzel tuto informaci ve lhiité pro poskytnuti informace,

prozkouma, zda neni dan néktery z diivodi, pro ktery je nutno poskytnuti informace
odmitnout; pokud takovy diivod neni, pfipravi navrh odpovédi (poskytnuti informace)
a nejpozdéji do 5 pracovnich dntl jej preda spravci, ktery svym dopisem zajisti predani
informace zadateli tak, aby ji obdrzel ve 1hiité pro jeji poskytnuti;

pokud zjisti, Ze je dan néktery z divodu, pro ktery je nutno poskytnuti informace
odmitnout, zpracuje stanovisko s odiivodnénim, pro¢ nelze informaci poskytnout
a nejpozdéji do 5 pracovnich dnti jej pieda v¢. kopii listin a dokumentt které jsou
ve stanovisku uvadény nebo ze kterych stanovisko vychazi, OLVV a na védomi
spravci.

Clanek 6
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo jeji ¢asti

Rozhodnuti o odmitnuti z4ddosti nebo jeji ¢asti (dale jen ,,rozhodnuti”), zpracovava
a vydava OLVV na zékladé¢ stanoviska zpracovaného pfislusnym odborem.

OLVYV vyda rozhodnuti tak, aby bylo vypraveno ve lhut¢ pro poskytnuti informace.

Stejnopis rozhodnuti, listiny, které byly podkladem pro vypracovani rozhodnuti a doklad
o doruceni rozhodnuti Zadateli OLVV pteda neprodlené spravci k uloZeni do spisu.

Clanek 7
Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo jeji ¢asti

O odvolani proti rozhodnuti vydaného ve véci

a)
b)

v samostatné piisobnosti kraje rozhoduje Ministerstvo vnitra,
v pfenesené plsobnosti kraje rozhoduje vécené piislusny ustiedni spravni tfad
(déle jen ,,odvolaci nebo nadiizeny orgéan™).

Stanovisko k odvolani zpracovava OLV'V. Pro zpracovani stanoviska je OLVV opravnén
vyzadat si od spravce cely spis a pozadat pfislusny odbor o vyjadieni k odvolani
a doplnéni listin a dokladii a stanovit pro tyto tkony lhutu.

Pokud neni odvolateli vyhovéno, OLVV piredkldda odvolani spolu s celym spisem
odvolacimu organu ve lhaté do 15 dnti ode dne jeho doruceni.
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(1)
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Clanek 8
StiZnost na postup pri vyrizovani Zadosti nebo jeji ¢asti

Stiznost na postup pii vyfizovani zadosti nebo jeji ¢asti (dale jen ,,stiznost”) piijima
spravce.

Stiznosti podané pisemné a stiznosti podané ustné, které nebylo mozné vytidit ihned, a byl
o nich sepsan zaznam, predava spravce OLVV, ktery dale postupuje obdobné jako pfi
vyfizovani odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo jeji ¢asti, vyjma lhlty pro
predlozeni stiznosti nadfizenému orgédnu, ktera ¢ini v tomto ptipadé 7 dnti ode dne, kdy
stiznost dosla.

Cast 1
Hrazeni naklada

Clanek 9

Uhrada za poskytnuti informaci miize byt pozadovana pouze v piipadech, kdy poskytnuti

informace ptredstavuje:

a) potizeni kopii nebo scanu listin za ¢astku presahujici 100 K¢,

b) poftizeni 3 a vice technickych nosicii dat,

c) ndklady na odeslani informace zadateli obycejnym nebo doporu¢enym podanim
prevysujici ¢astku 100 K¢ (postovni sluzby),

d) vyhledavani podkladi delsi nez 1 hodinu pracovniho ¢asu zaméstnance odboru nebo
spravce.

Sazebnik thrad nakladl vydava rada kraje v souladu s natfizenim vlady ¢. 173/2006 Sb.,
o zasadach stanoveni uhrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci podle zakona
o svobodném pfistupu k informacim. Sazebnik tthrad nékladl je ptilohou této smérnice,
a je vydavan na kazdy kalendaini rok.

Ukony viéi zadateli spojené s pozadavkem tihrady za poskytnuti informace zajistuje
spravce.

Cast IV
Vyroéni zprava

Clanek 10

Zpracovani, schvaleni a zvetfejnéni vyro¢ni zpravy zajistuje spravce, a to nejpozdéji do
1. bezna nasledujiciho roku.

Spravce je opravnén pozadovat od odbori soucinnost pii zpracovani vyrocni zpravy
a stanovovat lhiity pro splnéni jim pozadovanych ukont.
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Cast V
Rozhodovani o odvolani proti rozhodnuti obce
o odmitnuti Zadosti nebo jeji ¢asti
Clanek 11

(1) O odvolani proti rozhodnuti obce o odmitnuti zadosti nebo jeji Casti, vztahujici se
k samostatné¢ 1 pienesené pusobnosti, rozhoduje krajsky urad. Funkcéné piisluSnym
odborem krajského radu k tizeni o odvolani je OLVV.

OLVYV je v fizeni o odvolani opravnén pozadovat od odbori stanoviska k vécné
problematice obsazené v zadosti odmitnuté zcela nebo z Casti obci a stanovit lhiitu pro
pfedani tohoto stanoviska.

Cast VI
Rozhodovani o stiZnosti na postup obce
Pri vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace

Clanek 12

(1) O stiznosti zadatele na postup obce pii vyfizovani Zadosti, vztahujici se k samostatné
i pfenesené pisobnosti obce, rozhoduje krajsky urad. Funkcéné prislusnym odborem
krajského utadu k fizeni o stiznosti je OLV'V.

(2) Pritizeni o stiznosti plati ustanoveni ¢asti V odst. 2 obdobné.

Cast VII
Poskytovani informaci podle zakona o informacich o ZP

Clanek 13

(1) Funkéné piislusSnym odborem krajského radu, zajiStujicim plnéni tkold vyplyvajicich
pro organy kraje ze zadkona o informacich o ZP zptisobem a postupy urenymi v tomto
zakong, je odbor zivotniho prostiedi, zeméd¢lstvi a lesnictvi.

Cast VIII
Rozhodovani o odvolani proti rozhodnuti organizace zrizené krajem
o odmitnuti Zadosti nebo jeji ¢asti a rozhodovani o stiznosti na postup
organizace zrizené krajem pri vyrizovani Zadosti nebo jeji ¢asti

Clanek 14

(1) Krozhodnuti o:
a) odvolani proti rozhodnuti ztizené organizace o odmitnuti zadosti nebo jeji ¢asti,
b) stiznosti na postup ztizené organizace pii vyfizovani zadosti nebo jeji Casti,
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je prislusna rada kraje, jako organ kraje, ktery vici prispévkové organizaci vykonava
funkeci ztizovatele podle ust. § 59 odst. 1 pism. 1) zdkona ¢. 129/2000 Sb., o krajich, ve
znéni pozdéjsich predpist.

(2) Podklady pro jednani rady kraje zpracovava OLVV ve spolupraci s odborem, do jehoz
vécné prislusnosti Cinnost organizace nalezi.

Cast IX
Zavérefna ustanoveni
Clanek 15
(1) Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance kraje zatazené do krajského uradu.

v

(2) Zména ¢. 6 SM/10/RK Smérnice o poskytovani informaci, nabyva platnosti dnem
schvaleni radou kraje a i¢innosti dnem stanovenym usnesenim rady kraje.

JUDr. Milan Kucera, Ph. D. v.r. Mgr. Ivana Straska v.r.
teditel krajského uradu hejtmanka kraje
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Ptiloha SM/10/RK €. 1

Formular pro podani Zadosti o poskytnuti informace podle zakona
¢.106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Adresat zadosti:

Fyzicka osoba:
jméno a piijmeni:
datum narozeni:
adresa mista trvalého
pobytu!

Pravnicka osoba:

nazev

identifikaéni ¢islo

adresa sidla?

Pifedmét zadosti:

Text zadosti:

Datum:

Podpis

1) fyzicka osoba uvede adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu,
adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo
bydlisté; adresou pro doru¢ovani se rozumi téz elektronicka adresa

2) pravnickd osoba uvede adresu sidla a adresu pro doru¢ovani, 1isi-li se od adresy sidla; adresou
pro dorucovani se rozumi téZ elektronické adresa
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Ptriloha SM/10/RK ¢&. 2

Sazebnik ihrad nakladi za poskytovani informaci podle zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim na rok 2019

Vydany na zéklad€ usneseni Rady Jihoceského kraje ¢. 138/2019/RK-61 ze dne 7. 2. 2019

Ukon K¢

I. Porizeni kopii

1. Tisk nebo kopirovani listiny A4 ¢ernobile, jednostranné 2,00
2. Tisk nebo kopirovani listiny A4 ¢ernobile, oboustranné 4,00
3. Tisk nebo kopirovani listiny A4 barevn¢, jednostranné 4,00
4. Tisk nebo kopirovani listiny A4 barevné, oboustranné 8,00

5. Tisk a kopirovéni jinych (zejména atypickych) forméti u externiho subjektu:
dle skutecnych naklada

6. Skenovani listiny A4, jednostranné 1,50
7. Skenovani listiny A4, oboustranné 3,00

II. Porizeni technického nosice dat

CD-ROM (1 kus) 20,00
II1. Odeslani informaci Zadateli

Néklady na poStovni sluzby budou uctovany dle skute¢nych nakladt

IV. Uhrada za mimo¥adné rozsihlé vyhledavani informaci

Kazda zapocatd hodina mimofadné rozsahlého vyhledavani informaci 250,00

Uhrada nebude vyzadovana v piipadech, kdy naklady na potizeni kopii ¢ini méné nez 100 K&,
jsou-li poZzadované informace poskytovany nejvyse na dvou kusech technického nosice dat,
anebo pokud nédklady spojené s odeslanim informaci Zadateli neptesdhnou 100 K¢. Déle nebude
uhrada vyZadovana v pfipadech, kdy mimotadné rozsahlé vyhledadvani informaci neptfedstavuje
vice nez 1 hodinu vyhleddvani.
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