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Část I.
Úvodní a základní ustanovení
Rozhodnutí ředitele je vydáváno v souladu s ustanoveními Zákoníku práce a souvisejícími předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci (dále jen „BOZP“) zaměstnanců zařazených do Krajského úřadu Jihočeského kraje (dále jen „zaměstnavatel“) a uvolněnými členy Zastupitelstva Jihočeského kraje pro výkon funkce.
Rozhodnutí ředitele se vztahuje na všechny zaměstnance zařazené do Krajského úřadu Jihočeského kraje (dále jen „zaměstnanci úřadu“), na uvolněné členy Zastupitelstva Jihočeského kraje pro výkon funkce a na všechna pracoviště umístěná v budovách a uzavřených areálech, které jsou ve vlastnictví Jihočeského kraje a ve správě jeho Krajského úřadu (dále jen „pracoviště úřadu“). 
Rozhodnutí ředitele se rovněž přiměřeně vztahuje i na osoby, které jsou ve vedlejším pracovním poměru nebo pracují pro úřad na základě jiné dohody a na osoby, které se zdržují na pracovištích úřadu s vědomím zaměstnanců úřadu.
Za organizaci a řízení bezpečnosti práce odpovídá ředitel úřadu.
Funkce bezpečnostního technika není ustanovena. Bezpečnost práce je externě zajišťována na základě smluvního vztahu s odborně způsobilou osobou.
S odborně způsobilou osobou jedná za krajský úřad ředitel a odbor hospodářské a majetkové správy.
Článek 1
Základní práva a povinnosti a úkoly v oblasti BOZP
(1) Zaměstnanci úřadu, kteří jsou v pracovním nebo obdobném poměru k zaměstnavateli, jsou povinni se tímto rozhodnutím ředitele řídit i v případě, kdy plní pracovní úkoly mimo pracoviště úřadu.
(2) Znalost obecně závazných předpisů a interních předpisů k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci je nedílnou a trvalou součástí kvalifikačních předpokladů všech zaměstnanců úřadu.
(3) Tímto rozhodnutím ředitele jsou povinni se přiměřeně řídit i zaměstnanci jiných organizací, pracují-li na pracovištích úřadu, a to v rozsahu, v jakém byli odpovědným zaměstnancem úřadu s rozhodnutím ředitele prokazatelně seznámeni.
(4) Práva a povinnosti zaměstnavatele.
Zaměstnavatel:
a) soustavně kontroluje úroveň péče o BOZP, stav technické prevence a dodržování zásad BOZP,
b) organizuje prověrky BOZP na všech pracovištích a zařízeních po dohodě s příslušným odborovým orgánem a za jeho účasti,
c) bezodkladně zjišťuje a odstraňuje příčiny pracovních úrazů a nemoci z povolání, vede jejich evidenci, oznamuje je příslušným orgánům a provádí opatření potřebná k nápravě, a postupuje v této oblasti dle platných předpisů. 
d) poskytuje zaměstnancům úřadu stanovené osobní ochranné pracovní prostředky a další pomůcky,
e) dbá, aby zdraví zaměstnanců nebylo ohrožováno kouřením na pracovišti,     
f) stanovuje a dodržuje pracovní podmínky žen, těhotných žen a matek v souladu se zákoníkem práce a dalšími předpisy,
g) přijímá opatření k ochraně před alkoholismem a jinými toxikomaniemi, včetně kouření, formou vnitřního předpisu (např. předpisy týkající se autoprovozu – RŘ/71/REDI, v předpisech upravujících provoz jednotlivých pracovišť úřadu – RŘ/69/REDI, apod.),
h) průběžně seznamuje zaměstnance s právními a dalšími předpisy k zajištění BOZP, průběžně ověřuje jejich znalosti a soustavně vyžaduje a kontroluje jejich dodržování, 
i) projednává s příslušným odborovým orgánem opatření k vytváření podmínek pro zaměstnávání zaměstnanců, matek, těhotných žen, mladistvých a osob se změněnou pracovní schopností,
j) zajišťuje provádění revizí a zkoušek technických zařízení instalovaných na jeho pracovištích,
k) přijímá opatření ke zlepšování pracovního prostředí a hygieny,
l) vytváří podmínky pro aktivní účast zaměstnanců na řešení otázek v souvislosti s BOZP,
m) navrhuje, realizuje a kontroluje dodržování opatření k předcházení požárům, úrazům a nemocem z povolání.    
(5) Práva a povinnosti zaměstnanců.
Zaměstnanci úřadu:
a) mají právo na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, na informace o nevyhnutelných rizicích jejich práce a na informace o opatřeních na ochranu před jejich působením,
b) jsou oprávněni odmítnout výkon práce, o níž mají důvodně za to, že bezprostředně a vážně ohrožuje jejich život a zdraví, popřípadě život a zdraví jiných fyzických osob,
c) každý zaměstnanec úřadu je povinen dbát podle svých možností o svou vlastní bezpečnost, o své zdraví i o bezpečnost a zdraví fyzických osob, kterých se dotýká jeho jednání,
d) jsou povinni dodržovat právní předpisy k zajištění bezpečnosti práce, bezpečnosti technických zařízení a ochrany zdraví při práci, dodržovat ostatní předpisy a pokyny k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, zásady bezpečného chování na pracovišti a stanovené pracovní postupy, s nimiž byli řádně seznámeni,
e) jsou povinni používat při práci osobní ochranné pracovní prostředky a ochranná zařízení, pečovat o ně a řádně s nimi hospodařit,
f) jsou povinni zúčastnit se školení a zaškolení zajišťovaného zaměstnavatelem v zájmu bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a podrobit se zkouškám a lékařským prohlídkám stanoveným právními předpisy,
g) jsou povinni neprodleně oznamovat svým nadřízeným úrazy nebo jiná poškození zdraví, pokud jim to zdravotní stav dovolí, která utrpěli sami či byli svědky úrazu jiné osoby v prostorách úřadu, nebo v souvislosti s plněním pracovních úkolů i mimo tyto prostory a spolupracují při vyšetřování příčin, 
h) jsou povinni nepožívat alkoholické nápoje a nezneužívat jiné návykové látky na pracovištích zaměstnavatele a v pracovní době i mimo tato pracoviště, nenastupovat pod jejich vlivem do práce a dodržovat stanovený zákaz kouření na pracovištích,
i) jsou povinni oznamovat svému nadřízenému nebo orgánu dozoru nad bezpečností práce a technických zařízení nedostatky a závady, které by mohly ohrozit bezpečnost nebo zdraví při práci a podle svých možností účastnit se na jejich odstraňování,
j) jsou povinni podrobit se vyšetření, které provádí zaměstnavatel nebo příslušný orgán státní správy, směřující ke zjištění, zda zaměstnanci nejsou pod vlivem alkoholu nebo jiných návykových látek.
Článek 2
Odpovědnost za zajišťování BOZP

Za plnění úkolů zaměstnavatele v péči o bezpečnost a ochranu zdraví při práci odpovídají vedoucí zaměstnanci úřadu. Tyto úkoly jsou rovnocennou a neoddělitelnou součástí jejich pracovních povinností. Vymezení odpovědnosti stanovují odpovědnostní pravidla (příloha č. 1).
Článek 3
Základní úkoly vedoucích zaměstnanců úřadu při zajišťování BOZP

Vedoucí zaměstnanci zajišťují v péči BOZP v rozsahu své kompetence zejména plnění úkolů:
a) zabezpečují dodržování právních a jiných předpisů k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci,
b) nesmějí připustit, aby zaměstnanec vykonával práce nebo činnosti, jejichž výkon by neodpovídal jeho schopnostem a zdravotní způsobilosti,
c) identifikují rizika, zjišťují jejich příčiny a zdroje, navrhují, popř. zajišťují opatření k jejich odstranění nebo minimalizaci,
d) pravidelně kontrolují úroveň bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, zejména stav technické prevence a úroveň rizikových faktorů pracovních podmínek,
e) zajišťují zaměstnancům školení o právních a ostatních předpisech k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, které doplňují jejich kvalifikační předpoklady a požadavky pro výkon práce, prostřednictvím oddělení personálních věcí a vzdělávání,
f) zajišťují dodržování zákazů kouření v prostorách stanovených zvláštními právními nebo interními předpisy a na pracovištích, kde účinkům kouření jsou vystaveni i nekuřáci,
g) zajišťují poskytování osobních ochranných pracovních prostředků, mycích, čistících a dezinfekčních prostředků, podle konkrétních podmínek práce a vyhodnocení rizik, kontrolují jejich používání,
h) zúčastňují se vyšetřování příčin a okolností vzniku pracovních úrazů, přijímají opatření proti jejich opakování,
i) zajišťují vedení příslušné dokumentace BOZP, sepisují hlášení o vzniku pracovního úrazu, které předají k dalšímu řízení ekonomickému odboru.
Část II.
Školení BOZP
Článek 4
(1) V oblasti bezpečnosti a ochrany zdraví při práci jsou prováděna následující školení zaměstnanců úřadu:
a) vstupní školení
1. Školení a instruktáž o bezpečných pracovních postupech absolvují nově nastupující zaměstnanci úřadu v rozsahu stanoveném v předpise „Osnova vstupního školení zaměstnanců o BOZP“ (příloha č.2). O školení se vede písemný záznam na každém odboru. Vstupní školení provádí vedoucí odboru nebo jím pověřený zástupce. Při nástupu vedoucího odboru provádí vstupní školení osoba odborně způsobilá. Ověřování znalostí účastníků školení je prováděno písemnou formou. Cílem tohoto školení je seznámit zaměstnance úřadu ještě před nástupem na pracoviště s předpisy pro zajištění BOZP (§ 37 zákoníku práce – dále jen „ZP“). 
2. Vstupní školení musí kromě nově přijímaných zaměstnanců úřadu absolvovat i brigádníci, pracovníci vykonávající práce na základě dohod o pracovní činnosti a dohod o provedení práce. 
U smluvních dodavatelů je prováděno informováním o pracovních rizicích.
3. Praktické seznámení s pracovištěm zajišťuje příslušný vedoucí konkrétního pracoviště. 
4. Po absolvování vstupního školení BOZP nebo při převedení zaměstnance úřadu na nové pracoviště nebo jinou pracovní funkci, kde se mění podmínky práce a pracovní prostředí, zaměstnanec úřadu absolvuje instruktáž BOZP. Z hlediska BOZP musí být zaměstnanec úřadu seznámen s konkrétním pracovištěm, s použitými materiály, s pracovními postupy, předpisy, pravidly BOZP příslušného pracoviště včetně protipožárních předpisů. 
5. Instruktáž musí obsahovat informace, které zaměstnanec úřadu potřebuje pro bezpečný výkon práce. 
b) periodické školení
1. Periodické školení absolvují všichni zaměstnanci úřadu v rozsahu stanoveném v předpise „Osnova periodického školení zaměstnanců o BOZP“. Školení se provádí průběžně při změně pracovních podmínek, právních předpisů nebo vnitřních předpisů zaměstnavatele, nejméně však jedenkrát za dva roky. O školení se vede písemný záznam, doklad o školení BOZP – presenční listina.
2. Cílem periodického školení je poskytnout zaměstnancům úřadu informace o změnách právních a bezpečnostních předpisů, praktických poznatcích z hlediska BOZP, seznámit je s novými předpisy v oblasti BOZP, pracovními podmínkami, podmínkami provozu zařízení (strojů) a rozborem pracovní úrazovosti a pracovních rizik a seznámení s bezpečnými pracovními postupy. 
3. Periodické školení provádí odborně způsobilá osoba pro bezpečnost práce. 
4. Záznam o školení se ukládá 1 x na odboru hospodářské a majetkové správy.
5. Ověřování znalostí se provádí na závěr školení písemnou formou.

c) specializovaná školení (řidiči z povolání a řidiči referentských služebních osobních vozidel, správci budov, údržbáři apod.)
1. Zaměstnanci úřadu, kteří vykonávají speciální práce nebo pracují na vyhrazených technických zařízeních, jsou podle bezpečnostních předpisů povinni účastnit se školení a periodického doškolování a přezkušování (pokud to právní předpis požaduje).
2. Specializovaná školení provádí dodavatelsky oprávněná firma ve lhůtách stanovených právními předpisy.
3. Záznam o školení se všemi náležitostmi podle právních předpisů se ukládá na odboru hospodářské a majetkové správy.
d) poúrazové školení
1. Zaměstnanec úřadu, který utrpěl úraz, musí být poučen o prevenci.
2. Poúrazové poučení provádí přímý nadřízený vedoucí zaměstnanec.
Část III.
Pracovní úrazy, první pomoc a zdravotní způsobilost zaměstnanců úřadu
Článek 5
Pracovní úrazy
(1) Pracovním úrazem je poškození zdraví nebo smrt zaměstnance úřadu, dojde-li k němu při plnění pracovních úkolů nebo v přímé souvislosti s ním.
(2) O všech pracovních úrazech je vedena evidence v „Knize zápisu o úrazu“. Záznamy do této knihy jsou prováděny vedoucím zaměstnancem nebo jeho zástupcem na odboru hospodářské a majetkové správy. Tato kniha je uložena na odboru hospodářské a majetkové správy.
(3) Další postup je podrobně stanoven v „Pravidlech postupu při vzniku pracovního úrazu“ – příloha č. 3 tohoto rozhodnutí ředitele.
Článek 6
První pomoc
(1) Vedoucí zaměstnanci úřadu zajišťují na pracovištích podmínky pro poskytování první pomoci. 
(2) Na pracovištích musí být umístěny lékárny s vybavením pro poskytnutí první pomoci.  Materiálně technické zabezpečení zajišťuje odbor OHMS.
(3) Postupy při poskytování první pomoci pro vybrané druhy poranění obsahuje předpis „Traumatologický plán“(příloha č 4).
Článek 7
Zdravotní způsobilost
(1) Vedoucí zaměstnanci úřadu nesmí připustit, aby zaměstnanec vykonával práce, jejichž výkon by neodpovídal jeho schopnostem a zdravotní způsobilosti.
(2) Vedoucí zaměstnanci úřadu zařazují zaměstnance úřadu na práci a pracoviště se zřetelem k jejich zdravotnímu stavu.
(3) Všichni noví zaměstnanci úřadu absolvují vstupní lékařskou prohlídku.
(4) Zaměstnanci, u kterých to vyžadují právní a ostatní předpisy absolvují pravidelné lékařské prohlídky ve lhůtách a rozsahu stanoveném těmito předpisy.
Část IV.
Dokumentace BOZP a prevence rizik
Článek 8
Dokumentace BOZP
(1) Jednotná dokumentace BOZP, vedená krajským úřadem, umožňuje hodnocení stavu BOZP podle jednotných kritérií a na základě shodných časových úseků. Vedením jednotné dokumentace je také zajištěno dlouhodobé soustředění informací a podkladů pro příslušné kontrolní orgány. 
(2) Za účelem zajištění BOZP je vedena dokumentace podle požadavků právních a ostatních předpisů.
(3) Tato dokumentace je závazná pro všechny zaměstnance úřadu a všechny osoby vyskytující se na pracovištích úřadu, v rozsahu, ve kterém byly s dokumentací seznámeny.
(4) Dokumentace BOZP tvoří:
a) Rozhodnutí ředitele k zajištění BOZP – RŘ/81/REDI
b) Analýza rizik a poskytování OOPP – „Pravidla o poskytování osobních ochranných prostředků“ (příloha č. 5)
1. Podle těchto pravidel musí být zaměstnancům poskytovány osobní ochranné pracovní prostředky podle profesí a podle činností, které vykonávají. 
2. Za nárokování a vybavení zaměstnanců osobními ochrannými pracovními prostředky odpovídají vedoucí odborů.
c) Dokumentace o pracovních úrazech 
1. „Záznam do knihy úrazů“
2. „Záznam o úrazu“
3. Zaměstnavatel postupuje dle nařízení vlády č. 201/2010 Sb. ve znění NV č. 170/2014 Sb.
d) Traumatologický plán
e) Dokumentace o zdravotní způsobilosti zaměstnanců, která je ukládána u osobního spisu zaměstnance na oddělení personálních věcí a vzdělávání, stejně tak jako lékařské zprávy, rozbory, lékařská hodnocení, posudky apod.
f) Zápisy z kontrolní činnosti
1. doklady o kontrolách a opatření uložených orgány státního odborného dozoru
2. zprávy o veřejných prověrkách BOZP
3. zápisy o výsledcích kontrol, provedenými příslušnými orgány a z kontrol dle části VI. tohoto rozhodnutí ředitele
4. Kniha závad (uložená na vrátnicích krajského úřadu)
g) Dokumentace o revizích o kontrolách technických zařízení a strojů
1. přehled a doklady o revizích vyhrazených technických zařízení (elektro, plyn, tlakové nádoby, zdvihací zařízení atd.)
2. přehled a doklady o revizích přenosného elektrického nářadí a spotřebičů 
3. přehled a doklady o předepsaných prohlídkách, kontrolách a revizích strojů a zařízení
h) Dokumentace o školeních zaměstnanců úřadu 
1. dokumentace školení BOZP (osnovy školení, prezenční listiny) 
2. zápisy o provedeném školení a přezkušování zaměstnanců
i) Další dokumentace 
1. záznamy o úrazech včetně dokumentace o odškodnění a podkladů pro pojišťovnu
2. doklady o pokutách a přirážkách uložených např.: zdravotní pojišťovnou nebo správou sociálního zabezpečení, orgánu bezpečnosti práce a hygieny.
Článek 9
Prevence rizik
(1) Vedoucí zaměstnanci úřadu vyhledávají rizika, zjišťují jejich příčiny a zdroje a přijímají opatření k jejich odstranění.
(2) Pravidelně kontrolují úroveň bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, zejména stav technické prevence a úroveň rizikových faktorů pracovních podmínek.
(3) Při zajišťování prevence rizik dodržují tyto zásady:
a) omezují vznik rizik,
b) odstraňují rizika u zdroje jejich původu,
c) přizpůsobují pracovní podmínky potřebám zaměstnanců úřadu s cílem omezit působení negativních vlivů práce na jejich zdraví,
(4) Všichni zaměstnanci úřadu jsou povinni hlásit veškeré závady a nedostatky v oblasti BOZP nebo i podezření na závady svému nadřízenému.
(5) Vedoucí zaměstnanci úřadu dále provádí opatření v případě zdolávání mimořádných události (havárie, požáry, jiné vážné nebezpečí) a evakuace zaměstnanců úřadu.
Část V.
Osobní ochranné pracovní prostředky
Článek 10
Osobní ochranné pracovní prostředky
(1) Pokud nelze rizika odstranit nebo dostatečně omezit technickými prostředky nebo opatřeními, jsou zaměstnancům úřadu poskytovány na ochranu před těmito riziky osobní ochranné pracovní prostředky (dále jen „OOPP“).
(2) OOPP jsou poskytovány na základě přílohy č. 5 tohoto rozhodnutí ředitele.
Část VI.
Systém kontroly BOZP
Článek 11
Základní povinnosti
(1) Za plnění úkolů zaměstnavatele v péči o BOZP odpovídají vedoucí zaměstnanci úřadu na všech stupních řízení v rozsahu svých funkcí, kteří provádí kontrolu pracoviště a zjištěné závady odstraňují.
(2) Jedenkrát ročně je prováděna kontrola dokumentace BOZP a zařízení v oblasti BOZP odborně způsobilou osobou ve spolupráci s jednotlivými vedoucími oddělení a odborů a zástupcem odborové organizace. Zápis je projednán s ředitelem úřadu.
Článek 12
Kontroly BOZP
(1) Průběžná kontrola - každý zaměstnanec úřadu je povinen hlásit telefonicky případně elektronicky e-mailem neprodleně zjištěné závady a nedostatky v BOZP odboru hospodářské a majetkové správy. Vedoucí odborů průběžně provádí vizuální kontrolu pracoviště svého odboru a v případě zjištění závad v oblasti BOZP hlásí nedostatky odboru hospodářské a majetkové správy. 
Článek 13

Hodnocení úrovně vícestupňové kontroly BOZP

(1) Ředitel úřadu za účasti zástupce odborové organizace a na základě všech zápisů o provedených kontrolách zhodnotí stav a vývoj úrazovosti a úroveň péče o BOZP v rámci úřadu, zkontroluje plnění úkolů z minulého hodnocení a uloží úkoly k odstranění existujících nedostatků.

(2) Ředitel úřadu jednou do roka hodnotí úroveň prováděné kontroly BOZP, která je součástí zprávy o stavu BOZP. Tato zpráva obsahuje zhodnocení stavu a vývoje pracovní úrazovosti, nemoci z povolání, havárií, poruch technických zařízení, stavu a úrovně pracovního prostředí a pracovních podmínek a návrhy opatření k řešení problémů a nedostatků včetně stanoviska příslušného orgánu odborové organizace.

Část VII.
Přechodná a závěrečná ustanovení
Článek 14
Závěrečná ustanovení
(1) Všichni zaměstnanci úřadu jsou povinni řídit se pokyny tohoto rozhodnutí ředitele a ustanoveními ostatní dokumentace BOZP.
(2) Nedílnou součást tohoto rozhodnutí ředitele tvoří přílohy:
Příloha č. 1 – Odpovědnostní pravidla
Příloha č. 2 – Osnova vstupního školení bezpečnosti práce,
Příloha č. 3 – Postup při řešení pracovních úrazů
Příloha č. 4 – Traumatologický plán a zajišťování první pomoci
Příloha č. 5 – Poskytování osobních ochranných pracovních prostředků
(3) Tímto rozhodnutím ředitele se ruší RŘ/81/REDI – zm. č. 6 – Bezpečnost a ochrany zdraví při práci.
(4) Toto rozhodnutí ředitele nabývá účinnosti dnem 1. 3. 2017

Mgr. Jiří Zimola 
JUDr. Milan Kučera, Ph.D.

hejtman Jihočeského kraje 
ředitel krajského úřadu
Příloha č. 1 
RŘ/81/REDI změna č.7 – BOZP
Odpovědnostní pravidla
Řízení bezpečnosti práce a bezpečnosti technických zařízení
Vymezení odpovědnosti
(1) Ředitel krajského úřadu odpovídá za
a) Dodržování právních předpisů k zajištění bezpečnosti práce, bezpečnosti technických zařízení a ochrany zdraví při práci, dodržování ostatních předpisů a pokynů k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci.
b) Vyšetřování těžkých, smrtelných a hromadných úrazů, havárií, zaměstnanců úřadu ve stanovených termínech, jejich projednávání ve vedení, stanovení opatření k zamezení těchto nežádoucích událostí ze stejných nebo podobných příčin.
c) Konkretizaci povinností jím řízených zaměstnanců úřadu, stanovení systému jejich kontroly při zajišťování péče o BOZP na svěřených úsecích a určení zaměstnanců úřadu odpovědných za kontroly a předkládání návrhů k odstranění závad v této činnosti.
d) Vydávání potřebných vnitřních norem a jiných řídících aktů na úseku bezpečnosti práce a bezpečnosti technických zařízení.
e) Stanovení realizace programů a úkolů v oblasti bezpečnosti práce a bezpečnosti technických zařízení a pracovních podmínek.
(2) Vedoucí odboru a samostatného oddělení
a) Řídí a kontroluje práci svých podřízených ve vztahu k dodržování ustanovení ZP včetně pracovních podmínek (práce přesčas, pracovní přestávky, rozložení pracovní doby apod.).
b) Ukládá v celém rozsahu na úseku, který řídí, konkrétní úkoly BOZP a jmenovitou odpovědnost za jejich plnění.
c) Kontroluje, zda je řádně vedena předepsaná dokumentace BOZP na jím svěřeném úseku.
d) Kontroluje stav jednotlivých pracovišť, zejména vybavení bezpečnostními zařízeními.
(3) Vedoucí oddělení
a) Řídí a kontrolují práci svých podřízených ve vztahu k dodržování ustanovení ZP a ostatních bezpečnostních předpisů.
b) Řídí výchovu (školení, instruktáže) a ověřování vědomostí zaměstnanců úřadu, provádí vstupní instruktáž bezpečnosti práce pro nové zaměstnance úřadu v den nástupu do práce.
c) Řídí a ověřuje dodržování zákonných a ostatních předpisů týkajících se poskytování a používání OOPP.
d) Koordinuje ve spolupráci s odborem hospodářské a majetkové správy systém školení bezpečnosti práce u jednotlivých zaměstnanců úřadu včetně sledování lhůt opakovaných školení a ověřování vědomostí.
e) Vykazuje z pracoviště osoby nepovolané nebo podnapilé, nepřipouští donášení a pití alkoholických nápojů na pracoviště.
Příloha č. 2 
RŘ/81/REDI změna č.7 – BOZP
Osnova vstupního školení bezpečnosti práce
Školení provedeno dle: Zákoníku práce – bezpečnost práce a pracovní podmínky, Nařízení vlády č. 201/2010 Sb. k řešení pracovních úrazů, ve znění pozdějšího předpisu Nařízení vlády č. 170/2014 Sb., kterým se mění nařízení vlády č. 201/2010 Sb.Nařízení vlády k vyhodnocení pracovních rizik a výdeji a používání OOPP č.495/2001 Sb. seznámení s ustanoveními příslušných technických norem, pravidly bezpečné práce při úřední činnosti, práce s kancelářskou technikou a skladovacím zařízením. Dále seznámení s bezpečnými pracovními postupy, nebezpečnými místy pracoviště a seznámení s vyhodnocenými pracovními riziky na pracovišti (např. úraz el.proudem, pády na komunikacích, ukládání do regálů, používání stolů a židlí pro výstup, používání nářadí bez kvalifikace např. vrtačky a brusky) a zařazením do kategorie dle hygienických předpisů a ZP. Pro školení dále použita ustanovení bezpečnostních předpisů dle osnovy školení zpracované  úřad.
Zvláště pak upozorněno na:
· zaměstnanec je povinen dodržovat bezpečnostní pravidla dle příkazu vedení úřadu a dle zásad školení – školení pro určené pracoviště
· na pracovišti zákaz požívání alkoholických nápojů a omamných prostředků
· zaměstnanec je povinen používat přidělené OOPP dle pravidel vydaných úřadem
· hlásit změny na pracovišti, poškození bezpečnostních prvků, popř. poškození technického zařízení a v práci pokračovat až po odstranění závad
· podrobit se lékařským prohlídkám v rozsahu a termínech určených vedením úřadu
· vykonávat pouze práci určenou a na určených místech a bezpečným způsobem dle pokynů vedoucího zaměstnance
· dodržovat pravidla zacházení s kancelářskou technikou, stroji a zařízeními dle bezpečnostních pravidel a zásad návodů k obsluze
· při práci s el. zařízením dodržovat pravidla BP, zejména nedotýkat se živých částí el. zařízení, neopravovat bez příslušné kvalifikace a hlásit veškeré závady na zařízení
· neodstraňovat bezpečnostní prvky na pracovišti (zábradlí, koncové spínače, bezpečnostní kryty, poklopy šachet apod.)
· pracovat pouze na určeném pracovišti a používat pouze vyhrazené komunikace, dodržovat zákaz vstupu na regály a zákazy vstupu do prostor vyhrazených pro technická zařízení úřadu, např. strojovna výtahu, výměníková stanice apod.
· respektovat zákazové a příkazové tabulky
· používat pouze nezávadnou kancelářskou techniku a nářadí, při manipulaci s materiálem a předměty dbát na vlastní bezpečnost i bezpečnost ostatních zaměstnanců
· při vstupu na cizí pracoviště, např. stavby apod. dbát pokynů vedoucích zaměstnanců tohoto pracoviště
· v případě používání osobního vozidla k výkonu zaměstnání dodržovat ustanovení zákona 361/2000 Sb. (v platném znění), o provozu na pozemních komunikacích, jeho prováděcích a na něj navazujících předpisů a dodržovat návod k obsluze vozidla, který je součástí výbavy vozidla
Součástí této listiny je presenční listina proškolených zaměstnanců a zároveň zaměstnanec stvrzuje, že byl řádně s obsahem seznámen a jeho znalosti byly ústně ověřeny.
Presence:
datum 
provedení
výsledek (vyhověl/nevyhověl)        …………………………………………………………………………………………………….      .

Školení provedl: ………………………..
Příloha č. 3 
RŘ/81/REDI změna č.7 – BOZP         
postup při řešení pracovních úrazů
Článek 1
Základní obecně závazné právní předpisy upravující problematiku pracovních úrazů
(1) Povinnosti zaměstnavatele při pracovních úrazech a nemocech z povolání stanoví příslušná ustanovení zákoníku práce. Prováděcím předpisem s účinností od 1. 1. 2011 je Nařízení vlády č. 201/2010 Sb. o způsobu evidence úrazů, hlášení a zasílání záznamu o úrazu, ve znění pozdějšího předpisu Nařízení vlády č. 170/2014 Sb., kterým se mění nařízení  vlády č. 201/2010 Sb. 
(2) Odpovědnost za škodu při pracovních úrazech a nemocech z povolání je upravena v příslušných ustanovení zákoníku práce a dalších platných předpisech.

(3)  Zákonné pojištění odpovědnosti zaměstnavatele za škodu při pracovním úrazu nebo nemoci z povolání řeší příslušná ustanovení zákoníku práce a vyhláška MF ČR č. 266/2006 Sb., kterou se stanoví podmínky a sazby zákonného pojištění odpovědnosti organizace za škodu při pracovním úrazu nebo nemoci z povolání, ve znění pozdějších předpisů.
Článek 2
Postup a povinnosti zaměstnavatele
(1) Povinnosti a úkony přímého nadřízeného zaměstnanci, kterému se stal pracovní úraz
a) vyšetření příčin a okolností vzniku pracovního úrazu
b) přijmutí opatření proti opakování pracovních úrazů bez vážných důvodů neměnit stav na místě úrazu
c) vedení evidence v knize zápisu o úrazu o všech pracovních úrazech a to v rozsahu potřebném pro sepsání záznamu o úrazu
d) vyhotovení záznamu o úrazu do 5 pracovních dnů po oznámení pracovního úrazu jestliže došlo ke zranění zaměstnance s pracovní neschopností delší než 3 kalendářní dny nebo k úmrtí zaměstnance podle vzoru uvedeného v příloze k Nařízení vlády č. 201/2010 Sb., ve znění pozdějšího předpisu Nařízení vlády č. 170/2014 Sb.

Úkony jsou zajišťovány přímým nadřízeným zaměstnance, kterému se pracovní úraz stal tj. vedoucím oddělení, pokud není, tak vedoucím příslušného útvaru. Odbor hospodářské a majetkové správy zajišťuje smluvně odborně způsobilou osobou součinnost pro úkony pod písmeny a) – c) a vyhotovuje záznam o úrazu za přímé součinnosti přímého nadřízeného zaměstnance, kterému se úraz stal. 
(2) Povinnosti a úkony odboru hospodářské a majetkové správy, prováděné v úzké součinnosti s odborem kancelář ředitele – oddělení personálních věcí a vzdělávání a ekonomickým odborem. 
a) vedení dokumentace o pracovním úrazu s pracovní neschopností zaměstnance delší než 3 kalendářní dny nebo když v důsledku pracovního úrazu došlo k úmrtí zaměstnance
b) ohlášení pracovního úrazu bez zbytečného odkladu: 
· státnímu zástupci nebo příslušnému útvaru Policie ČR (PČR) (je-li podezření ze spáchání trestného činu)
· územně příslušnému oblastnímu inspektorátu inspekce práce (OIP) při poškození zdraví, které si vyžádá hospitalizaci zaměstnance delší než 5 kalendářních dní
· odborovému orgánu nebo zástupci zaměstnanců pro oblast BOZP
· pojišťovně, u které je zaměstnavatel pojištěn pro případ své odpovědnosti za škodu při pracovním úrazu
c) ohlášení smrtelného pracovního úrazu bez zbytečného odkladu
· příslušnému útvaru PČR
· územně příslušnému OIP
· odborovému orgánu nebo zástupci zaměstnanců pro oblast BOZP
· příslušné zdravotní pojišťovně
· pojišťovně, u které je zaměstnavatel pojištěn pro případ své odpovědnosti za škodu při pracovním úrazu
d) zaslání záznamu o pracovním úrazu za uplynulý kalendářní měsíc, nejdéle do 5. dne následujícího měsíce
· územně příslušnému OIP
· příslušné zdravotní pojišťovně
e) zaslání záznamu o smrtelném pracovním úrazu nejpozději do 5 pracovních dnů po jeho ohlášení
· územně příslušnému útvaru PČR
· územně příslušnému OIP
· příslušné zdravotní pojišťovně
f) zajištění podkladů pro náhradu škody, včetně posudku o bolestném, který je zajišťován prostřednictvím ošetřujícího lékaře postiženého
(3) Povinnosti a úkony ekonomického odboru – oddělení účetnictví (mzdová účtárna)
a) výpočet náhrady ztráty na výdělku (v souladu s §§ 370 a 371 Zákoníku práce
b) náhrady nákladů na výživu pozůstalých (v souladu s § 377 ZP mzdová účtárna poskytne OHMS údaje o průměrném výdělku zemřelého zaměstnance, zjištěného před jeho smrtí; následně OHMS zabezpečí pro oddělení účetnictví „Výdajový poukaz“od KRED k odeslání náhrady pozůstalým),

c) zákonné pojištění odpovědnosti zaměstnavatele za škodu při pracovním úrazu a nemoci z povolání 
(4)
Povinnosti a úkony OHMS ve spolupráci s KRED


V souladu se zákoníkem práce jsou vypláceny „Druhy náhrad“ a „Druhy náhrad při úmrtí zaměstnance“. Zaměstnavatel v níže uvedených případech je povinen poskytnout náhradu v takovém rozsahu, za kterou za škodu odpovídá. KRED ve spolupráci s OHMS zabezpečí pro oddělení účetnictví „Výdajový poukaz“, přičemž se řídí ustanoveními zákoníku práce takto:

a) náhrada za bolest a ztížení společenského chování (§ 372 ZP) - jednorázové odškodnění, ke kterému dochází dle lékařského posudku (bodové ohodnocení),

b) účelně vynaložené náklady spojené s léčením (§ 373 ZP) - právo na náhradu nákladů má ten, kdo je vynaložil,

c) náhrada účelně vynaložených nákladů spojených s léčením a náhrada přiměřených nákladů spojených s pohřbem (§ 376 ZP) - právo na náhradu nákladů má ten, kdo je vynaložil,

d) jednorázové odškodnění pozůstalých (§ 378 ZP) - částka je pevně stanovena zákoníkem práce,

e) náhrada věcné škody (§ 379) - tato náhrada přísluší dědicům zaměstnance. 

Článek 3
Součinnost mezi jednotlivými útvary


Jedno vyhotovení záznamu o pracovním úrazu předá odbor hospodářské a majetkové správy postiženému zaměstnanci, v případě smrtelného pracovního úrazu jeho rodinným příslušníkům. 


Všechny úkony jednotlivých odborů musí být prováděny v takových termínech a za úzké součinnosti odpovědných míst, aby byly splněny zákonné lhůty a podmínky.
Příloha č. 4 
RŘ/81/REDI změna č.7 – BOZP
Traumatologický plán a zajišťování první pomoci
Článek 1
Právní předpisy
(1) Zákon č. 262/2006 Sb., ve znění pozdějších předpisů  – Zákoník práce
(2) Zákona č. 373/2011 Sb. o specifických zdravotních službách, ve znění pozdějších předpisů zák. č. 47/2013 Sb. a vyhl. č. 79/2013 Sb.
(3) Zaměstnavatel postupuje při šetření pracovních úrazů dle platných předpisů v této oblasti.

Článek 2
Obsah přílohy
(1) Vybavení nástěnné lékárničky.
(2) Plán první pomoci.
(3) První pomoc při úraze elektřinou, krvácení, poleptání, popálení a opaření, poleptání žíravinou, nadechnutí škodlivých a jedovatých látek, šoku, zlomeninách, krvácení a zásady umělého dýchání.
(4) Důležitá telefonní čísla.
Článek 3
Nástěnné lékárničky
Výbava nástěnné lékárničky 
	Název materiálu
	ks
	Název materiálu
	ks

	Paralen
	2
	Ster.krycí obvaz č. 4
	1

	Carbosorb tal.
	1
	Obinadlo škrtící pryžové 70 cm
	1

	Gastrogel (jen pro 50 a více lidí)
	1
	Obvaz Nerit
	4

	Opthal
	1
	Polštářek Porin
	10

	Ataralgin (jen pro 50 a více lidí)
	1
	Obinadlo hydrofilní sterilní 10 cm x 5m
	10

	Septonex
	1
	Šátek trojcípý
	1

	Gáza hydrofilní   skládaná
	2
	Vata obvazová skládaná
	1

	Spofaplast 2,5cm x 2 m
	1
	Rouška resuscitační (2 roušky jsou pro 21-50 lidí)
	2

	Spofaplast rychloobvaz 6cm x 1 m
	1
	Špendlík zavírací
	6

	Obinadlo hydrofilní sterilní 6cm x 5 m
	2
	Pinzeta
	1

	Rukavice lékařské sterilní
	1
	Nůžky
	1

	Návod na poskytnutí první pomoci
	1
	Náplast s polštářkem
	1

	Ster.krycí obvaz č. 3
	1
	
	


Článek 4
Plán první pomoci - traumatologický plán
Zabezpečení první pomoci se týká všech stavů ohrožujících zdraví a život. Nejdůležitější je pomoc poraněným při úrazech, jak pracovních, tak i nepracovních tak, aby škody na zdraví i následky úrazu byly co nejmenší. Tento plán slouží jako podklad ke všem typům školení.
Traumatologický plán je zpracován pro potřeby zaměstnavatele – krajského úřadu a jeho obsah je především zaměřen na poskytování první pomoci zaměstnancům úřadu. 
Lékárnička je zaměstnancům úřadu k dispozici na těchto místech:
a) na každém sekretariátu odboru
b) ve vrátnici úřadu
c) v kanceláři vedoucího oddělení autoprovozu
a je vybavena s přihlédnutím k povaze prováděných činnosti. 
Za obsah (doplňování a výměnu prošlých léků) odpovídá vedoucí odboru nebo jím pověřený zaměstnanec odboru.
Materiálně technické vybavení provádí odbor hospodářské a majetkové správy na základě požadavku příslušného odboru.
Včasné, rozsahem i kvalitou správné poskytnutí první pomoci může pak nejenom omezit následky úrazu, ale i zabránit bezprostřednímu ohrožení života. K tomuto účelu slouží tento plán, jehož ustanovení nařizuje všem zaměstnancům úřadu dodržovat a plnit následující zásady:
(1) Zásady pro poskytnutí první pomoci po zásahu elektrickým proudem
Před započetím záchrany zasaženého elektrickým proudem musí zachraňující dbát na to, aby sám nebyl elektrickým proudem zasažen. Musí stát na nevodivé podložce, nesmí se dotýkat kovových předmětů, mokré zdi, mokrého oděvu postiženého apod. Zasažený se sám nemůže pustit předmětu, který svírá, neboť působením elektrického proudu vzniká křečovité stažení svalstva. Je-li v takové poloze, že by po přerušení styku s el. proudem nebo vodičem spadl (není-li připásán a drží-li se vodiče na sloupu el. vedení, na žebříku apod.), musí být před přerušením el. proudu zajištěn před spadnutím a tím před dalším zraněním.
U el. zařízení s vysokým nebo velmi vysokým napětím je nebezpečné přiblížit se k postiženému, pokud se el. proud nepřeruší. Pozor na krokové napětí! Je třeba postupovat pomalu, tak, že se bota sune k botě. U nízkého napětí lze vypnout proud příslušným vypínačem, jističem, vyšroubováním pojistek nebo vytažením zástrčky ze zásuvky. Není-li to možné, odstraní se vhodným způsobem vodič el. proudu pomocí suchého nevodivého materiálu, jakým je například guma, dřevěná tyč alespoň 30 cm dlouhá, suchý provaz nebo oděv. Přerušit vodič, (např. přeseknout sekerou) může ten, kdo se v tom bezpečně vyzná.
Postiženého je třeba vyprostit (vytáhnout) z dosahu el. proudu. Zachránce se nesmí dotýkat holou rukou jeho těla ani vlhkých částí oděvu, pokud nebyl el. proud vypnut. Hoří-li postižený (šaty) účinkem el. proudu nebo z jiné příčiny, hasí se po vypnutí el. proudu suchou látkou, nejlépe však nehořlavou pokrývkou. Po vyproštění z obvodu el. proudu je zachránce povinen poskytnou první pomoc až do příchodu lékaře. Záchrance se nezdržuje ošetřováním poranění, jako je běžné krvácení, zlomeniny, popáleniny. Soustředí se pouze na rány, které krvácí silně z tepny, kam přiloží prozatímní stlačující obvaz. U postiženého, který nedýchá, musí ihned zahájit a až do příchodu lékaře udržovat umělé dýchání.
◘ Umělé dýchání
Před začátkem umělého dýchání položí zachránce zasaženého na záda, která pod lopatkami podloží svinutou pokrývkou, složeným kabátem apod. Je-li postižený v bezvědomí, otevře mu ústa a zbaví je případných zbytků jídla nebo jiných nečistot. Má-li postižený zubní náhradu, kterou je možné z úst vyjmout, zachránce jí odstraní. Bezvědomému uvolní šat, vázanku, límec, pásek, šle apod. a po uvolnění dýchacích cest mu zakloní hlavu co nejvíce vzad. Hlava postiženého musí být v trvalém záklonu po celou dobu umělého dýchání. Zachránce tuto polohu udržuje tak, že jednu ruku obrácenou dlaní vzhůru podsune pod krk postiženého a nadzvedá ho, druhou rukou mu položí na čelo a stlačuje hlavu mírně dozadu. Tím se napne krk a kořen jazyka se oddálí od zadní strany hrtanu. Obvykle se také otevřou ústa postiženého. Pokud jsou křečovitě zaťatá, záchrance je násilně neotevírá a provádí umělé dýchání nosem zasaženého. V umělém dýchání je nutné pokračovat až do oživení!
Míjí-li se umělé dýchání s účinkem, zůstává-li obličej postiženého nadále bledý, rozšířené zornice se nezužují a tep na velkých cévách (krkavice, stehenní tepna) je nehmatný, přistoupí zachránce k nepřímé masáži srdce.
◘ Nepřímá masáž srdce
Zachránce uloží postiženého na tvrdou podložku a postaví se na jeho levou stranu. Zápěstí pravé ruky položí dlaní na dolní část hrudní kosti a asi 3 až 5 cm nad dolní okraj hrudní kosti. Prsty ruky směřují k pravému lokti postiženého, ale nedotýkají se hrudníku. Levou ruku položí napříč přes pravou a vahou těla prostřednictvím natažené horní končetiny stlačuje rytmicky hrudní kost směrem k páteři až do hloubky 4 až 5 cm asi 60x za minutu. Druhý zachránce provádí umělé dýchání metodou z plic do plic v poměru na pět stlačení hrudní kosti jeden vdech. Zachránce pokračuje v nepřímé srdeční masáži tak dlouho, až se srdeční činnost obnoví. Původně bledý obličej a zevní sliznice pak zrůžoví, rozšířené zornice se zúží a tep na velkých tepnách je pozorovatelný. Při všech způsobech umělého dýchání musí zachránce neustále kontrolovat, zda hrudník postiženého vykonává dýchací pohyby. První známkou vracejícího se dýchání je, že postižený učiní polykací pohyb, po němž zpravidla následuje první samovolný vdech.
◘ Umělé dýchání je možné ukončit pouze na příkaz lékaře!
Po zajištění umělého dýchání se ošetří popáleniny a zlomeniny. Při zlomenině je nutno končetinu znehybnit pomocí dlah. Rány mohou krvácet ze žil (krev se řine trvale) nebo tepen (krev vystřikuje přerušovaným proudem).
Při úrazech elektřinou je hlavní zásadou nepřenášet, nepřevážet postiženého, není-li popálen na větší ploše kůže a nekrvácí-li nezadržitelně z tepen.
◘ Postiženého ani na okamžik neopouštět!
Je-li postižený v bezvědomí, avšak dýchá a má hmatatelný tep a nejeví známky vážnějšího zranění, musí být uložen do vodorovné polohy na boku hlavou co nejvíce zakloněnou a s oděvem kolem krku, břicha a hrudníku co nejvíce uvolněným tak aby jeho dýchací cesty byly volné. Nesmí se mu do úst vlévat žádný nápoj ani podávat léky a to až do příchodu lékaře. I při lehčím úrazu el. proudem musí být postižený odveden k lékaři. Těžce raněný musí být co nejdříve dopraven do nemocnice. Před převozem je třeba k němu připevnit lístek s přesným údajem, kdy bylo přiloženo škrtící obinadlo. Zraněného doprovází při převozu do nemocnice průvodce, který má mít sebou teplý nápoj. Průvodce podá lékařům v nemocnici přesnou informaci o tom, jak poranění vzniklo, o druhu, velikostí napětí a síle proudu i o všech průvodních okolnostech úrazu.
◘ Druhy umělého dýchání a stručný postup
Z úst do úst - Z úst do nosu - U dětí z úst do nosu
· Zaklonit hlavu postiženého co nejvíc vzad.
· Sevřít jeho nos a široce rozevřenými ústy obemknout jeho ústa případně i nos.
· Hluboce vdechnout do úst postiženého asi pětkrát v intervalu jedné vteřiny a dále pokračovat rychlostí 12 krát až 16 krát za minutu.
· Sledovat dýchací pohyby hrudníku.
Umělé dýchání z plic do plic pomocí T- tubusu
· Zasunout štít náustku mezi široce rozevřené rty co nejdál do jednoho koutku úst. překrýt náustek rty postiženého a zavést jej do středu úst.
· Přitlačit horní čelist k dolní.
· Prsty přitisknout rty k náustku a současně stlačit nosní křídla.
· Zasunout trubici T-tubusu do náustku tak, aby ohybem směřovala k zachránci.
· Pokračovat v umělém dýchání obdobně jako bez pomůcek.
Umělé dýchání podle Silvestra – Brosche (Používá se tam, kde pro krvácení nelze použít dýchání z úst do úst)
· Podložit záda postiženému pokrývkou, složeným kabátem apod.
· Uchopit paže postiženého za předloktí a přitisknout je lehce na hrudník, obloukem vést paže stranou a nad hlavu a vrátit je zvolna stejnou cestou na dolní část hrudníku.
· Stručné shrnutí postupu při záchraně úrazu el. proudem
· Jednat rychle ale klidně a účelně.
· Vyprostit postiženého z dosahu el. proudu - vypnutím proudu, odsunutím nebo přerušením vodiče, odtažením postiženého. U vysokého a velmi vysokého napětí pozor na krokové napětí.
· Ihned zavést umělé dýchání, jestliže postižený nedýchá.
· Nepodávat postiženému tekutiny
· Okamžitě zahájit nepřímou srdeční masáž není-li hmatný tep.
· Přivolat ihned lékaře.
· Co nejdříve uvědomit vedoucího příslušného pracoviště.
(2) Zásady poskytnutí první pomoci při popálení

· Zachovat co největší čistotu, nedotýkat se rány a chránit ji před znečištěním.

· Neodstraňovat z rány zbytky oděvu nebo jiné ulpěné předměty.

· Popáleniny I. a II. stupně menšího rozsahu lze chránit čistou proudící vodou (15-2 minut).

· Popáleninu lze překrýt sterilní rouškou nebo přežehlenou tkaninou.

· Zajistit protišoková opatření (ticho, teplo, tekutiny, tišení bolesti, transport). Na cestu k lékaři vždy doprovod.

(3) Zásady poskytnutí první pomoci při krvácení
Bezprostřední opatření stlačit krvácející cévu přímo v ráně nebo v tlakovém bodě.
Další opatření:
· přiložit tlakový obvaz nebo zaškrcovadlo
· podle možnosti znehybnit postiženou oblast
· zajistit protišoková opatření (ticho, teplo, tekutiny, tišení bolesti, transport)
· stálá kontrola rány a celkového stavu postiženého
· na cestu k lékaři vždy doprovod
(4) Zásady poskytnutí první pomoci při otravách jedy nebo zasažení chemickou látkou
Riziko tohoto poranění vzniká především na pracovištích správy a údržby budov a v prostorách vyčleněných pro autoprovoz. 
Při otravě jedy nebo zasažení chemickou látkou postupovat podle návodu od výrobce umístěného na obalu výrobku, nebo dle kontrolního bezpečnostního listu chemické látky. Po poskytnutí první pomoci je vždy nutno vyhledat odbornou lékařskou pomoc.
Článek 5
Telefonní čísla
	Nejdůležitější telefonní čísla

	TÍSŇOVÁ VOLÁNÍ, LZE VOLAT I Z MOBILNÍCH TELEFONů:

	Záchranná služba
	155

	Policie - tísňové volání
	158

	Hasiči
	150

	Městská policie
	156

	Jednotný integrovaný záchranný systém
	112

	PORUCHY

	Voda 
	800 120 112

	Plyn
	1239

	Elektrika
	800 225 577

	ZAMĚSTNANCI

	Ředitel úřadu
	386 720 465


Příloha č. 5 
RŘ/81/REDI změna č.7 – BOZP
poskytování osobních ochranných pracovních prostředků
Článek 1
Úvod
(1) Pravidla upravují závazný postup při přidělování osobních ochranných pracovních prostředků (dále jen „OOPP“) na základě Nařízení vlády ČR č. 495/2001 Sb (v platném znění).
(2) OOPP jsou pouze ty: 
a) které chrání zaměstnance krajského úřadu před riziky práce 
b) které chrání zaměstnance krajského úřadu při pracovní činnosti před mimořádným opotřebením nebo znečištěním i oděvu a obuvi.
(3) OOPP jsou ty, které odpovídají podmínkám a riziku práce pro které jich má být použito (zákon č. 22/1997 Sb. (v platném znění), o technických podmínkách na výrobky).
(4) OOPP jsou prostředky určené k tomu, aby se jejich používáním chránili zaměstnanci před riziky, která by mohla ohrozit jejich život, bezpečnost nebo zdraví při práci. Zaměstnanci jsou povinni OOPP při provádění takové činnosti používat.
(5) Zaměstnavatel – Jihočeský kraj – Krajský úřad (dále jen „krajský úřad“) poskytuje podle tohoto rozhodnutí ředitele OOPP; mycí, čistící, desinfekční prostředky a ochranné nápoje (příloha b).
Článek 2
Poskytování, evidence a hospodaření s OOPP
(1) Potřebuje-li zaměstnanec z důvodu rizika poškození zdraví nebo z důvodů rizikového stavu pracovního prostředí OOPP, jsou mu krajským úřadem pro toto riziko přiděleny.
(2) Při výkonu mimořádné nebo příležitostné práce se OOPP vydávají pouze pro výkon této práce.
(3) Poskytování a přidělení OOPP se provádí na základě „Tabulky pro vyhodnocení rizik pro výběr a použití OOPP“ (viz. příloha a), kterou zpracovávají jednotlivé odbory.
(4) Při přidělování OOPP je nutné přihlížet k požadavkům ČSN, hygienickým požadavkům a rizikům pro přidělený pracovní úkol.
(5) Krajský úřad poskytuje OOPP schváleného typu, které nepředstavují další riziko při používání a zaměstnanci jsou používáním a dalšími podmínkami seznamováni při školení.
(6) Krajský úřad informuje na školení o bezpečnosti práce o riziku práce bez příslušných OOPP, seznamuje se způsoby použití a pro jaké činnosti se příslušné prostředky používají, včetně rizik nevhodného použití.
(7) Zaměstnanci a jiné osoby, které jsou s vědomím vedoucího příslušného útvaru na pracovišti s rizikem práce vyžadující OOPP, musí jimi tito být na nezbytně nutnou dobu vybaveni.
(8) Přidělené OOPP jsou majetkem krajského úřadu, nesmí být odnášeny, mimo místo výkonu práce není-li to povoleno vedoucím příslušného útvaru.
(9) Životnost OOPP je určená (viz. příloha b) dobou běžného opotřebení při maximální hospodárnosti jejich používání.
(10) Zaměstnanec odpovídá za škodu způsobenou ztrátou, poškozením nebo zničením OOPP pokud neprokáže, že škodu nezavinil (viz. příslušná ustanovení ZP).
(11) Dojde-li z prokazatelných důvodů k předčasnému opotřebení či jinému znehodnocení OOPP, vydá krajský úřad náhradní dle momentálních potřeb. Pokud krajský úřad vydá velmi kvalitní OOPP a doba životnosti přesáhne určené termíny, vydají se nové OOPP až po tomto opotřebení.
(12) Nový OOPP je zaměstnanci poskytnut až po ztrátě funkčních vlastností staré OOPP nebo uplynutím doby jeho životnosti, pokud dále není stanoveno jinak.
(13) OOPP, u nichž je předepsaná povinná kontrola, musí být podrobená této kontrole ve stanovených termínech anebo musí být v určitém termínu vyřazená.
(14) Nákup OOPP zajišťuje odbor hospodářské a majetkové správy na základě oprávněného požadavku daného odboru.
(15) Poskytnuté OOPP jsou předány zaměstnanci proti podpisu na evidenční kartě (viz. příloha c2) s uvedením data předání a doby životnosti. Evidence OOPP a kontrola doby životnosti je vedena a prováděna na každém příslušném odboru.
(16) Zaměstnanec úřadu odkoupí před ukončením pracovního poměru poskytnuté OOPP, které mají „nedočerpanou“ dobu životnosti za zůstatkovou cenu. Tyto OOPP nelze z hygienického hlediska poskytnout jinému zaměstnanci úřadu a pro zaměstnavatele jsou proto nepotřebné.

 Zůstatková cena (Zc) se určuje jako podíl mezi pořizovací cenou OOPP (Pc) a dobou životnosti (Dživ) násobený zůstatkem „nedočerpané“ doby životnosti (nDživ) => (Zc=(Pc/Dživ)x nDživ). Doba životnosti se počítá v měsících.   
(17) OOPP jsou poskytnuty zaměstnanci, který vykonává činnost na pracovišti, která vyžaduje poskytnutí ochranného pracovního prostředku.
(18) Pokud zaměstnankyně nastoupí mateřskou dovolenou nebo jiným způsobem zaměstnanec nevykonává činnosti ve srovnatelně dlouhé době, jako u mateřské dovolené, počítá se doba životnosti OOPP takto:

a) u OOPP se stanovenou dobou životnosti do 12 měsíců se doba životnosti nepřerušuje a uplyne dle stanovené doby,

b) u OOPP se stanovenou dobou životnosti nad 12 měsíců:

1. pokud uplynulá část doby životnosti je kratší než 75% její celkové doby, běh doby životnosti se přeruší do doby, než zaměstnanec opět začne vykonávat stanovené pracovní činnosti,
2. pokud uplynulá část doby životnosti je rovna nebo delší než 75% její celkové doby, běh doby životnosti se nepřeruší a uplyne stanovenou dobou.

Zůstatková cena pro odprodání OOPP zaměstnanci, při situaci uvedené v čl. 2, odst. (18), písm. b), bod 2., se vypočítá způsobem uvedeným v čl. 2, odst. (16). 
OOPP jsou v péči zaměstnance a nejsou vraceny OHMS, pokud není dohodnuto jinak.

(19) Poskytování OOPP není možné nahradit peněžním plněním.
(20) Poskytování mycích a čisticích prostředků lze nahradit instalací technických zařízení (např. automatický dávkovač mýdla, osušení rukou teplým vzduchem nebo zásobníkem papírových ručníků apod.).
(21) Zaměstnanci odborů, kterým jsou poskytovány OOPP (ODSH, OREG, OZZL, OHMS, OKPP, OLVV, OINF, KHEJ, OSOV) jsou povinni při ukončení pracovního poměru, odchodu na mateřskou dovolenou, přechodu na jiný odbor (oddělení) aj. včas (nejméně týden) před odchodem předložit odboru OHMS vyplněný formulář „Vypořádání osobních ochranných pracovních pomůcek“ (příloha e) tak, aby bylo zajištěno administrativní vypořádání před potvrzením Výstupního listu.
Článek 3
OOPP ve vztahu k hodnocení rizika, zajištění požadavků
(1) Vedoucí příslušného odboru vypracuje „Tabulku pro vyhodnocení rizik pro výběr a použití OOPP“ (viz. příloha a, příloha d) pro jednotlivé zaměstnance, tzn. označí příslušnou „kolonku“ (průsečík rizika a části těla). 
(2) V příloze d jsou zhodnocena maximální rizika podle profesí odborně způsobilou osobou a podle toho jsou upraveny i údaje v příloze b. Vedoucí podle konkrétní pracovní činnosti a náplně práce u konkrétního zaměstnance svého odboru může hodnocení rizik v příloze a upravit. 
(3) Vedoucí příslušného odboru provede výběr OOPP z přílohy b „Seznam poskytovaných OOPP“
(4) V příloze c uvede vedoucí příslušného odboru nebo jím pověřený pracovník položky k zajištění OOPP sumárně za celý útvar. Tabulka je součástí evidence vydávání OOPP.
(5) Zpracovanou přílohu c předá vedoucí příslušného odboru nebo jím pověřený pracovník odboru OHMS k zajištění OOPP.
(6) Požadavky na následující rok jsou předávány odboru hospodářské a majetkové správy nejpozději do 30. června kalendářního roku, přičemž čerpání OOPP jednotlivými zaměstnanci proběhne v měsících září a říjen téhož roku (s výjimkou nově nastupujících zaměstnanců).
Přílohy :
a – Tabulka pro vyhodnocení rizik pro výběr a použití osobních ochranných pracovních prostředků
b – Seznam poskytovaných osobních ochranných pracovních prostředků při maximálním zhodnocení rizik u jednotlivých profesí
c1  –  Sumář požadavků na poskytnutí osobních ochranných pracovních prostředků
c2  –  Evidenční karta osobních ochranných pomůcek

d1, d2, d3, d4, d5, d6, d7, d8 – Tabulky s vyhodnocením maximálních rizik pro výběr a použití osobních ochranných pracovních prostředků u jednotlivých profesí
 e – Vypořádání osobních ochranných pracovních pomůcek při odchodu zaměstnance

	Příloha a 
Poskytování OOPP

	Jméno

	Příjmení

	Tabulka pro vyhodnocení rizik pro výběr a použití ochranných prostředků

	RIZIKA

	Profese
	fyzikální
	chemická
	biologická

	 vzor
	mechanická
	tepelná
	elektřina
	záření
	hluk
	aerosoly
	kapaliny
	plyny/páry
	patogenní bakterie
	patogenní viry
	mykotické houby
	nebakteriální biologické antigeny

	
	pády
	úder/nárazy
	bodné/řezné rány/škrábance
	vibrace
	uklouznutí/upadnutí
	teplo/oheň
	chlad
	
	neionizující
	ionizující
	
	prach/vlákna
	dýmy
	mlhy
	ponoření
	postříkání
	
	
	
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	Části těla
	hlava
	lebka
	A
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	sluch
	B
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	zrak
	C
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	dýchací 
orgány
	D
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	obličej
	E
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	celá hlava
	F
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	horní končetiny
	ruce
	G
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	paže (části)
	H
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	dolní končetiny
	chodidlo
	I
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	nohy (části)
	J
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	různé
	pokožka
	K
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	trup/břicho
	L
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	parenterální cesty
	M
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	celé tělo
	N
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Příloha b 
Poskytování OOPP
Seznam poskytovaných OOPP
(1) Seznam je zpracován ve smyslu ustanovení Nařízení Vlády ČR č. 495/2001 Sb., kterými jsou stanoveny podmínky, způsob a doba používání OOPP, na základě četnosti a závažnosti vyskytujících se rizik, charakteru a druhů pracoviště a vykonávané práce.
(2) Seznam vychází z hodnocení jednotlivých rizik a dalších vlivů, zejména však byly brány v úvahu rizika fyzikální (tzn. mechanická a tepelná atd.), záření a chemická (aerosoly a kapaliny atd.). Rizika byla posuzována s ohledem na místo jejich působení tj. na části lidského těla. OOPP musí především chránit části lidského těla v závislosti na jeho ohrožení, jako je dle vykonávané činnosti hlava, končetiny, trup a pokožka. 
(3) Seznam je vypracován s ohledem na možnost značného opotřebení či znečištění dle vykonávané činnosti a na prostředí, v němž se zaměstnanci převážně pohybují, je-li vykonávaná práce v jiném prostředí než obvyklém.
(4) Pracovní oděvy musí být v souladu s prohlášením o shodě podle § 13 zákona č.22/1997 Sb., o technických požadavcích na výrobky a se změnami a doplněním některých zákonů a podle § 10 nařízení vlády č.172/1997 Sb., kterým se stanoví technické požadavky na osobní ochranné prostředky.
(5) Profesní kategorizace, seznam vydávaných OOPP a doba jejich životnosti, která je stanovena orientačně:
	Profese
	druh OOPP
	popis rizika
	životnost (v měsících)

	údržba a správa budov (základní vybavení)
	základní vybavení
	obuv celoroční 

s protiskluznou podrážkou
	pády, náraz, řezné rány, vyjímečně hluk na základě měření, chlad, prach, znečištění
	12

	
	
	obuv gumová 
	
	24 

	
	
	montérkový oděv – tj blůza + kalhoty, nebo kombinéza
	
	12

	
	
	rukavice pětiprsté 
	
	PP=podle potřeby na nestálé práce či dle opotřebení (dále jen „PP“)

	
	při pravidelném výkonu práce ve venkovním prostředí kromě výše uvedeného v zimním období
	terénní oděv proti chladu (oděvy určené do teplot pod bodem mrazu) - bunda zimní
	
	60

	
	
	čepice zimní
	
	60

	
	
	plášť do deště s kapucí
	
	48

	
	
	brýle ochranné dle 

potřeby (odlet prachu a částic)
	
	PP

	
	
	respirátor
	
	PP

	
	
	Ochrana lebky (přilba a ochrana zraku (obličejový štít) 
	
	PP

	řidiči 
	základní vybavení
	rukavice kožené
	pády, náraz, ochrana očí
	PP

	
	
	obuv gumová 
	
	24

	
	
	montérkový oděv – tj blůza + kalhoty nebo kombinéza 
	
	12

	
	
	vesta s reflexními pásky
(vyhl. č. 294/2015 Sb.)     
	
	36

	
	
	brýle proti slunci
	
	24

	Profese
	druh OOPP
	popis rizika
	životnost (v měsících)

	svářeči el. obloukem a plamenem (kromě základního vybavení jako údržba)
	další  vybavení
	Obuv kožená s rychlým rozvazováním
	pády, náraz, popálení
	12

	
	
	ochrana očí (kukla nebo brýle)
	
	PP

	
	
	kamaše
	
	24

	
	
	rukavice kožené 
svářečské
	
	PP

	
	
	zástěra svářečská kožená
	
	48

	elektrikář (kromě základního vybavení jako údržba)
	další  vybavení
	dielektrické rukavice
	pády, náraz, úraz el. proudem
	PP

	spisovna
	základní vybavení
	obuv celoroční s protiskluznou podrážkou
	náraz, znečištění, pády, chlad
	12

	
	
	plášť pracovní  nebo  kalhoty               
	
	24

	
	
	zateplená vesta nebo mikina        
	
	36

	
	
	rukavice plátěné a latexové
	
	PP

	obsluha kopírovacích strojů a servis tiskáren (pracoviště OHMS, OINF)
	základní vybavení
	plášť pracovní
	znečištění
	24

	
	
	rukavice plátěné
	
	PP

	práce v terénu – odbor životního prostředí , zemědělství a lesnictví
	vybavení dle vyhlášky Mze ČR, dále jednotliví zaměstnanci dle určení
	Obuv celoroční s protiskluznou podrážkou
	pády, uklouznutí, bodné a řezné rány, chlad a znečištění
	36

	
	
	terénní oděv do nepříznivého počasí (kalhoty + bunda)
	
	24

	
	
	terénní oděv proti chladu (oděvy určené do teplot pod bodem mrazu) - bunda zimní
	
	60

	
	
	čepice
	
	60

	
	
	plášť do deště s kapucí
	
	48

	
	
	obuv do vlhkého prostředí (neopren)
	
	48

	
	
	rukavice proti chladu
	
	12

	
	
	ponožky
	
	12

	
	
	přilba ochranná
	
	36 

	
	
	vesta reflexní
	
	24


	Profese
	druh OOPP
	popis rizika
	životnost (v měsících)

	práce v terénu stavba – OREG, ODSH, OKPP, OHMS, OSOV
	základní vybavení
	čepice zimní
	pády, uklouznutí, bodné a řezné rány, chlad a znečištění, promáčení
	24

	
	
	obuv celoroční s protiskluznou podrážkou
	
	24

	
	
	obuv gumová
	
	24

	
	
	oděv keprový (plášť)
	
	24

	
	
	rukavice pracovní
	
	PP

	
	
	kabát s oteplovací vložkou 
(bunda s reflexními prvky)
	
	60

	
	
	ochranná přilba
	
	PP

	
	
	plášť do deště s kapucí

	
	24


	
	
	Pro ODSH – reflexní vesta

Pro OSOV – reflexní vesta

Pro OREG – reflexní vesta
	
	PP



	
	
	Pro OREG – dielektrické rukavice - pro osobu s elektrotechnickou kvalifikací
	
	PP

	
	další vybavení pro pracovníky provádějící silniční kontroly (ODSH)
	pásky na rukávy
z retroreflexních a 
fluorescenčních materiálů
(vyhl.č. 294/2015 Sb.)
	
	PP


(6) Zaměstnavatel dále poskytuje pro prostředí, kde dochází k nadměrnému znečištění rukou OOPP v následujících množstvích:
a) pro práce nečisté 100 g/měsíčně (dělnické, údržbářské, a ostatní související práce) – mycí pastu, mýdlo, ochranou mast
b) pro práce méně čisté 50 g/měsíčně (technické, reprografické, expediční a ostatní související práce) – mýdlo, ochranou mast
c) pro práce, kde dochází k vysychání pokožky nebo poškození pokožky vnějšími vlivy (ropné produkty, ředěné kyseliny a louhy apod.) poskytuje zaměstnavatel ochranné masti v množství 100g/měsíčně

d) práce čisté (administrativa)100g/měsíčně + papírové ručníky způsobem uvedeným v čl. 2, odst. 20) této přílohy. 
	                                                                                    Příloha c1 

                                                                                                                                                                                              Poskytování OOPP

Sumář požadavků na poskytnutí OOPP
	
	Evidenční karta osobních ochranných pomůcek/Sumář
	
	


	ODBOR

Rok:
	Druh OOPP
(příl. a, b, d)
	
	
	
	
	
	
	
	Cena celkem

/zaměstnanec:

	
	Životnost/měs. 

(příl.b)
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jméno zaměstnance:
	Cena/ks
(určí OHMS dle aktuální ceny) 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cena celkem za odbor:
	


	
	                                  Evidenční karta                                                                                                        

          osobních ochranných pracovních pomůcek
	
	
	Příloha c2

Poskytování OOPP 


	ODBOR  ……………...
	Jméno:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Druh   OOPP (doplní si každý jednotlivý
  odbor dle  RŘ/81/REDI)                                  
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	DATUM PŘEVZETÍ
	PODPIS

	Životnost    (doplní si každý jednotlivý  odbor dle  RŘ/81/REDI                                    
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 Rok ……….
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	                                                                                                                                                                                  Příloha  d1 
Poskytování OOPP

	Jméno

	Příjmení

	Tabulka pro vyhodnocení rizik pro výběr a použití ochranných prostředků

	RIZIKA

	Profese
	fyzikální
	chemická
	biologická

	údržba budov 
	mechanická
	tepelná
	elektřina
	záření
	hluk
	aerosoly
	kapaliny
	plyny/páry
	patogenní bakterie
	patogenní viry
	mykotické houby
	nebakteriální biologické antigeny

	
	pády
	úder/nárazy
	bodné/řezné rány/škrábance
	vibrace
	uklouznutí/upadnutí
	teplo/oheň
	chlad
	
	neionizující
	ionizující
	
	prach/vlákna
	dýmy
	mlhy
	ponoření
	postříkání
	
	
	
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	Části těla
	hlava
	lebka
	A
	 
	……. 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	sluch
	B
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	……
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	zrak
	C
	 
	…… 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	dýchací 
orgány
	D
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	obličej
	E
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	celá hlava
	F
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	horní končetiny
	ruce
	G
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	paže (části)
	H
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	dolní končetiny
	chodidlo
	I
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	nohy (části)
	J
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	různé
	pokožka
	K
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	trup/břicho
	L
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	parenterální cesty
	M
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	celé tělo
	N
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	Příloha d2 
Poskytování OOPP

	Jméno

	Příjmení

	Tabulka pro vyhodnocení rizik pro výběr a použití ochranných prostředků

	RIZIKA

	Profese
	fyzikální
	chemická
	biologická

	svářeči 
	mechanická
	tepelná
	elektřina
	záření
	hluk
	aerosoly
	kapaliny
	plyny/páry
	patogenní bakterie
	patogenní viry
	mykotické houby
	nebakteriální biologické antigeny

	
	pády
	úder/nárazy
	bodné/řezné rány/škrábance
	vibrace
	uklouznutí/upadnutí
	teplo/oheň
	chlad
	
	neionizující
	ionizující
	
	prach/vlákna
	dýmy
	mlhy
	ponoření
	postříkání
	
	
	
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	Části těla
	hlava
	lebka
	A
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	sluch
	B
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	zrak
	C
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	dýchací 
orgány
	D
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	obličej
	E
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	celá hlava
	F
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	horní končetiny
	ruce
	G
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	paže (části)
	H
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	dolní končetiny
	chodidlo
	I
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	nohy (části)
	J
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	různé
	pokožka
	K
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	trup/břicho
	L
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	parenterální cesty
	M
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	celé tělo
	N
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	Příloha d3 
Poskytování OOPP

	Jméno

	Příjmení

	Tabulka pro vyhodnocení rizik pro výběr a použití ochranných prostředků

	RIZIKA

	Profese
	fyzikální
	chemická
	biologická

	elektrikář 
	mechanická
	tepelná
	elektřina
	záření
	hluk
	aerosoly
	kapaliny
	plyny/páry
	patogenní bakterie
	patogenní viry
	mykotické houby
	nebakteriální biologické antigeny

	
	pády
	úder/nárazy
	bodné/řezné rány/škrábance
	vibrace
	uklouznutí/upadnutí
	teplo/oheň
	chlad
	
	neionizující
	ionizující
	
	prach/vlákna
	dýmy
	mlhy
	ponoření
	postříkání
	
	
	
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	Části těla
	hlava
	lebka
	A
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	sluch
	B
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	zrak
	C
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	dýchací 
orgány
	D
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	obličej
	E
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	celá hlava
	F
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	horní končetiny
	ruce
	G
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	paže (části)
	H
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	dolní končetiny
	chodidlo
	I
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	nohy (části)
	J
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	různé
	pokožka
	K
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	trup/břicho
	L
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	parenterální cesty
	M
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	celé tělo
	N
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	Příloha d4 
Poskytování OOPP

	Jméno

	Příjmení

	Tabulka pro vyhodnocení rizik pro výběr a použití ochranných prostředků

	RIZIKA

	Profese
	fyzikální
	chemická
	biologická

	řidiči
	mechanická
	tepelná
	elektřina
	záření
	hluk
	aerosoly
	kapaliny
	plyny/páry
	patogenní bakterie
	patogenní viry
	mykotické houby
	nebakteriální biologické antigeny

	
	pády
	úder/nárazy
	bodné/řezné rány/škrábance
	vibrace
	uklouznutí/upadnutí
	teplo/oheň
	chlad
	
	neionizující
	ionizující
	
	prach/vlákna
	dýmy
	mlhy
	ponoření
	postříkání
	
	
	
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	Části těla
	hlava
	lebka
	A
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	sluch
	B
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	zrak
	C
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	dýchací 
orgány
	D
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	obličej
	E
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	celá hlava
	F
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	horní končetiny
	ruce
	G
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	paže (části)
	H
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	dolní končetiny
	chodidlo
	I
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	nohy (části)
	J
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	různé
	pokožka
	K
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	trup/břicho
	L
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	parenterální cesty
	M
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	celé tělo
	N
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	Příloha d5
Poskytování OOPP

	Jméno

	Příjmení

	Tabulka pro vyhodnocení rizik pro výběr a použití ochranných prostředků

	RIZIKA

	Profese
	fyzikální
	chemická
	biologická

	práce ve spisovně
(OHMS,OLVV)  
	mechanická
	tepelná
	elektřina
	záření
	hluk
	aerosoly
	kapaliny
	plyny/páry
	patogenní bakterie
	patogenní viry
	mykotické houby
	nebakteriální biologické antigeny

	
	pády
	úder/nárazy
	bodné/řezné rány/škrábance
	vibrace
	uklouznutí/upadnutí
	teplo/oheň
	chlad
	
	neionizující
	ionizující
	
	prach/vlákna
	dýmy
	mlhy
	ponoření
	postříkání
	
	
	
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	Části těla
	hlava
	lebka
	A
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	sluch
	B
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	zrak
	C
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	dýchací 
orgány
	D
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	obličej
	E
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	celá hlava
	F
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	horní končetiny
	ruce
	G
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	paže (části)
	H
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	dolní končetiny
	chodidlo
	I
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	nohy (části)
	J
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	různé
	pokožka
	K
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	trup/břicho
	L
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	parenterální cesty
	M
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	celé tělo
	N
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Příloha d6
Poskytování OOPP

	Jméno

	Příjmení

	Tabulka pro vyhodnocení rizik pro výběr a použití ochranných prostředků

	RIZIKA

	Profese
	fyzikální
	chemická
	biologická

	obsluha kopírovacích strojů a servis tiskáren (pracoviště OHMS, OINF)
	mechanická
	tepelná
	elektřina
	záření
	hluk
	aerosoly
	kapaliny
	plyny/páry
	patogenní bakterie
	patogenní viry
	mykotické houby
	nebakteriální biologické antigeny

	
	pády
	úder/nárazy
	bodné/řezné rány/škrábance
	vibrace
	uklouznutí/upadnutí
	teplo/oheň
	chlad
	
	neionizující
	ionizující
	
	prach/vlákna
	dýmy
	mlhy
	ponoření
	postříkání
	
	
	
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	Části těla
	hlava
	lebka
	A
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	sluch
	B
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	zrak
	C
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	dýchací 
orgány
	D
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	obličej
	E
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	celá hlava
	F
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	horní končetiny
	ruce
	G
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	paže (části)
	H
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	dolní končetiny
	chodidlo
	I
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	nohy (části)
	J
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	různé
	pokožka
	K
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	trup/břicho
	L
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	parenterální cesty
	M
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	celé tělo
	N
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	Příloha d7
Poskytování OOPP

	Jméno

	Příjmení

	Tabulka pro vyhodnocení rizik pro výběr a použití ochranných prostředků

	RIZIKA

	Profese
	fyzikální
	chemická
	biologická

	práce v terénu – odbor OZZL
	mechanická
	tepelná
	elektřina
	záření
	hluk
	aerosoly
	kapaliny
	plyny/páry
	patogenní bakterie
	patogenní viry
	mykotické houby
	nebakteriální biologické antigeny

	
	pády
	úder/nárazy
	bodné/řezné rány/škrábance
	vibrace
	uklouznutí/upadnutí
	teplo/oheň
	chlad
	
	neionizující
	ionizující
	
	prach/vlákna
	dýmy
	mlhy
	ponoření
	postříkání
	
	
	
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	Části těla
	hlava
	lebka
	A
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	sluch
	B
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	zrak
	C
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	dýchací 
orgány
	D
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	obličej
	E
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	celá hlava
	F
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	horní končetiny
	ruce
	G
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Tabulka pro vyhodnocení rizik pro výběr a použití ochranných prostředků
RIZIKA
Profese
fyzikální
chemická
biologická
práce v terénu – odbor OZZL

mechanická
tepelná
elektřina
záření
hluk
aerosoly
kapaliny
plyny/páry
patogenní bakterie
patogenní viry
mykotické houby
nebakteriální biologické antigeny
pády
úder/nárazy
bodné/řezné rány/škrábance
vibrace
uklouznutí/upadnutí
teplo/oheň
chlad
neionizující
ionizující
prach/vlákna
dýmy
mlhy
ponoření
postříkání
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
Části těla
hlava
lebka
A
 
…….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
sluch
B
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
zrak
C
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
dýchací 

orgány
D
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
obličej
E
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
celá hlava
F
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
horní končetiny
ruce
G
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
paže (části)
H
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
dolní končetiny
chodidlo
I
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
nohy (části)
J
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
různé
pokožka
K
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
trup/břicho
L
 
…….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
parenterální cesty
M
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
celé tělo
N
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	paže (části)
	H
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	dolní končetiny
	chodidlo
	I
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	nohy (části)
	J
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	různé
	pokožka
	K
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	trup/břicho
	L
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	parenterální cesty
	M
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	celé tělo
	N
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Příloha d8 

Poskytování OOPP

	Jméno

	Příjmení

	Tabulka pro vyhodnocení rizik pro výběr a použití ochranných prostředků

	RIZIKA

	Profese
	fyzikální
	chemická
	biologická

	práce v terénu stavba OREG, ODSH, OKPP, OHMS,OSOV
	mechanická
	tepelná
	elektřina
	záření
	hluk
	aerosoly
	kapaliny
	plyny/páry
	patogenní bakterie
	patogenní viry
	mykotické houby
	nebakteriální biologické antigeny

	
	pády
	úder/nárazy
	bodné/řezné rány/škrábance
	vibrace
	uklouznutí/upadnutí
	teplo/oheň
	chlad
	
	neionizující
	ionizující
	
	prach/vlákna
	dýmy
	mlhy
	ponoření
	postříkání
	
	
	
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21

	Části těla
	hlava
	lebka
	A
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	sluch
	B
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	zrak
	C
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	dýchací 

orgány
	D
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	obličej
	E
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	celá hlava
	F
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	horní končetiny
	ruce
	G
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 ………
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	paže (části)
	H
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	dolní končetiny
	chodidlo
	I
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	nohy (části)
	J
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	různé
	pokožka
	K
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	trup/břicho
	L
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	parenterální cesty
	M
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	celé tělo
	N
	 
	…… 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Příloha e)  k RŘ/81/REDI

	JIHOČESKÝ KRAJ

KRAJSKÝ ÚŘAD

IČ: 70890650
	VYPOŘÁDÁNÍ OSOBNÍCH OCHRANNÝCH PRACOVNÍCH POMŮCEK PŘI ODCHODU ZAMĚSTNANCE 

(KHEJ, ODSH, OREG, OZZL, OHMS, OKPP, OLVV, OINF)


Jméno zaměstnance
…………………………………
Odbor
.……………………………

Osobní číslo …………  Adresa bydliště…………………………………………………...…..

Důvod odchodu  zaměstnance (MD, UPP, přechod na jiné oddělení, odbor aj.) …………..

Datum odchodu .............................................

	      Název ochranné pomůcky
	Datum pořízení
	Doba životnosti
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Datum: ………………………  


Podpis zaměstnance:                        …..……………….……..

Datum: ………………………
              Podpis vedoucího odboru:
   …..……………….……..
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