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Dle odstavce 8 d) prilohy ¢. 2 k vyhl&sce ¢. 535/2002 Sb., kterou se meéni vyhlaska

¢. 16/2001 Sb., o zptisobu, terminech arozsahu Gdaji predkladanych pro hodnoceni plnéni
statniho rozpoctu, rozpoéta stétnich fonda a rozpoctt Uzemnich samospravnych celka krajsky
Urad timto pokynem stanovi zpiasob a metodu, kterymi zabezpeci kontrolu a sprévnost
piedkladanych vykazi k sumarizaci.

IVSECHNY PRiISPEVK OVE ORGANIZACE V JIHOCESKEM KRAJI
MUSI PREDAT DATA KE ZPRACOVANIi PRO MF CR A DODRZET
STANOVENY TERMIN!!!

1. Termin pro predkladani vykazi

2. Unora 2004

2. Zpusob predkladani téetnich vykaza

a) organizace ziizenékrajem
Ti&ené a potvrzené vykazy Rozvaha (65), Vykaz zisku a ztréty (67), Priloha (68) v K ¢
Elektronicky ve vétach 45,46,49 prostiednictvim elektronické posty na adresu:
automat@kra-jihocesky.cz

Do predmétu e-mailu napiste:
VZOr. W nVYK26_mirrrr_dd. mm rrrr_hh: nm ss_I| CO_nazev organi zace
piiklad: W nVYK26_12/2003_30. 01. 2004_13: 52: 47_00123456_Gyrmazi um Vel esi n
Prilohou e-mailu musi byt soubor obsahujici vase Ucetni vykazy s ptiponou .txt nebo .kxx .
NepouZivejte v ndzvu souboru diakritiku.

b) organizace ziizené obcemi
Ti&ené a potvrzené vykazy Rozvaha (65), Vykaz zisku a ztréty (67), Priloha (68) v tis. K& na
2 desetinnd mista.
Elektronicky ve vétach 45,46,47 prostiednictvim elektronické posty na adresu:
automat-po@kraj-jihocesky.cz

Do predmétu e-mailu napiste:

VZOr: W nVYK25_mirrrr_dd. mm rrrr_hh: nm ss_| CO_nazev organi zace

piiklad: W nVYK25_12/2003_30. 01. 2004_13: 52: 47_00123456_ZS Vel esi n
Prilohou e-mailu musi byt soubor obsahujici vase Ucetni vykazy s priponou .txt nebo .kxx .
NepouZivejte v ndzvu souboru diakritiku.

VAR

3. Zadilani G¢etnich vykaza

Prosime Vas o zasilani tisténych vykazi pouze obyéejnou postou a ne doporuceng.
U&etiite na postovném a z&roven urychlite zpracovani VaSich vykazi, protoZe doporucend
posta musi byt evidovéna vickrét. Dékujeme za pochopeni.

Dée Vas z&dame o peclivé vyplreéni podedni strany vykazi, kde uvadéjte kontakty
na Ucetni a na statutérniho zastupce organizace (jmeéno a telefon), abychom se s Vami mohli
spojit v piipadé nesrovnalosti v Gcetnich vykazech.


mailto:automat@kraj-jihocesky.cz
mailto:automat-po@kraj-jihocesky.cz

4. Porizovace Uc¢etnich vykazi

V pripad¢, Ze V&S Ucetni software neumi udélat vystup ARIS (véty 45,46,47 nebo 49),
ktery poZaduje vyhlaska ¢. 535/2002 Sb., nabizime Vam teSeni tohoto problému.

Na internetovych strankéch krajského Uradu Jihoceského kraje v sekci Predpisy
a dokumenty, ve doZce Pravidla, smérnice a zasady — kragjsky Uiad je vyvéSen ke stazeni
ARIS — porizova¢ dat U¢etnich vykazi ve forméu Exce veéetné dokumentace k jeho
obsluze. Je uréen pro organizace ziizené obcemi, protoZe sestavuje vykazy v tis. K¢ na 2
desetinnd miga

V prabéhu ledna tam umistime také Pofizova¢ dat U&etnich vykaza od firmy
Gordic, ktery bude porizovat vykazy v K¢ a bude ur éen or ganizacim zitizenym krajem.

V & naleznete na této internetové adrese:
http://www.kraj-jihocesky.cz/index.php?menu=10& submenu=5

5. U&tovani dotaci prispévkovym organizacim (Zpravy MF CR 2/2003)

a) organizace ziizenékrajem
Financéni prostiedky od MSMT UG¢elové uréené na piimé naklady na vzdélavani
(ptedevSim na platy ucitelt, ucebni pomucky, vécnou reZii stravovani, povinné pojisténi
avzdelavéani zamestnanca atd. dle § 8 odst. 2 z&kona ¢. 564/1990 Sh.) se vykazuji natédku 9.
Zalctuji see 346 MD /691 D

Na fadku 19 se vykazuji pouze financni prostiedky poskytnuté z vlastniho rozpoctu
krajského Gradu.
Zalctuji see 348 MD /691D

b) organizace ziizené obcemi
Prispévek ze stétniho rozpoctu zasilany prostrednictvim krajského Gradu (od MSMT
na mzdy a dalsi vydaje dle § 8 odst. 2 zaékona ¢. 564/1990 Sb.) a prigpévek na provoz
od ztizovatele se ner ozliduje — viechny dotace jsou vykazovany v priloze nafadku 19.
Zalctuji see 348 MD /691D

Synteticky U¢et 691 by mél byt analyticky ¢lenén na dotace od krajského Gfadu a
na dotace od zfizovatele Je nutné, aby zfizovatel vzdy piesné informoval svou
prispévk ovou organizaci o tom, jaké finanéni prostiedky ji zasil4, zda to jsou penize ze
statniho rozpoétu nebo z rozpoétu obcee, protoZe se vypoirddani dotaci lisi podle piavodu
poskytnuti.

6. Priloha k Uéetni zavérce

Usporéadani polozek v priloze k Gcetni zavérce je definovano v priloze ¢. 3 k vyhl&Sce
¢. 505/2002 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi.

Prispévk ové organizace ziizované USC vypliiuji zavazné ¥adky 1 az 9, 17 az 19,
30a 31, 34a35, 38a39 vykazu.


http://www.kraj-jihocesky.cz/index.php?menu=10&submenu=5

Kontrola analytickych Uéta u ndklada a vynosi

Zadame o kontrolu analytickych Gétt pouzivanych u nékladovych a vynosovych Géti
dle pouzivaného Ucetniho softwaru, protoZze dodrZovani analytik zajisti spravnou tvorbu
vykazu zisku a ztraty.

Prispévkove organizece, které maji pouze hlavni ¢innost, by mély vyplnovat jen
sloupec ¢. 1 ve vykazu zisku a ztréty. U téch organizaci, v jegjichz ziizovaci listing je uvedena
také dopliikova ¢innost, musi vyplnit i sloupec ¢. 2.

7. Kontrola vazeb vykazi

Pi‘ed odevzdanim vykazi krajskému Uradu piekontrolujte alespoii téchto nékolik
zékladnich vazeb G¢etnich vykazi.

Vnitrovykazové vazby rozvahy:

L1=1.127 stda aktiva se musi rovnat fondu dlouhodobého majetku (901)

.5=1.13 drobny dlouhodoby nehmotny majetek (018) se musi rovnat opravkam (078)
.22=1.31 drobny dlouhodoby hmotny majetek (028) se musi rovnat oprévkam (088)
.125=%.202 dhrnaktiv se musi rovnat Uhrnu pasiv
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152 v rozvaze = t. 62 ve vykazu zisku a ztréty hospodéisky vydedek (963)

Mezivykazove vazby:
f.
i. 57 ve vykazu zisku aztraty = 1. 9 + 19 v piiloze  provozni dotace (691)

8. Nezapomeiite!

ProUctovat kone¢ny stav materialu a zboZi na skladé v pripadé Uctovani zpisobem B.
Zalctovat viechny predpisy faktur.

Vyeigtit pohledévky a zévazky minulych let podle zékona ¢. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi
a Opatreni MF ¢j. 283/76 104/2000 — pohledévky po lhate¢ splatnosti, ¢lanek XVII
a v souladu sMetodickym pokynem KU JK — Evidence pohledavek a zévazki, platného
od 4.6.2003.

DodrZovat pti Uctovéni nakladi a vynosi metodu ¢asového rozliSeni — zalctovat do
nékladi avynosi pouze to, co souvisi srokem 2003

Ucet 961 musi byt vyrovnany.

Zkontrolovat zavéretne zapisy.



