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Zménovy list k vnitFnimu predpisu ¢.: MP/25/0EKO

Zména C. Puvodni vydani
Platnost od: 16.2.2004
Predmét zmény:*) |0

Zména ¢.1

Platnost od: 1.2.2005

Pfedmét zmény:*)

\/ celém rozsahu

Zména C. 2

Platnost od:

1.2.2006

Pfedmét zmény:*)

\/ celém rozsahu

Zména ¢€.3

Platnost od:

13.2.2007

Pfedmét zmény:*)

\/ celém rozsahu

Zména ¢.4

Platnost od:

1.1.2008

Pfedmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢. 5

Platnost od:

1.1.2009

Pfedmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zména ¢C.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zména ¢C.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

*) Predmétem zmény se rozumi v ¢em nastala Gprava (¢lanek, strana apod), pti rozsahlejsich

upravach mozno uvést v celém rozsahu.




~ CLANEK1 ,
UVODNIi USTANOVENI

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zplisob, terminy a rozsah udaja
predkladanych v roce 2009 krajskému ufadu obcemi a dobrovolnymi svazky obci v Jiho¢eském
kraji pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpocti statnich fondli a rozpoctl uzemnich
samospravnych celkt dle ustanoveni vyhlasky ¢. 16/2001 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpist.

, ~ CLANEK 2
CISELNIK UCELOVYCH ZNAKU

(1) Ciselnik G&elovych znakil pro sledovani transfert a puijéek vefejnym rozpoétim tzemni
urovné se pravideln¢ aktualizuje na webovych strankach:

HYPERLINK "http://www.mfcr.cz" www.mfcr.cz / Vetejné finance / Vetejné rozpocty /
Dokumenty / Ciselnik u¢elovych znaki

CLANEK 3
ZPUSOB PREDKLADANI

(1) Tisténé vykazy budou zasilany postou na adresu: Krajsky ufad — JihoCesky kraj
ekonomicky odbor
oddéleni ucetnictvi a vykaznictvi
U Zimniho stadionu 1952/2
370 76 Ceské Budéjovice

(2) Data v elektronické podobé budou zasildna prostiednictvim e-mailu na adresu automatu:
automat-obce(@kraj-jihocesky.cz

Do pfedmétu e-mailu uved'te:

VZOor: WinXXXtt mm/rrrr dd.mm.yyyy hh:mm.ss IIIIIIIIII nnnnnnnnnnnnnn
piiklad: WinUCR21 02/2009 07.03.2009 10:35:00 00244686 Mésto Borovany
Ptilohou e-mailu musi byt soubor obsahujici vaSe ucetni nebo rozpoctovéa data s ptiponou .txt
nebo .kxx . Pfilozeny soubor musi obsahovat obraty ve formatu vystupu pro Gordic — véta 5,6,C.
Opakované poslani davky v jednom mésici prepiSe davku ptivodni.

Automat zaSle zpét protokol o chybach nebo akceptaci davky a sestavené vykazy, které lze
prohliZet v programu notepad (= poznamkovy blok).

Kontrola téchto zpétnych protokolii je velmi diilezita, proto ji vénujte zvySenou pozornost.

VySe zminény program Notepad (= poznamkovy blok) je soucasti operac¢niho systému Windows,
tzn. najdete jej v nabidce START/Programy/PrisluSenstvi/Notepad.

(= poznamkovy blok). Soubory otevirané v tomto programu musi byt ulozeny bud’ na diskete
nebo na pevném disku v PC. Nelze je mit pouze jako pfilohu e-mailu.

Pokud opakované¢ neobdrzite odpovéd’ z automatu, zkontrolujte nastaveni vasi e-mailové adresy,
pfipadné se obrat’te na jejiho spravce. Je mozné, Ze se vase e-mailova adresa dostala do SPAM
databaze a bude nutny zasah vaseho technika.
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Hlavni a hospodaiska ¢innost musi byt posilana spoleéné v jednom souboru s Gcetnictvim za
dany mésic!

(3)  Obraty ucetnictvi prosim zasilejte v€etné textii z divodu snadnéjsi kontroly spravnosti
dat.

Pozn: Upozoriiujeme, Ze kaZdou stiedu v 18:00 hodin probiha odstavka sité, coz zpiusobi i
odstaivku AUTOMATU. Z tohoto duvodu je odpovéd’ odeslana az nasledujici den po jeho
spusténi.

Clanek 4
Terminy predkladani

(1) Terminy pro pfeddvani ucetnich a rozpoctovych dat obci a dobrovolnych svazki obci pro
rok 2009 jsme stanovili nasledovné:

Meésic Termin Meésic Termin
Leden do 20.2. Cervenec do 7.8.
Unor do 6.3. Srpen do 7.9.
Brezen do 9.4. Zavi do 9.10.
Duben do 7.5. Rijen do 6.11.
Kvéten do 8.6. Listopad do 7.12.
Cerven do 9.7. Prosinec

(2) Z diavodu velkého mnoZzstvi zpracovavanych Ucetnich a financ¢nich dat u obci s rozsifenou
pusobnosti mize byt po dohodé¢ s konkrétnim pracovnikem oddé€leni ucetnictvi a vykaznictvi,
ktery zpracovava vykazy daného okresu, prodlouzen termin pro jejich piedani.

3) Termin pfedlozeni vykazli za mésic prosinec bude stanoven dodate¢né v ramci zmény
metodického pokynu MP/22/OEKO Ucetni zavérka obci a DSO.

(4) Vénovat vétSi pozornost kontrole posilanych dat. Obraty musi byt zasilany v K&,
elektronicky posilat pouze obraty a nikoliv opisy, které jsou pouze pro cteni.

(5) Data schvaleného rozpoctu je mozné zasilat jiz s daty za mésic leden 2009, nejpozdéji
musi byt schvaleny rozpocet predan s daty za mésic duben 2009.

Clanek 5
Rozsah predkladanych vykazi a dopliiujicich adaja
(1) Leden

a) obraty Ucetnictvi za leden a pocatecni stavy v K¢

b) tisténa sestava pocatecnich stavii rozvahovych uéti v K¢

c) finan¢ni vykaz Fin 2 — 12 M v tisténé podobé v K¢ (vykaz 40) schvaleny statutarnim
organem

d) analytickd piedvaha / analytickd rozvaha v ti§téné podob¢ v K¢

e) prehled transferi a pujcek pfijatych od kraji, regiondlnich rad, statnich fondi a
ministerstev



g)

)

3)

4

a)
b)
©)
d)

e)

g)

)

ptehled transfert a ptijcek piijatych od jinych obci ¢i poskytnutych jinym obcim a DSO
data rozpoctu v K¢ bez analytickych ucti veetné tisténého opisu

Unor

obraty ucetnictvi v K¢

finan¢ni vykaz Fin 2 — 12 M v tiS§t€né podobé v K¢ (vykaz 40) schvéleny statutarnim
organem

analyticka predvaha / analyticka rozvaha v tisténé podob¢ v K¢

prehled transferi a puajcek pfijatych od kraji, regionalnich rad, statnich fondd a
ministerstev

prehled transferti a ptijéek ptijatych od jinych obci ¢i poskytnutych jinym obcim a DSO
Biezen

obraty Ucetnictvi v K¢

finan¢ni vykaz Fin 2 — 12 M v ti§téné podobé v K¢ (vykaz 40) schvaleny statutarnim
organem

analyticka pfedvaha / analyticka rozvaha v tisténé podob¢ v K¢

ptehled transferi a puajéek pfijatych od kraji, regionalnich rad, statnich fondi a
ministerstev

ptrehled transfert a pijcek piijatych od jinych obci €1 poskytnutych jinym obcim a DSO
rozvaha organizacnich slozek statu, izemnich samospravnych celki a prispévkovych
organizaci v tisténé podobé v K¢ (vykaz 60)

vykaz zisku a ztraty v tisténé podobé v K¢ (vykaz 61)

priloha k icetni zavérce v K¢ (vykaz 62)

Duben

obraty tcetnictvi v K¢

data rozpoctu v K¢ bez analytickych uctt (posledni termin)

tiStény opis rozpoctu v K¢ bez analytickych ucth

finan¢ni vykaz Fin 2 — 12 M v tiS§téné podobé v K¢ (vykaz 40) schvaleny statutarnim
organem

analytickd pfedvaha / analytickd rozvaha v tiS§téné podobé v K¢

ptehled transferd a puajcek pfijatych od kraji, regionalnich rad, statnich fondd a
ministerstev

ptrehled transfert a ptijcek piijatych od jinych obci €1 poskytnutych jinym obcim a DSO

Kvéten, Cervenec, srpen, fijen, listopad

obraty ucetnictvi v K¢

rozpoctové zmény v K¢ — pokud nastanou

tiStény opis rozpoctovych zmén v K& — pokud nastanou

finan¢ni vykaz Fin 2 — 12 M v ti§téné podobé v K¢ (vykaz 40) schvaleny statutarnim
organem

analyticka ptfedvaha / analyticka rozvaha v tisténé podob¢ v K¢

ptehled transferd a piajcek pfijatych od kraji, regionalnich rad, statnich fondd a
ministerstev

ptehled transfert a ptijcek piijatych od jinych obci ¢i poskytnutych jinym obcim a DSO



(6) Cerven, zaii

a) obraty ucetnictvi v K¢

b) rozpoctové zmény v K¢— pokud nastanou

c) tistény opis rozpoctovych zmén v K¢ — pokud nastanou

d) finan¢ni vykaz Fin 2 — 12 M v tisténé podobé v K¢ (vykaz 40) schvaleny statutarnim
organem

e) analytickd pfedvaha / analytickd rozvaha v tisténé podob¢ v K¢

f) prehled transferG a pujcek pfijatych od kraji, regiondlnich rad, statnich fondi a
ministerstev

g) prehled transfert a pijcek piijatych od jinych obci €1 poskytnutych jingm obcim a DSO

h) rozvaha organizacnich sloZek statu, izemnich samospravnych celki a prispévkovych
organizaci v tiSténé podobé v K¢ (vykaz 60)

i) vykaz zisku a ztraty v tiSténé podobé v K¢ (vykaz 61)

j) priloha k ucetni zavérce v K¢ (vykaz 62)

Clanek 6
Rozpocet

(1)  Rozpocet se tvofi na nize vyjmenovanych syntetickych uctech v Ké:

223 Bankovni uc¢ty k limitim
231 Zékladni bézny tcet

232 Vkladovy vydajovy tcet
235 Ptijmovy ucet

236 Bé&zné Gcty penéznich fondi
281 Kratkodobé bankovni uvéry
951 Dlouhodobé bankovni Givéry

(2) Prosime o pfedloZeni schvéaleného rozpoctu bez analytického ¢lenéni.

(3) Vice rozpoctovych zmén potizenych do programu v jednom mésici zasilejte pouze jednou
davkou z divodu spravnosti sestaveni vykazu, jinak se data se stejnym druhem dokladu 3
prepisi!

(4) Do schvéleného rozpoétu zapracujeme pouze takové transfery, které jsou jiz pro USC

ptfedem schvalené. Ve schvaleném rozpoctu (ptipadné rozpoctu po zméndch) musi byt uveden u
transferu (pol. 4xxx) UZ.

(%) Polozka 4112 — Neinvesti¢ni transfer ze stdtniho rozpoctu v ramci souhrnného dota¢niho
vztahu — musi byt v rozpoctu ve stejné vysi jako skutecnost (na K¢).

Clanek 7
Nastaveni automatu

(1) Automat bude spustén vzdy od 1. dne nasledujiciho mésice po dobu cca 12 dnt (pii
zpracovani ¢tvrtleti cca 17 dnt), poté bude probihat sumarizace dat a sestaveni vykazii pro ARIS.

(2)  Automat bude pfijimat sou¢asné obraty ucetnictvi i rozpoctu.



Clanek 8
Opravy ucetnictvi
(1)  Pfipomindme, Ze veSkeré opravy ucetnictvi musi byt zaslany krajskému ufadu ve vyse
uvedenych terminech, jinak budou vykazy pfedané¢ do systému ARIS odlisné od vykazii obce
(davka ucetnictvi musi byt z programu vystoupena celd véetné vSech provedenych oprav).

(2)  Po ukonceni zpracovani jiz nelze do ucetnictvi vstupovat, ptipadné opravy lze provadét az
v nasledujicim obdobi.

Clanek 9
Pravidla pro uzZivani novych atributii nastroj a zdroj
(1)  Pouzivani novych atributii nastroj a zdroj fesi samostatny metodicky pokyn MP/70/OEKO

platny od 1. 10. 2007 a je k dispozici na internetové adrese:
http://www.kraj-jihocesky.cz/index.php?par[id_v]=193&par[lang]=CS.

(2) S ptipadnymi dotazy k novym atributim se obracejte na Ing. Jitku Rocarkovou, vedouci
oddéleni Gcetnictvi a vykaznictvi, tel. €. 386 720 347, e-mail: rocarkova@kraj-jihocesky.cz.

Clanek 10
Zavéreéna ustanoveni

(1) Metodicky pokyn obsahuje 2 tabulky:

Ptiloha €. 1: Prehled transferii a pijcek piijatych od krajii, regionalnich rad, statnich fonda a
ministerstev
Ptiloha €. 2: Pfehled transferti a ptijcek piijatych od jinych obci €i poskytnutych jingm obcim

2) Tento metodicky pokyn je platny a uc¢inny od 1. 1. 2009 a nahrazuje dosavadni zménu ¢&. 4
metodického pokynu MP/25/OEKO.
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Obec:  ciiiiiiiiiiiiiiiea Ptiloha ¢. 1
OKres:  .ooceveieiniiiinecnennnne. MESiC:  civeiiiiiiiiiiiiieeene
Piehled transferii a pijcek prijatvch od kraju, regionalnich rad, statnich fondi a ministerstev
Datum Od koho Ugel pievodu Polozka uz VAl Castka
Datum:......ccccvenvennnnen. Razitko a podpis:



(011 7 V- Ptiloha ¢. 2
OKIeS:  viveeerereeeeeeeeenesnnenes MESIC: eeevervvnereeecnccnnenes
Prehled transferu a pujcek prijatvch od jinvch obei a DSO nebo poskytnutych jinvm obeim a DSO
Datum Od koho / komu Ugel prevodu Orgnum | Polozka Uz VA Céstka
DATUM:...cuvenrenrenrenennnnn. RAZITKO A PODPIS



