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- M Metodika uctovani verejného
Jihocesky kraj

opatrovnictvi
« Oddé&leni vykaznictvi KU JEK provozuje portdl
s nazvem ,Metodicka podpora v oblasti ucCetnictvi
statu”

e prioritne se zameruje na rozbor komplikovanych
a nejasnych ucetnich operaci ve vazbe na platnou
legislativu CR

« zverejnéna metodika C. 8/2019 Verejné opatrovnictvi
- vzorove ucetni pripady:

— zpracovan ve spolupraci s Odborem socialnich véci
— Uletni aspekty projednany se zastupci MF CR


https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/?ostatni
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e Zauctovani pokladny cizich

Jihocesky kraj . .
prostredku

Pokladna cizich prostredku

« duchod, pfipadné dalsi financ¢ni prijmy opatrovance
jsou opatrovnikem vyzvedavany na poste a viozeny
do hotovostni pokladny

Vnitfni  dcCetni doklad - vyzvednuti duchodu opatrovance
na pobocce posty opatrovnikem
SU AU § polozka ORG MD D
335 Oxxx X
377)
378 Oxxx XXXXXXXXXX X




R
e Zauctovani pokladny cizich

Jihocesky kraj . .
prostredku

Prijmovy pokladni doklad - vlozeni finan€nich pfijmu opatrovance
do pokladny cizich prostfedku (dokladem je stvrzenka postovni
poukazky z poboCky posty)

SU AU § | polozka | ORG MD D
261 006x - 009x X

335 Oxxx X
(377)

Vydajovy pokladni doklad - vyplaceni hotovosti opatrovanci
z pokladny cizich prostfedku (optimalné vyplatit pfed svédkem) -
opatrovanec stvrdi prijeti ,kapesného” svym podpisem

SU AU § | polozka ORG MD D
378 Oxxx XXXXXXXXXX X
261 006x - 009x X




R
e Zauctovani pokladny cizich

Jihocesky kraj . .
prostredku
Vydajovy pokladni doklad - vyplaceni béznych vydaju (najemné,

strava opatrovanci, platba odpadd, atd.) - dokladem jsou
stvrzenky atd.

SU AU § | polozka ORG MD D

378 Oxxx XXXXXXXXXX X

261 006x - 009x X
Upozorneni:

* nezbytné vest pokladni knihu

* nutno zajistit dostateCny pokladni limit zejména
v souvislosti s pojistnou smlouvou obce
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fihoteski kii Zauctovani pokladny cizich

prostiredku

Upozornéni:
« zohlednit problematiku zakona o financni kontrole

« doporuceno uzavrit dohodu o hmotné odpovednosti
zaméstnance obce nakladajiciho s finanCnimi
prostredky opatrovance
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o S . Zauctovani bankovniho uctu
Jihocesky kraj

na jméno opatrovance

Bankovni ucet na jméno opatrovance

 bankovni ucCet je zfizen na jmeno opatrovance
s dispoziCnimi pravy verejného opatrovnika - obce

— moznost internetovéeho bankovnictvi

— moznost platby opatrovnikem kartou v obchode

— vybér do pokladny cizich prostfedku
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o S . Zauctovani bankovniho uctu
Jihocesky kraj

na jméno opatrovance

Doporuceni k internetovému bankovnictvi:

e opatrovnikovi si zridi s ohledem na moznost
efektivnino pristupu k elektronickym bankovnim
vypisum

Cil:

« eliminovat riziko Casoveho prodleni pri zasilani
bankovnich vypisu v tisténé podobé a riziko
pozdniho zaslani finanénich a ucetnich vykazu
do CSUIS a elektronickych dat na AUTOMAT KU
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o S . Zauctovani bankovniho uctu
Jihocesky kraj

na jméno opatrovance

Vypis z bankovniho uc¢tu - pfijeti duchodu nebo jiného pFijmu
na ucCet opatrovance s dispoziCnimi pravy opatrovnika

SU AU § polozka ORG MD D

999 0993 X

993 Oxxx XXXXXXXXXX X
Vypis z bankovniho uctu - bézné uhrady

SU AU § polozka ORG MD D

993 Oxxx XXXXXXXXXX X

999 0993 X
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o S . Zauctovani bankovniho uctu
Jihocesky kraj

na jméno opatrovance

Vypis z bankovniho uctu - vybér hotovosti platebni kartou osobou
povérfenou verejnym opatrovnictvim (zaméstnancem obce vykonavajicim
tuto prenesenou pusobnost nebo starostou) s cilem vlozeni finan€nich
prostfedku do pokladny cizich prostfedku

SU AU § polozka ORG MD D
993 Oxxx XXXXXXXXXX X
999 0993 X

Vnitfni ucCetni doklad - vybér hotovosti platebni kartou s cilem vlozeni
financnich prostfedkt do pokladny cizich prostfedkd - okamzik ucetniho
pfipadu = okamzik shodny s predchazejicim ucetnim pripadem

SU AU § polozka ORG MD D
335 0xxx X

377)

378 0xxx XXXXXXXXXX X
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g Zauctovani bankovniho uctu

Jihocesky kraj L,
na jmeno opatrovance

Prijmovy pokladni doklad - vlozeni hotovosti opatrovance
do pokladny cizich prostredku

SU AU § | polozka| MD D

261 006x - 009x X

335 Oxxx X

(377)

Vydajovy pokladni doklad - vyplaceni ,kapesného” z pokladny
cizich prostfedku na zakladé rozhodnuti soudu (optimalné vyplatit
pfed sveédkem) - opatrovanec stvrdi prijeti ,kapesného® svym
podpisem

SU AU § | polozka ORG MD D

378 Oxxx XXXXXXXXXX X
261 006x - 009x X
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o S . Zauctovani bankovniho uctu
Jihocesky kraj

na jméno opatrovance
Vypis z bankovniho uc¢tu - odvedeni financnich prostredku

na sporici ucet v pripade vyssich uspor opatrovance s cilem
efektivniho hospodareni

SU AU § polozka ORG MD D

993 0xxx XXXXXXXXXX X

999 0993 X
Vypis z bankovniho ucCtu - prijeti uUspor na sporici ucCet
opatrovance s dispoziCnimi pravy verejného opatrovnika

SU AU § polozka ORG MD D

999 0993 X

993 Oxxx XXXXXXXXXX X
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o s Zauctovani spravy cizich
Jihocesky kraj . .

prostredku

Ucet cizich prostredkii
* bankovni ucet je zrizen na jméno obce, jedna se
o vedeni a spravu cizich prostfedku

e opatrovanec nema zrizen bankovni ucet na své
jméno ani nema prostredky vedeny vyhradne
na pokladné cizich prostredku

Doporuceni:

 vhodné uprednostnit zalozeni vlastniho Uctu
opatrovance, pripadne vest prostredky na pokladnée
cizich prostfedku

14
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fihoteski kii Zauctovani spravy cizich

prostredku

Vypis z bankovniho uc¢tu - pfijeti duchodu nebo jiného pFijmu
opatrovance na ucet cizich prostfedku

SU AU § polozka ORG MD D

245 Oxxx X

378 Oxxx XXXXXXXXXX X
Vypis z bankovniho ucCtu - bézné (opakované€) uhrady
za opatrovance

SU AU § polozka ORG MD D

378 Oxxx XXXXXXXXXX X

245 Oxxx X

15
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s Zauctovani - rovan
Jihocesky kraj tova opatrovanec

v pobytovém zarizeni

Opatrovanec je umisten v pobytovém zarizeni
socialnich sluzeb péce nebo v obdobném
ubytovacim zarizeni

e opatrovanec je umisten v pobytovem zarizeni
socialnich sluzeb péCe (domov pro seniory, domov
pro osoby se zdravotnim postizenim, domov
se zvlastnim rezimem, atd.)

16
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i Zauctovani - opatrovanec
Jihocesky kraj v pobytovém zafizeni

1. duchod nebo dalSi pravidelny pfijem je zasilan
na zadost verejneho opatrovnika primo
do pobytového zarizeni socialnich sluzeb péce

— financni tok v tomto pfipadé nejde pres obec
V pozici verejneho opatrovnika, proto se neprojevi
v_ucetnich zapisech a ucetnich vykazech obce

17
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i Zauctovani - opatrovanec
Jihocesky kraj v pobytovém zafizeni

2. duchod a dalsi pfFijmy jsou zasilany na bankovni
ucet na jméno opatrovance a poté cCast zasilana
na pobytové =zarizeni a cCast na depozitni ucet
opatrovance v pobytovem zarizeni

— financni tok v tomto pripade jde pres obec v pozici
verejneho opatrovnika, proto se projevi v _ucetnich
zapisech a ucetnich vykazech obce

18
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& Zauctovani - opatrovanec

Jihocesky kraj v pobytovém zafizeni

Zauctovani v pripadé, ze diuchod a dalsi prijmy jsou
zasilany na bankovni ucet na jméno opatrovance a poté
cast zasilana na pobytoveé zarizeni a ¢cast na depozitni
ucet opatrovance

Vypis z bankovniho uétu - pfijeti dichodu na ucet opatrovance

umisténého v pobytovém zarizeni s dispoziCnimi pravy
opatrovnika
SU AU polozka ORG MD D
999 0993 X
993 Oxxx XXXXXXXXXX X
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i Zauctovani - opatrovanec
Jihocesky kraj v pobytovém zafizeni

Vypis z bankovniho ucCtu - uhrada za ubytovani, stravu a sluzby
pobytovému zarizeni optimalné na zaklade trvalého pfrikazu

K uhradé
SU AU § polozka ORG MD D
993 Oxxx XXXXXXXXXX X
999 0993 X

Vypis z bankovniho uctu - pfevod ¢astky ve vysi minimalné 15 %
duchodu nebo Castky dle pokynu opatrovnika na depozitni ucet

opatrovance
SU AU § polozka ORG MD D
993 Oxxx XXXXXXXXXX X
999 0993 X
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Jihoéesky kraj Metodicke doporuceni k uziti

podrozvahovych uctu

Obecné doporuceni:

e V pripade uctovani na podrozvahovem uctu 993 -
Ostatni kratkodoba podminéna pasiva ucetni jednotka
zvazi moznost stanoveni hladiny vyznamnosti
v navaznosti na aplikaci principu vyznamnosti
a efektivity podle ustanoveni bod(i 6.2. a 6.5. CUS
c. 701

« vyznamnost informace se obecné posuzuje
ve vztahu Kk jejimu uzivateli a moznosti ovlivheni
jeho usudku nebo rozhodovani

 je nutné pri uctovani na podrozvahovych uctech

analyticky rozlisit bankovni ucCet od sporiciho uctu.
21
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Jihocesky kraj Metodicke doporl’Jcenrlvk ou2|t|
podrozvahovych uctu
Doporuéeni KU JéK &. 1:

* je vhodné neuctovat na podrozvahoveé ucty pouze
tehdy, pokud opatrovanec nema ke konci mesice

zustatek, tzn. vydaje jsou shodné s pfijmy a nema
zadné uspory

Zduavodnéni doporuéeni KU JéK:

« jedna se o spravu cizich prostfedku obci a je nutna
evidence, protoze se naklada a manipuluje
s financnimi prostredky osob zranitelnych a socialné
oslabenych, které nedokazou uplatnit sva prava

22
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Jihoéesky kraj Metodicke doporuceni k uziti

podrozvahovych uctu

Zduvodnéni doporuéeni KU JéEK:

e UcCetni jednotky (obce) maji mit vypracovan vnitrni
predpis, jak u nich probiha sprava cizich financnich
prostfedku

« optimalnim zpusobem evidence cizich prostfedku
je v tomto pfipadé ucetni zplsob evidence

23
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Jihoéesky kraj Metodicke doporuceni k uziti

podrozvahovych uctu

Doporuéeni KU JéK &. 2:

s ohledem na princip efektivity a vyznamnosti je
mozné uctovat o zméne na podrozvahovém uctu
993 - Ostatni kratkodoba podminena pasiva
nejpozdeji ke dni sestaveni ucCetni zaverky
(mezitimni a fadné), CUS &. 701 - Uty a zasady
uctovani na uctech, body 6.5, 6.6 a 6.7.

24



*'_:-‘

AN
P

Jihocesky kraj

Diskuze a doplnujici dotazy?

25



Dekuji za pozornost
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