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Cast .
Obecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni a obecna ustanoveni

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovilisgb, terminy a rozsah udagpredkladanych
vroce 2012 Krajskémuiadu - Jihéeskému kraji (dale jen KU - JK) a MER obcemi
a dobrovolnymi svazky obci (dale jen DSO) v ddském kraji pro poeby Centralniho systému
Ucetnich informaci statu (dale jen CSUIS) dle ustambv

a) vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., o d@tnich zaznamech v technické fa@rmybranych detnich
jednotek a jejich fedavani do Centralniho systémietinich informaci statu a o pozadavcich
na technické a smisené formyetnich zaznai ve zréni pozdjSich gedpidi,

b) vyhlasky¢. 449/2009 Sh., o #igobu, terminech a rozsahu Utdpiedkladanych pro hodnoceni
pInéni statniho rozptu, rozpd@tu statnich fond a rozpdéta Uzemnich samospravnych cilk
rozpaiti dobrovolnych svazkobci a rozpéti Regionalnich rad regidnsoudrznosti, ve zmi
pozcjSich gedpidi,

c) vyhlasky¢. 410/2009 Sb., kterou se pro¥fidnéktera ustanoveni zakona 563/1991 Sb.,
o etnictvi, ve zini pozdjSich @edpidi, pro &etni jednotky, které jsou uUzemnimi
samospravnymi celky, ffspEvkovymi organizacemi, statnimi fondygetné Pozemkového
fonduCeské republiky a organigaimi slozkami statu, ve 2ni pozdjsich gedpis.

Clanek 2
Ciselnik elovych znaki
(1) Ciselnik &elovych znak pro sledovani transfiera pijcek verejnym rozpétim Gzemni

arovre se pravideldé aktualizuje na webovych strankach:
http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/verejnendnce 9744.html

Clanek 3
Rozhodnuti krajského (Fadu o zpisobu predkladani

(1) Dle ustanoveni a v souladu s 8 5 odst. 4) \BKy&. 383/2009 Sb., ve 2ni pozdjSich
ptedpidi, stanovil KU - JK na zaklad porady vedeni Zisob predani (tetnich zaznani
a finanénich Udajia primo do CSUIS jednotlivymi vybranymi Géetnimi jednotkami.

(2) V ustanoveni iilohy ¢. 2 odst. 4 vyhlaskg. 449/2009 Sb., ve 2ni poz&jSich gedpidi,
krajsky rad kontroluje pedani, Uplnost a spravnost vykagIN 2-12 M gedavanych obcemi,
jenz se nachazi na uzemiigluSného kraje a DSO majici sidlo na UzetislpSného kraje.
S ohledem na zvoleny @pob gedavani vykak obci a DSO podle vyhlasky: 383/2009 Sb.,
ve zréni pozajsich gredpisi, siKU - JK stanovil zpiisob predani (etnich a rozpatovych dat
formou elektronickych obrata na AUTOMAT tak, aby zabezgé kontrolu Uplnosti
a spravnosti vykazpredavanych zarovepiimo do CSUIS.

(3) V souladu s ustanovenimi 8 20 odst. 4 az 6 zako 218/2000 Sb., rozptova pravidla,
ve zreéni pozdjSich edpidi, dojde k pedani finanich udaj prostednictvim KU - JK tim,
Ze etni jednotka vlozi finami tdaje do CSUIS a KU - JK tyto finém Udaje zkontroluje.

(4) KU - JK provadi kontrolu fedanych Getnich zaznad a finargnich udaj obci a DSO
v systému CSUIS a nasletipotvrzuje jejich Uplnost a spravnost v CSUIS.



Cast Il. ,
Predavani na krajsky orad a do CSUIS

Clanek 4
Technicka forma piredavani na krajsky trad

(1) Krajsky Gad Jih@eského kraje ¢l zasilani tis¢nych vykaz jednim z nize uvedenych
zpasohi:
a) postouna adresu:  Krajskyrad — Jihdesky kraj
ekonomicky odbor
odctleni (etnictvi a vykaznictvi
U Zimniho stadionu 1952/2
370 76Ceské Budjovice

b) datovou schrankouv pripadt, Ze obeci DSO je schopna zajistittfimo z &etniho
softwaru vygenerovani vykazu v pdf formatu, ktergde podepsan elektronicky
starostou obce, poppredsedou DSO, pak je mozné zasilat vykazy datovie@skou
a splnit tak pozadavky dle 8§ 17 odst. 1 zakéon&00/2008 Sb., o elektronickych
Ukonech a autorizované konverzi dokuntient

(2) Datav elektronické podok®¥ budou zasilana prdstdnictvim e-mailu na adresu automatu:
automat-obce@kraj-jihocesky.cz

Do predn®tu e-mailu uvdte:

vzZor:. WnXXXtt ndrrrr dd. nmyyyy hh:mmss 1111111 nnnnnnnnnnnnnn
priklad: W nUCR21 01/2011 15.04.2011 10:35:00 00244686 Mssto Bor ovany
Prilohou e-mailu musi byt soubabsahujici vaSedétni nebo rozptiova data sifiponou .txt
nebo.kxx . FiloZzeny soubor musi obsahovat obraty ve formataupts- véta 5,6,Eg

Opakované poslani davky v jednondsiti piepiSedavku pivodni.

Automat zaSle z protokol o chybach nebo akceptaci davky a sestawgkazy, které lze
prohlizet v programu notepad (= pozndmkovy blok).

Kontrola t échto zpétnych protokoli je velmi dalezita, proto ji vénujte zvySenou pozornost.

VySe zmirny program Notepad (= poznamkovy blok) je &mii operéniho systému Windows,
najdete jej v nabidc8 TART/Programy/Prislusenstvi/Notepad (= poznamkovy blok)Soubory
otevirané v tomto programu musi byt uloZzeng’'ma disket nebo na pevném disku v PC. Nelze
je mit pouze jakoiflohu e-mailu.

Pokud opakovanhneobdrzite odpad’ z automatu, zkontrolujte nastaveni vasi e-maikadeesy,
piipadré se obréte na jejiho spravce. Je mozné, Ze se vaSe e-rdadresa dostala do SPAM
databaze a bude nutny zasah vaseho technika.

Hlavni a hospod&kacinnost musi byt posilana spaig v jednom souboru séatnictvim za dany
meésic!

(3) Obraty @etnictvi je nutné zasilatetné texti z divodu mozné kontroly spravnosti dat.
Pozn.:Upozomujeme, Ze kazdou s¥edu od 18:00 hodin probiha odstavka sit coz zmmsobi

i odstdvku AUTOMATU. Z tohoto @vodu je odpowd odeslana az nasledujici den po jeho
Spuskni.



Clanek 5
Technicka forma predavani do CSUIS

(1) Elektronicky pedavané &etni zaznamy a fin&ni L’Jdajevdo CSUIS jsou ve tvarieposovych
vét ve formatu XML v aktualni verzi, ktera je stanaeeMFCR.

(2) Technickou formu iedkladani Getnich zaznaih a finarknich Gdaj urcuje vyhlaska
¢. 383/2009 Sb., ve #ni pozdjSich gedpisi a technicky manual.

(3) Upozotiujeme, ze systém CSUIS zasila aviza o jednotlivgezfch zpracovani. Po zpracovani
veskerych kontrol systém CSUIS zasle protokol obéla nebo akceptaci jednotlivych vykaz
Je nutné v§kat na jednotliva aviza arovat jim nalezitou pozornost. \fipad hlaSeni o chyb

je nutné danou chybu opravit a vykaz znovu odeBlakud bylo doréeno pouze avizo, Ze vykaz
byl odeslan, je nutno davku zaslat znovu, protaite hlaSeni neznamena, Ze bylo podani
dokorteno a vykaz fijat.

(4) Na zéaklad ustanoveni § 10 odst. 2) vyhlaSky 383/2009 Sh.zréai pozdjSich gedpidi,
vybrana detni jednotka uchovava protokoly o uskuksych gFenosech dat na zaloznich
datovych médiich, a to jejichignesenim na zaloZzni médium bezpexitt po jejich vytvdeni.

Clanek 6
Terminy piedkladani

(1) Dle ustanoveni 8§ 5 odst. 6) vyhlagky383/2009 Sb., ve Zni pozdjSich edpisi a gilohy

¢. 2 vyhlasky¢. 449/2009 Sh., ve 2ni pozdjSich gedpidi, obce a DSO iedavaji detni
zaznamy v terminech, které stanovi KU - JK tak, ai#y moznost zajistit kontrolu spravnosti
a uplnosti pedanych vykai.

(2) Terminy pro rok 2012 stanovil KU - JK prdegavani detnich a rozp&ovych dat obci
a DSO na AUTOMAT krajskéhoradu takto:

Mésic Termin Mésic Termin
Leden do 27.2. | Cervenec do 10. 8.
Unor do 12. 3. Srpen do 12. 9.
Brezen do 12. 4. Z8 do 12. 10.
Duben do 10.5. | Rijen do 12.11.
Kvéten do 12. 6. Listopad do 12.12.
Cerven do 12. 7. Prosinec

(3) Terminy pro rok 2012 stanovil KU - JK pragepavani konsolidaich Getnich zaznas
a finartnich udaj do CSUIS v rozsahu di#. 8 tohoto metodického pokynu takto:

Mésic Termin Mésic Termin
Leden nepedava se | Cervenec do 10. 8.
Unor do 12. 3. Srpen do 12. 9.
Biezen do 12. 4. Z8 do 12. 10.
Duben do 10.5. | Rijen do 12. 11.
Kvéten do 12. 6. Listopad do 12.12.
Cerven do12.7. | Prosinec




Pozn.: U jinych getnich zaznaih v rozsahu dleil. 8 tohoto metodického pokynu je termin
stanoven vyhlaskod. 383/2009 Sb., ve 2ni pozdjSich gedpisi a to do pti pracovnich di
od obdrZeni pozadavku néegani jiného éetniho zaznamu spravcem CSUIS.

(4) Terminy pedavani vykax do CSUIS pro obce, které jsou povinniegiavat vykaz PAP,
sefidi ustanovenimifohy ¢. 2b k vyhlaSce. 383/2009 Sb., ve #ni pozdjSich pgedpidi.

(5) Z divodu velkého mnoZstvi zpracovavanyctetinich a finatnich dat u obci s rozg&nou
pusobnosti mize byt po doha#l s konkrétnim pracovnikem o&dni (tetnictvi a vykaznictvi,
ktery zpracovava vykazy daného okresu, prodlougemin pro jejich pedani.

(6) Termin pro pedavani Getnich a rozptiovych dat obci a DSO na AUTOMAT krajskeého
ufadu a pro fedavani Getnich zaznaf do CSUIS za msic prosinec 2012 bude stanoven
dodatené v ramci zneny metodického pokynu MP/22/OEKCktni za¥rka obci a DSO.

(7) Je nutné &novat \tSi pozornost kontrole posilanych dat. Obraty madi zasilany v K,
elektronickyposilat pouze obraty a nikoliv opisy které jsou pouze prieni.

(8) Data schvaleného rozfia je mozné zasilat jiz s daty zasic leden 2012, nejpo&d musi
byt schvaleny rozpmt predan s daty za &sic duben 2012.

Clanek 7
Rozsah gredkladanych vykazi a doplhiujicich adaji na krajsky uiad
(1) Leden

a) elektronické obratydetnictvia potateéni stavyv K¢

b) sestava p®éatecnich stavi rozvahovych @ta v K¢ v analytickémtlenéni v tiS€né podob

c) finartni vykaz Fin 2-12 M v tigné podob v K¢ (vykaz 40) schvéleny statutarnim
organem

d) analytickad pedvaha/analyticka rozvaha v &8€é podob v K¢

e) prehled transfér a pijcek pijatych od kraji, regionalnich rad, statnich foind
a ministerstev

f) prehled transfera pijcek @ijatych od jinych obci a DSO nebo poskytnutych fmgbcim
a DSO

g) data rozpdtu v K¢ bez analytickych &, véetrg tisttného opisu

h) rozpaitové zneny v K¢ - pokud nastanou

(2) Unor, lrezen

a) elektronické obratydetnictvi v K&

b) finaréni vykaz Fin 2-12 M v ti&nhé podob v K¢ (vykaz 40) schvéleny statutarnim
organem

c) analyticka pedvaha / analyticka rozvaha v &$€ podob v K¢

d) prehled transfér a pijcek pijatych od kraji, regionalnich rad, statnich foind
a ministerstev

e) prehled transfdra pijcek ijatych od jinych obci a DSO nebo poskytnutych fmgbcim
a DSO

f) datarozpétu v K¢ bez analytickych &, veetrg tiSttného opisu

g) rozpaitové znény v K¢ - pokud nastanou



(3) Duben

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

elektronickeé obraty detnictvi v K

financni vykaz Fin 2-12 M v ti$né podob v K¢ (vykaz 40) schvéleny statutarnim
organem

analytick4 pedvaha/analyticka rozvaha v &8é podob v K¢

piehled transfér a pijcek pijatych od krafi, regionalnich rad, statnich faind
a ministerstev

piehled transfer a pijéek @ijatych od jinych obci a DSO nebo poskytnutych fmgbcim

a DSO

data rozpottu v K¢ bez analytickych (£ta, véetné tisténého opisu (posledni termin)
rozpaitove znény v K¢ - pokud nastanou

(4) Kveten az listopad

a)
b)

c)
d)

e)

f)

Pozn.

elektronickeé obraty detnictvi v K

financni vykaz Fin 2-12 M v tigné podob v K¢ (vykaz 40) schvéleny statutarnim
organem

analytick4 pedvaha/analyticka rozvaha v &8é podob v K¢

piehled transfér a pijcek pijatych od krafi, regionalnich rad, statnich faind
a ministerstev

piehled transfer a pijéek @ijatych od jinych obci a DSO nebo poskytnutych fmgbcim

a DSO

rozpaitove znény v K¢ - pokud nastanou

: Minimalni rozsah #enréni analytické pedvahy/analytické rozvahy je syntetickyefi

analyticky &et, pa&ateni stav, obrat MD msicni a ra&ni, obrat DAL ngsicni a r@&ni, sogtovani
za synteticky et a zaitidu.

Clanek 8 )
Rozsah pgredkladanych (Eetnich zaznanii do CSUIS

Konsolidaéni u¢etni zaznamy

(1) Leden - nefedavaji se Zadn&étni zdznamy

(2) Unor
(a) Vykaz FIN 2-12 Mv K¢ na dvé desetinna mista

(3) Brezen

a)
b)
c)
d)

Rozvahar K¢ na dvé desetinna mista

Vykaz zisku a ztraty K¢ na dw desetinna mista
Prilohav K¢ na dvé desetinna mista

Vykaz FIN 2-12 Mv K¢& na dwé desetinnd mista

(4) Duben, k¢ten
(a) Vykaz FIN 2-12 Mv K¢ na dvé desetinna mista

(5) Cerven

a)
b)
c)
d)

Rozvahas K¢ na dvé desetinna mista

Vykaz zisku a ztraty K¢ na dw desetinna mista
Prilohav K¢ na dvé desetinna mista

Vykaz FIN 2-12 Mv K¢& na dwé desetinnd mista



e) Vykaz PAPv K¢ na dwé desetinna mista

(6) Cervenec, srpen
a) Vykaz FIN 2-12 Mv K¢ na dwé desetinna mista

(7) z&i
a) Rozvahav K¢ na dvé desetinna mista
b) Vykaz zisku a ztraty K¢ na dvé desetinna mista
c) Prilohav K¢ na dvé desetinna mista
d) Vykaz FIN 2-12 Mv K¢ na dwé desetinna mista
e) Vykaz PAPv K¢ na dwé desetinna mista

(8) Rijen, listopad
a) Vykaz FIN 2-12 Mv K¢ na dvé desetinna mista
Jiné G¢etni zaznamy
(9) Leden - prosinec
a) Vyzadany primarni &etni zaznam zdetnich knih
b) Vyzadany jiny @etni zaznam
c) Ucetni zaznamy o inventarizaci
d) Vyzadany konkrétnidetni doklad
e) Vyzadany seznam primarniatetnich zaznafha (&etnich doklad dle blizSi specifikace

(10) V souladu s ustanovenimi § 3 odst. 5) a §t4 ®svyhlasky¢. 410/2009 Sb., ve 2ni
pozckjSich Fedpidi, se @etni za¥rka sestavuje v pé€anich jednotkackieské nény a vykazuje
se vK¢ na dw desetinna mistaa polozky rozvahy,AKTIVA CELKEM® a ,PASIVA
CELKEM" se musi rovnat.

Clanek 9
Rozpctet
(1) Rozpdet se tvei na nize vyjmenovanych syntetickycétechv K¢:
068 Terminované vklady dlouhodobé
231 Z&kladni BZny (et tzemnich samospravnych delk
236 BiZné &ty peréznich fondi Uzemnich samospravnych aielk
244 Terminované vklady kratkodobé
281 Kratkodobé Gsry
451 Dlouhodobé t&ry

(2) Prosime o fedlozeni schvaleného rozfto bez analytického¢lenéni.

(3) Vice rozpétovych znén pdizenych do programu v jednomeésici zasilejte na Automat
pouze jednou davkouz divodu spravnosti sestaveni vykazu, jinak se datstegaym druhem
dokladu 3prepisi!

(4) Do schvéleného rozpiu je nutné zapracovat pouze takové transferygkau jiz pro USC
piredem schvalené. Ve schvaleném razpdpipadré rozpatu po zménach) musi byt uveden
u transferu (pol. 4xxx) zaroueJZ.

(5) Polozka 4112 - Neinvestni transfer ze statniho rozpétu v ramci souhrnného dotaniho
vztahu - musi byt v rozpd@tu ve stejné vysi jako skuténost (na K¢).



Clanek 10
Nastaveni automatu

(1) Automat je spush pro obdobi 2012:
a) leden od 18. 2. do 27. 2. 2012,
b) Unorod 1. 3. do 12. 3. 2012,
c) od krezna do listopadu 2012 vZzdg 1. dnenasledujiciho ksice do terminu stanoveného
v ¢lanku 6 a zarovebude probihat kontrolaétnich zaznampiedanych do CSUIS.

(2) Automat budeifjimat sowasré obraty &etnictvi i rozp@tu.

Clanek 11
Opravy Uéetnictvi

(1) Fipominame, Ze veskeré opravyetnictvi musi byt zaslany krajskémdadu a CSUIS
ve vyde uvedenych terminech, jinak budotetdi zaznamy v systému CSUIS i v datech
piredanych na Automat odliSné od vykasbce (davka &etnictvi musi byt z programu vystoupena
cela, etrg vSech provedenych oprav). Za spravnost a Uplnastamych Getnich zaznain

a finartnich udaj do CSUIS je odpasdna dana &etni jednotka (obec, #ato¢i DSO).

(2) Po ukongeni zpracovani jiz nelze do &etnictvi vstupovat, pripadné opravy lze provact
az v nasledujicim obdobi.

Clanek 12
Pravidla pro uzivani novych atributi nastroj a zdroj
(1) Pouzivani novych atribuhdstroj a zdrofeSi samostatny metodicky pokyn MP/70/OEKO a je

k dispozici na internetové adrese:
http://www.kraj-jihocesky.cz/index.php?par[id_v]=83&par[lang]=CS

Clanek 13
Spravni delikty

(1) Dle ustanoveni 8§ 37a odst. 1 pism. k) z&kon®63/1991 Sb., o dtnictvi, ve z@ni

pozajSich pedpisi, je nepedani detnich zaznai (vykazi) do CSUIS dle vyhlasky
¢. 383/2009 Sb., ve 2ni pozdjSich gedpidi, povazovano za spravni delikt aile byt

sankcionovano dle 8§ 37a odst. 3 pisméabtkou az 5 000 Kza kazdy nefgdany detni zaznam
(vykaz) za danédetni obdobi a ve stanoveném terminu.

(2) Spravni delikty podle zadkona 563/1991 Sb., o dtnictvi, ve zini pozdjSich gedpis

VvV prvnim stupni projednava finami (fad, nestanovi-li zvlastni pravniegalpis jinak.
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Cast lI.
Zavéreéna ustanoveni

Clanek 14
Zavéreéna ustanoveni

(1) Metodicky pokyn obsahuje 2 tabulky:

Priloha ¢. 1: Fehled transfér a pjcek pijatych od kraj, regionalnich rad, statnich foind
a ministerstev

Priloha ¢. 2: Fehled transfdr a pijéek pijatych od jinych obcici poskytnutych jingm obcim
aDSO

(2) Tento metodicky pokyn je platny od 1. 1. 2012aairazuje dosavadni Zmu ¢. 7 metodického
pokynu MP/25/0EKO.
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ODEC: oo, [CO. i Floha¢. 1
Okres Mésic:
Prehled transfemi a pijéek prijatych od kraj , regionalnich rad, statnich fondi a ministerstev
Datum Od koho Gel prevodu Polozka uz Z) Céastka
Datum:..........oovoiieiiennns Razitko a podpis:
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ODbEC: oo [CO. e Floha ¢. 2
Okres M ésic:
Prehled transfenm a pijéek prijatych od jinych obci a DSO nebo poskytnutych jinyn obcim a DSO
Datum Od koho / komu &l prevodu Orgnum| PolozZkd uz Z] Céastka
Datum:.......ccccoivvinnnnnn. Razitko a podpis
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