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) Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zpasob, terminy a rozsah Gdaju
predkladanych vroce 2004 krajskému UGfadu obcemi a dobrovolnymi svazky obci
v Jiho¢eském kraji pro hodnoceni plnéni stdniho rozpocétu, rozpocéta sténich fonda a
rozpod¢ta Uzemnich samospravnych celki dle ustanoveni Prilohy ¢. 2 k vyhl&Sce ¢. 535 / 2002
Sb., kterou byla novelizovéna vyhlaska ¢. 16 / 2001 Sb.

Clanek 2
Zpusob piedkladani

(1)  Tistené vykazy budou zasilany postou adresu: Krajsky Uiad — Jihocesky kraj
ekonomicky odbor
oddéleni vykaznictvi obci
U Zimniho stadionu 1952/2
37076 Ceské Budgjovice

(20 Data veektronické podobé budou zasildna prostrednictvim e-mailu na adresu
automatu: automat-obce@kraj-jihocesky.cz

Do predmétu e-mailu uved'te:

VZOr: WnXXXtt mmirrrr dd. mmyyyy hh:mmss 1111111111 nnnnnnnnnnnnnn
priklad: W nUCR21 09/2003 02.09.2003 13:52:47 00244686  Mssto Borovany
Prilohou e-mailu musi byt soubor obsahujici vaSe G¢etni nebo rozpoétova data s priponou .txt
nebo .kKxx .

Opakované podani davky v jednom mesici prepiSe davku pavodni.

Automat zade zpét protokol o chybach nebo akceptaci dévky a sestavené vykazy 40 a 60,
které Ize prohliZet v programu notepad (= pozndmkovy blok).

Hlavni a hospodéiska ¢innost musi byt posildna spolecné v jednom souboru s Uéetnictvim
za dany mésic!

Clanek 3
Terminy predkladani

(1)  Terminy pro predavani Ucetnictvi obci adobrovolnych svazkt obci pro rok 2004:

Mésic Termin Mésic Termin
Leden do 25.2. Cervenec do 9.8.
Unor do 8.3. Srpen do 8.9.
Biezen do 7.4. Zar do 8.10.
Duben do 7.5. Rijen do 8.11.
Kvéten do 8.6. Listopad do 8.12.
Cerven do 8.7. Prosinec

(2)  Termin predioZeni vykazi za mésic prosinec bude stanoven dodatecng.
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Clanek 4
Rozsah piedkladanych vykazi a dopliiujicich Gdaja

Leden

obraty Ucetnictvi za leden véetné pocateénich stava v Ké ve tvaru vét 5, 6, 9
v jednom souboru

tisténa sestava pocatecnich stavia rozvahovych G¢ta v Ké

vykaz pro hodnoceni rozpoétu Uzemné samospravnych celka a dobrovolnych svazka
obci Fin 2 — 12 M v ti&eéné podobé v K¢ (vykaz 40) schvdeny statutarnim organem
analyticka predvaha/ analyticka rozvaha v ti&téné podobe v K¢

piehled prijatych dotaci a pajéek od krajia, ministerstev a stétnich fonda véetng
pouZitych UZ aZJ

piehled dotaci a pujéek prijatych od jinych obci a poskytnutych jinym obcim véetng
pouZitych UZ, ZJ aorgnumi

Unor

obraty Ucetnictvi zatnor v K¢ vetvaru vét 5, 6, 9

vykaz pro hodnoceni rozpoétu Uzemné samospravnych celka a dobrovolnych svazka
obci Fin 2 — 12 M v ti&eéné podobé v K¢ (vykaz 40) schvdeny statutarnim organem
analytick& predvaha/ analytickarozvaha v tisténé podobé v K¢

piehled prijatych dotaci a pajéek od krajia, ministerstev a stétnich fonda véetné
pouZitych UZ aZJ

piehled dotaci a pujéek prijatych od jinych obci a poskytnutych jinym obcim véetng
pouZitych UZ, ZJ aorgnumi

Brezen

obraty Ucetnictvi za biezen v K¢ vetvaru vét 5, 6, 9

data rozpoétu zaokrouhlena na celé stovky K¢ ve tvaru vét 5, 6, 9 bez
analytickych U¢éta

tistény opis rozpoétu na rok 2004 zaokrouhleny na celé stovky Ké& bez
analytickych Uéta

vykaz pro hodnoceni rozpoétu Uzemné samospravnych celka a dobrovolnych svazka
obci Fin 2 — 12 M v ti&eéné podobé v K¢ (vykaz 40) schvdeny statutarnim organem
analyticka predvaha / analytickarozvaha v ti&éné podobe v K¢

piehled prijatych dotaci a pajéek od kraji, ministerstev a stétnich fonda véetng
pouZitych UZ aZJ

piehled dotaci a pujéek prijatych od jinych obci a poskytnutych jinym obcim véetng
pouZitych UZ, ZJ aorgnumi

rozvaha organiza¢nich slozek stétu, Uzemnich samosprévnych celka a prispévkovych
organizaci v tisténé podobe v K¢ (vykaz 60)

vykaz zisku a ztréty v ti&téné podob¢ v Ké (vykaz 61) — pouze obce s hospodarskou
¢innosti
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analyti

231
232
235
236
281
951

Duben, kvéten, ¢ervenec, srpen, fijen, listopad

obraty Ucetnictvi v K¢ vetvaru vét 5, 6, 9

rozpoctové zmeény v K¢ ve tvaru vét 5, 6, 9 — pokud nastanou

opis rozpoctovych zmeén v K¢ — pokud nastanou

vykaz pro hodnoceni rozpoétu Uzemné samospravnych celka a dobrovolnych svazka
obci Fin 2 — 12 M v ti&eéné podobé v K¢ (vykaz 40) schvdeny statutarnim organem
analyticka predvaha / analytickarozvaha v ti&éné podobe v K¢

piehled prijatych dotaci a pajéek od kraji, ministerstev a stétnich fonda vcetng
pouZitych UZ aZJ

piehled dotaci a pujéek prijatych od jinych obci a poskytnutych jinym obcim véetng
pouZitych UZ, ZJ aorgnumi

Cerven, zat

obraty Ucetnictvi v K¢ vetvaru vét 5, 6, 9

rozpoctové zmeény v K¢ ve tvaru vét 5, 6, 9 — pokud nastanou

opis rozpoctovych zmeén v K¢ — pokud nastanou

vykaz pro hodnoceni rozpoétu Uzemné samospravnych celka a dobrovolnych svazka
obci Fin 2 — 12 M v ti&eéné podobé v K¢ (vykaz 40) schvéleny statutarnim orgdnem
analytick& predvaha/ analytickarozvaha v tisténé podobé v K¢

piehled prijatych dotaci a pajéek od kraji, ministerstev a stétnich fonda véetng
pouZitych UZ aZJ

piehled dotaci a pujéek prijatych od jinych obci a poskytnutych jinym obcim véetng
pouZitych UZ, ZJ aorgnumi

rozvaha organiza¢nich slozek stétu, Uzemnich samosprévnych celka a prispévkovych
organizaci v tisténé podobg v K¢ (vykaz 60)

vykaz zisku a ztréty v ti&téné podob¢ v K¢ (vykaz 61) — pouze obce s hospodaiskou
¢innosti

ptilohak Ucetni zaveérce v Ké (vykaz 62)

Clanek 5
Tvorba rozpoétu

Pripominame, Ze rozpocet se tvoti na nize vyjmenovanych syntetickych G¢tech bez
ckého ¢lenéni v celych stovkéach K¢.

Z&ladni béZny Ucet
Vkladovy vydajovy Ucet
Prijmovy Ucet

B&Zné ucty penéZnich fonda
Krétkodobé bankovni Gvery
Dlouhodobé bankovni Gvéry



Clanek 6
Nastaveni automatu

(1)  Automat bude spudtén vzdy 1.dne vmésici a aZz do 15. dne bude prijimat pouze
obraty Uéetnictvi.

(20 Od 16. dne v mésici az do konce mésice bude automat nastaven tak, aby pfijimal
pouze rozpoétove véty. To znamend, Ze druhou polovinu biezna bude nahrévat schvaleny
rozpocet, ktery musi byt ve vykazu Fin 2 — 12 M za brezen. Poc¢ingje druhou polovinou dubna
bude nahravat rozpoctové zmeény.

Clanek 7
Sjednoceni metodiky Gétovani v ramci Jiho¢eského kraje

(1) Splatnosti od 1.1.2004 krajsky Urad doporucil vSem obcim a DSO pouZivat jednotny
G¢tovy rozvrh sanalytikami 231 1x, 231 2x a 231 3x. Netyk4 se to mést a obci, které Uétuji
na Géty 231, 232 a 235.

(20  Zdavodu sednoceni Uctovani v rdmci celého Jihoceského kraje a snadnéjsi kontroly
vykazi piikldddme k tomuto metodickému pokynu metodiku Uctovéni poloZzek rozpocétove
skladby na Ucty 231 1x, 2x a 3x (viz priloha¢. 1).

(3) DAde pripojujeme i zavazné analytické Ucty, které by mély obce a DSO pouZivat pii
G¢tovéani z divodu jednotného sestaveni vykazi zisku a ztréaty a priloh (viz ptiloha¢. 2).

(4  V priloze ¢. 3 jsou uvedeny doporucené analytické Ucty pro sednoceni metodiky
G¢tovéani a pro snadngjsi kontrolu Ucetnictvi.

Clanek 8
Opravy Uéetnictvi

(1)  Ugetni data (resp. vykazy) na obci musi byt shodné svykazy, které jsou z krajského
Uiadu odesilany na Ministerstvo financi CR.

(20  Opet upozornujeme vSechny obce a DSO, Ze po odevzdani U¢etnich dat na krajsky

-----

(3) Ve vyjimetnych ptipadech Ize opravit chyby i po odevzdani Ucetnich dat na krajsky
Urad, ale tuto dileZitou opravu je nutné nahlésit kontaktni pracovnici krajského Giadu, aby
provedla dodatecné prolctovani.

(4  Pokud pii zpracovani G¢etnich dat obce naleznou pracovnici krajského Gradu chyby,
opravi je anahlasi obci, aby je uréenym zpisobem opravila, povinnosti obce je toto provést.



Clanek 9
Piiklady Uétovani

(1)  Upozornujeme na spravné zauctovani vratky dotace pii finanénim vyporéadani
minulého roku:

a) obec vraci nevycerpané fin. prostredky kraji
21810 / 231 1x 86402 polozka 5366

b) kraj posild doplatek fin. prostiedki obci a obec zalictuje jako prijem (pt. referendum)
231 1x 86402 polozka2223 / 21710

(20  DAe pripominame Uctovani dotaci prispévk ovym organizacim z pohledu obce:

a) obec obdrZzela neinvesti¢ni dotaci na Z&ky v ramci souhrnného dotacniho vztahu
231 1x polozka4112 / 21710

b) obec obdrzela neinvesti¢ni dotaci na skoly v prabéhu roku z rozhodnuti kragje
231 1x polozka4122 Uz 33353 / 217 10

c) obec pieposilafin. prostredky prispévkove organizaci od kraje
21320 / 2313x §3113 polozka5331 UZ 33353
21820 / 21188

d) obec posilafin. progtiedky prispévkoveé organizaci ze svého rozpoctu
21320 / 2313x §3113 polozka 5331
21820 / 21188

€) prigpévkova organizace vraci nevycerpané fin. prostredky obci v témZe roce
-21320 / -2313x §3113 polozka5331 UZ 33353
-21820 / -21188

f) prigpévkova organizace vraci nevycerpané fin. prostredky obci v nésledujicim roce
231 1x 83113 polozka2229 / 21710

Clanek 10
Doplnéni seznamu orgnumi

(1)  Dopliujeme seznam orgnumu okresu J. Hradec o nasledujici dobrovolny svazek obci:
nézev: DSO Jindrichohradecko

IC: 709 74 250
orgnum: 3162



Clanek 11
Zavéreéna ustanoveni

(1)  Metodicky pokyn obsahuje nésledujici prilohy:

Priloha¢. 1: M etodika Uctovani polozek rozpoctove skladby na Gty 231 1x, 2x a3x
Priloha¢. 2: Zévazné analyticke ucty

Priloha¢. 3: Doporucené anal ytické Gcty

Priloha¢. 4: Tabulky dotaci

(2)  Tento metodicky pokyn je platny a U¢inny dnem vydani a nahrazuje metodicky pokyn
¢. 2 /2003 vydany ekonomickym odborem dne 6.2.2003.



Ptiloha¢.1

Metodika Uétovani poloZek rozpoétové skladby na ety 231 1x, 2x a 3x
u obci a DSO v Uzemni pasobnosti Krajského Uradu — Jiho¢eského kraje
pro rok 2004

1) PoloZy, které se G¢tuji na Uc¢et 231 1x na stranu MD i Dal.

Prijem penéz: 231 1x + rozpoctova skladba /217 10 (transfery rozpodétiam)
25x (cenné papiry)
27x (pajcky)
28x (kratkodobé aveéry)
95x (dlouhodobé avery)

Vydeg pen¢z: 218 10 (transfery rozpoétaim) /231 1x + rozpoctova skladba
25x (cenné papiry)

27x (pijcky)
28x (kratkodobé tvery)
95x (dlouhodobé avery)
Nedaiové ptijmy Bé&zné vydaje: Kapitédlove Financovani:
a dotace: vydaje:
2221 5311 6331 8xxx
2222 5312 6332
2223 5313 6339
2229 5314 634x
2327 5318 6380
2328 5319 64xx
2329 5321 67xx
24xx 5322
5323
4XXX 5329
534x
5363
5364
5366
551x
5520
56xx
57xX
59xx



2) PoloZky, které se G¢tuji na U¢et 231 2x na stranu MD.

Daioveé ptijmy Nedanove prijmy:
a kapitdlove prijmy

Ixxx 211x
2122
3XXX 2123
2129
213x
214x
2210
2310
2321
2322
2324
2328
2329
234x

Regulace piijma: 21588 / 217 2x

3) PoloZky, které se U¢tuji na Uc¢et 231 3x na stranu Dal.

Bézné vydaje: Kapitélove vydaje:
50xx 611x
51xx 612x
52xx 6130
533x 62xx
5361 631x
5362 632x
5363 635x
54xx 637X
553x 690x
5909

Regulacevydaja: 2182x / 21188



Ptiloha ¢.2

Zavazneé analytické uéty
pro spravnou tvorbu vykazu zisku a ztréty a prilohy

platné pro obce a DSO v Uzemni pasobnosti Krajského Uiadu — Jiho¢eského kraje

T¥ida O
DluZné cenné papiry drZené do splatnosti

063

2X

20-

3x

30-

4x

40 -

5x

50 -

6Xx

60 -

X

70 -

T¥ida2
DluZné cenné papiry k obchodovéni

253

271

272

1x

10 -

2X

20-

3x

30-

5x

50 -

6Xx

60 -

X

70 -

nakoupené z ostatnich bankovnich uéta
24komundlni dluhopisy USC
nakoupené ze ZBU
34komundni dluhopisy USC
nakoupené z pené¢znich fonda
44komund ni diuhopisy USC
nakoupené ze ZBU
54komundni dluhopisy USC
nakoupené z penéznich fonda
64komundni dluhopisy USC
nakoupené z ostatnich U¢ta
74komundni dluhopisy USC

nakoupené ze ZBU

14krétkodobé dluhopisy a sménky USC
nakoupené z penéznich fonda

24krétkodobé dluhopisy a sménky USC
nakoupené z ostatnich U¢ta

34krétkodobé diuhopisy a sménky USC
nakoupené ze ZBU

54 o4atni dluhopisy a sménky verejnych rozpocta
nakoupené z penéznich fonda

64 ogatni dluhopisy a sménky verejnych rozpocta
nakoupené z ostatnich U¢ta

74o04atni dluhopisy a sménky verejnych rozpocta

Poskytnuté ndvratné finanéni vypomoci mezi rozpocty

1x
2X
3x
4x

obci —ze ZBU )
obci — z béznych ucti penéznich fondit USC
kraji — ze ZBU

kraji — z béznych G¢ta penéznich fonda USC

Prijaté navratné financni vypomoci mezi rozpocty

1x
2X
3x
4x
5x

6x

piechodné prijaté prostiedky od kraje

piechodné prijaté prostiedky od obce

piechodné prijaté prostiedky ze statniho rozpoctu (mimo stétni fondy ¢i limity)
piechodné prijaté prostiedky ze stétnich fonda

piechodné prijaté prostiedky ze statniho rozpoctu na bankovni Géty k limitam
(223)

piechodné prijaté prostiedky od ogtatnich verejnych rozpoéta (DSO apod.)

10



273

281

283

289

Poskytnuté prechodné vypomoci piispévkovym organizacim
1x  zeZBU obce

2x z bé&Znych u¢ta penéZnich fonda obce

3x  zeZBU kragje

4x z bé&Znych G¢ta penéZnich fonda kraje
Krétkodobé bankovni Gvéry

x8 zahrani¢ni

Emitované kratkodobé dluhopisy

x8 v zahrani¢i

Ostatni kratkodobeé zavazky (finan¢ni vypomoci)
x8 zahrani¢ni

T¥ida3

312

322

336

Smeénky k inkasu

(04 sménky k inkasu

1x  nakoupené ze ZBU

10 - 14smenky USC

2x nakoupené z penéznich fonda

20 - 24smeénky USC

3x nakoupené z ostatnich U¢ta

30 - 34sménky USC

5x  nakoupenéze ZBU

50 - 54smenky ostatnich verejnych rozpocta
6X nakoupené z penéznich fonda

60 - 64smenky ostatnich verejnych rozpocta
X nakoupené z ostatnich U¢ta

70 - 74smenky ostatnich verejnych rozpocta
8x smeénky k inkasu

Smeénky k Uhradé

x8 zahrani¢ni

Zl¢tovani sinstitucemi socidlniho zabezpeceni a zdravotniho pojisténi

12 - 19zdravotni pojisténi

23 - 29pojistné na socidni zabezpeceni a piispévku na statni politiku zaméstnanosti

T¥idy5a6

5xx

BXX

Naklady USC vynaloZené na hospodaiskou ¢innost
00 - 27ddsi analyticke ¢leneni

28 nedanové naklady

Vynosy z hospodarské ¢innosti USC

00 - 27ddsi analyticke ¢leneni

28 nedanové vynosy

Trida9

951
953
958
959

Dlouhodobé bankovni Gvéry
Emitované dluhopisy
Dlouhodobé sménky k Uhradé
Ostatni dlouhodobé zavazky

U v3ech vyjmenovanych Uéta tridy 9 je zavazna pouze tato anal ytika:

x8 zahrani¢ni
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Ptiloha ¢.3

Dopor ué¢ené analytick é uéty

platné pro obcea DSO v Uzemni pasobnogti Krajského Uiadu — Jiho¢eského kraje

Pouziti

potieb.

jinych analytickych G¢ta zde neuvedenych je na uvéZeni Ucetnich jednotky dle jejich

Trida 2

211

213

214

215

216

217

218

221

223

231

232

235

Financovani vydaji USC

77 regulace vydajt — protitcet k U¢tu 218 1x

88 regulace vydajt — protitcet k U¢tu 218 2x

Poskytnuté prispévky a dotace prispévkovym organizacim

1x dotace — piispévky poskytnuté piimo ze ZBU

2x dotace — prigpévky poskytnuté z vydajového Uctu

Poskytnuté dotace ostatnim subjektam

1x dotace — transfery poskytnuté primo ze ZBU

2X dotace — transfery poskytnuté z vydajového Uctu

Vyletovani rozpoctovych piijmi z bézné ginnosti USC

88 regulace prijmi — protitcet k Uctu 217 2x

Vyl&tovani rozpoctovych piijmi z finanéniho majetku USC

88 regulace prijmi — protitcet k Uctu 217 3x

ZGetovani prijmia USC

1x prijmy inkasované piimo na ZBU (231) anabankovni Géty k limitim (223)

2x regulace piijmu z prijmovych Uéta (235 nebo 231 2x)

3x regulace prijmu z vydanych dluhopisi a ostatnich operaci fizeni likvidity (pro
231 4x)

ZGetovéani vydaja USC

1x neinvesti¢ni ainvesti¢ni dotace, transfery a vydaje propléacené piimo ze ZBU
(231) az bankovnich t¢ta k limitam (223)

2x regulace vydaju z vydajovych Ucta (232 nebo 231 3x)

40 proGctovani financovani pii ptimem ¢erpéni Gveru (obsahuje polozky
rozpoctové skladby ti. 8xx3)

Limity vydaja

35 limit

Bankovni G¢ty k limitam OSS

35 bankovni Ucet

Z&ladni beZny Ucet
1x klasicky z&kladni bézny Ucet — analytika pro pocéatecni stav, dotace, transfery,
pajeky

2x piijmovy z&kladni bézny Ucet

3x vydgjovy z&kladni béZny Ucet

4x z&kladni béZny Ucet — obsahuje viechny kombinace rozpocétove skladby
Vkladovy vydajovy Ucet

1x vydgje v ¢lenéni podle rozpoctove skladby

Prijmovy Ucet

1x vydaje v ¢lenéni podle rozpoctove skladby
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236  Bé&Zné ucty penéznich fonda
1x sociélni fond obce
2X FRR
3x fond rozvoje bydleni
262  Penize nacesté
3x  penize nacesté k ZBU
39 pievody na Uty terminovanych vklada
4x penize na cesté k béznym Getam pengznich fondi USC (k Gétu 236)
T¥ida 3
341 Dai z ptijma
2x srézkové dan k urokiam z terminovanych vklada ztizovanych k penéZznim
fondam USC
342  Ostatni primeé dané
00 z&lohova dan
10  sr&’kovadan
T¥ida9
917  Pengzni fondy
1x sociélni fond obce
2X FRR
3x fond rozvoje bydleni
4x - 9xogtatni fondy
x0 pocatecni stavy jednotlivych fonda
x1 - x9tvorba a pouZiti jednotlivych fonda v béZzném roce
933  Prevod zUctovéni ptijma avydaja minulych let
AU  posledni dvojeidi roku pii Ucetni zavérce
951 Dlouhodobé bankovni Uvéry
Ix  Gvéry prevadénénazBU
2x vydaje v ¢lenéni podle rozpoctove skladby (Cerpani ptimo z tvérového Uctu)
953  Emitované dluhopisy
1x  zezBU
2x  z pengznich fondia USC
955  Dlouhodobé prijaté zalohy
1x  kzBU
2x  k penéznim fondam USC
959  Ostatni dlouhodobé zavazky
1x  piijaté naZzBU
2x piijaté na penéZni fond
964  Saldo vydajt a ndkladi rozpoctového hospodaieni
00 z&pisy pro uzavirani Ucetnich knih
965  Saldo piijmi avynosi rozpoétoveho hospodareni

00 z&pisy pro uzavirani Ucetnich knih
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ObEC: oo Piilohad. 4/1
OKIeS .o
Piehled prijatych dotaci a pujéek od kraji, statnich fonda a minister stev
Datum Od koho Ucel prevodu Polozka uz Z) Céastka
Datum:..........cooevvnennn. Razitko a podpis:
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Obec: ..o Priloha¢. 4 /2
OKres ....ocooviiiiiiinn,
Piehled dotaci a pijéek prijatych od jinych obci a poskytnutych jinym obcim
Datum Od koho Ucel prevodu Orgnum | Polozka uz Z) Céastka
Datum:..........cooevvnennn. Razitko a podpis:
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