8/2019 Verejné opatrovnictvi - vzorové ucetni pripady
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8. 1 Opatrovnictvi - obecné
(1) Scilem metodického usmériiovani obci pii zatctovani jednotlivych problematickych
ucetnich ptipadl v oblasti opatrovnictvi je zpracovavana tato metodika ve variantach:

a) pokladna cizich prostiedki - dichod, pfipadné dalsi finanéni ptijmy (napt. davky hmotné
nouze, prispévek na péci) opatrovance jsou opatrovnikem vyzvedavany na posté a vlozeny
do hotovostni pokladny; slouzi zejména pro situace, kdy mési¢ni pfijem opatrovance je
v kazdém meésici vyCerpan pro naklady, které opatrovanci vznikaji,

b) bankovni Ucet na jméno opatrovance - bankovni ucet je ziizen na jméno opatrovance
s dispozi¢nimi pravy vefejného opatrovnika - obce (moznost internetového bankovnictvi,
platba opatrovnikem kartou v obchod¢, popt. vybér do pokladny cizich prostiedki),

c) ucet cizich prostfedkl - bankovni ucet je zfizen na jméno obce, jedna se o vedeni a spravu
cizich prostredkd,

d) opatrovanec je umistén v pobytovém zatizeni socidlnich sluzeb péfe (domov pro seniory,
domov pro osoby se zdravotnim postizenim, domov se zvlastnim reZimem, atd.),

d1) dichod je zasilan na zaddost vetejného opatrovnika piimo do pobytového zatizeni socidlnich
sluzeb péce na zakladé zadosti vetejného opatrovnika; poskytovatel socialni sluzby na zakladé
pozadavku opatrovnika odecte z ptijatych diichodovych déavek thradu za ubytovani, stravovani
a dal$i dojednané sluzby; na zaklad¢ pozadavku vefejného opatrovnika poskytovatel socidlni
pobytové sluzby zavede depozitni Giet opatrovanci (dle pokynu vetejného opatrovnika se hradi
1 dalsi vydaje, doplatek za I¢ky, nakupy, atd.),

d2) dachod a dalsi pfijmy jsou zasilany na bankovni ucet na jméno opatrovance a poté Cast
zasildna na pobytové zafizeni a ¢ast na depozitni Gi€et opatrovance.

8. 2 Pokladna cizich prostiedki

8. 2. 1 Vnitini Gi€etni doklad - vyzvednuti dichodu opatrovance na pobocce posty opatrovnikem

SU AU § polozka ORG MD D
335 0xxx X

(377)*

378 0xxx XXXXXXXXXX X

Pozn.: Doporucujeme kazdému opatrovanci (SU 378) ptitadit ptislusny ORG, nebo vyuzit ¢lenéni dle AU. *V piipadé opatrovnika -
povéteného zaméstnance obce vykonavajiciho tuto pfenesenou pusobnost bude uzit Gcet 335, v piipadé opatrovnika - starosty obce bude uzit
ucet 377.



8. 2. 2 Pfijmovy pokladni doklad - vlozeni finan¢nich piijmii opatrovance do pokladny cizich
prostiedkll (dokladem je stvrzenka postovni poukazky z pobocky posty)

SU AU § | polozZka | ORG MD D
261 006x - 009x X

335 0xxx X
(377)*

*Pozn.: V ptipadé opatrovnika - zaméstnance obce vykonavajiciho tuto pfenesenou pusobnost bude uzit uéet 335, v ptipadé opatrovnika -
starosty obce bude uzit ucet 377.

8. 2. 3 Vydajovy pokladni doklad - vyplaceni hotovosti opatrovanci z pokladny cizich
prostiedkit (optimaln¢ vyplatit pfed svédkem) - opatrovanec stvrdi pfijeti ,.kapesného®
svym podpisem

SU AU § | polozka ORG MD D
378 0Oxxx XXXXXXXXXX X
261 006x - 009x X

Pozn.: Doporucujeme kazdému opatrovanci (SU 378) pfifadit piislusny ORG, nebo vyuzit ¢lenéni dle AU.

8. 2. 4 Vydajovy pokladni doklad - vyplaceni béznych vydaji (ndjemné, strava opatrovanci,

platba odpadi, atd.) - dokladem jsou stvrzenky atd.

SU AU § | polozka ORG MD D
378 0Oxxx XXXXXXXXXX X
261 006x - 009x X

Pozn.: Doporucujeme kazdému opatrovanci (SU 378) ptitadit pfislusny ORG, nebo vyuzit élenéni dle AU.

Upozornéni:

Nezbytné vést pokladni knihu. Nutno zajistit dostatecny pokladni limit zejména v souvislosti
s pojistnou smlouvou obce. Zohlednit problematiku zakona ¢. 320/2001 Sb., o financ¢ni
kontrole, ve znéni pozd¢jSich ptedpisii. Doporuceno uzaviit dohodu o hmotné odpoveédnosti
zameéstnance obce nakladajiciho s financnimi prostfedky opatrovance.

8. 3 Bankovni ucet na jméno opatrovance

(1) Pokud nemé opatrovanec ziizen bankovni ucet na své jméno, pak je mozné tento ucet
ve spolupraci s nim zfidit a fddn€ spravovat v souladu s rozsudkem o omezeni svépravnosti.
Bance je nutné vzdy oznamit, ze majitel G¢tu ma omezenou svépravnost.

(2) Protoze banky obecné nepracuji s institutem vetfejného opatrovnika u soukromych uctd,
zavede se dispozi¢ni pravo k uctu pouze na konkrétni fyzickou osobu (zaméstnance obce
vykonavajiciho tuto pfenesenou plisobnost nebo starostu), kterd pak figuruje v bankovnim
systétmu s vlastnimi osobnimi udaji v nezbytném rozsahu (dle ustanoveni § 5 zikona
¢. 253/2008 Sb., o n¢kterych opatfenich proti legalizaci vynost z trestné €innosti a financovani
terorismu, ve znéni pozd¢jSich piedpist).

(3) S ohledem na dodrzeni ustanoveni § 11 pism. e) zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni pozdéjsich predpisit (okamzik uskutecnéni ucetniho predpisu) a termind pro predani
vykazli stanovenych MP/25/0EKO, v aktudlnim znéni, doporucujeme k bankovnimu uctu
cizich prostfedkli opatrovance zfidit opatrovnikovi i internetové bankovnictvi s ohledem
na moznost efektivniho pfistupu k elektronickym bankovnim vypisiim, kdy se eliminuje riziko
casového prodleni pfi zasilani bankovnich vypisii v tist€né podobé€ a riziko pozdniho zaslani
finanénich a Gietnich vykazi do CSUIS a elektronickych dat na AUTOMAT KU.



8. 3. 1 Vypis z bankovniho Uc¢tu - pfijeti dichodu nebo jiného pfijmu na ucet opatrovance
s dispozi¢nimi pravy opatrovnika

SU AU § polozka ORG MD D
999 0993 X
993 0Oxxx XXXXXXXXXX X

8. 3. 2 Vypis z bankovniho Gc¢tu - bézné tthrady

SU AU § polozka ORG MD D
993 0Oxxx XXXXXXXXXX X
999 0993 X

8. 3. 3 Vypis z bankovniho Gc¢tu - vybér hotovosti platebni kartou osobou povéienou vefejnym
opatrovnictvim (zaméstnancem obce vykondvajicim tuto pfenesenou plsobnost nebo starostou)
s cilem vlozeni finan¢nich prostredkii do pokladny cizich prostredki

SU AU § polozka ORG MD D
993 0Oxxx XXXXXXXXXX X
999 0993 X

8. 3. 4 Vnitini ucetni doklad - vybér hotovosti platebni kartou s cilem vlozeni finan¢nich
prostfedkti do pokladny cizich prostfedkli - okamzik ucetniho piipadu = okamzik shodny
dle bodu 8.3.3

SU AU § polozka ORG MD D
335 0xxx X

(377)

378 0xxx XXXXXXXXXX X

Pozn.: Doporucujeme kazdému opatrovanci (SU 378) pfitadit piislusny ORG, nebo vyuzit ¢lenéni dle AU.

8. 3. 5 Pfijmovy pokladni doklad - vloZeni hotovosti opatrovance do pokladny cizich prosttedkt

SU AU § | polozka| MD D
261 006x - 009x X

335 0xxx X
(377)*

*Pozn.: V ptipadé opatrovnika - zaméstnance obce vykonavajiciho tuto pfenesenou pusobnost bude uzit udet 335, v ptipadé opatrovnika -
starosty obce bude uzit ucet 377.

8. 3. 6 Vydajovy pokladni doklad - vyplaceni ,kapesného* z pokladny cizich prostredki
na zaklad€ rozhodnuti soudu (optimalné vyplatit pred svédkem) - opatrovanec stvrdi pfijeti
,.kapesného* svym podpisem

SU AU § | polozka ORG MD D
378 0Oxxx XXXXXXXXXX X
261 006x - 009x X

Pozn.: Doporuc¢ujeme kazdému opatrovanci (SU 378) pfifadit pfislusny ORG, nebo vyuzit ¢lenéni dle AU.

8. 3. 7 Vypis z bankovniho G¢tu - odvedeni finan¢nich prostfedkll na spofici ucet v ptipade
vysSich uspor opatrovance s cilem efektivniho hospodateni

SU AU § polozka ORG MD D
993 0Oxxx XXXXXXXXXX X
999 0993 X




8. 3. 8 Vypis z bankovniho uctu - pfijeti ispor na spofici ucet opatrovance s dispozi¢nimi pravy
vetfejného opatrovnika

SU AU § polozka ORG MD D
999 0993 X
993 0Oxxx XXXXXXXXXX X

8. 4. U&et cizich prostiedki

(1) Pokud nemé opatrovanec ziizen bankovni i¢et na své jméno ani nema prostiedky vedeny
vyhradné na pokladné cizich prostiedkd, je dalsi alternativou i ztizeni dalSiho bankovniho uctu
nebo poductu k ucétu obce. Je vhodné uptednostnit zalozeni vlastniho uc¢tu opatrovance,
ptipadné vést prostiedky na pokladné cizich prostiedki.

8. 4. 1 Vypis z bankovniho uctu - ptijeti dichodu nebo jiného piijmu opatrovance na ucet cizich
prostiedkll

SU AU § polozka ORG MD D
245 0Oxxx X
378 0Oxxx XXXXXXXXXX X

Pozn.: Doporucujeme kazdému opatrovanci (SU 378) pfifadit piislusny ORG, nebo vyuzit ¢lenéni dle AU.

8. 4. 2 Vypis z bankovniho G¢tu - béZné (opakované) tihrady za opatrovance

SU AU § polozka ORG MD D
378 0Oxxx XXXXXXXXXX X
245 0Oxxx X

Pozn.: Doporucujeme kazdému opatrovanci (SU 378) ptitadit piislusny ORG, nebo vyuzit ¢lenéni dle AU.

8. 5 Ucetni postupy v pripadé, Ze opatrovanec je umistén v pobytovém zarizeni socialnich
sluZeb péce nebo v obdobném ubytovacim zafizeni

(1) Pokud opatrovanec nema adné Gspory a je diichod CSSZ a ptipadné jiné piijmy zasilan
piimo do pobytového zafizeni socidlnich sluZeb a neni jiz zfizovan dals$i bankovni ucet (acet
cizich prostfedkll) ze strany vefejného opatrovnika. Pobytové zafizeni odebere thradu
na zaklad¢ pisemného pozadavku vefejného opatrovnika za ubytovéni, stravu a sluzby
aminimaln€ 15 % (v pfipadé pobytového zafizeni socidlnich sluzeb péce) je uloZeno
na depozitnim uctu opatrovance (dle pokynu opatrovnika se hradi dal$i vydaje). Finan¢ni tok
v tomto ptipadé nejde pres obec v pozici vefejného opatrovnika, proto se neprojevi v tcetnich
zapisech a Gcetnich vykazech obce. Nutno zajistit vefejnym opatrovnikem pravidelnou kontrolu
nakladani s financnimi prosttedky opatrovance, a to za ptredpokladu, ze zanéj vefejny
opatrovnik v této oblasti na zaklad€ rozsudku soudu pravné jedna.

(2) Pokud opatrovanec ma své vlastni Gspory, ma zaloZen vlastni bankovni G€et na své jméno
a prostfedky na thradu za ubytovani, stravu a sluzby jsou hrazeny optimaln¢ formou trvalého
ptikazu pobytovému zatizeni socialnich sluzeb péce, castka ve vysi minimalné 15 % z dichodu
muiZe byt téZ preposilana z Gctu cizich prostfedkli na depozitni G€et opatrovance, nebo
dle dohody mezi vefejnym opatrovnikem a pobytovym zafizenim je pfeposilana na depozitni
ucet na zaklad€ konkrétnich pokynii vefejného opatrovnika, napt. formou e-mailovych sdéleni.




8. 5. 1 Vypis z bankovniho uctu - pfijeti diichodu na ucet opatrovance umisténé¢ho v pobytovém
zafizeni s dispozi¢nimi pravy opatrovnika

SU AU § polozka ORG MD D
999 0993 X
993 0Oxxx XXXXXXXXXX X

8. 5. 2 Vypis z bankovniho G¢tu - thrada za ubytovani, stravu a sluzby pobytovému zafizeni
optimalné na zaklad¢ trvalého piikazu k thradé

SU AU § poloZka ORG MD D
993 0Oxxx XXXXXXXXXX X
999 0993 X

8. 5. 3 Vypis z bankovniho uctu - prevod ¢astky ve vysi minimalné 15 % diichodu nebo ¢astky
dle pokynu opatrovnika na depozitni ui¢et opatrovance

SU AU § polozka ORG MD D
993 0Oxxx XXXXXXXXXX X
999 0993 X

8. 6 Uziti podrozvahovych ucti:

(1) V ptipad¢ Gctovani na podrozvahovém uctu 993 - Ostatni kratkodobd podminéna aktiva
ucetni jednotka zvazi moznost stanoveni hladiny vyznamnosti v ndvaznosti na aplikaci principt
vyznamnosti a efektivity podle ustanoveni bodd 6.2. a 6.5. CUS &. 701 - Uéty a zasady Gétovani
na uctech, kdy vyznamnost informace se obecné posuzuje ve vztahu k jejimu uzivateli
a moznosti ovlivnéni jeho tsudku nebo rozhodovani.

(2) U boda 8.3.7 a 8.3.8 této metodiky je nutné pfi takto nastavenych postupech ucétovani
na podrozvahovych uc¢tech analyticky rozlisit bankovni G€et od spoficiho Uctu.

8.7 Zavérem

Tento doporuceny postup nevyjadiuje jediny mozny zplsob uctovani v souladu s predpisy
v oblasti ucetnictvi platnymi a i¢innymi pro rok 2019 a neni pravné zavazny, nebot’ k zavaznym
vykladim (stanovisklim) pravnich ptedpisti je opravnén pouze pfislusny soud a zaroven
tato informace neni radou dle § 2950 ob¢anského zakoniku.

Dne: 16. 9. 2019
Vypracovaly: Ing. Jitka Ro¢arkova, vedouci oddéleni vykaznictvi
Mgr. Helena Kocmanova, Odbor socialnich véci - Oddéleni socidlnich sluZeb

Ucetni aspekty projednany se zastupci MF CR.

S vyjadienim souhlasi Ing. Lubomir Bednafr, vedouci oddéleni prezkumu a metodiky
hospodareni obci
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