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Zména ¢. Puvodni vydani
Platnost od: 1.7.2004
Predmét zmény:*) |0

Zmena €. 1

Platnost od: 21.3.2005

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména €. 2

Platnost od:

1. 3.2006

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zmeéna C. 3

Platnost od:

20. 2. 2007

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zmeéna ¢. 4

Platnost od:

1.1.2008

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zmeéna C. 5

Platnost od:

1.1.2009

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zmeéna ¢. 6

Platnost od:

1.1.2010

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zmeéna C. 7

Platnost od: 1.1.2011
Predmét zmény:*) |V celém rozsahu
Zména C. 8

Platnost od: 1.1.2012

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zmeéna ¢. 9

Platnost od:

1.1.2013

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zmeéna ¢. 10

Platnost od:

1.1.2014

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zmeéna ¢. 11

Platnost od:

1.1.2015

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zmeéna C. 12

Platnost od:

1.1.2016

Predmét zmeny:*)

V celém rozsahu

Zmeéna ¢. 13

Platnost od:

1.1.2017

Predmét zmeny:*)

V celém rozsahu

Zmeéna ¢. 14

Platnost od:

1.1.2018




Predmét zmeny:*)

V celém rozsahu

Zména €. 15

Platnost od:

1.1.2019

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢. 16

Platnost od: 2.9.2019
Predmét zmény:*) |V celém rozsahu
Zména . 17

Platnost od:

1.1.2020

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména €. 18

Platnost od:

1.1.2021

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢. 19

Platnost od:

1.1.2022

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

*) Pfedmétem zmény
uvést v celém rozsahu.

se rozumi, v ¢em nastala uprava (Elanek, strana apod.), pfi rozséhlejSich upravach mozno
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Cast 1.
Obecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni a obecna ustanoveni

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zpisob, terminy a rozsah udaji
predkladanych v roce 2022 krajskému ufadu a MF CR piispévkovymi organizacemi (déle jen
PO) v izemni pasobnosti Krajského ufadu - Jiho¢eského kraje (dale jen KU JEK) pro potieby
Jihoceského kraje jako zfizovatele svych piispévkovych organizaci a centralniho systému
Gidetnich informaci statu (dale jen CSUIS) dle ustanoveni (ve znéni pozdgjsich piedpisii):

a) zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,

b) zakona ¢. 25/2017 Sb., o sbéru vybranych tdajt pro ucely monitorovani a fizeni verejnych
financi,
c) vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich zdznamech v technické formé vybranych tcetnich
jednotek a jejich predavani do centrdlniho systému ucetnich informaci statu
a o pozadavcich na technické a smiSené formy ucetnich zdznami,

d) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji n€kterd ustanoveni zédkona €. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi, pro nékteré vybrané ucetni jednotky.

] Clanek 2
Rozhodnuti KU JEK o zpiisobu predkladani

(1) KU JE&K stanovil zpiisob piedani Gcetnich vykazi, dopliujicich idaji, konsolidaénich
ucetnich a jinych ucéetnich zdznamu:
a) u obecnich PO — konsolida¢ni Gidetni a jiné Gidetni zaznamy piimo do CSUIS,
b) u krajskych PO — konsolidaéni Gletni a jiné udetni zdznamy piimo do CSUIS
ana AUTOMAT KU:
1. v oblasti $kolstvi, zdravotnictvi a dopravy na AUTOMAT KU ¢&tvrtletné Giéetni vykazy,
2. voblasti kulturni, socialni a marketingu na AUTOMAT KU mési¢né tcetni data
nebo obraty.



Cast 11.
Zpiusob predkladani
Clinek 3
Technicka forma predkladani na KU J¢K u krajskych PO
(1) KU JEK uréil zasilani dat v elektronické podobd. Data jsou zasilana prostfednictvim
e-mailu:

a) u krajskych PO v oblasti Skolstvi, zdravotnictvi a dopravy jsou data zasildna na adresu
AUTOMATU: automat@kraj-jihocesky.cz; vykazy v K¢ ve formatu XML,

vzor: WinVYK25 mm/rrrr_dd.mm.rrrr_hh:mm:ss ICO_nazev organlzace
ptiklad: WinVYK25 03/2022_11.04. 2022 13:52: 47 60075775 _Gymnazium Ceska,

b) u krajskych PO v oblasti kultury (vyjma Jihoceské védecké knihovny), marketingu
a socialni oblasti:

data zasilana ve formatu archivu, v ucetnim programu je jiz nastavena adresa pro zaslani
na adresu AUTOMATU: automat-po(@kraj-jihocesky.cz

vzor: WinUCR24 mm/rrrr dd.mm.rrrr hh:mm:ss_ICO_nazev organizace
(podtrzitko je mozZné nahradit mezerou)
pfiklad: WinUCR24 01/2022 01.04.2022 13:52:39 00073539 Jihodeské muzeum,

¢) u Jihoc€eské védecké knihovny:
pfedavany obraty na adresu AUTOMATU: automat-po@kraj-jihocesky.cz

vzor: WinUCR21 mm/rrrr _dd.mm.rrrr_hh:mm:ss_ICO nazev organizace
ptiklad: WinUCR21 01/2022 01.04.2022 13:52:39 00073504 Jiho&eska
védecka knihovna.

(2) AUTOMAT KU zasle zpét protokol o chybach nebo akceptaci davky a vygenerované
vykazy. V okamziku obdrZeni protokolu je nutné provést kontrolu opist vykazi, zda vykazy
sestavené organizaci souhlasi na vykazy vygenerované ze zaslanych dat.

(3) Kontrola téchto zpétnych protokoli je velmi dulezita a vyZaduje zvySenou pozornost.

(4) Vykazy a protokoly o nacteni zaslané davky lze prohlizet v programu Notepad
(= poznamkovy blok), ktery je soucasti operacniho systému Windows a najdete jej v nabidce
START/Programy/PrisluSenstvi/Notepad (= poznamkovy blok). Soubory otevirané
v tomto programu musi byt uloZzeny bud’ na pfenosném médiu (napf. externi ulozist¢, USB
disk), nebo na pevném disku v PC. Nelze je mit pouze jako piilohu e-mailu.

(5) Pokud neni z AUTOMATU KU opakované obdrzena odpovéd’, je nutné zkontrolovat
nastaveni vlastni e-mailové adresy. Je mozné, Ze se e-mailova adresa dostala do SPAM
databaze a bude nutny zasah IT pracovnika nebo je e-mailova schranka plna.

(6) KaZdou stfedu v odpolednich hodinach probiha odstavka sité, coZ zpisobi i odstavku
AUTOMATU KU od 16:00 hod. Z tohoto divodu budou elektronicka data zpracovéana
az nasledujici den.

(7) Automatické kontrolni procesy AUTOMATU KU nemohou obecné zarudit bezchybnost
ucetni zaveérky pro ucely jejiho sestaveni. V ptipad¢ obdrzeni zpracovani dat bez vyhrad nelze
jednoznacné stanovit, ze vykazy odpovidaji vémému a poctivému obrazu predmétu
ucetnictvi.

(8) Krajské PO v oblasti kultury, marketingu a socidlni oblasti jsou povinny data
vygenerovana k datu sestaveni mezitimni ucetni zavérky (napi. k 30. 6.) zasilat vzdy tak,
aby davka neobsahovala i data z mé&sict néasledujicich (napt. z Cervence). V piipad€ poruseni
této povinnosti je metodik vykaznictvi PO opravnén vyzadovat opakovanou napravu této
situace.
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(9) Data ve formatu archivu a Gcetni obraty je nutné zasilat véetné texti z divodu mozné
kontroly spravnosti dat.

(10) Metodické dotazy z oblasti Gcetnictvi musi byt PO vzneseny na oddéleni vykaznictvi
v dostatecném cCasovém predstihu. Oddé€leni vykaznictvi zpracuje odpoveédi na dotazy
s ohledem na obtiznost ve lhat¢ 7 az 30 kalendainich dni. Pozd¢ vzneseny dotaz neni
relevantnim divodem pro nezaslani véasnych a uplnych uéetnich zaznamt do CSUIS
ana AUTOMAT KU. Rozsahlé dotazy s mnoha pfilohami, nepiiméfené mnozstvi dotazil
zasilanych v kratkém casovém useku, nebo dotazy neteSici problematiku vykaznictvi,
je opravnéno odd€leni vykaznictvi odmitnout, nebo pfiméfené prodlouzit lhitu
pro zpracovani az na 60 kalendainich dnt.

Clanek 4
Technicka forma predavani na KU JEK u obecnich PO

(1) KU JEK uréil nezasilat tisténé vykazy, ani data v elektronické podobé
na AUTOMAT KU u PO zfizenych obcemi a mésty. PO ziizené obcemi a mésty jsou
odpovédné za soulad mezi predanymi Gcetnimi zdznamy do CSUIS a uéetnimi vykazy, které
jsou uschovavany na obecni PO v souladu s ustanovenimi § 31 odst. 2 pism. a) zdkona
o ucetnictvi.
Clanek 5
Technicka forma p¥edavani do CSUIS

(1) Elektronicky pfedavané twdetni zaznamy do CSUIS jsou ve tvaru pienosovych vét
ve formatu XML v aktudlni verzi, ktera je stanovena MF CR.

%

(2) Technickou formu ptedkladani ucetnich zdznamii urcuje vyhlaSka &. 383/2009 Sb.
a Technicky manual.

(3) Systém CSUIS zasild aviza (zpravy v Inboxu) o jednotlivych fazich zpracovani.
Po zpracovani veskerych kontrol systém CSUIS zasle protokol o chybach nebo akceptaci
jednotlivych vykazl. Je nutné vyckat na jednotliva aviza a vé€novat jim nalezitou pozornost.
V piipad¢ hlaseni o chybé je nutné danou chybu opravit a vykaz znovu odeslat. Pokud bylo
doruceno pouze avizo, ze vykaz byl odeslan, je nutno davku zaslat znovu, protoze toto hlaSeni
neznamend, Ze bylo podani dokonceno a vykaz piijat.

Clanek 6
Porizovace dat ucetnich vykazi
(1) KU JeK nedoporucuje pouziti pofizovade dat uéetnich vykazii pro zasilani wdetnich
zaznami do CSUIS a tuto formu tedy nepodporuje. Divodem je vysokd chybovost
pti predkladani dat timto zptisobem.



Cast 111
Terminy predkladani

Clanek 7 ,
Terminy predkladini na KU JEK
(1) Terminy pro rok 2022 stanovil KU JEK pro predavani uéetnich vykaz a uéetnich dat

pouze u krajskych PO na AUTOMAT KU v rozsahu dle Clanku 9 tohoto metodického
pokynu takto:

a) ucetni vykazy v oblasti Skolstvi, zdravotnictvi a dopravy

Ctvrtleti Termin
L. do 14. 4. 2022
II. do 15.7.2022
II1. do 14. 10. 2022
IV. do 25.1.2023%*

* Vyjimka: V pfipadé komplikaci se zpracovanim ucetni zavérky u velkych PO s vice
pracovisti nebo zavody muze byt na zakladé pisemné zadosti po dohod¢ s metodikem
vykaznictvi PO termin pro jejich ptedani prodlouzen, maximalné v§ak do 31. ledna 2023.

b) ucetni data nebo obraty v oblasti kulturni, marketingu a socialni oblasti

Meésic Termin Meésic Termin
Leden do9.3.2022 | Cervenec do 26. 8. 2022
Unor do 25.3.2022 | Srpen do 23.9.2022
Brezen do 14. 4. 2022 | Zari do 14. 10. 2022
Duben do 27.5.2022 | Rijen do 25.11.2022
Kvéten do 24. 6. 2022 | Listopad do 28. 12. 2022
Cerven do 15.7.2022 | Prosinec do 25. 1. 2023*

* Vyjimka: V ptfipadé komplikaci se zpracovanim ucetni zavérky u velkych PO s vice
pracovisti nebo zdvody miize byt na zaklad€é pisemné zadosti po dohod¢ s metodikem
vykaznictvi PO termin pro jejich pfedani prodlouZen, maximalné viak do 31. ledna 2023.

(2) PO je povinna zajistit sladéni procesu inventarizace s poZadovanymi terminy
pro piedkladani dat a vykazi na KU JEK ado CSUIS. Doporuceny termin ukonéeni
procesu inventarizace je nejpozdéji do 20. ledna 2023 a u PO s vice pracovisti nebo zavody
do 26. ledna 2023.

(3) V ptipadé, ze krajskd PO z opodstatnénych a zcela vyjimecénych divodi nebude moci
predat své ucetni vykazy, popf. ucetni obraty ve vySe stanovenych terminech, je nutné
pisemné (e-mailové) projednat s metodikem vykaznictvi PO moZnost prodlouzeni terminu.

(4) V ptipadé potieby kraje zpozice zfizovatele pii zpracovani analyz je PO povinna
(na vyzadani) neprodlené ptedat jiny ucetni zaznam, piipadné dalsi vécné podklady.
(5) Po odeslani uéetnich vykazii a ucetnich dat na AUTOMAT KU po terminech

stanovenych v ¢lanku 7 tohoto metodického pokynu jiZz nesmi byt s témito daty
manipulovano bez predchoziho souhlasu metodika vykaznictvi PO!



Clanek 8
Terminy predkladani do CSUIS
(1) Dle ustanoveni § 5 odst. 7) vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., PO piedavaji ucetni zdznamy

do CSUIS v terminech, které stanovi KU JEK tak, aby mél moZnost zajistit kontrolu
spravnosti a uplnosti predanych vykazi.

(2) Terminy pro rok 2022 stanovil KU J¢K pro predavani konsolidagnich Géetnich zaznami
do CSUIS v rozsahu dle Clanku 10 tohoto metodického pokynu takto:

Ctvrtleti Termin
L. do 14. 4. 2022
11. do 15.7.2022
I11. do 14. 10. 2022
IV. do 25.1.2023*

* Vyjimka: V pfipadé¢ komplikaci se zpracovanim ucetni zavérky u velkych PO s vice
pracovisti nebo zdvody muze byt na zakladé¢ pisemné zadosti po dohod¢ s metodikem
vykaznictvi PO termin pro jejich piedani prodlouzen, maximalné v§ak do 31. ledna 2023.

(3) PO je povinna zajistit sladéni procesu inventarizace s poZadovanymi terminy
pro piedkladani dat a vykazi na KU JEK a do CSUIS. Doporuceny termin ukoneni
procesu inventarizace je nejpozdéeji do 20. ledna 2023 a u PO s vice pracovisti nebo zavody
do 26. ledna 2023.

(4) Vykaz Informace o schvaleni nebo neschvileni ucetni zavérky, vcéetné souvisejicich
informaci za rok 2021 bude ptfedan do CSUIS do terminu 15. 7. 2022.

(5) I§U JEK stanovil terminy pro rok 2022 pro predavani vykazu PAP do CSUIS v rozsahu
dle Clanku 10 tohoto metodického pokynu takto:

Ctvrtleti Termin
I. do 21.4.2022
II. do 21.7.2022
I11. do 21.10. 2022
IV. do 14.2.2023

* 7 dtivodu navaznosti Gidetnich operaci KU JEK na uéetni vykazy jim ziizovanych PO, byl
stanoven termin pro posledni moZnou ucetni opravu s vlivem na ucetni vykazy vykaz
Rozvaha a vykaz Vykaz zisku a ztraty u krajskych PO ve vztahu k dlouhodobému
majetku nejpozdéji do 8. 2. 2023. Piipadné¢ chyby ve vykazu PAP, jejichz oprava
by vyZadovala zéasah do Gcetnich vykazii ve vztahu k dlouhodobému majetku je nutné
realizovat do zminéného terminu, a to véetné opétovného odeslani vykazti do CSUIS
ana AUTOMAT KU.

(6) U krajskych PO nesmi byt po odeslani uéetnich vykazi do CsUIS po terminech
stanovenych v ¢lanku 8 tohoto metodického pokynu manipuloviano bez piedchoziho
souhlasu metodika vykaznictvi PO!



Cast IV.
Rozsah predkladani

Clanek 9
Rozsah piedkladanych vykazi a doplitujicich udaji u krajskych
PO na KU J¢K

PO v oblasti §kolstvi, zdravoetnictvi a dopravy

(1) Rozsah ptedkladanych vykazi a doplnujicich udaju (Ctvrtletn€) za I. - IV. ¢tvrtleti 2022 je:
ucetni vykazy Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a vykaz Pfiloha v elektronické formé v K¢
na dvé desetinna mista.

PO v oblasti kulturni, marketingu a socialni oblasti

(2) Rozsah ptedkladanych vykazh a dopliujicich udaji (mési¢n€) za mésice leden — prosinec
2022 je: elektronické obraty Gcetnictvi a pocatecni stavy v K¢ na dvé desetinna mista.

(3) V piipadé, 7e bude zjistén nesoulad mezi vlozenymi vykazy do CSUIS a zaslanymi

elektronickymi daty na AUTOMAT KU, je KU JEK opravnén vyzadat sinad ramec

pozadavkil dle ¢lanku 3 odst. 1 a 8 tohoto metodického pokynu u krajské PO individualng

podklady ve formatu *.pdf zaslané na e-mailovou adresu metodika vykaznictvi PO:

a) sestavu pocatecnich stavii rozvahovych ¢t v K¢, v analytickém ¢lenéni, za obdobi leden,

b) analytickou ptfedvahu/analytickou rozvahu/hlavni knihu (minimélni rozsah v ¢lenéni
je synteticky ucet, analyticky cet, pocatecni stav, obrat MD mési¢ni a ro¢ni, obrat DAL
mesicni a ro¢ni, souctovani za synteticky ucet a za ttidu),

¢) konkrétni ucetni doklad vcetné vécnych ptiloh,

d) vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,

e) vykaz Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,

f) vykaz Ptiloha v K¢ na dvé desetinna mista.

(4) Orazitkované a podepsané (schvalené statutdrnim zastupcem) ucetni vykazy vygenerované
pfimo ze svych ucetnich programi (nikoliv pfepsané do jinych sestav) je povinna PO mit
uloZeny v originale v souladu s ustanovenimi § 31 odst. 2 pism. a) zdkona o ucetnictvi.
Upozoriiujeme, Ze podepsané (schvialené statutarnim zastupcem) a vytiSténé ucetni
vykazy, které jsou uloZeny u dané PO, musi byt vZdy identické s vykazy odeslanymi
do CSUIS. Déle musi mit PO k dispozici stejnopisy uéetnich vykazd pro potfeby kontrol
napf. vefejnospravni kontrola, pfezkoumani hospodafeni zfizovatele (obec, kraj) a jeho
zfizenych PO, audit.

Clanek 10
Rozsah predkladanych ucetnich ziznami do CSUIS

Konsolida¢ni ucéetni zdznamy

(1) Bfezen
a) ucetni vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,
b) ucetni Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,
¢) ucetni vykaz Ptiloha v K¢ na dvé desetinna mista,
d) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinnd mista (tyka se pouze organizaci povinnych
ptedavat PAP).

(2) Cerven
a) ucetni vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,
b) ucetni Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,
¢) ucetni vykaz Piloha v K¢ na dvé desetinna mista,
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d) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista (tykd se pouze organizaci povinnych
piredavat PAP).

a) ucetni vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,

b) ucetni Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,

¢) ucetni vykaz Ptiloha v K€ na dvé desetinna mista,

d) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista (tykd se pouze organizaci povinnych
predavat PAP).

(4) Prosinec

a) ucetni vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,

b) ucetni Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,

¢) ucetni vykaz Ptiloha v K€ na dvé desetinna mista,

d) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista (tykd se pouze organizaci povinnych
ptedavat PAP),

e) vykaz Prehled o penéznich tocich v K¢ na dvé desetinna mista (tyka se pouze PO,
které splituji podminky pro pfedavani a vedou ucetnictvi v plném rozsahu),

f) vykaz Piehled o zménach vlastniho kapitalu v K¢ na dvé desetinna mista (tyka
se pouze PO, které spliiuji podminky pro pieddvani a vedou ucetnictvi v plném
rozsahu),

g) vykaz Rocni udaje o projektech partnerstvi vefejného a soukromého sektoru v K¢
na dvé desetinna mista (jako kvazisoucast vykazu Ptiloha).

Jiné ucetni zaznamy
(5) Leden - prosinec (do péti pracovnich dnit od obdrZeni pozadavku na ptedéani jiného
ucetniho zdznamu):

a) vyzadany primarni Gi¢etni zdznam z ucetnich knih,

b) vyzadany soubor primarnich Gcetnich zdznamu z ucetnich knih,

¢) vyzadany jiny ucetni zdznam,

d) vyzadany soubor jinych ucetnich zaznamd,

e) ucetni zdznamy o inventarizaci,

f) vyzadany konkrétni ucetni doklad,

g) vyzadany seznam primarnich uUCetnich zdznami a ucetnich dokladi dle blizsi
specifikace.

Informace o schvileni nebo neschvaleni ucéetni zavérky, véetné souvisejicich informaci:
a) fadna ucetni zavérka za dany rok,
b) mimotadnd Gcetni zavérka, do 3 mésicl od rozvahového dne.

(6) V souladu s ustanovenimi § 3 odst. 5 a § 4 odst. 10 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. se ucetni
zavérka sestavuje v penéznich jednotkach Ceské mény a vykazuje se v K¢ na dvé desetinna
mista a polozky rozvahy ,,AKTIVA CELKEM* ve sloupci Netto a ,,PASIVA CELKEM*
se musi rovnat.

(7) Kazda PO musi mit stanovenu jednu zodpovédnou osobu (déle jen ZO) a alesponi jednu
nahradni zodpovédnou osobu (dale jen NZO). Z vyhlasky ¢. 383/2009 Sb. vyplyva povinnost
aktualizace ZO a NZO a neprodlené zaneseni zmén v piipadech, kdy tyto zmény nastanou.
PO jsou povinny predat MF CR (spravci CSUIS) jméno, piijmeni, kontaktni udaje, emailovou
adresu a funkci ZO a NZO. ZO je osoba odpovédna za ptenos dat mezi PO (vybranou ucetni
jednotkou) a CSUIS, tzn., Ze je odpovédna za vécnou i formalni spravnost zasilanych téetnich
vykazii do CSUIS. PO mé povinnost zabezpeéit v ptipadé absence ZO piedani pozadovanych
vystupti prosttednictvim NZO.

(8) Pti nedostatecné soucinnosti nebo velké ¢asové prodleve v komunikaci ze strany krajské
PO v souvislosti s feSenim nesouladu vykazi vlozenych do CSUIS a elektronickymi daty
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zaslanymi na AUTOMAT KU, KU J¢K povazuje za vécné i formalné spravné vykazy vlozené
do CSUIS.

(9) Nepiedani vykazi do CSUIS je povaZzovano za piestupek dle ustanoveni § 37a odst. 1
pism. s) zékona o ucetnictvi a v prvnim stupni je projednavan financnim afadem, nestanovi-li
zvlastni pravni predpis jinak.
(10) KU J¢K je napomocny pii feseni piipadnych chyb vzniklych pii zasilani vykazu PAP
do CSUIS a pii komunikaci a opravach rozdilti vzajemnych vztaht vyplyvajicich z kiizovych
kontrol. Kontaktni osobou je:

Jméno a prijmeni Pracovni pozice Telefon E-mail

Ing. Bohumila Fraitkkova | Hlavni metodik PAP | 386 720 272 | frankovab@kraj-jihocesky.cz

(11) Kontakty na pracovniky oddéleni vykaznictvi jsou dostupné na webovém odkazu:
https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz//?kontakty
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Cast V.
Nastaveni AUTOMATU a opravy ucetnictvi

Clanek 11
Nastaveni AUTOMATU KU

(1) AUTOMAT KU je spuitén vzdy nejpozdéji v prvmich 14 kalendainich dnech
nasledujiciho mésice azaroveii bude probihat kontrola Wucetnich zaznami predanych
do CSUIS.

Clanek 12
Opravy ucetnictvi

(1) KU JEK doporuéuje PO provéfit, zda dodrzely niZe uvedené postupy:

a) pfi odesilani vykazi do CSUIS je nutné provést kontrolu pribéhu podani
prostiednictvim zprav dorucovanych do inboxu. Upozoritujeme, Zze zprava: ,,Podani
bylo odeslano®, neznamena, e vykaz byl doru¢en do CSUIS a probé&hly viechny kontroly,

b) v p¥ipadé obdrzeni chybového hlaseni z CSUIS je nutné identifikovat chybu, opravit
ji a znovu opakovat zaslini opraveného vykazu do CSUIS. Kontrolni vazby uvefejiuje
MF CR na svych webovych strankéach:
http://www.statnipokladna.cz/cs/kompetencni-centrum/dokumenty-ke-stazeni

(2) Veskeré opravy ucetnictvi musi byt zaslany KU JEK a do CSUIS ve vyie uvedenych
terminech, jinak budou Wletni zdznamy v systému CSUIS i vdatech predanych
na AUTOMAT KU odli$né od G&etnich vykazii nebo G&etnich obratd PO (davka G&etnictvi
musi byt zprogramu vystoupena celd, vcetné vSech provedenych oprav). Za spravnost
a uplnost zaslanych uéetnich zaznamt do CSUIS je odpovédna dand uéetni jednotka (PO).

(3) Po ukonceni zpracovani ucetnich vykazi a dat za jednotliva Ctvrtleti a jejich uzavieni
ze strany MF CR, jiz nelze do ucetnictvi PO zpétné vstupovat. Ptipadné opravy je nutné
provadét jen formou opravného dokladu az v nésledujicim mésici.
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Cast VI.
Z.avéreéna ustanoveni

Clanek 13
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tento metodicky pokyn je platny od 1. 1. 2022 a nahrazuje dosavadni zménu ¢. 18
metodického pokynu MP/27/OEKO.
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Ptiloha ¢. 1
Piehled zasilani vykazi a dat u obecnich PO v roce 2022

csuis
Vykaz o projektech Informace
L. v art:eritvi prehled Prehled o schvaleni
Mésic Termin Vykaz zisku | .. P Y. . e . 0 zméndch nebo
Y . Rozvaha J Priloha vefejného o penéznich h PAP** -
predani a ztraty , ) vlastniho neschvaleni
asoukromého tocich* . e
sektoru kapitalu* ucetni
zavérky***
Leden \/
Unor \/
Bfezen 14. 4. 2022 ’\/ \/ ’\/ \/ \/
Duben \/
Kvéten \/
o |22 N | N | N VA
Cervenec
Srpen
74H 14. 10. 2022 \/ ’\/ \/ ’\/
Rijen
Listopad
S Jmamm | N | N N N N N~

Pozn.: * PO, kterym bylo zfizovatelem schvaleno vedeni udetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu, vykaz Piehled o penéZnich tocich a pfehled o zménach vlastniho kapitalu nesestavuji, a to v souladu s ustanovenim
§ 9 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. PO, které vedou tcetnictvi v plném rozsahu, sestavuji Pfehled o penéZnich tocich a Prehled o zménach vlastniho kapitalu vzdy, pokud k rozvahovému dni a za bezprostiedné pfedchazejici ucetni obdobi
splni obé nize uvedena kritéria:
1. aktiva celkem vice nez 40 000 000 K¢; aktivy celkem se pro ucely tohoto zakona rozumi uhrn zji§tény z rozvahy v ocenéni neupraveném o polozky podle § 26 odst. 3 zakona ¢&. 563/1991 Sb.,
2. ro¢ni uhrn ¢istého obratu vice nez 80 000 000 K¢; roénim uhrnem ¢istého obratu se pro Gcely tohoto zdkona rozumi vySe vynost snizena o prodejni slevy a délend poctem zapocatych mésict, po které trvalo ucetni obdobi,
a vynasobena dvanacti.
** PO predava rozsifeny vykaz PAP, splni-li podminky pro pfedavani vykazu PAP. Ty jsou uvedeny v § 3a odst. 2 pism. d) technické vyhlasky ¢. 383/2009 Sb.: aktiva celkem (netto) pfesahuji zaroven ve dvou bezprostfedné
predchazejicich ugetnich obdobich vy3i 100 mil. K& Terminy predavani vykazu Pomocny analyticky piehled (PAP) do CSUIS pro PO, které jsou povinny piedavat vykaz PAP, jsou stanoveny v ¢lanku 8 odst. 5 tohoto metodického
pokynu.
*** Vykaz Informace o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky predava PO jednou ro¢né, a to neprodlené po okamziku schvéleni/neschvaleni ucetni zavérky.



Ptiloha ¢. 2
Piehled zasilani vykazii a dat u krajskych PO v roce 2022 pro oblast kulturni, marketingu a socialni

csuis AUTOMAT KU
Vykaz o projektech Informace
y part:eritvn’ o schvaleni
Maésic ; . . p
T Vyk: ki b T
? rm,m’ Rozvaha ykaz z’|s " Pfiloha verfejného PAP* ne ? ; ? rm’m, Archiv dat
predani a ztraty , neschvéleni | predani
asoukromého e .,
sektoru ucetnt
zavérky**
Leden ’\/ 9. 3. 2022 '\/
Unor \/ 25. 3.2022 \/
Bfezen 14. 4. 2022 \/ ’\/ ’\/ ’\/ ’\/ 14. 4. 2022 ‘\/
Duben \/ 27.5. 2022 \/
Kvéten ’\/ 24. 6. 2022 \/
Eorven | 15-7-2022 \/ \/ \/ \/ \/ 15.7. 2022 \/
Cervenec 26. 8. 2022 ‘\/
Srpen 23.9. 2022 \/
7a¥ 14. 10. 2022 \/ \/ \/ \/ 14. 10. 2022 \/
Rijen 25. 11. 2022 \/
Listopad 28. 12. 2022 \/
Prosinec | 25:01-2023 \/ \/ \/ \/ \/ 25.1.2023 \/

Pozn.: V ptipadé nesouladu vykazi viozenych do CSUIS a vykazii vygenerovaného z archivu dat zaslanych na AUTOMAT KU JEK, méa oddéleni vykaznictvi pravo vyzadat si vykazy ve formatu * pdf.

* PO predava rozsifeny vykaz PAP, splni-li podminky pro predavani vykazu PAP. Ty jsou uvedeny v § 3a odst. 2 pism. d) technické vyhlasky ¢. 383/2009 Sb.: aktiva celkem (netto) pfesahuji zaroven ve dvou bezprostredné
predchazejicich Gcetnich obdobich vysi 100 mil. K¢. Terminy pfedavani vykazu Pomocny analyticky pfehled (PAP) do CSUIS pro PO, které jsou povinny piedavat vykaz PAP, jsou stanoveny v ¢lanku 8 odst. 5 tohoto metodického
pokynu.

** Vykaz Informace o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky pedava PO jednou ro¢né, a to neprodlené po okamziku schvaleni/neschvaleni ucetni zavérky.



Ptiloha €. 3
Piehled zasilani vykazi a dat u krajskych PO v roce 2022 pro oblast $kolstvi, zdravotnictvi a dopravy

csuis AUTOMAT KU
; . Informace
Vykaz o projektech L
.. artnerstvi o schvaleni
Mésic Termin Vykaz zisku | . P .., nebo Termin e L
. ., Rozvaha J Priloha verejného PAP* o . .., , [|Ucetnivykazy
predani a ztraty ) neschvdleni | predani
a soukromého e
sektoru ucetni
zavérky**
Leden '\/
Unor ,\/
Bfezen 14. 4. 2022 \/ \/ \/ \/ \/ 14. 4. 2022 \/
Duben ’\/
Kvéten \/
Eerven 15. 7. 2022 \/ ’\/ ’\/ ’\/ ’\/ 15. 7. 2022 \/
Cervenec
Srpen
74 14. 10. 2022 ’\/ ’\/ ’\/ ’\/ 14. 10. 2022 ’\/
Rijen
Listopad
Prosinec 25.01.2023 \/ \/ \/ \/ \/ 25.01.2023 \/

Pozn.: V ptipadé nesouladu vykazii viozenych do CSUIS a vykazii zaslanych na AUTOMAT KU JEK, mé odd&leni vykaznictvi pravo vyzadat si vykazy ve formatu * pdf.

* PO predava rozsifeny vykaz PAP, splni-li podminky pro predavani vykazu PAP. Ty jsou uvedeny v § 3a odst. 2 pism. d) technické vyhlaSky ¢. 383/2009 Sb.: aktiva celkem (netto) pfesahuji zdroven ve dvou bezprostredné
predchazejicich tcetnich obdobich vysi 100 mil. K¢. Terminy pfedavani vykazu Pomocny analyticky piehled (PAP) do CSUIS pro PO, které jsou povinny piedavat vykaz PAP, jsou stanoveny v ¢lanku 8 odst. 5 tohoto metodického
pokynu.

** Vykaz Informace o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky predava PO jednou ro¢né, a to neprodlené po okamziku schvaleni/neschvaleni ucetni zavérky.



