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Zménovy list k vnitinimu predpisu ¢.: MP/25/0OEKO

Zm¢éna ¢. Pivodni vydani
Platnost od: 16. 2. 2004
Predmét zmény:*) |0

Zm¢éna C.1

Platnost od: 1.2.2005

Predmét zmeny:*)

'V celém rozsahu

Zména C. 2

Platnost od:

1.2.2006

Predmét zmeny:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.3

[Platnost od:

13.2.2007

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.4

[Platnost od:

1. 1.2008

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C. 5

[Platnost od:

1.1.2009

Predmét zmeény:*)

V celém rozsahu

Zména C. 6

[Platnost od:

1.1.2010

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢. 7

[Platnost od:

1.1.2011

Predmét zmeény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢. 8

[Platnost od:

1.1.2012

Predmét zmeény:*)

V celém rozsahu

Zména C. 9

[Platnost od:

1.5.2012

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu




Zména ¢. 10

[Platnost od:

1.1.2013

Predmét zmény:*)

'V celém rozsahu

Zména ¢. 11

[Platnost od:

1.1.2014

Predmét zmeény:*)

V celém rozsahu

Zména C. 12

[Platnost od:

1.1.2015

Predmét zmeény:*)

V celém rozsahu

Zména €. 13

Platnost od:

1.1.2016

Predmét zmeny:*)

V celém rozsahu

Zména ¢.14

Platnost od:

1.1.2017

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢. 15

[Platnost od:

15.1.2018

Predmét zmeny:*)

V celém rozsahu

Zména ¢. 16

[Platnost od:

1.1.2019

Predmét zmeény:*)

V celém rozsahu

Zména C. 17

[Platnost od:

2.9.2019

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména C. 18

[Platnost od:

1.1.2020

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢. 19

[Platnost od:

1.1.2021

Predmét zmeény:*)

'V celém rozsahu




Predmét zmeény:*)

V celém rozsahu

Zména C. 20

[Platnost od:

1.1.2022

Predmét zmeény:*)

V celém rozsahu

Zména C.

[Platnost od:

Predmét zmeny: *)

Zména C.

[Platnost od:

Predmét zmeny:*)

Zména C.

[Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zména €.

[Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zména €.

Platnost od:

Pfedmét zmény:*)

Zména €.

[Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zména C.

[Platnost od:

Predmét zmeény:*)

Zména C.

[Platnost od:

Predmét zmeény:*)

Zména C.

[Platnost od:

Predmét zmény:*)

*) Pfedmétem zmény se rozumi, v ¢em nastala uprava (¢lanek, strana apod.), pfi rozsahlejsich ipravach mozno uvést v celém

rozsahu.
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Cast 1.
Obecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni a obecna ustanoveni

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zplisob, terminy a rozsah udaji predkladanych

vroce 2022 Krajskému ufadu - Jihodeskému kraji (dale jen KU J¢K) a MF CR obcemi

a dobrovolnymi svazky obci (dale jen DSO) v Jiho¢eském kraji pro potieby centralniho systému

G¢etnich informaci statu (dale jen CSUIS) dle ustanoveni (ve znéni pozd&jsich piedpisi):

a) zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,

b) zékona ¢. 25/2017 Sb., o sbéru vybranych udaji pro tcely monitorovani a fizeni veiejnych
financi,

c) vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich zdznamech v technické formé vybranych ucetnich
jednotek a jejich predavani do centralniho systému tcetnich informaci stdtu a o pozadavcich
na technické a smiSené formy tcetnich zdznamu (technicka vyhlaska o ucetnich zaznamech),

d) vyhlasky €. 5/2014 Sb., o zptlisobu, terminech a rozsahu udaji predkladanych pro hodnoceni
plnéni statniho rozpoctu, rozpocta statnich fondd, rozpoctli tzemnich samospravnych celkd,
rozpoctit dobrovolnych svazkii obci a rozpoctii Regiondlnich rad regioni soudrznosti,

e) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o0 ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, pro nekteré vybrané ucetni jednotky.

Clanek 2
Rozhodnuti KU J¢K o zptsobu predkladani

(1) Zptisob predani ti¢etnich zaznami a finanénich tidaji stanovil KU JEK p¥imo do CSUIS
jednotlivymi vybranymi G¢etnimi jednotkami.

(2) KU JEK kontroluje predani, uplnost a spravnost vykazti FIN 2-12 M piedavanych obcemi
a DSO, jenZ se nachazi na uzemi ptisluSného kraje a DSO majici sidlo na Uzemi pfislusného
kraje. KU JEK stanovil zpasob predani ucetnich a rozpoétovych dat formou elektronickych
obrati na AUTOMAT KU tak, aby zabezpetil kontrolu tplnosti a spravnosti vykazd
predavanych zarovei piimo do CSUIS.

(3) K piedani finanénich udajii prostfednictvim KU JEK dojde tim, Ze i¢etni jednotka vlozi
finan¢ni vykaz FIN 2-12 M do CSUIS a KU J¢K tyto finanéni udaje zkontroluje na finanéni
vykaz FIN 2-12 M vygenerovany z elektronickych dat zaslanych na AUTOMAT KU.

(4) KU JEK provadi kontrolu pfedanych uéetnich zdznami a finanénich tdaja obci a DSO
v systému CSUIS a nasledné potvrzuje jejich uplnost a spravnost, popi. komentuje neodstranéné
nedostatky a chyby na zaklad¢ fadné zdivodnénych omluv a komentaii obci a DSO podepsanych
starostou Uzemniho samospravného celku nebo piedsedou DSO ve formatu *.pdf zaslanych
na e-mailovou adresu konkrétniho zaméstnance Oddéleni vykaznictvi KU JEK (iéetni a finanéni
vykazy), viz odkaz: https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz//?kontakty, popf. na e-mailovou
adresu metodika PAP Oddéleni uéetnictvi KU JEK (vykaz PAP).



https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz/?kontakty

Cast II.
Predavani na KU JE¢K a do CSUIS

Clanek 3
Kontroly

(1) Pied odeslanim dat na AUTOMAT KU musi byt zattovany viechny uéetni piipady daného
meésice.

(2) Finan¢ni vykaz FIN 2-12 M:

a) Cast IV. Rekapitulace piijmu, vydajii a financovéni a jejich konsolidace - fadky 4440, 4450,
a 4470 musi byt v jednotlivych sloupcich ve stejné hodnoté, pfiCemz jedna hodnota bude mit
opacné znaménko.

b) Stavy a obraty na bankovnich u¢tech musi souhlasit s vypisy z bankovnich ucti k datu mési¢ni
zaverky.

c¢) U transferti spolufinancovanych z rozpo¢tu EU je nutné uvadét atributy néstroj a prostorovou
jednotku, jak v rozpoctu, tak i ve skutenosti. Kontrola téchto transferti se provadi v ¢asti
XI. a XII. finan¢niho vykazu FIN 2-12 M.

(3) Veskeré opravy téetnictvi musi byt zaslany KU JEK a CSUIS v nize uvedenych terminech,
jinak budou uéetni zdznamy v systému CSUIS i v datech pfedanych na AUTOMAT KU odlisné
od vykazi obce nebo DSO (dévka ucetnictvi musi byt z programu vystoupena celd, vcetné vSech
provedenych oprav). Za spravnost a uplnost zaslanych ucetnich ziznamu a finanénich Gdaji
do CSUIS je odpovédna piislu$na uéetni jednotka (obec nebo DSO).

(4) Metodické dotazy z oblasti i€etnictvi musi byt obci a DSO vzneseny na oddéleni vykaznictvi
v dostate¢ném casovém predstihu. Odde€leni vykaznictvi zpracuje odpovédi na dotazy s ohledem
na obtiznost ve lhuté¢ 7 az 30 kalendéinich dni. Pozd¢ vzneseny dotaz neni relevantnim diivodem
pro nezaslani véasnych a uplnych uUletnich zdznamit a finanénich udajo do CSUIS
ana AUTOMAT KU. Rozsahlé dotazy smnoha piilohami, nepfiméfené mnozstvi dotazi
zasilanych v kratkém casovém useku, nebo dotazy nefeSici problematiku vykaznictvi,
je opravnéno oddéleni vykaznictvi odmitnout, nebo pfiméfené prodlouZzit lhiitu pro zpracovani
aZ na 60 kalendainich dnti.

(5) Po ukonceni zpracovani jiZ nelze do ucetnictvi vstupovat, pripadné opravy lze provadét
azZ v nasledujicim obdobi.

Clanek 4
Technicka forma predavani na KU J¢K

(1) KU J¢K uréil zasilani dat v elektronické podobé& prostiednictvim e-mailu na adresu
AUTOMATU KU:

automat-obce(@kraj-jihocesky.cz

Do pfedmétu e-mailu uved'te:

VZOr. WinXXXtt mm/rrrr dd.mm.yyyy hh:mm.ss IIIIIIIIII nnnnnnnnnnnnnn
ptiklad: WinUCR21 01/2022 15.02.2022 10:35:00 00244686 Mé&sto Borovany
Ptilohou e-mailu musi byt soubor obsahujici Gcetni nebo rozpoctova data s pfiponou .txt
nebo .kxx. PfiloZzeny soubor musi obsahovat obraty v aktudlnim formatu vystupu - véta 5, 6, Gg.

Opakované poslani davky v jednom mésici p¥epiSe davku piivodni. AUTOMAT KU zasle zpét
protokol o chybach nebo akceptaci davky a vygenerované vykazy. V okamziku obdrZeni
protokolu je nutné provést kontrolu opistt vykazli, zda vykazy sestavené ucetni jednotkou
souhlasi na vykazy vygenerované ze zaslanych dat.

(2) Kontrola téchto zpétnych protokolii je velmi dileZita a vyZaduje zvySenou pozornost!


mailto:automat-obce@kraj-jihocesky.cz

(3) Vykazy a protokoly lze prohliZet v programu Notepad (= poznamkovy blok), ktery je soucasti
operacniho syst¢ému Windows (START/Programy/Ptislusenstvi/Notepad). Soubory otevirané
v tomto programu musi byt uloZzeny bud’ na pfenosném médiu (napf. flash disk) nebo na pevném
disku vPC. Nelze je mit pouze jako ptilohu e-mailu. Pokud neni z AUTOMATU KU
opakovan¢ obdrzena odpovéd’, je nutné zkontrolovat nastaveni vlastni e-mailové adresy.
Je mozné, zese e-mailovd adresa dostala do SPAM databaze a bude nutny zasah
IT pracovnika nebo je e-mailovd schranka plna. Zejména ve stanoveny termin pro predavani
ucetnich a rozpoctovych dat dle ¢lanku €. 6 tohoto metodického pokynu cekaji data obce nebo
DSO ve front€¢ na zpracovani. V tomto piipadé neni zadouci opakované posilat data z divodu
pretizeni AUTOMATU KU. Je nutné vy¢kat na odpovéd z AUTOMATU KU, nebo je mozné
se obratit telefonicky, popf. e-mailem na konkrétniho zaméstnance Oddéleni vykaznictvi
KU JeK.

(4) Hlavni a hospodarska c¢innost musi byt posilina spole¢né v jednom souboru
s ucetnictvim za dany mésic!

(5) Obraty ucetnictvi je nutné zasilat véetné texti z diivodu mozné kontroly spravnosti dat.
Pozn.: KaZzdou stiedu v odpolednich hodinach probiha odstavka sité, coz zpiisobi 1 odstavku
AUTOMATU KU od 16:00 hod. Z tohoto ditvodu budou nezpracované obraty zpracovany
az nasledujici den.

(6) Automatické kontrolni procesy AUTOMATU KU nemohou obecné zarudit bezchybnost
ucetni zaverky pro ucely jejiho sestaveni. V pfipad€ obdrzeni zpracovani dat bez vyhrad nelze
jednoznacné stanovit, ze vykazy odpovidaji vérnému a poctivému obrazu predmétu ucetnictvi.

Clanek 5 ]
Technicka forma predavani do CSUIS

(1) Elektronicky pfedavané uéetni ziznamy a finanéni tidaje do CSUIS jsou ve tvaru pienosovych
vét ve formatu XML v aktudlni verzi, ktera je stanovena MF CR.

(2) Technickou formu piedkladani ucetnich zaznamt a finanénich udaji do CSUIS uréuje
vyhlaska ¢. 383/2009 Sb. a Technicky manual CSUIS.

(3) Systém CSUIS zasila aviza o jednotlivych fazich zpracovéani. Po zpracovani veskerych
kontrol zasle systém CSUIS protokol o chybach nebo akceptaci jednotlivych vykazi. Je nutné
vyckat na jednotliva aviza a v€novat jim naleZitou pozornost. V pfipadé hlaSeni o chybé je nutné
danou chybu opravit a vykaz znovu odeslat. Pokud bylo doruceno pouze avizo, Ze vykaz byl
odeslan, je nutno davku zaslat znovu, protoZe toto hlaSeni neznamend, Ze bylo podani
dokonceno a vykaz prijat.

(4) Obec a DSO je povinna uchovavat protokoly o uskute¢nénych pfenosech dat a o netispésnych
pokusech o pienos dat ke kazdému jednotlivému datovému pienosu.

(5) V systému CSUIS probihaji pravidelné, ale i mimotadné odstavky systému, které datumové
zasahuji do data pfedani vykazli do systému. Tyto odstavky probihaji, ve vétSin€ ptipadd,
ve dnech od patku od 19:00 hod. do nedéle do 23:00 hod. Pravidelné odstavky jsou zvetfejnény
na strankach MF CR na adrese: http://www.statnipokladna.cz/cs/kompetencni-centrum/plan-
odstavek. O mimofadnych odstavkach systému CSUIS MF CR informuje také na svych
webovych strankach, proto KU JEK doporucuje pravidelng sledovat webové stranky MF CR.



http://www.statnipokladna.cz/cs/kompetencni-centrum/plan-odstavek
http://www.statnipokladna.cz/cs/kompetencni-centrum/plan-odstavek

Clanek 6
Terminy predkladani

(1) Terminy pro rok 2022 stanovil KU JEK pro predavani Géetnich a rozpoétovych dat obci
a DSO na AUTOMAT KU v rozsahu dle ¢lanku 7 tohoto metodického pokynu takto:

Meésic Termin Meésic Termin
Leden do 25.2.2022 | Cervenec do 22. 8. 2022
Unor do 11.3.2022 | Srpen do 12.9.2022
Brezen do 11.4.2022 | Zari do 12. 10. 2022
Duben do 11.5.2022 | Rijen do11.11.2022
Kvéten do 10. 6. 2022 | Listopad do 12.12. 2022
Cerven do 12.7.2022 | Prosinec do 20. 1. 2023*

* Vyjimka: Pro obce s rozsifenou piusobnosti z divodu velkého objemu zpracovavanych
ucetnich a rozpoctovych dat a pro obce a DSO, které jsou platci DPH, z diivodu terminu podani
datlového ptiznani DPH v n4vaznosti na sladéni rocnich ucetnich dat, je termin prodlouzen
do 27. ledna 2023.

(2) Terminy pro rok 2022 stanovil KU JEK pro predavani konsolidaénich widetnich zdznamt
a finan¢nich udajii do CSUIS v rozsahu dle ¢lanku 8 tohoto metodického pokynu takto:

Mésic Termin Mésic Termin
Leden nepiedava se | Cervenec nepfedava se
Unor do 11.3.2022 | Srpen do 12.9.2022
Bi‘ezen do 11. 4.2022 | Za¥i do 12. 10. 2022
Duben do 11.5.2022 | Rijen do 11.11.2022
Kvéten do 10. 6. 2022 | Listopad do 12. 12. 2022
Cerven do 12.7.2022 | Prosinec do 20. 1. 2023*

* Vyjimka: Pro obce s rozSifenou pisobnosti z divodu velkého objemu zpracovavanych
ucetnich a rozpoc€tovych dat a pro obce a DSO, které jsou platci DPH, z divodu terminu podani
danového ptiznani DPH v ndvaznosti na sladéni ro¢nich ucetnich dat, je termin prodlouZen
do 27. ledna 2023.

(3) Vykaz Informace o schvialeni nebo neschvaleni ucetni zavérky, véetné souvisejicich
informaci za rok 2021 bude ptedan do CSUIS do terminu 12. 7. 2022.

(4) KU JEK stanovil terminy pro rok 2022 pro ptredavani vykazu PAP obcemi do CSUIS
v rozsahu dle ¢lanku 8 tohoto metodického pokynu takto:

Ctvrtleti Termin
I do 21.4.2022
1I. do 21.7.2022
I11. do 21.10. 2022
IV. do 14.2.2023

(5) Z divodu velkého mnozstvi zpracovavanych ucetnich a financnich dat u obci s rozsitenou
ptisobnosti mize byt pro predkladani dat a vykazi na KU JE¢K a do CSUIS pro obdobi leden
az listopad po dohodé¢ s konkrétnim pracovnikem odd¢leni vykaznictvi, ktery zpracovava vykazy
daného okresu, prodlouzen termin pro jejich predani.

(6) Po odeslani dat jiZ nesmi byt s témito daty manipulovano bez pisemného (e-mailového)
souhlasu KU J¢K, popr. MF CR!



(7) Obec a DSO je povinna zajistit sladéni procesu inventarizace s poZadovanymi terminy
pro predkladani dat a vykazi na KU JEK a do CSUIS. Doporuéeny termin ukondeni procesu
inventarizace je nejpozdéji do 17. ledna 2023 a u obci s rozsitenou plsobnosti a obei a DSO,
které jsou platci DPH, do 24. ledna 2023.

(8) Je nutné vénovat vétsi pozornost kontrole odesilanych dat. Obraty musi byt zasilany
elektronicky v K¢ a je nutné posilat pouze obraty, nikoliv opisy, které jsou pouze pro ¢teni.

(9) Data schvaleného rozpoctu je mozné zasilat jiz s daty za mésic leden, ale je nutné tato data
zaslat pouze jednou. V piipadé, ze dojde k opétovnému zaslani, napt. ve dvou mésicich po sobé,
dojde k chybnému nacteni a zdvojeni dat schvaleného rozpoctu. Schvaleny rozpocet musi byt
piredan nejpozdéji s daty za mésic duben.

(10) V ptipadé, ze obec nebo DSO nebude schopna zajistit pfedani tcetnich a rozpoctovych dat

na AUTOMAT KU nebo konsolida¢ni tdetni zdznamy a finanéni udaje do CSUIS v terminech

stanovenych KU J¢K, je povinnost zaslat na e-mailovou adresu konkrétniho zaméstnance
odd¢leni vykaznictvi:

a) v pfipad¢ zpozdéni o 1 az 3 kalendarni dny e-mailové zdivodnéni z pozice ucetni/ucetniho
s zadosti o prodlouzeni terminu,

b) v ptipadé zpozdéni o vice jak 3 kalendaini dny fadné¢ zdivodnénou omluvu s Zzadosti
o prodlouzeni terminu podepsanou starostou uzemniho samospravného celku nebo predsedou
DSO ve formatu pdf.

KU J¢K mize posetkat pouze 1 az 2 pracovni dny pied terminy stanovenymi

vyhlagkou &. 383/2009 Sb. a vyhlaskou &. 5/2014 Sb. KU JEK posuzuje Zadosti o prodlouZeni

terminu individudln¢ a pozadovany termin pro ptedloZeni ucetnich a finan¢nich dat muize byt
zkracen.

(11) KU JEK je napomocny pii feSeni ptipadnych chyb vzniklych pii zasilani vykazu PAP

do CSUIS a pti komunikaci a opravach rozdilti vzajemnych vztahti vyplyvajicich z kiizovych

kontrol. Kontaktni osobou je:

Jméno a prijmeni Pracovni pozice Telefon E-mail

Ing. Bohumila Fraikova | Hlavni metodik PAP | 386 720 272 | frankovab@kraj-jihocesky.cz

(12) Kontakty na pracovniky oddéleni vykaznictvi jsou dostupné na webovém odkazu:
https://metodikaucetnictvi.kraj-jihocesky.cz//?kontakty
Clanek 7
Rozsah predkladanych vykazii a dopliujicich udaji na KU JEK

(1) Pocatecni stavy k 1. 1. 2022 v elektronické podob¢ ve vétach 5, 6, Gg (vystup pro Gordic),
v obdobi 1/2022 - druh dokladu 1.

(2) Schvileny rozpocet roku 2022 v elektronické podobé ve vétich 5, 6, Gg (vystup
pro Gordic), v obdobi 1/2022 - druh dokladu 2.

(3) Obraty tucetnictvi za jednotlivé mésice roku 2022 v elektronické podobé¢ ve vétach 5, 6, Gg
(vystup obratl pro Gordic), véetné¢ veskerych oprav za pfislusny mésic roku 2022, véetné
promitnuti inventarizacnich rozdilt v obdobi 12/2022 - druh dokladu 0.

(4) V jednom souboru vSechny rozpoctové zmény za jednotlivé mésice roku 2022
v elektronické podob¢ ve vétach 5, 6, Gg (vystup obrath pro Gordic) - druh dokladu 3.

(5) Ucetni data pfedand na AUTOMAT KU musi byt shodna s ti§ténymi a podepsanymi vykazy,
které jsou uschovavany na obci nebo DSO v souladu s ustanovenimi § 31 odst. 2 pism. a) zdkona
¢. 563/1991 Sb.
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(6) Leden
a) elektronické obraty ucetnictvi a pocatecni stavy v K¢,
b) data schvaleného rozpoctu v K¢ bez analytickych uctu,
¢) rozpoctové zmény v K¢, pokud nastanou, v elektronické podobé.

(7) Unor, biezen
a) elektronické obraty ucetnictvi v K¢,
b) data schvaleného rozpoctu v K¢ bez analytickych ucth (v pfipade, Ze jest¢ nebyla
zaslana),
¢) rozpoctové zmeny v K¢, pokud nastanou, v elektronické podobé.

(8) Duben
a) elektronické obraty ucetnictvi v K¢,
b) data schvaleného rozpoctu v K¢ bez analytickych uétia (v pripade, Ze jesté nebyla
zaslana) - jedna se o posledni termin,
¢) rozpoctové zmény v K¢, pokud nastanou, v elektronické podobé.

(9) Kvéten - prosinec
a) elektronické obraty ucetnictvi v K¢,
b) rozpoctové zmény v K¢, pokud nastanou, v elektronické podobé.

(10) V ptipadé zjisténi nesouladu mezi vlozenymi vykazy do CSUIS a zaslanymi elektronickymi

daty na AUTOMAT KU, je KU J¢K opravnén vyzadat si nad ramec pozadavkd dle odst. 4 az 7

tohoto ¢lanku u obce a DSO individualné tyto podklady ve formatu *.pdf zaslané na e-mailovou

adresu konkrétniho zaméstnance oddéleni vykaznictvi:

a) sestavu pocatecnich stavli rozvahovych uctl v K¢, v analytickém c¢lenéni, za obdobi leden,

b) analytickou ptedvahu/analytickou rozvahu/hlavni knihu (minimalni rozsah v ¢lenéni
je synteticky ucet, analyticky ucet, pocatecni stav, obrat MD mési¢ni a ro¢ni, obrat DAL
meésicni a ro¢ni, souctovani za synteticky ucet a za ttidu),

c) opis schvaleného rozpoctu v K¢ bez analytickych uctl za obdobi leden az duben,

d) rozpoctové zmény v K¢, pokud nastanou, za obdobi leden az prosinec,

e) finan¢ni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dv¢ desetinna mista,

f) ucetni vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,

g) ucetni vykaz Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinnd mista,

h) konkrétni Gicetni doklady véetné podkladi, které souviseji se vzniklym nesouladem.

(11) Obce a DSO provéti, zda dodrzely nize uvedené postupy:

a) odeslaly data na AUTOMAT KU a obdrzely potvrzeni ve formé pfijaté odpovédi.
Tato odpovéd’ obsahuje finan¢ni vykaz FIN 2-12 M, Ucetni vykaz Rozvaha, Gcetni vykaz
Vykaz zisku a ztraty, analytickou pfedvahu a protokol o chybach. Z diuvodi casto
se vyskytujiciho nesouladu mezi zaslanymi daty a vykazy zaslanymi do CSUIS je nutné
provést kontrolu téchto vykazi na vykazy vytvorené primo z dat obce nebo DSO
(na pocitaci, kde je Gcetnictvi zpracovano),

b) v ptipadé obdrZeni chybového hlaSeni z AUTOMATU KU je nutné oteviit pilozeny soubor
s nazvem UCRAUT.txt, kde je uvedena chyba, chybu je nutné odstranit nebo konzultovat
s ptislusnym zaméstnancem odd¢leni vykaznictvi,

c¢) v programu KEO vystupovat rozpo¢tové zmény ve vetach 5, 6, Gg, podobné jako je vystup
obrat t¢etnictvi (soubor bude pod nazvem ,,DROUG*), nikoli chybné v opisech,

d) rozpoctové zmény posilat vzdy jako oboustranné (na stran¢ MD piijmy a na strané D vydaje,
popt. financovani) v K¢; haléfe wuzivat jen v piipadech, kdy je tonezbytné¢ nutné,
napf. u transfera.
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Clanek 8
Rozsah piedkladanych ucetnich zaznamii a finan¢nich idaji do CSUIS

Udetni zdznamy:
(1) Leden - neptedavaji se zadné ucetni zdznamy.

(2) Unor
a) finan¢ni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista.

(3) Biezen
a) ucetni vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,
b) ucetni vykaz Vykaz zisku a ztraty v K€ na dvé desetinna mista,
¢) ucetni vykaz Ptiloha v K¢ na dvé desetinna mista,
d) financ¢ni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista,
e) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista.

(4) Duben, kvéten
a) finan¢ni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista.

(5) Cerven
a) ucletni vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,
b) ucetni vykaz Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,
c) ucletni vykaz Ptiloha v K¢ na dvé desetinna mista,
d) finan¢ni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista,
e) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista.

(6) Cervenec - neptedavaji se zadné tcetni zaznamy.

(7) Srpen
a) finan¢ni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista.
(8) Zari
a) ucletni vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,
b) ucetni vykaz Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,
c) ucletni vykaz Ptiloha v K¢ na dvé desetinna mista,
d) finan¢ni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista,
e) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista.

(9) Rijen, listopad
a) finan¢ni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista.

(10) Prosinec
a) ucetni vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista,
b) ucetni vykaz Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,
c) ucetni vykaz Pfiloha v K¢ na dvé desetinna mista,
d) finan¢ni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista,
e) vykaz Ptehled o penéznich tocich v K€ na dvé desetinna mista,
f) vykaz Ptrehled o zménach vlastniho kapitalu v K€ na dvé desetinna mista,
g) vykaz PAP v K¢ na dvé desetinna mista,
h) vykaz Rocni tidaje o poskytnutych garancich v K¢ na dvé desetinna mista,
1) vykaz Roc¢ni udaje o projektech partnerstvi vefejného a soukromého sektoru v K¢ na dvé
desetinna mista.
Jiné ucetni zaznamy:
(11) Leden - prosinec - do péti pracovnich dnil od obdrZeni poZadavku na piedani jiného ucetniho
zaznamu
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a) vyzadany primdrni G€etni zdznam z Gcetnich knih,

b) vyzadany soubor primarnich ucetnich zaznamt z Gcetnich knih,

¢) vyzadany jiny Gcetni zdznam,

d) vyzédany soubor jinych ucetnich zaznamii,

e) ucetni zdznamy o inventarizaci,

f) vyzédany konkrétni ucetni doklad,

g) vyzadany seznam primdrnich Gcetnich zdznamu a ucetnich doklada dle blizsi specifikace.

Informace o schvaleni nebo neschvaleni ticetni zavérky, vcetné souvisejicich informaci:
a) fadna ucetni zavérka za dany rok,
b) mimotadna ucetni zavérka do 3 mésict od rozvahového dne.

(12) KU JEK doporuéuje obcim a DSO provéfit, zda dodrzely nize uvedené postupy:

a) pri odesilani vykazi do CSUIS si kontrolovat priibéh podani prostiednictvim zprav
dorucovanych do inboxu. Upozoriiujeme, ze zprava: ,Podani bylo odeslano*
neznamena, ze vykaz byl doru¢en do CSUIS a Ze prob&hly viechny kontroly.

b) v piipadé obdrZeni chybového hlaseni z CSUIS je nutné identifikovat chybu, opravit
ji a znovu opakovat zaslini opraveného vykazu do CSUIS. Kontrolni vazby zveiejiuje
MF CR na svych webovych strankéach:
http://www.statnipokladna.cz/cs/kompetencni-centrum/dokumenty-ke-stazeni.

(13) V souladu s ustanovenimi § 3 odst. 5 a § 4 odst. 10 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. se ucetni
zavérka sestavuje v penéznich jednotkach ceské mény a vykazuje se v K¢ na dvé desetinna
mista a polozky rozvahy ,,AKTIVA CELKEM* ve sloupci Netto a ,,PASIVA CELKEM*
se musi rovnat.

(14) Kazda obec nebo DSO musi mit stanovenu jednu zodpovédnou osobu (dale jen ZO)
a alespont jednu nahradni zodpovédnou osobu (dale jen NZO). Z vyhlasky ¢. 383/2009 Sb.
vyplyva povinnost aktualizace ZO a NZO a neprodlené zaneseni zmén v ptipadech, kdy tyto
zmény nastanou. Obec i DSO jsou povinny predat MF CR (spravci CSUIS) jméno, piijment,
kontaktni udaje, emailovou adresu a funkci ZO a NZO. ZO je osoba odpovédna za pienos dat
mezi obci nebo DSO (vybranou uletni jednotkou) a CSUIS. ZO je odpovédna za vécnou
i formélni spravnost zasilanych Gidetnich a finanénich vykazi do CSUIS. Obec nebo DSO m4
povinnost zabezpecit v piipadé¢ absence ZO piedani pozadovanych vystupl prostiednictvim
NZO.

(15) Pfi nedostatetné soucinnosti nebo velké Casové prodlevé v komunikaci ze strany obce
nebo DSO v souvislosti s feSenim nesouladu vykazi vloZzenych do CSUIS a elektronickymi daty
zaslanymi na AUTOMAT KU, KU J¢K povazuje za vécné i formalné spravné vykazy vlozené
do CSUIS.

(16) Nepiedani vykazti do CSUIS je povazovano za prestupek dle ustanoveni § 37a odst. 1 pism.

s) zékona ¢€. 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozd¢jSich piedpisl, a v prvnim stupni je
projednavan financnim Gfadem, nestanovi-li zvlastni pravni pfedpis jinak.

Clanek 9
Rozpocet
(1) Rozpocet se tvofi na nize vyjmenovanych syntetickych uctech v Ké:
231 Zékladni bézny ucet izemnich samospravnych celkt
236 Bézné ucty fondl izemnich samospravnych celkil
261 Pokladna (rozpoctova)
281 Kratkodobé uvéry
451 Dlouhodobé uvéry
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(2) Zadame o predlozeni dat schvaleného rozpoétu bez analytického ¢lenéni, ve struktuie
prijmy na strané MD a vydaje na strané Dal.

(3) Vice rozpoctovych zmén pofizenych do programu v jednom meésici zasilejte
na AUTOMAT KU pouze jednou davkou zdivodu spravnosti sestaveni vykazu, jinak
se rozpoc¢tové zmeény piepisi!

(4) Ve schvaleném rozpoctu (pfipadné rozpocCtu po zmeénach) musi byt uveden u transferu
(pol. 4xxx) zaroven UZ.

(5) Polozka 4112 - Neinvesti¢ni piijaté transfery ze statniho rozpoctu v ramci souhrnného
dotacniho vztahu musi byt rozpoctovana v celkové obdrzené vysi s presnosti na K¢ a musi
odpovidat skutecnosti.

(6) V ptipadé¢ pouziti rozpoctové pokladny je nutné v rozpoctovych opatfenich uzit spravné
analytické ¢lenéni uctu 261 03xx - 05xx, 07xx a 09xx, v opacném piipad¢ nedojde ke spravnému
nacteni dat na AUTOMAT KU.

Clanek 10 ]
Nastaveni AUTOMATU KU

(1) AUTOMAT KU je spustén pro obdobi 2022:

a) obdobi leden od 21. 2. do 25. 2. 2022,

b) obdobi tnor od 28. 2. do 16. 3. 2022,

c) obdobi bfezen az listopad 2022 vzdy od 1. pracovniho dne néasledujiciho mésice
minimélné do 15. dne nésledujiciho mésice a zaroveit bude probihat kontrola Gcetnich
zdznami piedanych do CSUIS.

AUTOMAT KU bude piijimat souéasné obraty uéetnictvi i rozpo&tu.
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Cast I111.
Zavéreéna ustanoveni

Clanek 11
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tento metodicky pokyn je platny od 1. 1. 2022 a nahrazuje dosavadni zménu ¢. 19
metodického pokynu MP/25/0OEKO.
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Ptiloha €. 1
Piehled zasilani vykazii a dat u obci a DSO v roce 2022

csulis AUTOMAT KU
Vykaz o projektech Informace
&sil Prehled Prehled Vykaz o ! art:erjstvi o schvaleni
Mésic Termin . Vykaz zisku | . e . 0 zménach y . P Y. nebo Termin Pocatecni | Schvdleny | Rozpoctové
. .. . |VykazFIN2-12M| Rozvaha ) Pfiloha [ o penéinich . poskytnutych vefejného PAP** o Y e . Obraty N L,
predani a ztraty , vlastniho B ) neschvéleni | pfedani stavy rozpoéet****|  opatfeni
tocich* L, garancich asoukromého e,
kapitalu* sektoru ucetni

zavérky***
Leden ’\/ 25. 2. 2022 ’\/ ’\/ '\/ ’\/
Unor 11. 3. 2022 \/ \/ 11. 3. 2022 \/ \/ \/
Bfezen 11. 4. 2022 ’\/ '\/ ’\/ ’\/ ’\/ ’\/ 11. 4. 2022 ’\/ '\/ ’\/
Duben 11. 5. 2022 \/ \/ 11. 5. 2022 \/ \/ \/
Kvéten 10. 6. 2022 ’\/ ’\/ 10. 6. 2022 ’\/ ’\/
Cerven 12.7. 2022 \/ \/ \/ \/ \/ \/ 12.7.2022 \/ \/
Cervenec 22.8.2022 ’\/ '\/
Srpen 12. 9. 2022 \/ 12.9. 2022 \/ \/
ZaHi 12. 10. 2022 ’\/ '\/ '\/ ’\/ ’\/ 12. 10. 2022 ’\/ ’\/
Rijen 11. 11. 2022 \/ 11. 11. 2022 \/ \/
Listopad | 12.12.2022 ’\/ 12. 12. 2022 ’\/ ’\/
]| N N N V] N I N 1N v N min | y

Pozn.: * Obce a DSO sestavuji Prehled o penéznich tocich a Pfehled o zménach vlastniho kapitalu vzdy, pokud k rozvahovému dni a za bezprostiedné predchazejici ucetni obdobi splni obé nize uvedena kritéria:
1. aktiva celkem vice nez 40 000 000 K¢; aktivy celkem se pro ucely tohoto zakona rozumi thrn zjistény z rozvahy v ocenéni neupraveném o polozky podle § 26 odst. 3 zakona ¢. 563/1991 Sb.,
2. roéni thrn ¢istého obratu vice nez 80 000 000 K¢&; roénim thrnem ¢istého obratu se pro ucely tohoto zdkona rozumi vySe vynosu snizena o prodejni slevy a délena poétem zapocatych mésict, po které trvalo Gcetni
obdobi, a vynasobena dvanacti.
** Vykaz PAP predava obec, splni-li podminky uvedené v § 3a odst. 2 pism. c) a odst. 3 technické vyhlasky ¢. 383/2009 Sb.: vykaz PAP piedava obec, jejiz pocet obyvatel je na pocatku bezprostiedné predchazejiciho
ucetniho obdobi v rozmezi 3 000 az 9 999; rozsitfeny vykaz PAP piedava obec, jejiz pocet obyvatel je na pocatku bezprostiedné predchazejiciho Gcetniho obdobi roven nebo vyssi nez 10 000. Terminy predavani vykazu
PAP do CSUIS pro obce, které jsou povinny piedavat vykaz PAP a rozsiteny vykaz PAP, jsou stanoveny v Glanku 6 odst. 4 tohoto metodického pokynu.
Upozorfiujeme, ze DSO neptedava vykaz PAP, ale pfedava vykaz Pomocny konsolidaéni pfehled ve stavu k 31. 12. 2022, a to do 31. 7. 2023, pokud splni alespon jedno ze 4 nize uvedenych kritérii danych § 10 odst. 2
konsolidaéni vyhlasky ¢. 312/2014 Sb.: aktiva netto, cizi zdroje, celkové naklady, celkové vynosy vyssi nez 100 mil. K¢, a to zaroven v letech 2020 a 2019.
*** Vykaz Informace o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky piedava obec nebo DSO jednou ro¢né, a to neprodlené po okamziku schvaleni/neschvaleni ucetni zavérky.
**** Schvaleny rozpocet je mozné zasilat az za obdobi duben, ale je nutné jen zaslat pouze jednou. V ptipadé, Ze dojde k opétovnému zaslani napt. ve dvou mésicich po sob€, dojde k chybnému nacteni a zdvojeni dat
schvaleného rozpoctu. Pokud bude davka zaslana dvakrat v ramci jednoho mésice, bude ptivodni davka pfemazana a data budou v poradku.




