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CAST L
Obecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zplisob, terminy a rozsah udaju

predkladanych v roce 2010 za obdobi 12/2010 krajskému ufadu a MF CR piispévkovymi

organizacemi v izemni pusobnosti Krajského ufadu - Jihoeského kraje (dale jen KU — JK)
pro potieby Jihoceského kraje jako ztizovatele svych prispévkovych organizaci a Centralniho
systému uéetnich informaci statu (dale jen CSUIS) dle ustanoveni:

a) vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich zdznamech v technické formé& vybranych ucetnich
jednotek a jejich pfedavani do centralniho systému ucetnich informaci statu a
o pozadavcich na technické a smiSené formy ucetnich zaznamd,

b) vyhlasky ¢. 449/2009 Sb., o zplsobu, terminech a rozsahu udaji pifedkladanych
pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpocti statnich fondd a rozpocti uzemnich
samospravnych celkd, rozpocti dobrovolnych svazkl obci a rozpoctli Regiondlnich rad
regionti soudrznosti,

c) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéeji n€kterd ustanoveni zédkona €. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich ptedpist, pro ucetni jednotky, které jsou tzemnimi
samospravnymi celky, pfispévkovymi organizacemi, stditnimi fondy, véetn¢ Pozemkového
fondu Ceské republiky a organizaénimi slozkami statu.

CAST IL
Terminy predkladani

Clanek 2 ]
Terminy predkladani vykazii na krajsky urad a do CSUIS

(1) Termin pro zaslani veskerych dat a vykazli uvedenych v ¢lanku 3, 5, 6 a 7 v obdobi
12/2010 je stanoven na stiedu 26. ledna 2011.

V ptipadé komplikaci se zpracovanim ucetnich a rozpo¢tovych dat u velkych ptispévkovych
organizaci s vice pracovisti ¢i zavody miiZze byt na zakladé pisemné Zadosti po dohodé
s konkrétnim pracovnikem oddéleni ucetnictvi a vykaznictvi termin pro jejich predani
prodlouzen.

Pozn.: Po odeslani tiSténych vykazi jiZ nesmi byt s daty manipulovano!

CAST IIL.
Zpisob predkladani

Clanek 3
Technicka forma piedkladani na KU - JK u krajskych p¥ispévkovych organizaci

(1) KU - JK ur¢il zasilani ti§ténych vykazi Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, P¥iloha v K& na
dvé desetinna mista (pro organizace v oblasti marketingu navic Piehled o penéznich tocich a
Ptehled o zménach vlastniho kapitalu v K¢ na dvé desetinnd mista — pouze v tisténé podob¢)
jednim z nize uvedenych zptsobt:
a) poStou na adresu: Krajsky utrad — Jihocesky kraj

ekonomicky odbor

oddéleni ucetnictvi a vykaznictvi

U Zimniho stadionu 1952/2

370 76 Ceské Budgjovice



b) datovou schrankou v pfipadé, Ze ptispévkova organizace je schopna zajistit
piimo z ucetniho softwaru vygenerovani vykazu v pdf. formatu, ktery bude
podepsan elektronicky feditelem/feditelkou ptispévkové organizace, pak je mozné
zasilat vykazy datovou schrankou a splnit tak pozadavky dle § 17 odst. 1 zakona
¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd.

Orazitkované a podepsané sestavy zasilejte piimo ze svych tucetnich programii, nikoliv
prepsané do jinych sestav. PFi nedodrZeni této povinnosti budou vyZadovany nové
vykazy ve vhodné formé a nespravné vytisténé vykazy ze strany Krajského uradu —
Jihoc¢eského kraje nebudou akceptovany a budou povazovany za nepredané.

(2) Data v elektronické podobé¢ budou zasilana prostiednictvim e-mailu:

a) u krajskych prispévkovych organizaci v oblasti Skolstvi, zdravotnictvi a dopravy
na adresu AUTOMATU: automat(@kraj-jihocesky.cz; vykazy v K¢ ve formatu GXML

vzor: WinVYK26 mm/rrrr dd.mm.rrrr hh:mm:ss_ICO_nazev organlzace
ptiklad: WinVYK26 12/2010 11.01. 2011 13:52: 47 60075775 _Gymnazium Ceska,

b) u krajskych piispévkovych organizaci v oblasti kultury (vyjma Jihoceské védecké
knihovny) , marketingu a socidlni oblasti

data zasilana ve formatu archivu, v u¢etnim programu je jiz nastavena adresa pro zaslani na
adresu AUTOMATU: automat-po(@kraj-jihocesky.cz

vzor: WinUCR24 mm/rrrr dd.mm.rrrr hh:mm:ss_ICO nazev organizace
(podtrzitko je mozZné nahradit mezerou)
pfiklad: WinUCR24_12/2010_11.01.2011_13:52:39 00073539 Jiho&eské muzeum,

c) u Jihoceské védecké knihovny
pfedavany obraty na adresu AUTOMATU: automat-po(@kraj-jihocesky.cz

vzor: WinUCR21 mm/rrrr dd.mm.rrrr hh:mm:ss_ICO_nazev organizace
ptiklad: WinUCR21 12/2010 11.01.2011 13:52:39 00073504 Jihoceska
védecka knihovna.

Pozn.: Upozoriiujeme, Ze kaZdou stfedu v 18:00 hodin probiha odstavka sité, coz
zpusobi i odstavku AUTOMATU. Z tohoto divodu je odpovéd’ odeslana aZ nasledujici
den po jeho spusSténi.

Clanek 4
Technicka forma predavani na KU — JK u obecnich prispévkovych organizaci

(1) Dle ustanoveni vyhlagky &. 449/2009 Sb., jiz KU - JK kraje neodpovida za vécnou
spravnost UcCetnich zadznamu prlspevkovych organizaci zfizenych obcemi a mésty,
a proto urCil nezasilat tisténé vykazy, ani data v elektronické podobé na AUTOMAT
krajského ufadu u téchto piispévkovych organizaci. Piispévkové organizace ziizené obcemi
a mésty jsou odpovédné za soulad mezi piedanymi uéetnimi zaznamy do CSUIS a G&etnimi
vykazy uvnitf €etni jednotky.

(2) V souladu s ustanovenimi § 161 odst. 8) pism. b zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zédkon
zajistuje KU - JK sumarizaci Gietni zavérky pravnickych osob vykonavajicich &innost kol
a Skolskych zafizeni zfizovanych obcemi a mésty vsouladu se znénim vyhlasky
&. 383/2009 Sb. KU - JK provede kontrolu spravnosti a iplnosti ii¢etnich zaznami vlozenych
do CSUIS jednotlivymi $kolskymi obecnimi piispévkovymi organizacemi.
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Clanek 5 ,
Technicka forma predavani do CSUIS
u obecnich i krajskych prispévkovych organizaci

(1) Elektronicky piedavané udetni zaznamy a finan¢ni tdaje do CSUIS jsou ve tvaru
ptenosovych vét ve formatu XML.

(2) Technickou formu ptedkladani ucetnich zaznaml a finan¢nich Udaji urcuje vyhlaska
¢. 383/2009 Sb., a technicky manual.

CAST V.
Rozsah predkladani

Clanek 6
Rozsah predkliadanych vykazi a doplitujicich udaji u krajskych
prispévkovych organizaci na KU

(1) Prispévkové organizace v oblasti Skolstvi, zdravotnictvi a dopravy

a)
b)

vykazy v elektronické formé¢ v K¢ na dvé desetinnd mista,
vykaz Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a Pfiloha v tisténé form¢ v K¢ na dvé desetinna
mista.

(2) Prispévkové organizace v oblasti socialni a kulturni

a)
b)

elektronické obraty ucetnictvi a po¢atecni stavy v K¢ na dvé desetinnd mista,
vykaz Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a Ptiloha v tisténé form¢ v K¢ na dvé desetinna
mista.

(3) Prispévkové organizace v oblasti marketingu

a)
b)

c)

elektronické obraty Gi€etnictvi a pocatecni stavy v K¢ na dvé desetinna mista,

vykaz Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a Pfiloha v tisténé formé v K¢ na dvé desetinna
mista,

Piehled o penéznich tocich, Prehled o zménach vlastniho kapitalu v tisténé forme v Ké
na dv¢ desetinna mista.

Clanek 7
Rozsah predkladanych ucetnich zaznami do CSUIS

(1) Konsolida¢ni ucetni zaznamy

a)
b)
c)
d)

e)

Rozvaha v tis. K€ bez desetinnych mist,

Vykaz zisku a ztraty v tis. K¢ bez desetinnych mist,

Ptiloha v tis. K¢ bez desetinnych mist,

Pfehled o penéZnich tocich vtis. K¢ bez desetinnych mist (nepredkladd se
u organizaci, které¢ vedou Ucetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu),

Ptehled o zménach vlastniho kapitalu v tis. K¢ bez desetinnych mist (nepiedklada se
u organizaci, které¢ vedou ti€etnictvi ve zjednoduSeném rozsahu).

(2) Jiné uletni zaznamy (pouze na vyzadani spraveem CSUIS — do péti pracovnich dnii)

Vyzadany primérni u€etni zdznam z Gcetnich knih,

Vyzéadany jiny ucetni zaznam,

Ugetni zaznamy o inventarizaci,

Vyzéadany konkrétni ucetni doklad,

Vyzédany seznam primarnich ucetnich zdznaml a ucetnich dokladt dle blizsi
specifikace.



Clanek 8
Doporucena kontrola pied odeslanim dat

(1) Pro spravné sestaveni ptilohy k ti€etni zavérce je nutné zkontrolovat zatuctovani piedpist
mezd za prosinec, véetné predpist zdravotniho a socialniho pojisténi a dani na téchto uctech:

331 — Zam¢éstnanci,

336 — Zdravotni pojisténi,

336 — Socialni pojisteni,

342 — Srazkova dan z mezd,

342 — Zéalohové dan z mezd.
Nemusi byt pouze u piispévkovych organizaci, které maji ve vnitini smérnici stanoveno, ze
mzdy, véetné odvodl zdravotniho a socialniho pojisténi a dani za prosinec budou vyplaceny a
odvedeny spolecné se mzdami za listopad v prosinci.

(2) Daéle zkontrolujte:

a) konecné stavy vSech rozvahovych Ucth se zaméfenim na nové ucty, které byly zavedeny
v souvislosti s UCetnictvim statu, zejména Uty piijatych navratnych financnich vypomoci
(Gcty 326 a 452) a prijatych zaloh na dotace (ucet 374, 455),

b) provedeni casového rozliSeni a zalUctovani dohadnych uc¢th u provoznich naklada
a dotacnich tituld,

¢) prouctovani kone¢ného stavu materidlu a zbozi na skladé v piipadé¢ uctovani zasob
zpusobem B,

d) konecné stavy bankovnich Ucti, tzn. porovnat skutecné zlstatky na vypisech s konecnymi
stavy v analytické ptfedvaze (GCty 068, 241, 244, 245),

e) vysi a opravnénost zauctovani opravnych polozek (netykd se organizaci, které vedou
ucetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu),

f) stavy ucétt skupiny 40 a 41 se zaméfenim na zaporné stavy (uéty 401, 406, 408 mohou
vykazovat minusovy stav, ale je nutné ovéfit jeho opravnénost),

g) rovnost uctid 018 a 078 a rovnost ucti 028 a 088,

h) u nakladovych a vynosovych uctli hospodarské ¢innosti pouziti pouze analytickych uéti
Oxxx az 0298, protoze tim je zaruceno spravné sestaveni Vykazu zisku a ztraty,

1) rovnost aktiv a pasiv,

J) vysledek hospodafeni, ktery se musi promitnout jak do Vykazu zisku a ztraty, tak do
Rozvahy,

k) zda jsou kratkodobé podminéné pohledavky a kratkodobé podminéné zéavazky k
31. 12. daného ucetniho obdobi vyrovnany, protoze v souladu s vyhlaSkou
¢. 410/2009 Sb., je mozné je vykazovat pouze do konce uUcetniho obdobi. Pokud stavy
téchto kratkodobych podminénych pohledavek a zavazkl nejsou nulové, je nutné provést
preactovani na dlouhodobé podrozvahové Ucty (netykd se organizaci, které vedou
ucetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu).



CAST V.
Z.avéreéna ustanoveni

Clanek 9
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tento metodicky pokyn je platny od 1. prosince 2010 az do skonceni zpracovani rocni
zaveérky vykazii za rok 2010.



