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Cast 1.
Uvodni a obecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zplsob, terminy a rozsah udaju
predkladanych v lednu 2018 za obdobi 12/2017 Krajskému utfadu - JihoCeskému kraji (dale
jen KU J¢K) a MF CR piispévkovymi organizacemi v tzemni ptisobnosti KU JEK (dale jen
PO) pro potieby centralniho systému ucetnich informaci statu (dile jen CSUIS)
dle ustanoveni (ve znéni pozdéjsich piedpisi):

a)
b)
©)
d)

e)

zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,

vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich zdznamech v technické formé& vybranych ucetnich
jednotek a jejich predavani do centrdlniho systému Ucetnich informaci statu
a o pozadavcich na technické a smiSené formy ucetnich zaznamd,

vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadé¢ji n€ktera ustanoveni zédkona €. 563/1991 Sb.,
o0 ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky,

vyhlasky ¢. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani ucetnich zavérek nékterych
vybranych ucéetnich jednotek,

vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk.

(2) Podle vyhlagky &. 383/2009 Sb. predkladaji PO do CSUIS pro potieby MF CR vybrané
ucetni vykazy. Z dtivodu casté chybovosti téchto vykazl predkladame doporucené kontrolni
postupy k ucetni zavérce sestavené k 31. 12. 2017. S ohledem na rozsah ptedavanych dat
doporuc¢ujeme PO, aby vénovaly této problematice patfi¢nou pozornost.



Cast I1.
Kontrola ucetniho vykazu Rozvaha a analytické predvahy

Clanek 2
Obecné kontroly

(1) Kontrola syntetickych uéti:

a) ucty 401, 406, 407, 408, 431 (v pripad¢ neschvaleni Ucetni zaveérky) a 432 mohou
v zlstatku vykazovat zaporné hodnoty,

b) ,,plovouci ucty 336, 337, 338, 341, 342, 343 po porovnani zlstatk stran MD a Dal
vstupuji do aktiv (zistatek na strané MD) nebo do pasiv (zlstatek na strané Dal),

c) kontrola stavu vSech pohledavek a zdvazkli se zamétenim na zalohové ucty 314, 324,
373, 374, 455, 465 a ucty dlouhodobého majetku (012 az 069), které nemohou
vykazovat zaporné hodnoty, a to i v jednotlivych analytickych uétech.

d) zkontrolovat kone¢né stavy vSech rozvahovych uctl z formalniho i vécného hlediska,

e) prouctovani koneného stavu materialu a zbozi na skladé v piipad¢ uctovani zasob
zpuisobem B,

f) zkontrolovat konecné stavy bankovnich UCtd, tzn. porovnat skutecné zlstatky
na bankovnich vypisech s kone¢nymi stavy v analytické predvaze (acty 068, 241, 243,
244, 245),

g) provést ¢asové rozliSeni u provoznich nékladi i vynost a transferovych plateb,

h) aktiva se musi rovnat pasiviim,

1) ovéfit spravnost vykazovanych udaji ve sloupci ,,Minulé ucetni obdobi*
ve vykazu Rozvaha (stav k 31. 12. 2016),

J) vysledek hospodafeni se musi promitnout jak do Vykazu zisku a ztraty,
tak do Rozvahy,

k) zkontrolovat, zda u PO nenastala situace pro tvorbu, ¢i Cerpani rezervy.

(2) Vénovat vétsi pozornost analytickému ¢lenéni pri uétovani predpisi a naslednych
uhrad z divodu spravného vykazovani v obratové piedvaze. Analytické Clenéni ma také
vyznamny vliv na spravné vyplnéni vykazu Priloha (¢lenéni dlouhodobého majetku, tvorba
a ¢erpani fondil atd.) a pomocné vyplnéni vykazu Prehled o zménach vlastniho kapitalu
a Prehled o penéZznich tocich. Doporu¢ené analytické ¢lenéni upravuje MP/84/OEKO Ptiklady
uctovani pro obecni a krajské PO v aktualnim znéni.

(3) Pokud nedoslo ztizovatelem ke schvaleni uetni zavérky PO za rok 2016 nebo doslo
k dodate¢nému schvéleni ucetni zavérky za rok 2016 po fddném terminu 30. 6. 2017 (neni
pfipustné), bude PO vykazovat ziistatek na uctu 431 - Vysledek hospodateni ve schvalovacim
fizeni v obdobi 2017 a dale, a to az do doby neZz dojde ke schvaleni ucetni zavérky vcetné
vysledku hospodateni ,,ve schvalovacim fizeni za n¢které z dalSich ucetnich obdobi, kdy pak
PO provede pireactovani vysledku hospodafeni z uctu 431 - Vysledek hospodateni
ve schvalovacim fizeni (kumulovany vysledek hospodafeni) na ucet 432 - Vysledek
hospodareni piedchézejicich ucetnich obdobi. Doporucujeme PO provést vécnou kontrolu
stavu uctu 431 - Vysledek hospodaieni ve schvalovacim fizeni iv piipadé, ze je zde
vykazovan nulovy zlstatek.

(4) Kontrola ptedpisit mezd za prosinec, vcetné piedpisti zdravotniho a socialniho pojisténi
a dani na téchto uctech:

331 - Zam¢stnanci,

335 - Pohledavky za zaméstnanci,

336 - Socialni pojisténi,



337 - Zdravotni pojisteéni,
342 - Ostatni dan¢, poplatky a jind obdobna pen€zitd plnéni.

(5) Doporucujeme se zaméfit na opravnénost vySe uctu 333 - Jiné zavazky vuci
zaméestnancim, kde je zejména ucltovano o zavazcich vyplyvajicich z neproplacenych
cestovnich nahrad, nevypotadaného stravného.

(6) Utet 338 - Duchodové spofeni obsahoval &astky pohledavek/zavazkt z titulu
dichodového spoieni podle zdkona upravujiciho pojistné na dichodové spoieni. Zakon
¢.376/2015 Sb., o ukonc¢eni diichodového spoteni, vSak druhy pilit definitivné zrusil, a proto
by PO neméla vykazovat na tomto uctu jakykoliv zistatek.

Clanek 3
Dlouhodoby majetek

(1) Provétit, zda dlouhodoby majetek veetné technického zhodnoceni je spravné zaevidovan
na kartdch majetku véetné ptipadného transferového podilu (konkrétni ndzev dotacniho titulu
nebo projektu véetné piipadného UZ, nazev a ICO poskytovatele), u kterého dochazi
k rozpousténi do vynosi.

(2) Kontrola, zda byly prouctovany veskeré podané navrhy na vklad do katastru nemovitosti
a zda byl veskery majetek uvedeny do stavu zptisobilého k uzivani zafazen na uctech tiidy 0,
pfipadné zda byl veskery vyfazeny majetek z tfidy 0 odactovan.

(3) V ramci procesu inventarizace je nutné zejména:

a) zkontrolovat vysi opravek,

b) provéfit dobu pouZivani majetku a v pfipadé zjiSténi vyznamného rozdilu mezi
predpokladanou dobou pouzivani, po kterou by mél byt majetek jeSté uzivan, a dobou
pouzivani uvedenou v odpisovém planu posoudit, zda neni nutné zménit odpisovy plan
v souladu s ustanovenimi bodu 6.2. CUS &. 708 Odpisovani dlouhodobého majetku.

(4) Uty tiidy 0 - Dlouhodoby majetek nesmi vykazovat ve sloupci béZné obdobi netto
minusové stavy.

(5) Provéftit, zda na Gctu 042 - Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek nejsou evidovany
pofizovaci naklady jiz zmatené investice. Pokud tato situace nastala, je nutné metodicky
postupovat v souladu s &lankem 13 Cést II. Uétovani o dlouhodobém majetku MP/84/OEKO
v aktualnim znéni.

(6) Provést podptrnou kontrolu vztahi mezi Ucty tiidy 0 - Dlouhodoby majetek ve vazbé
naucet 401 - Jméni Ucetni jednotky, 403 - Transfery na pofizeni dlouhodobého majetku,
popt. 406 - Ocenovaci rozdily pfi prvotnim pouziti metody. Pokud doslo k nestandardnim
vykyvim mezi pohyby uctl tfidy 0 a uctt 401, 403, popi. 406, doporucujeme ovéfit spravnost
ucetnich piipadi, u kterych bylo tictovano prostiednictvim téchto ucti.

Clanek 4
Drobny dlouhodoby majetek

(1) Pti uctovani drobného dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku musi ucéty 018 -
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen drobny DNM) a 028 - Drobny
dlouhodoby hmotny majetek (dale jen drobny DHM) ve sloupci netto vykazovat nulové
zistatky.



(2) V ramci procesu inventarizace se zaméfit na problematiku evidence souboru drobného

DHM, jak z hlediska vécného, tak hlediska evidence na ptislusném syntetickém uctu:

a) z vécného hlediska posoudit, zda je u souboru splnéna podminka samostatného technicko-
ekonomického urceni,

b) z hlediska evidence na pfisluSném syntetickém uctu provéfit, zda v piipadé, ze ocenéni
souboru pievySuje castku 40000 K¢, je uctovano jako o investicnim vydaji
a prostfednictvim uctu 022 - Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych
movitych véci.

(3) V ptipadé, ze PO rozhodne vnitinim piedpisem o sniZzeni stanovené dolni hranice ocenéni
pro drobny DHM (nizsi nez 3 000 K¢) nebo pro drobny DNM (nizsi nez 7 000 K<), uvede
tuto skutecnost ve vykazu Ptiloha (bod A.3.).

(4) V ptipad¢, ze PO nerozhodne vnitinim pfedpisem o snizeni stanovené dolni hranice
ocenéni pro drobny dlouhodoby majetek (actovano napt. jiz od 0 K<) a eviduje tento majetek
na podrozvahovych uctech 901 - Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek nebo uctech
902 - Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek, uvede ve vykazu Ptiloha ramcové informace
o tom, ktery druh drobného dlouhodobého majetku vstoupi rovnou na prislusny nakladovy
ucet a ktery bude zati¢tovan na uctech podrozvah.

Clanek 5
Kontrola pohledavek a zavazki

(1) Dle ustanoveni § 3 vyhlaSky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zadvazki, ve znéni
pozd¢jsich predpisil, je nutné stanovit vnitinim pfedpisem vysi ocenéni pohledavek a zavazk
(hladinu vyznamnosti), od které bude provadéno vzijemné odsouhlaseni jednotlivych
pohledavek a zavazki, a to i v oblasti transferovych plateb (zéloh). Je mozZzné stanovit rizné
hladiny vyznamnosti pro rizné typy pohledavek i zavazki, napt. odlisné pro odbératelsko-
dodavatelské vztahy, transfery, vii¢i zaméstnanciim atd. Sankéni platby bez ohledu na vysi
ocenéni doporucujeme vzajemné odsouhlasit vzdy.

(2) Upozoriiujeme, Ze v pripadé kontroly transferli se statnim UZ je nutné oslovit pfimo
poskytovatele (statni fondy, ministerstva, Narodni fond, atd.), ktery transfer poskytl, nikoli
KU J¢K, ktery je pouze zprostredkovatelem platby.

(3) Upozornujeme, ze oblast odsouhlaseni se vztahuje i na zavazky, tj. Ze je nutné odsouhlasit
vybrané zavazky vi¢i dodavatelim atd.

(4) PO predavajici vykazy PAP si stanovi vysi ocenéni pohleddvek a zdvazki, od které bude
provadéno vzajemné odsouhlaseni pohledavek a zdvazki, a neni povinna provést vzajemné
odsouhlaseni pohleddavek a zavazkl, jejichz hodnota nedosahuje vysSi tohoto ocenéni.
Povinnost vzdjemného odsouhlaseni pohledavek a zavazkl se nevztahuje na vzajemné vztahy
zjevné sporné, napiiklad pohledavky v soudnim fizeni, a dale na vzajemné vztahy, na které se
vztahuje povinnost zachovavat mlcenlivost naptiklad v souladu s ustanovenimi zékona
¢. 280/2009 Sb. danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpis.

(5) Metodick4d pomticka pro vzéjemné odsouhlaseni pohleddvek a zdvazkl je dostupné na:
http://www.mfcr.cz/cs/verejny-sektor/ucetnictvi-a-ucetnictvi-statu/ucetni-reforma-verejnych-
financi-ucetnic/ucetni-vykaznictvi-statu/konsolidacni-manual/2016/metodicka-pomucka-pro-
vzajemne-odsouhlas-28355.


http://www.mfcr.cz/cs/verejny-sektor/ucetnictvi-a-ucetnictvi-statu/ucetni-reforma-verejnych-financi-ucetnic/ucetni-vykaznictvi-statu/konsolidacni-manual/2016/metodicka-pomucka-pro-vzajemne-odsouhlas-28355
http://www.mfcr.cz/cs/verejny-sektor/ucetnictvi-a-ucetnictvi-statu/ucetni-reforma-verejnych-financi-ucetnic/ucetni-vykaznictvi-statu/konsolidacni-manual/2016/metodicka-pomucka-pro-vzajemne-odsouhlas-28355
http://www.mfcr.cz/cs/verejny-sektor/ucetnictvi-a-ucetnictvi-statu/ucetni-reforma-verejnych-financi-ucetnic/ucetni-vykaznictvi-statu/konsolidacni-manual/2016/metodicka-pomucka-pro-vzajemne-odsouhlas-28355

Clanek 6
Kontrola pohledavek

(1) Ovetit, zda vykazand zéporna hodnota koneéného stavu pohleddvkovych ucti
k rozvahovému dni je spravna. Ve vétsin€ piipadi se jednd o chybné zatactovani piedpisu,
nebo je zaménén analyticky ucet. V ptipadé, ze pohledavkovy ucet vykazuje opravnénou
minusovou hodnotu, je nutné jeho zistatek pietctovat na adekvatni zadvazkovy ucet.

(2) Zameéftit se na kontrolu u vyucétovani zaloh (051, 052, 314, 373,465 a471):

a) v dodavatelsko-odbératelskych vztazich dochézi k vyacétovani zalohy na zaklade
vyuctovaci faktury (danového dokladu),

b) v ramci transferovych plateb dle pokynu poskytovatele.

(3) Doporucujeme provéteni vyse poskytnutych zaloh na sluzby a energie (Gcet 314)
ve vztahu k tvorbé dohadnych ¢t pasivnich. V ptipadé, Ze vySe konkrétni zalohy je vyrazné
odli$né od tvorby dohadu na konkrétni sluzbu ¢i energii, je nutné provétit opravnénost tvorby
vySe tohoto dohadu. Vyrazné rozdily je nutné komentovat ve vykazu Ptiloha.

(4) Doporucujeme provést kontrolu analytického ¢lenéni pohledavkovych ucti
pouzivanych pfi uctovani o transferech (v ramci dotaéni politiky), zejména 344, 346, 348, 373
a 471. Vénovat pozornost predevSim pouziti UZ pii uctovani o piedpisech, thradach
a na kontrolu PS u téchto uct.

(5) Pro PO, které vedou ucetnictvi v plném rozsahu, plati, ze dle ustanoveni § 65 odst. 1,
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. jsou ucetni jednotky povinny nejpozdéji k datu 31. 12. tvorit
opravné polozky k pohledavkovym uctim prostiednictvim Gétd 142 az 149 a 192 az 199.
Opravna polozka nesmi byt vyssi nezZ samotnd vySe pohledavky, ani nesmi vykazovat zaporné
hodnoty.

(6) Vramci inventarizace je nutné¢ provéfit opravnénost tvorby vySe opravnych poloZek
k pohledavkam, uZiti spravného uctu opravnych polozek a stavy jiz vyfazenych pohledavek

vedenych na uctu 905 - Vyrazené pohledavky.

Tabulka ¢. 1: PouZiti actu opravnych polozek k jednotlivym pohledavkovym actim

Uget Zuctovani opravné polozky Opravna polozka
(Cast za aktudlni rok) (evidovany ucet)

311 194

315 192

377 556 199

464 144

469 149

(7) Upozoriiujeme, ze 1 PO, které nevedou ucetnictvi v plném rozsahu, tj. netvofi opravné
polozky k pohledavkdm, jsou povinny vramci inventarizace provéfit, zda pohledavky
po lhiité splatnosti jsou fadné sledovany a byly ucinény vSechny vécné kroky k jejich
vymozeni (vystaveni upominek k zaplaceni pohledavky, uzavieni dohody o splatkach
a poseckani, posouzeni ptipadné podani zaloby u soudu jako ukon nezbytny pro moznost
vymahani dané¢ho dluhu, sledovani pohledavky, pokud je vyméhana exekuc¢ng¢).

(8) PO posoudi, zda je u pohledavek po splatnosti predpoklad, ze dluznik svoji povinnost
zcela nebo Castecné splni nebo je predpoklad, ze bude plnéno jinou osobou. Pokud ano, vyradi
pohledavku ze SU a uctuje o takové pohledavce na uctu 905 - Vyrazené pohledavky.
Na piislusném podrozvahovém uctu bude dana pohledavka evidovana do té doby, dokud



existuje predpoklad dobrovolného splnéni, viz Cast XIII. Piedpis pohledavek a piijmi
MP/84/OEKO v aktualnim znéni.

(9) V ptipadé, ze se pohledavka stane nedobytnou, nebo dluznik bez nahrady zanikl, byla by
pohledavka odepsana a vyfazena z evidence. Nebylo by jiz Gi¢tovano prostiednictvim tctu 905
- Vyrazené pohledavky.

(10) V pripad¢, kdy krajské PO zanikla pohledavka z diivodu rozhodnuti soudu o vyrovnani
narokli, promlceni, resp. zaniku prava, av pfipadé, ze neni nutny souhlas zfizovatele
podle zfizovaci listiny s upusténim od vymahani pohledavky, je PO povinna informovat
ziizovatele o divodech vzniku pohledavky a jeji vysi, o diavodech promlceni, resp. zaniku
prava k vyméhani pohledavky nebo jeji casti. Tento postup vyplyva zustanoveni
¢lanku 5 SM/47/REDI v aktudlnim znéni.

Clanek 7
Kontrola zavazku

(1) Ovéfit, zda vykazané zdporna hodnota konecného stavu zavazkovych ucti k rozvahovému
dni je spravna. Ve vétsing ptipadt chybi zatctovani predpisu, ptipadné je zameénéna analytika.
Pokud zdvazkovy ucet vykazuje opravnénou minusovou hodnotu, je nutné jeho zistatek
preuctovat na adekvatni pohledavkovy ucet.

(2) Zamétit se na kontrolu u vyactovani zaloh (324, 374, 455, 472):

a) v dodavatelsko-odbératelskych vztazich dochazi k vyuctovani zalohy na zakladé
vyuctovaci faktury (danového dokladu),

b) vramci transferovych plateb dle pokynu zfizovatele, poskytovatele a v souladu
s MP/84/OEKO v aktualnim znéni.

(3) Doporucujeme provést kontrolu analytického ¢lenéni zavazkovych uétia pouzivanych
pri u¢tovani o transferech (v ramci dotacni politiky), zejména 347, 349, 374 a 472. Vénovat
pozornost piedevSim pouziti UZ pii uctovani o predpisech, uhradich a na kontrole
pocatecnich stavil u téchto ucta.

Clanek 8
Okamzik vyuctovani zaloh na transfery

(1) Okamzik finan¢niho vypotadani zaloh na transfery se statnim UZ, transfery s krajskym
UZ a transfery s krajskym a stiatnim UZ u projekti EU je popsidn v clanku 31
Cast XI. Transfery - obecna cast v MP/84/OEKO v aktudlnim znéni.

Clanek 9
Casové rozliSeni

(1) Uétovani o Gasovém rozliseni je metodicky upraveno v &asti XVIII. Utovani o ¢asovém
rozliSeni a opravach ptedchazejicich tcetnich obdobi v MP/84/OEKO v aktudlnim znéni.

(2) Upozoriiujeme, ze Ucty Casového rozliSeni ve vztahu ke kratkodobym poskytnutym
zalohdm by mély byt nasledujici ucetni obdobi vyporddany (napft. pfi obdrzeni vyuctovaci
faktury atd.).

(3) Metodu casového rozlisSeni pouzije ucetni jednotka zejména v piipadech uctovani
o transferech nebo v ptipadé, kdy by dana transakce vyrazné ovlivnila vysledek hospodateni.



(4) U dotacnich tituld, kdy k finanénimu vypotadani dochazi az nasledujici ucetni obdobi,
ale v roce 2017 uz doslo k realizaci dan¢ akce, musi byt k 31. 12. tvoieny dohadné ucty,
maximaln¢ do vySe vycerpaného transferu.

(5) Pokud PO obdrzela pouze vyrozuméni, ze byla vybrana k financovani (neobdrzela tedy
zavazné rozhodnuti ¢i dotacni dopis o poskytnuti transferu), je toto vyrozuméni povazovano
za nezavazujici, ale zaroven za natolik urcitou a vyznamnou skutecnost v souladu s bodem
4.6. CUS &. 703, Ze lze o ni uétovat na podrozvahovych uétech (netyka se PO, které vedou
ucetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu). O tvorbé dohadu na ucet 388 - Dohadné ucty,
souvztazné s uctem 672 - Vynosy vybranych mistnich vladnich instituci z transfert popf.
suctem 403 - Transfery na pofizeni dlouhodobého majetku, lze uctovat az v okamziku
obdrzeni zavazného rozhodnuti ¢i dota¢niho dopisu o poskytnuti transferu.

Tabulka €. 2: Vzorové priklady mozného uziti metody ¢asového rozliSeni

Utet | Nazev Obsahuje Ptiklad pouZziti

381 | Naklady | castky vydaji bézného Pojisténi PO plati pojisténi majetku, které se vztahuje
pristich obdobi, které se vztahuji majetku i k nasledujicimu ucéetnimu obdobi. Castka
obdobi k nakladtim pftistich pojisténi  vztahujiciho  se k nasledujicimu

obdobi ucetnimu  obdobi by vyrazné  ovlivnila
vysledek hospodafteni.

383 | Vydaje Castky nakladu, které Najemné PO v pozici najemce v daném ucetnim obdobi
pristich s béznym obdobim placené uzavie najemni smlouvu, kdy najemné bude
obdobi souviseji, av§ak vydaj zpétne uhrazeno az vroce nasledujicim. Je nutné

na né nebyl dosud vycislit k datu 31. 12. daného ucetniho obdobi
uskute¢nén naklady prostfednictvim tohoto uctu.

384 | Vynosy ¢astky pfijma v béZzném Predplacené | PO v pozici pronajimatele uzavie najemni
pristich ucetnim obdobi, které patfi | ndjemné smlouvu, kde je stanoveno, Ze najemce musi
obdobi do vynosu pfistich obdobi zaplatit nékolik najmti doptedu.

385 | Piijmy ¢astky vynost, které Néjemné PO vpozici pronajimatele uzavie ndjemni
pristich souviseji s béznym hrazené smlouvu, kde je stanoveno, Ze najemce zaplati
obdobi ucetnim obdobim, av§ak zpétné najjemné az po ukonceni smluvené doby

nebyly dosud vyuctovany pronajmu.
jako pohledavky

388 | Dohadné | pohledavky, na zakladé Piijmy PO ma piislibeny investi¢ni transfer. V ramci
ucty kterych vznikly néaroky, za transfery realizace akce uvede majetek do provozu
aktivni ale neni znama skutecna diive, nez podava vyuctovani poskytovateli

vyse plnéni k okamziku transferu. Pripadné zavére¢né vyuactovani je
ucetniho ptipadu odevzdano az nasledujici kalendarni rok.

389 | Dohadné | zavazky, u nichz neni Vyutétovani Zuctovaci obdobi na energie nekoresponduje
ucty znama skute¢na vyse energii s kalendainim rokem, napf. od 1. 6. daného
pasivni plnéni k okamziku ucetniho obdobi do 30. 5. nasledujiciho

ucetniho ptipadu

ucetniho obdobi.

Tabulka ¢. 3: Pomiicka pri uréovani ictu ¢asového rozliSeni

Utet | Komentaf¥

381 | Nevznikl naklad nebo vynos, ale byly zaplaceny penize.

384 | Je znama skutecnd vyse.

383 | Nebyly zaplaceny penize, ale naklad nebo vynos jiz vznikl.

385 | Je znama skutecna vyse.

388 | Vznikl naklad nebo vynos, ale neni nejpozdéji k 31. 12. daného

ucetniho obdobi znama skuteéna vySe plnéni k okamziku

ucetniho pripadu.
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Cast I11.
Kontrola Vykazu zisku a ztraty

Clanek 10
Obecné kontroly

(1) Nepouzivat analytické ¢lenéni 0299 a 0999, protoze se jedna o zavérkové analytiky.

(2) U nakladovych a vynosovych uéti v ramci doplitkové ¢innosti pro vykazani hodnot
ve sloupci 2 a 4 Hospodarska ¢innost Vykazu zisku a ztraty pouZzivat pouze analytické
ucty Oxxx az 0298, protoze tim je zaruceno spravné sestaveni Vykazu zisku a ztraty.

(3) V hlavni ¢innosti dodrzovat v ptipadé tfid 5 a 6 analytické ¢lenéni 03xx - 0998.
U dopliikové ¢innosti dodrzovat v pfipad¢ tfid 5 a 6 analytické Clenéni Oxxx - 0298. V ptipadé
nedodrzeni tohoto ¢lenéni dochazi k chybnému napoctu téchto ctd do Vykazu zisku a ztraty.

(4) V ptipadé, ze je na vysledkovém ucétu vykazovana minusova hodnota (vyjma ucty
aktivaci), je nutné provéfit, jestli vykazovany zlstatek je opravnény.

(5) Upozorniujeme, Ze u Vykazu zisku a ztraty musi byt vyplnén sloupec ,,Minulé ucetni
obdobi“, kde by mély byt vykazany jednotlivé hodnoty k 31. 12. 2016.

(6) Porovnat vysi jednotlivych typti nakladt i vynost PO mezi roky 2016 a 2017. V piipadé
vyrazné meziroéni zmény situaci vyhodnotit a okomentovat ve vykazu Pfiloha.
Toto porovnani provést 1 ve vztahu k rozpoc¢tu PO daného roku.

Clanek 11
Naklady a vydaje

(1) Jestlize celkovy stav evidovany na uctu 504 - Prodané zboZzi je vyssi neZ stav evidovany

na uctu 604 - Vynosy z prodaného zbozi:

a) v piipad¢ hlavni ¢innosti, 1ze tuto skutecnost akceptovat v ptipade, Ze je fadné zdiivodnéna,

b) v ptipad¢ doplikové Cinnosti by tato situace nastat neméla, pokud ano, mé¢lo by se jednat
pouze o mimotadnou situaci, kterd musi byt fddné zdivodnéna a okomentovana ve vykazu
Ptiloha.

(2) Porovnat vysi mzdovych ndkladi mezi roky 2016 a 2017. V ptipadé vyrazné mezirocni
zmény mzdovych nakladi situaci vyhodnotit a okomentovat ve vykazu Pfiloha (napf. zvySeni
poctu zaméstnanct, projekt EU, dotace poskytované ,,Utadem prace* - MPSV).

(3) Doporucujeme provéfit, zda PO postupovala pifi zalGctovani zdkonnych narokt
zameéstnancll (zejména na stravenky, na osobni ochranné pracovni prostfedky) v souladu
s ustanovenimi § 24 odst. 2 pism. j) zdkona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijma, ve znéni
pozd¢jsich predpist, a § 33 odst. 2 pism. d) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., tj. uctuje o téchto
nakladech na ucet 527 - Zakonné socialni naklady.

(4) Porovnat vysi odpisti mezi roky 2016 a 2017. V ptipadé vyrazné mezirocni zmeény odpist
situaci vyhodnotit a okomentovat ve vykazu Pfiloha (napf. zména metody odpisovani,
vyftazeni majetku s vyznamnou zlistatkovou cenou, pofizeni majetku s vysokou potfizovaci
cenou).
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(5) V ramci dotacnich titulii a projektd EU ovéfit podminky poskytnuti transferu a zajisténi
fddného oznaCeni vSech uznatelnych i neuznatelnych ndkladi souvisejicich s danou akei
dle pokynt poskytovatele napft. i ptisluSnym UZ.

Clanek 12
Vynosy a prijmy

(1) Overit, zda ztizovatel svym rozhodnutim ptipustil, Ze ptipadny pfijem z prodeje svéten¢ho
majetku je pfijmem fondu investic v souladu s § 31 odst. 1 pism. d) zédkona ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctil, ve znéni pozdéjsich predpist.

Clanek 13
Dopliikova ¢innost obecné

(1) Podle § 27 odst. 2 pism. g) zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uizemnich
rozpocti, ve znéni pozdéjsich predpist, je PO opravnéna vykonavat také doplikovou ¢innost.

(2) Pokud PO provozuje doplitkovou c¢innost, musi byt ziskova a zisk musi byt pouzit
ve prospech hlavni ¢innosti.

(3) Dopliikkova ¢innost nesmi byt vykondvana na ukor hlavni ¢innosti a z vynosi dopliikové
¢innosti musi byt pokryty veskeré naklady s touto ¢innosti souvisejici.

(4) V ptipade, ze krajska PO vykadze v dopliikové €innosti ztratu, navrhne feditel této PO
v souladu s ustanovenimi SM/47/RK v aktudlnim znéni v soucinnosti se zfizovatelskym
odborem opatieni k dosazeni kladného vysledku hospodaieni v nasledujicim obdobi nebo
ukonceni doplitkové ¢innosti.
Clanek 14
Stanoveni nakladi v ramci dopliikové ¢innosti

(1) Kazda PO, ktera provozuje doplitkovou ¢innost, by méla optiméalné ve svém samostatném
vnitinim pfedpise stanovit pravidla (kalkulacni vzorec), podle kterého budou vycisleny
jednotlivé naklady souvisejici s doplitkovou ¢innosti v daném ucetnim obdobi. Tato pravidla
musi byt pribézné aktualizovana v souvislosti s pfipadnymi zménami v doplitkové ¢innosti
(nové typy €innosti, nova smluvni ujednéani, ruSeni soucasnych smluvnich vztaht).

(2) Nejcastéjsimi typy nakladi, které se tykaji dopliikové ¢innosti, jsou nasledujict:
a) 501 - Spotieba materialu,

b) 502 - Spotieba energie,

¢) 518 - Ostatni sluzby,

d) 521 - Mzdové néklady,

e) 524 - Zakonné socialni pojisténi,

f) 549 - Ostatni naklady z ¢innosti,

g) 551 - Odpisy dlouhodobého majetku.

(3) V ptipad¢ prongjmt, pokud jsou ve ziizovaci listin¢ definovéany jako ¢innost doplitkova,
je doporuceno do kalkulace zahrnout tyto typy naklada:
a) kratkodoby "hodinovy" pronajem:

1. pfimé néklady spojené¢ s nemovitosti - odpisy, pojisténi, oprava a udrZovani
nemovitosti, dait z nemovitosti, odvoz odpadi, revize vytaht, kotld, Cisténi a revize
komind,

2. rezijni naklady - elektfina, teplo, voda, plyn, tklid, hlidaci sluzba, spotfeba materialu,
osobni ndklady zamé&stnanct, podilejicich se na spravé nemovitosti.
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b) dlouhodoby pronajem:

1. pfimé néklady spojené s nemovitosti - odpisy, pojisténi, oprava a udrzovani
nemovitosti, dait z nemovitosti, odvoz odpadu, revize vytahi, kotld, ¢isténi a revize
komindg,

2. rezijni naklady se fteSi formou pfefakturace skutecnych ndklada, tj. uctuji
se prostiednictvim Uc¢tu 311 - Odbératelé, popt. 377 - Ostatni pohledavky a do naklada
PO nevstupuji.
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Cast IV.
Kontrola vykazu Priloha

Clanek 15
Sestaveni vykazu Priloha

(1) Vykaz Prtiloha se sklada z textovych a ¢iselnych ¢asti. Upozoriiujeme, ze PO je povinna
piekontrolovat spravné nacteni ucetnich dat do ¢iselnych casti a zaroven musi doplnit
nebo aktualizovat komentare textovych c¢asti, které maji slouzit koneCnym uzivatelim
(ziizovateli, samospravé, MF CR, KU J¢K, ostatnim uZivatelim Gdetni zavérky atd.). Textové
¢asti jsou urceny jako dopliujici zdroj informaci, které nelze ptimo vy¢ist z vykazii Rozvaha
a Vykazu zisku a ztraty. PO je zodpovédna za spravné vyplnéni a sestaveni vykazu Ptiloha.

Clanek 16
Obecné kontroly

(1) P¥i predavani vykazu Piiloha bylo KU J¢K zjisténo, Zze nedochazi k fadnému vyplnéni
textovych ¢asti, a proto uvadime vzorové navrhy komentari k jejich vyplnéni. Usporadani
a obsahové vymezeni vysvétlujicich a dopliujicich informaci ve vykazu Ptiloha je uvedeno
v § 45 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

Tabulka ¢&. 4: Vzorové navrhy komentaia textové ¢asti vykazu Priloha

Oddil Nazev oddilu Navrh komentare

Ucetni jednotka nepfetrzit¢ pokracuje ve své cinnosti.
Z4dnd ¢innost neni omezena.

Ugetni jednotka nepfetrzitd pokraduje ve své &innosti,
avSsak doSlo k omezeni - zruSeni Cinnosti v ramci ...
(uvedte druh ¢innosti, napt. doplitkova) ke dni ... (uved’te
konkrétni datum omezeni).

Ugetni jednotka nepfetrzité pokraduje ve své ¢&innosti
akedni ... (uvedte konkrétni datum) zacala provozovat
¢innost vramci ... (uvedte druh cinnosti, napf.
dopliikova).

Informace podle § 7

Al odst. 3 zakona

Utetni jednotka nepfetrzité pokraduje ve své &innosti
akedni ... (uved'te konkrétni datum) se stala platcem
DPH / zrusila registraci k DPH.

Ugetni jednotka ukonéila svou &innost ke dni ... (uved'te
konkrétni datum).

Utetni jednotka byla nucena zménit uspoiadani
a oznaCovani polozek ucetni zavérky zejména z divodu
Informace podle § 7 | novely vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich
A.2. odst. 4 zdkona predpist, novel CUS a v souladu s aktualizaci
MP/84/OEKO Priklady Gi¢tovani pro obecni a krajské PO.
(uvedte konkrétné¢ zménu uvniti PO - dotyka se pro rok
2017 zejména uctovani problematiky fondu a transfert)

Uéetni jednotka uziva tyto Gcetni postupy (nutno vzdy
rozepsat dle konkrétni situace uvniti ucetni jednotky):

a) zpusob uctovani zasob (A nebo B),

b) postupy uctovani u opravnych polozek (v pribéhu
roku, ¢i az k31. 12. daného ucetniho obdobi u PO
uctujicich v plném rozsahu),

c) je-li stanovena snizend dolni hranice ocenéni

Informace podle § 7

A3. odst. 5 zakona
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pro drobny  dlouhodoby hmotny majetek (nizsi
nez 3 000 K¢) a prodrobny dlouhodoby nehmotny
majetek (nizsi nez 7 000 K<),

d) ramcové informace o tom, ktery druh drobného
dlouhodobého majetku vstoupi rovnou na piislusny
nakladovy ucet a ktery bude zaucCtovan na uctech
podrozvah,

e) dalsi specifické postupy uctovani uvniti tcetni jednotky
(nutno rozepsat - jednd se napiiklad o rozicétovani
spolecnych néakladii mezi hlavni a doplitkovou ¢innosti,
aktivace zasob vlastni vyroby atd.).

Je nutné uvést zdhvodnéni, pro¢ doslo k odchylkam
od uzitych metod tcetni jednotkou.

Utetni metody, které Gidetni jednotka pouziva, vychazeji
ze zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucletnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisii, vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni
pozdgjsich  predpisi, CUS ¢ 701 - &.710
a aktualizovaného MP/84/OEKO Piiklady uctovani
pro obecni a krajské PO.

AS.

Informace podle § 18
odst. 3 pism. b) zdkona

Utetni jednotka, pokud byla zapsana do obchodniho
rejstiiku, uvede v této Casti: ndzev subjektu, ICO, den
zapisu, spisova znacka, sidlo.

Ugetni jednotka, ktera nebyla zapsiana do obchodniho
rejstiiku, uvede v této ¢asti negativni vyjadieni, tj. Ze neni
zapsana v obchodnim rejsttiku).

A.6.

Informace podle § 19
odst. 6 zdkona

V ptipadé, Ze u ucetni jednotky nastaly vyznamné udalosti
mezi rozvahovym dnem a okamzikem sestaveni ucetni
zaveérky, popiSe disledky téchto udalosti a kvantifikuje
jejich  ekonomické dopady (nutno doplnit konkrétni
situaci, napf. zahdjeni trestniho fizeni vuc¢i uCetni
jednotce,  statutdrnimu  zastupci ¢ konkrétnimu
zaméstnanci dané PO, hrozba odvodu a penile
za poruSeni rozpoctové kazné, kdy rozhodnuti nebylo
jesté ucetni jednotce doruceno, piipadné jiz vyméfeni
daného odvodu a pendle a doruceni pfislusSného
rozhodnuti, rozhodnuti o odvodu finanénich prosttedkl
z fondu investic zfizovateli atd.).

B.1.

Informace podle § 66
odst. 6 vyhlasky

U tucetni jednotky nastala situace (vypsat konkrétni typ
majetku, jeho ndzev a ocenéni), kdy doSlo k navrhu
na vklad do 31. 12. daného t¢etniho obdobi, avSak pravni
ucinky vkladu nebyly ze strany katastrdlniho tufadu
provedeny do data ucetni zavérky, nebo byly provedeny
az pocatkem dal$iho ucetniho obdobi.

B.2.

Informace podle § 66
odst. 8 vyhlasky

Utetni jednotka nezajistila kryti fondu investic
finan¢nimi prostiedky z divodu ... (uvést konkrétni
divod), proto byl proveden tucetni piipad - odpis
nekrytého fondu investic (vysledkové snizeni rozdilu,
ktery neni finan¢né kryt).

Ucetni jednotka zajistila fadné kryti fondu investic
majetku finannimi prostredky.

B.3.

Informace podle § 68
odst. 3 vyhlasky

Ucetni jednotka neprovedla v priibdhu Gcetniho obdobi
vzajemné zactovani zavazkl a pohledavek dle § 68 odst. 3
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. nebo se nejednalo o vyznamné
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castky.

Ucetni jednotka provedla v pribéhu tGcetniho obdobi
vzajemné zactovani zavazkl a pohledavek dle § 68 odst. 3
vyhlasky €. 410/2009 Sb. a jedna se o vyznamné ¢astky...
(uved'te komentat k jednotlivym ucetnim ptipadiim).

Ucetni jednotka nema ve své ucetni evidenci kulturni
pamatky, sbirky muzejni povahy, pfedméty kulturni
hodnoty a cirkevni stavby ocenéné ve vysi 1 K¢ dle § 25
Pocet jednotlivych véci | odst. 1 pism. k) zdkona o ucetnictvi.

D.1. | asoubordi majetku nebo | Uéetni jednotka ma ... ks (uved’te pocet) kulturnich
seznam tohoto majetku | pamatek, sbirek muzejni povahy, pfedmétd kulturni
hodnoty a cirkevnich staveb ocenéné ve vysi 1 K¢ dle
§ 25 odst. 1 pism. k) zakona o ucetnictvi ve své ucetni
evidenci (nutno konkretizovat).

Pokud tcetni jednotka hospodaii s vice jak 100 000 m?
a oceniuje lesni pozemky s lesnim porostem, uvede zde
zpusob stanoveni vyse ocenéni a diivod provedeni tohoto
ocenéni.

Komentaf k ocenéni
D.7. | lesnich pozemk jinym
zpusobem

Ugetni jednotka v této ¢asti popise zejména tyto konkrétni
ucetni ptipady:

a) prijat¢ zalohy na transfery - dle poskytovatele,
dotacniho titulu ¢i projektu,

b) pfijaté navratné finan¢ni vypomoci,

c) pfijeti a splaceni tivért,

d) pfijat¢é a odeslan¢ zadlohy =z odbératelsko-
dodavatelskych vztah,

Doplnujici informace | e) ¢asového rozliSeni nakladt a vynosd,

k polozkdm rozvahy | f) pofizeni nedokon¢eného dlouhodobého majetku,

g) rozpis uctd, které maji v ndzvu ,,ostatni* a ,,jiné",

h) rozpis uctu 408 - Opravy piedchazejicich Ucetnich
obdobi,

ch) vyznamné rozdily mezi vySi poskytnuté zalohy
na konkrétni sluzbu ¢i energii a tvorbou dohadu,

1) dalSi vyznamné skutec¢nosti ovliviujici vysi aktiv
¢ pasiv, které se nedaji pfimo vycist z dat uvedenych
ve vykazu Rozvaha.

E.l.

Ugetni jednotka v této ¢asti popise zejména tyto konkrétni
ucetni piipady ¢i zvolené Gcetni principy:

a) rozpis uctu 547 - Manka a Skody a uctu 557 - Naklady
z vytazenych pohledavek,

b) rozbor zlstatku Gctu 672 - Vynosy vybranych mistnich
vladnich instituci z transferq,

¢) rozpis uctl, které¢ maji v ndzvu ,,ostatni a ,,jiné*,

d) dal$i vyznamné skutecnosti ovlivitujici vySi vynost
¢1 nakladu, které se nedaji pifimo vycist z dat uvedenych
ve Vykazu zisku a ztraty.

Ugetni jednotka porovna vysi jednotlivych typt nakladd
ivynosi mezi roky 2015 a 2016. V ptfipadé vyrazné
mezirocni zmeény situaci vyhodnoti a okomentuje.

Dopliiyjici informace
k polozkam vykazu

E2. zisku a ztraty

Pozn.: Vzorové navrhy nejsou vyétem vSech moZnosti, PO musi zohlednit vlastni
ekonomickou situaci a navrhy komentari, popripadé dle skute¢nosti upravit.
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(2) Pti predavani vykazu P¥iloha bylo KU J¢K dale zjiiténo, ze nedochazi k fadnému vyplnéni
(nacteni) Ciselnych Casti, a proto uvadime konkrétni kontroly, které zamezi chybovosti, jez
se PO nejcast¢ji dopoustéji:

a)

b)

d)

V oddilu A.4. Informace podle § 7 odst. 5 zidkona o stavu uGcti v knize
podrozvahovych uéti musi byt formalné¢ ovéfen soulad s obratovou piedvahou
avécné overen soulad s ucetnimi podklady a doklady (smlouvy, dotacni dopisy,
rozhodnuti atd.). Dale je nutné provétit minusové stavy u téchto ucti, které nejsou
opravnéné.

V oddilech C.1. ZvySeni stavu transferi na pofizeni dlouhodobého majetku
za bézné ucetni obdobi a C.2. SniZeni stavu transferi na porizeni dlouhodobého
majetku ve vécné a Casové souvislosti zkontrolovat, zda ¢astky vykazané na téchto
fddcich odpovidaji skuteCnosti (nutno vyplnit i1 sloupec minulé obdobi,
tzn. skutecnosti od 1. 1. 2016 do 31. 12. 2016).

V oddilu F. Doplitujici informace k fondiim ucetni jednotky zkontrolovat, zda doslo
ke spravnému napoctu pocateCniho stavu, cCerpani a konecného stavu fondu
dle obratové predvahy.

V oddilech G. Stavby a H. Pozemky zkontrolovat spravné analytické ¢lenéni a ovéfit,
zda kone¢ny stav uctu 021 - Stavby se rovnd sloupci brutto v oddilu G Stavby
a konec¢ny stav uctu 031 - Pozemky se rovna sloupci brutto v oddilu H.

(3) Upozornujeme, Ze u nekterych Ciselnych €asti vykazu Ptiloha musi byt vyplnén sloupec
,»Minulé ucetni obdobi‘, kde by mély byt vykézany jednotlivé hodnoty za rok 2016.
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Cast V.
Vykazy Prehled o penéznich tocich a Prehled o zménach
vlastniho kapitalu

Clanek 17
Podminky pro predavani vykazi

(1) PO, kterym bylo zfizovatelem schvaleno vedeni ucetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu,
vySe uvedené vykazy nesestavuji, a to v souladu s ustanovenim § 9 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

(2) Dle ustanoveni § 18 odst. 2 zdkona ¢. 563/1991 Sb. vybrané ucetni jednotky sestavuji
Prehled o penéznich tocich a Prehled ozménach vlastniho kapitalu vzdy, pokud
k rozvahovému dni a za bezprostfedné predchazejici ucetni obdobi splni ob¢ nize uvedena
kritéria:

1. aktiva celkem vice nez 40 000 000 K¢; aktivy celkem se pro ucely tohoto zdkona
rozumi thrn zjistény z rozvahy v ocenéni neupraveném o polozky podle § 26 odst. 3
zakona €. 563/1991 Sb.,

2. ro¢ni thrn cCistého obratu vice nez 80 000 000 K¢; ro¢nim uhrnem cistého obratu
se pro ucely tohoto zdkona rozumi vySe vynost snizend o prodejni slevy a dé€lend
poctem zapocatych mésicii, po které trvalo ti€etni obdobi, a vynasobend dvanacti.

(3) Z vySe uvedeného ustanoveni vyplyva, Ze vybrané ucetni jednotky, které nesplni obé

uvedena Kritéria, nemusi predat za tcetni obdobi 2017 vykazy Piehled o penéZnich
tocich a Prehled o zménach vlastniho kapitalu.
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Cast VI.

Schvalovani ucetni zavérky a zapis do rejstiiku

Clanek 18
Schvalovani uéetni zavérky

(1) Schvalovanou tucetni zavérkou je ucetni zavérka sestavend k rozvahovému dni,
tj. k 31. 12. Tvoii ji vykaz Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Ptiloha.

(2) Schvalujicim organem u krajskych PO je podle ustanoveni § 59 odst. 1 pism. 0) zakona
¢. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdégjSich ptedpisi, Rada Jihoceského Kkraje.
Schvalujicim organem u obecnich PO je podle ustanoveni § 102 odst. 2 pism. q) zdkona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi, rada obce (neni-li,
tak zastupitelstvo obce).

(3) Uketni zavérka PO za rok 2017 musi byt schvilena/neschvalena nejpozdéji do esti
mesict ode dne, ke kterému se sestavuje a predchazi vyporadani vysledkii hospodateni PO,
tj. nejpozdéji do 30. 6. 2018.

(4) V souladu s ustanovenimi § 11 vyhlasky €. 220/2013 Sb. je schvalujici organ povinen
vyhotovit Protokol, respektive usneseni schvalujiciho organu musi obsahovat:

a) identifikaci schvalované ucetni zavérky,

b) datum rozhodovani o schvaleni nebo neschvaleni G€etni zavérky,

c¢) identifikaci osob rozhodujicich o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky,

d) vyrok o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky,

e) zapis o neschvaleni ucetni zavérky,

f) identifikaci prikaznych ucetnich zaznami, tzn. ucetni zdznamy o opravé chyby
ucetniho obdobi schvalované Ucetni zavérky provedené v nasledujicim ucetnim
obdobi, vEetné Ucetnich zapisi v prislusnych tcetnich knihach, ptipadné popis dalSich
skutecnosti vyznamnych pro uZivatele ucetni zavérky,

g) vyjadieni ucetni jednotky k vyroku o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky
nebo k zapisu o neschvaleni ucetni zavérky (popis skute¢nosti, pro které nebyla ucetni
zavérka schvalena, odiivodnéni tohoto neschvaleni s dirazem na mozna rizika a ztraty
ve vztahu k vérnému a poctivému obrazu pfedmétu tcetnictvi a k finan¢ni situaci PO),
pfipadné k dalSim skute¢nostem souvisejicim se schvalovanim ucetni zaverky.

(5) Protokol s nalezitostmi dle odst. 4 tohoto ¢lanku bude pfedan jako vykaz Informace
o schvileni nebo neschvileni u¢etni zavérky, véetné souvisejicich informaci do CSUIS
podle vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., a to do 31. 7. 2018. Tento vykaz doporucujeme predat
neprodlené¢ po schvéleni ucetni zavérky roku 2017. Zaroven doporucujeme vytisknout
»Protokol o skute¢ném pienosu dat* prokazujici uspe$né, kompletni a v€asné zpracovani
tohoto vykazu v systému CSUIS. Krajskym PO bude metodikem PO prostiednictvim
ziizovatelskych odbori zaslana Pomicka pro vyplnéni vykazu Informace o schvaleni
¢i neschvaleni ucetni zavérky neprodlené po schvéleni ¢i neschvéleni Ucetnich zavérek
zarok 2017.

(6) Upozoriiujeme, Ze vykaz Informace o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky, véetné
souvisejicich informaci pozaduje téz uvedeni data vykazu (data zavérky), tj. 31. 12. 2017.

(7) Pokud dojde ke schvaleni tcetni zavérky, bude jiz vykazovan na uctu 431 - Vysledek
hospodafeni ve schvalovacim fizeni nulovy zustatek. Upozoriiujeme, ze bez tadného
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schvaleni zfizovatelem nelze uctovat o prevedeni vysledku hospodateni a povazovat ucetni
zavérku za schvalenou.

Clanek 19
Zapis do rejstiiku

(1) PO jsou zapisovany do obchodniho rejstitku ve smyslu § 27 odst. 10 zakona
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpist.

(2) PO, které se zapisuji do verejného rejstriku, jsou dle ustanoveni § 21a odst. 1, 2 a 4
zakona ¢. 563/1991 Sb. povinny zvefejnit svoji ucetni zavérku za rok 2017 do 30 dnu
od jejiho schvaleni, popf. neschvaleni, a to uloZenim do sbirky listin obchodniho
rejstiiku.
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Cast VIL.
Piedavani na krajsky uirad a do CSUIS
Clanek 20

Terminy a technicka forma piedavani na KU J¢K a do CSUIS
u obecnich i krajskych PO

(1) Terminy a zptsoby predkladani vykaza na KU JEK a do CSUIS jsou stanoveny

v MP/27/0EKO Pravidla pro predkladani ucetnich vykazti a 1cCetnich zdznamu
ptispévkovymi organizacemi v roce 2017 - zména €. 13.
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Cast VIII.
Z.avéreCna ustanoveni

Clanek 21
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tento metodicky pokyn je platny od 1. 12. 2017 az do skonceni zpracovani ro¢ni zavérky
sestavené k rozvahovému dni 31. 12. 2017, vcetné¢ pfedani Informace o schvaleni nebo
neschvéleni uéetni zavérky, véetng souvisejicich informaci do CSUIS, popt. zvefejnéni uéetni
zaverky ve vetejném rejstiiku a nahrazuje MP/23/OEKO, zménu €. 13.

(2) Upozoriiujeme, ze v tomto metodickém pokynu nejsou a nemohou byt feSeny vSechny

kontrolni postupy, které lze v praxi vyuzit a vSechny ucetni ptipady souvisejici s ucetni
zaverkou, které mohou v praxi nastat.
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