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Cast 1.
Uvodni a obecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zplsob, terminy a rozsah tudaji
predkladanych v lednu 2014 za obdobi 12/2013 Krajskému ufadu - JihoCeskému kraji (dale
jen KU - JK) a MF CR pfispévkovymi organizacemi v izemni pasobnosti KU - JK
pro potieby centralniho systému uéetnich informaci statu (dale jen CSUIS) dle ustanoveni:

a)

b)

vyhlasky €. 383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické formé¢ vybranych ucetnich
jednotek a jejich predavani do centrdlniho systému ucetnich informaci statu
a o pozadavcich na technické a smiSené formy Ucetnich zdznami, ve znéni pozd¢jSich
predpist,

vyhlasky ¢. 449/2009 Sb., o zplsobu, terminech a rozsahu Udaji predkladanych
pro hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpocti statnich fondd a rozpocti uzemnich
samospravnych celkll, rozpoctii dobrovolnych svazkl obci a rozpoctli Regiondlnich rad
regiond soudrznosti, ve znéni pozd¢&jsich predpist,

vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadé¢ji n€ktera ustanoveni zédkona €. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, pro ne¢které¢ vybrané ucetni jednotky, ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

(2) Podle vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist a vyhlasky ¢. 449/2009 Sb.,
ve znéni pozdgjsich predpist, predkladaji piispévkové organizace (dale jen PO) KU - JK
a MF CR vybrané Gidetni vykazy. Z ditvodu &asté chybovosti t&chto vykazil byl zpracovan
prehled nejcastéjsich chyb a uvadime doporucené kontrolni postupy k ucetni zavérce 2013.
S ohledem na rozsah predavanych dat zadame PO, aby vénovaly této problematice patficnou
pozornost.

Cast I
Kontrola ucetniho vykazu Rozvaha a analytické predvahy

Clanek 2
Obecné kontroly

(1) Kontrola syntetickych a podrozvahovych ucti:

a) zda je vykazovany kone¢ny zlstatek daného Uctu skuteéné opravnény,
b) ucty 044 a 045 - nemohou mit zastatek k 31. 12. 2013,
¢) mohou v zistatku vykazovat zdporné hodnoty (napft. ucty 401, 406, 407 a 408),

d) nemohou vykazovat zaporné hodnoty (naptf. G¢ty dlouhodobého majetku a jeho
pofizeni, dale ucty 314, 324, 373, 374, 455, 465 atd.), a to 1 v jednotlivych
analytickych uctech.

(2) Vénovat vétsi pozornost analytickému Clenéni pfi uctovani piedpisti a naslednych uhrad
z davodu spravného vykazovani v obratové predvaze (napi. chybné analytiky u ucth: predpis
ptijaté faktury MD 042 Oxxx/ D 321 0100, uhrada faktury MD 321.0010/ D 241 Oxxx apod.).
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Analytické Clenéni ma také vyznamny vliv na spravné vyplnéni vykazu Pfiloha (Clenéni
dlouhodobého majetku, tvorba a Cerpani fonda atd.) a pomocné vyplnéni vykazu Ptehled
o zmeénach vlastniho kapitalu a Pfehled o penéznich tocich.

Clanek 3
Kontrola pohledavek a zavazki

(1) Dle ustanoveni § 3 vyhlasky ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zédvazku, je nutné
stanovit vnitinim pfedpisem vysi ocenéni pohledavek a zavazkl (hladinu vyznamnosti),
od které bude provadéno vzijemné odsouhlaseni jednotlivych pohledavek a zavazki,
a to 1 v oblasti transferovych plateb (zaloh).

(2) Upozoriiujeme, Ze v piipad¢ transferi se statnim UZ je nutné oslovit piimo poskytovatele
(statni fondy, ministerstva, Narodni fond, atd.), ktery transfer poskytl, nikoli KU - JK, ktery je
pouze zprostiedkovatelem platby.

Clanek 4
Kontrola pohledavek

(1) Zkontrolovat opravnénost vykazaného zustatku vsech pohledavkovych Gctl (zejména uct
311, 314, 315, 316, 346, 348, 373, 377, 465 atd.).

(2) Ovetit, zda pripadna vykazand zéporna hodnota konecného stavu pohledavkovych ucth
k rozvahovému dni je spravna. Ve vétsSing€ piipadl se jednd o chybné zauctovani predpisu,
pfipadné je zaménén analyticky tcet.

(3) Vramci inventarizace je nutné provefit opravnénost tvorby vySe opravnych polozek
k pohledavkam, uziti spravného uctu opravnych polozek a stavy jiz vyfazenych pohledavek

vedenych na G¢tu 911 - Vyrazené pohledavky.

Tabulka €. 1: PouZiti G¢tu opravnych polozek k jednotlivym pohleddvkovym Gétlim

Ucet Opravna polozka Zuctovani opravné polozky
(evidovany ucet) (Cast za aktualni rok)

311 194

351 197

377 199

464 144 556

469 149

Clanek 5

Kontrola zavazka

(1) Zkontrolovat opravnénost vykazaného zlstatku vSech zavazkovych ucti (zejména ucti
321, 324, 347, 349, 374, 378, 455 atd.).

(2) Ovérit, zda piipadnd vykazand zapornd hodnota konec¢ného stavu zavazkovych ucth
k rozvahovému dni je spravnd. Ve vétSin¢ piipadi chybi zatctovani predpisu, piipadné
je zaménéna analytika.

(3) Zaméftit se na kontrolu u vyuctovani zaloh (314, 324, 373, 374, 455, 465, 471, 472):
a) v dodavatelsko-odbératelskych vztazich dochazi k vylGctovani zalohy na zékladé
vyuctovaci faktury (danového dokladu),
b) vramci transferovych plateb dle pokynu zfizovatele, poskytovatele a v souladu
s MP/84/OEKO.



Clanek 6
Okamzik vyucétovani zaloh na transfery

(1) Okamzik finan¢niho vypotfadani zaloh na transfery se statnim UZ, transfery
s krajskym UZ a transfery s krajskym a stitnim UZ u projekti EU je popsan
v MP/84/OEKO Ptiklady uctovani pro obecni a krajské piispévkové organizace - Cast VII.

Clanek 7
Casové rozliSeni

(1) Uttovani o ¢asovém rozliseni je popsano v MP/84/OKO Ptiklady tétovani pro obecni
a krajské prispévkové organizace - Cést XIII.

(2) Upozoriiujeme, Ze Ucty Casového rozliSeni musi byt nasledujici Gcetni obdobi vyporadany
(napf. ptfi obdrzeni vyuctovaci faktury atd.).

(3) Metodu casového rozliSeni pouzije Ucetni jednotka zejména v piipadech, kdy by dana
transakce vyrazn¢ ovlivnila vysledek hospodaieni nebo v ptipadé ui¢tovani o transferech.

Clanek 8
Obecné kontroly

(1) Obecné kontroly jsou nésledujici:
a) zkontrolovat kone¢né stavy vSech rozvahovych ucti z formalniho i vécného hlediska,

b) prouctovani konec¢ného stavu materidlu a zbozi na skladé v pfipad¢ uctovani zasob
zpusobem B,

c) zkontrolovat konecné stavy bankovnich U¢td, tzn. porovnat skuteéné zlstatky
na vypisech s konecnymi stavy v analytické predvaze (U€ty 068, 241, 243, 244, 245),

d) provést ¢asové rozliSeni u provoznich nakladi a transferovych plateb,
e) zkontrolovat vysi a opravnénost zauc¢tovani opravnych polozek,

f) u nakladovych a vynosovych ucti hospodarské ¢innosti pouzivat pouze analytické
ucty O0xxx az 0298, protoZe tim je zaruceno spravné sestaveni Vykazu zisku a ztraty,

g) aktiva se musi rovnat pasiviim,

h) vysledek hospodafeni se musi promitnout jak do Vykazu zisku a ztraty, tak
do Rozvahy,

1) zkontrolovat, zda u PO nenastala situace pro tvorbu, ¢i Cerpani rezervy.



Cast 111
Kontrola Vykazu zisku a ztraty

Clanek 9
Obecné kontroly

(1) Nepouzivat analytické ¢lenéni 0299 a 0999, protoze se jedna o zavérkové analytiky.

(2) V hlavni ¢innosti pouzivat u nakladovych a vynosovych uctii analytické ¢lenéni v rozmezi
03xx - 0998.

Cast IV.
Kontrola vykazu Priloha

Clanek 10
Sestaveni vykazu Priloha

(1) Vykaz Priloha se sklada z textovych a ¢iselnych ¢asti. Upozoriiujeme, ze PO je povinna
ptekontrolovat spravné nacteni ucetnich dat do Ciselnych ¢&asti. Déle je povinna doplnit
komentatre do vSech textovych ¢asti, které maji slouzit koneénym uzivatelim (samosprave,
MF CR, KU - JK, vefejnosti, bankovnim institucim atd.). Textové Gasti jsou uréeny jako
dopliujici zdroj informaci, které nelze pifimo vycist z vykazi Rozvaha a Vykazu zisku
a ztraty. PO je zodpov&dna za spravné sestaveni vykazu Ptiloha.

Clanek 11
Obecné kontroly

(1) P¥i predavani vykazu Piiloha bylo KU - JK zji§téno, e nedochazi k fadnému vyplnéni
textovych ¢asti, a proto uvadime vzorové navrhy komentafi k jejich vyplnéni. Usporadani
a obsahové vymezeni vysvétlujicich a dopliujicich informaci v Pfiloze je uvedeno v § 45
vyhlasky €. 410/2009 Sb., ve znéni pozdé&jSich predpisti.

Tabulka €. 2: Vzorové navrhy komentafi textové ¢asti vykazu Ptiloha

Oddil Nazev oddilu Navrh komentare

Ucetni jednotka nepfetrzit€¢ pokracuje ve své cinnosti.
Zadna Cinnost neni omezena.

Ucetni jednotka nepfetrzitd pokraduje ve své G&innosti,
avSsak doSlo k omezeni - zruSeni Cinnosti v ramci ...
(uved'te druh cinnosti, napf. hospodaiskd) ke dni ...
(uved’te konkrétni datum omezeni).

Utetni jednotka nepfetrzité pokraduje ve své &innosti
akedni ... (uvedte konkrétni datum) zacala provozovat
¢innost vramci ... (uvedte druh Ccinnosti, napf.
hospodarska).

Informace podle § 7

Al odst. 3 zakona

Utetni jednotka nepfetrzité pokraduje ve své &innosti
akedni ... (uved'te konkrétni datum) se stala platcem
DPH / zrusila registraci k DPH.

Ugetni jednotka ukonéila svou &innost ke dni ... (uved'te
konkrétni datum).
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A2.

Informace podle § 7
odst. 4 zakona

Uletni jednotka byla nucena zménit uspofadani
a oznacovani polozek ucetni zaveérky zejména z divodu
novely vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsSich
predpisi, novel CUS a v souladu s aktualizaci
MP/84/OEKO Priklady uctovani pro PO.

A3.

Informace podle § 7
odst. 5 zékona

Uetni jednotka uziva tyto Gletni postupy (nutno vzdy
rozepsat dle konkrétni situace uvniti tcetni jednotky):

a) zpusob uctovani zasob (A nebo B),

b) postupy uctovani u opravnych polozek (v prabéhu
roku, ¢i az k 31. 12. daného ucetniho obdobi),

¢) dalsi specifické postupy uctovani uvnitt ucetni jednotky
(nutno rozepsat).

Ucetni metody, které Gcetni jednotka pouziva, vychazeji
ze zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich piredpist, vyhlasky €. 410/2009 Sb., ve znéni
pozdgjsich predpisa, CUS & 701 - ¢&.710 a
aktualizovaného MP/84/OEKO Pitiklady uctovani pro PO.

A.6.

Informace podle § 19
odst. 5 pism. a) zékona

Ke konci ucetni zavérky neexistovaly takové podminky
¢i situace, v jejichz disledku by doslo k vyrazné zméné
pohledu na financ¢ni situaci ti¢etni jednotky.

Ke konci uletni zavérky existovaly takové podminky
¢i situace, v jejichz dusledku by doslo k vyrazné zméné
pohledu na finan¢ni situaci Uc€etni jednotky. Jednalo
se o ... (nutno doplnit konkrétni situaci, napf. hrozba
odvodu a pendle zaporuSeni rozpoctové kazné, kdy
rozhodnuti nebylo jesté ucetni jednotce doruceno, atd.).

AT.

Informace podle § 19
odst. 5 pism. b) zdkona

Ke konci ucetni zavérky neexistovaly takové nejisté
podminky ¢i situace, vjejichz dusledku by doslo
k vyrazné zmeén¢ pohledu na financni situaci ucetni
jednotky.

Ke konci tucetni zavérky existovaly takové nejisté
podminky ¢i situace, v jejichz disledku by doslo
k vyrazné zméné pohledu na financni situaci ucetni
jednotky. Jednalo se o ... (nutno doplnit konkrétni situaci,
napt. kdy probihd kontrola vrédmci transferu a ucetni
jednotka si je védoma, ze by mohl hrozit odvod a pendle
za poruseni rozpoctové kazné, ale kontrola jeSté neni
zcela ukoncena €i nejsou zndmy piesné vysledky kontroly
- protokol, atd.).

A8.

Informace podle § 66
odst. 6 zdkona

U ucetni jednotky dana situace nenastala.

U tcetni jednotky nastala situace (vypsat konkrétni typ
majetku, jeho ndzev a ocenéni), kdy doSlo k navrhu
na vklad do 31. 12. daného ti¢etniho obdobi, avS§ak pravni
ucinky vkladu nebyly ze strany katastrdlniho tufadu
provedeny do data Ucetni zavérky / nebo byly provedeny
az pocatkem dal$iho ucetniho obdobi.

A9.

Informace podle § 66
odst. 8 zdkona

Ugetni jednotka zajistila fadné kryti investi¢niho fondu /
fondu reprodukce majetku finan¢nimi prostredky.

Utetni jednotka nezajistila kryti investi¢niho fondu /
fondu reprodukce majetku financnimi prostfedky
zdavodu ... (uvést konkrétni divod), proto byl ucetni
ptipad - odpis nekrytého IF (vysledkové sniZeni rozdilu,
ktery neni finan¢né kryt).
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Informace
o individualnim
referencnim mnozstvi
mléka

D.1.

Informace
D.2. o individudlni Netyka se nasi ti¢etni jednotky; 0
produkéni kvoteé

Informace
D.3. o individualnim limitu
prémiovych prav

Informace o jinych
D4. obdobnych kvotach a
limitech

Ucetni jednotka nema ve své ucetni evidenci kulturni
pamatky, sbirky muzejni povahy, pfedméty kulturni
hodnoty a cirkevni stavby ocenéné ve vysi 1 K¢ dle § 25
Pocet jednotlivych véci | odst. 1 pism. k) zdkona o ucetnictvi.

D.5. | asoubordi majetku nebo | Udetni jednotka ma ... ks (uved’te pocet) kulturni
seznam tohoto majetku | pamatky, sbirky muzejni povahy, pfedméty kulturni
hodnoty a cirkevni stavby ocenéné ve vysi 1 K¢ dle § 25
odst. 1 pism. k) zdkona o ucetnictvi ve své ucetni evidenci
(nutno konkretizovat).

Netyka se nasi ti¢etni jednotky; 0.
Celkova vymeéra lesnich

D.6. pozemki s lesnim Utetni jednotka hospodafi s ... m® (uved’te konkrétni
porostem vymeéru, pouze v piipadé, Ze UcCetni jednotka hospodafi
s vice jak 10 ha) lesnich pozemki s lesnim porostem.

Ugetni jednotka v této ¢asti popise zejména tyto konkrétni
ucetni ptipady:

a) pfijaté navratné finan¢ni vypomoci,

b) ptijeti a splaceni vér,

¢) rozpis uctu 408 - Opravy minulych obdobi,

d) rozhodnuti Gc¢etni jednotky o sniZeni ¢i zachovani dolni
hranice pro U¢tovani drobného dlouhodobého majetku
na synteticke ucty,

e) dalsi vyznamné skutecnosti ovliviiujici vysi aktiv
¢ pasiv, které se nedaji pfimo vycist z dat uvedenych
ve vykazu Rozvaha.

Dopliujici informace

E.1. k polozkam rozvahy

Ucetni jednotka v této &asti popise zejména tyto konkrétni
ucetni ptipady ¢i zvolené Ui¢etni principy:

a) Casové rozliSeni - v pribéhu roku, ¢i az k31. 12.
daného ucetniho obdobi,

b) dalsi vyznamné skute€nosti ovliviiujici vysi vynosi
¢1 nakladi, které se nedaji pifimo vycist z dat uvedenych
ve Vykazu zisku a ztraty.

Dopliujici informace
k polozkam vykazu

E2. zisku a ztraty

Pozn.: Vzorové navrhy nejsou vyctem vSech mozZnosti, PO musi zohlednit vlastni
ekonomickou situaci a navrhy komentaru, popripadé dle skute¢nosti upravit.

(2) Pii predavani vykazu P¥iloha bylo KU - JK dale zjisténo, ze nedochazi k fadnému
vyplnéni (nacéteni) Ciselnych ¢asti, a proto uvadime konkrétni kontroly, které zamezi
chybovosti, jez se PO nejcastéji dopousteji:




b)

d)

g)

h)

)

V oddilu A.4. Informace podle § 7 odst. 5 zdkona o stavu Gcti v knize
podrozvahovych uéti musi byt formalné ovéfena spravnost na obratovou piedvahu
a vécné ovétfena spravnost na ucetni podklady a doklady (smlouvy, dotacni dopisy,
rozhodnuti atd.). Dale je nutné provéfit minusové stavy u téchto uctl, které nejsou
opravnéné.

V oddilu A.5. Informace podle § 18 odst. 1 pism. ¢) zakona zkontrolovat spravny
napocet do polozek €. 1 a 2, kdy tyto hodnoty odpovidaji analytickému clenéni uctu
336 - Zuctovani s institucemi socidlniho zabezpeceni a zdravotniho pojisSténi
dle obratové piedvahy. U polozky ¢. 3 ,Evidované danové nedoplatky u mistné
prislusnych finan¢nich orgdnt‘ maji byt vykazovany pouze ,,zdvazky po splatnosti®,
vyplyvajici ze syntetickych uctt 341 - Dan z ptijmu, 342 - Jiné pfimé dan¢, 343 - Dan
z ptidané hodnoty a 344 - Jiné dané a poplatky.

V oddilech C.1. ZvySeni stavu transferi na porizeni dlouhodobého majetku
za bézné ucetni obdobi a C.2. SniZeni stavu transferii na porizeni dlouhodobého
majetku ve vécné a Casové souvislosti zkontrolovat, zda Castky vykazané na téchto
radcich odpovidaji skutecnosti (nutno vyplnit i sloupec minulé obdobi, tzn. skutecnosti
od 1. 1.2012 do 31. 12. 2012).

V oddilu D.7. VySe ocenéni lesnich porosti zkontrolovat, zda se ¢astka zde uvedena
v K&, rovna vypoétu: vyméra v m® uvedena v oddilu D.6. Celkova vyméra lesnich
pozemk s lesnim porostem krat 57 K¢.

V oddilu D.8. VySe ocenéni lesnich porostii jinym zpisobem se uvadi c¢astka
v piipad¢, Ze UucCetni jednotka zjiStuje cenu lesniho porostu jinym zplsobem
nez soucinem lesnich pozemkl slesnim porostem a primérné hodnoty zasoby
surového dieva. Tato zjiSténa cena je vyznamné rozdilné, nez cena uvedena v oddilu
D.7. Pokud je oddil D.8. vypliiovan, je nutné uvést informaci o zptisobu stanoveni této
vyse a divod jejiho zjiStovani.

V oddilu F. Doplitujici informace k fondim ucetni jednotky zkontrolovat, zda doslo
ke spravnému néapoctu pocatecniho stavu, Cerpani a konecného stavu fondu
dle obratové ptedvahy.

V oddilech G. Stavby a H. Pozemky zkontrolovat spravné analytické ¢lenéni a ovéfit,
zda kone¢ny stav uctu 021 - Stavby se rovnd sloupci brutto v oddilu G Stavby
a konecny stav uctu 031 - Pozemky se rovna sloupci brutto v oddilu H.

V oddilu I. Naklady z precenéni realnou hodnotou zkontrolovat, zda stav vykazany
na I.1. Néklady z pfecenéni redlnou hodnotou majetku ur€ené¢ho k prodeji podle § 64
je shodny s kone¢nym stavem Uctu 564.

V oddilu J. Vynosy z precenéni realnou hodnotou zkontrolovat, zda stav vykézany
na J.1. Vynosy z pfecenéni redlnou hodnotou majetku urceného k prodeji podle § 64
je shodny s kone¢nym stavem uctu 664.

V oddilu K. Ocenéni dlouhodobého majetku urceného k prodeji zkontrolovat,
zdana K.1. ,,Ocenéni dlouhodobého nehmotného majetku uréené¢ho k prodeji
podle § 64“ aK.2. ,,Ocenéni dlouhodobého hmotného majetku urcené¢ho k prodeji
podle § 64 je vykazana redlna hodnota majetku ur¢ené¢ho k prodeji. Jestlize PO
k31. 12. nemd ve své evidenci zadny majetek piecenény redlnou hodnotou
a urc¢eny k prodeji, bude tato ¢ast Piilohy nulova. V opa¢ném ptipad¢ bude vykazana
vySe ocenéni redlnou hodnotou veskerého takového majetku.
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Cast V.
Vykazy Prehled o penéZnich tocich a Prehled o zménach
vlastniho kapitalu

Clanek 12
Podminky pro predavani vykazi

(1) Upozoritujeme na znéni v pirechodnych ustanovenich zdkona ¢. 410/2010 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist, kterym se méni zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich
ptedpist, kde dle ustanoveni § 18 odst. 1 pism. c¢) vybrané ucetni jednotky sestavuji Prehled
o penéznich tocich a Piehled o zménach vlastniho kapitalu vzdy, pokud k rozvahovému dni
a za bezprostiedné predchéazejici cetni obdobi splni obé nize uvedena kritéria:

1. aktiva celkem vice nez 40 000 000 K¢; aktivy celkem se pro ucely tohoto zakona
rozumi thrn zjiStény z rozvahy v ocenéni neupraveném o polozky podle § 26 odst. 3,

2. ro¢ni thrn ¢istého obratu vice nez 80 000 000 K¢&; roénim uhrnem cistého obratu
se pro ucely tohoto zdkona rozumi vySe vynost snizend o prodejni slevy a délena
poctem zapocatych mésicii, po které trvalo ti€etni obdobi, a vynasobend dvanacti.

(2) Z vyse uvedeného ustanoveni vyplyva, Ze vybrané cetni jednotky, které nesplni obé
uvedena Kritéria, nemusi predat za wucetni obdobi 2013 vykazy Prehled o penéZnich
tocich a Prehled o zménach vlastniho kapitalu.

(3) Dale upozornujeme, ze PO, kterym bylo zfizovatelem schvaleno vedeni twcetnictvi
ve zjednoduSeném rozsahu, vySe uvedené vykazy téz predavat do CSUIS nemusi.

Cast VL.
Pi‘edavani na krajsky uiad a do CSUIS

Clanek 13 ,
Terminy predkladani vykazii na krajsky urad a do CSUIS

(1) Termin pro zaslani veskerych dat a vykazii za obdobi 12/2013 je stanoven na pondéli
27. ledna 2014.

V ptipadé¢ komplikaci se zpracovanim ucetni zavérky u velkych PO svice pracovisti
¢1 zavody muze byt na zaklad€ pisemné zadosti po dohod¢ s metodikem vykaznictvi PO
termin pro jejich pfedani prodlouzen, maximalné vSak do ctvrtka 30. ledna 2014.

Pozn.: Po odeslani tiSténych vykazu jiZ nesmi byt s daty manipulovano!

Clanek 14
Technicka forma predkladani na KU - JK u krajskych PO

(1) KU - JK uréil zasilani tidténych vykazi Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Piiloha
v K¢ na dvé desetinnd mista jednim z nize uvedenych zpisobi:
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a) postou na adresu: Krajsky trad - Jihocesky kraj
ekonomicky odbor
oddéleni ucetnictvi a vykaznictvi
U Zimniho stadionu 1952/2
370 76 Ceské Budgjovice

b) datovou schrankou v pfipad¢, ze PO je schopna zajistit piimo z ucetniho
softwaru vygenerovani vykazu v pdf. formatu, ktery bude podepsan elektronicky
feditelem/ieditelkou PO, pak je mozné zasilat vykazy datovou schrankou a splnit
tak pozadavky dle § 17 odst. 1 zdkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech
a autorizované konverzi dokumentt.

Orazitkované a podepsané sestavy zasilejte piimo ze svych ucetnich programii, nikoliv
prepsané do jinych sestav. Pri nedodrZeni této povinnosti budou vyZadovany nové
vykazy ve vhodné formé a nespravné vytisténé vykazy ze strany KU - JK nebudou
akceptovany a budou povazovany za nepredané.

(2) Data v elektronické podobé budou zasilana prostiednictvim e-mailu:

a) u krajskych PO v oblasti skolstvi, zdravotnictvi a dopravy
na adresu AUTOMATU: automat@kraj-jihocesky.cz; vykazy v K¢ ve formatu GXML

vzor: WinVYK26 _mm/rrrr _dd.mm.rrrr_hh:mm:ss ICO nazev organizace
ptiklad: WinVYK26 12/2013 11.01. 2014 13:52:47 75050111 _SOU Lisov,

b) u krajskych PO v oblasti kultury (vyjma JihoCeské védecké knihovny), marketingu
a socialni oblasti

data zasilana ve formatu archivu, v u¢etnim programu je jiz nastavena adresa pro zaslani

na adresu AUTOMATU: automat-po@kraj-jihocesky.cz

vzor: WinUCR24 mm/rrrr dd.mm.rrrr hh:mm:ss_ICO nazev organizace
(podtrzitko je mozZné nahradit mezerou)
ptiklad: WinUCR24_12/2013_11.01.2014_13:52:39 00073539 _Jihoceské muzeum,

¢) u Jihoceské védecké knihovny
pfedavany obraty na adresu AUTOMATU: automat-po@kraj-jihocesky.cz

vZor: WinUCR21 mm/rrrr dd.mm.rrrr hh:mm:ss ICO nazev organizace
ptiklad: WinUCR21 12/2013 11.01. 2014 13:52: 21 00073504 _Jihoceska védecka
knihovna.

Pozn.: Upozoriiujeme, Ze kaZdou stfedu v 18:00 hodin probiha odstivka sité,
coz zpusobi i odstivku AUTOMATU. Z tohoto diivodu je odpovéd’ odeslana
aZ nasledujici den po jeho spuSténi.

Clanek 15
Technicka forma predavani na KU - JK u obecnich PO

(1) Dle ustanoveni vyhlagky &. 449/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpist, jiz KU - JK
neodpovidd za vécnou spravnost ucetnich zaznamti PO zfizenych obcemi a mésty, a proto
urcil nezasilat tiSténé vykazy, ani data v elektronické podobé na AUTOMAT krajského tradu
u téchto PO. PO zfizené obcemi a mésty jsou odpovédné za soulad mezi pfedanymi Gcetnimi
zdznamy do CSUIS a téetnimi vykazy svému ziizovateli.

Clanek 16
Technicka forma predavani do CSUIS u obecnich i krajskych PO

(1) Elektronicky ptedavané ucetni zaznamy a finanéni Gdaje do CSUIS jsou ve tvaru
pfenosovych vét ve formatu XML.
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(2) Technickou formu piedkladani ucetnich zdznaml a finan¢nich 0daji urcuje vyhlaska
¢. 383/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, a technicky manual.

(3) V ptipadé obdrzeni chybového hlageni z CSUIS je nutné identifikovat chybu, opravit
ji a znovu opakovat zaslani opraveného vykazu do CSUIS. Kontrolni vazby uveiejiiuje
MF CR na svych webovych strankach: http:/www.statnipokladna.cz/cs/kompetencni-
centrum/dokumenty-ke-stazeni, soubor ,,CSUIS-KontrolyALL-v28-26092013.

Clanek 17 ,
Rozsah predkladanych vykazi a dopliiujicich idaji u krajskych PO na KU - JK

(1) PO v oblasti §kolstvi, zdravetnictvi a dopravy
a) vykazy v elektronické formé v K€ na dvé desetinna mista,
b) vykaz Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a Ptiloha v tisténé formé v K¢ na dvé desetinna
mista.

(2) PO v oblasti socialni, kulturni a marketingu
a) elektronické obraty ucetnictvi a pocatecni stavy v K¢ na dvé desetinnd mista,
b) vykaz Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a Ptiloha v tiSténé formé¢ v K€ na dvé desetinna
mista.

(3) Jiné uetni zaznamy (pouze na vyzadani KU - JK)
a) Vyzadany primarni ucetni zdznam z Gcetnich knih,
b) Vyzadany jiny Gcetni zaznam,
¢) Ucetni zaznamy o inventarizaci,
d) Vyzadany konkrétni Gcetni doklad,
€) Vyzadany seznam primarnich Gletnich zdznam@ a udetnich dokladdi dle blizsi
specifikace.

Clanek 18
Rozsah predkladanych ucetnich ziznamu do CSUIS

(1) Konsolida¢ni ucetni zaznamy

a) Rozvaha v K¢ na dvé desetinnd mista,

b) Vykaz zisku a ztraty v K¢ na dvé desetinna mista,

c) Ptiloha v K¢ na dvé desetinna mista,

d) Piehled o penéZznich tocich vK¢&é na dvé desetinnd mista (nepredklada
se u organizaci dle ¢asti V.),

e) Prehled o zménach vlastniho kapitdlu v K¢ na dv€ desetinnd mista (nepredklada
se u organizaci dle ¢asti V.).

(2) Jiné wiéetni zaznamy (pouze na vyzadani spravcem CSUIS - do péti pracovnich dni)
a) Vyzadany primarni G€etni zdznam z ucetnich knih,
b) Vyzadany jiny Gc¢etni zdznam,
¢) Ugetni zdznamy o inventarizaci,
d) Vyzéadany konkrétni ucetni doklad,
e) Vyzadany seznam primarnich ucetnich zdznamii a ucetnich dokladd dle blizsi
specifikace.
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Cast VII.
Zavérecfna ustanoveni

Clanek 19
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tento metodicky pokyn je platny od 1. prosince 2013 az do skonceni zpracovani rocni
zaveérky vykazl za rok 2013 a nahrazuje MP/23/OEKO, zménu €. 9.

(2) Upozoriiujeme, ze v tomto metodickém pokynu nejsou a nemohou byt feSeny vSechny

kontrolni postupy, které lze v praxi vyuzit a vSechny ucetni piipady souvisejici s ucetni
zavérkou, které mohou v praxi nastat.
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