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Zmeénovy list k vnit¥nimu piredpisué.:

MP/22/OEKO

Zména €. Puvodni vydani
Platnost od: 9.12. 2003
Pfedmét zmény:*) |0

Zména ¢. 1

Platnost od: 17.12. 2004

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména¢. 2

Platnost od:

21. 12. 2005

Pfedmét zmény:*)

\ celém rozsahu

Zména €. 3

Platnost od: 27.12. 2006
Pfedmét zmény:*) |Cl. 2,5, 7
Zménac. 4

Platnost od: 01.12. 2007

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zménac. 5

Platnost od:

01. 12. 2008

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢. 6

Platnost od:

01. 12. 2009

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zménac. 7

Platnost od:

01.12. 2010

Pfedmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zména ¢. 8

Platnost od:

01.12. 2011

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu

Zménac. 9

Platnost od:

05. 12. 2012

Predmét zmény:*)

V celém rozsahu




Zména ¢&. 10

Platnost od: 1.12. 2013

Pfedmét zmény:*) |V celém rozsahu

Zména ¢&.

Platnost od:

Pfedmét zmény:*)

Zména ¢C.

Platnost od:

Pfedmét zmény:*)

Zména ¢.

Platnost od:

Pfedmét zmény:*)

Zména ¢.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zména ¢&.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zména ¢&.

Platnost od:

Pfedmét zmény:*)

Zména ¢.

Platnost od:

Pfedmét zmény:*)

Zména ¢.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

Zména ¢&.

Platnost od:

Predmét zmény:*)

*) Pfednetem znény se rozumi, ¥em nastala dpravélének, strana apod.)fipozsahlejSich
Upravach mozno uvést v celém rozsahu.
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Cast |.
Uvodni a obecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanoviisgb, terminy a rozsah udgpredkladanych
v lednu 2014 za obdobi 12/2013 Krajskéntadin - Jihdeskému kraji (dale jen KU - JK)
a MFCR obcemi a dobrovolnymi svazky obci (dale jen DSQjhaieském kraji pro poeby
centralniho systémuwétnich informaci statu (dale jen CSUIS) dle ustamdv

a) vyhlasky ¢. 383/2009 Sh., o dtnich zaznamech v technické f@nmaybranych detnich
jednotek a jejich fedavani do centralniho systémtetinich informaci statu a o poZzadavcich
na technické a smisené formyetnich zaznai ve zréni pozdjSich gedpidi,

b) vyhlasky ¢. 449/2009 Sb., o Zgobu, terminech a rozsahu Uddapredkladanych
pro hodnoceni pkni statniho rozp#iu, rozpd&ta statnich fond, rozpd@ti Gzemnich
samospravnych calk rozpa@ti dobrovolnych svazk obci a rozpéti Regionalnich rad
regioni soudrznosti, ve zZmi pozdjSich gedpidi,

c) vyhlaskyc¢. 410/2009 Sb., kterou se proé¢Adnéktera ustanoveni zakora563/1991 Sb.,

o etnictvi, ve zAni pozdjSich gedpidi, pro rékteré vybrané &etni jednotky, ve zmi
pozckjSich gedpidi.

(2) Z diavodu ¢asté chybovosti pedavanych vykafi byl zpracovan prehled negastéjSich
chyb a uvadime dopor#ené kontrolni postupy k &etni zawrce 2013. S ohledem na rozsah
piedavanych dat Zzadame obce a DSO, abgnovaly této problematice pafié¢nou pozornost.

Cast Il.
Kontrola finan ¢niho vykazu FIN 2 - 12 M

Clanek 2
Cast |. Rozpditové prijmy a ¢ast Il. Rozpoétové vydaje

(1) Fi kontrole upraveného rozp je nutné sledovat, zda rozpované polozkynevykazuji
minusoveé Zistatky. Vyjimku tvori rozpatova tida 1 a polozka 5362, které mohou v ramci
daného Getniho obdobi vykazovat minusovistatky.

(2) KU - JK doporduje obcim a DSO pra¥it, zda dodrzely nize uvedené postupy:

a) u transfel, které jsou rozptiovany polozkami ifdy 4, nezapominatvadét UZ,
piipadre atributy nastroj a zdroj , viz MP/70/OEKO,

b) polozky 4134, 5345, 5182 se neroduji, rozpa@tové se upravuji pouzeievody mezi
béZnym &tem a pe&znimi fondy,

c) k polozkam 4111, 4113, 4116, 4118, 4122, 4123, A2PN3, 4216, 4218, 4222,
4223 a 5366 sezdy uvadi UZ

d) dodrzovat pouziti rozpové skladby ve vztahu Emto UZ:
polozka 4111 a 421WZ 98xxx
polozka 4123 a 4228Z 82xxx az 88xxx
polozka 4113 a 4218Z 89xxX, 90xxX, 91xXXX, 92xXX, 93XXX, 94XXX
poloZzka 4118 a 4218Z 95xxx



polozka 4160 a 4240Z 97xxX
polozka 4116 a 4216echny ostatni UZ

(3) Na konci roku je povinnosti obce a DS@dy vynulovat k 31. 12. pokladnu hlavni
¢innosti (261 01xx), tzn. odveést skut@ penize do banky v takovém terminu, aby byipgany
na ZBU nejpozdi 31. 12. Vyjimku tvdi zistatek pokladny v hospois&é cinnosti, ktera mze
mit k 31. 12. astatek.U G¢etni jednotky, vykonévajici pouze hlavni¢innost, tedy nesmi
k 31. 12. daného &etniho obdobi &ty 261, 262 a rozpétova polozka 5182 vykazovat
zustatek.

(4) V pripadé neodvedeni pokladni hotovosti na ZBU k 31. 12. dého (¥etniho obdobi
je nutné stav pokladny a tim také polozku 5182 - Poskytovaatohy vlastni pokladn
vynulovat protovanim pevodu tak, jako by pral i financné (stejny @etni gipad
jako fyzické vraceni pokladni hotovosti).

Priklad: Vzorové zagtovani v giipadt neodvedeni hotovosti na ZBU k 31. 12. daného roku

SuU AU 8 polozka ZJ uz MD D
262 Oxxx X
261 01xx X
231 03xx | 6171 5182 -X
262 Oxxx X

(5) V tomto gipad nesouhlasi stav bankovnihétul a pokladni hotovosti (dle vypisu #tu
k 31.12. a pokladni knihy) na stavgchto (ta v WCetnictvi, coz je feba fadré dolozit
a komentovat ve vykazuribha. Jako prvni finami operace v nasledujicimoce pak musi byt
provedeno prattovani poskytnuti zalohy pro pokladnu ve vy&statku v pokladni knize. Timto
krokem se &etni stav ZBU a pokladny vyrovna a budetopdpovidat skutaosti.V komenta¥i
piilohy Géetni zawrky musi byt zarovei uveden vyznamny dvod, pro¢ pokladni hotovost
nebyla obci¢i DSO Fadné odvedena.

(6) Rozpdtova polozkadl112 - Neinvestini prijaté transfery ze statniho rozp@tu v rdmci
souhrnného dota&niho vztahu musi byt rozpoétovana v celkové obdrzené vyss piresnosti
na K¢ a musi odpovidat skuténosti.

Clanek 3
Cast lll. Financovani - tfida 8

(1) U rozpatovych polozek wasti lll. Financovani ftda 8 jsou vZzdy uvedena znaménka, ktera
dané polozky musi vykazovat (rfajpolozka 8123 musi vykazovat pouze znaménko Hpaiao
polozka 8124 musi vykazovat pouze znaménkaiz)Tabulka ¢. 1

(2) V pripact, Z2e obec nebo DS@erpa kontokorentni @, musi poloZzka 8905ve vykaze
FIN 2 - 12 M vykazovat stejnou hodnotu jako obratydétu 281 019x v analytické pedvaze.



Tabulkac. 1: PoloZkyitidy 8 a k ni odpovidajici znaménko

Polozka| Néazev Vykazované znaménk
8111 Kratkodobé vydané dluhopisy +
8112 Uhrazené splatky kratkodobych vydanych aihigi -
8113 Kratkodobéifjaté pijéené prosedky +
8114 Uhrazené splatky kratkodobydtijatych pijéenych prosedki -
8115 Zména stavu kratkodobych préstlkii na bankovnichdiech +/-
8117 Aktivni kratkodobé operatiegeni likvidity - pgiijmy +
8118 Aktivni kratkodobé operaéizeni likvidity - vydaje -
8121 Dlouhodobé vydané dluhopisy +
8122 Uhrazené splatky dlouhodobych vydanych diwtopi -
8123 Dlouhodobéifjaté pijcené prosedky +
8124 Uhrazené splatky dlouhodobydhatych pijéenych prosedki -
8125 Zngna stavu dlouhodobych prostiki na bankovnichdiech +/-
8127 Aktivni dlouhodobé operatizeni likvidity - grijmy +
8128 Aktivni dlouhodobé operatizeni likvidity - vydaje -
8211 Kratkodobé vydané dluhopisy +
8212 Uhrazené splatky kratkodobych vydanych dlusiopi -
8213 Kratkodobéifjaté pijéené prosedky +
8214 Uhrazené splatky kratkodobydtijatych pijéenych prosedki -
8215 Zngna stavu kratkodobych prastlki na bankovnichdiech +/-
8217 Aktivni kratkodobé opera¢ieni likvidity - pijmy +
8218 Aktivni kratkodobé opera¢ieni likvidity - vydaje -
8221 Dlouhodobé vydané dluhopisy +
8222 Uhrazené splatky dlouhodobych vydanych dluhibpis -
8223 Dlouhodobéifjaté pijcené prosedky +
8224 Uhrazené splatky dlouhodobyckijatych pij¢enych prosedki -
8225 Zmena stavu dlouhodobych préstiki na bankovnichdiech +/-
8227 Aktivni dlouhodobé operagieeni likvidity - grijmy +
8228 Aktivni dlouhodobé operatigeni likvidity - vydaje -
8901 Operace z peiinich &ti organizace nemajici "
charaker grijmi a vydap vliadniho sektoru
8902 Nerealizované kurzové rozdily poiyla devizovych &ech +/-
8905 Nepeveden&astky vyrovnavajici schodek +/-

Clanek 4

Cast IV. Rekapitulace gfijmi, vydaji a financovani a jejich konsolidace

(1) Je nutné dodrzet nasledujici vazby:

a) radek 4060 Konsolidace fijmua se musi shodovat Fadkem 4250 Konsolidace
vydaji, a to ve sloupcich 41 (schvaleny rogg®), 42 (rozpdet po znénach)

a 43 (vysledek od gatku roku),

b) iFadky 4440, 4450 a 447@usi byt v jednotlivych sloupcich ve stejné hodngpticemz

jedna hodnota bude mit ajme& znaménko.

Clanek 5

Cast VI. Stavy a obraty na bankovnich dtech

(1) Ve vykaze FIN 2 - 12 Madky 6030 Bzné &ty celkem + 6040 Terminované vklady
dlouhodobé + 6050 Terminované vklady kratkodobéleapci 62 Stav ke konci vykazovaného
obdobi musi souhlasit s kafmym stavem vSech ¢hnych &t a terminovanych vklad
na bankovni vypisy. Vyjimkou jsou ¢ty 241 - BZzny et a 245 - Jiné diné ty,
které se ve vykazu FIN 2 - 12 M neprojevi.



(2) Stavy @ta 068, 231, 236, 241, 244 a 245 musi souhlasit metkg zistatek uvedeny
na vypisech z bankovnicleti.

) Clanek 6
Cast IX. Prijaté transfery a pij¢ky ze statniho rozpd@tu, statnich fonda
a regiondlnich rad

(1) Do tétocasti se nétaji veSkeré obdrzené transfery ozraé pétimistnymi Géelovymi
znaky.

Clanek 7
Cast XI. Piijmy z rozpoétu EU a souvisejici jmy v &lenéni podle zdrojového ¥idéni
a ¢ast Xll. Vydaje spolufinancované z rozpétu EU a souvisejici vydaje Wlenéni podle
zdrojoveho tridéni

(1) V casti Xl. se sleduji veSkeré obdrzené transfeégsti IX., které jsou zarovieoznateny
atributy nastroj a zdroj, a to jak z pohledu skuteosti, tak z pohledu rozptu. Fi kontrole
je nutné owiit, jestli zdenejsou vykazovany minusové iwstatky, a to jak asti rozpétu,
tak ve skuténosti. Dale jepaknutna kontrola spravnosti pouzitych atribbaéstroj a zdroj.

(2) V ¢asti XIl. se vykazuji vydaj@znatené atributy nastroj a zdroj, a to jak ve skutaosti,
tak v rozpd@tu. V této ¢asti nelze vykazovat minusove istatky. Zarove je nutnd kontrola
spravnosti uzitych atribtitnastroj a zdroj.

Clanek 8
Kontroly p Fevodi finanénich prostredki

(1) Z divodu dodrzeni konsolidace na polozkach 532x, 4834x a 422X je nutné provest
prevody prostdki mezi obcemi a DS@ejpozdéji do 23. prosince 2013.

(2) Prevody mezi vlastnimi diy (pogr. fondy) u fiznych bankovnich instituci je nutné r@yn
provestnejpozdéji do 23. prosince2013 aby byla dodrzena konsolidace na polozkach 5342,
5344, 5345, 5349, 4133, 4134 a 4139.

)V pvfl’pacE platebniho styku udtia vedenych uCNB, KU - JK doporduje provadt platby
Z U¢tu CNB nejpozdéji do 20. prosince 2013.

(4) Upozormujeme na pouzivani platebnich karet v z&ru roku, kdy je nutné,

aby se transakce platebni kartou v ramci hlavniéinnosti projevila jeSté do rozpaitu
roku 2013.

Cast Ill.
Kontrola u éetniho vykazu Rozvaha a analytické fedvahy

Clanek 9
Obecné kontroly

(1) Kontrola syntetickych a podrozvahovyati
a) zda je vykazovany kowkay zistatek danéhodfu skuté&né opravrény,
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b) ucty 044, 045, 261 a 262 nesmi vykazovat astatek k 31. 12, vyjimkou jsou @ty
261 a 262 u hospotkkécinnosti, vizCl. 2 odst. 3,

c) Ucty 401, 406, 407 a 408ohou v zistatku vykazovat zaporné hodnoty,

d) acty 314, 324, 373, 374, 455, 465 ayidlouhodobého majetknemohou vykazovat
zaporné hodnotyg to ani v jednotlivych analytickych Gtech.

(2) Vénovat VétSi pozornost analytickému élenéni pri U¢tovani piredpisi a naslednych
Uhrad z divodu spravného vykazovani v obratovieqvaze (nap chybné analytiky u diu:

piedpis pijaté faktury MD 042 Oxxx/ D 321 01Q@hrada faktury MD 321 001@ 231 03xX...
nebo pevod mezi Gty MD 231 0100/ D 262 010@& MD 262 0600 D 236 0100 apod.).
Analytické ¢leréni ma také vyznamny vliv na spravné vypin vykazu Riloha ¢leréni

dlouhodobého majetku, tvorba érpani fond atd.) a vypléni vykaZi Prehled o zminach

vlastniho kapitalu afiehled o pe&nich tocich.

(3) Uzaweni &tu 231 by mdlo byt zajiStno softwarovym dodavateleny (amci zavéreénych
zapisi dojde ke sloweniuetd 231 01lxx, 231 02xx a 231 03xx na ¢t
231 01xx). Wet 419 se automaticky pevadi na AU P&ateéni stav.

(4) Kontrola gedpisi mezd za prosinec,cetré predpisi zdravotniho a socialniho pogsi
a dani nagchto &tech:

331 - Zamdstnanci,

336 - Z&tovani s institucemi socialniho zabe&pei a zdravotniho poji&ti,

342 - Jiné pimé dasg.
Zustatky na &chto (tech budou nulové pouze u obci, které maji veinimt predpisu
stanoveno, Zze mzdygetre odvodi zdravotniho a socialniho pojisi a dani za prosinec, jsou
vyplaceny a odvedeny spoi€ se mzdami za listopad 2013, tedy v prosinci 2(RiBlady
Gctovani jsou uvedeny v MP/28/OEKO.

(5) Dale je nutné zkontrolovat
a) proltovani konéného stavu materialu a zbozi na skladpiipac Gctovani zasob
zpisobem B,

b) casoveé rozliSeni u provoznich nakiaal dot&nich tituka,
c) vySi a opravanost zadtovani opravnych polozek,

d) u nakladovych a vynosovychétii hospod#ske cinnosti pouzivani zavazné analytiky
Oxxx az 0298, protoze tim je z&ano spravné sestaveni Vykazu zisku a ztraty,

e) rovnost aktiv a pasiv,
f) rovnost vysledku hospotkni ve Vykazu zisku a ztraty a v Rozvaze,

g) opravrénost (&tovani na gtech podmisnych pohledavek a aktiv a podmsirych
zavazk a pasiv k 31. 12. danéhddiniho obdobi zejména z hlediskasovosti (spravné
uréeni, zda se jedna o dlouhodath&ratkodobé podrozvahovéty),

h) zda u obcei DSO nenastala situace pro tvoerpani rezervy.

Clanek 10
Dlouhodoby majetek

(1) Fi inventarizaci je nutné zkontrolovat vysSi opravekgipadnych opravnych polozek
k dlouhodobému majetku. Impuls k tvérlopravnych poloZzek by &ea dat inventarizéni
komise. Zadtovani opravnych poloZzek musi pgbimout nejpozdi k datu 31. 12. 2013.
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Tabulkac. 2: Pouziti dtu opravnych polozek k jednotlivynétiim majetku

Ucet Opravna poloZka Zctovani opravné polozky
(evidovany det) (¢&st za aktualni rok)

012 151

013 152

014 153

015 154

019 156

041 157

031 161

032 162

021 163

022 164

025 165

029 167

042 168

061 171

062 172 556
063 173

067 175

069 176

043 177

112 181

121 182

122 183

123 184

132 185

139 186

(2) Kontrola, zda byly pratiovany veSkeré podané navrhy na vklad do katastroowitosti
a veskery majetek uvedeny do stavasgbilého k uzivani je ¥azen na &étech tidy O.

(3) Uty tiidy Oxx nesmi vykazovat ve sloupcidiné obdobi netto minusové stavy.

Clanek 11
Drobny dlouhodoby majetek

(1) Fi aetovani drobného dlouhodobého hmotného i nehmotméaetku by ndly Géty 018
a 028 ve sloupci nettovykazovat nulové fistatky. Vyjimka miZe nastat pouze wipack,
Ze majetek je wen k prodeji a fecern realnou hodnotou. iBcerni realnou hodnotou
se projevi v Hloze &etni za¥rky v polozce K. Doplujici informace k polozce ,A. Stala
aktiva“ rozvahy.

Clanek 12
Kontrola pohledavek a zavazi

(1) Dle ustanoveni § 3 vyhlasky 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavuai& nutné
stanovit vnitnim gredpisem vysSi ocemi pohledavek a zavaikhladinu vyznamnosti), od které
bude provagho vzajemné odsouhlaseni jednotlivych pohledavekaeazki, atoiv oblasti
transferovych plateb (zaloh).

(2) Upozonujeme, Ze v fipack transfeti se statnim UZ je nutné oslovitimo poskytovatele

(statni fondy, ministerstva, Narodni fond, atd.jeri transfer poskytl, nikoli KU - JK,
ktery je pouze zprostdkovatelem platby.
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Clanek 13
Kontrola pohledavek

(1) Zkontrolovatopravnénost vykdzaného fstatku vSech pohledavkovych & (zejména
acta 311, 314, 315, 316, 346, 348, 373, 377, 465,ad)).

(2) Owiit, zda gipadna vykazana zaporna hodnota Koebo stavu pohledavkovychiti
k rozvahovému dni je spravna. Vetsine pripadi se jednd o chybné zadvani edpisu,
piipadre je zangnén analyticky wet.

(3) Dle ustanoveni § 65 odst. 1, vyhlagky410/2009 Sb., ve 2Zni pozdjSich gedpidi, jsou
Ucetni jednotky povinnyejpozdéji k datu 31. 12. tvadit opravné polozky k pohledavkovym
acétam prostednictvim @ta 142 az 149 a 191 az 199. Zejména upazieme na tvorbu
opravnych polozek kdiu 315 - Jiné pohledavky z hlaviinnosti, kdy tvorba opravnych
polozek k tomuto &tu je administrativll velice naréna. Opravna polozka nesmi byt vysSi nez
samotna vyse pohledavky.

Tabulka¢. 3: Pouziti dtu opravnych polozZek k jednotlivym pohledavkovyiitiin

Uget Opravna polozka Zuctovani opravné polozky
(evidovany det) (¢ast za aktualni rok)

311 194

312 191

315 192

316 193 556

317 195

351 197

361 198

377 199

462 142

464 144

466 146

469 149

(4) Vramci inventarizace je nutné ped opravrenost tvorby vySe opravnych polozek
k pohledavkam, uziti spravnéhd@ta opravnych polozek a stavy jiziagenych pohledavek
vedenych nadiu 911 - Vyazené pohledavky.

(5) Doporiujeme provéskontrolu analytického ¢lenéni pohledavkovych ta pouzivanych
pii Uctovani o transferech (v rdmci grantové a dotgolitiky), zejména 346, 348, 373 a 471.

Vénovat pozornostiedevsim pouziti UZip Gctovani o pedpisech, uhradach a na kontrolu PS
u téchto Gta.

Clanek 14
Kontrola zavazka

(1) Zkontrolovatopravnénost vykazaného astatku vSech zavazkovych &a (zejména &t
321, 324, 345, 347, 349, 374, 378, 455, 472 atd.).

(2) Owiit, zda pgipadna vykazanad zaporna hodnota Roébo stavu zavazkovychéti

k rozvahovému dni je spravna. VestSine piipadi chybi zadtovani predpisu, pipadré
je zangnéna analytika.
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(3) Zantiit se nakontrolu u vyuétovani zaloh (314, 324, 373, 374, 455, 465, 471 a 472):

a) v dodavatelsko-odiratelskych vztazich dochazi kwavani zalohy na zakl&d
vyuctovaci faktury (daoveho dokladu),

b) v rdmci transferovych plateb dle pokynu poskytoleate

(4) Dopordujeme provéstkontrolu analytického ¢lenéni zavazkovych @&ta pouzivanych
pii Uétovani o transferech(v rdmci grantové a datai politiky), zejména 347, 349, 374 a 472.

Vénovat pozornostiedevsim pouziti UZip Gctovani o pedpisech, dhradach a na kontrolu PS
u téchto Gta.

Clanek 15
Okamzik vyuétovani zaloh na transfery

(1) Okamzik finaniho vypdadani zaloh n#&ransfery se statnim UZ, transfery s krajskym
UZ a transfery s krajskym a statnim UZ u projektt EU je stanovenve smluvnich
podminkach jednotlivych projekinebo dle pokyhjednotlivych poskytovatél

Clanek 16
Casové rozliseni

Q) Uétoyéni o ¢asovem rozliSeni je popsano v MP/28/OEK@kRdy (ttovani pro obce
a DSO Cast. XIll.

(2) Upozonujeme, Ze &y ¢asového rozliSeni musi byt nasleduji¢etini obdobi vypiadany
(nap. pri obdrzeni vydtovaci faktury, pi predpisu poplatku atd.).

(3) U dot&nich tituki, kdy k finargnimu vypdadani dochéazi az nasledujictetni obdobi,
ale v roce 2013 uz doslo k realizamiysi byt k 31. 12. tvé#teny dohadné dty.

Tabulkac. 4: Vzorové piklady mozného uziti metodyasového rozliSeni

Ucet | Nazev Obsahuje Piklad pou?ziti

381 | Naklady | castky vydaj béZného Pojiseni Obec plati pojigni majetku, které
priStich | obdobi, které se vztahuji| majetku se vztahuje i knasledujicimu ¢atnimu
obdobi k nakladim pristich obdobi. Céstka pojid&ni  vztahujiciho

obdobi se k nasledujicimu cétnimu obdob
by vyrazrg ovlivnila vysledek hospodani.

383 | Vydaje castky naklad, které Nevyfaktu - | Obec vlednu nasledujiciho roku obdrzi
pristich | s béZnym obdobim rované fakturu za svoz komunalniho odpadu,
obdobi souviseji, avsak vydaj dodavky ktera se vztahuje kroku fgdchozimu,

na ré¢ nebyl dosud Je nutné wislit kdatu 31. 12. daného
uskut&nén Uc¢etniho obdobi néklady prdetinictvim
tohoto (tu.

384 | Vynosy | ¢astky gijmu v béZzném | Predplacené | Obec uzake najemni smlouvu,
piistich Gcetnim obdobi, které najemne kde je stanoveno, Ze nijemce musi zap|atit
obdobi pati do vynos piistich nékolik ndjmi dopredu.

obdobi

385 | Hijmy ¢astky vynos, které Prijmy V piipad, Ze obec provozuje vlastni
priStich | souviseji s Bznym za vodné vodovod a vybira od obyvatel
obdobi uc¢etnim obdobim, avSak nebo podnikatél ptijmy z tétocinnosti.

nebyly dosud vyétovany
jako pohledavky
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388 | Dohadné | pohledavky, na zaklgd | Ptijmy Obec ma fslibeny investini transfer.
acty kterych vznikly naroky, | zatransfery | Vramci realizace akce uvede majetek
aktivni ale neni znadma skutea do provozu #ve, nez podava vytovani

vyse plreéni k okamziku poskytovateli transferu. ifpadré zawrecné
Gcetniho @ipadu vyuétovani je odevzdano aZz nésledujici
kalendani rok.

389 | Dohadné | zavazky, u nichZ neni Vyuctovani | Zuctovaci obdobi na energie nekoresponduje
aéty znama skuiena vyse energif s kalend&nim rokem, nap od 1. 6. danéhp
pasivni plnéni k okamziku Gcetniho obdobi do 30. 5. nasledujiciho

Gcetniho @ipadu Gcetniho obdobi.

Tabulka¢. 5: Poniicka @i uréovani &tu casového rozliseni

Uget

381 Nevznikl nadklad nebo vynos,
384 ale byly zaplaceny penize.
383 Nebyly zaplaceny penize,
385 ale naklad nebo vynos jiz vznik.

Cast IV.
Kontrola Vykazu zisku a ztraty

Clanek 17
Obecné kontroly

(1) Nepouzivat analytickéélenéni 0299 a 0999protoze se jedna o zfkové analytiky.

(2) V hlavni ¢innosti dodrzovat vijpadt ttid 5 a 6 analytickéclenéni 03xx - 0998.
U hospod#skécinnosti dodrzovat vifipact téid 5 a 6 analytickélenéni Oxxx - 0298. V pipact
nedodrZeni tohotéleréni dochazi k chybnému néfia téchto G&tia do Vykazu zisku a ztraty.

Cést V.
Kontrola vykazu Priloha

Clanek 18
Sestaveni vykazu Filoha

(1) Vykaz Riloha se sklada z textovych¢gselnycheasti. Upozatujeme, Ze obec a DSO musi
piekontrolovatspravné nateni Géetnich dat do ¢iselnych ¢asti a zarovés musi doplnit
komentére do textovychéasti, které maji slouzit koraym uZivatehm (samospréy MF CR,
KU - JK, veejnosti, bankovnim institucim atd.). Textov&asti jsou ukeny
jako dophujici zdroj informaci, které nelzefimo vyist z vyka# Rozvaha a Vykazu zisku
a ztraty. Obe¢i DSO odpovidaji za spravné sestaveni vykaziolra.

Clanek 19
Obecné kontroly

(1) P predavani vykazu iloha obcemi a DSO bylo KU - JK zj&to, Ze nedochazi
k Fadnému vyplnéni textovych éasti, a proto uvadime vzorové navrhy komeéttk jejich
vyplnéni. Uspdadani a obsahové vymezeni Wthyjicich a doptujicich informaci v Hloze je
uvedeno v § 45 vyhlasky 410/2009 Sb., ve 2ni pozdjSich gedpidi.
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Tabulkac. 6: Vzorové navrhy komentiatextovécasti vykazu Flloha

oddil Néazev oddilu Navrh koment&e

Ucetni jednotka neetrzit pokrauje ve své &innosti.
Zadnaginnost neni omezena.

Ucetni jednotka neetrzitt pokrauje ve své&innosti,
avSak dosSlo k omezeni - zrusémnosti v rdmci... (uvéte
druh cinnosti, nap. hospod#ska) ke dni... (uvéte
konkrétni datum omezeni - zruSeni).

Ucetni jednotka neptrzit pokrauje ve své ¢innosti
‘a kedni... (uvelte konkrétni datum) zala provozovat
¢innost vramci... (uvéte druh cinnosti, nap.
hospodéskd).

Ucetni jednotka neptrzitt pokrauje ve své ¢innosti
a ke dni... (uve'te konkrétni datum) se stala platcem DPH
/ zruSila registraci k DPH.

Ucetni jednotka ukatila svou ¢innost ke dni... (uvéte
konkrétni datum).

—F

Informace podle § 7 ods

AL 3 zékona

Ucetni jednotka byla nucena #nit uspdadani
Informace podle § 7 odst.a ozngovani polozek &etni za¥rky zejména zdvodu
A.2. 4 zakona novely vyhlasky¢. 410/2009 Sb., ve 2ni pozajSich
piedpidi, novel CUS a vsouladu s aktualizaci
MP/28/OEKO.

Ucetni jednotka uziva tyto&étni postupy (nutno vzdy

rozepsat dle konkrétni situace uvnitetni jednotky):

a) zpisob &tovani zasob (A nebo B),

b) postupy Gtovani u opravnych polozek (viehu roku,
¢i az k 31. 12. danéhaétniho obdobi),

c) zvoleny zjgsob odpisovani majetku,

'd) zpisob &tovani fond: prostednictvim @tu 401 0019,

e) dalSi specifické postupytovani uvnit Gcetni jednotky

(nutno rozepsat).

Ucetni metody, které d@tni jednotka pouziva, vychazeji

ze zakona ¢. 563/1991 Sb., o détnictvi, ve z@ni

pozckjSich gedpisi, vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve Zni

pozdjsich gredpigi, CUS¢. 701 -¢. 710 a MP/28/OEKO.

Informace podle § 7 odst

A3. 5 zakona

Ke konci &etni za¥rky neexistovaly takové podminky
Ci situace, v jejichz dsledku by dosSlo k vyrazné zme
pohledu na finagni situaci @etni jednotky.

Ke konci &etni z&¥¢rky existovaly takové podminky
Ci situace, Vv jejichz disledku by doslo k vyrazné zme
pohledu na finagni situaci éetni jednotky. Jednalo se o |..
(nutno doplnit konkrétni situaci, naphrozba odvodu
a penale za poruSeni rozpové kazw, kdy rozhodnut
nebylo je&t Ucetni jednotce dokieno, atd.).

Informace podle § 19

A6. odst. 5 pism. a) zakona

Ke konci &etni zaerky neexistovaly takové nejisté
podminkyc¢i situace, v jejichz dsledku by doslo k vyrazn
zmeéné pohledu na finaini situaci @etni jednotky.

Ke konci &etni zawrky existovaly takové nejisté
podminky¢i situace, v jejichz dksledku by doslo k vyrazn
zmeéné pohledu na finatni situaci @etni jednotky. Jednal
se 0 ... (nutno doplnit konkrétni situaci, hady probihg
kontrola v ramci transferu acétni jednotka si jedadoma,

[N

Informace podle § 19
A.7. | odst. 5 pism. b) zdkong

O
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Ze by mohl hrozit odvod a penale za poruseni rtiopé
kazre, ale kontrola jest neni zcela ukafena ¢i nejsou
znamy pesné vysledky kontroly - protokol, atd.).

A.8.

U ¢etni jednotky dana situace nenastala.

Informace podle § 66

U U¢etni jednotky nastala situace (vypsat konkrétni

majetku, jeho nézev a ocsmn), kdy doSlo k navrhu
na vklad do 31. 12. danéhg@diniho obdobi, avSak pravni

=

tni

odst. 6 Gcinky vkladu nebyly ze strany katastralnihoradu
provedeny do datacatni za¥rky / nebo byly proveden
az pa@atkem dalSiho ¢etniho obdobi.
Uzemni samospravny celek nerfispivkovou organizacj
A.9. Informace podie § 66 (neesi kryti investiniho fondu), a proto se tato informace
odst. 8 e A
netyka naSi &etni jednotky.
Informace
o0 individualnim
D.1. . < .
refere@nim mnoZzstvi
mléka
D.2 Informace o individualni o o .
L produkini kvog Netyka se naSidgetni jednotky; O.
Informace
D.3. o0 individualnim limitu
prémiovych prav
Informace o jinych
D.4. obdobnych kvotach
a limitech
Ucetni jednotkanemé ve své detni evidenci kulturn
pamétky, sbirky muzejni povahy, feginty  kulturni
hodnoty a cirkevni stavby ocaré ve vysi 1 K dle § 25
Paset jednotlivych ¥ci | odst. 1 pism. k) zakona @etnictvi.
D.5. | asoubal majetku nebo| Ugetni jednotkama... ks (uvelte paet) kulturni pamatky
seznam tohoto majetky sbirky muzejni povahy, fpdnsty kulturni  hodnoty
a cirkevni stavby océné ve vySi 1 K dle § 25 odst. ]
pism. k) zdkona odétnictvi ve sveé &etni evidenci (nutng
konkretizovat).
Netyka se naSistni jednotky; O.
Celkova vyngra lesnich
D.6. pozemk s lesnim Ucetni jednotka hospodfas... nf (uvedte konkrétni
porostem vyméru, pouze v fipad, Ze ®etni jednotka hospo#a
s vice nez 10 ha) lesnich pozenslesnim porostem.
Ucetni jednotka v tét@asti popide zejména tyto konkré
Ucetni gipady:
a) prijaté ¢i poskytnuté navratné finani vypomoci,
b) prijeti a splaceni Garg,
C) rozpis Wtu 408 - Opravy minulych obdobi,cetns
E1 Doplnujici informace uvedeni odpaddné osoby za provedeni kazdé opravy

k poloZzkam rozvahy

d) rozhodnuti &etni jednotky o sniZzeri zachovani doln
hranice pro @tovani drobného dlouhodobého maje
na synteticke d&ty,

e) dalSi vyznamné skuteosti ovliviiujici vySi aktiv
Ci pasiv, které se nedajitimo vyist z dat uvedenyc

ku

=

ve vykazu Rozvaha.
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Ucetni jednotka v tét@asti popise zejména tyto konkréni
Gcetni @ipadyci zvolené @detni principy:
a) ¢asove rozliseni - v fibéhu roku (ngsicné, ctvrtletne),

Dopliujici informace ¢i az k 31. 12. danéha:étniho obdobi,
E 2 k poloZzkam vykazu zisku b) &etni operace, které vyznaii negativié ovlivnily
o a ztraty vynosy ¢i ndklady, nap vyifazeni majetku likvidaci,

darem, poruseni rozpmve kaz®i, sankce atd.,

c) dalSi vyznamné skuteosti ovliviujici vySi vynos
¢i nakladi, které se nedajifpmo vycist z dat uvedenych
ve Vykazu zisku a ztraty.

Pozn.: Vzorové navrhy nejsou v§tem vSech moznosti. Obe& DSO musi zohlednit vliastni
ekonomickou situaci a navrhy komentdi, popripadé dle skutefnosti upravit.

(2) i predavani vykazu ifloha obcemi a DSO bylo KU - JK dale zfi8b, e nedochéazi
ktadnému vyplani (nateni) c¢iselnych ¢asti a proto uvadime konkrétni kontroly,
které zamezi chybovosti, jeZ se obce a DSQ@as€ji dopoustji:

a) Voddilu A4. Informace podle 8 7 odst. 5 zakona o stavu ¢t v knize
podrozvahovych &ta musi byt formala owtfena spravnost na obratovoiegvahu
a wcrg ovéiena spravnost nacétni podklady a doklady (smlouvy, déta dopisy,
rozhodnuti atd.). Dale je nutné pgdv minusové stavy uéthto (Eta, které nejsou
Opravrené.

b) V oddilu A.5. Informace podle § 18 odst. 1 pism. c) zakonzkontrolovat spravny
napaet do poloZzeki. 1 a 2, kdy tyto hodnoty odpovidaji analytickéanéni (ctu
336 - Z&tovani s institucemi socialniho zabez@ei a zdravotniho poji&ti dle obratove
piedvahy. U polozky. 3 ,Evidované d&oveé nedoplatky u mistémpiislusnych finatinich
organi“ maji byt vykazovany pouze ,zavazky po splatnosti vyplyvajici
ze syntetickych &a 341 - Da z pijmu, 342 - Jiné fimé dag, 343 - Da z pridané
hodnoty a 344 - Jiné dama poplatky.

c) V oddilech C.1. ZvySeni stavu transfefi na pafizeni dlouhodobého majetku
za béZné etni obdobi a C.2. SniZeni stavu transférna parizeni dlouhodobého
majetku ve vécné a éasové souvislostizkontrolovat, zdatastky vykdzané nathto
fadcich odpovidaji skutaosti.

d) V oddilu D.7. VySe oce#ni lesnich porosti zkontrolovat, zda séastka zde uvedena
v K& rovna vypétu: vymsra v nf uvedena v oddilu D.6. Celkova v§m lesnich
pozemk s lesnim porostem krat 5¢K

e) V oddiluD.8. VySe ocedni lesnich porosfh jinym zpiasobemse uvadiastka v pipad,
Ze etni jednotka zjiGuje cenu lesniho porostu  jinym {gDbem
nez sodinem lesnich pozeniks lesnim porostem atfpnérné hodnoty zasoby surového
dieva. Tato zjidina cena je vyznandrrozdilna, nez cena uvedena v oddilu D.7. Pokud je
oddil D.8. vyphovan, je nutné uvést informaci otgmbu stanoveni této vySe avad
jejiho zji¥ovani.

f) V oddilu F. Dopliujici informace k fondam Géetni jednotky zkontrolovat, zda stav
vykadzany na polozkach G.I. Baeni stav fondu k 1. 1. a G.IV. Koty stav fondu
je shodny s p&gatenim stavem a kogaeym zistatkem Gtu 236 minus pohledavky
k fondim, plus zavazky k foniadn. Spravné ndeni do tétaiasti je zavislé na pouzivani
analytickéhoclenéni (¢tu 419. V mnoha ifjpadech se stava, Ze tap SF je pouzivana
pii tvorb¢ fondu analytika 0100 a v tomtatipact nedochazi ke spravnému népo
do Hilohy.
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g) V oddilechG. Stavby a H. Pozemky zkontrolovat spravné analytickéenéni a owiit,
zda konény stav @tu 021 - Stavby se rovna sloupci brutto v oddillS@&vby a koneny
stav @&tu 031 - Pozemky se rovna sloupci brutto v oddiluDdle pak zkontrolovat,
zda vc¢asti G. Stavby ve sloupci netto nejsou zaporné biydppisobené vykazovanim
opravek pouze u jednoho typu staveb. Opravkyenwé k jednotlivym drulm majetku
musi mit stejnou analytiku jako majetek, ke kteréseutvdi, tzn., &et 081 musi byt
roz¢lereén stejnym zpisobem, jako jélerén ket 021.

h) V oddilu I. N&klady z preceréni realnou hodnotou zkontrolovat, zda stav vykazany
na I.1. Naklady zigcergni realnou hodnotou majetkuceného k prodeji podle § 64
je shodny s konimym stavem &tu 564.

i) V oddilu J. Vynosy z preceréni redlnou hodnotou zkontrolovat, zda stav vykazany
na J.1. Vynosy zigcerni realnou hodnotou majetkudeného k prodeji podle § 64
je shodny s konmym stavem &tu 664.

j) Voddilu K.Ocenéni dlouhodobého majetku ukeného k prodeji zkontrolovat,
zda na K.1. ,Ocefni dlouhodobého nehmotného majetktiemeho k prodeji podle § 64
aK.2. ,Ocerni dlouhodobého hmotného majetkucemého k prodeji podle § 64“
je vykdzana realna hodnota majetku cemého k prodeji. Jestlize obec
¢i DSO k 31. 12. nema ve své evidenci zadny majgtekcergny realnou hodnotou
a ukeny k prodeji, bude tatéast Rilohy nulova. V op&ném gipact bude vykazana
vySe ocenni realnou hodnotou veSkerého takového majetku.

(3) Upozotiujeme, Ze @iselnychéasti vykazu Hloha musi byt vyplén sloupec ,Minulé Getni
obdobi*, kde by rdly byt vykazany jednotlivé hodnoty za rok 2012.

Cast VI.
Vykazy Prehled o perznich tocich a Fehled o znénach
vlastniho kapitalu

Clanek 20
Podminky pro predavani vyka#i

(1) Upozonujeme na zéni v prechodnych ustanovenich zakota410/2010 Sh., ve 2ni
pozckjSich gedpisi, kterym se mani zakon¢. 563/1991 Sb., odétnictvi, ve zgni pozdjSich
predpidi, kde dle ustanoveni § 18 odst. 1 pism. c¢) vybiaméni jednotky sestavujiréhled
o peréznich tocich a f#hled o zminach vlastniho kapitalu vzdy, pokud k rozvahovénmi d
a za bezprostdre predchazejici &etni obdobsplni obé nize uvedena kritéria:

1. aktiva celkem vice nez 40 000 00, lkktivy celkem se prodgly tohoto zdkona rozumi
ahrn zjiS&ny z rozvahy v ocemi neupraveném o polozky podle § 26 odst. 3,

2. raéni uhrn ¢istého obratu vice nez 80 000 00@; Ko¢nim Uhrnemcistého obratu
se pro dely tohoto zdkona rozumi vySe vyiiosnizend o prodejni slevy &lehd pétem
zapd@atych ngsiai, po které trvalo &etni obdobi, a vynasobena dvanacti.

(2) Z vyse uvedeného ustanoveni vyplyva,vibrané Gcetni jednotky, které nesplini olé
uvedena kritéria, nemusi redat za Eetni obdobi 2013 vykazy Pehled o perZnich tocich
a Pirehled o znénach vlastniho kapitalu.
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Cast V. ,
Predavani na krajsky rad a do CSUIS

Clanek 21
Terminy piedkladani vykaai

(1) Finanéni vykaz (FIN 2 - 12 M):

a) Termin pro zaslani veSkerych dat a vykaz obdobi 12/2013 je stanoven na pdind
20. ledna 2014

b) Pro obce s roz3ienou pisobnosti z divodu velkého objemu zpracovavanychetnich
a rozp@tovych dat apro obce a DSO, ktéi jsou platci DPH, z divodu terminu podani
daiového piznani DPH v navaznosti na staud ra¢nich &etnich datje termin prodlouzen
na pondli 27. ledna 2014

(2) Ueetni vykazy (Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty, Filoha, Prehled o zménach vlastniho
kapitalu a Prehled o perznich tocich):

a) Termin pro zaslani t&tych (tetnich vykaa za obdobi 12/2013 je stanoven na pdind
20. ledna 2014 na pondi 27. ledna 2014 (obce s roz&nou pisobnosti a platci DPH)

b) V ptipad® komplikaci se zpracovanim¢étnich a rozp&ovych dat u obci s roz&nou
pusobnosti mzZe byt po doha#l s konkrétnim pracovnikem o#ldni (Eetnictvi
a vykaznictvi, ktery zpracovava vykazy daného akregrodlouzen termin pro jejich
predani, maximakavsak daoctvrtka 30. ledna 2014.

Pozn.: Po odeslani ti&nych vykazi jiz nesrpi byt s daty manipulovano bez pisemného
(emailového) souhlasu krajského ¥adu a MF CR!

Clanek 22 ,
Zpuasob predkladani dat a vykaZi na KU - JK

(1) Obraty uéetnictvi za mésic prosinec2013v elektronické podaobve wtach 5, 6, Eg (vystup
obrati pro Gordic), ¥etre veSkerych oprav a promitnuti inventatimech rozditi - druh
dokladu O.

(2) V jednom souboru vSechny rozpétové zmeény za prosinec 2013v elektronické podab
ve Wtach 5, 6, Eg (vystup obkapro Gordic) -druh dokladu 3.

(3) Uctetni data pedand na AUTOMAT KU musi byt shodna sdistmi vykazy dané obce
¢i DSO.

(4) Tiskne vykazy
a) tisteny a potvrzeny finatni vykazFIN 2 - 12 M v K¢ na dw desetinna mista,
b) tiSténa a potvrzenRozvaha v K¢ na dw desetinna mista,
c) tiSteny a potvrzenyykaz zisku a ztraty v K& na d¥ desetinna mista.

(5) Ostatni tiginé podklady
a) analytick& piredvaha/analyticka rozvahav tiS&né podob v K¢ na d¢ desetinna mista,
b) opis rozpétovych znén v K¢ - pokud nastanou,
c) prehledy pijatych a poskytnutych transter
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(6) KU - JK z&da vybranésétni jednotky, aby dodrzovaly nize uvedené pokyny:

a) ozna&eni obalky jménem ipdavané obce, DSO (odesilatele) pro snadnou idexiif
pii zpracovani vykak,

b) dodrzeni termiin predkladani dati tisténych vykas na KU - JK a vykaz do CSUIS
dle tohoto pokynu,

c) tisttné vykazy oznét datem sestaveni a podpisem odfumych osob (statutarni
zastupce adetni) na vSechipdavanych vykazech,

d) spravny pedmet emailu @i zasilani na spravny AUTOMAT, stanoveny timto podémn,

e) spravny format dat zasilanych na AUTOMATil®zeny soubor musi obsahovat obraty
ve formatu vystupuvéta 5, 6, Eg

(7) KU - JK doporduje obcim a DSO pra¥it, zda dodrzely nize uvedené postupy:

a) obec odeslala data na AUTOMAT a obdrZela potvrxeniorne piijaté odpodi. Tato
odpowd obsahuje vykaz FIN 2 - 12 M, Rozvahu, Vykaz ziskatraty a analytickou
piedvahu. Z divodia ¢asto se vyskytujiciho nesouladu mezi zaslanymi daty
a tisténymi vykazy doporuéujeme kontrolu téchto vykazi na vykazy vytvarené
piimo z dat obce(na pa@itaci, kde je &etnictvi zpracovano),

b) v piipadé obdrZzeni chybového hlaSeniz AUTOMATU je nutné otekit prilozeny
soubor s ndzvem UCRAUT.ixt, kde je uvedena chylig/bu je nutné odstranit
nebo konzultovat sifsluSnym zaréstnancem useku vykaznictvi,

c) v programu KEO vystupovat rozpet a rozpdtové znény ve \&té 5, 6, Eg, podobhjako
je vystup obrat Gcetnictvi (soubor bude pod nazvem DROS ... nebo DRO)J nikoli
chybre v opisech (kl. F7),

d) rozpaitové zneény posilat vzdy jako oboustranné (na strarMD piijmy
a na straé D vydaje, pop. financovani) v K; hal&e uZzivat jen vfipadech, kdy je
to nezbyt@ nutné, nap u transfei.

Clanek 23 )
Zpuasob predkladani dat a vykazi do CSUIS

(1) Vykazy:

a) Vykaz FIN 2 - 12 Mr K¢ na d¥ desetinna mista,

b) Rozvahar K¢ na dw desetinna mista,

c) Vykaz zisku a ztraty K& na d¢ desetinna mista,

d) Frilohav K& na d¢ desetinna mista,

e) Fehled o pe#nich tocichv K& na dw desetinna mista,

f) Prehled o zminach vlastniho kapitah K¢ na d¢ desetinna mista.

(2) KU - JK doporduje obcim a DSO pra¥it, zda dodrzely nize uvedené postupy:

a) pri odesilani vykafi do CSUIS si kontrolovat pritbéh podani prostrednictvim zprav
doru¢ovanych do inboxu Upozonujeme, Zze zprava: ,Podani bylo odeslano®,
neznamena, ze vykaz byl déem do CSUIS a prahly vSechny kontroly.

b) v pripadé obdrzeni chybového hlaSerd CSUISje nutné identifikovat chybu, opravit
jia znovu opakovat zaslani opraveného vykazu do @8S. Kontrolni vazby
uveejiuje MF CR na svych webovych strankach:
http://www.statnipokladna.cz/cs/kompetencni-centidokumenty-ke-stazeni  soubor
,CSUIS - KontrolyALL-v28-26092013".

19



Clanek 24
Nastaveni automatu

(1) Automat bude ffijimat datapouze v obdobi 12/2013druh dokladuO - n¥sicni obraty
Ucetnictvia druh doklad - rozpa@tové zrény).

(2) Opakované poslani davkyv jednom ngsici pirepiSe davku mivodni (data se nahravaji
podle druhu dokladu a obdobi).

(3) FHipominame adresu automatu: automat-obce @kraj-jgkycez

Do predn®tu e-mailu uvdte:

vzZor:. WnXXXtt ndrrrr dd. mnmyyyy hh:mmss 1111111 nnnnnnnnnnnnnn
priklad: W nUCR21 12/2013 17.01.2014 10:35:00 00244686 Mssto Bor ovany
Prilohou e-mailu musi byt soub@bsahujici vaSedétni nebo rozptiova data sifjponou.txt
nebo.kxx. FiloZzeny soubor musi obsahovat obraty ve formatuuwpts- véta 5, 6, Eg

(4) Automat zaSle zp#t protokol o chybach nebo akceptaci davkya sestavené vykazy, které
Ize prohlizet v programu ,Notepad” (= poznamkovyok)l Kontrola téchto zpétnych
protokoli je velmi dilezitd, proto ji vénujte zvySenou pozornost

(5) Hlavni a hospoddaka cinnost musi byt posilana v jednom souboru sp@les (Eetnictvim
za dany nsic!

Pozn.: Upozomujeme, Ze kazdou dgtedu v 18:00 hodin probihda odstavka sét
coZz zpisobi i odstavku AUTOMATU. Ztohoto davodu je odpowd odeslana
az nasledujici den po jeho spuéhi.

Clanek 25 )
Technicka forma piedavani do CSUIS

(1) Elektronicky pedavané &etni zaznamy a fingni Udaje do CSUIS jsou ve tvaru
pienosovych ¥t v platném formatu XML.

(2) Technickou formu iedkladani tetnich zaznafh a finartnich ddaj uréuje vyhlaska
¢. 383/2009 Sb., ve #ni pozdjSich gedpisi a technicky manual.

Cast VIII.
Zavéreéna ustanoveni

Clanek 26
Zavéreéna ustanoveni

(1) Vtomto metodickém pokynu jsateSeny vybrané oblasti ve vztahu ke kontratetidich

a finarenich vykaz u obci a DSO v Gzemniigobnosti KU - JK a nemohou v plném rozsahu
postihnout vS8echny mozné dopéené kontrolni postupy souvisejici &tni zaérkou 2013,
které mohou v praxi nastat.

(2) Tento metodicky pokyn je platny od 1. prosirZ@l3 az do skawmni zpracovani kmi
zawrky vykazi za rok 2013 a nahrazuje metodicky pokyn MP/22/OEK@Enu¢. 9.
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