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Zménovy list k vnitinimu piredpisu ¢.: MP/25/0EKO

Zménad. Pavodni vydani
Platnost od: 16. 2. 2004
Predmét zmény:*) |0

Zménac.1l

Platnost od: 1. 2. 2005
Predmét zmény:*) |V celém rozsahu
Zménac. 2

Platnost od: 1.2.2006
Predmét zmeény:*) |V celém rozsahu
Zmeénac.3

Platnost od: 13. 2. 2007
Predmét zmeny:*) |V celém rozsahu
Zmeénac.4

Platnost od: 1.1.2008
Predmét zmeny:*) V celém rozsahu
Zmeénac. 5

Platnost od: 1. 1. 2009
Predmét zmeény:*) V celém rozsahu
Zménac. 6

Platnost od: 1.1.2010
Predmét zmény:*) V celém rozsahu
Zmeénac. 7

Platnost od: 1.1.2011
Predmét zmény:*) V celém rozsahu
Zménac. 8

Platnost od: 1.1.2012
Predmét zmeny:*) V celém rozsahu
Zmeénac. 9

Platnost od: 1.5.2012
Predmét zmeny:*) V celém rozsahu

Zménac. 10




Platnost od:

1.1.2013

Predmét zmeény:*) |V celém rozsahu
Zmeénac. 11

Platnost od: 1.1.2014
Predmét zmeny:*) |V celém rozsahu
Zmenac. 12

Platnost od: 1.1.2015
Predmét zmény:*) |V celém rozsahu
Zmeénac. 13

Platnost od: 1.1. 2016
Predmét zmeény:*) |V celém rozsahu
Zménac.14

Platnost od: 1.1.2017
Predmét zmeény:*) |V celém rozsahu
Zmeénac. 15

Platnost od: 15. 1. 2018
Predmét zmeény:*) |V celém rozsahu

Zménac. 16

Platnost od:

1.1.2019

Predmét zmeny:*)

\ celém rozsahu

Zménacg.

Platnost od:

Predmét zmeny:*)

Zménacg.

Platnost od:

Predmét zmeény:*)

Zménad.

Platnost od:

Predmét zmeény:*)

*) Predmétem zmeény se rozumi, v ¢em nastala Uprava (¢lanek, strana apod.), pii rozsahlgjSich Upravéach mozno uvést v celém

rozsahu.
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Cast |,
Obecna ustanoveni

) Clanek 1
Uvodni a obecna ustanoveni

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zpasob, terminy a rozsah Gdaju piedkladanych
vroce 2019 Kragjskému Giadu - Jihoteskému kraji (dde jen KU JXK) a MF CR obcemi
adobrovolnymi svazky obci (dale jen DSO) v Jiho¢eském kraji pro potieby centrdniho systému
Ucetnich informaci stétu (dée jen CSUIS) dle ustanoveni (ve znéni pozdgjSich piedpisi):

a) vyhlasky ¢. 383/2009 Sh., o Ucetnich zaznamech v technické formé vybranych Gcetnich
jednotek a jgjich predavani do centrdlniho systému Ucéetnich informaci stétu a o poZadavcich
na technické a smisené formy Ucetnich zaznamu (technicka vyhléska o Ucetnich zaznamech),

b) vyhlasky ¢. 52014 Sh., o zpisobu, terminech a rozsahu udaju piedkladanych pro hodnoceni
pinéni statniho rozpoctu, rozpocta statnich fonda, rozpoétt Uzemnich samospravnych celkd,
rozpo¢ta dobrovolnych svazkii obci a rozpoétt Regionalnich rad regiona soudrznosti,

c) vyhlasky ¢. 410/2009 Sh., kterou se provadeji nekterd ustanoveni zékona ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, ve znéni pozdgjSich piedpisi, pro nékteré vybrané Ucetni jednotky.

Clanek 2
Ciselnik G¢elovych znaki

(1) Ciselnik Gcelovych znakt pro sledovéni transfert a pajéek verginym rozpoétam Gzemni
arovng se pravidelné aktualizuje na webove strance:

http://www.mf cr.cz/cs/o-mini sterstvu/zakl adni -informace/inf ormacni-systemy/cisel nik-
ucelovych-znaku.

(2) Ciselnik krajskych Ggelovych znaki pro sledovéni transferi se pravidelng aktualizuje
na weboveé strance:

http://www.kraj-jihocesky.cz/2381/ciselniky_uz_org.htm.

Clanek 3
Rozhodnuti krajského Ufadu o zptasobu piredkladani

(1) Dle ustanoveni § 5 odst. 5 a 7 vyhlasky ¢. 383/2009 Sb. stanovil KU XK zpiisob predani
Géetnich zdznami afinanénich adaja p¥imo do CSUIS jednotlivymi vybranymi Géetnimi
jednotkami.

(2) V ustanoveni prilohy ¢. 2 odst. 3 vyhlasky ¢. 5/2014 Sb. krajsky Urad kontroluje piedani,
Uplnost a spravnost vykazi FIN 2-12 M piedavanych obcemi a DSO, jenz se nachézi na Uzemi
piislusného kraje a DSO mgjici sidlo na Uzemi piislusného kraje. S ohledem na zvoleny zpasob
predavani vykazii obci a DSO podle vyhlasky ¢. 383/2009 Sh. s KU JEK stanovil zptisob
piredani Géetnich a rozpoétovych dat formou elektronickych obrata na AUTOMAT KU tak,
aby zabezpexil kontrolu Uplnosti a spravnosti vykazii predavanych zéroven primo do CSUIS.

(3) V souladu s ustanovenimi 8 20 odst. 4 aZ 6 zakona ¢. 218/2000 Sh., o rozpoctovych
pravidiech a o zmeéne nekterych souvisgicich zékond, veznéni pozdejSich predpisi, dojde
k predani finan¢nich adaju prostiednictvim KU XK tim, Ze G¢etni jednotka vloZi finan¢ni vykaz


http://www.mfcr.cz/cs/o-ministerstvu/zakladni-informace/informacni-systemy/ciselnik
http://www.kraj-jihocesky.cz/2381/ciselniky_uz_org.htm

FIN 2-12 M do CSUIS a KU XK tyto finaneni Udaje zkontroluje na vykaz FIN 2-12 M
vygenerovany z elektronickych dat zaslanych naAUTOMAT KU.

(4) KU XK provadi kontrolu predanych Ggetnich zéznami a finanénich Gdajti obci a DSO
v systému CSUIS a nasledné potvrzuje jegjich Uplnost a spravnost, popi. komentuje neodstranéné
nedostatky a chyby na zéklade¢ iadné zdavodnénych omluv a komentéia obci a DSO podepsanych
starostou Uzemniho samospravného celku nebo piedsedou DSO.



Cast I1. ,
Predavani na krajsky urad ado CSUIS

Clanek 4
Kontroly

(1) Upozoriiujeme, Ze pied odeslanim dat na AUTOMAT KU musi byt zalctovany vSechny
Gcetni pripady daného mésice, tzn., zastatky bankovnich G¢ta musi souhlasit na zastatky uvedené
na vypisech obdrZenych z bankovnich instituci.

(2) Finan¢ni vykaz FIN 2-12 M:

a) Cést V. Rekapitulace prijma, vydajt a financovani a jejich konsolidace - fadky 4440, 4450
a4470 musi byt v jednotlivych sloupcich ve stejné hodnoté, pricemz jedna hodnota bude mit
opacné znamenko.

b) Stavy a obraty na bankovnich Uétech musi souhlasit s vypisy z bankovnich G¢ta k datu mési¢ni
Zaverky.

) U transferi spolufinancovanych z rozpoctu EU je nutné uvadét atributy nastroj a prostorovou
jednotku, jak v rozpoctu, tak i ve skutecnosti. Kontrola téchto transferd se provadi v ¢asti
XI. aXIll. finan¢niho vykazu FIN 2-12 M.

(3) Pripominame, ze ve3keré opravy Géetnictvi musi byt zaslany KU XK a CSUIS v nize
uvedenych terminech, jinak budou Ggetni zéznamy v systému CSUIS i v datech piedanych
na AUTOMAT KU odligné od vykazi obce ¢i DSO (davka Ugetnictvi musi byt z programu
vystoupena celd, véetné vSech provedenych oprav). Za spravnost a Uplnost zaslanych Géetnich
zdznami afinanénich Udaji do CSUIS je odpovédna piisludna Géetni jednotka (obec
¢i DSO).

(4) Metodicke dotazy z oblasti G¢etnictvi musi byt obci ¢i DSO vzneseny na oddéleni vykaznictvi
v dostatecném ¢asovém predstihu. Oddéleni vykaznictvi zpracuje odpovédi na dotazy s ohledem
na obtiznost ve |haté 7 az 30 kalendarnich dni. Pozdé vzneseny dotaz neni relevantnim divodem
pro nezaslani véasnych a Gplnych Ggetnich zéznami a finangnich Udaji do CSUIS
anaAUTOMAT KU.

(5) Po ukonéeni zpracovani jiz nelze do G¢etnictvi vstupovat, pripadné opravy |ze provadét
az v nasledujicim obdobi.

Clanek 5
Pravidla pro uzivani novych atributi nastroj a prostorova jednotka
(1) Pouzivani novych atributi néstroj a prostorova jednotka ieSi samostatny metodicky pokyn

MP/70/OEKO, ktery je k dispozici nainternetové adrese:
http://www.kraj-jihocesky.cz/2377/metodicka pomoc.htm.

Clanek 6
Technicka forma piredavani na krajsky uiad
(1) KU XK urgil zasilani dat v elektronické podobé prostiednictvim e-mailu na adresu

AUTOMATU KU:
automat-obce@kraj-jihocesky.cz



http://www.kraj-jihocesky.cz/2377/metodicka_pomoc.htm
mailto:automat-obce@kraj-jihocesky.cz

Do predmétu e-mailu uved'te:

VZOr: WnXXXtt mirrrr dd. M yyyy hh:nmmss 1111111111 nnnnnnnnnnnnnn
priklad: W nUCR21 01/2019 15.02.2019 10:35: 00 00244686 Mssto Borovany
Prilohou e-mailu musi byt soubor obsahujici vaSe Ucetni nebo rozpoctova data s priponou .txt
nebo .kxx. PriloZeny soubor musi obsahovat obraty v aktudlnim formétu vystupu - véta 5, 6, Gg.
Upozoriiujeme, Ze opakované posani davky vjednom mesici piepise davku piavodni.
AUTOMAT KU zade zpét protokol o chybach nebo akceptaci davky a vygenerované vykazy.
V okamziku obdrzeni protokolu je nutné provést kontrolu opisi vykazu, zda vykazy sestavené
Ucetni jednotkou souhlasi na vykazy vygenerované ze zaslanych dat.

(2) Kontrola téchto zpétnych protokolt je velmi dilezita, proto ji vénujte zvySenou
pozor nost!

(3) Vykazy aprotokoly Ize prohliZet v programu Notepad (= pozndmkovy blok), ktery je soucasti
operaéniho systému Windows a ngjdete jg v nabidce START/Programy/Piislusenstvi/Notepad
(= poznamkovy blok). Soubory otevirané vtomto programu musi byt uloZeny bud
na pienosném médiu (napr. flash disk) nebo napevném disku v PC. Nelze je mit pouze jako
piilohu e-mailu. Pokud neni zAUTOMATU KU opakované obdrzena odpovéd, je nutné
zkontrolovat nastaveni vlastni e-mailové adresy. Je mozné, Ze se vaSe e-mailova adresa dostala
do SPAM databaze a bude nutny zasah vaseho IT pracovnika nebo je vaSe e-mailova schranka
pln&

(4) Hlavni a hospodairskd ¢innost musi byt posilana spoleéné vjednom souboru
s Uéetnictvim za dany mésic!

(5) Obraty Ucetnictvi je nutné zasilat véetné texti z davodu mozné kontroly spréavnosti dat.
Pozn.: Upozoriiujeme, Ze kazdou stiedu v odpolednich hodindch probiha odstavka sité,
coz zpasobi i odstavku AUTOMATU KU. Ztohoto divodu budou nezpracované obraty
zpracovany az nasledujici den.

(6) Automatické kontrolni procesy AUTOMATU KU nemohou obecné zarugit bezchybnost
Ucetni zavérky pro Ucely jgiho sestaveni. V piipadé obdrzeni zpracovani dat bez vyhrad nelze
jednoznacné stanovit, Ze vykazy odpovidaji vérnému a poctivému obrazu piedmétu Ucetnictvi.

(7) KU XK uréil zasilani podkladi a vykazii, ato jednim z niZze uvedenych zptisobi:

a) postou naadresu: Krajsky Ufad - Jihocesky kraj
Ekonomicky odbor
Oddgleni vykaznictvi
U Zimniho stadionu 1952/2
370 76 Ceské Budgjovice

b) datovou schrankou v piipadé, Zze obec ¢i DSO jsou schopny zgjistit piimo z Ucetniho
softwaru vygenerovani vykazu v pdf formétu, ktery bude podepsan elektronicky
starostou Uzemniho samospravného celku, popt. piedsedou DSO. Pak je mozné zasilat
vykazy datovou schrankou a splnit tak pozadavky dle § 17 odst. 1 z&kona
¢. 300/2008 Sh., o eektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumenta, ve
znéni pozdgjsich piedpis.



(8) Tisténé podklady a vykazy je nutné oznCit datem sestaveni a podpisem odpovédnych osob
(vykazy - statutérni zastupce a podklady - Gcéetni). PoZzadujeme na vSech piedavanych Ucetnich
arozpoctovych podkladech afinan¢nich a Ucetnich vykazech oznaceni obalky jménem piredavané
obce, DSO (odesilatele) pro snadnou identifikaci pti zpracovani vykazi.

Clanek 7 ,
Technicka forma piredavani do CSUIS

(1) Elektronicky predavané Gcetni zaznamy afinanéni Udaje do CSUIS jsou ve tvaru pienosovych
vét ve forméau XML v aktudlni verzi, ktera je stanovena MF CR.

(2) Technickou formu predkladani Gcetnich zaznamt a financnich Udajd urcuje vyhlaska
¢. 383/2009 Sh. a Technicky manud CSUIS.

(3) Upozoriiujeme, 7e systém CSUIS zasila aviza o jednotlivych fézich zpracovani.
Po zpracovani veskerych kontrol zade systém CSUIS protokol o chybach nebo akceptaci
jednotlivych vykazi. Je nutné vyckat na jednotliva aviza a vénovat jim naezitou pozornost.
V pripadé hl&Seni o chybé je nutné danou chybu opravit a vykaz znovu odeslat. Pokud bylo
doru¢eno pouze avizo, Ze vykaz byl odeslan, je nutno davku zaslat znovu, protoZe toto hlaSeni
neznamena, Ze bylo podani dokonceno avykaz prijat.

(4) Na zakladé ustanoveni § 10 odst. 1 vyhlasky ¢. 383/2009 Sh. vybrana Ucetni jednotka
uchovava protokoly o uskute¢nénych prenosech dat a o nelspésnych pokusech o pirenos dat
ke kazdému jednotlivému datovému pienosul.

(5) Upozoriiujeme, Ze v systému CSUIS probihaji pravidelné, alei mimoiéadné odstavky systému,
které datumoveé zasahuji do data predani vykazi do systému. Tyto odstavky probihgji, ve vétsing
piipadt, ve dnech od patku od 19:00 hod. do nedéle do 23:00 hod. Pravidelné odstavky jsou
zvergnény na strankach MF CR na adrese:  http://www.statnipokladna.cz/cs/kompetencni-
centrum/plan-odstavek. O mimotrédnych odstavkach systému CSUIS MF CR informuje také
nasvv)’/ch webovych strankéch, proto KU XK doporuéuje pravidelng sledovat webové stranky
MF CR.

Clanek 8
Terminy piredkladani

(1) Dle ustanoveni § 5 odst. 7 vyhlasky ¢. 383/2009 Sb. a Prilohy ¢. 2 vyhlasky ¢. 52014 Sb.
obce a DSO piedavaji Ucetni zaznamy v terminech, které stanovil KU XK tak, aby mél moznost
zgjistit kontrolu spravnosti a Uplnosti predanych vykazu.

(2) Terminy pro rok 2019 stanovil KU XK pro piredavani Gcetnich a rozpoctovych dat obci
aDSO naAUTOMAT KU v rozsahu dle Clanku 9 tohoto metodického pokynu takto:

Mésic Termin Mésic Termin
Leden do 26. 2. 2019 | Cervenec do 20. 8. 2019
Unor do 12. 3. 2019 | Srpen do 11. 9. 2019
Brezen do 11. 4. 2019 | Za¥i do 11. 10. 2019
Duben do 10. 5. 2019 | Rijen do 12. 11. 2019
Kvéten do11.6.2019 | Listopad do 11. 12. 2019
Cerven do11.7.2019 | Prosinec do 20. 1. 2020*



http://www.statnipokladna.cz/cs/kompetencni

* Vyjimka: Pro obce srozSifenou pisobnosti z divodu velkého objemu zpracovavanych
Ucetnich arozpoétovych dat apro obce a DSO, ktefi jsou platci DPH, z divodu terminu podani
danového priznani DPH v ndvaznosti na sladéni ro¢nich Gcetnich dat, je termin prodlouzen
na 27. ledna 2020.

(3) Terminy pro rok 2019 stanovil KU XK pro predavani konsolidagnich tcetnich zaznami
afinan¢nich udaji do CSUIS v rozsahu dle Clanku 10 tohoto metodického pokynu takto:

M ésic Termin M ésic Termin
L eden nepiedavase | Cervenec nepredava se
Unor do 12.3.2019 | Srpen do 11. 9. 2019
Birezen do11.4.2019 | Zafi do 11. 10. 2019
Duben do 10.5.2019 | Rijen do 12. 11. 2019
Kvéten do 11. 6. 2019 | Listopad do 11. 12. 2019
Cerven do11.7.2019 | Prosinec do 20. 1. 2020*

* Vyjimka: Pro obce srozSifenou pisobnosti z divodu velkého objemu zpracovavanych
Ucetnich arozpoétovych dat apro obce a DSO, ktefi jsou platci DPH, z divodu terminu podani
danového priznani DPH v ndvaznosti na sladéni ro¢nich Ucetnich dat, je termin prodlouZen
na 27. ledna 2020.

Pozn.: U jinych Geetnich zdznami v rozsahu dle Clanku 10 tohoto metodického pokynu je termin
stanoven vyhlaskou ¢. 383/2009 Sb., a to do péti pracovnich dnd od obdrzeni pozadavku
na predani jiného Gcetniho zaznamu spravcem CSUIS.

(4) Terminy predavéni vykazi do CSUIS pro obce, které jsou povinny piedavat vykaz PAP,
sefidi ustanovenim Prilohy ¢. 2b kvyhléSce ¢. 383/2009 Shb. Terminy pro predavani
konsolidacnich Gcetnich vykazi Gcetnimi jednotkami, které jsou povinny piedavat vykaz PAP,

sefidi ustanovenim Prilohy ¢. 3 k vyhlasce ¢. 383/2009 Sh.

(5) Z duvodu velkého mnozstvi zpracovavanych Ucetnich a finan¢nich dat u obci srozsirenou
pasobnosti maze byt pro predklédani dat a vykazi na KU JK ado CSUIS pro obdobi leden
az listopad po dohodé s konkrétnim pracovnikem oddéleni vykaznictvi, ktery zpracovavé vykazy
daného okresu, prodlouzen termin pro jejich piredani.

(6) Po odeslani dat jiz nesmi byt stémito daty manipulovano bez pisemného (e-mailoveého)
souhlasu KU JEéK, popt. MF CR!

(7) V souladu s ustanovenimi zakona ¢. 563/1991 Sb., o U¢etnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist,
je ucetnim jednotkam umoznéno ukonéit inventuru nejpozdéji dva mesice po rozvahovém dni.
S ohledem na skute¢nost, Ze zakon o G¢etnictvi se vztahuje na vSechny Ucetni jednotky, je nutné
posoudit individudni poZadavky navybrané Ucetni jednotky a zajistit sladéni procesu
inventarizace spozadovanymi terminy pro predkladani dat a vykaza na KU JEK
adoCSUIS. Doporugeny termin ukonéeni procesu inventarizace je tedy nejpozdgji
do 16. ledna 2020 a u obci srozSifenou pusobnosti a obci aDSO, ktefi jsou pléci DPH,
do 23. ledna 2020, aby bylo mozné zgjistit prouctovani pripadnych inventarizacnich rozdila
do obdobi 12/2019, ato pred samotnym piedanim Géetnich vykazi na KU XK ado CSUIS.

(8) Vénujte vétsi pozornost kontrole odesilanych dat. Obraty musi byt zasilany elektronicky v K¢
ajenutné posilat pouze obraty, nikoliv opisy, které jsou pouze pro éteni.
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(9) Data schvaleného rozpoctu je mozné zasilat jiz sdaty za mésic leden. Nejpozdgji musi byt
schvéleny rozpocet predan s daty za mésic duben.

Tabulka €. 1: Pracovnici zpracovavajici uéetni a finanéni vykazy za jednotlivée okresy

Okres | Jméno a p¥ijmeni Telefon E-mail

CB Bc. Toméas Brousek, DiS. | 386 720 275 | brousek @kraj-jihocesky.cz

CK Hana Opekarova 386 720 350 | opekarova@kraj-jihocesky.cz
docasn¢ zastupuje

PT Katefina Trsova, BBS 386 720 341 | trsova@kraj-jihocesky.cz
docasn¢ zastupuje

JH Katefina Trsova, BBS 386 720 341 | trsova@kraj-jihocesky.cz

Pl Hana Opekarova 386 720 350 | opekarova@kraj-jihocesky.cz

ST Marie Franova 386 720 351 | franova@kraj-jihocesky.cz

TA JitkaMachova 386 720 245 | machova@kraj-jihocesky.cz

vedouci | Ing. AleSZajac 386 720 352 | zajac@kraj-jihocesky.cz
povéien zastupovanim

(20) K,U JK je napomocny pri teSeni piipadnych chyb vzniklych pii zasilani vykazu PAP
do CSUIS a pii komunikaci a opravach rozdilu vzgemnych vztaht vyplyvgicich z kiizovych
kontrol.

Tabulka €. 2: Pracovnici zpracovavajici vykazy PAP

Jméno a P¥ijmeni Pracovni pozice Telefon E-mail

Ing. Bohumila Frarkova | Hlavni metodik PAP | 386 720 272 | frankovab@kraj-jihocesky.cz

Clanek 9
Rozsah predkladanych vykazi a dopliiujicich adaja na krajsky urad

(1) Obraty u¢etnictvi za jednotlivé mésice roku 2019 v elektronické podobé ve vétéch 5, 6, Gg
(vystup obrati pro Gordic), vcetné veSkerych oprav za prisusny mésic roku 2019, véetné
promitnuti inventarizac¢nich rozdila v obdobi 12/2019 - druh dokladu O.

(2) Vjednom souboru vSechny rozpoétové zmény za jednotlivé mésice roku 2019
v elektronické podobe ve vétach 5, 6, Gg (vystup obrati pro Gordic) - druh dokladu 3.

(3) Ucetni data predana na AUTOMAT KU musi byt shodnéa s ti&énymi a podepsanymi vykazy,
které jsou uschovavany na obci ¢i DSO v souladu s ustanovenimi § 31 odst. 2 pism. @) zékona
¢. 563/1991 Sh.

(4) Leden
a) elektronické obraty Ucetnictvi a poc¢ateéni stavy v K¢,
c) dataschvaeného rozpoétu v K¢ bez ana ytickych Getd,
d) rozpoctové zmeény v K¢, pokud nastanou, v elektronické podobg.

(5) Unor, brezen
a) elektronické obraty Gcetnictvi v K¢,
b) analyticka predvaha/analyticka rozvaha/hlavni knihav tisténé podobe v K¢,
c) data schvdleného rozpoctu v K¢ bez analytickych Géta (v pripadé, Ze jesté nebyla
zadlana),
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d) rozpoctové zmeény v K¢, pokud nastanou, v elektronické podobg.

(6) Duben
a) elektronické obraty Gcetnictvi v K¢,
b) data schvaleného rozpoétu v K¢ bez analytickych Géta (v pripade, Ze jesté nebyla
zadéna, jedna se o posledni termin),
c) rozpoctoveé zmeény v K¢, pokud nastanou, v elektronické podobg.

(7) Kvéten
a) elektronické obraty Gcetnictvi v K¢,
b) rozpoctové zmeny v K¢, pokud nastanou, v elektronické podobg.

(8) Cerven
a) elektronicke obraty Gcetnictvi v K¢,
b) analyticka predvaha/analyticka rozvaha/hlavni knihav tisténé podobe v K¢,
c) rozpoctoveé zmeény v K¢, pokud nastanou, v elektronické podobe.

(9) Cervenec, srpen
a) elektronické obraty Gcetnictvi v K¢,
b) rozpoctové zmeny v K¢, pokud nastanou, v elektronické podobg.

(10) Zari
a) elektronické obraty Gcetnictvi v K¢,
b) analyticka predvaha/analyticka rozvaha/hlavni knihav tisténé podobé v K¢,
c) rozpoctové zmeny v K¢, pokud nastanou, v elektronické podobg.

(12) Rijen, listopad
a) elektronicke obraty Gcetnictvi v K¢,
b) rozpoctové zmeény v K¢, pokud nastanou, v elektronické podobg.

(12) Prosinec
a) elektronicke obraty Gcetnictvi v K¢,
b) analyticka predvaha/analyticka rozvaha/hlavni knihav tisténé podobe v K¢,
c) rozpoctoveé zmeény v K¢, pokud nastanou, v elektronické podobg.

Pozn.: Minimdni rozsah v ¢lenéni analytické predvahy/analytické rozvahy/hlavni  knihy
je synteticky Ucet, analyticky Ucet, po¢atecni stav, obrat MD mési¢ni arocni, obrat DAL mési¢ni
arocni, souctovani za synteticky Gcet a zatridu.

(13) V pripadé, Zze bude zji&en nesoulad mezi vlozenymi vykazy do CSUIS a zaslanymi
elektronickymi daty naAUTOMAT KU, je KU XK opravnén vyzéadat si nad ramec pozadavki
dle odst. 4 az 12 tohoto ¢lanku u obce ¢i DSO individudné tyto podklady:

a) sestavu pocatecnich stavii rozvahovych Gctia v K¢, v analytickém c¢lenéni, v tisténé podobé
za obdobi leden,

b) tistény opis schvdeného rozpoctu v K¢ bez analytickych Uétt za obdobi leden az duben,

C) rozpoctové zmeny v K¢, pokud nastanou, Vv tisténé podobé za obdobi leden aZ prosinec,

d) finan¢ni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinnd mista ve formétu pdf zaslany na e-mailovou
adresu konkrétniho zaméstnance oddéleni vykaznictvi, popt. vykaz tistény a podepsany
starostou Uzemniho samospravného celku nebo piedsedou DSO v prislusné kolonce ,, podpis
vedouciho G¢etni (vykazujici) jednotky*,
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€) vykaz Rozvaha v K¢ na dvé desetinna mista za obdobi prosinec ve formatu pdf zaslany
na e-mailovou adresu konkrétniho zameéstnance oddéleni vykaznictvi,

f) vykaz Vykaz zisku a ztréty v K¢ na dvé desetinna mista za obdobi prosinec ve formétu pdf
zaslany na e-mailovou adresu konkrétniho zaméstnance oddéleni vykaznictvi.

(14) KU XK doporuéuje obcim a DSO provétit, zda dodrzely nize uvedené postupy:

a) odedaly data na AUTOMAT KU a obdrzely potvrzeni ve formé prijaté odpovédi.
Tato odpoveéd’ obsahuje financni vykaz FIN 2-12 M, Gc¢etni vykaz Rozvaha, Gcetni vykaz
Vykaz zisku aztréty, anaytickou piedvahu a protokol o chybach. Z divoda ¢asto
se vyskytujiciho nesouladu mezi zaslanymi daty a vykazy zaslanymi do CSUIS je nutné
provést kontrolu téchto vykazd na vykazy vytvorené primo zdat obce ¢ DSO
(napogitati, kde je Geetnictvi zpracovano),

b) v piipadé obdrZzeni chybového hlaseni z AUTOMATU KU je nutné oteviit piilozeny soubor
snazvem UCRAUT.txt, kde je uvedena chyba, chybu je nutné odstranit nebo konzultovat
S piislusnym zaméstnancem oddéleni vykaznictvi,

c) v programu KEO vystupovat rozpoctové zmény ve vétach 5, 6, Gg, podobng jako je vystup
obratt Ucetnictvi (soubor bude pod ndzvem ,,DROUG"), nikoli chybn¢ v opisech,

d) rozpoctové zmeny posilat vzdy jako oboustranné (na strané MD piijmy anastrané D vydaje,
popt. financovani) v K¢; haéfe uZivat jen v pripadech, kdy jetonezbytné nutné,
napr. u transfera.

Clanek 10 ,
Rozsah predkladanych Uéetnich zaznama do CSUIS

Ugetni zaznamy:
(1) Leden - nepredavaji se Z&dné Ucetni zaznamy.
(2) Unor
a) financni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista.

(3) Brezen
a) Ucetni vykaz Rozvahav K¢ na dvé desetinna mista,
b) Gcetni vykaz Vykaz zisku a ztréty v K¢& na dvé desetinna mista,
c) Ucetni vykaz Prilohav K¢ na dvé desetinna mista,
d) finan¢ni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista,
€) vykaz PAPv K¢ na dvé desetinna mista.

(4) Duben, kvéten
a) finan¢ni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista.
(5) Cerven
a) Ucetni vykaz Rozvahav K¢ na dvé desetinna mista,
b) Gcetni vykaz Vykaz zisku a ztréty v K¢ na dvé desetinna mista,
c) Ucetni vykaz Prilohav K¢ na dvé desetinna mista,
d) finan¢ni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista,
€) vykaz PAPv K¢ na dvé desetinna mista.

(6) Cervenec - nepredavaji se zadné Geetni zaznamy.
(7) Srpen
a) financni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista.

(8) zari
a) Ucetni vykaz Rozvahav K¢ na dvé desetinna mista,
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b) Gcetni vykaz Vykaz zisku a ztréty v K¢ na dvé desetinna mista,
C) (cetni vykaz Prilohav K¢ na dvé desetinna mista,

d) financni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista,

€) vykaz PAPv K¢ na dvé desetinna mista.

(9) Rijen, listopad
a) financni vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista.

(10) Prosinec
a) finanéni Vykaz FIN 2-12 M v K¢ na dvé desetinna mista,
b) U¢etni vykaz Rozvahav K ¢ nadvé desetinna mista,
C) Ucetni Vykaz zisku a ztréty v K ¢ na dvé desetinna mista,
d) Ucetni vykaz Prilohav K¢ nadvé desetinnd mista,
€) Prehled o penéznich tocich v K¢& nadvé desetinna mista,
f) Prehled 0 zménéch viastniho kapitdu v K¢ nadvé desetinnd mista

Jiné Uéetni zaznamy:
(11) Leden - prosinec do péti pracovnich dni od obdrZeni pozadavku na piedani jiného Ucetniho
zéznamu

a) VyZzadany primarni G¢etni zaznam z Gcetnich knih,

b) VyZéadany soubor primarnich G¢etnich zaznamu z G¢etnich knih,

c) VyZzé&dany jiny U¢etni zaznam,

d) VyZzéadany soubor jinych U¢etnich zaznamu,

e) Ucetni zaznamy o inventarizaci,

f) Vyzadany konkrétni Gcetni doklad,

0) VyZzéadany seznam primarnich Gcetnich zaznamu a Gcetnich doklada dle bliZsi specifikace.

I nfor mace o schvaleni nebo neschvaleni G¢etni zavérky, véetné souvisgjicich infor maci:
a) fadnalcetni zavérkazarok 2019 do 31. 7. 2020,
b) mimoiadna Gcetni zavérka do 3 mésic od rozvahového dne.

(12) KU XK doporuguje obcim a DSO provéiit, zda dodrZely niZe uvedené postupy:

a) pri odesilani vykazi do CSUIS si kontrolovat priibéh podani prostiednictvim zprav
doru¢ovanych do inboxu. Upozorujeme, Ze zprava ,Podani bylo odeslano”
neznamend, Ze vykaz byl doru¢en do CSUIS a probghly viechny kontroly.

b) v piipadé obdrZeni chybového hl&Seni z CSUIS je nutné identifikovat chybu, opravit
ji aznovu opakovat zaslani opraveného vykazu do CSUI'S. Kontrolni vazby uvergjiuje
MF CR na svych webovych strankéch:
http://www.statni pokl adna.cz/cs/kompetencni -centrum/dokumenty-ke-stazeni

(13) V souladu s ustanovenimi 8§ 3 odst. 5 a 8§ 4 odst. 10 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. se Gcetni
zavérka sestavuje v penéznich jednotkach ceské meny a vykazuje se v K¢ na dvé desetinna
mista a polozky rozvahy ,AKTIVA CELKEM* ve doupci Netto a ,PASIVA CELKEM*
se musi rovnat.

(14) KU XK upozoriiuje, Ze kazda obec ¢&i DSO musi mit stanovenu jednu zodpovédnou osobu
(dde jen ZO) a aespon jednu nahradni zodpovédnou osobu (ddle jen NZO). ZO je osoba
odpovédna za prenos dat mezi obci ¢ DSO (vybranou Ggetni jednotkou) a CSUIS. ZO je
odpovédna zavécnou i formélni spravnost zasilanych Géetnich a finangnich vykazi do CSUIS,
Obec ¢i DSO ma povinnost zabezpecit v pripadé absence ZO piedani poZzadovanych vystupi
prostiednictvim NZO.
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(15) Pri nedostatecné soucinnosti nebo velké ¢asové prodleveé v komunikaci ze strany obce
¢i DSO v souvidlosti s feSenim nesouladu vykazii viozenych do CSUIS a elektronickymi daty
zaslanymi naAUTOMAT KU, KU XK povazuje za vécné i formane spravné vykazy viozené
do CSUIS.

(16) KU XK upozoriiuje, Zze nepredani vykaza do CSUIS je povazovano za prestupek
dle ustanoveni 8 37a odst. 1 pism. s) zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdgjSich
piedpisi, a v prvnim stupni je projednavan financ¢nim Gfadem, nestanovi-li zvl&Stni pravni
predpis jinak.

Clanek 11
Rozpocet
(1) Rozpocet se tvori na nize vyjmenovanych syntetickych G¢tech v K¢&:
231 Zakladni béZny Gc¢et Uzemnich samospravnych celk
236 Bé&zné Gcty fondi Uzemnich samospravnych celkt
261 Pokladna (rozpoctovd)
281 Krétkodobé avery
451 Dlouhodobé tvery

Upozoriiujeme, Ze v piripadé pouZiti rozpoétové pokladny, je nutné ve schvaleném rozpoétu
arozpottovych opatfenich uzit spravné analytické €lenéni Getu 261 03xx - 05xx, 07xx
a 09xx, v opa¢ném pripadé nedojde ke spravnému naéteni dat na AUTOMAT KU.

(2) Z&dame o prediozeni dat schvaleného rozpoétu bez analytického &lenéni, ve struktuie
piijmy na strané MD a vydaje na strané Dal.

(3) Vice rozpoctovych zmeEn potizenych do programu v jednom mesici zasilejte
naAUTOMAT KU pouze jednou davkou zdivodu spravnosti sestaveni vykazu, jinak
se rozpoctové zmeény prepisi!

(4) Ve schvdleném rozpocétu (piipadné rozpoctu po zménach) musi byt uveden u transferu
(pol. 4xxx) zérovein UZ.

(5) Rozpoctové polozky tiidy 4 - Prijaté transfery - financni vztahy k jingym rozpoctam, musi byt
v rdmci upraveného rozpoctu k 31. 12. 2019 ve vykazu FIN 2-12 M ve stgjné vysi, v jakeé jsou
uvedeny ve skutecnosti (s presnosti na K¢ na dvé desetinna mista), tzn. ,plnéni na100 %"
(netyka se rozpoctovych polozek 4133, 4134, 4138 a 4139, které podléhgji konsolidaci na arovni
vykazujici jednotky a téz prevodové rozpoctove polozky 4140, kterd konsolidovana neni). Pokud
by nastala situace, kdy obec ¢i DSO obdrzi transfer pred koncem kaendaniho roku
atento transfer by nebyl rozpocétové upraven, musi byt rozpoctoveé opatieni provedeno dodatecné
i po skongeni roku v souladu s metodickym doporucenim MF CR (Zpravy MF CR ¢&. 3/2017);
zé&roven je nutné respektovat terminy stanovené timto metodickym pokynem.

Clanek 12
Nastaveni AUTOMATU KU

(1) AUTOMAT KU je spu&tén pro obdobi 2019:
a) ledenod 22. 2. do 28. 2. 2019,
b) dnor od 1. 3. do 15. 3. 2019,
¢) od biezna do listopadu 2019 vzdy od 1. pracovniho dne nasledujiciho mésice minimalné
do terminu stanoveného v ¢lanku 8 a zéroven bude probihat kontrola Gc¢etnich zéznama
predanych do CSUIS.
AUTOMAT KU bude piijimat sou¢asné obraty U¢etnictvi i rozpoétu.
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Cast I11.
Zavéreéna ustanoveni

Clanek 13
Zavérefna ustanoveni

(1) Tento metodicky pokyn je plainy od 1. 1. 2019 a nahrazuje dosavadni zménu
¢. 15 metodického pokynu MP/25/0EKO.
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