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Cast 1.
Obecna ustanoveni
Clanek 1

Uvodni a obecna ustanoveni

(1) Cilem tohoto metodického pokynu je stanovit zplisob, terminy a rozsah udaju
predkladanych v roce 2010 krajskému ufadu a MF CR piispévkovymi organizacemi v tizemni
ptsobnosti Krajského ufadu - Jiho¢eského kraje (dale jen KU — JK) pro potieby JihoGeského
kraje jako zfizovatele svych piispévkovych organizaci a Centralniho systému ucetnich
informaci statu (dale jen CSUIS) dle ustanoveni:

a) vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické formé vybranych tcetnich
jednotek a jejich pfeddvani do centralniho systému ucetnich informaci statu a o
pozadavcich na technické a smiSené formy ucetnich zdznam1,

b) vyhlaSky €. 449/2009 Sb., o zplsobu, terminech a rozsahu udaji predkladanych pro
hodnoceni plnéni statniho rozpoctu, rozpocti statnich fondd a rozpocti uzemnich
samospravnych celkd, rozpocti dobrovolnych svazkl obci a rozpoctl Regionalnich rad
regiond soudrznosti,

c) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéeji n€kterd ustanoveni zdkona €. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, pro ucetni jednotky, které jsou tzemnimi
samospravnymi celky, ptispévkovymi organizacemi, stditnimi fondy, véetn¢ Pozemkového
fondu Ceské republiky a organizaénimi slozkami statu.

Clanek 2

Rozhodnuti krajského uradu o zpisobu predkladani

(1) Dle ustanoveni § 5 odst. 5) vyhlasky ¢&. 383/2009 Sb. stanovil KU - JK na zikladé porady
vedeni zpisob pFedani wietnich ziaznami p¥imo do CSUIS jednotlivymi vybranymi
ucetnimi jednotkami, a to vsouladu sustanovenimi § 5 odst. 5) pism. a vyhlasky
¢. 383/2009 Sb.

(2) KU - JK provadi kontrolu pfedanych ucetnich zaznamu pfispévkovych organizaci
v systému CSUIS a nésledné potvrzuje jejich uplnost a spravnost v CSUIS.

(3) Jihocesky kraj jako zfizovatel stanovil zpiisob ptedkladani u svych prispévkovych

organizaci takto:

a) voblasti Skolstvi, zdravotnictvi, marketingu a dopravy jsou ucetni vykazy piedavany
ctvrtletné na AUTOMAT krajského uradu,

b) v oblasti kulturni a socidlni jsou ucetni data Ci obraty pfedavany mésicné na AUTOMAT
krajského ufadu v terminech stanovenych krajskym tfadem.

Cast II.
Zpisob predkladani
Clanek 3

Technicka forma piedkladani na KU - JK u krajskych p¥ispévkovych organizaci

(1) KU - JK uréil zasilani ti§ténych vykazi Rozvaha,Vykaz zisku a ztraty, Pfiloha v K&
jednim z nize uvedenych zptisobt:
a) poStou na adresu:  Krajsky ufad — Jihocesky kraj
ekonomicky odbor
oddéleni tcetnictvi a vykaznictvi
U Zimniho stadionu 1952/2
370 76 Ceské Budgjovice



b) datovou schrankou v piipadé, ze obec ¢i DSO je schopna zajistit pfimo
z UCetniho softwaru vygenerovani vykazu v pdf. formatu, ktery bude podepsan
elektronicky starostou obce, popt. predsedou DSO, pak je mozné zasilat vykazy
datovou schrankou a splnit tak pozadavky dle § 17 odst. 1 zdkona ¢. 300/2008 Sb.,
o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumenta.

Orazitkované a podepsané sestavy zasilejte piimo ze svych tucetnich programii, nikoliv
prepsané do jinych sestav. Pfi nedodrZeni této povinnosti budou vyZadovany nové
vykazy ve vhodné formé a nespravné vytiSténé vykazy ze strany Krajského uradu —
Jihoceského kraje nebudou akceptovany a budou povaZovany za nepredané.

(2) Data v elektronické podob¢ budou zasilana prostfednictvim e-mailu:

a) u krajskych ptispévkovych organizaci v oblasti skolstvi, zdravotnictvi, marketingu a

dopravy
na adresu AUTOMATU: automat@kraj-jihocesky.cz; vykazy v K¢ ve formatu GXML
vzor: WinVYK26 mm/rrrr_dd.mm.rrrr_hh:mm:ss ICO_nazev organlzace

ptiklad: WinVYK26 03/2010_11.04. 2010 13:52: 47 60075775 _Gymnazium Ceska

b) u krajskych prispévkovych organizaci v oblasti kultury (vyjma JihoCeské védecké
knihovny) a socidlni

data zasilana ve formatu archivu, v uc¢etnim programu je jiz nastavena adresa pro zaslani na
adresu AUTOMATU: automat-po@kraj-jihocesky.cz

vzor: WinUCR24 mm/rrrr dd.mm.rrrr hh:mm:ss_ICO nazev organizace
(podtrzitko je mozZné nahradit mezerou)
pfiklad: WinUCR24 01/2010 01.04.2010 13:52:39 00073539 Jihodeské muzeum,

¢) u Jihoceské védecké knihovny
pfedavany obraty na adresu AUTOMATU: automat-po(@kraj-jihocesky.cz

vZor: WinUCR21 mm/rrrr dd.mm.rrrr hh:mm:ss ICO nazev organizace
ptiklad: WinUCR21 01/2010 01.04.2010 13:52:39 00073504 Jihoceska
védecka knihovna.

Pozn: Upozoriujeme, Ze kazdou stfedu v 18:00 hodin probihd odstavka sité, coZ zpisobi
1 odstavku AUTOMATU. Z tohoto diivodu je odpovéd’ odeslana az nasledujici den po jeho
spusténi.

(3) AUTOMAT zasle zpét protokol o chybach nebo akceptaci davky a sestavené vykazy,
které 1ze prohlizet v programu notepad (= poznamkovy blok).

(4) Vyse zminény program Notepad (= poznamkovy blok) je soucasti opera¢niho systému
Windows, tzn. najdete jej vnabidce START/Programy/PrisluSenstvi/Notepad. (=
poznamkovy blok). Soubory otevirané v tomto programu musi byt ulozeny bud’ na disketé
nebo na pevném disku v PC. Nelze je mit pouze jako pfilohu e-mailu.

(5) Pokud opakované neobdrzite odpovéd z AUTOMATU, zkontrolujte nastaveni vasi e-
mailové adresy, pfipadné se obratte na jejiho spravce. Je mozné, ze se vaSe e-mailova adresa
dostala do SPAM databéze a bude nutny zasah vaseho technika.

Clanek 4

Technicka forma predavani na KU — JK u obecnich prispévkovych organizaci

(1) Dle ustanoveni vyhlasky & 449/2009 Sb. jiz KU - JK kraje neodpovida za vécnou
spravnost ucCetnich zaznaml prispévkovych organizaci zfizenych obcemi a mésty,
a proto urcil nezasilat tisténé vykazy ani data v elektronické podob¢ na AUTOMAT krajského
ufadu u téchto pfispévkovych organizaci. Prispévkové organizace ziizené obcemi a meésty
jsou odpovédné za soulad mezi piedanymi uéetnimi zaznamy do CSUIS a téetnimi vykazy
uvnitt ucetni jednotky.


mailto:automat@kraj-jihocesky.cz
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(2) V souladu s ustanovenimi § 161 odst. 8) pism. b zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zadkon
zajistuje KU - JK sumarizaci Géetni zavérky pravnickych osob vykonavajicich &innost $kol
a Skolskych zafizeni zfizovanych obcemi a mésty vsouladu se znénim vyhlasky
&. 383/2009 Sb. KU - JK provede kontrolu spravnosti a Giplnosti Gi¢etnich zaznamii vlozenych
do CSUIS jednotlivymi $kolskymi obecnimi piispévkovymi organizacemi

Clanek 5
Technicka forma piedavani do CSUIS

(1) Elektronicky predavané ucetni zdznamy a finanéni udaje do CSUIS jsou ve tvaru
pfenosovych vét ve formatu XML.

(2) Technickou formu ptedkladani ucetnich zdznamt a financnich daji urcuje vyhlaska
¢. 383/2009 Sb. a technicky manual.

Clanek 6
Porizovace dat ucetnich vykazi

(1) Dle MF CR neni piedpoklad moZnost pouziti pofizovace dat ucetnich vykazi pro zaslani
ucetnich zdznami do CSUIS. Proto se KU - JK rozhodl, Ze nebude tuto formu pfedani dat jiz
dale podporovat ani pfi predani ucetnich vykazt na AUTOMAT krajského uradu.

Cast II1.
Terminy predkladani
Clanek 7
Terminy piedkladani na KU - JK

(1) Terminy pro rok 2010 stanovil KU - JK pro piedavani éetnich vykazii a uetnich dat
pouze u krajskych prispévkovych organizaci na AUTOMAT krajského uradu takto:

a) ucetni vykazy v oblasti Skolstvi, zdravotnictvi, marketingu a dopravy

Ctvrtleti Termin
L. do 15. 5.
IL. do9.7.
I1I. do 8. 10.
IV.
b) ucetni data ¢i obraty v oblasti kulturni a socialni
Meésic Termin Meésic Termin
Leden do 30. 4. Cervenec do 6. 8.
Unor do 30. 4. Srpen do7.9.
Biezen do 15. 5. Zavi do 8. 10.
Duben do 31. 5. Rijen do6. 11.
Kvéten do 18. 6. Listopad do 7. 12.
Cerven do 9. 7. Prosinec

(2) V ptipade, Ze krajska piispévkova organizace z opodstatnénych a zcela vyjimecnych
divodii nebude moci pfedat své ucetni vykazy, popf. ucetni obraty ve vySe stanovenych
terminech, je nutné pisemné projednat s metodikem vykaznictvi PO moznost prodlouzeni
terminu.



(3) Termin ptedlozeni ucetnich vykazl, popt. Gcetnich obratl za IV. Ctvrtleti bude stanoven
dodatecné v ramci zmény metodického pokynu MP/23/OEKO Ucetni zavérka ptispévkovych
organizaci.

Clanek 8
Terminy predkladani do CSUIS
(1) Dle ustanoveni § 5 odst. 6) vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., ptispévkové organizace predavaji

Ggetni zaznamy do CSUIS v terminech, které stanovi krajsky tfad tak, aby mél moznost
zajistit kontrolu spravnosti a uplnosti ptredanych vykazi.

(2) Terminy pro rok 2010 stanovil KU — JK pro piedavani konsolidagnich idetnich zdznamu
do CSUIS v rozsahu dle ¢l. 9 a 10 tohoto metodického pokynu takto:

Ctvrtleti Termin
L. do 9.7.
II. do9.7.
I11. do 8. 10.
IV.

Pozn.: U jinych ucetnich zdznami v rozsahu dle ¢l. 9 a 10 tohoto metodického pokynu je
termin stanoven vyhlaSkou ¢. 383/2009 Sb., a to do péti pracovnich dni od obdrzeni
pozadavku na pfedani jiného ucetniho zaznamu sprdvcem centralniho systému ucetnich
informaci.

(3) Termin ptedloZzeni ucetnich zdznaml za IV. Ctvrtleti bude stanoven dodate¢né v ramci
zmény metodického pokynu MP/23/OEKO Ucetni zavérka piispévkovych organizaci.

Cast IV.
Rozsah predkladani

Clanek 9
Rozsah pfedkladanych vykazii a dopliiujicich udaji u krajskych
prispévkovych organizaci na KU

Piispévkové organizace v oblasti Skolstvi, zdravotnictvi, marketingu a dopravy

(1) Rozsah ptedkladanych vykazii a doplniujicich udaji (¢tvrtletn€) za 1. — III. Ctvrtleti 2010 je
a) vykazy v elektronické formé v K¢
b) vykaz Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a Ptiloha v ti§t€né formé v K¢

Prispévkové organizace v oblasti socialni a kulturni

(2) Rozsah ptredkladanych vykazl a dopliujicich udaji (mési¢n€) za mésice leden — listopad
2010 je:

a) elektronické obraty ucetnictvi a pocatecni stavy v K¢,

b) sestava pocate¢nich stavii rozvahovych ucéti v K¢ v analytickém clenéni véetné
komentare v tisténé podobe¢ - ,,PFevodovy miistek*

¢) analytickd predvaha / analytickd rozvaha v ti§téné podobé v K¢

d) vykaz Rozvaha, Vykaz zisku a ztraty a Ptiloha v tisténé formé v K¢



Clanek 10
Rozsah piedkladanych uéetnich ziznami do CSUIS

Konsolidaéni uéetni ziznamy

(1) Bfezen
a) Rozvaha v tis. K¢
b) Vykaz zisku a ztraty v tis. K¢
c) Piiloha v tis. K¢

(2) Cerven
a) Rozvaha v tis. K¢
b) Vykaz zisku a ztraty v tis. K¢
c) Ptiloha v tis. K¢
(3) Zari
a) Rozvaha v tis. K¢

b) Vykaz zisku a ztraty v tis. K¢
c) Pftiloha v tis. K¢

Jiné ucetni zaznamy
(4) Leden - prosinec
a) Vyzadany primarni ucetni zdznam z ucetnich knih
b) Vyzéadany jiny uetni zaznam
¢) Ucetni zaznamy o inventarizaci
d) Vyzadany konkrétni ucetni doklad
€) Vyzadany seznam primarnich uetnich zdznamii a udetnich dokladd dle blizsi
specifikace

(5) V souladu s stanovenimi § 3 odst. 5) a § 4 ost. 9) vyhlasky €. 410/2009 Sb. se ucetni
zavérka sestavuje v penéznich jednotkach ceské mény a vykazuje se v tisicich K¢ a polozky
rozvahy ,,AKTIVA CELKEM® a ,PASIVA CELKEM® se musi rovnat. Proto KU - JK
rozhodl, Ze technicky zptisob zaokrouhleni se bude provadét prostiednictvim uétu 388 —
Dohadné ucty aktivni a actu 389 — Dohadné ucty pasivni.

Cast V.
Nastaveni AUTOMATU a opravy ucetnictvi

Clanek 11
Nastaveni AUTOMATU

(1) AUTOMAT je spustén pro obdobi 2010:
a) leden atinor od 8. 3. do 30. 4. 2010,
b) biezen od 10.—15. 5. 2010,
¢) duben od24.-31.5. 2010,
d) kvéten od 9. - 18. 6. 2010,
e) v druhé poloviné roku 2010 vzdy od 1. dne nésledujiciho mésice po dobu cca 9 dnii a
zaroveii bude probihat kontrola uéetnich zaznamt piedanych do CSUIS.

(2) AUTOMAT bude ptijimat soucasné obraty ucetnictvi i rozpoctu.
Clanek 12

Opravy Gcetnictvi

(1) Piipominame, Ze veskeré opravy uéetnictvi musi byt zaslany KU - JK a CSUIS ve vyse
uvedenych terminech, jinak budou ucetni zdznamy v systému CSUIS i v datech pfedanych na



AUTOMAT odlisné od ucetnich vykazii ¢i ucetnich obratii ptispévkové organizace (davka
ucetnictvi musi byt z programu vystoupena celd vcetné vsech provedenych oprav). Za
spravnost a Gplnost zaslanych G&etnich zaznamt a finanénich udajti do CSUIS je odpovédna
dana ucetni jednotka (pfispévkova organizace).

(2) Po ukonceni zpracovani jiZ nelze do tucetnictvi vstupovat, pripadné opravy lze
provadét az v nasledujicim obdobi.

Cast VL.
Zavéreéna ustanoveni
Clanek 13

Zavéreéna ustanoveni

(2) Tento metodicky pokyn je platny od 1.1.2010 a nahrazuje dosavadni zménu ¢. 5
metodického pokynu MP/27/OEKO.



